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Comisan Estatal de Garantia
da Acceso a la Informacion Publica Oficio No SEDA-L)
San Luls Potosl
Asunto: Autceizackin Cuadro Ganersl de ClasHicaciin Mg bineiati
oficialis Mayos de Goblerne del Fstado de 5.L.P.

C.P. BARTHA ELVA TURIGA BARRAGAN J;'
oFIQIAL MAYOR DEL PODER EJECUTIVO DE gt
GOBIERNG DEL ESTADO DE SAN LUIS paTOSE. 4 J.w-’ -~
PRESENTE-

e

Con ¢l gusto de saludarle y a la vez comentar a
Ordinaria de Fleno ©on namers de acugrde CEGAIP-
Gocumentscidn ¥ Archiva fue aprobado para su aplkcacidn de
de la Oficialia Mayor de Gobiemo del Estado de San Luis Potosk

204/7015. S.E 3 través del Sisterna Estatal de

anterior y con fundamento en los articulos 91 y 92 de la Ley de Tramsparentia y Aooeso
los numerales 7 fraccion KK, 14 fracclon |, 15, 16 ¥ 18 fraccitn |, de la Ley de
ado, asi como el articula 30y 11 fraceiones | v Vil del Reglamento Interios de la
& dicho instrumento ha quedado inscrita en el Registro Estatal de
toda ver gue cumple oon las eapecificationss requeridas an I
Archives, @i como e (25 normas &0 Iz mataria-

Enraztin a lo
a la Infarmacian Fablica ¥
Archivos vigentes en &l Est
Comisién, s& hace de su conocimiento qu
Archives bajo el namera SEQA-REN-O2T,
Lineamientos Generales para ja Gestidn de

we dicha Instruemenio gstd mn condicignas de sef
stitucién gue usted acertadamente dirige a partir de la presente
g envio del Catdlcgo de Dispasicdén Docurmental cotejadio con el
y remmitirlo a esta comision para su integrackbn en gl pupedients

En consecuenda se hace de su conaclmientd g

aplicado de manera aficial en L in
notificacidn, por Gltimo, €5 necesaria
Cugdro General de Clasificacion Archivistica

correspondiente,

Sin otro particular por e momento y reiterdndole mis distinguidas consideraciones
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wated que con fecha 30 de Abril de 2015, en Sesidn
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO OFIQALIA MAYOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSH
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1 LEGISLACION THE
2 ASLINTOS JURIDICOS L 11 '
3 PROGRAMACION ORGANIZACION ¥ PRESUPLESTACION 13
4 RECURSOS HUMANDS 72
5 RECURSOS FINANCIERDS 20
& AECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA 15
7 SERVICIOS GENERALES 7 *
] TECHOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION 4
g COMUNICACION SOCIAL 7
10 CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS B
11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 3
12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION [
13 ARCHIVD ?-1
14 SERVICIO AERED
15 SERVICIO MEDICO ,"‘E _‘q---""f
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1 Legislacidn — LEGI
1.1 Leyes
12 | codigos
13 [Dacretos
1.4 Reglamentos |
1.5 Acverdos Adminkstrativos
1.6 Circulares
1.7 Compilaciones juridicas
1.B Periddicos Oficiales del Estade Publicacianes
1.9 Instrumento Juridicos consensuales(Convenios, Bases de Colaboracidn, Acuerdos, et
1.10 Mormas Oficiales Mexicanas
1.11 Bandos
1.12 Comités v Subcomités de Normalizacién
2z untas Juridicos - AJUR
2.1 [Disposiciones Juridicas en la Materia
2.2 Registro y Certificacidn de Firmas
23  Mctuaciones y Representaciones en Materia Legal
24 Estudios y Dictdmenes e Informes
2.5 Juicios Contra la Dependencia
26 |lvicios de la Dependencia
27  Amparos
2B Interposiciones de Recursas Administrativos ( SHCP, CONDUSEF )
2.9  Wplicaciones Técnico y Juridicas
2.10 |actas Administrativas




AN R A e e

st IO ES ST SERIES e e

Programacién, Organizacidn y Presupuestacidn  PROG

Disposiciones en Materia de Programacion

Procesos de  Programacidn

Programa Operativo Anual

Disposiciones en Materia de Organizacidn

Dictamenes v Técnica de  Estructuras

Integracion y Dictdmenes de Manuales de Ofganizacion

integracidn y Dictémenes de Manuales Normas Lineamientos de Procesos ¥

Procedimibentas

38

Certificacion de Calidad de Procesos y Servicies Administrativos

3.9

Andlisis Financiero y  Presupuestal

3.10

3.11

Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal

sierre Mensual de Presupuesto

312

Registro  Programitico de Proyectos Especificos

3.13

Andlisis Financiero por Partida Presupuestal

d Recursos Humanos  AHUM

4.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos

42 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos

4.3 Expediente de Personal

4.4 Registro y control de presupuesto de plazas

4.5 Nominas y pago de personal

4.6 Control de asistencia ( vacaclones, descansaos, licencias. incapacidades |

4.7 Contrato honorarios asimilables a salarios

4.8 Gestidn de movimientos de personal burderatas | altas y bajas )

49 Relaciones laborales sindicales { SUTGE, SADTGE, SITTGE, SERTGE )
4.10 Sindicato {seecion 26 seccidn 52)
411 Gestidn de movirnientes del sistema educative estatal regular
4,12 Estimulos y recompensas

4,13 Control de prestaciones en materia econdmica [ SUA, FONACOT |

4.14 Filiaciones al 155
4..15 Prestaciones sindicales

4.16 Evaluaciones

4.17 Capacitacidn

4.18 Cultura y deporte il
4.19 Educacidn y becas A |
4.20 Servicio profesional de carrera T
421 Capacitacidn continua y desarrollo profesional del personal £
4.22 Prestaclones al S.E.ER. ,.:‘7

A
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Recursos financieros RFIN

Disposiciones en materia de recursos financieros contabilidad gubernamental

Programas y proyectos scbre recussos financieros ¥ contabilidad gubernamental

Gastos & Egresos por partida presupuestal

Registro y control de pdliras de Ingresos

Transferendas presupusitales

Ampliaciones presupuesto

Informie ejecutive presupuestal

Pédlizas chegue

Pélizas de diario

Conciliaciones bancarias

Fordo rotatorio

Registro v control de pdlizas de egresas (o Joman Ordenes de pogo)

Estados fimancieros

Control de cheques

Expedients técnica

sistema de informacion de la inversidn publica

Estado del ejercicio presupusstal

Avances fisico y financiero de obras

Distribucidn y control de insumos

Finiguitas
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B RECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA RMAT

6.1 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, eonservacion
- ¥ mantenimiento

6.2 Licitaciones, directas, restringidas y publicas

63 Adquisiciones

B4 Cantratos

B.5 Seguros (de wida, vehicular, oeronaves ¥ mogquinaria)

.6 Registro de proveedares

6.7 Arrendamientos

6.8 Imventario fisico y control de bienes mueble
| 639 Imventario fisico de bienes muebles

6.10 Almacenamiento, control y registro de bienes muebles

6.11 Uisposiciones y sistema de abastecimientos y almacén o

6.12 Comité y subcomité de adquiticiones arrendamiento y servicios

6.1 Expediente técnico de propiedades de gobierno del estado A

614 Inventario fisico de mebiliario y equipo ra

6.15 Requerimientos e
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Servicios generales SGEM

7.1

servicios basices (energla ebléctrica, agua, predial)

1.2

servicio de telefonia { telefonia celular, radio localizador)

73

Control de combustible

T4

Expediente de proveedores de talleres de mantenimiento vehicular

7.5

Soficitud de mantenimiento vehicular

7.6

Control del parque vehicular

7.7

Mantenimiento y conservacién de instalaciones y equipo de computo

7.8

Inventario flsico y control de fondos documentales

e Sl ) A A SR

Tecnologia y servicios de la informacién  TICS-

T A

8.1

Administracidn en tecnologla de la informacidn

8.2

solicitud de servicio operacion sistemas de procesos

B.3

Administracion y servicios de correspondencia

8.4

Administracidn y servicio de archivo

B.5
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COMUNICACION SOCIAL CSOC

2.1

Material multimedia

8.2

Agencias periodisticas noticias reporteros articulistas

‘9.3

Actos y eventos oficiales

9.4

Registro de audiencias publicas

9.5

Invitaciones y felicitaciones

3.6

Comparecencias ante el poder ejecutivo y legistativo

9.7

Agenda del titular
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Control y Auditoria de actividades Publicas AUDI
10a Auditorias internas
102 Procedimientos administrativos de sancidn
10.3 Auditoria supericr del estado
| 104 Actas de entrega de recepeion
105 Responsabilidades
10.6 Quejas v denuncias
10.7 Programa de auditoriag
10.8 Revisiones de rubros especificos
flieC B L ON B O G e ey EedlIE R g PR AR
11 Planeacion, informacién evaluacidn y politicas PIEP
11.1 Disposiclones en materia de informacidn y evaluacidn
112 Programas y provectos de infarmacidn v evaluacién N
i1.3 Informe de labores {mensual, trimestral, semestral, anual)
11.4 Informe de efecucidn
11.5 Infarme de gobierno
11.6 Programas de accidn
- 11.7
ii.s
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12 Transparencias y acceso a la informacidn TAIP

12.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12.2 Actas de Comité de informacidn

12.3 Selicitudes de acceso a la informacicn

12.4 Portal de transparencia

| 115 Clasificacion atuerdas

136 Quejas de solicitantes ante la CEGAIP e ,
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13 ARCHINO
131 Cisposiciones en materia de archivo
13.2 Instrumentos de consulta
13.3 transferencias primaria <<Expediente de <<
13.4 transferencia secundaria <<Expediente de <<
135 Capacitacion archivistica
136 Valoracidn y baja documental
13.7 Concesiones transporte urbano
13.8
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14 SERVICIO AERED
14.1 Técnico aeronaves <<Expediente <<
14.2 Bitdcoras de vuelos
14.3 Manuales de mantenimiento de agronaves
145 Capacitacidn pilotos y técnicos
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15 SERVICIO MEDICO
15.1 vigencia de servicio medico
15.2 Dictamen medico
15.3 Control de incapacidades
154 Solicitudes de servicio medico
15.5 Pago de servicio medica




