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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centrode | CODIGO:100 CORREO Mbh.moran@gmail.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
100.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES SECRETARIO PARTICULAR
EXTERNAS Y PROTOCOLO
100.2 ACTOS PROTOCOLARIOS EN ACTOS PUBLICOS SECRETARIO PARTICULAR
100.3 AGENDA DE TRABAJO SECRETARIO PARTICULAR
100.4 PROGRAMACION DE EVENTOS SECRETARIO PARTICULAR
100.5 DIRECTORIO TELEFONICO SECRETARIO PARTICULAR
100.6 DIRECTORIO LOCAL SECRETARIO PARTICULAR
100.7 COMISIONES SECRETARIO PARTICULAR
100.8 INFORMES SECRETARIO PARTICULAR
100.9 CORRESPONDENCIA SECRETARIO PARTICULAR
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO antencioncuidadana@tanlajas.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO:100.1
CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
101.1 INVITACIONES EXTERNAS SECRETARIA GENERAL
101.2 CONVENIOS INTERNOS Y CON EL ESTADO SECRETARIA GENERAL
101.3 CONTRATO LABORAL SECRETARIA GENERAL
101.4 CIRCULARES SECRETARIA GENERAL
101.5 COMUNICADOS SECRETARIA GENERAL
101.6 INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES E SECRETARIA GENERAL
INMUEBLES

101.7 INFORMES A TRANSPARENCIA SECRETARIA GENERAL
101.8 CONSTANCIAS DE RESIDENCIA SECRETARIA GENERAL
101.9 CONSTANCIAS DE BUENA CONDUCTA SECRETARIA GENERAL
101.10 CONSTANCIAS DIVERSAS SECRETARIA GENERAL
101.11 CONSTANCIAS ACTA Y BAJA DE EMPLEADOS SECRETARIA GENERAL
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de CODIGO:100 CORREO edgarleobautista@gmail.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE

102.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSQOS RECURSOS HUMANQOS

HUMANOS LEY ORGANICA (LEYES Y

REGLAMENTOS)
102.2 EXPEDIENTES DE PERSONAL RECURSOS HUMANQOS
102.3 NOMBRAMIENTOS RECURSOS HUMANQOS
102.4 ORGANIGRAMA RECURSOS HUMANQOS
102.5 COMISIONES RECURSOS HUMANOS
102.6 CONTROL DE ASISTENCIA RECURSOS HUMANQOS
102.7 JUBILACIONES Y PENSIONES RECURSOS HUMANOS
102.8 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL RECURSOS HUMANOS
102.9 IDENTIFICACION ACREDITACION Y SELECCION RECURSOS HUMANOS

PERSONAL
102.10 CONDICIONES LABORALES (SINDICATOS) RECURSOS HUMANOS
102.11 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO RECURSOS HUMANOS
102.12 DENSO DEL PERSONAL RECURSOS HUMANOS
102.13 CORRESPONDENCIA RECURSOS HUMANOS
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO Facturacidntanlajas@outlook.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE

103.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS TESORERIA MUNICIPAL

FINANCIEROS Y CONTABILIDAD

(REGLAMENTACION)
103.2 PALIZAS DEL DIARIO TESORERIA MUNICIPAL
103.3 ESTADOS FINANCIEROS TESORERIA MUNICIPAL
103.4 EGRESOS TESORERIA MUNICIPAL
103.5 LIBROS Y REGISTROS CONTABLES TESORERIA MUNICIPAL
103.6 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO TESORERIA MUNICIPAL
103.7 CONCILIACIONES BANCARIAS TESORERIA MUNICIPAL
103.8 RECIBOS DE INGRESO PROPIOS TESORERIA MUNICIPAL
103.9 FACTURACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES TESORERIA MUNICIPAL
103.10 DEUDA PUBLICA TESORERIA MUNICIPAL
103.11 AUDITORIAS FISCALES TESORERIA MUNICIPAL
103.12 INFORMES DE TRANSPARENCIA TESORERIA MUNICIPAL
103.13 CORRESPONDENCIA TESORERIA MUNICIPAL
103.14 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS FINANCIEROS TESORERIA MUNICIPAL
103.15 AUDITORIA FISCAL TESORERIA MUNICIPAL
103.16 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TESORERIA MUNICIPAL

RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
103.17 EXPEDIENTES DE CUENTA PUBLICA TESORERIA MUNICIPAL

INGRESO MUNICIPAL

TESORERIA MUNICIPAL

103.18

AUXILIARES DE CUENTAS

TESORERIA MUNICIPAL
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centrode | CODIGO:100 CORREO Josesantosnabor@gamil.com
Tanlajés, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO:100.1
coDIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE

104.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
RURAL

104.2 CAPACITACIONES DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE

104.3 PROYECTOS PRODUCTIVOS EN DESARROLLO DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
RURAL

104.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN DESARROLLO DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
ECONOMICO MUNICIPAL

104.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS ENN DESARROLLO DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
ECONOMICO FEDERAL

104.6 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN DESARROLLO DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
TERRITORIAL SADER IMPLEMENTANDO
PROGRAMA PRODETER

104.7 SERVICIOS TRAMITES ANTE EL SINIIGA DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
UPPS”UNIDAD DE PRODUCCION PECUARIA Y
SINIESTRO”

104.8 PROYECTO MIAFF DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO Municipalecologial @gmail.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
105.1 PERMISOS PARA LA TALA DE ARBOLES ECOLOGIA
105.2 PERMISOS PARA TRASLADO DE MADERA ECOLOGIA
105.3 PERMISOS PARA MODIFICACION DE TERRENO ECOLOGIA
PARA CONSTRUCCION DE CEMENTERIO,
ESCUELAS.
105.4 SOLICITUD DE PLANTAS MADERABLES, FRUTALES, ECOLOGIA
SOMBRA.
105.5 SOLICITUDES DE VERIFICACION DE PREDIOS ECOLOGIA
105.6 PROMOVER LA EDUCACION AMBIENTAL ECOLOGIA
105.7 CORRESPONDENCIA ECOLOGIA
105.8 DISPOSICIONES EN MATERIA ECOLOGIA
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro | CODIGO:100 CORREO Obraspublicastanlajas2021@gmail.com
de Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1

CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
106.1 CENSO DE LAS TUMBAS OBRAS PUBLICAS
106.2 CORRESPONDENCIA OBRAS PUBLICAS
106.3 PADRON DE CONTRATISTA OBRAS PUBLICAS
106.4 EXPEDIENTE DE OBRAS/ACCIONES OBRAS PUBLICAS
106.5 TAPAR BACHES OBRAS PUBLICAS
106.6 INFORME PARA TRANSPARENCIA OBRAS PUBLICAS
106.7 BITACORA VEHICULAR OBRAS PUBLICAS
106.8 REPORTE DE COMISIONES OBRAS PUBLICAS
106.9 PERMISOS DE CONSTRUCCION OBRAS PUBLICAS
106.10 BITACORA DIARIA DE ACTIVIDADES OBRAS PUBLICAS




MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO serviciosmunicipalestanlajas2021-
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO 2024@hotmail.com
CODIGO0:100.1
CcODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE

107.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE SERVICIOS SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.2 INTENDENCIA SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.3 CORRESPONDENCIA SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.4 INFORME PARA TRANSPARENCIA SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.5 BITACORA VEHICULAR SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.6 MANTENIMIENTO DE LAS BOMBAS DE ABASTECIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
AGUA LIMPIEZA

107.7 REPARACION DE FUGAS DE AGUA SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.8 TOMAS DOMICILIARIAS SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.9 INVENTARIO DE HERRAMIENTAS SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.10 MANTENIMIENTO DE ALUMBRADO PUBLICO EN CABECERA Y SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
COMUNIDADES LIMPIEZA

107.11 INVENTARIO DE ALUMBRADO PUBLICO SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.12 OPERATIVIDAD DE SERVICIO SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y
LIMPIEZA

107.13 CONTROL DE COMBUSTIBLES SERVICIOS MUNICIPALES AGUA ALUMBRADO PUBLICO Y

LIMPIEZA
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO mvzestherlarraga@hotmail.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
108.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TURISMO MUNICIPAL TURISMO
108.2 CORRESPONDENCIA TURISMO
108.3 DIFUSION DE ACTIVIDADES PUBLICAS TURISMO
108.4 BOLETINES Y ENTREVISTAS TURISMO
108.5 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS DE COMUNICACION TURISMO
108.6 DIFUSION DE ACTIVIDADES PUBLICAS RADIO Y MEDIO TURISMO
ELECTRONICO
108.7 DIFUSION DE ACTIVIDADES PUBLICAS MEDIOS IMPRESOS TURISMO
108.8 MODULO DE INFORMACION “ MODULO DE TURISMO” TURISMO
108.9 INFORMES A TRANSPARENCIA TURISMO




MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de CODIGO:100 CORREO Sindicaturamunicipal201-
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO 2024@outlook2q.com
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE

109.1 DISPOSICION EN MATERIA DE PROCURACION, DEFENSA Y SINDICATURA

PROMOCION DE LOS INTERESES MUNICIPALES.
109.2 CORRESPONDENCIA SINDICATURA
109.3 EXPEDIENTES JURIDICOS DE LEGALIZACION SINDICATURA
109.4 EXPEDIENTES DE DEMANDAS SINDICATURA
109.5 CITATORIOS SINDICATURA
109.6 CITATORIOS PARA LA EJECUCION SINDICATURA
109.7 HECHOS DE TRANSITO SINDICATURA
109.8 CERTIFICACION DE MEDIDAS DE TERRENO SINDICATURA
109.9 OFICIOS DE COLABORACION SINDICATURA
109.10 EXPEDIENTE FE DE HECHOS SINDICATURA

FALTA ADMINISTRATIVA SINDICATURA
109.11 CONTRATOS DE COMPRAVENTA SINDICATURA
109.12 CONTRATOS DE ENAJENACION SINDICATURA
109.13 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO SINDICATURA
109.14 CONTRATOS DE DONACION SINDICATURA




MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO Jacintogomezramirez9@gmail.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
110.1 REPORTE DE APOYO DE FOLIOS VENDIDOS REPORTE DE REGISTRO CIVIL
FUNCION IFE, INEGI
110.2 REPORTE DE REGISTRO AL ESTADO REGISTRO CIVIL
110.3 APENDICE DE ARCHIVO REGISTRO CIVIL
110.4 LIBRO DE ACTA REGISTRO CIVIL
110.5 REGLAMENTACION (MANUALES, LEYES Y CODIGOS) REGISTRO CIVIL
110.6 INFORME A SALUBRIDAD DE MUERTES FETALES Y DEFUNCIONES REGISTRO CIVIL
110.7 DEFUNCION REGISTRO CIVIL
110.8 ACTA DE MATRIMONIO REGISTRO CIVIL
110.9 REGISTRO DE NACIMIENTOS Y RECONOCIMIENTOS REGISTRO CIVIL
110.10 DIVORCIO REGISTRO CIVIL
110.11 ADOPCION REGISTRO CIVIL
110.12 MUERTE FETAL REGISTRO CIVIL
110.13 INFORMES ALTAS DE CURP A REGISTRO NACIONAL DE REGISTRO CIVIL
POBLACION
110.14 CERTIFICACION DE LA CURP REGISTRO CIVIL
110.15 CONSULTAS DE CURP REGISTRO NACIONAL DE POBLACION REGISTRO CIVIL
(RENAPO)
110.16 PERMISOS DE INHUMACION REGISTRO CIVIL
110.17 CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA MATRIMONIO, NACIMIENTO REGISTRO CIVIL
110.18 CORRESPONDENCIA REGISTRO CIVIL




MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO

Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100
Tanlajas, S.L.P.

CODIGO:100.1

CORREO
ELECTRONICO

cdsmtanlajas2124@gmail.com

cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
111.1 ACTAS DE CONSEJO CODESOL
111.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) CODESOL
111.3 EXPEDIENTE DE INTEGRACION DEL CONSEJO RESOLUCION DE CODESOL
LAS AUDITORIAS
111.4 ESTADISTICAS DE LOS REZAGADOS QUE HAY A NIVEL DE LA CODESOL
LOCALIDAD
111.5 EXPEDIENTES TECNICOS CODESOL
111.6 EXPEDIENTES DE LICITACION CODESOL
111.7 LISTA DE ARCHIVOS DE OBRA EJERCICIOS ANTERIORES CODESOL
111.8 OBSERVACION DE LA AE/ASF CODESOL
111.9 INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA CODESOL
111.10 AGUA POTABLE CODESOL
111.11 ALCANTARILLADO CODESOL
111.12 DRENAJE CODESOL
111.13 LETRINAS CODESOL
111.14 SALUD CODESOL
111.15 INFRAESTRUCTURA CARRETERA CODESOL
111.16 SEGURIDAD PUBLICA CODESOL
111.17 FORTALECIMIENTO MUNICIPAL PARA LA ASISTENCIA SOCIAL CODESOL
111.18 EDUCACION CODESOL
111.19 ASISTENCIA Y DESARROLLO COMUNITARIO CODESOL




MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona CODIGO:100 CORREO seguridadpublicatanlajas2021@hotmail.com
centro de Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
112.1 DISPOSICIONES EN MATERIAS DE SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICA DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.2 OPERACIONES DIARIAS DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
CONTINGENCIAS DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.3 REMISIONES POR FALTA ADMINISTRATIVA Y/O DELICTIVAS DE DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
INVESTIGACION
112.4 SECCION MATRICULAS BITACORAS DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.5 SECCION NOVEDADES BITACORAS DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.6 HECHOS DE TRANSITO TERRESTRE-BITACORAS DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.7 POLICIA VIAL-ROLES DE SERVICIO DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.8 HECHOS DE TRANSITO TERRESTRE —ROLES DE SERVICIO DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.9 FALTAS ADMINISTRACIONES-EXP. DE DETENCION DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.10 REMISIONES A CANALIZACIONES —EXP. DE DETENCION DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.11 ROLES DE SERVICIO —EXP. DE DETENCION DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.12 BITACORAS DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
112.13 CAPACITACION Y FORMACION POLICIAL-ACADEMIA DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL

112.14

PERMISOS DE CIRCULACION

DIRECCION DE SEGURIDAD POLICIA MUNICIPAL
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de CODIGO:100 CORREO Ptcm815@gamil.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1

cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
113.1 DISPOSICION EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL
113.2 DECLARACIONES DE EMERGENCIA PROTECCION CIVIL
113.3 CONTINGENCIAS PROTECCION CIVIL
113.4 CAPACITACIONES PROTECCION CIVIL
113.5 ACTAS DE FORMACION DE COMITES EN LAS LOCALIDADES PROTECCION CIVIL
113.6 MAPA DE RIESGOS PROTECCION CIVIL
113.7 INSPECCIONES DE SEGURIDAD PROTECCION CIVIL
113.8 ATENCION A LA CIUDADANIA EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL
113.9 CORRESPONDENCIA PROTECCION CIVIL




MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO

Comudeta202285@gmail.com

CODIGO:100.1

CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
114.1 Disposiciones En Materia De Deportes Direccion De Cultura, Deporte
114.2 Eventos Deportivos Direccion De Cultura, Deporte
114.3 Estimulos Direccion De Cultura, Deporte
114.4 Gestion De Proyectos E Infraestructura Deportiva Direccion De Cultura, Deporte
114.5 Control De Usos De Espacios Deportivos Direccion De Cultura, Deporte
114.6 Correspondencia Direccion De Cultura, Deporte
114.7 Disposiciones En Materia De Deportes Direccion De Cultura, Deporte
114.8 Eventos Deportivos Direccion De Cultura, Deporte
114.9 Estimulos Direccion De Cultura, Deporte
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de | CODIGO:100 CORREO Sedeco.tanlajas2020@gmail.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE

115.1 DISPOSICION EN MATERIA DE DESARROLLO ECONOMICO ENLACE MUNICIPAL DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO (SEDECO)

115.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN DESARROLLO ECONOMICO ENLACE MUNICIPAL DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
MUNICIPAL ECONOMICO (SEDECO)

115.3 PADRON DE BENEFICIARIOS ENLACE MUNICIPAL DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO (SEDECO)

115.4 CAPACITACION MICROEMPRESAS ENLACE MUNICIPAL DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO (SEDECO)

115.5 AUTOEMPLEO ENLACE MUNICIPAL DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO (SEDECO)

115.6 DESARROLLO EMPRESARIAL ENLACE MUNICIPAL DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO

ECONOMICO (SEDECO)
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de CODIGO:100 CORREO Juanfxhz@gamil.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
116.1 DISPOSICIONES EN LA MATERIA CRONISTA MUNICIPAL
116.2 MONOGRAFIA DEL MUNICIPIO DE TANLAJAS, S.L.P CRONISTA MUNICIPAL
116.3 PERSONAJES ILUSTRES CRONISTA MUNICIPAL
116.4 INVESTIGACIONES CRONISTA MUNICIPAL
116.5 ENTREVISTAS CRONISTA MUNICIPAL
116.8 REGISTROS DE DIAS CONMEMORATIVOS, FESTIVOS, OFICIALES, CRONISTA MUNICIPAL
RELIGIOSOS, Y PAGANOS
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de CODIGO:100 CORREO lic.larragasistem@gmail.com
Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
117.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESOS A LA INFORMACION TRANSPARENCIA
117.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESOS A LA INFORMACION TRANSPARENCIA
117.3 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, INFOMEX TRANSPARENCIA
117.4 PORTAL DE TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA
117.5 INFORMES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LOA INFORMACION TRANSPARENCIA
117.6 CLASIFICACION DE LA INFORMACION TRANSPARENCIA
117.7 TRAMITES INTERNOS TRANSPARENCIA
117.8 CORRESPONDENCIA TRANSPARENCIA
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro | CODIGO:100 CORREO Archivomunicipal18.2021@gmail.com
de Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
118.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ADMINISTRACION MUNICIPAL ARCHIVO MUNICIPAL
118.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO ARCHIVO MUNICIPAL
118.3 PROGRAMA DE DESARROLLO DOCUMENTAL ARCHIVO MUNICIPAL
118.4 BAJAS DOCUMENTALES ARCHIVO MUNICIPAL
118.5 INFORME A TRANSPARENCIA ARCHIVO MUNICIPAL
118.6 CONSULTA Y PRESTAMOS DE DOCUMENTOS “VALES” ARCHIVO MUNICIPAL

118.7

CORRESPONDENCIA

ARCHIVO MUNICIPAL




MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO

Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centrode | CODIGO:100

Tanlajas, S.L.P.

CORREO
ELECTRONICO

CODIGO:100.1

Placido1294@gmail.com

cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
119.1 DISPOSICION EN MATERIA DE COMERCIO, PLAZAS, MERCADOS, PISOS COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.2 EXPEDICION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.3 GIRO BLANCO COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.4 PADRON DE COMERCIANTES Y TODO ESTABLECIDO COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.5 RECORRIDO DE INSPECCIONES COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.6 DETERMINAR LA CLAUSURA TEMPORAL O DEFINITIVA COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.7 PERMISOS COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.8 AUTORIZAR EL USO DE LA GALERA MUNICIPAL COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
119.9 RECIBOS COBROS DE PISO POR EL USO DE LA ViA PUBLICA MEDIANTE COMERCIO Y GIROS MERCANTILES
AREA DE TESORERIA CORRESPONDIENTE
119.10 RECIBOS DE COBRO DE BANOS PUBLICOS MEDIANTE EL AREA DE COMERCIO Y GIROS MERCANTILES

TESORERIA

119.11

CORRESPONDENCIA

COMERCIO Y GIROS MERCANTILES




M G L“ @‘“{

MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro | CODIGO:100 CORREO Juntamunicipaldereclutamiento2021-
de Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO |2024@hotmail.com
CODIGO0:100.1

cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
120.1 CONSTANCIA TRAMITE CARTILLA MILITAR JUNTA DE RECLUTAMIENTO
120.2 ACTAS DE NACIMIENTO POR ANO JUNTA DE RECLUTAMIENTO
120.3 LIBRO DE CONSCRIPCIONES POR ANO JUNTA DE RECLUTAMIENTO
120.4 INFORMES MENSUALES ZONA MILITAR JUNTA DE RECLUTAMIENTO
120.5 CARTILLAS INUTILIZADAS JUNTA DE RECLUTAMIENTO
120.6 EXP. DE REGISTRO DE FIERRO POR ANO JUNTA DE RECLUTAMIENTO
120.7 INFORME ANUAL DE REGISTRO DE FIERRO JUNTA DE RECLUTAMIENTO
120.8 CORRESPONDENCIA JUNTA DE RECLUTAMIENTO
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO

Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de
Tanlajas, S.L.P.

CODIGO:100

CODIGO:100.1

CORREO

Ayuntamientotanlajas2018-

ELECTRONICO |2021@hotmail.com

CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
121.1 Disposiciones legales en materia juridica municipal Area juridica
121.2 Expediente de juicio contra ayuntamiento Area juridica
121.3 Convenios Area juridica
121.4 Convenios finiquitos Area juridica
121.5 Correspondencia Area juridica
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la | CODIGO:100 CORREO Direcciondeculturaeducaciontanlajas52021@hotmail,com
zona centro de Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
122.1 DISPOSICION EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL COMUNICACION SOCIAL
122.2 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES COMUNICACION SOCIAL
122.3 BOLETINES Y ENTREVISTAS COMUNICACION SOCIAL
122.4 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS DE COMUNICACION COMUNICACION SOCIAL
122.5 DIFUSION DE ACTIVIDADES PUBLICAS COMUNICACION SOCIAL
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona CODIGO0:100 CORREO Planeacionmpaltanlajas1821@gmail.com
centro de Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
cODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
123.1 ATENCION CIUDADANA AREA DE PLANEACION
123.2 PLANES MUNICIPALES INFORME DE GOBIERNO AREA DE PLANEACION
123.3 APLICACION DE LAS NORMAS DE CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD PDT,MIR,POA AREA DE PLANEACION
123.4 ATENCION CIUDADANA AREA DE PLANEACION
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO

Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de
Tanlajas, S.L.P.

CODIGO:100

CODIGO0:100.1

CORREO
ELECTRONICO

Contraloriatanla

Jas2021 2024@hotmail.com

CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
124.1 Declaraciones patrimoniales Contraloria interna
124.2 Actas de entrega recepcion Contraloria interna
124.3 Revisiones de rubros especificos Contraloria interna
124.4 Incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos Contraloria interna
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MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DOMICILIO

Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro de
Tanlajas, S.L.P.

CODIGO:100

CODIGO:100.1

CORREO
ELECTRONICO

Ahumadakarime445@gmailcom.mx

CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
125.1 Talleres platicas con los ciudadanos Instancia municipal de la mujer
125.2 autoempleo Instancia municipal de la mujer




Tan jas

Uy, Giebistes, Do
MUNICIPIO DE TANLAJAS, SAN LUIS POTOSI
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOMICILIO Calle Venustiano Carranza s/n de la zona centro | CODIGO:100 CORREO Afilaciontanlajas20212024@gamil.com
de Tanlajas, S.L.P. ELECTRONICO
CODIGO0:100.1
CODIGO DESCRIPCION AREA RESPONSABLE
125.1 EXPEDICION DE CREDENCIAL A PERSONAS DE INAPAM
LA TRCERA EDAD
125.2 ATENCION CUIDADANA INAPAM
125.3 TALLERES PLATICAS CON LOS ADULTOS INAPAM
MAYORES (CLIB)
125.1 EXPEDICION DE CREDENCIAL A PERSONAS DE
LA TERCERA EDAD
ELABORO REVISO AUTORIZADO

LIC.JANNIA LIZBETH CONTRERAS HERNANDEZ

COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL DE

LIC. JOSE IGNACIO GOMEZ GARCIA

SECRETARIO GENERAL DEL H.

TANLAJAS, S.L.P AYUNTANMIRNTO DE TANLAJAS, S.L.P

C.GENARO CEDILLO

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TANLAJAS, S.L.P



