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. FORMULACION Y ACTUALIZACION 
i

. DE MANUALES DE oRcnrurncl6N Y pRocFDlMlENros 
:

,CtnCULnn ru': -- |FECHA: i

Qbielivo.

Difundir entre las dependencias y entidades de la Administraci6n P0blica Estatal la "Gufa

Tficnica Para la Elaboraei6n de Manuales de Organizacidn y Procedimientos" Versidn 5,0,

que servird como medio de consulta e instrumento de apoyo para la formulaci6n o actualizaci6n

de los manuale$ de organizaci6n y procedimientos,

La presente circular substituye a la OM-04-15 de diciembre de 2015.

Ohtqngibn d.e lq Guta.

Se obtendrd a travds de la p6gina de la Oficialia Mayor del Ejecutivo del Estado en la siguiente

direcci6nMsecci6nextranet,menrjcirculares,apartado..circulares2022,,
archivo "Guia T6cnica para la Elaboracidn de los Manuales de Organizacidn y

Procedimienfo$ " Versi6n 5.0.

Aquellas dependencias, entidades u organismos que no tengan acceso al extranet, acudirdn

con una memoria USB libre de archivos a la Direcci6n de Organizaci6n y Metodos (cita en: calle

5 de mayo # 515 tercer piso), con el prop6sito de que les sea grabada la mencionada gula

t6cnica.

Rgsp.oJ?f"fl.Dj/idadde,"rqsfiglare,qde,,peoendancia$:oEnfidadgs.l

Vigilar que las unldades que conforman la dependencia o entidad a $u oargo cumplan con la

formulaci6n o actualizaci6n de sus respectivos manuales de acuerdo con la metodologia

emitida.
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SaseonEabitlcad dellfure? Adminlqtratv? o lJntdhd deslqttada,

Difundir la Gula T6cnica, coordinar a las unidades que integran la dependencia o entidad, para

que curnplan con la elaboraci6n o actualizaci6n de los manuales de organizaci6n y

procedimientos, apegados a,la metodologla estable0ida,

ft estsi{n'CsJsp4f,?g,sr{$s,

Para obtener a$esorfa o revisi6n, por pqrte de la Direcci6n de Organizaci6n y M6todos, se

solicitard cita por oficio dirigido al C. Ofiolal Mayor con atenci6n a la Direcci6n de Organizaci6n y

M6todos.

La revisi6n se realizare cofi 6[ responsable de su elaboraoi6n, para lo cual se presentar6n con el

manualdigital modificable:de conformldad con los formatos estableeidoo, en memoria USB.

Caalquler duda o aclaraclfin, favar de comunicarse a la Dlrecclfin de Organizaaiiln y

M6:todos, con el Llc" Fetipe de Jesris Epigmenlo Olvera Zamora'Dlrecto;r de Organizaei6n

.y Mfiilodos at .tetdfano &4-812.t 0.46, a blan con e!.Lic, Jesris Rubdn Ferndndez Plata

$abdtrector de Organlzacl6n y M6tpdos.
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