
ÁREA: 

SECCIÓN:

 FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 39
Comunicaciones 
Relevantes

oficios enviados 
y recibidos 

Son aquellos 
oficios enviados 
a diferentes  
departamentos 
del 
H.Ayuntamiento 
y  recibidos por 
el Area de 
Bienestar 
Familia.

x
MAT-100-101-
101.12OEIF

39 26-07-2022 29-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

2 1 1 Asistencia Social

oficios de 
campañas y 
talleses para 
Preescolar

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos  en 
nivel preescolar.

x
MAT-400-402-

402.2-IPIF
1 10-03-2022 10-03-2022

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

3 1 44 Asistencia Social

oficios de 
campañas y 
talleres para 
Primaria

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos  en 
nivel primaria.

x
MAT-400-402-

402.2-
402.2.3PIIF

44 13-06-2022 20-06-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

4 1 34 Asistencia Social

oficios de 
campañas y 
talleres 
impartidos a nivel 
medio superior.

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos  en 
nivel 
telesecundaria.

x
MAT-400-402-

402.2-
402.2.3ITIF

34 13-06-2022 20-06-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

5 1 2 Asistencia Social

oficios 
designados a 
población en 
general 

Campañas y 
talleres 
impartidos con el 
propósito de una 
mejor calidad de 
vida dirigido a la 
toda la poblacion 
en general.

x
MAT-100-402-

402.2-
402.2.5IAIF

2 04-07-2022 04-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

6 1 43 Informes
Informe a 
Coordinacion 
Estatal

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos .

x MAT-101.14 I 43 11-07-2022 15-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

7 1 14
Control 
decombustible

Oficios de 
solicitud

Bitacora de 
registro sobre el 
abasto de 
combustible

x MAT-305. I 14 07-07-2022 28-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

El presente inventario consta de 177  hojas y 7 expedientes del año 2022.

         

FORMULÓ                                                                REVISÓ

          LIC. DENISSE MARTINEZ MARTINEZ

   Encargada del Área de Bienestar Familiar del SMDIF                                          Coordinadora  de Archivo MunicipalCoordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF

H+A1:O15. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

 

UNIDAD ORGANICA: BIENESTAR FAMILIAR 

No. 
CONSECUTIVO

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O VIGENCIA (AÑOS) CLASIFICACIÓN

REVISO V.B.

100/400/GOBERNACIÓN/SERVICIOS MUNICIPALES

JULIO - 2022

C
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓ
N

TOTAL DE 
FOJAS

LIC. DALAY YURI AGUELLES MEDINA LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA 

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

FECHA 
UBICACIÓN



UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: JURIDICO

SECCIÓN:100/ GOBERNACION/400/ SERVICIOS MUNICIPALES
 FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 DE JULIO 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 621 Asistencia Social Convenio y Actas

Sobre pension alimenticia, guarda de 
menores, regulacion de visitas y 
violencia familiar.

x
MAT-400-402-402.2-

CAPMPNNA
621 04 -de julio- 2022 29-julio- 2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P.  Repisa 1

10 JULIO

2 1 323 Asistencia Social Acuse de Citatorios

Documentos que se envian a la 
ciudadania donde se les requiere de 
su presencia para llegar a un acuerdo 
referente a situaciones del orden 
familiar.

x
MAT-400-402-402.2-

ACPMPNNA
323 04- de julio-2022 29-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P. Repisa 1

3 JULIO

3 1 366
Comunicaciones 

Relevantes
Oficios internos 

Son documentos enviados a otras 
instituciones u otros departamentos 
para solicitar alguna colaboracion o 
informacion.

x x
MAT-100-101-101.12-

OIPMPNNA
366 01-julio-2022 29-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P. Repisa 1

3 JULIO

4 1 91 Salud Publica Canalizaciones a psicologia

Son documentos donde se canaliza a 
los usuarios que requieren tratamiento 
psicologico derivado de un conflictode 
orden familiar.

x
MAT-400-402-402.2-

CPPMPNNA
84 01-julio-2022 22-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P. Repisa 1

3 JULIO

5 1 53 Asistencia Social
Canalizaciones a trabajo 
social

Se solicita una investigacion de 
trabajo social para verificar 
condiciones de niñas, niños y 
adolescentes.

x
MAT-400-402-402.2-

CTSPMPNNA
44 08-de julio-2022 18-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P. Repisa 1

3 JULIO

6 0 563 Asistencia Social Radicaciones
Admision de quejas y/reportes sobre 
vulneracion de derechos a niñas, 
niños y adolescentes

x
MAT-400-402-402.2-

CAPMPNNA
563 05-julio-2022 29-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P. Repisa 1

10 JULIO

7 1 308 Asistencia Social Convenio y Actas

conocimientos, regulacion de visitas y 
violencia familiar. x x

MAT-400-402-402.2-
CAAJ

308 01-julio-2022 27-julio-2022
Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 

de Terrazas, S.L.P.Repisa 3
10 JULIO

8 1 100 Asistencia Social Acuse de Citatorios

Documentos que se envian a la 
ciudadania donde se les requiere de 
su presencia para llegar a un acuerdo 
referente a situaciones del orden 
familiar.

x x
MAT-400-402-402.2-

ACAJ
100 22-julio-2022 22-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P.Repisa 3

3 JULIO

9 1 193
Comunicaciones 

Relevantes
Oficios internos del Area 
Juridica

Son documentos enviados a otras 
instituciones u otros departamentos 
para solicitar alguna colaboracion o 
informacion.

x x
MAT-100-101-101.12-

OIAJ
193 06-julio-2022 25-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P.Repisa 3

3 JULIO

10 1 9 salud publica canalización a psicologia

Son documentos donde se canaliza a 
los usuarios que requieren tratamiento 
psicologico derivado de un conflictode 
orden familiar.

x x
MAT-400-402-402.5-

CPAJ
9 03-junio-2022 30-junio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P.Repisa 3

3 JULIO

11 1 30 Asistencia Social canalización a trabajo social

Se solicita una investigacion de 
trabajo social para verificar 
condiciones de niñas, niños y 
adolescentes.

x
MAT-400-402-402.2-

CTSAJ
30 07-julio-2022 07-julio-2022

Carretera Axtla-Ahuacatitla Axtla  
de Terrazas, S.L.P.Repisa 3

3 JULIO

12 1 182
Comunicaciones 

relevantes
Oficios internos del Area de 

Trabajo Social

Son documentos enviados a otras 
instituciones u otros departamentos 
para solicitar alguna colaboracion o 
informacion.

x
MAT-100-101-101.12-

OITS
182 06-jul-22 27-jul-22

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P. Repisa 2

3 JULIO

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓNDESCRIPCIÓN C

TÍTULO

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

 

No. 
CONSEC

UTIVO
FOLIO O

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓN



UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: JURIDICO

SECCIÓN:100/ GOBERNACION/400/ SERVICIOS MUNICIPALES
 FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 DE JULIO 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓNDESCRIPCIÓN C

TÍTULO

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

 

No. 
CONSEC

UTIVO
FOLIO O

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓN

13 1 152 Asistencia Social Informes de Trabajo Social

Son informes sobre las visitas de 
campo realizadas, que la ciudadania 
solicita, o bien la situacion del caso 
asi lo amerita.

x
MAT-400-402-402.2- 

ITS
152 04-jul-22 21-jul-22

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P.Repisa 2

10 JULIO

14 1 256 Asistencia Social Estudios Socioeconomicos
Es un diagnostico realizado a la 
ciudadania para determinar su nivel 
socioeconomico.

x
MAT-400-402-402.2-

ESTS
256 13-jul-22 22-jul-22

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P.Repisa 2

3 JULIO

15 1 135 Asistencia Social
Reportes de Visita 

Domiciliarias

documento donde se asienta la 
entrevista realizada durante la 
investigacion de campo.

x
MAT-400-402-402.2-

RVDTS
135 05-jul-22 18-jul-22

Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 
de Terrazas, S.L.P.Repisa 2

10 JULIO

  
 

El presente inventario consta de 469 fojas y 14 expedientes del año 2021.nsta de 3382 fojas y 15 expedientes15 expedientes

         

FORMULÓ                                                                REVISÓ

LIC. ALEJANDRA LARRAGA ANDRADE.

                                         Coordinadora  de Archivo MunicipalCoordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIFENCARGADA DEL AREA JURIDICA DEL SMDIF

REVISO V.B.

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA



AREA:

UNIDAD ORGÁNICA: SMDIF

O C PRIMERO ÚLTIMO

1 1 64 INFORMES
INFORME 

MENSUAL

Informacion 

de las 

actividades 

realizadas en 

el mes en la  

Unidad Basica 

de 

Rehabilitacion

.

X X
MAT-100-101-

101.14 ISUBR
64 01-7-22 30-7-22

Carretera 

Axtla- 

Ahuacatitla- 

Axtla

3

2 1 11 INFORMES
OFICIOS 

EXTERNOS

Informacion 

emitidas por 

UBR y oficios 

recibidos de 

DIF ESTATAL.

x
MAT-100-101-

101.14 ISUBR
11 04-07-2022 20-07-22

Carretera 

Axtla- 

Ahuacatitla- 

Axtla

3

3 1 153

COMUNICACI

ONES 

RELEVANTES

SOLICITUDES 

INTERNAS

Solicitudes 

emitidas por 

UBR  y oficios 

recibidos de 

las diferentes 

instituciones y 

X X

MAT-100-

101.12 

SIERUBRSM

DIF

153 01-07-22 22-7-22

Carretera 

Axtla- 

Ahuacatitla- 

Axtla

3

4 1 2340
SALUD 

PUBLICA

INGRESO DE 

PACIENTES

Informacion 

de los 

pacientes de 

nuevo ingreso 

X
MAT-402 5-

402 5.1
2340

Carretera 

Axtla- 

Ahuacatitla- 

Axtla

3

El presente inventario consta de   2568 hojas y ampara la cantidad de  4     expedientes del año    2022     

SECCION:

100/402.5/GOBERNACION/SALUD 
PUBLICA

UBICACIÓN
VIGENCIA 

(AÑOS)

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

(ARCHIVO SEMIACTIVO)

UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

FECHA DE ACTUALIZACION: JULIO 2022

CONSECUTIVO FOLIO

TÍTULO 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACI
ON

TOTAL DE 
HOJAS

Coordinadora del SMDIF

CLASIFICAIO
N

SERIE 
DOCUMENTA

L

NOMBRE 
DEL 

EXPEDIENTE

DESCRIPCIO
N

REVISO Vo.Bo.

FECHAS EXTREMAS

FORMULO Dalai Yuri Arguelles Medina LIC. PSIC. KARLA EDITH ORTIZ

RAUL GUEVARA AZCONA



UNIDAD ORGÁNICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: ALIMENTARIO
SECCIÓN:100/400/GOBERNACION/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 JULIO 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 23
PROGRAMA DE 
APOYO SOCIAL

ACTAS DE ACUERDO 
DESAYUNOS CALIENTES

ACUERDOS QUE SE TOMAN 
CON MADRES DE FAMILIA, 
AUTORIDADES EDUCATIVAS 
Y AUTORIDADES 
COMUNALES.

X MAT-400-402-402,3 23 00/07/2022 00/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

2 1 36
PROGRAMA DE 
APOYO SOCIAL

CEDULA DE SUPERVISION 
DESAYUNOS CALIENTES

ACTIVIDAD REALIZADAS EN 
LA INSPECCION E LOS 
COMEDORES.

X
MAT-400-402-
402,3

36 00/07/2022 00/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

3 1 484
PROGRAMA DE 
APOYO SOCIAL

EXPEDIENTES DE 
DESAYUNOS CALIENTES

COMPROBACION DE 
FACTURA, ACUSES DE 
PERECEDERO Y LISTAS DE 
ASISTENCIA.

X
MAT-400-402-
402,3

484 00/07/2022 00/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

4 1 68
PROGRAMA DE 
APOYO SOCIAL

ACTAS DE ACUERDO 
DESAYUNOS FRIOS

ACUERDOS QUE SE TOMAN 
CON MADRES DE FAMILIA, 
AUTORIDADES EDUCATIVAS 
Y AUTORIDADES 
COMUNALES.

X
MAT-400-402-
402,3

68 00/07/2022 00/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

5 1 15
PROGRAMA DE 
APOYO SOCIAL

EXPEDIENTES DE 
DESAYUNOS FRIOS

COMPROBACION DE 
FACTURA, ACUSES DE 
PERECEDEROS Y LISTAS DE 
ASITENCIA.

X
MAT-400-402-
402,3

15 00/07/2022 00/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

6 1 301
PROGRAMA DE 
APOYO SOCIAL

ACTAS DE ACUERDO 
ASISTENCIA ALIMENTARIO 
MENOS DE 1000 DIAS

ACUERDOS QUE SE TOMAN CON 
MADRES DE FAMILIA, 
AUTORIDADES EDUCATIVAS Y 
AUTORIDADES COMUNALES.

X
MAT-400-402-
402,3

301 00/07/2022 00/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

7 1 177
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

OFICIOS INTERNOS
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
A TODOS LOS DEPARTAMENTOS 
DEL H. AYUNTAMIENTO.

X
MAT-100-101-
101,12

177 04/07/2022 26/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

8 1 88
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

OFICIOS EXTERNOS

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
A  COORDINACION REGIONAL DIF 
ESTATAL, COMUNIDADES, 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 
ETC.

X
MAT-100-101-
101,12

88 00/07/2022 00/07/2022
 Carretera Axtla - 
Ahuacatitla Axtla

3

El presente inventario consta de 1723  hojas y ampara la cantidad de       8        expedientes del año   2022        .

FORMULÓ REVISÓ V.B.
Lic. ANA MARIA ZARAZUA HERNANDEZ . C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA. LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA.

Auxiliar Administrativo. Coordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF

DESCRIPCIÓN O C
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

HOJAS

FECHA 
UBICACIÓN

VIGENC
IA 

(AÑOS)

CLASIFI
CACIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No. 
CONSE
CUTIVO

FOLIO
TÍTULO

Página 1



UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

 31 DE JULIO DEL 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 128 Informes
Informe Mensual 
de Coordinación 
Técnica 

Informacion de 
las atividades 
realizadas en el 
mes en la 
Coordinación 
Técnica para 
personas con 
Discapacidad 
que se envia a 
DIF Estatal Y 
Recursos 
Humanos

x 
MAT-100-101-
101,14 IMCT

128 15/06/22 21-06-22

(REPISA 
1)Carretera 

Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3 AÑOS

2 1 65
 
Comunicaciones  
Relevantes

Solicitudes 
Internas y 
Externas 

Solicitudes 
Emitidas por el 
Area de 
Coordinación 
técnica , 
solicitudes y 
oficios recibidos 
de las diferentes 
instituciones, 
dependencias y 
areas del H. 
Ayuntamiento.

x x 
MAT-100-101-

101.12 SOIEER
65 02-07-22 01-08-22

(REPISA 
1)Carretera 

Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3 AÑOS

3 1 466
Programa de 
Apoyo Social 

Ayudas 
Funcionales 

Entrega de 
Apoyos de Sillas 
de 
Ruedas,Bastone
s , Muletas y 
Andadores 

x 
MAT-100-402-

402.3AFC
466 24-06-22 22-07-22

(REPISA 
1)Carretera 

Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3 AÑOS

4 1 16
Intrumento de 
control 
archivistico

Inventario de 
Archivo

Inventarios 
documentales y  
Guia simple de 
archivo

x
MAT-300-307-

307.1
16 30/06/2022 05/07/2022

(REPISA 
1)Carretera 

Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3 AÑOS

 

FORMULO REVISO V.B

LIC. CINTHIA GUADALUPE SALAZAR GARCIA DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

                                COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL 

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓ

N

 AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

 

ÁREA: 
COORDINACION TECNICA DE INTEGRACION SOCIAL DE PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

SECCIÓN: 100/GOBERNACIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

COORDINACION TECNICA DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICACIÓ
N

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

TOTAL DE 
FOJAS

FECHA 

UBICACIÓN

COORDINADORA DEL SMDIF

El presente inventario consta de 6755  hojas y apara la cantidad de 4 expedientes del 2022

No. 
CONSECUTIVO

  

TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C



100/GOBERNACION
 31 JULIO  2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 205
Comunicaciones 
Relevantes

Oficios internos 
recibidos

Oficios recibidos  de  
los diferentes 
departamentos del H. 
Ayuntamiento

x
MAT-100-

101.101.12 OIR
205 05/07/2022 28/07/2022

REPISA 1 AREA 
ADMVA. SMDIF 

CARRETERA AXTLA 
AHUACATITLA KM. 1

3

2 1 1520
Comunicaciones 
Relevantes

Oficios Internos 
enviados

Oficios enviados a 
todos los 
departamentos del H. 
Ayuntamiento.

x
MAT-100-101-

101.12 OIE
1520 05/07/2022 29/07/2022

REPISA 1 AREA 
ADMVA. SMDIF 

CARRETERA AXTLA 
AHUACATITLA KM. 1

3

3 1 39
Comunicaciones 
Relevantes

Oficios externos 
recibidos

Oficios recibidos de 
Coordinación 
Regional, Dif 
Estatal,comunidades, 
Instituciones 
Educativas  etc

x
MAT-100-

101.101.12 OER
39 04/07/2022 20/07/2022

REPISA 1 AREA 
ADMVA. SMDIF 

CARRETERA AXTLA 
AHUACATITLA KM. 1

3

4 1 63
Comunicaciones 
Relevantes

Oficios externos 
enviados

Oficios enviados a 
Coordinación 
Regional, Dif 
Estatal,comunidades, 
Instituciones 
Educativas  etc

x
MAT-100-101-
101.12 OEE

63 04/07/2022 04/07/2022

REPISA 1 AREA 
ADMVA. SMDIF 

CARRETERA AXTLA 
AHUACATITLA KM. 1

3

5 1 163 Informes
Informes de 
cada area del 
SMDIF

Informe de 
actividades del mes 

x
MAT-100-101-
101.14 IMDIF

163 31/07/2022 31/07/2022
REPISA 1 AREA 
ADMVA. SMDIF

3

         
FORMULÓ                                                                REVISÓ

Lic. Isabel Cristina Martínez Lárraga       C. Dalai Yuri Arguelles Medina  

                                         Coordinadora  de Archivo Municipal  Coordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF

H+A1:O15. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE
 

UNIDAD ORGANICA:PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: ADMINISTRATIVA SMDIF
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

No. 
CONS
ECUTI

VO

FOLIO

TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 

UBICACIÓN
VIGENCI
A (AÑOS)

CLASIFI
CACIÓN

El presente inventario consta de 1990 hojas y  5  Expedientes.

REVISO V.B.

Lic. Karla Edith Ortiz Murueta

Aux. Area Administrativa SMDIF



UNIDAD ORGÁNICA:PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: ALMACEN 
SECCIÓN:100/300/almacen.

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 DE JULIO  2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 1276 ALMACEN
ENTRADAS Y 
SALIDAS DE 
INSUMOS

ENTRADAS Y SALIDAS DE 
INSUMOS.

X
MAT-300-303-

303,2
1276 00/04/2022 00/04/2022

Carretera Axtla - 
Ahuacatitla 

3

2 1 2049 ALMACEN

EXPEDIENTE DE 
DESAYUNOS 
ESCOLARES 
MODALIDAD FRIA.

HOJAS DE EMBARQUE. 
ACUSES DE INSUMO 
ALIMENTARIO, ENTREGA DE 
ACUSES DE RECIBOS POR 
LOCALIDAD

X
MAT-300-303-

303,2
2049 00/04/2022 00/04/2022

Carretera Axtla - 
Ahuacatitla

3

3 1 1156 ALMACEN

EXPEDIENTE DE 
DESAYUNOS 
ESCOLARES 
MODALIDAD 
CALIENTE

HOJAS DE EMBARQUE. 
ACUSES DE INSUMO 
ALIMENTARIO, ENTREGA DE 
ACUSES DE RECIBOS POR 
LOCALIDAD

X
MAT-300-303-
303,2

1156 00/04/2022 00/04/2022
Carretera Axtla - 

Ahuacatitla 
3

4 1 1402 ALMACEN

EXPEDIENTEDE 
ASISTENCIA 
ALIMENTARIA DELOS 
1000 DIAS DE VIDA. 

HOJAS DE EMBARQUE.ACUSE 
DE INSUMO 
ALIMENTARIO,ENTREGA DE 
ACUSES DE RECIBOS POR 
LOCALIDAD

X
MAT-300-303-
303,2

1402 00/04/2022 00/04/2022
Carretera Axtla - 

Ahuacatitla 
3

5 1 40
COMUNICACION

ES 
RELEVANTES

OFICIOS 
INTERNOS

OFICIOS ENVIADOS Y 
RECIBIDOS A TODOS LOS 
DEPARTAMENTOS DEL H. 
AYUNTAMIENTO.

X
MAT-100-101-
101,12

40 00/04/2022
00/04/202
2

Carretera Axtla - 
Ahuacatitla 

3

6 1 36
COMUNICACION

ES 
RELEVANTES

OFICIOS 
EXTERNOS

OFICIOS ENVIADOS Y 
RECIBIDOS A  COORDINACION 
REGIONAL DIF ESTATAL, 
COMUNIDADES, 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 
ETC.

X
MAT-100-101-
101,12

40 0/06/2022 0/06/2022
Carretera Axtla - 

Ahuacatitla 
3

El presente inventario consta de 5963 hojas y ampara la cantidad de  6 expedientes del año   2022        .

FORMULÓ REVISÓ V.B.
ROSSANA JANNUZZI DIAZ C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Auxiliar Administrativo                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         Coordinador de Archivo Municipal                      Coordinadora del SMDIF

UBICACIÓN

VIGE
NCIA 
(AÑO

S)

CLA
SIFI

CACI
ÓN

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No. 
CONSEC
UTIVO:

FOLIO

TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓ
N

TOTAL 
DE 

HOJAS

FECHA 



ÁREA: 

SECCIÓN:

 FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 39
Comunicaciones 
Relevantes

oficios enviados 
y recibidos 

Son aquellos 
oficios enviados 
a diferentes  
departamentos 
del 
H.Ayuntamiento 
y  recibidos por 
el Area de 
Bienestar 
Familia.

x
MAT-100-101-
101.12OEIF

39 26-07-2022 29-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

2 1 1 Asistencia Social

oficios de 
campañas y 
talleses para 
Preescolar

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos  en 
nivel preescolar.

x
MAT-400-402-

402.2-IPIF
1 10-03-2022 10-03-2022

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

3 1 44 Asistencia Social

oficios de 
campañas y 
talleres para 
Primaria

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos  en 
nivel primaria.

x
MAT-400-402-

402.2-
402.2.3PIIF

44 13-06-2022 20-06-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

4 1 34 Asistencia Social

oficios de 
campañas y 
talleres 
impartidos a nivel 
medio superior.

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos  en 
nivel 
telesecundaria.

x
MAT-400-402-

402.2-
402.2.3ITIF

34 13-06-2022 20-06-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

5 1 2 Asistencia Social

oficios 
designados a 
población en 
general 

Campañas y 
talleres 
impartidos con el 
propósito de una 
mejor calidad de 
vida dirigido a la 
toda la poblacion 
en general.

x
MAT-100-402-

402.2-
402.2.5IAIF

2 04-07-2022 04-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

6 1 43 Informes
Informe a 
Coordinacion 
Estatal

Informacion y 
evidencias de los 
talleres de 
sensibilizacion 
impartidos .

x MAT-101.14 I 43 11-07-2022 15-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

7 1 14
Control 
decombustible

Oficios de 
solicitud

Bitacora de 
registro sobre el 
abasto de 
combustible

x MAT-305. I 14 07-07-2022 28-07-2022
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla 

3

El presente inventario consta de 177  hojas y 7 expedientes del año 2022.

         

FORMULÓ                                                                REVISÓ

          LIC. DENISSE MARTINEZ MARTINEZ

   Encargada del Área de Bienestar Familiar del SMDIF                                          Coordinadora  de Archivo MunicipalCoordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF

LIC. DALAY YURI AGUELLES MEDINA LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA 

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA (AÑOS) CLASIFICACIÓN

REVISO V.B.

100/400/GOBERNACIÓN/SERVICIOS MUNICIPALES

JULIO - 2022

C
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓ
N

TOTAL DE 
FOJAS

No. 
CONSECUTIVO

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O

H+A1:O15. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

 

UNIDAD ORGANICA: BIENESTAR FAMILIAR 


	Untitled.pdf (p.1-8)
	07-2022 Archivo de Tramite SMDIF Bienestar Familiar - copia.pdf (p.1)
	07-2022 Archivo de Tramite SMDIF JRIDICO.pdf (p.3-8)
	07-2022 Archivo de Tramite UBR.pdf (p.9)
	07-2022 Archivo de Tramite  SMDIF ALIMENTARIOS.pdf (p.10-11)
	07-2022 Archivo de Tramite COORDINACION TECNICA MUNICIPAL DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD.pdf (p.12)
	07-2022 Archivo de Tramite SMDIF Administrativa.pdf (p.13-14)
	07-2022 Archivo de Tramite SMDIF ALMACEN.pdf (p.15-16)

	07-2022 Archivo de Tramite SMDIF Bienestar Familiar.pdf (p.9)

