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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2022 (PADA)
PRESENTACIÓN.-

El Área Coordinadora de Archivos de la Consejería Jurídica del Estado de San Luis Potosí en cumplimiento de lo ordenado por los Artículos 23, de la Ley General de Archivos, 31, Fracciones V y VII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, 50 último párrafo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de San Luis Potosí, los Lineamientos Primero, Segundo, Cuarto, Fracción XXXV, y Sexto, Fracción III, de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos del Sistema Nacional de Transparencia, y el Artículo 31, Fracción I, de los Lineamientos Generales para la Gestión de Archivos del Estado de San Luis Potosí, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivístico para el año 2022.
OBJETIVO.-

El objetivo del Programa Anual de Archivo, tiene como objetivo el ordenar, resguarda y organización de  la documentación generada por la Consejería, así como el     cumplimiento de planteamientos, propuestas principios y alcances establecidos en el Artículo 6°. A, Fracción V de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, el Artículo 17, Fracción III de la Constitución Política local, los Artículos 10, 11, y relativos y aplicables de la Ley General de Archivos, los Artículos 2°, 4°, 5°, 6°, 10, 11, y relativos de la Ley de Archivos del Estado, los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos del Sistema Nacional de Transparencia y los Lineamientos Generales para la Gestión de Archivos del Estado de San Luis Potosí.

ESTRATEGIAS.-
· Actualización de instrumentos de control archivísticos:

· Reorganización y etiquetación de los archivos físicos de tramite
· Transferencias primarias de archivos de tramite al archivo de concentración 

· El establecimiento de políticas y criterios para la sistematización, digitalización, custodia y conservación de los archivos para garantizar la disponibilidad y localización eficiente de la información. 

· Utilización de las Tecnologías de la Información y la Comunicación.
· Capacitación constante paran la actualización del personal encargado de los archivos en materia de Transparencia, Acceso a la información, Protección de Datos Personales, Administración de Archivos, y en el manejo del Sistema Automatizado de Organización Archivística. 

· Análisis y en su caso eliminación de documentación sin valor. Implementación de procesos de revisión, selección, dictaminación y autorización de baja de documentación sin valor o cuyos valores de conservación han prescrito.
ACTIVIDADES.-

1. Actualización del Catálogo de Disposición Documental.

2. Actualización de la Guía Documental. 

3. Elaboración de Inventarios de Archivos de Trámite y Concentración.

4. Transferencias Primarias.

5. Procedimientos de Baja Documental.

6. Capacitación 2022, que consiste en la actualización en materia de Transparencia, Acceso a la Información, Protección de Datos Personales y Archivos, así como en el manejo del Sistema Automatizado de Organización Archivística.   
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
	ACTUALIZACIÓN DEL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

	ENERO
	

	FEBRERO
	

	MARZO
	

	ABRIL
	

	MAYO
	X

	JUNIO
	X

	JULIO
	X

	AGOSTO
	X

	SEPTIEMBRE
	X

	OCTUBRE
	X

	NOVIEMBRE
	X

	DICIEMBRE
	X

	
	


	ACTUALIZACIÓN DE GUIA DOCUMENTAL

	ENERO
	

	FEBRERO
	

	MARZO
	

	ABRIL
	

	MAYO
	X

	JUNIO
	X

	JULIO
	X

	AGOSTO
	X

	SEPTIEMBRE
	X

	OCTUBRE
	X

	NOVIEMBRE
	X

	DICIEMBRE
	X

	
	


	ELABORACIÓN DE INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRÁMITE Y CONCENTRACIÓN 

	ENERO
	

	FEBRERO
	

	MARZO
	

	ABRIL
	

	MAYO
	X

	JUNIO
	X

	JULIO
	X

	AGOSTO
	X

	SEPTIEMBRE
	X

	OCTUBRE
	X

	NOVIEMBRE
	X

	DICIEMBRE
	X

	
	


	PROGRAMA DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

	ENERO
	

	FEBRERO
	

	MARZO
	

	ABRIL
	

	MAYO
	

	JUNIO
	

	JULIO
	

	AGOSTO
	X

	SEPTIEMBRE
	X

	OCTUBRE
	X

	NOVIEMBRE
	X

	DICIEMBRE
	X

	
	


	PROGRAMA DE BAJA DOCUMENTAL

	ENERO
	

	FEBRERO
	

	MARZO
	

	ABRIL
	

	MAYO
	X

	JUNIO
	X

	JULIO
	X

	AGOSTO
	X

	SEPTIEMBRE
	X

	OCTUBRE
	X

	NOVIEMBRE
	X

	DICIEMBRE
	X

	
	


	CAPACITACION, CURSOS, TALLERES, ASESORIAS

	ENERO
	

	FEBRERO
	

	MARZO
	

	ABRIL
	

	MAYO
	X

	JUNIO
	X

	JULIO
	X

	AGOSTO
	X

	SEPTIEMBRE
	X

	OCTUBRE
	X

	NOVIEMBRE
	X

	DICIEMBRE
	X
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