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La Direccién General del Instituto Tecnoldgico Superior de Tamazunchale, a través del Departamento de
Personal emite la

CONVOCATORIA INTERNA

a participar en el Proceso de Promocién, Ascenso y Permanencia para cubrir la vacante de:

e Escolaridad: Licenciatura en Administracion, :
Licenciatura en Gestion Empresarial, Ingeniero (a) en
Sistemas Computacionales, Ingeniero (a) Industrial o
Ingeniero (a) Ambiental.

Jefe (a) de o Experign;ia: En eléreg gdmirjistrativa. S e '

= Conocimientos: Administracién general; organizacién y | Administrativo (Base)

eing control de datos; manejo de estadistica; manejo de
planes y programas de estudio, manejo de las
herramientas de ofimatica (Word, Excel, Power Point,
etc.), manejo de plataformas digitales, control de
expedientes y archivos.
PROCESO*

INTEGRACION DE EXPEDIENTE:

El (Ia) interesado (a) debera entregar a partir del 18 de mayo (horario de 09:30 a 14:00 horas y de 15:00 a 16:30
horas) y hasta el 19 de mayo de 2022 (horario de 09:30 a 12:00 horas) en la ventanilla del Departamento de
Personal lo siguiente:

- Oficio mediante el cual manifieste su interés en participar.
- Integrar expediente que contenga:
o Acta de nacimiento,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
Carta de no inhabilitacion,
Curriculum Vitae o solicitud de empleo,
Comprobante de domicilio,
Identificacion oficial,
Ultimo comprobante de estudios y/o cédula profesional,
o Clave o nimero de afiliacién de servicio médico en caso de tenerla.
Nota: En caso de que decida utilizar la informacién sefialada en el punto anterior y contenida en su Expediente
Unico de Personal, deberd autorizar al Departamento de Personal mediante escrito libre debidamente firmado.
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FECHA (S) DE CONCURSO:

- Entrevista ante la Comisién Dictaminadora: 20 de mayo de 2022 a las 1115 horas en la Sala de Juntas del
Edificio A.

RESULTADOS:
- Los’resultados serédn notificados por el Departamento de Personal de forma individual a los (las)
aspirantes el 20 de mayo de 2022 a partir de las 15:00 horas.

CONTRATACION:
- Lacontrataciéon del (la) aspirante serd a partir del O1 deJUth de 202 X ‘reglmen de Salarios.
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* El Instituto Tecnoldgico Superior de Tamazunchale en los Procedimientos de Reclutamiento, Seleccién y Contratacion de Personal,
asi como en el de Promocion, Ascenso y Permanencia no solicita a los/las aspirantes certificados médicos de no embarazo, Virus de

Inmunodeficiencia Humana (VIH) y carta de no antecedentes penales como requisitos para el ingreso como Io establece la fraccién
Il del articulo 1°. de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién (LFPED) publicados.



