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MTRA. MARIA GUADALUPE CHAVEZ MEZA.
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DE LA S.E.G.E.
PRESENTE.

Con relacién a la Orden de Auditoria de cumplimiento Niimero 1.1.1.3 de
fecha 03 de enero de 2022 y con fundamento por lo dispuesto por los articulos
109 y 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124 vy
125 fraccion III de la Constitucién Politica del Estado de San Luis Potosi; 43,44
fracciones II, V, VI, VIII y demas relativos y aplicables, 44 BIS de la Ley
Organica de la Administracién Pablica del Estado de San Luis Potosi; 7y 79 de
la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria para el Estado y
Municipios de San Luis Potosi; 4° fraceién V inciso b) y 29 fracciones I, II, III,
IV, VI, VIII, XII, XVII y XXVII del Reglamento Interior de la Contraloria
General del Estado; Articulos 3, 11 inciso b) 13, 29 v 55 del Acuerdo Secretarial
que contiene el Manual de Auditoria que serd aplicable por los Organos
Auditores de la Contraloria General del Estado; y conforme al Programa
Anual de Trabajo autorizado para el presente afio, se adjunta el Informe de la
Auditoria de cumplimiento practicada a la Coordinacién General de Recursos
Humanos de esta Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado.

U a.

Av. Venustiano Carranza No. 980 Edificio La Madrid Col. Arboledas de Tequisquiapan Tel 01{444)814 80 66 San Luis PotosiS.L.P. C.P78235 slp.gob.mx/contraloriaslp
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ORGANO INTERNO DE CONTROL.
OFICIO No. CGE/OIC-SEGE-0285-2022.
ASUNTO: Notificacién del Informe

Final de Auditoria.

Marzo 25, 2022.

Con la seguridad de contar con su colaboracién al respecto reitero Sin otro
particular por el momento, quedo de Usted.

TITULAR DEL ORGANO IN

C.P. ARPURO A@d

“2022, afio de las

G

R{NO
DELASEGE

s migrantes de San Luis Potosi”

c.c.p. Archivo.

LIC. LILIA VILLAFUERTE ZAVALA. - Contralora General del Estado.

LIC. JUAN CARLOS TORRES CEDILLO.- Secretario de Educacién de Gobierno del Estado.
LIC. ARIANA GARCIA VIDAL.- Directora de Administracién.

Expediente/Minutario.

C.P AGCG/jfbg/nhs

Av. Venustiano Carranza No. 980 Edificio La Madrid Col. Arboledasde Tequisquiapan Tel. 01(444) 814 80 66 San Luis Potos{S.L.P. C.P78235 slp.gob.mx/contraloriaslp
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COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS.
P R E S E N T E -

INFORME DE AUDITORIJA.

AUDITORIA 1.1.1.3.

Dependencia o Entidad: Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado.
Area auditada: Coordinacién General de Recursos Humanos.
Titular: Mtra. Maria Guadalupe Chavez Meza.

Tipo de auditoria: Cumplimiento.

Nl’lm_er_'(? de oficio de CGE/OIC-SEGE-0010/2022.

comision:

Periodo revisado: Ejercicio 2021.

Fecha de inicio: 07 de enero de 2022.

Fecha de conclusién: 25 de marzo de 2022.

Titular del Organo Interno C.P. Arturo Garcia Cano Gamboa

de Control

Auditor(es): J Félix Bravo Gémez.

Nemecio Hernandez Sandate.

Monto fiscalizado: 0.00

Monto observado: 0.00
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l.- ANTECEDENTES:

Derivado de las indicaciones giradas mediante oficio nimero CGE/OIC-SEGE-0010/2022 de fecha 03 de
enero de 2022 y con fundamento por lo dispuesto por los articulos 109 y 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 124 y 125 fraccion IIl de la Constitucion Politica del Estado de San Luis
Potosi; 43, 44 fracciones II, V, VI, VIIl y demas relativos y aplicables, 44 BIS de la Ley Organica de la
Administracion Plblica del Estado de San Luis Potosi; 7 y 79 de Ia Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria para el Estado y Municipios de San Luis Potosi: 4° fraccion V inciso b) y 29 fracciones |, II, llI,
IV, VI, VIII, XII, XVII y XXVII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado; Articulos 3, 11
inciso b) 13, 29 y 55 del Acuerdo Secretarial que contiene el Manual de Auditoria que sera aplicable por los
Organos Auditores de la Contraloria General del Estado; y conforme al Programa Anual de Trabajo
autorizado para el presente afio; se notificé el 07 de enero de 2022 el inicio de Auditoria de Cumplimiento al
Profesor Gregorio Orozco Torres, el entonces encargado del Despacho de la Coordinacién General de
Recursos Humanos; quien estampé su firma en el acuse del oficio con el gue se emitid la orden de
auditoria.

En cumplimiento con la orden de auditoria se comisiond a los auditores J Félix Bravo Gémez y Nemecio
Hernandez Sandate con el oficio nimero CGE/OIC-SEGE-0010/2022 con fecha 03 de enero de 2022
Iniciamos la revisién el dia 07 de enero de 2022 y concluimos el 25 de marzo de 2022, con la notificacion
del informe de resultados de auditoria.

El Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion, en su Articulo 11, menciona:

Articulo 11. La Direccién de Administracién, contara con las siguientes Unidades Administrativas:
l. Coordinacion General de Recursos Humanos.




i

i.é-\ - -
s POTOSH | CONTRALORIA
Ak PANALOSPOTOSINOS BT —
.;‘.R.‘-.‘.'. COBITTAG DFL TUTADO JATT 3577

Para el despacho de los siguientes asuntos entre otros:

I. Planear, organizar y coordinar la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales, asi
como la prestacion de los servicios generales de la institucién conforme a los lineamientos, normas, politicas
Y procedimientos aplicables;

V. Dirigir y coordinar las actividades relativas a Ia administracion, contratacién, cambio de situacién y de
desarrollo del personal de la Secretaria;

VIIl. Disefar, operar y actualizar los registros que se requieran para el control del personal adscrito a la
Institucion;

XIll. Elaboracién de informes sobre los movimientos de personal, pago de sueldos y ejercicio presupuestal
de servicios personales;

XXXVI. Los demas que sefialen las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y manuales aplicables, asi como
aquellas que le confiera la Superioridad.

Il.- PERIODO, OBJETIVO Y ALCANCE DE LA REVISION:
Il.1. PERIODO:

Ejercicio 2021.

Il. 2 OBJETIVO:

Determinar si dichos movimientos fueron realizados de forma adecuada, cumpliendo con todos y cada uno
de los requisitos establecidos de manera eficaz y congruente con orientacion a resultados, determinando el
grado de imparcialidad y honestidad para lo que fueron suministrados.

I1.3. ALCANCE DE LA REVISION:

El alcance de nuestra revisién fue con base a la documentacion que nos proporcioné la Coordinacion
General de Recursos Humanos y seglin muestreo determinado en prueba selectiva, la cual consideramos
suficiente y competente para emitir una opinién adecuada.

Los Auditores declaran haber desarrollado el trabajo de conformidad con las Normas Generales
Profesionales de Auditoria del Sistema de Fiscalizacion y la aplicacion de los Procedimientos necesarios en
cada caso, como consta en los papeles de trabajo.

lll. RESULTADOS DEL TRABAJO DESARROLLADO:

lll.1 Acta de inicio de auditoria.

Se levant6 acta administrativa de fecha 07 de enero de 2022, dejando asentado el inicio de la revision en
presencia de dos testigos de asistencia y constancia del alcance de la misma y solicitando la documentacién
necesaria para el desemperfio de la comision y mantenerla a disposicion de los auditores actuantes a efecto
de realizar la revision.

Para atender los requerimientos de informacion de la presente auditoria, se designé al C. Christopher
Escobar Contreras, subjefe de analisis de la informacion en la Coordinacion General de Recursos Humanos
de esta Secretaria, como “Enlace” para la atencion a los requerimientos que solicite este Organo fiscalizador
Yy que se acredita mediante Oficio CGRH/003/2022 de fecha 07 de enero de 2022.
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111.2 De la solicitud de informacion que se formuld con el anexo 1 del oficio CGE/OIC-SEGE-0010/2022 se—’
recibio lo siguiente:

e Con oficio CGRH/017/2022 del 14 de enero de 2022, este Organo Interno de Control recibe del
Profr. Gregorio Orozco Torres, informacién solicitada para iniciar los trabajos de auditoria; segtn el
anexo 1 del oficio de comision.

» Con oficio CGRH/056/2022 del 09 de febrero de 2022, este Organo Interno de Control recibe del
Profesor Gregorio Orozco Torres, informacion solicitada segtin oficio CGE/OIC-SEGE-083-2022 del
27 de enero de 2022 que emite este Organo Interno de Control.

e Segun oficio CGRH/074/2022 del 22 de febrero de 2022, este Organo Interno de Control recibe de

la Mtra. Maria Guadalupe Chavez Meza, informacién solicitada en oficio CGE/OIC-SEGE-0168-
2022 del 21 de febrero de 2022 que emite este Organo Interno de Control.

l1.2.1 ANALISIS DE LA INFORMACION.

ll1.2.1.1 Servidores ptiblicos con claves docentes comisionados en oficinas administrativas centrales
de esta Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado.

De la informacién que proporcioné la Coordinacion General de Recursos Humanos, presenté relacién de
211 doscientos once registros correspondientes a servidores publicos con plaza (s) docente(s) y que
desempefiaron funciones administrativas en las oficinas centrales de esta Secretaria de Educacién de
Gobierno del Estado; determinando que 12 doce servidores publicos tuvieron dos movimientos en el
ejercicio 2021 es decir, cambiaron de area de adscripcion; un registro no corresponde al servidor publico
registrado en relacién; 2 dos registros no corresponden a servidores publicos con plaza docente; ademas se
agrego el registro de la persona que no se enlistd en la relacion y fue ubicada en plantilla de personal. Por lo
tanto, segun relacién se encontré un total de 197 ciento noventa y siete servidores plblicos adscritos a
oficinas centrales de esta Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado con plaza(s) docente(s) y
funciones administrativas en este ejercicio 2021.

Se hace mencién que en oficio CGRH/074/2022 del 22 de febrero de 2022, la Coordinacion General de
Recursos Humanos manifiesta lo siguiente cito textualmente:

Cabe mencionar que en fecha 31 de octubre de 2019 la Unidad de Administracion y Finanzas de la
Direccion General del Sistema de Administracion de la Némina Educativa Federalizada (DGSANEF)
convoco a Reunién Regional-FONE en las instalaciones de la Direccion General de Tecnologias, ubicadas
en Av. Universidad No. 1200 Col. Xoco Delegacion Benito Juérez, a las Autoridades Educativas de los
Estados, donde se abordaron temas relevantes y en consecuencia proporciona presentacion digital (anexo
2), mediante la cual se indica en la pagina 5:

“Continuara el pago para las plazas docentes ocupadas que actualmente se encuentren adscritas a CT
admtvo.”

‘No podrén ser ocupadas las plazas docentes vacantes que se encuentren adscritas en CT admtvo., éstas
podran ser ocupadas una vez que se sean readscritas a CT donde se desempefien funciones docentes,

directivas o de supervision”.
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De acuerdo a la relacion de Servidores Publicos, se revisé la siguiente documentacion presentada: ordenes
de adscripcion, oficios de solicitud de prorrogas, cédulas de datos personales, y la plantilla de personal de
las diferentes areas que tienen adscritos servidores publicos con plaza (s) docente(s) con funciones
administrativas, con el propésito de analizar los horarios de cada uno de ellos; tomando de base el
registrado en las plantillas de personal y ademas de las siguientes pruebas:
v" Revision de prorrogas de adscripcion de servidores publicos de las diferentes areas.
v" Revision de ordenes de adscripcion de los servidores publicos.
v' Verificacién de las cédulas de datos personales presentadas por la Coordinacién General de
Recursos Humanos.
v" Se solicité informacion a la Coordinacién General de Recursos Humanos referente a la manera de
comprobar la asistencia de los Servidores Publicos, misma que se refleja en relacién proporcionada.
v" Se analizé personal que causo baja.
v Se verificé que a los servidores publicos se les reflejara en plantila de personal la jornada
administrativa de trabajo.
Nos dimos cuenta que 40 cuarenta areas adscritas a esta Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado,
cuentan con al menos un servidor publico con plaza(s) docente.

ll1.2.1.2 Asignacién de plazas de nueva creacion o reasignadas al personal administrativo de oficinas
centrales de esta Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado.

Se llevo a cabo el andlisis a la documentacién que proporcioné la Coordinacion General de Recursos
Humanos mediante oficio CGRH/074/2022 en el que sefiala el procedimiento aplicado que se llevé a cabo
de los movimientos de promocién para cubrir de forma definitiva o interina plazas que se encuentran
vacantes del personal administrativo, dicho procedimiento no se encuentra incluido en el Manual de
Procedimientos aplicado a la Coordinacion de Recursos Humanos, por lo tanto, se presume que el Manual
de referencia no esta actualizado al cierre del ejercicio 2021.

IV. CONCLUSION.

Como resultado de la auditoria de cumplimiento ndmero 1.1.1.3 que se practicé a la Coordinacién General
de Recursos Humanos, este Organo Interno de Control determiné que:

- No existe un procedimiento documentado y autorizado para la asignacion de actividades administrativas
al personal que cuenta con plaza(s) docente(s), toda vez que la “Ley General del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros” publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de septiembre de
2019, indica en su articulo Décimo Noveno transitorio. Cito textual: “a la Entrada en vigor de la presente
Ley, no se autorizara la adscripcion de personal con plaza docente en centros de trabajo administrativo.
Con la finalidad de fortalecer el servicio publico educativo, las plazas docentes vacantes que se generen
en centros de trabajo administrativo, deberan ser reubicadas en un centro de trabajo para el desempefio
de funciones docentes, directivas o de supervision, en su caso.”

- No existe procedimiento autorizado que se encuentre establecido en el Manual de Procedimientos
aplicado a la Coordinacién General de Recursos Humanos, para la autorizacion de los movimientos de
asignacion de plazas de nueva creacion o reasignadas al personal administrativo de oficinas centrales de
esta Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado.

- El area administrativa que cuenta con personal docente no formuld algunas prorrogas de permanencia

de los servidores publicos con plazas docentes.

- Se encontraron comisiones de servidores publicos con plaza docente en fechas recientes.
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- El oficio de adscripcion que emite la Coordinacion General de Recursos Humanos no especifica el
horario que debe desempeifiar el servidor publico.

- No se presentaron en su totalidad las cédulas de datos personales, ademas de que no estan
actualizadas en su mayoria, por lo tanto no fueron confiables para la verificacion del horario que
desempefia el servidor publico; tomandose para esta prueba el que aparece en las plantillas de personal.

- [Existen servidores publicos que registran su asistencia mediante “bitacora”.

- Se encontraron servidores puablicos que causaron baja por terminé de nombramiento o jubilacion.

- Existen servidores publicos que no cumplen en su totalidad con la jornada administrativa de trabajo.

- Los servidores publicos que tienen doble plaza y/u horas asignadas segun plantilla sus horarios
especifican que permanecen en sus labores méas horas que las que refleja Ia jornada administrativa (36
horas semana mes).

No fue posible corroborar los horarios con los registros del sistema biométrico implantado por la
Coordinacién General de Recursos Humanos para el registro de asistencia, debido a que el ejercicio
revisado no hubo registro a consecuencia de la pandemia SARS-COV-2. -

Por lo anterior expuesto, el personal auditor adscrito a este Organo Interno de Control concluye que existe
deficiencia en el control interno respecto a los servidores publicos que cuentan con plaza(s) docente(s) con
funciones administrativas, asi como también en la asignacion de plazas de nueva creacion o reasignadas al
personal administrativo de oficinas centrales de esta Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado.

La auditoria se realizé sobre la informacion que proporciond el Titular del ente auditado; atendiendo los
ordenamientos legales y disposiciones normativas aplicables a la naturaleza de las operaciones revisadas.

Los trabajos de auditoria se realizaron mediante pruebas selectivas que se estimaron necesarias; en
consecuencia, existe una base razonable para sustentar la opinion que se refiere solo a la muestra de las
operaciones revisadas.

Se efectud revision de gabinete a la informacion proporcionada por el &rea involucrada.
V.- RECOMENDACION.

De acuerdo con la informacién y/o documentacién proporcionada y con base a lo descrito en las lineas que
anteceden, este Organo Interno de Control considera que es de suma importancia apegarse a lo establecido
en la normatividad vigente, para que dichos movimientos sean realizados de forma adecuada, cumpliendo
con todos y cada uno de los requisitos establecidos de manera eficaz y congruente con orientacion a
resultados en la Coordinaciéon General de Recursos Humanos, asi mismo, se gire oficio a los Directores,
Coordinadores, Jefes y Subjefes de area involucradas gue cuentan con servidores publicos con plaza
docente, en donde se especifique el horario a cubrir en la jornada de trabajo de conformidad con las plazas
y/u horas asignadas y confirmen el cumplimiento del mismo: o de lo contrario, solicitar la reubicacion en el
centro de trabajo de procedencia a fin de que realicen las funciones gue correspondan a la categoria que
ostentan aclarando que se debe hacer tomando en cuenta las necesidades del servicio; que se solicité la
actualizacion de las cédulas de datos personales y le soliciten Ia compatibilidad de empleo respectiva, todo
lo anterior para evitar la reincidencia en la deficiencia del control interno de modo que se tomen medidas
preventivas y correctivas que promuevan la mejora en la gestion y sea fundamental para la transparencia en
la administracion y aplicacion de los recursos con estricto apego a la normatividad aplicable. Asimismo, se
apeguen a lo establecido en el Art. 6, de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
San Luis Potosi, que a la letra dice: Los servidores piblicos observarin en el desemperio de su
empleo, cargo o comisién, los principios de, disciplina, legalidad. objetividad. rofesionalismo
honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia gue rigen el

servicio publico; asi como lo establecido en todas sus fracciones.




ﬁ%‘% POTOS:i | CONTRALORIA
T ot | Sl

No se omite mencionar, que las observaciones formuladas por este Organo Interno de Control, fueron
determinadas con base a la informacion y documentacién que proporciono el ente auditado, siendo
independientes las que sean sefialadas por otras instancias fiscalizadoras.

VI. CEDULAS DE OBSERVACIONES,

Se anexa cédula observaciones de auditoria.

Sin otro particular que atender quedamos de usted,

wéﬁ"zSandate.
C.dela S.E.G.E.
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CONTRALOSLA CAMITAL DIR EXTADD

ﬁ% POTOSi | CONTRALORIA
%:‘%‘% PARA LOS POTOSINGS

oM DL LYTADD AT 3T

ORGANO INTERNO DE CONTROL.
OFICIO No. CGE/OIC-SEGE-0-2022.
ASUNTO: Notificacién de seglﬁ?niento
de Auditoria.

Junio 15, 2022.
A fald re F"

MTRA. MARIA GUADALUPE CHAVEZ MEZA.
Coordinadora General de Recursos Humanos de l1a SEGE.
Presente.

De conformidad con la Notificacién de informe de Auditoria de
Cumplimiento Numero 1.1.1.3 de fecha 25 de Marzo de 2022 que se
practico a la Coordinacién General de Recursos Humanos a su
digno cargo; anexo al presente encontrara formatos de seguimiento
numero uno referente a las Observaciones 001-0010-2022, 002-0010-
2022, 003-0010-2022, 004-0010-2022 y 005-0010-2022 'y
Recomendaciones realizadas por este Organo Interno de Control.

Con la seguridad de contar con su colaboracién al respecto reitero
Sin otro particular por el momento, quedo de Usted. DETe

A LOS po'ro:,xreo—- i
PELESYADO 202182037 T

— = S ECRETARIA
g pe EDUCACION
%f?ﬁ:’lﬂ ATENTAMENTE. Iy
jremm=""""1 STULAR DEL ORGANO INTERNO DECONT
3 - //? / f b .
%J 7 JUN. 2052“_ f % / ) e ol ORg;é\gg INTEmm | o
Ww*—.}. oo B2 R ey r NTR s T ANIES |
G« el AD‘*\A‘N%S%-S\C‘ON P. ROSXTSELA DIAZ VIELAFUERTE. 2 SONTROL . 2 PARTES
C) Y. Foliol= = “2022,” Afo delas y los migrantes de Sawrw_f—fosi};r:j}:mai,%ﬁn

! P a { obi&fnﬁ ﬁe’ e

c.c.p.
LIC. LILIA VILLAFUERTE ZAVALA.- Contralora General del Estado

stado ‘\
1
\

LIC ARIANA GARCIA VIDAL.- D1rectora de Administracién dela SEGE
Expediente/Minutario
CP’RIDV/nhs/jfbg

Av. Venustiano Carranza No. 980 Edificio La Madrid - Col. Arboledas de Tequisquiapan Tel, 01(444)814.80 66 San Luis Potos{ S.L.P. C.P78235 sip.gob.mx/contraloriaslp
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U o T alpaT 202
1 Oficina del Secretfiiumj :
e Enero 03, 2022.

PROFR. GREGORIO OROZCO TORRES.

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA COORDINACION GENERAL DE
RECURSOS HUMANOS DE LA S.E.G.E.

PRESENTE.

Con objeto de verificar y promover en esa Coordinacién el cumplimiento de
Sus programas sustantivos y de la normatividad aplicable; y con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 109 y 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 124 ¥ 125 fraccion III de la Constitucién Politica
del Estado de San Luis Potosi; 43, 44 fracciones II, V, VI, VIII y demés
relativos y aplicables, 44 BIS de la Ley Orgénica de la Administracién Ptblica
del Estado de San Luis Potosi; 7 y 79 de la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria para el Estado ¥ Municipios de San Luis Potosi:
4° fraccién V inciso b) y 29 fracciones I, II, III, IV, VI, VIII, XII, XVII y XXVII
del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado; Articulos 3, 11
inciso b) y 29 del Acuerdo Secretarial que contiene el Manual de Auditoria que
serd aplicable por los Organos Auditores de la Contraloria General del Estado;
y conforme al Programa Anual de Trabajo autorizado para el presente afio, le
informo que este Organo Interno de Control, llevara a cabo una Auditoria de
Cumplimiento, con niimero1.1.1.3ala Coordinacion General de Recursos
Humanos, referente a verificarla asignacién de plazas.

Por tal efecto, comunico que los trabajos de auditoria serin realizados por los
C.C.P. J. Félix Bravo Gémez y Nemecio Hernindez Sandate, auditores
adscritos a este Organo Interno de Control, a quienes se servira proporcionar
la informacién que se requiera para llevar a cabo la auditoria, la cual se
practicard con el objeto de determinar si dichos movimientos fueron
realizados de forma adecuada, cumpliendo con todos y cada uno de los
requisitos establecidos de manera eficaz ¥y congruente con orientacién a
resultados, determinando el grado de imparcialidad y honestidad para lo que

Av. Venustiano Carranza No. 980 Edificio La Madrid Col. Arboledasde Tequisquiapan Tel. 01(444) 814 80 66 San LuisPotasiS.L.P. C.P78235 slp.gob.mx/contraloriaslp
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ORGANO INTERNO DE CONTROL.
OFICIO No. CGE/ OIC-SEGE-0010-2022.
ASUNTO: Se ordena la précticade
Auditoria de Cumplimiento de acuerdo
al PAT 2022.

Enero 03, 2022.

Fueron suministrados, del ejercicio 2021; cabe sefialar que la auditoria tendrs
inicio el dia 5 cinco de enero de 2022 en las oficinas que ocupa la Coordinacién
General de Recursos Humanos,

Por lo anterior, agradeceré instruya a quien corresponda a efecto de que
proporcione al personal comisionado las facilidades necesarias para que
tengan acceso y se ponga a su disposicién la documentacién vinculada con el
objetivo de la auditoria; asi mismo para que dentro del término de 5 cinco
dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha en que se notifique la
presente orden, proporcione la informacién y documentacién que se detalla
en el anexo de solicitud de informacién misma que forma parte integrante
del presente documento.

De la misma manera y a fin de que la realizacién de la presente auditoria sea
de forma apropiada, oportuna y en un marco de estrecha comunicacién y
colaboracién, se solicita se designe un representante que funja como Enlace
con este Organo Auditor ¥ se notifique mediante oficio dicha designacién, a
través de quien se harin llegar los requerimientos de informacién y
documentacién complementarios.
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ANEXO1

Relacion de informacién y documentacién requerida en original y/o en

medio magnético.

Marco Legal

a) Nombramiento del Coordinador.

b) Procedimiento o Procedimientos referenteala asignacién de Plazas.

c) Criterios parala contrataciény aceptacién de personal administrativo.
d) Criterios aplicables para los movimientos del personal administrativo

Informacién del Ejercicio 2021.

1.- Relacién de personal con clave (s) docentes comisionadas a las oficinas
administrativas centrales de SEGE y con movimientos, que incluya el horario
de labores.

2.- Expedientes de los Servidores Publicos con clave (s) docentes
comisionados en las oficinas centrales de SEGE debidamente integrado.

3.- Relacion de Servidores Pablicos contratados con clave de confianza y que
se les haya otorgado clave (s) sindicalizada (s) durante el ejercicio 2021 y que
contengan los movimientos que haya sufrido durante el mismo ejercicio.

4.- Expediente de plazas administrativas de confianza y sindicalizadas de
acuerdo al numeral anterior.

5.-Relacion y expediente de plazas de confianza y sindicalizas que hayan
sufrido movimientos.

6.- Relacion y expedientes de plazas sindicalizadas o de confianza de nueva
creacion o reasignadas al personal administrativo de oficinas centrales de
SEGE.
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Si_alguna informacién no existiera o no_es posible proporcionarla, deberd

manifestarlo por escrito indicando el motivo.

Agradeceré a Usted que una vez atendida la solicitud de referencia, sea
turnada la documentacién a los auditores comisionados, con el objeto de
cumplir con los trabajos encomendados; es de suma importancia aclarar que
la documentacién anteriormente descrita no se considera como
requerimiento tinico y definitivo, en el transcurso de la revision se podra

solicitar informacién adicional.
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