REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE RESPONSABLE: AGILEO SALAZAR HERNANDEZ HORARIO:

8:00 ~ 15:00 HRS

AREA CORRESPONDIENTE: RECURSOS HUMANQS PERIODO:

01/08/22-31/08/22

No

FECHA

ACTIVIDADES

OBSERVACIONES

01

01/08/2022

SE DA INICIO CON LOS TRABAJOS PARA LA FIESTA PATRONAL

02

02/08/2022

VERIFICACION DE ASISTENCIA AL PERSONAL DE ENTRADA ;COMISIONAR AL PERSONAL A
DIFERENTES ACTIVIDADES, RECORRIDO A LOS DEPARTAMENTOS DEL DIF

03

03/08/2022

SE VERIFICA LOS TRABAJOS DE AVANCE POR CADA ENCARGADO QUE SE LES COMISIONO

04

04/08/2022

SE HACEN LOS PEQUENOS DETALLES DE TRABAJO Y A SI MISMO SE REALIZA LA LISTA PARA
COMISIONAR AL PERSONAL QUE ESTARAN LABOGRANDO DURANTE LA FIESTA PATRONAL

05

05/08/2022

SE ASIGNAN LUGARES PARA LA INTALACION DE LOS JUEGOS MECANICOS

06

08/08/2022

LOS RESPONSABLES DE LOS EQUIPQOS DE COMISION PASAN UN PEQUERNO IFORME CON EL
DIRECTOR CORRESPONDIENTE PARA CHECAR St HAY LOS RECURSOS NECESARIOS PARA
LLEVAR A CABO UN BUEN MANEJO DE TRABAJO DURANTE LA FIESTA PATRONAL

08

09/08/2022

LGS COLABORADORES HACEN UN REPASO DE PINTURA EN LOS ESTABLECIMIENTOS DEL
MUNICIPIO.

09

10/08/2022

SE SOLICITA OTRO PAQUETE DE MATERIALES A RECURSOS MATERIALES PARA ACTIVIDADES
PENDIENTES PARA ALUMBRADO PUBLICO.

10

11/08/2022

SE ENTREGAN LOS OFICIOS DE COMISION A CADA RESPONSABLE DE EQUIPO

11

12/08/2022

ES EL DIA DEL ARRANQUE DE LA FIESTA PATRONAL ALGUNOS COLABORADORES INICIA SU
TRABAIO POR LAS TARDES.

12

15/08/2022

ES EL ULTIMO DIA DE LA FIESTA PATRONAL LA ASUNCION DE MARIA

13

16/08/2022

PARA ALGUNOS COLABORADORES NO SE PRESENTAN A COLABORAL POR EL DiA DEL
AMANECER DE LA FIESTA PATRONAL.

14

17/08/2022

TODO EL PERSONAL SE PRESENTAN A LABORAR A S| MISMO SE LE ASIGNA TRABAJO POR
EQUIPO PARA DAR LIMPIEZA A LA UNIDAD DEPORTIVA POR EL MOTIVO DE LAS FIESTA

15

18/08/2022

SE DISTRIBULLE EL PERSONAL PARA ORDENAR Y LIMPIAR LAS AREAS DEL MUNICIPIO

16

19/08/2022

SE HACE LOS ULTIMOS DETALLES DE LIMPIEZA Y A SU VEZ SE DA INDICACION AL PERSONAL
PARA DAR UNA SEMANA DE RECESO LABORAL

17

22/08/2022

RECESO LABORAL

18

23/08/2022

RECESO LABORAL

19

24/08/2022

RECESO LABORAL

20

25/08/2022

RECESO LABORAL

21

26/08/2022

RECESO LABORAL

2

N

29/08/2022

SE HACEN LOS PREPARATIVOS PARA EL MES DE SEPTIEMBRE SOBRE LAVAROS PATRIGS &5 z=

23

30/08/2022

SE ASIGNAN DIFERENTES ACTIVIDADES POR EQUIPO PARA FACILITAR LOS TRAE@J&‘“D()s
o

24

31/08/2022

SE CHECA ALGUNOS PENDIENTES, PARAPASAR LOS REPORTES MENSUALES A £05e®°
DEPARTAMENTOS QUE SE EHCARGAN RERECOPILAR REPORTES DEL AYUNTAME
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