
 

 

CATÁLOGO DE SERVICIOS Y TRAMITES 

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 

ADMINISTRACIÓN 2021-2024 

 

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

Servicio de limpia. 
TRÁMITE SERVICIO 

 X 

DESCRIPCIÓN/OBJETIVO 
ÁREA EN LA QUE SE REALIZA  

EL TRÁMITE O SERVICIO 

Recolección de basura. 

Servicios Municipales 
CALLE 5 DE MAYO No. 15, ZONA CENTRO, C.P. 79930 
TELÉFONO: 489 37 13527 EXT. 112 
 

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN 

Servicios Municipales LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS. 

FUNDAMENTO JURÍDICO MODALIDAD 

Ley de ingresos Axtla de terrazas 2022 
 

PRESENCIAL EN LÍNEA 

X  

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO 
LUGAR PARA EFECTUAR 

PAGO 
VIGENCIA 

Inmediata Gratuito Tesorería municipal SIN VIGENCIA 

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS 

Solicitud para realizar el pago y solicitud por escrito. 

ÁREA DE ATENCIÓN A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS 

DE ACUERDO AL ARTÍCULO 47 Y 48 DE LA LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE SAN 
LUIS POTOSI, CUALQUIER PERSONA PUEDE PRESENTAR DENUNCIAS FUNDADAS ANTE EL CONGRESO DEL 
ESTADO, A LA COMISIÓN O DIRECTAMENTE A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSÍ EN LAS 
SIGUIENTES DIRECCIONES: 
 
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE S.L.P. 
VALLEJO #100, CENTRO HISTÓRICO, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P., C.P. 78000 
TELÉFONO: (444) 144 1600 EXT. 1600 Y 1743 
CORREO ELECTRÓNICO: contacto@aseslp.gob.mx 
 
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 
AVENIDA VENUSTIANO CARRANZA 980 EDIFICIO LA MADRID COLONIA ARBOLEDA DE TEQUISQUIAPAN C.P. 78235, 
SAN LUIS POTOSI, S.L.P. 
TELEFONO: (444) 814 8066 
CORREO ELECTRONICO: atencionciudadana@contraloriaslp.gob.mx  
 



 

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 
JARDÍN HIDALGO NO. 19, ZONA CENTRO, SAN LUIS POTOSI 
TELEFONO: (444) 144 1700 
 
O EN LOS PORTALES WEB: https://www.aseslp.gob.mx/linea-de-denuncia.php  
https://congresosanluis.gob.mx/contacto/envia-un-mensaje  

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA 
INFORMACIÓN 

Vo. Bo. 

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES 
ING. GREGORIO CRUZ MARTÍNEZ 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 

 

 

PARA EL SERVICIO DE RECOLECCION DE BASURA, NO SE REQUIERE LLENAR 

ALGÚN FORMATO EN ESPECÍFICO, SOLO SE REQUIERE PRESENTAR LA 

SOLICITUD POR ESCRITO DE MANERA LIBRE. 

 

 

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

Servicio de limpia. 
Adquisición de Lotes en el Panteón  

TRÁMITE SERVICIO 

 X 

DESCRIPCIÓN/OBJETIVO 
ÁREA EN LA QUE SE REALIZA  

EL TRÁMITE O SERVICIO 

 Recolección de basura 
 

Servicios Municipales 
CALLE 5 DE MAYO No. 15, ZONA CENTRO, C.P. 79930 
TELÉFONO: 489 37 13527 EXT. 112 
 

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN 

Giros Comerciales LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS. 

FUNDAMENTO JURÍDICO MODALIDAD 

Ley de ingresos Axtla de terrazas 2022 
 

PRESENCIAL EN LÍNEA 

X  

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO 
LUGAR PARA EFECTUAR 

PAGO 
VIGENCIA 

Inmediata 
 $105.84 x día 

 
Tesorería municipal SIN VIGENCIA 

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS 

Solicitud para realizar el pago y solicitud por escrito. 

https://www.aseslp.gob.mx/linea-de-denuncia.php
https://congresosanluis.gob.mx/contacto/envia-un-mensaje


 

ÁREA DE ATENCIÓN A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS 

DE ACUERDO AL ARTÍCULO 47 Y 48 DE LA LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE SAN 
LUIS POTOSI, CUALQUIER PERSONA PUEDE PRESENTAR DENUNCIAS FUNDADAS ANTE EL CONGRESO DEL 
ESTADO, A LA COMISIÓN O DIRECTAMENTE A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSÍ EN LAS 
SIGUIENTES DIRECCIONES: 
 
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE S.L.P. 
VALLEJO #100, CENTRO HISTÓRICO, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P., C.P. 78000 
TELÉFONO: (444) 144 1600 EXT. 1600 Y 1743 
CORREO ELECTRÓNICO: contacto@aseslp.gob.mx 
 
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 
AVENIDA VENUSTIANO CARRANZA 980 EDIFICIO LA MADRID COLONIA ARBOLEDA DE TEQUISQUIAPAN C.P. 78235, 
SAN LUIS POTOSI, S.L.P. 
TELEFONO: (444) 814 8066 
CORREO ELECTRONICO: atencionciudadana@contraloriaslp.gob.mx  
 
H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 
JARDÍN HIDALGO NO. 19, ZONA CENTRO, SAN LUIS POTOSI 
TELEFONO: (444) 144 1700 
 
O EN LOS PORTALES WEB: https://www.aseslp.gob.mx/linea-de-denuncia.php  
https://congresosanluis.gob.mx/contacto/envia-un-mensaje  

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA 
INFORMACIÓN 

Vo. Bo. 

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES 
ING. GREGORIO CRUZ MARTÍNEZ 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 

 

 

PARA EL SERVICIO DE RECOLECCIONDE BASURA, NO SE REQUIERE LLENAR 

ALGÚN FORMATO EN ESPECÍFICO, SOLO SE REQUIERE PRESENTAR LA 

SOLICITUD POR ESCRITO DE MANERA LIBRE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aseslp.gob.mx/linea-de-denuncia.php
https://congresosanluis.gob.mx/contacto/envia-un-mensaje


 

CATÁLOGO DE TRÁMITE 

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 

ADMINISTRACIÓN 2021-2024 

 

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

Adquisición de Lotes en el Panteón 
TRÁMITE SERVICIO 

X  

DESCRIPCIÓN/OBJETIVO 
ÁREA EN LA QUE SE REALIZA  

EL TRÁMITE O SERVICIO 

 Lote de Panteón 

 Perpetuidad 
 Permiso de Construcción 

Servicios Municipales 
CALLE 5 DE MAYO No. 15, ZONA CENTRO, C.P. 79930 
TELÉFONO: 489 37 13527 EXT. 112 
 

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN 

Servicios Municipales LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS. 

FUNDAMENTO JURÍDICO MODALIDAD 

Ley de ingresos Axtla de terrazas 2022 
 

PRESENCIAL EN LÍNEA 

X  

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO 
LUGAR PARA EFECTUAR 

PAGO 
VIGENCIA 

Inmediata 

 $1801.23 

 $144.33,  

 $200.13 

Tesorería municipal SIN VIGENCIA 

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS 

Solicitud para realizar el pago y solicitud por escrito. 

ÁREA DE ATENCIÓN A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS 

DE ACUERDO AL ARTÍCULO 47 Y 48 DE LA LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE SAN 
LUIS POTOSI, CUALQUIER PERSONA PUEDE PRESENTAR DENUNCIAS FUNDADAS ANTE EL CONGRESO DEL 
ESTADO, A LA COMISIÓN O DIRECTAMENTE A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSÍ EN LAS 
SIGUIENTES DIRECCIONES: 
 
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE S.L.P. 
VALLEJO #100, CENTRO HISTÓRICO, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P., C.P. 78000 
TELÉFONO: (444) 144 1600 EXT. 1600 Y 1743 
CORREO ELECTRÓNICO: contacto@aseslp.gob.mx 
 
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 
AVENIDA VENUSTIANO CARRANZA 980 EDIFICIO LA MADRID COLONIA ARBOLEDA DE TEQUISQUIAPAN C.P. 78235, 
SAN LUIS POTOSI, S.L.P. 
TELEFONO: (444) 814 8066 
CORREO ELECTRONICO: atencionciudadana@contraloriaslp.gob.mx  
 
H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 



 

JARDÍN HIDALGO NO. 19, ZONA CENTRO, SAN LUIS POTOSI 
TELEFONO: (444) 144 1700 
 
O EN LOS PORTALES WEB: https://www.aseslp.gob.mx/linea-de-denuncia.php  
https://congresosanluis.gob.mx/contacto/envia-un-mensaje  

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA 
INFORMACIÓN 

Vo. Bo. 

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES 
ING. GREGORIO CRUZ MARTÍNEZ 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aseslp.gob.mx/linea-de-denuncia.php
https://congresosanluis.gob.mx/contacto/envia-un-mensaje


 

 
 
 
 
 
 
 
 

AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. ___ DE _________ DE 202__. 
 

 
 
C.P. LEANDRO PÉREZ MONTERUBIO 
TESORERA MUNICIPAL 
P R E S E N T E: 
 
 
 
 
Por medio de este conducto me permito informarle que el (la) 

C._____________________________, pagará la cantidad de $2,193.8, por los 

siguientes conceptos que a continuación se detallan:  

 
 

CONCEPTO ARTICULO P.U TOTAL 

ADQUISICIÓN DE 1 LOTE ART. 20 FRACCION II $ 1,801.23 

 

$ 1801.23 

1 PERMISO DE 

CONSTRUCCIÓN 

(VIGENCIA POR UN AÑO)  

ART. 21 FRACCION I, INCISO 

a) 

$ 200.13 

 

$ 200.13 

PERPETUIDAD ART.21 FRACCION II, INCISO 

c) 

$192.44 $192.44 

Total    $ 2,193.8 

 

 

 

Este lote se encuentra ubicado en el panteón municipal, “Jardines del Recuerdo”, 

con dirección en camino a Zacayuhual S/N, Loc. Zacayuhual.  

 
ATENTAMENTE: 

 
 

________________________________ 
DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NTO: CONSTANCIA DE PROPIEDAD. 
 

AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. A ___ DE _____ DE 20___.   

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

    El que suscribe, Director de Servicios Municipales de Axtla de Terrazas, S.L.P. 

HACE CONSTAR  

 

 Que el (la) C. ______________________con domicilio en Calle 

__________________, municipio Axtla de Terrazas, S.L.P. es propietario(a)de 2 

lotes con medidas de 1.10 mts. de ancho x 2.50 mts cada uno. Ubicado en el 

Panteón Municipal, Ubicado en “Jardines del Recuerdo”, con dirección en 

camino a Zacayuhual S/N, Loc. Zacayuhual.   

 

Se extiende la presente para usos y fines legales que al interesado (a) 

convengan.  Cubriendo el permiso de construcción y perpetuidad 

correspondiente. en el panteón municipal,  

            

    Sin otro en particular por el momento, quedo de usted como su atento y seguro 

servidor. 

 

 

ATENTAMENTE 
DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES 

____________________________________ 

 



 

 

 


