GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

/‘?}\ H. AYUNTAMIENTO
CD. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO SECRETARIA DOMICILIO PALACIO MUNICIPAL S/N
RESPONSABLE LIC. CLAUDIA ISABEL HUERTA ROBLEDO TELEFONO 4813816671
CARGO SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO CORREO ELECTRONICO
SECCION GOBERNACION ACTUALIZACION
CODIGO z

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

100.1 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

100.2 ACTAS O SESIONES DE CABILDO

100.3 APENDICES O ANEXOS DE ACTAS DE CABILDO

100.4 INFORMES

100.5 ACTAS DE COMISIONES PERMANENTES DE REGIDORES

100.6 APENDICES O ANEXOS DE COMISIONES PERMANENTES DE REGIDORES

100.7 ACTAS DE COMITE DE ADQUISICIONES

100.8 ACTAS DE COMITE DE INFORMACION

100.9 ACTA DE COMITE DE DESARROLLO SOCIAL

100.10 EMISION DE NORMATIVA

100.11 CARGOS DE GOBIERNO

100.11.1 NOMBRAMIENTOS
100.11.2 CESE
100.11.3 REGISTRO




/@;‘ H. AYUNTAMIENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS X/ CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO PLANEACION DOMICILIO PALACIO MUNICIPAL
RESPONSABLE ING.FERNANDO MEDINA URBINA TELEFONO 4813820640
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION GOBERNACION ACTUALIZACION
SUBSECCION PLANEACION, INFORMACION, EVALAUACION Y POLITICAS MUNICIPALES

CODIGO 4
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
101.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION MUNICIPAL
101.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION MUNICIPAL
101.3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS MUNICIPALES
101.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION Y EVALUACION MUNICIPAL
101.5 PLANES MUNICIPALES
101.6 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICAS MUNICIPAL
101.7 NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA
101.8 DESARROLLO DE ENCUESTAS
101.9 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)
101.10 INFORME ANUAL DE LABORES
101.11 INFORME DE GOBIERNO

101.12

INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS /@/ HéS_Y\l,JL\ILTég/,HSE.TE

DEPARTAMENTO PROTOCOLO PALACIO MUNICIPAL S/N ZONA CENTRO, C.P. 79000, CD.
DOMICILIO VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE EDGAR GUERRERO CURIEL TELEFONO 4813820640
CARGO ENCARGADO DE PROTOCOLO CORREO ELECTRONICO
SECCION GOBERNACION ACTUALIZACION
SUBSECCION PROTOCOLO E IMAGEN (RELACIONES EXTERNAS)
CODIGO z

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

102.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES EXTERNAS

102.2 ACTOS PROTOCOLARIOS EN ACTOS PULICOS

102.3 PROGRAMACION DE EVENTOS

102.4 DIRECTORIO

102.5 CAMPANAS DE IMAGEN Y PROMOCION

102.6 HONORES Y DISTINCIONES

102.7 LOGISTICA DE SESIONES DE GABINETE




/‘?}\ H. AYUNTAMIENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS NS CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO DIRECCION JURIDICA DOMICILIO ESCONTRIA NO. 111 ZONA CENTRO C.P. 79000 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE LIC. FRANCISCO RAFAEL RODRIGUEZ AGUILAR TELEFONO 3810353
CARGO ENCARGADO DE DESPACHO CORREO ELECTRONICO
SECCION GOBERNACION ACTUALIZACION
SUBSECCION ASUNTOS JURIDICOS

coDIGO <
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
103.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA JURIDICA MUNICIPAL
103.2 CONVENIOS
103.3 JUICIOS CONTRA EL AYUNTAMIENTO

103.4

JUICIOS DEL AYUNTAMIENTO




f@\ H. AYUNTAMIENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS / CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO  |TESORERIA DOMICILIO PALACIO MUNICIPAL S/N
RESPONSABLE C.P. MA. ANEL CORONADO AGUILAR TELEFONO 3823432
CARGO TESORERA CORREO ELECTRONICO
SECCION HACIENDA MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION HACIENDA MUNICIPAL

cODIGO P
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
200.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
200.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
200.3 ESTADOS FINANCIEROS
200.4 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS FINANCIEROS
200.5 AUDITORIAS FISCALES
200.6 EGRESOS
200.7 EXPEDIENTES DE CUENTA PUBLICA
200.8 INGRESOS MUNICIPALES PROPIOS
200.9 INGRESOS
200.10 LIBROS Y REGISTROS CONTABLES
200.11 EMPRESTITOS
200.12 FINANCIAMIENTO EXTERNO (CREDITOS)
200.13 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO
200.14 APLICACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS
200.15 TRANSFERENCIAS DEL PRESUPUESTO

200.16

AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO




200.17 CONCILIACIONES BANCARIAS
200.18 AUXILIARES DE CUENTAS

200.19 FACTURAS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
200.20 DEUDA PUBLICA

200.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

H. AYUNTAMIENTO
CD. VALLES, S.L.P.

S

DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS DOMICILIO Calle Escontria No. 111 Zona Centro
RESPONSABLE LIC. SMIRNA DE LA GARZA BALDELAMAR TELEFONO 3831004
CARGO DIRECTORA CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION RECURSOS HUMANOS
CODIGO £

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

301.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

301.2 EXPEDIENTES DE PERSONAL

301.3 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTO Y PLAZAS

301.4 NOMBRAMIENTOS

301.5 ORGANIGRAMAS

301.6 CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL

301.7 CONTROL DE ASISTENCIA

301.8 NOMINAS

301.9 PRESTACIONES

301.10 JUBILACIONES Y PENSIONES

301.11 LIQUIDACIONES




RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL

301.12

301.13 IDENTIFICACION ACREDITACION DEL PERSONAL
301.14 CONDICIONES LABORALES (SINDICATOS)
301.15 SERVICIO SOCIAL (CONTROL)

301.16 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
301.17 CENSO DEL PERSONAL

N
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS /S")J N AYUNTAMIENTO
NS CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO SERVICIO MEDICO ROTARIOS ESQUINA CON JUAN SARABIA S/N COLONIA
DOMICILIO ROTARIOS C.P. 79080 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE DR. kHALEB CARDENAS YEBRA TELEFONO 4811037210
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION SERVICIO MEDICO
CODIGO <

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

302.1 EXPEDIENTES CLINICOS

302.2 INVENTARIOS DE MEDICAMENTOS

302.3

RELACION HOSPITALARIA




/¢ @\ H. AYUNTAMIENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS NS CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO COMITE DE ADQUISICIONES DOMICILIO PALACIO MUNICIPAL S/N. ZONA CENTRO
RESPONSABLE TELEFONO
CARGO CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION ADQUISICIONES

cODIGO .
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
303.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ADQUISICIONES
303.2 PADRON DE PROVEEDORES
303.3 LICITACION PUBLICA
303.4 INVITACION RESTRINGIDA
303.5 ADJUDICACION DIRECTA
303.6 ALMACEN
303.7 ACTAS DE COMITE DE ADQUISICIONES




/@)\ H. AYUNTAMIENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS Y/ CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO CONTROL PATRIMONIAL DOMICILIO Calle Escontria No. 111 Zona Centro
RESPONSABLE C. HECTOR MEDINA SIFUENTES TELEFONO 4813820320
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION PATRIMONIO MUNICIPAL

CODIGO Z
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
304.1 DISPOSICION EN MATERIA DE PATRIMONIO
304.2 CONTROL DE BIENES MEBLES
304.3 CONTROL DEL BIENES INMUEBLES
304.4 CONTROL DE BIENES SEMOVIENTES

304.5

CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR




c
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS @ J N AVUNTAMIENTD
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO RECURSOS MATERIALES DOMICILIO Calle Escontria No. 111 Zona Centro
RESPONSABLE NESTOR MARTINEZ GOMEZ TELEFONO 4813820320
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION SERVICIOS GENERALES
CODIGO P
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
305.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
305.2 INTENDENCIA
305.3 MANTENIMIENTO
305.3.1 BIENES MUEBLES
305.3.2 BIENES INMUEBLES
305.3.3 BIENES SEMOVIENTES
305.4 CONTROL DE COMBUSTIBLES




NN
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (& F: ATUNTAMIENTO
N J CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO CONTRALORIA DOMICILIO PEDRO A. SANTOS
RESPONSABLE C.P. SALMA MARESA VILLEGAS MELGAREJO TELEFONO 4813816347
CARGO CONTRALOR MUNICIPAL CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION CONTROLY AUDITORIA MUNICIPAL
CODIGO z
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
306.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA MUNICIPAL
306.2 AUDITORIAS Y REVISIONES
306.2.1 INTERNAS
306.2.2 EXTERNAS
306.3 DECLARACIONES PATRIMONIALES
306.4 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS




306.5 ACTOS DE ENTREGA RECEPCION

306.6 PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD

306.7 PETICIONES SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

306.8 ACTAS DE COMITE DE AUDITORIAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (@)  HAvmEToO
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO ARCHIVO MUNICIPAL DOMICILIO CALLE PENAL NUM. 108 COL HIDALGO
RESPONSABLE LIC- YESSENIA CATALINA RANGEL MENDOZA TELEFONO 4813832798
CARGO COODINADORA CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION ADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES
coDIGO <

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

307.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

307.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO

307.3 PROGRAMA DE DESARROLLO DOCUMENTAL

307.4 BAJAS DOCUMENTALES

307.5 INFORMES DE ACTIVIDADES




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

C
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H. AYUNTAMIENTO
CD. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PENAL ESQ. FRAY ANDRES DE OLMOS S/N COL. HIDALGO C,.P.
DOMICILIO 79080, CD. VALLES, S.LP.
RESPONSABLE ABOGADA ALEJANDRA DAMARYZ VENCER LOREDO TELEFONO 3832798
CARGO DIRECTORA CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO Z

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

308.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION

308.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA INFORMACION

308.3 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

308.4 PORTAL DE TRANSPARENCIA




INFORMES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

308.5

308.6 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA
308.7 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL
308.8 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

] \:x
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS fﬁ"{/ R AYURTAMIENTO
NS CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO SECRETARIA TECNICA DOMICILIO Calle Morelos No. 104, 2do., Piso Zona Centro
RESPONSABLE ING.JOSE DE JESUS SALAZAR HERNANDEZ TELEFONO 3818905
CARGO SECRETARIO CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION
CODIGO ”

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

309.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION

309.2 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL SITIO WEB

309.3

DOCUMENTACION DE SEGURIDAD EN SISTEMAS DE INFORMACION




309.4 DOCUMENTACION DE DESARROLLO DE SISTEMAS
309.5 AUTOMATIZACION DE PROCESOS
309.6 MANTENIMIENTO DE SERVICIOS TECNOLOGICOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (& HEATUNTANIENIC
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO COMUN|CAC|C’)N SOC|A|_ PALACIO MUNICIPAL S/N ZONA CENTRO, C.P. 79000, CD.
DOMICILIO VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE JOSE ANGEL PINA LOREDO TELEFONO 38 10942
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTUALIZACION
SUBSECCION COMUNICACION SOCIAL
cODIGO p:

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

310.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL

310.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN COMUNICACION SOCIAL




310.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
310.4 BOLETINES Y ENTREVISTAS
310.5 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS DE COMUNICACION
310.6 INSERCIONES
310.6.1 PERIODICOS
310.6.2 RADIO
310.6.3 TELEVISION
310.7 DIFUSION DE ACTIVIDADES PUBLICAS
310.7.1 MEDIOS ELECTRONICOS
310.7.2 MEDIOS IMPRESOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS /‘?); il
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO DSPYTM CARRT. FEDERAL 70 KM. 1 +700 LIBRAMIENTO PONIETE CD.
DOMICILIO VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE COMISARIO: JOSE JUAN HERRERA SIERRA TELEFONO 48138 20074
CARGO DIRECTOR GENERAL CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION SEGURIDAD PUBLICA
cODIGO .
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

401.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SGURIDAD Y ORDEN PUBLICA




401.2 INFORMES
401.2.1 OPERACIONES DIARIAS
401.3 OPERATIVIDAD Y CONTROL DE ACTOS DELICTIVOS
401.3.1 REMISIONES POR FALTA ADMINISTRATIVA Y/O DELICTIVA DE INVESTIGACION
401.3.2 SUSTITUCIONES POR FALTA DE REGLAMENTO DE TRANSITO
401.4 FICHAS DELICTIVAS DE INVESTIGACION
401.5 REGISTRO INTERNO DEL INDICE DELICTIVO
401.6 BITACORAS
401.6.1 SECCION MOTOS
401.6.2 SECCION PATRULLAS
401.6.3 SECCION PIE-TIERRA
401.6.4 GRUPOS ESPECIALES
401.6.5 HECHOS DE TRANSITO TERRESTRE
401.8 EXPEDIENTES DE DETENCION
401.8.1 FALTAS ADMINISTRATIVAS
401.8.2 REMISIONES O CANALIZACIONES
401.8.3 ROLES DE SERVICIO
401.8.4 BITACORAS
401.9 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA
401.10 ARMAMENTO
401.10.1 INVENTARIO
401.10.2 PERMISO Y PORTACION
401.11 CAPACITACION Y FORMACION POLICIAL
401.11.1 ACADEMIA
401.11.2 CONTROL Y CONFIANZA
401.11.3 PSICOLOGIA
401.12 LICENCIAS Y PERMISOS
401.12.1 SENALETICA
401.12.2 OBSTRUCCION
401.12.3 SEMAFORIZACION

401.12.4

DE CIRCULACION




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

H. AYUNTAMIENTO
CD. VALLES, S.L.P.

PENAL ESQ. FRAY ANDRES DE OLMOS S/N COL. HIDALGO C,.P.

DEPARTAMENTO DESARROLLO SOCIAL
DOMICILIO 79080, CD. VALLES, S.LP.
RESPONSABLE ING. ROBERTO RESENDIZ GALVAN TELEFONO 38 10489
CARGO COORDINADOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SECCION DESARROLLO SOCIAL
CODIGO Z
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
402.1 DISPOSICION EN MATERIA DE DESARROLLO SOCIAL
402.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO SOCIAL
402.2.1 ASISTENCIA'Y DESARROLLO COMUNITARIO
402.2.2 INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
402.2.3 DESARROLLO CULTURAL
402.2.4 DESARROLLO DEL DEPORTE
402.2.5 INFRAESTRUCTURA AGRICOLA
402.2.6 PROMOCION TURISTICA
402.2.7 AGUA POTABLE
402.2.8 ALCANTARILLADO
402.2.9 DRENAJE
402.2.10 LETRINA
402.2.11 MANEJO DE RESIDUQOS SOLIDOS
402.2.12 ELECTRIFICACIONES
402.2.13 DESARROLLO URBANO




402.2.14 VIVIENDA
402.2.15 INFRAESTRUCTURA CARRETERA
402.2.16 SEGURIDAD PUBLICA
402.2.17 FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
402.2.18 EMERGENTE Y CONTINGENCIAS

402.3 APOYOS Y ASISTENCIA SOCIAL

402.4 ACTAS DE CONSEJO DE DESARROLLO MUNICIPAL

am
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (&)  HAvUNTAMIENTO
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO PARTICIPACION CIUDADANA DOMICILIO PALACIO MUNICIPAL S/N. ZONA CENTRO
RESPONSABLE TELEFONO 3817256
CARGO SECRETARIA DE GESTION PUBLICA CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION PARTICIPACION CIUDADANA
CODIGO p:
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
403.1 PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL
403.1.1 DESARROLLO COMUNITARIO
403.1.2 ORGANIZACION SOCIAL
403.1.3 DESARROLLO RURAL
403.1.4 DESARROLLO CULTURAL
403.2 ESTIMULOS A LA EDUCACION
403.2.1 BASICA
403.2.2 MEDIA
403.2.3 MEDIA SUPERIOR




403.2.4

SUPERIOR

W\
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (& ) H. AVUNTAMIENTO
NS CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO FOMENTO AL DEPORTE PICO DE ORIZABA E IZLETA S/N FRACC. LOMAS DE SAN JOSE CD.
DOMICILIO VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE PROFR. ENRIQUE COVARRUBIAS ROBINS TELEFONO 4813816470
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION FOMENTO AL DEPORTE
CODIGO z
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
404.1 DISPOSICION EN MATERIA DE DEPORTES
404.2 EVENTOS DEPORTIVOS
404.3 APOYO AL DEPORTE
404.3.1 ESTIMULOS
404.3.2 GESTION DE PROYECTOS E INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA
404 .4 CONTROL DEL USO DE ESPACIOS DEPORTIVOS




NN
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (& H. AYUNTAMIENTO
N / CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO PROTECCION CIVIL DOMICILIO Calle Venezuela, No. 114, Col. Cuautemoc
RESPONSABLE LIC. JORGE LARRAGA OCEJO TELEFONO 3814707
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION PROTECCION CIVIL
CODIGO ,

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

405.1 DISPOSICION EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

405.2 DECLARATORIA DE EMERGENCIA

405.3 CONTINGENCIAS

405.4 CAPACITACIONES

405.5 ATLAS DE RIESGO

405.6 INSPECCIONES

405.7 ATENCION A LA CIUDADANIA EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL




405.8 PROGRAMAS PREVENTIVOS
405.9 ACTAS DE CONSEJO DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL
o ‘:\
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS "I H. AYUNTAMIENTO
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO ATENCION AL CAMPO MORELOS 104 ZONA CENTRO INT. EDIFICIO MAGDALENA, C.P.
DOMICILIO 79000, CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE NORA HILDA CASTILLO BARRIENTOS TELEFONO 38 20895
CARGO ENCARGADA DE DESPACHO CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION DESARROLLO RURAL
cODIGO 2

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

406.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO RURAL

406.2 CAPACITACIONES

406.3 PROYECTOS PRODUCTIVOS EN DESARROLLO RURAL




/¢ ‘0)‘\ H. AYUNTAMIENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS NS CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO EDUCACION DOMICILIO PALACIO MUNICIPAL S/N
RESPONSABLE PROFR. ROMEO AGUILAR COLUNGA TELEFONO 3823727
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION EDUCACION

cODIGO 2
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
407.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE EDUCACION
407.2 SOLICITUDES DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
407.3 SOLICITUDES DE FORTALECIMIENTO ACADEMICO
407.4 VER LA PARTE DE BIBLIOTECAS




.

/¢ @\ H. AYUNTAMIENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS </ CD. VALLES, S.LP.
DEPARTAMENTO DESARROLLO ECONOMICO DOMICILIO PALACIO MUNICPAL S/N
RESPONSABLE LIC. LUZ GRISELDA SANCHEZ OSORIO TELEFONO 4813819216
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION DESARROLLO ECONOMICO

CODIGO 2
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
408.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO ECONOMICO
408.2 PADRON EMPRESARIAL
408.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN DESARROLLO ECONOMICO
408.3.1 MUNICIPAL




408.3.2 ESTATAL
408.3.3 FEDERAL
408.3.4 INTERNACIONAL
408.4 CAPACITACION EMPRESARIAL
408.4.1 MICROEMPRESAS
408.4.2 PEQUENAS EMPRESAS
408.4.3 MEDIANAS EMPRESAS
408.5 DESARROLLO Y CREACION DE MICROEMPRESAS
ASOCIACION ASOCIACION FAMILIAR
FAMILIAR
AUTOEMPLEO AUTOEMPLEO
DESARROLLO DESARROLLO EMPRESARIAL
EMPRESARIAL
408.6 PARTICIPACION EN CONSEJOS CONSULTIVOS REGIONALES PARA EL FOMENTO ECONOMICO
408.7 PROMOCION, ATENCION Y ASESORIA A EMPRESAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS C R
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO COMERCIO DOMICILIO ESCONTRIA NO. 111 ZONA CENTRO C.P. 79000 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE LIC. MARIO ALBERTO REYES GARZA TELEFONO 38 32464
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION COMERCIO
cODIGO 2
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

409.1

DISPOSICION EN MATERIA DE COMERCIO




409.2 PADRON MUNICIPAL DE NEGOCIOS
409.2.1 FORMAL
409.2.2 INFORMAL
409.3 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL
409.4 CONTROL DE MERCADOS MUNICIPALES
409.5 PERMISOS DE COMERCIO INFORMAL
409.5.1 DE COMERCIO INFORMAL
409.5.2 DE USO DE PISO
409.5.3 DE USO DE PLAZAS
409.5.4 DE ANUNCIOS
409.5.5 DE ESPECTACULOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (& A AYUNTAMIENTO
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO OBRAS PUBLICAS PENAL ESQ. FRAY ANDRES DE OLMOS S/N COL. HIDALGO C,.P.
DOMICILIO 79080, CD. VALLES, S.LP.
RESPONSABLE KEVIN YAIR CAZARES OLVERA TELEFONO 38 25398
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION OBRA PUBLICA
CcODIGO

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION




410.1 DISPOSICION EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

410.2 PADRO DE CONTRATISTAS

410.3 REGISTRO DE PERITOS RESPONSABLES DE OBRA

410.4 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA
410.5 EXPEDIENTES DE OBRAS Y ACCIONES

410.6 LICENCIAS DE CONSTRUCCION

410.7 LICENCIAS DE USO DE SUELO

410.8 PERMISOS EN MATERIA DE OBRA

410.9 NOMENCLATURA Y NUMEROS OFICIALES

| "k
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (&) P
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO  [SERVICIOS MUNICIPALES DE SALUD ROTARIOS ESQUINA CON JUAN SARABIA S/N COLONIA
DOMICILIO ROTARIOS C.P. 79080 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE DR. KHALEB CARDENAS YEBRA TELEFONO 4811037210
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION SALUD PUBLICA




cODIGO

DESCRIPCION

SERIE SUBSERIE

411.1 DISPOSICION EN MATERIA DE SALUD PUBLICA

411.2 EXPEDIENTES DE PERSONAS EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL

411.3 PLANES PROYECTOS Y CAPACITACION EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL

411.4 PROMOCION DE LA SALUD Y ASISTENCIA SOCIAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS @; AT AN T
N CD. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO CATASTRO DOMICILIO PALACIO MUNICIPAL S/N. ZONA CENTRO
RESPONSABLE ISIDRO LOPEZ MORALES TELEFONO 3831002
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO




SECCION

SERVICIOS MUNICIPALES

ACTUALIZACION

SUBSECCION ZONIFICACION MUNICIPAL
cODIGO "
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
412.1 DISPOSICION EN MATERIA DE ZONIFICACION MUNICIPAL
412.2 AVALUOS PERICIALES
4123 AVALUOS CATASTRAL
412.4 CARTAS DE INEXISTENCIA EN EL PADRON CATASTRAL
4125 PADRON CATASTRAL MUNICIPAL
412.6 CERTIFICACION DE MEDIDAS
412.7 DESLINDES Y COLINDANCIAS
412.8 RECTIFICACION DE DATOS EN EL PADRON CATASTRAL
412.9 SERVICIO DE VERIFICACION AL CAMPO
412.10 CERTIFICACION FISCAL DE MEDIDAS
412.11 CARTOGRAFIAS
412.12 SANSIONES Y MULTAS EN MATERIA CATASTRAL
412.13 INFORMES DE RECAUDACIONES CATASTRALES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

-

769> H. AYUNTAMIENTO
\v/ CD. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO

TURISMO

MORELOS 104 ZONA CENTRO INT. EDIFICIO MAGDALENA, C.P.
DOMICILIO 79000, CD. VALLES, S.L.P.




RESPONSABLE MA. DEL ROSARIO DIAZ GARCIA TELEFONO 3822791
CARGO DIRECTORA CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION DESARROLLO TURISTICO
CODIGO "
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
413.1 DISPOSICION EN MATERIA DE TURISMO MUNICIPAL
413.2 CONVENIOS
413.2.1 INTER-INSTITUCIONALES
413.2.2 EMPRESARIALES
4133 PROGRAMAS
413.3.1 LOCALES
413.3.2 ESTATALES
413.3.3 NACIONALES
413.4 CAPACITACIONES
413.4.1 EMPRESARIOS
413.4.2 SECTOR PUBLICO
413.5 PADRON DE PRESTADORES DE SERVICIO
413.6 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
413.6.1 RUTAS TURISTICAS
413.6.2 CENTROS TURISTICOS
413.7 MATERIALES DE DIFUSION Y PROMOCION
413.7.1 MEDIOS ALTERNOS DE COMUNICACION
413.7.2 MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION
413.7.3 MODULOS DE INFORMACION
413.8 ATRACTIVOS TURISTICOS
413.9 EXPOSICIONES
413.9.1 ARTESANAL
413.9.2 GASTRONOMICA
413.9.3 CULTURAL
413.9.4 INDUSTRIAL
413.9.5 HISTORICO
413.9.6 FERIA
413.10 TRADICIONES CULTURALES




413.11 ACTAS DE COMITE
413.12 INFORMES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (& H. AYUNTAMIENTG
.S CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO DIFUSION CULTURAL CARRT. AL INGENIO KM. 1 FRACC. SANTA LUCIA CP. 79019 CD.
DOMICILIO VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE SALVADOR JURADO AVALOS TELEFONO 3832459
CARGO DIRECTORA CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION CULTURA
cODIGO .
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
414.1 DISPOSICION EN MATERIA DE CULTURA
414.2 PROGRAMAS PROMOCION Y CULTURA
414.3 EVENTOS TRADICIONES Y COSTUMBRES
414.4 PARTICIPACION CIUDADANA EN ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES

414.5

SITIOS HISTORICOS Y CULTURALES




K'Q‘k H. AYUNTAMIENTO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS &) ¢D. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO PARQUES Y JARDINES DOMICILIO ECUADOR S/N COL. CUAUHTEMOC C.P. 79040 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE JUAN PABLO MALDONADO ESCARENO TELEFONO 38 15838
CARGO JEFE DE PARQUES Y JARDINES CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES
CODIGO 2

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

415.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES

415.2 PERMISOS Y PODAS Y TALAS

415.3 SOLICITUDES DE SERVICIO

415.4 OPERATIVIDAD DE SERVICIOS

415.5 INVENTARIOS DE PARQUES JARDINES Y CAMELLONES




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

&

\';.‘ ALY
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H. AYUNTAMIENTO
CD. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO ALUMBRADO PUBLICO DOMICILIO ECUADOR S/N COL. CUAUHTEMOC C.P. 79040 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE BALDOMERO IBARRA CASTILLO TELEFONO 38 15838
CARGO JEFE DE ALUMBRADO PUBLICO CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION CONTROL Y CONSERVACION DE ALUMBRADO PUBLICO
CODIGO "
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
416.1 DISPOSICIONES EN MATERIA CONTROL Y CONSERVACION DE ALUMBRADO PUBLICO
416.2 ALUMBRADO DE FRACCIONAMIENTOS
416.2.1 MUNICIPALIZADOS
416.2.2 NO MUNICIPALIZADOS
416.3 MANTENIMIENTO DE ALUMBRADO PUBLICO

416.4

INVENTARIOS DE ALUMBRADO PUBLICO




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

C
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nwi

/

H. AYUNTAMIENTO
CD. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO PANTEONES DOMICILIO CALLE FRAY ANDRES DE OLMOS CON HIDALGO
RESPONSABLE NORMA MORALES TELEFONO 3815199
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION PANTEONES
cODIGO 2
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
417.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PANTEONES
417.2 SOLICITUDES DE SERVICIO
417.2.1 INHUMACIONES
417.2.2 EXHUMACIONES
417.3 LIBRO DE REGISTROS
417.3.1 INHUMACIONES
417.3.2 EXHUMACIONES




417.4

PERMISOS DE CONSTRUCCION DE MAUSOLEOS

417.5

REGISTRO Y CONTROL DE FOSAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (& A AYUNTAMIENTO
v/ CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO RASTRO MUNICIPAL PORFIRIO DIAZ S/N COLONIA CERILLERA C.P. 79000 CD. VALLES,
DOMICILIO S.L.P.
RESPONSABLE MAYRA ROSA BARRIOS HERNANDEZ TELEFONO 3821842
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION RASTRO
CODIGO z
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
418.1 DISPOSICIONES EN LA MATERIA
418.2 REGISTRO Y CONTROL DE FOSAS
418.3 INSPECCION SANITARIA
418.3.1 ANTE-MORTEM
418.3.2 POST-MORTEM




418.3.3 PREVENCION DE ENFERMEDADES GANADERAS
418.4 EXPENDIO Y TRANSPORTE
418.5 SANCIONES
418.6 DICTAMENES
418.7 COMPRAY VENTA REGISTRO
418.8 LICENCIAS
418.9 ABIGEATO
418.9.1 AMPAROS
418.9.2 DOCUMENTOS DE PROPIEDAD

2 \:x
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (&) e ALLee 1 b
NS CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO RECURSOS MATERIALES PEDRO J. MENDEZ ESQ. BOULEVARD S/N COL. ALTAVISTA C.P.
DOMICILIO 79050 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE C.P. ADAN FLORES CANO TELEFONO 38 17883
CARGO DIRECTOR CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION ASEO PUBLICO
cODIGO <

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

419.1 SUPERVISION TECNICA

419.2 SUPERVISION OPERATIVA

419.3 ORDENES DE SERVICIO




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

g‘ ‘R

V)

H. AYUNTAMIENTO
CD. VALLES, S.L.P.

DEPARTAMENTO

IGUALDAD Y DIVERSIDAD SOCIAL

PEDRO J. MENDEZ ESQ. BOULEVARD S/N COL. ALTAVISTA C.P.

DOMICILIO 79050 CD. VALLES, S.L.P.
RESPONSABLE JUAN MANUEL ALFARO REYNA TELEFONO 38 23727
CARGO FOTOGRAFA CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION IGUALDAD Y EQUIDAD SOCIAL
CODIGO 2
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

420.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE IGUALDAD Y EQUIDAD SOCIAL




420.2 PROGRAMAS EN MATERIA DE IGUALDA Y EQUIDAD SOCIAL
420.2.1 ATENCION A LA JUVENTUD
420.2.2 ATENCION AL ADULTO MAYOR
420.2.3 ATENCION A LA MUJER
420.2.4 DIVERSIDAD SOCIAL

-
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (&)  HAYUNTAMENTO
N CD. VALLES, S.L.P.
DEPARTAMENTO ASUNTOS INDIGENAS MORELOS 104 ZONA CENTRO INT. EDIFICIO MAGDALENA, C.P.
DOMICILIO 79000, CD. VALLES, S.L.P.

RESPONSABLE TELEFONO 38 20895
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO
SECCION SERVICIOS MUNICIPALES ACTUALIZACION
SUBSECCION ASUNTOS INDIGENAS

cODIGO |

Y 1 Talall




ULOUVNIruIVIN

SERIE SUBSERIE
421.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS INDIGENAS
421.2 PROGRAMAS Y PLANES DE ASUNTOS INDIGENAS
421.3 INVESTIGACION DE INTERPRETACIONES Y TRADUCCIONES
421.4 PADRON DE PUEBLOS INDIGENAS
421.5 ALBERGUES
421.6 APOYOS DE TRADUCCION E INTERPRETACION A INDIGENAS
421.7 PADRON DE MEDICOS TRADICIONALES INDIGENAS
421.8 PADRON Y DOCUMENTACION DE ARTESANOS MUSICA'Y TRADICIONES INDIGENAS
421.9 INSTRUMENTACION DE INICIATIVAS PARA EL RESCATE Y DIFUSION DEL PATRIMONIO CULTURAL INDIGENA

421.10

CONSTANCIAS DE PERTENENCIAS A GRUPOS ETNICOS


























































