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El presente manual se elabor6 con el objeto de que los servidores
publicos del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de informacién
que les permita conocer la organizacién de la Subdireccion de
Proyectos; adscrita a la Secretaria de Desarrollo Urbano, Vivienda y
Obras Publicas, asi como las funciones a su cargo.

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada y
autorizada, el marco juridico en el que se sustentan su actualizacion y
funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la descripcion

de las funciones que debe realizar para alcanzarios.

Ademas el manual de organizacion facilita a los empleados y funcionarios
el conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su competencia, asi
mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar al nuevo personal y
es un instrumento valioso de datos para estudios de productividad,

reorganizacion y de recursos humanos.

La aplicaciéon del presente manual es Unicamente para el personal que
integra la Subdireccion de Proyectos; sera la misma la responsable de
actualizar o modificar su contenido.

Dado a la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado, es necesario que
cualquier cambio que se presente en la organizacion de las areas, se
comunique a la brevedad a la Direccion de Organizacién y Métodos de

Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y mantener actualizada la
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AC/ION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacion
de la Subdireccion de Proyectos son los siguientes:
= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion Politica del Estado libre y soberano de San Luis
Potosi.

» | ey Organica de la Administraciéon Publica Estatal.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de San Luis Potosi.

= |ey Federal de Obras Pudblicas y Servicios relacionados con las
mismas, y su Reglamento vigente.

» |ley Estatal de Obras Publicas y Servicios relacionados con la
misma, vigente.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

= Leyde Presupuesfo, Contabilidad y Gasto Publico.

= | Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi.

» Reglamento de Construccion de Obra Publicas de los municipios.

* Lineamientos especificos de la Convencion de los Derechos de
las Personas con Discapacidad, para la accesibilidad en el

disefio.

= Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Urbano,
Vivienda y Obras Publicas, vigente. '

= Marco Integrado de Control Interno.
» Lineamientos especificos segun Programa de Inversion.

o GFiG
= Publicaciones en el diario al referent




Dar una respuesta 6ptima a la poblaciéon a las necesidades de
espacios y soluciones urbanas que a través de las institucioﬁes en
general, solicitan al Gobierno del Estado el apoyo para la
elaboracion del un proyecto técnico y/o ejecutivo con las
especificaciones y detalles capaces de ser interpretados grafica,
espacial y técnicamente; las que se integran en un programa o plan

de inversidn, para que sean llevados a cabo en obra.




DE CONDUCTA

I._ Dedicacion

Procurar su mejor esfuerzo y perseverancia para alcanzar los objetivos
institucionales en el desempefio de las actividades gubernamentales,
imprimir pasién y demostrar aprecio por San Luis Potosi, sus
instituciones y por su trabajo, asi como demostrar un alto compromiso
hacia la sociedad en la solucién de sus demandas.

ll._ Transparencia

Ser abiertos al derecho ciudadano respecto a la informacién, de acuerdo
a su legalidad y oportunidad, ofreciendo al ciudadano la posibilidad de
ser un usuario en la administraciéon y entendida la transparencia como un
verdadero servicio publico.

lll._ Rendicion de Cuentas

Cumplir con la responsabilidad del adecuado cumplimiento de sus
funciones, objetivos y metas, fomentando la participacién ciudadana en
el disefio, implementacién, seguimiento y evaluacién de politicas
publicas, respondiendo a un adecuado uso y aplicacién del recurso
puesto a disposicion. '

IV._ Dialogo

Ser abiertos, flexibles, de trato amable, humilde y respetuoso pafa
comunicarse y construir ideas, tomando las mejores decisiones con otras
instituciones gubernamentales y organizaciones de la sociedad civil.

V._ Respeto
Contar con sensibilidad para reconocer y considerar en todo momento

los derechos y libertades inherentes a la conﬁ@é@mm%

servidores publicos y de la ciudadania. § _,f g l —‘1 !
:_.;: i n gi“
_. fL— - AEﬂ 2019 i1l 1
?; ] v,iiu jﬁ‘ }ﬂ;;_,.-!
umEce:& A 7




DE CONDUCTA

(Continda)
VI._ Legalidad
Hacer solo aquello que las normas expresamente les confiere y en todo
momento someter su actuacion las facultades que las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas y administrativas atribuyen a su empleo,
cargo o comision.

VIl._ Honradez

Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisiéon para
obtener o pretender obtener algun beneficio, provecho o ventaja personal
o a favor de terceros; no buscan o aceptan presentes de cualquier
persona U organizacion, debido a que estan conscientes que ello
compromete sus funciones y que el ejercicio de cualquier cargo publico
implica un alto sentido de austeridad y vocacién de servicio.

VIIl._ Lealtad

Ser fieles en todo momento y comprometerse con los principios, valores,
criterios y objetivos institucionales, adaptandolos como propios en el
desemperfio de sus funciones y atribuciones.

IX._ Integridad

Desempeniar su empleo, cargo, comision o funciones de manera imparcial
y proba, no en beneficio de si mismo, de su familia o de cualquier otra
persona y abstenerse de participar en situaciones que causen posible
conflicto de interés. Ademas de utilizar_ el mobﬂnaﬂa,fﬁﬁﬁ@ﬁ@hlculo
asignados en el desempefio de sus aci'lvidades Ffrraia ;. ble y
apegada a la legalidad. ; H

X._ Eficiencia e iy
kb d N al] £ (S8 -
Actuar conforme a una cultura de servicio orientads ‘dgé[ggyffados

.. CMET DL
y rendicion de - cuentas, procurando en todo momento un mejor

desempefo de sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionales
segun sus responsabilidades y mediante el uso optimo, responsable y
transparente de los recursos publicos, eliminando cualquier ostentacion y
discrecionalidad indebida en su aplicacion.




ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.- Secretaria de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas.

1.1 Subdireccion de Proyectos.

1.1.1 Topografia.
1.1.2 Departamento de Proyectos Arquitectonicos

1.1.3 Volumetria y Presupuestos




IGRAMA

SUBDIRECCION DE PROYECTOS
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IPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROYECTOS
OBJETIVO: |

Proponer y realizar todos los estudios previos y proyectos técnicos, asi
como los ejecutivos, dictdmenes de viabilidad o restauracion, coordinar
las tareas e instrucciones que se giren por parte del Titular de la
Secretaria, para el desarrollo de los proyectos que se requieran para la
Obra Publica, acorde con los Programas de Inversién autorizados.
Proponer los alcances y desarrollo de los proyectos técnicos que se
requieran para la conformacion de los expedientes técnicos ejecutivos
considerandose los trabajos de investigacibn de campo, propuesta
arquitectonica y civil, asi como propuesta de presupuesto de inversion
de obra.

FUNCIONES:

» Coordinar y distribuir las acciones y tareas que por instrucciones del
Titular de la Secretaria se tengan que llevar a cabo para el desarrollo
de los proyectos ejecutivos y técnicos que se requieran conforme a las
solicitudes o en base a la cartera de proyectos que se integra en la
Institucién.

s Dar respuesta de las necesidades de distribucién de espacios ante
solicitud oficial; proporcionando el servicio profesional de disefios,
calculos, digitalizacion, dictamenes, representaciones y presupuestos a
las obras que integra los Programas de inversién del Gobierno del
Estado

*Evaluar los levantamientos topograficos para dictaminar las
afectaciones de terrenos que sean necesarias en la ejecucion de las
obras

= Programar y realizar visitas al Iuga.r_f. donde “sepropt
obra para determinar la factibilidad t& 3
para la realizacion del proyecto ’ § ;I

= Revisar que al proyectar se consid re’h wfraesiruct ‘

las instalaciones del proyecto, reﬁ' petando |
existente GIREGGE:

N N h

A\ Secretario de Desarrollo

Urbano, Vivie Obras
Publi 57v

Leopoldo Stevens Amaro
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PCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROYECTOS
(Continua)

*Vigilar y Dirigir la elaboracion de levantamientos fisicos de
construcciones existentes, para evaluar su propuesta de restauracion,
mantenimiento, modificacién y/o reconstruccion

= Revisar, evaluar y dictaminar Estudios y Proyectos externos a solicitud
del Secretario o Director General

» Coordinar los caiculos y disefios estructurales para los proyectos de
obra que se pretendan ejecutar, por instrucciones de la Direccién
General y/o Titular

» Coordinar la elaboracién de planos necesarios de cada proyecto de
obra.

= Revisar los planos que formen parte del Proyecto de Obra.

= Coordinar la generacion de la volumetria y presupuestos para alcanzar
las metas de inversion en cada proyecto

- =Coordinar la elaboracién del expediente técnico que integra el Proyecto
Ejecutivo de Obra.

» Proporcionar asesoria en la materia, a las diferentes dependencias de
Gobierno del Estado y de los municipios, por instrucciones del Titular o
de la Direccion General.

=Revisar, evaluar y dar el Vo.Bo. con todo el proceso registrado en
Bitacora de los proyectos ejecutados exﬁﬁ'ﬁ&ﬁéﬂ MRERYOR

'@E c";U q-\ entas

fltgtét‘ '!
(Al - = ABD. 2818 § | !
el I

’ ’Secretan ,

» Solicitar la actualizacion del mante
de trabajo de la Subdireccién

» Informar a la Direccion General y al Tituk
asuntos en tramite y de los resultados-obter

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

\ /

Secretario de Desarrollo
2 able Urbano, Vivi Obras
Publ

Leopoldo ens Amaro
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PCION DE FUNCIONES

SECRETARIA
OBJETIVO:

Llevar a cabo las actividades administrativas y secretariales en relacion
a los asuntos de la Subdireccién de Proyectos

FUNCIONES:

= Elaborar y tramitar la documentacion oficial requerida por el personal de
la Subdireccién de Proyectos.

» Registrar y tramitar la documentacioén y correspondencia de entrada y de
salida de la Subdireccién.

» Elaborar, integrar, clasificar y coordinar el control del archivo general de
la Subdireccion.

= Tramitar , cuando ya han sido autorizadas, las incidencias del personal
de la Subdireccion, tanto de incapacidades, permisos 0 comisiones, y/o
vacaciones ante la Direccion Administrativa.

» Agendar sobre reuniones, recorridos, o visitas técnicas, asi como de
compromisos oficiales, dentro o fuera de la Secretaria, las actividades
de la Subdireccién de Proyectos.

s»Atender a las personas externas que soliciten algun servicio
correspondiente a la Subdireccion.

= Atencidn telefonica tanto de llamadas internas como del publico en
general, encauzarlas a quien corresponda.

= Gestionar el tramite administrativo ante el@stado/fisico :de-las.equipos e
insumos la Subdireccién de ProyectosDr“;[fx‘ ﬂ L ERiL

o ;"' fi ﬂj_
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Secretario de Degarrollo
Responsable Urbano, :u:,lw!l3I ndq y Obras
b

Guadalupgﬁampos Reyes Leopoldo ens Amaro




SECRETARIA
(Continda)

+ Registrar respuesta a solicitudes de obra recibidas en la Secretaria,
para su posterior seguimiento, tanto interna cono ante las instancias
correspondientes

+ Controlar y mantener en orden el archivo de los proyectos ejecutivos
finales de las obras que conforman cada uno de los programas
autorizados.

 Ejecutar Procesos Administrativos para la clasificaciéon de Documentos
y expedientes Técnicos en las Transferencias documentales de la
Subdireccion.

+ Informar a la Subdireccién sobre los asuntos en tramite y de los
resultados obtenidos.

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

QFiGiALIA MAYOR

va
Secretario de Desarfollo
Responsable Urbano, Viviékg)/ofgras
A Publidas/]

Guadalupe C?;épos Reyes Leopoldo S}M‘. Amaro
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3CION DE FUNCIONES

APOYO GENERAL
OBJETIVO:

Llevar a cabo las actividades de apoyo administrativo en relacion a los
asuntos de la Subdireccién de Proyectos

FUNCIONES:

= Apoyar en la recepcién de documentos oficiales de la Subdireccion de
Proyectos

xLlevar a cabo el tramite de correspondencia interno para el flujo de la
informacién.

= Apoyar en el tramite de suministros de material para el funcionamiento
de los equipos

» Tramitar la requisicion de materiales y suministros asi como el reportar
fallas en los equipos de computacién de la Subdireccion

= Apoyar el control del archivo general de la Subdireccién

= Apoyar en la atenciéon de las personas extemasw gogﬁﬁn ﬁlgun

AAAAA

servicio correspondiente a la Subdireccion .
7
R ¥
. r . : ‘q i
= Atencion telefonica tanto de llamadas |Té*rti,1

general, encauzarlas a quien corresponda

|
1!

-Apoyar en mtegrac;on de los expedlentqu

s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

fle Secretario de rrollo
7 Urbano, Vivien Obras
Public
MaﬂiMmez Leopoido Steyens Amaro




TOPOGRAFIA

OBJETIVO:

Realizar los levantamientos topogréficos con las medidas y colindancias
asi como las preexistencias que rodean el predio y sus caracteristicas
fisicas, ubicando los puntos de la poligonal y sus cuadros de
construccién que determinan el predio o tramo para el proyecto

FUNCIONES:

= Realizar visita técnica al lugar donde su ubicara el proyecto, para
conocer las preexistencias del predio

» Elaborar datos de campo, con ubicacion de bancos, puntos
referenciados y niveles

» Fabricar planos topograficos, con toda la informacién necesaria, de
acuerdo a situacion solicitada

= Asistir al inicio y durante la ejecucion del proyecto en construccion, con
respeto a ubicacion y/o movimientos de puntos de referencia o bancos
de nivel

= Proporcionar apoyo técnico, a Dependencias de Gobierno, municipios
del Estado y/o Organizaciones Sociales, en lo correspondlente a
levantamientos topograficos en general Q'*_

» Proporcionar apoyo técnico a las drfere?'k? fgrbééﬁéj !auéegcretarla que
lo soliciten i eta] 1]

],!..
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= Elaborar, analizar y evaluar desllndes de‘prééfos para’tr'amlies [egales

= Acatar las disposiciones que le conflera elq’ﬁf(ﬁa@ Ia“_Secretana la
Direcciéon General, o Subdireccidon de proyectos

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Secretario «
Responsable Urbano, Vivi
P L

sarrollo
l# y Obras
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CION DE FUNCIONES

BRIGADA DE TOPOGRAFIA

OBJETIVO:
Coordinar y proporcionar el apoyo para la obtencion de los puntos que

determinan un levantamiento topografico de un predio o un tramo con
la su ubicacién y datos de preexistencias.

FUNCIONES:

= Apoyar en la visita técnica al lugar donde su ubicara el proyecto, para
conocer las preexistencias del predio

» Coordinar la cuadrilla para la elaboraciéon de datos de campo, con
ubicacion de bancos, puntos referenciados y niveles

= Apoyar en la elaboracion de los planos topogréficos, con toda la
informacion necesaria, de acuerdo a situacion solicitada

= Apoyar durante la ejecucion del proyecto en construccion, con respecto
a ubicacién y/o movimientos de puntos de referencia o bancos de nivel

» Proporcionar apoyo técnico, a Dependencias de Gobierno, municipios
del Estado y/o Organizaciones Sociales, en lo correspondiente a
levantamientos topograficos en general

» Proporcionar apoyo técnico a las diferentes areas de la Secretaria, que
lo soliciten

» Elaborar, Analizar y evaluar deslindes de predios para tramites legales
= Coordinacion de brigada para el reporte fotografico del lugar.

= Estas funciones s AUN c l‘amft -%aé&ne«lli?clﬁabyas
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Francisco Javier Robledo Rincon




BCION DE FUNCIONES

APOYO TOPOGRAFICO

OBJETIVO:

Apoyar en la ubicacién de los puntos de referencia y sus niveles para

conformar la poligonal del predio en estudio.

FUNCIONES:

= Apoyar en el levantamiento topografico donde se ubicara el proyecto,
con localizacién de las preexistencias del predio

» Apoyar en la ubicacion de datos de campo, incluyendo bancos de nivel,

puntos referenciados y niveles

» Apoyar durante la ejecucién del proyecto en construccion, con respecto
a ubicacién y/o movimientos de puntos de referencia o bancos de nivel

= Apoyar, de acuerdo a instrucciones del jefe inmediato a dependencias
de Gobierno, municipios del Estado y/o Organizaciones Sociales, en lo
correspondiente a levantamientos topograficos en general

= Apoyar a las diferentes areas de la Secretaria, que lo soliciten

= Acatar las disposiciones que le confiera el Titular de la Secretaria, la

Direccion General, o jefatura inmediata

de trabajo necesarias para el desempe
Departamento

= Tramitar ante quién corresponda el material da?;%'ﬂ E’i h rami

= Estas funciones son enunciativas mas no li ﬁ
il
r
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2CION DE FUNCIONES

JEFATURA DEPARTAMENTO DE ARQUITECTURA
OBJETIVO:

Proponer soluciones de distribuciéon para obtener espacios en base a
las actividades que se desarrollan en el Proyecto Arquitectonico a
ejecutarse, respetando el entorno urbano de la obra en cuestion

FUNCIONES:

» Programar reunién con los beneficiarios del proyecto para conocer Ias
necesidades y requerimiento ‘

» Efectuar visita técnica al lugar donde se desarrollara el proyecto,
evaluando las existencias del entorno para integrar la propuesta

» Presentar a revision el anteproyecto ante la Subdireccién de Proyectos
y la Direccion General, usuario y/o beneficiario, o Instituciones
involucradas en el proyecto

= Elaborar el proyecto arquitectonico ejecutivo, para su correspondiente
integracion al expediente

= Elaborar el catalogo de conceptos detallando las especificaciones de
cada actividad a considerarse en la ejecucion del proyecto
arquitectonico

= Disefiar y fabricar las maquetas y presentaciones en caso de requerirse,
para la interpretacion del proyecto ‘_55. A MR Vﬂﬂ
o )
= Apoyar, en diferentes actividades que he ﬁe / i‘s"aiﬁ*“‘

rav—,-_)\ e
R

areas de la Subdireccion

resultados obtenidos

. Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

/
, Secretario d§ Degarrollo
Responsable Urbano, Viviehdgy Obras

s o Publi

M Leopoldo Bte¥ens Amaro
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CION DE FUNCIONES

ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO

OBJETIVO:

Elaboracion del anteproyecto y proyecto arquitecténico con la propuesta
de soluciones de distribucion de los espacios que conforman el proyecto
buscando la integracién en el entorno y contexto de los predios
asignados, junto con la investigacion de mercado en la aplicacién de los
materiales y tecnologias

FUNCIONES:

=Asistir a reunién con los beneficiarios del proyecto para conocer las
necesidades y requerimientos

=Asistir a visita técnica al lugar en donde se desarrollara el proyecto,
evaluando las existencias del entorno, para integrar la propuesta

»Elaborar propuesta de distribucion, partiendo de la informécién
obtenida en el levantamiento de preexistencias y de las necesidades del
beneficiario

«Coordinar las correcciones y/o modificaciones solicitadas en la
propuesta presentada

sElaborar representaciones graficas y maquetaria en caso de requerirse,
para interpretacion del proyecto

sGenerar la volumetria correspondlente al proyecto ar mtectonlco

@m.a MA
once ﬁllando las
da (€ jecucion del
proyecto arquitectonico b i 2

‘111 = (A el 1 l
ﬁ tl ] I - i §
sl levar el seguimiento al proyectd d?urantella qecucuﬁn: dej obra

sApoyar en la elaboracion d
especificaciones de cada activic ad‘

_.m:?

»Elaborar e integrar el expedlente tecnrco-ejecut o para Ios diferentes
procesos en su ejecucion.

Secretario d arrollo
Respons Urbano, Vivie Obras
~\ >0 Publi

Maria Guadaldpe Silva Palomo || Leopolgz ens Amaro
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CION DE FUNCIONES

ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO
(Continua)

»Apoyar, en diferentes actividades que le sean solicitadas a la
Subdireccion.

= Colaborar para el programa de Proyectos Estratégico en la cartera de
Proyectos de la Secretaria

sEstas funciones son enunciativas mas no limitativas

N i mfﬁliﬁ iviﬁ Vog
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Publi
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2CION DE FUNCIONES

PROYECTO Y PRESENTACION
OBJETIVO:

Elaboracion del anteproyecto y proyecto arquitecténico asi como
proponer soluciones de distribucién para obtener espacios 6ptimos,
con la propuesta de materiales y acabados para su mejor
funcionamiento, uso y presentacion

FUNCIONES:

=Desarrollar en base a las premisas obtenidas de estudios previos, el
proyecto arquitectonico solicitado para la necesidad de los usuarios
beneficiados

= Elaborar proyecto arquitectonico para su desarrollo ejecutivo, partiendo
de la informacién obtenida en el levantamiento de preexistencias y de
las necesidades del beneficiario

»Fabricar maquetas en caso de requerirse, para interpretacion del
proyecto

GFiziAL ‘B MAYGR

= Participar en la revision, ante el Subdlre@
Instituciones involucradas en el proyecto I i
]

e ey e
s st rm———
th-.._

= Proponer soluciones ante los cambio

i

» Asistir a reuniones del proyecto dentro
determinar modificaciones dudas vy especn‘" cac
aplicado en obra

= Apoyar, en diferentes actividades que le sean solicitadas, a las otras
areas de la Subdireccion

»Elaborar presentaciones digitales del proyecto para visualizar en
diferentes perspectivas la propuesta

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

/

Secretario de rrollo
Responsable Urbano, Vivie Obras
VA Pibli |
(=
Francisco Julian Villagémez Cuervo Leopoldo Steyéns Amaro
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CION DE FUNCIONES

LEVANTAMIENTOS Y DIBUJO (B)

OBJETIVO:

Obtener la informacién técnica y de campo, los estudios y autorizaciones
previos, que se requiera para la elaboracién de un proyecto ejecutivo de
la Obra Publica acorde con los programas de Inversion autorizados

FUNCIONES:

» Elaborar la visita técnica al lugar en donde se desarrollara el proyecto,
el levantamiento fisico de las preexistencias

= Elaborar el archivo fotografico con referencia a pre-existencia

»Elaborar el levantamiento y registro de la infraestructura existente
necesaria para las instalaciones del proyecto, respetando y evaluando
el contexto existente

= Elaborar las correcciones y/o modificaciones solicitadas en la propuesta
presentada o emergentes que surgen al momento y requiera el
proyecto.

» Elaborar la interpretacion grafica del proyecto a través de imagenes
virtuales( renders, perspectivas y graficos) para una mejor visualizacion
GriGE

del proyecto y espacios. - '”fﬂ? ‘A MAYOR
RIEATANRIIIATA
»levar el seguimiento al proyecto durante Ia. ejaé ﬂn%e: !a @bfa (

,,,,,,

AR e o

mediante tomas fotograficas durante el procesT z; ,3‘

* Integrar los expedientes técnicos ejecutivos pa}a Ia el@clém de ga @bra' ‘ "

ﬂ!krﬂaiﬁ” BE o LR"H [ r — .:‘_'_-

AN

= Gestionar las solicitudes de legalidades, permisos y/o Vo. "Bi'ﬂque. sean
necesarios para la integracién del expediente y ejecucion de la obra,
ante las dependencias Municipales, Estatales, Federales, que
correspondan.

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

Secretario de Des llo
Resiznsable Urbano, Vivien ras
i Public

Elia Clara Ma uezada Bravo MA Leopoldo Sievgns Amaro
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C ION DE FUNCIONES

APOYO LEVANTAMIENTOS Y DIBUJO (B)
OBJETIVO:

Obtener la informacién técnica y de campo, los estudios y autorizaciones
previos, que se requiera para la elaboracion de un proyecto ejecutivo de
Obra Publica acorde con los programas de Inversion autorizados

FUNCIONES:

= Elaborar reporte de la visita técnica al lugar en donde se desarrollara el
proyecto, el levantamiento fisico de las preexistencias

= Apoyar en la elaboraciéon de archivo fotografico con referencia a pre-
existencia

= |Interpretar datos de levantamiento fisico de los lugares a intervenir y
registro de la infraestructura existente necesaria para las instalaciones
del proyecto, respetando y evaluando el contexto existente

= Elaborar las correcciones y/o modificaciones solicitadas en la propuesta
presentada o emergentes que surgen al momento y requiera el
proyecto.

= Interpretar graficamente el proyecto a través de imagenes virtuales(
renders, perspectivas y graficos) para una mejor visualizacion del
proyecto y espacios.

= Apoyar en el seguimiento al proyecto durante la ejecucion de la obra

mediante tomas fotograficas durante el proceso
Gr2IRLIA MAYOR
= Apoyar en la conformacion de los _ex ‘edléqtes ECHIGOS{'BJGCUﬁVDS para
la ejecucion de la obra "‘;’E_E?e'-lv;::. ?‘g" ﬂ
o gl B -l =;;:l
B!
= Gestionar las solicitudes de Iegaliqatﬁés i&rmlso&%fy{é'% bﬂ !ique sean
necesarios para la integracion deliex; stlente y ep't:uc r}de la obra,
ante las dependencias Mumc&ié}_]ég statales,  Fe eraleé que
correspondan .

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

Responsable

/—\l’l

S
Daniel Barfda Sanchez




PRESENTACIONES GRAFICAS (A)
OBJETIVO:
interpretacion grafica de los conceptos de disefio arquitectonico para

una mejor visualizacion de las propuestas y trabajos a realizar de un
proyecto.

FUNCIONES:

= Interpretacién grafica de los conceptos de disefio arquitectonico para
una mejor visualizacion de las propuestas y trabajos a realizar de un
proyecto.

= Realizar representaciones arquitectonicas 3d (renders)

= Elaborar las modificaciones y vistas de los renders para una mejor
interpretacion

» Apoyar en la elaboracion presentaciones para reuniones y juntas de la
subdireccion e institucion en general

= Capturar imagenes y elaborar archivo fotografico de las necesidades del
proyecto desde sus antecedentes en su entorno hasta el proceso de
dictamenes y conclusiones de las obras.

= Disefiar las mamparas para la presentacion de proyectos y obras

= Apoyar en la integraciéon del expediente técnico ejecutivo

ARLIR MRY
» Estas funciones son enunciativas mas noﬁjﬂﬁé@ / aR

Secretario de Désarrollo
Responﬁ? Urbano, \pliyti‘ y Obras
0
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> o Lara Briones Leopoldo Stevens Amaro



APOYO PRESENTACIONES GRAFICAS
OBJETIVO:

Apoyo en el disefio grafico y editorial de las presentaciones y
representaciones de los proyectos y trabajos que realiza la Subdireccion
para una mejor visualizacién de las propuestas y de un proyecto

FUNCIONES:

» Manejo de programas orientados al disefio para el manejo de Identidad
de lay las Instituciones que interactian con la secretaria

= Interpretar y graficar los conceptos de disefio para una mejor
visualizacion de las propuestas y trabajos a realizar de un proyecto.

= Realizar representaciones  graficas (renders, fotomontajes
Presentaciones power point , graficos )

= Apoyar en la elaboracion presentaciones para reuniones y juntas de la
subdireccion e institucion en general

= Apoyo en la elaboracion de un archivo fotografico de las necesidades
del proyecto desde sus antecedentes en su entorno hasta el proceso de
dictamenes y conclusiones de las obras. €5 ML B

LoLoiRLE MAYOR

= Crear y disefiar estructuras de mamparas Ionas y Qigm?:hfa&a}—@ aficos
para la publicacién y presentacién de los proyectos en su mlcg r so
y términos en obra segln se requiera . . 4 -~ A, ww 'r _

I ﬁ“ f

* Apoyar en la elaboracion del expedlente tecmca qecutlvo ' A no

editorial (portadas lomos, caratulas mdlcésﬂfymniomaahﬁhh

*Apoyar Yy manejar la tipografia iniciada por el manual de identidad
proporcionada por las Autoridades en curso

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

Secretario d¢ D arrollo
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)CION DE FUNCIONES

INGENIERIA CIVIL
(Calculo Estructural)

OBJETIVO:

Disefiar y- determinar a través del analisis de cargas de acuerdo a los
reglamentos establecidos bajo las normas indicadas para la
construccién en la ejecucién de las obras .

Determinar los elementos mecanicos de cualquier estructura para
posteriormente disefiar la subestructura (cimentacion),y la super
estructura (esqueleto del edificio).

FUNCIONES:

= Analizar en base al uso y disefio del edificio las cargas correspondientes
para el calculo de la super estructura.

» Analizar con ayuda de programas (software) las cargas de los edificios
para obtener los elementos mecanicos de disefio estructural

* Disefiary determinar la estructura preliminar

» Disefiar la estructura definiéndose las secciones y detalles de cada

elemento que se requiere para resolver ekpﬁqu?gﬁqﬁ?mﬁfﬁﬁ

» Digitalizar los planos necesarios para la gntemrézél%fgj% F F .

de la obra |

{ 1] - - AB0. 2015 i
=Apoyar en la revision y andlisis de proyectos’ e ernos |
cumplan con las normas y reglamentos de cigl i

SWRECCION BE ORGAN
¥ MIETCQDS

» Apoyar a la supervision de la obra para la interpretacion y ejecucion de
la estructura determinada de proyecto

= Apoyar con asesoria a las diferentes dependencias de Gobierno del
Estado y de los municipios, en la materia

Secretario de Desarrollo
R SW Urbano, VMen a ¥ Obras

ri

José Guadalupe Padrén Aguilar
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ION DE FUNCIONES

INGENIERIA CIVIL
(Calculo Estructural)
(Continua)

= Proporcionar apoyo técnico a las diferentes areas de la Secretaria que
lo soliciten y asi lo indique el Director General y Titular

= Informar al Subdirector de Proyectos, sobre los asuntos en tramite, y de
los resultados obtenidos

» Acatar las disposiciones que le confiera el Secretario, Director General
o Subdirector de Proyectos

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

eSO ONS 2 Secretario de Desarrollo
ﬂ/ Urbano, Vivierlda y Obras
A,

T A Pabli

José Guadalype Padrén Aguilar

Leopoldo S s Amaro
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ION DE FUNCIONES

VOLUMETRIA Y PRESUPUESTOS
OBJETIVO:
Integrar los Proyectos Ejecutivos que cumplan con toda la informacion y
documentacion necesaria para obtener obras funcionales y adecuadas a

los requerimientos de los beneficiarios (Instituciones Puablicas o de
Asistencia Social)

FUNCIONES:
= Elaborar los planos necesarios del proyecto estructural de obra
= Presentar al Subdirector, para revision los planos digitalizados

»Efectuar las correcciones que marque el Subdirector y/o el Director
General, a los planos estructurales y al proyecto en general

»Analizar los proyectos técnicos, para en base a estos, elaborar la
volumetria del proyecto en general

»Elaborar el catalogo de conceptos detallando las especificaciones de
cada actividad a considerarse en la ejecucién del proyecto ejecutivo

= Integrar y ajustar, en caso de que se requiera, el presupuesto de Obra
base

= Integrar los expedientes Técnicos de los proyectos ejecutivos de obra,

en coordinacion con las areas de la SubdlreCCIon_‘ correg on%gﬁntes

»Clasificar el archivo de los expedlentes ‘F o]
ejecutados L

i
= Acatar las disposiciones que le comfie
i il
General. Uuu Al

= Estas funciones so;enunma‘uvas mas no |Imlt§tlva .

Secretario de Deparrolio
Re : Urbano, Vivienda ras
Publicas

Jo%ﬁ%@ﬁz‘ Leopoldo Steyeni Amaro
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RIPCION DE FUNCIONES

APOYO A VOLUMETRIA Y PRESUPUESTOS
OBJETIVO:

Complementar la documentacién requerida por las Normas vy
especificaciones, para que cumplan con todos los aspectos; obteniendo
obras funcionales y adecuadas a las necesidades de los Usuarios

FUNCIONES:

» Analizar los proyectos técnicos ejecutivos externos para la validacion en
el proceso de proyecto ejecutivo

» Apoyo en las presentaciones al Subdirector, para revision de los planos
digitalizados

*Elaboracioén las correcciones que marque la Subdireccion y/o la
Direccién General, a los planos estructurales y al proyecto en general

» Analizar los proyectos técnicos, para la elaboracion de la volumeitria del
proyecto en general

»Elaborar el catalogo de conceptos detallando las especificaciones de
cada actividad a considerarse en la ejecucién del proyecto.

» Integracion de los presupuestos y programas de obra para la ejecucion
del proyecto

» Integracion de los expediente Técnicos de los proyectos ejecutivos de
obra, en coordinacion con las areas de la subdireccion,
correspondientes

» Supervision en obra para el desarrollo delﬁeroygg:tou ‘A MIRYOR

= Asistencia en las Juntas de Aclaracia\erg q&@%ﬂp

RN
obra. L1

de

= Acatar las disposiciones que le conﬁel’é= Ia 3

[ B

General LIL»’ ’]\_,d,_it\,f U LULULS
BSI’:G@SEh%%_gehggméiﬁé;w‘f
= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

Secretario de Desarrollo

Responsable

JuZa Maréa Rebolloso Torres




5CION DE FUNCIONES

APOYO A VOLUMETRIA'Y PRESUPUESTOS
OBJETIVO:

Complementar la documentacion requerida por las Normas y

especificaciones, para que cumplan con todos los aspectos; obteniendo

obras funcionales y adecuadas a las necesidades de los Usuarios
FUNCIONES:

= Elaboracién de planos necesarios del proyecto estructural de obra

» Apoyar en las presentaciones al Subdirector, para revisién de los planos
digitalizados

sElaboracion de las correcciones que marque la Subdireccion y/o la
Direccién General, a los planos estructurales y al proyecto en general

= Apoyo y Elaboracién de la volumetria del proyecto en general basado
en el andlisis de datos de la secretaria.

=Elaborar el catalogo de conceptos detallando las especificaciones de
cada actividad a considerarse en la ejecucion del proyecto.

= |ntegracion de los presupuestos que generan la inversion de la obra de

un proyecto

ejecutivos de obra, en coordinacion corn
correspondientes

» Acatar las disposiciones que le confiera la Subdirecmon o la Direccién
General

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

Responsable ~ Urbano, Viviegda/y Obras
. Pabli

ns Amaro

Oliverio ﬂpez Gutierrez Leopoldo
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