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BLANCA ELIZABETH
NALES MEDINA

PERFILPROFESIONAL

Eficiente relaciones publicas con mas de 6 aitos de expériencia en
las areas de DSPYTM, catastro y coordinacion de Desarrotlo social.
Aprendo muy y me adapto facilmente a cualquier tipo de proceso
interno. Desarrollo alta tolerancia al trabajo bajo presion,
capacidad de trabajo en equipo y solucion de problema.

EXPERIENCIALABORAL

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

MUNIC!PAL Auxlhar admlmstratwo, _(‘.ludad Valles,

'SLP,en C f . i AR

. FUNCIONES

Elaboracion de permisos ¥ constancias de transito vehicular

Liberacion de infracciones dé*tréntsito vehicular’

Ingreso diario de garantias al sistema de transito vehicular
(infracciones.) |

" Atencion al pUblico de asuntos de general.
Preparacion y gestion de facturas y nominas.
Control y registro de documentos e informes relacionados con
reuniones, proyectos o clientes.

+ Administracion y gestion de las agendas 'de la Direccion,

participando en la organizacion de reuniones internas y externas.

Recepcion, tramite y gestion de solicitudes de informacion Publica,

turnadas por la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion del

H. Ayuntamiento de CD. Valles, S.L.P.

Registro de Personas detenidas y resguardo de cosas personatles = .-

CODESOL o L
Auxiliar Administrativo

FUNCIONES - | :

Control y gestion de proyectos hasta su ejecucion.y seguimiento
posterlor

Asistencia y apoyo administrativo a los diversos departamentns
de la ?rgamzacmn. |

Elaboracidn y presentacion de documentos como
presentaciones infc:-rmes,'re;:iortes y propuestas.

Tramitacion de expedlentes y documentacion ]urldlca y
empresarial. '

Recepcion, tramite y gestion de solicitudes de informacion Publica,
turnadas por la-Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion del
H. Ayuntamiento de CD. Valles, 5.L.P.

Registro, archivo y control de documentacion confidenciat.
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CATASTRP
Auxitiar Administrativo
FUNCIONES

Control de documentos

o i -

&

, Asistencia y apoyo administrativo a los diversos departamentos
Lt ST Tl e T s ;* de la organizacién. | |
R s ' ' Atencion a usuarios
« Elaboracidon y presentacion de documentos como
presentaciones, informes, reportes y propuestas.
« Tramitacion de expedientes y documentacion juridica y
empresarial.
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+ Certificado de primaria, instituto Motolinia, sep. 1985- junio
1991 - AR

. Certificado de secundaria, instituto Motolinia, sep. 1991- 1994

« Certificado, preparatoria, instituto Motolinia, sep. 1994- junio
1996 - .- . . - . i :

« Constancia de capacitacién, centro de capacitacion para el
trabajo industrial, Mayo 2016

« Curso de proteccion de datos personales en los casos de
detencion

« Curso de transparencia y proteccion de datos personales en
materia de seguridad publica
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