
 

 

CATALOGO DE TRÁMITES DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y BIBLIOTECAS 

TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE 
CONTESTACION 

CUOTA O TARIFA 

PARTICIPAR EN LA GESTION 
PARA LA REHABILITACION Y 
CONSTRUCCION DE 
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS DE ACUERDO 
A LAS NECESIDADES 
PRIORITARIAS. 

 

SOLICITUD ELABORADA (MENSUAL) 
 

LOS TRAMITES SON 
TOTALMENTE GRATUITOS. 

CREDENCIAL DE LA 
BIBLIOTECA PUBLICA MPAL. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 FOTOGRAFIAS TAMAÑO 
INFANTIL 
COPIA DEL ACTA DE 
NACIMIENTO. 
COPIA DE CURP. 
COPIA DEL INE.  
EN CASO DE  SER MENOR 
DE EDAD COPIA DE INE DE 
PAPA, MAMA U TUTOR. 
 
 

 

(INMEDIATA) LOS TRAMITES SON 
TOTALMENTE GRATUITOS. 

 

ATENTAMENTE 

ALDAHIR CHAVEZ ESPINOZA 

DIRECTOR DE EDUC. Y BIBLIOTECAS 



 

CATALOGO DE SERVICIOS  DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y BIBLIOTECAS 

SERVICIOS REQUISITOS TIEMPO DE CONTESTACION CUOTA O TARIFA 
 

 
CALENDARIZAR Y COORDINAR 

LOS HONORES LOS DIAS LUNES 
DE CADA SEMANA. 

 
PRESTAMO DE LIBROS A 

DOMICILIO. 
 

APOYAR EN LA CONSULTA Y 
LOCALIZACION DE MATERIAL 

BIBLIOGRAFICO PARA LA 
INVESTIGACION. 

 
 

PROMOVER Y COORDINAR 
CIRCULOS DE LECTURA, HORA 

DEL CUENTO, TALLER DE 
ESCRITORES. 

 
 
APOYAR A LOS USUARIOS CON EL 

SERVICIO DE INTERNET. 
IMPARTIR CURSOS Y TALLERES  

(PIÑATAS, CORONAS, ADORNOS). 
 

IMPARTIR CURSOS DE VERANO 
(MIS VACACIONES EN LA 

BIBLIOTECA) 
 
 
 
 

 
 
OFICIOS DE COMISIÓN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CREDENCIAL DE LA BIBLIOTECA. 

 
 

REGISTRO EN EL DIARIO DE 
USUARIOS DE LA BIBLIOTECA. 

 
 
 

REGISTRO EN EL DIARIO DE 
USUARIOS DE LA BIBLIOTECA, 
LISTAS DE ASISTENCIA. 

 
 
 
 

COPIA DE CREDENCIAL 
 
 
 

COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO 

 
 

                     (SEMANAL) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                 (INMEDIATA) 

 
 
 
 
(INMEDIATA) 
 
 
 
 
(SEMANAL) 
 
 
 
 
(INMEDIATA) 
 
 
 
(SEMANAL) 

 
LOS SERVICIOS  SON 
TOTALMENTE GRATUITOS. 

 

 



 

 

ATENTAMENTE 

ALDAHIR CHAVEZ ESPINOZA 

DIRECTOR DE EDUC. Y BIBLIOTECAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


