UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: PLANEACION
SECCION: GOBERNACION
ADMINISTRACION MUNICIPAL FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE NOVIEMBRE DEL 2021
TITULO - FECHA
No. CcODIGO DE TOTAL DE VIGENCIA
CONSECUTIVO FoLio SERIE DOCUMENTAL| VOMBRE DEL DESCRIPCION ° ¢ CLASIFICACION FOJAS | PRIMERO ULTIMO UBICACION (ANOS) CLASIFICACION
EXPEDIENTE
PLAN OPERATIVO ANUAL DE LA
DIRECCION DE PLANEACION
2021. LOS PLANES OPERATIVOS
PLAN OPERATIVO  |Direccion de Pl i6 DE LOS DEPARTAMENTOS SE Calle 5 de Mayo #15
Ireccion ae Flaneacion, alle e Mayo )
1 1 25 ANUAL 2018.2021 PUEDEN ENCONTRAR EN FORMA X MAT-100-101-101.6 20 1/09/2020  |27/10/2021 Zona Centro 3
IMPRESA EN EL ARCHIVO DE LA
SECRETARIA GENERAL CON EL
NOMBRE DE POA’S 2020 Y
POA’S 2021.
Direccion de Planeacion,| INFORME DE GOBIERNO AREA Calle 5 de Mayo #15,
2 1 13 INFORME DE GOBIERNO " A X MAT-100-101-101.7 13 1/09/2020  |1/09/2021 ' 3
2018-2021 DE PLANEACION ANO 2021. Zona Centro
PLANES, PROGRAMAS Y[ .., -
3 1 346 PROYECTOS DE D|reccu;r(;$;§£:eacwn, FORMATOSADNEOLZ'\?QTCO LOGICO X MAT-1(1)8;1213-101,8- 346 1/09/2020 1/07/2021 ;)alle gde Mayo #15, 3
ADMINISTRACION : 8 ona Centro
EXPEDIENTES GENERADOS A
PARTIR DE DISPOSICIONES
I .. | SOLICITUDES Y APOYO DE LAS
4 1 297 CORM:L'\I‘E'\?:ﬁ;ggES D'rem;’(‘) 1"89 ;;‘;:e‘"’c"’"' DIFERENTES DEPENDENCIAS X MAT-100-101-101.12 187 501/2021  |30/11/2021 |8l 5 de Mayo #15, 3
s PARA EMITIR ASUNTOS Zona Centro
RELACIONADOS CON LA
CIUDADANIA
EXPEDIENTES OBTENIDOS DE LAS
AUDITORIAS Y Direccion de Planeacion,|  AUDITORIAS Y REVISIONES MAT-300-306-306.1- Calle 5 de Mayo #15,
6 1 1183 REVISIONES 2018-2021 REALIZADAS AL INTERIOR Y X 306.1.1 1183 1/01/2021  |3/06/2021 Zona Centro 3
EXTERIOR DEL AYUNTAMIENTO
EXPEDIENTES DE INFORMES Y
REPORTES (INTERNOS) POR LA
CONCLUSION DE ACTIVIDADES
Direccion de Planeacion,| INHERENTES A PROGRAMAS DE Calle 5 de Mayo #15,
7 1 82 INFORMES ' . . X MAT-100-101-101.14 82 6/06/2021  [15/08/2021 3
2018-2021 ASESORIA, DE RECEPCION O Zona Centro
CONCLUSION DE OBRA O DE
SERVICIOS O DE CUALQUIER
OTRO TIPO.
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: PLANEACION
SECCION: GOBERNACION
ADMINISTRACION MUNICIPAL FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE NOVIEMBRE DEL 2021
TiTULO 4 FECHA
No. CODIGO DE TOTAL DE VIGENCIA
CONSECUTIVO FoLio SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO UBICACION (ANOS) CLASIFICACION
EXPEDIENTE
PROGRAMA ANUAL DE
DISPOSICIONES EN LA |Direccién de Planeacién,| EVALUACION 2021, ACTA DE Calle 5 de Mayo #15
’ . MAT-100-101-101.1 ’
8 37 MATERIA 20182021 CABILDO APROBACION DEL PAE X 37 12/01/2021 (28/05/2021 Zona Centro 3
2021
El presente inventario consta de 1983 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2021, concentrados en 5 carpetas LEFORT.
FORMULO VO.BO REVISO

ING. LUCILA SANTIAGO BAUTISTA
AUXILIAR EN PLANEACION

PROFR. MAXIMMINO DOMINGUEZ VILLAREAL

DIRECTOR DE PLANEACION
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C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

DIRECTOR DE ARCHIVO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TITULO < TOTAL FECHA
cODIGO DE VIGENCIA  |CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc " DE . UBICACION o A
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o | PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
) o ) CALLE HIDALGO Y|SON
TRAMITE DE El Registro Civil tiene por objeto hacer constar
CERTIFICACION DE . MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
1 001 8479 DOCUMENTO ggg?#{%[)(ivn_ Io;:::g;)s y actos del estado civil de las X | X 101.10/RC 832 01/11/2021 30/11/2021 ALTOS, ZONA POR LA
P : CENTRO CIUDADANIA
Tramites de solicitud de correcion de : Nombre, CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE TRAMITE EN apellidos, Fecha de Nacimiento que la ciudadanig MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
2 001 150 DOCUMENTO ENMIENDAS solicita a la direccion del Registro Civil del XX 101,10/RC 25 01/11/2021 30/11/2021 ALTOS, ZONA POR LA
estado. CENTRO CIUDADANIA
COMUNICACIONES SOLICITUDES PARA ?gxﬁhﬁlggg'\Y‘TSEEL\//AI‘EZSI(O)OS?S-EII\I‘&?L'J\‘DAI;S DE MAT-100-101-OE- E?/I-Z\)I;ELI\E/I:\I(%ALGO Y
3 | oo 140 |RELEVANTES s VIATICOS, DE MATERIAL DE TRABAJO, VAL | X | X RC 50 | 0171172021 | 30M1/2021 | 165 zona  [SANOS
DE COMBUSTIBLE CENTRO

El presente inventario consta de 8769 hojas y ampara la cantidad de 3

expedientes del afio

FORMULO

C. JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

SECRETARIA

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
DIRECTOR DE ARCHIVO

V.B.

LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL







UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: 300 Administracién Municipal/301 RECURSOS HUMANOS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: RECURSOS HUMANOS

ACTUALIZACION: 02 DE DICIEMBRE DE 2021

No. TOTA
CONSEC | FOLIO TTLo DESCRIPCION 0| c| cODIGODE CLASIFICACION |L DE [Eers UBICACION VIGENCIA| cLASIFICACI
= SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
uTIVO FOJA
1 1 CONTROL DE ASISTENCIAS ASISTENCIAS DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21A 01/11/2021 30/11/2021 E:’:"}ER?JS :)E(TN'LAAlv)cE) Hiszona 3
DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. o ’
TERRAZAS,S.L.P.
CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL
2 1 44 |CONTROL DE ASISTENCIAS PERMISOS DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21PS 13 |04/11/2021 30/11/2021 |CENTRO, AXTLA DE 3
TERRAZAS,S.L.P.
3 1 8 |CONTROL DE ASISTENCIAS LICENCIAS DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21LC 8 01/11/2021 30/11/2021 E:’:"}ER?JS :)E(TN'LAAlv)cE) #aszoNA 3 (CONFIDENCIAL
DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. o ’
TERRAZAS,S.L.P.
CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL
4 1 30 |CONTROL DE ASISTENCIAS INCAPACIDADES MEDICAS DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21IN 19 |01/11/2021 30/11/2021 |CENTRO, AXTLA DE 3 CONFIDENCIAL
TERRAZAS,S.L.P.
5 1 12 |CONTROL DE ASISTENCIAS FALTAS DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21F 12 24/11/2021 29/11/2021 E:’:"}ER?JS :)E(TN'LAAlv)cE) Hiszona 3
DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. o ’
TERRAZAS,S.L.P.
CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL
6 1 CONTROL DE ASISTENCIAS ALTAS Y BAJAS DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21AYB 01/11/2021 30/11/2021 |CENTRO, AXTLA DE 3 CONFIDENCIAL
TERRAZAS,S.L.P.
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
7 1 29 |CONTROL DE ASISTENCIAS COMISIONES DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS,COMISIONES, (X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21CYS 6 01/11/2021 30/11/2021 CENTRO, AXTLA DE 3
SALIDAS ETC TERRAZAS,S.L.P.
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA REGISTRO Y CONTROL CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
8 1 21 |CONTROL DE ASISTENCIAS 'VACACIONES DE LA ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, FALTAS,COMISIONES, |X X MAT-300-301-301.2.2 RRHH21VAC 16 |01/11/2021 30/11/2021 |CENTRO, AXTLA DE 3
SALIDAS ETC TERRAZAS,S.L.P.
EXPEDIENTE QUE CONCENTRA TODO LO REFERENTE AL EMPLEADO CALLE 05 DE MAYO #15 ZONA
9 1 EXPEDIENTES DE PERSONAL EXPEDIENTES PERSONAL H. AYUNTAMIENTO X MAT-300-301.3-RRHH21ED 01/11/2021 30/11/2021 CENTRO, AXTLA DE 3 (CONFIDENCIAL
CABILDO Y DIRECTORES
TERRAZAS,S.L.P.
CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
10 1 68 |EXPEDIENTES DE PERSONAL EXPEDIENTES DEL PERSONAL SINDICALIZADO 2:::;2':3;23;“ CONCENTRA TODO LO REFERENTE AL EMPLEADO X X MAT-300-301-301,3RRHH21ES 68 01/11/2021 30/11/2021 CENTRO, AXTLA DE 3 (CONFIDENCIAL
TERRAZAS,S.L.P.
CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
IDENTIFICACION ACREDITACION
11 1 2 DEL PERSONAL CONSTANCIAS LABORALES CONSTANCIAS LABORALES QUE SOLICITA EL EMPLEADO X X MAT-300-301-301.4RRHH21CL [} 01/11/2021 30/11/2021 |CENTRO, AXTLA DE 3
TERRAZAS,S.L.P.
CONDICIONES GENERALES DE CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO CON EL SINDICATO DE CALLE 05 DE MAYO #15 ZONA
12 1 11 |TRABAJO CON LOS SINDICATOS DE [SINDICATO TRABAJADORES. X X MAT-300-301-301,5RRHH21SIND 11 12/11/2021 30/11/2021 CENTRO, AXTLA DE 3 (CONFIDENCIAL
TRABAJADORES. : TERRAZAS,S.L.P.
CALLE 05 DE MAYO # 15 ZONA
13 1 NOMINAS NOMINAS NOMINAS DE PAGO DEL PERSONAL QUE LABORA EN EL AYUNTAMIENTO. [X X MAT-300-301-301.7RRHHNOM 01/11/2021 30/11/2021 CENTRO, AXTLA DE 3
TERRAZAS,S.L.P.
EXPEDIENTES DE INFORMES Y REPORTES, (INTERNOS) POR LA
14 1 |27 INFORMES INFORMES DE ARCHIVO, TRANSPARENCIAY CONCLUSION DE ACTIVIDADES INHERENTES A PROGRAMAS DE X X MAT-100-101.14RRHH21INF 27 01/11/2021 30/11/2021 E:’:"}ER?JS :)E(TN'LAAlv)cE) #15ZO0NA 3
PLANEACION ASESORIA, DE RECEPCION O CONCLUSION DE OBRA O DE SERVICIOS, O - TERRAZAS S.LP.
DE CUALQUIER OTRO TIPO. e
SON OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DENTRO DEL AREA DE RECURSOS CALLE 05 DE MAYO #15 ZONA
15 1 (78 COMUNICACIONES RELEVANTES OFICIOS INTERNOS DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS. X X MAT-100-101.12RRHHDER 37 03/11/2021 30/11/2021 CENTRO, AXTLA DE 3
. TERRAZAS,S.L.P.

El presente inventario consta de 330 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes de afio 2021 .

FORMULO

LIC. ERIKA DEL CARMEN SANCHEZ LARA

AUXILIAR

REVISO

Vo.Bo.

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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L.A.E. NICOLAS POZOS GARCIA

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE OCTUBRE 2021.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL AREA: SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 30/11/2021
TiTULO FECHA
TOTAL
No. . cODIGO DE < VIGENCIA | CLASIFICACI
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o A DE . UBICACION ” .
CONSECUTIVO CLASIFICACION| (ANOS ON
- DOCUMENTAL| EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
101 Registro de los
Planeacion 101.2 asuntos y acuerdos
0001 1 174 informacion y | -1Pros o registros de| T < en cada X MAT-100-101- | 150 | 5419472021 30/111/2021 PRESIDEN- | o\ MpRE
e actas de sesiones de L. " 101.2 CIA.
politicas cabildo. sesion de cabildo
municipales. . municipal.
Expedientes de las
101 . .
Planeacion 101.3 sesiones de cabildo,
0002 1 203 informacion y | Apéndices o anexos |COiene drdenes del X MAT-100101- | 144 | 0111172022 3011/2022 PRESIDEN- | sjemPRE
e . dia, circulares, 101.3 CIA.
politicas de actas de cabildo.
.. anexos, planos y
municipales.
otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
. anual de gobierno,
Planeacion, 101.4 asi como todos los MAT-100-101- PRESIDEN- su
0003 1 0 informaciony | o, o< municipales | planes mt I X 101.4 0 0111112023 3011112023 CIA. VIGENCIA
politicas
L. de desarrollo y
municipales. R
organizacion del
101
Planeacion
. 7 101.6 MAT-100-101- PRESIDEN- SuU
0004 1 0 |nforn'.|a.0|on Y| Plan operativo anual X 101.6 0 01/11/2024 30/11/2024 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0005 1 0 informacion y 17 X MAT-100-101- 0 01/11/2025 30/11/2025 PRESIDEN- | 4 Ao
N Informe de gobierno 101.7 CIA.
politicas
municipales.
Expedientes de
planes, programas y
proyectos en
101 particular de las
Planeacion, 101.8 areas
0006 1 0 informacion y |Planes , Programas y| administrativas. X MAT-100-101- 01/11/2026 30/11/2026 PRESIDEN- Su
L . 101.8 CIA. VIGENCIA
politicas Proyectos (Expedientes
municipales. generados en
funcion del plan
municipal de
desarrollo)
Revision de
expedientes que dan
101 inicio a la
Planeacion, 101.9 generacion de
) : iy X : MAT-100-101- PRESIDEN- su
0007 1 11 |nfom.|:-ft:|on y Norma_tlyldf-ld cualqul(ler normativa X 101.9 1 01/11/2027 30/11/2027 CIA. VIGENCIA
politicas M or 1tos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.




101
. constancias y
Planeacion, 101.10 .
0008 1 140 informaciony | certificacion de solicitudes de X MAT-100-101- | o, 01/11/2028 30/11/2028 PRESIDEN- | q\empRE
L certificaciones 101.10 CIA.
politicas documentos
. documentales.
municipales.
101 expedientes de
Planeacion nombremientos,
. Y 101.11 -101.11.1 . . MAT-100-101- PRESIDEN- SuU
0009 1 0 |nfom.|:-ft:|on y cargos de gobierno Cese y regl_stros de X 101111 0 01/11/2029 30/11/2029 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
Expedientes
generados a partir
PIanLl:lLion 10112 -101.124 s:zil?c?tfg:ss;:lao::;z’)s
. L C icaciones ) MAT-100-101- PRESIDEN- SuU
0010 1 560 infori a y Relevantes - de las dlfe.rentes X 101.12.1 214 01/11/2030 30/11/2030 CIA. VIGENCIA
politicas . dependencias para
L. Municipales o
municipales. emitir asuntos
relacionados con la
ciudadania.
101 Expedientes de los
Planeacion, 101.13 asuntos y acuerdos
. . oo MAT-100-101- PRESIDEN- SuU
0011 1 0 |nfom.|:-ft:|on y | Actas de ct.:mltes y tr:-.lt'ados en c_a(’ia X 10113 0 01/11/2031 30/11/2031 CIA. VIGENCIA
politicas consejos sesion de comités o
municipales. consejos.
102
Planeacion
. L 101.14 Informes de Archivo MAT-100-101- PRESIDEN- SuU
0012 ! 4 informacion y Informes y Transparencia X 101.14 4 0171172032 3011112032 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
Documentos que
reflejen la solicitud y
101 " L.
Planeacion 101.15 liberacién de
0013 1 80 informaciony |  Servicio Militar | Servicio militaren X MAT-100-101- 0 01/11/2033 30/111/2033 PRESIDEN- | o\ cvpRE
L . los ayuntamientos a 101.15 CIA.
politicas Nacional . .
L. través de la junta
municipales. .
municipal de
reclt iento
101
Planeacion, Expedientes donde
0014 1 38 informacion y 10116 se registran los X MAT-100-101- 9 01/11/2034 30/11/2034 PRESIDEN- | oempRE
s Registro de Fierros | _. 101.16 CIA.
politicas fierros del ganado.
municipales.
El presente inventario consta de 565 hojas y ampara la cantidad de 14 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

ING. JOSE DE JESUS MORONES MARTINEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE SECRETARIA GENERAL.

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

ING. SERGIO IVAN GALVAN LARA

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.










UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE
No. TITULO CODIGO DE TOTAL FECHA VIGEN [CLASIF
CONSE FOLIO DESCRIPCION DE . UBICACION CIA |ICACIO
= SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ULTIMO =
CUTIVO CLASIFICACION FOJAS (ANOS) N
CONSTRUCCION QUE SIRVE
CALLE 5 DE MAYO
CONTROL Y CONSERVACION DE PARA PROTEGER Y MANTENER
1 1 61 PANTEON INHUMACIONES EN BUEN ESTADO LOS MAT-400-416 IH 20 04-11-2021 12-11-2021 #CENZT?;’:)A 3
MAUSOLEQS
CIRCULARES DE LOS CALLE 5 DE MAYO
2 1 CRCI)ETE\TAI\(I:\I'?'(I:EII\IO'INEESS RECEPCION DE OFICIOs DEPARTAMENTOS DEL H. MAT—1%%‘]§;I\/]101 A2 0 11-03-2021 26-03-2021 #15 ZONA 3
AYUNTAMIENTO. CENTRO
SOLICITUD DE MATERIAL DE CALLE 5 DE MAYO
3 1 34 PLAN'ESR’S\?SSI%AS’\AAS Y SOLICI;'ESEE%F};LSANES Y OFICINA, ASEO Y HERRAMIENTAS MAT-100-101-101,8 PP-SM 16 01-11-2021 30-11-2021 #15 ZONA 3
: DE TRABAJO. CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINAY CALLE 5 DE MAYO
4 1 146 CONTROL DE COMBUSTIBLE SOLICITUYDEISEEELGASOLINA DIESEL, QUE SE ENVIAN A MAT_SCOE__SSOJ_S%'1 79 28-10-2021 30-11-2021 # 15 ZONA 3
) TESORERIA. CENTRO
SOLICITUDES Y SOLICITUDES RECIBIDAS DE CALLE 5 DE MAYO
5 1 16 SOLICITUDES DE SERVICIO AGRADECIMIENTOS RECOLECCION DE BASURA DE MAT-400-416-416.1 SS-SM 2 26-10-2021 22-11-2021 #15 ZONA 3
LOS EJIDOS Y COMUNIDADES. CENTRO
El presente inventario consta de117 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.

CELESTINA CRUZ SANCHEZ

SECRETARIA

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO
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LIC. DANIEL ANDRES CRUZ MATA

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES




UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

NOVIEMBRE 2021

- T TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc - DE N UBICACION pa .
conve SERIE DOCUMENTAL vt CLASIFICACION | D= | pRIMERO | OLTIMO (ANOS) ION
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS
1 1 | 222 |INFORMES D AmoAD |ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO EN x | fATIOT0N | 25 | oeio1/2020 | 1271172021 3
EL DEPARTAMENTO :
INFORMACION MENSUAL DE
1 1| 78 |INFORMES INFORMES ARCHIVO | ) -1)ALIZACIONES AL ARCHIVO x | MAT-100-101- 1 5 | 50170020 | 01/11/2021 3
MUNICIPAL 101.14 IAM-SIN
MUNICIPAL
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL
1 1| 22 |INFORMES P oS A PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO s |1 | osrorr2020 | 01172021 3
REALIZADO DURANTE L MES :
TESTIMONIALDE ~ |COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS MAT-100-103-103.1
2 2 | 56 |TESTIMONIALES CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. TC-SIND 22| 0671012020 | 24/11/2021 6
COMPROBAR EL DOMICILIO Y MEDIA
2 2 | 13 |TESTIMONIALES TESTIMONIAL DE FILIACION U OTRO DATO DE LAS MAT-100-103-1031) | 50/01/2020 | 16/07/2021 6
IDENTIDAD TI-SIN
PERSONAS
SE LEVANTA CONVENIO EN MATA00-103103.1
3 3 | 206 |ASUNTOS JURIDICOS [CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS M 14 | 06/01/2020 | 23/11/2021 5
CON-SIN
PARTES
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 4 | 191 |conTROLDEBIENES [[IVENTARIODE MUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-390505-3041 o | ot01/2020 | 31/08/2021 10
AYUNTAMIENTO.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 4 | & |conTROLDEBIENES [IVENTARIODE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL H, MAT-300-505-9041 0 | ot01/2020 | 31/08/2021 10
AYUNTAMIENTO.
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS
POR POSIBLES HECHOS
6 5 | 177 |asunTos JuriDicos  [SONOSIMIENTODE |consTiTuTivos pE DELITOS a0 a0t | 10 | osotr2020 | 1611112021 6
MENORES O POR PERDIDAS DE 3
BIENES
INFORMAR SI UNA PERSONA CUENTA
CONSTANCIA DE
CON HISTORIAL O NO EN FALTAS DE MAT-400-401-
7 6 | 78 |ASUNTOSJURIDICOS [ANTECEDENTESNO SO0 AISTORIAL® NO SN EALTS o404 |3 | 08012020 | 10r1172021 3
ADMINISTRATIVOS | SAR/ T ER
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA:  SINDICATURA MUNICIPAL
SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION:  NOVIEMBRE 2021
No: oo TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC - DE N UBICACION pa .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | | PRIMERO uLTIMO (ANOS) 16N
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE
8 | 7 | 2057 |pisPosICIONES PP OSAONDE  |PERSONAS POR FALTAS X o | 292 | 03i01/2019 | 301172021 6
ADMINISTRATIVAS e
OFICIOS DE DISPOSICION DE
9 8 98 |DISPOSICIONES g';PE?gg'ON DE OBJETOS PERDIDOS O X 40“:'?2'48832:’:“3 6 08/01/2020 | 22/11/2021 6
ABANDONADOS ~
RECEPCION DE NOTIFICACIONES DE MAT-400-401- AGOSTO
10 9 1 |[JUICIOS Y AMPAROS  |JUICIOS Y AMPAROS |, 2 0 0o o~ ovIDOS X 401.6.3 JYASIN 0 _ 2020 10
OCURSOS CONVOCANDO A
SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES, MAT-400-401-
11 10 | 301 |ASUNTOS JURIDICOS |CITATORIOS REUNIONES DE SEGURIDAD PUBLICA,| X 401.6.4 CIT-SIN 8 07/01/2020 | 30/11/2021 3
PROTECCION CIVIL,
COMPARECENCIAS Y AUDIENCIAS.
El presente inventario consta de 6,623 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

LIC. JOSE JUAN AQUINO GARCIA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 2
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UNIDAD ORGANICA:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

BIENESTAR FAMILIAR

LIC. ITZEL YANSIRI SOLIS OLEA

LIC. DALAY YURI AGUELLES MEDINA

LIC.

SECCION: 100/400/GOBERNACION/SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE NOVIEMBRE - 2021
[ NO. P
TITULO . FECHA
CONSE P CODIGO DE TOTAL DE P
CUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION CLASIFICACION HOJAS PRIMERO ULTIMO UBICACION
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE
Son aquellos oficios enviados a
Comunicaciones |oficios enviados [diferentes departamentos del MAT-100-101- Carretera Axtla-
! ! 28 |Relevantes y recibidos H.Ayuntamiento y recibidos por el 101.120EIF 4 04-11-2021 | 24-11-2021 | )\ acatitla Axtia
Area de Bienestar Familia.
oficios de Informacion y evidencias de los
2 1 78 |Asistencia Social |C2MP3Nas Y talleres de sgnsibilizacion MAT-400-402- 0 NOVIEMBR [ NOVIEMBR | Carretera Axtla-
talleses para . ) ) 402.2-IPIF E 2021 E 2021 Ahuacatitla Axtla
impartidos en nivel preescolar.
Preescolar
oficios de Informacion y evidencias de los
2 1 0 Asistencia Social campafias y talleres de s?e/nsibilizacion MAT-400-402- 0 NOVIEMBR | NOVIEMBR | Carretera Axtla-
talleres para . ) ) o 402.2-402.2.3PIIF E 2021 E 2021 Ahuacatitla Axtla
L impartidos en nivel primaria.
Primaria
oficios de
campafias y Informacion y evidencias de los
2 1 0 Asistencia Social talleres talleres de sensibilizacion MAT-400-402- 0 NOVIEMBR | NOVIEMBR | Carretera Axtla-
impartidos a impartidos en nivel 402.2-402.2.3ITIF E 2021 E 2021 Ahuacatitla Axtla
nivel medio telesecundaria.
superior.
oficios Campanias y talleres impartidos
2 1 6 |asistencia Social [d€Signadosa |con el propdsito de una mejor MAT-100-402- 5 NOVIEMBR | NOVIEMBR | Carretera Axtla-
poblacién en calidad de vida dirigido a la toda la 402.2-402.2.5IAIF E 2021 E 2021 |Ahuacatitia Axtla
general poblacion en general.
#REF!
El presente inventario consta de 112 hojas y 2 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

NANCY MIREYA BARAJAS LOPEZ




Encargada del Area de Bienestar Familiar del SMI Coordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL TURISMO
SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 02 DE DICIEMBRE DE 2021
No. TITULO ) TOTAL FECHA
CONSE| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c&‘;?F'IGC‘ZcD;N DE - UBICACION V:iﬁgg;l\ CLAS(I)F'JCACI
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
APLICACION DE LOS
EXPEDIENTES Estante 1 oficina
01 1 | 112 |PROGRAMAS RELATIVOS PROGRAMAS EN MATERIA MAT-400-412-4121 115 03/11/2021 |10/11/2021 |Turismo 3
GENERADOS TURISTICA, YA ESTABLECIDOS 1-PE-T Municipal
O GENERADOS POR LA ‘
ADMINISTRACION.
xgg? :‘D%iES DE |PADRON DE PADRON DE PRESTADORES DE MAT-400-412- Estante 1 oficina
02 1 18 |SERVICIOS PRESTADORES |SERVICIOS DE TODO EL 412.3.PT-T 16 |01/10/2021 |01/10/2021 |Turismo 3
o Municipal.
TURISTICOS DE SERVICIO MUNICIPIO unicipal
MATERIALES DE MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS MAT-400-409 Eetante 1 ofc
DIFUSION Y ELECTRONICOS |EVENTOS REALIZADOS, e stante 1 oficina
03 1 2 [CROMOCION DE CULTURALES, ARTESANALES, ﬂEzés_-Tmz.s.z- 0 [01/10/2021 [01/10/2021 ;uur:i:sal 3
TURISTICA COMUNICACION [SITIOS TURISTICOS, ETC. )
PROMOCIONAR LOS LUGARES Estante 1 oficina
04 1 2 ?Lﬁﬁgé\g)ss ?Lﬁﬁgé\g)ss MAS EMBLEMATICOS DEL 3"1’\;:/\0%? > 0 |01/10/2021 |01/10/2021 |Turismo 3
MUNIICIPIO . Municipal.
REGLAMENTO  |LEYES Y ARTICULOS PARA Estante 1 oficina
05 1 99 ['Aﬁﬁ?é’?g /'A\('DAD DE IMAGEN UNA MEJOR IMAGEN DENTRO mgjg&ﬂ?' 99 [01/10/2021 [01/10/2021 |Turismo 3
URBANA DE NUESTRO MUNICIPIO. : Municipal.
El presente inventario consta de 227 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021
REVISO FORMULO VO.BO.

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

AUXILIAR

C.P. CESAR VAZQUEZ HERNANDEZ

C. MARIO ALBERTO LIMON HERNANDEZ
DIRECTOR DE TURISMO
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UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AREA:

Unidad de Transparencia

SECCION: 300 Administracion Municipal FONDO: MAT Municipio Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 308 Transparencia y Acceso a la Informacién FECHA DE ACTUALIZACION: 30/11/2021
No. TITULO . TOTAL FECHA VIGENCI
CONSE FOLIO SERIE DESCRIPCION c&c;?}::;cc/’\g;m DE 3 UBICACION A CLgls(!)F,JCA
CUTIVO DOGUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE FoJsas | PRIMERO ULTIMO (AROS)
Comunicaciones | Oficios de nofificaciones PETS Oficios, comunicados y notificaciones, dirigidos a Calle 5 de Mayo No 15,
001 124 | 127 los departamentos, sobre publicacion y entrega de MAT-100-101-101.12 4 08/11/2021 | 08/11/2021 | Zona Centro Axtla de 3
Relevantes Y PNT a departamentos
formatos, a PETS Y PNT Terrazas, S.L.P.
Informe de cumplimineto Informes de los departamentos sobre formatos Calle 5 de Mayo No 15,
002 939 | 1019 Informes P - p MAT-100-101- 101.14 81 29/10/2021 | 12/11/2021 | Zona Centro Axtla de 3
LTAIPSLP especificos y generales de la LTAIPSLP
Terrazas, S.L.P.
Informe sobre inventario de archivo en tramite, Calle 5 de Mayo No 15,
003 027 | 054 Informes Informes a Departamentos planeacién semanal, informes mensuales a MAT-100-101- 101.14 28 | 01/11/2021 | 30/11/2021 | Zona Centro Axtla de 3
Recursos Humanos Terrazas, S.L.P.
Informes de los regidores dirigidos a la Unidad Calle 5 de Mayo No 15,
004 000 | 000 Informes Informes de regidores 9 .g MAT-100-101- 101.14 0 00/00/0000 | 00/00/0000 | Zona Centro Axtla de 3
Transparencia.
Terrazas, S.L.P.
Calle 5 de Mayo No 15,
005 000 | 000 Informes Informes a CEGAIP Informes de solicitudes recibidas y atendidas. MAT-100-101- 101.14 0 00/00/0000 | 00/00/0000 | Zona Centro Axtla de 3
Terrazas, S.L.P.
. . Calle 5 de Mayo No 15,
006 | 035 | 071 Informes Denuncias y Recursos de | Informes a la CEGAIP sobre recursos de revision, MAT-100-101- 101.14 | 37 |29/10/2021 | 17/11/2021 | Zona Centro Axtlade | 3
revision emitidas por la misma.
Terrazas, S.L.P.
Solicitudes e informes a Calle § de Mayo No 15,
007 085 | 086 Informes tesoreria Solicitudes e informes sobre presupuesto recibido MAT-100-101- 101.14 2 03/11/2021 | 15/11/2021 | Zona Centro Axtla de 3
Terrazas, S.L.P.
Solicitudes de Expedientes de solicitudes de acceso a la Calle 5 de Mayo No 15,
008 314 | 725 Acceso a la Solicitud de informacién informacion por parte de los particulares hacia el MAT-300-308-308.2 412 | 04/11/2021 | 22/11/2021 | Zona Centro Axtla de 3
Informacion ayuntamiento. Terrazas, S.L.P.
. " - . . " Calle 5 de Mayo No 15,
009 | 056 | 059 Portal de Informacion a publicar en | Solicitudes de la informacion que debe publicarse MAT-300-308-308.1 | 4 |25/10/2021 | 25/10/2021 | Zona Centro Axtla de 3
Transparencia pagina institucional en el portal de transparencia
Terrazas, S.L.P.
Clasificacién de Expedientes con informacion Expedientes de registros de informacion que ha Calle 5 de Mayo No 15,
010 | 000 | 000 |  Informacién s pedien °9 q MAT-300-308-308.3 | 0 [00/00/0000 | 00/00/0000 | Zona Centro Axtia de 3
reservada sido clasificada como reservada
Reservada Terrazas, S.L.P.
Clasificacion de Expedientes con informacion Expedientes de registros de informacion que ha Calle 5 de Mayo No 15,
011 000 | 000 Informacion P ) . sido clasificada como confidencial en posesion del MAT-300-308-308.4 0 00/00/0000 | 00/00/0000 | Zona Centro Axtla de 3
confidencial )
Personal ayuntamiento Terrazas, S.L.P.
Sistemas de Expedientes relativa a Expediente relativo al sistema de informacion que Calle 5 de Mayo No 15,
012 000 | 000 informacion de datos indica que areas tienen recoleccion de datos MAT-300-308-308.5 0 00/00/0000 | 00/00/0000 | Zona Centro Axtla de 3
Datos Personales
personales personales. Terrazas, S.L.P.
Comunicaciones Oficios, comunicados y notificaciones, dirigidos a Calle 5 de Mayo No 15,
013 026 | 028 Oficios Internos Enviados ’ Y »ang MAT-100-101-101.12.1 3 03/11/2021 | 03/11/2021 | Zona Centro Axtla de 3
Relevantes los departamentos
Terrazas, S.L.P.
Comunicaciones Oficios, comunicados y notificaciones, recibidos de Calle 5 de Mayo No 15,
014 029 | 060 Oficios Internos Recibidos ! Y ! MAT-100-101-101.12.1 32 28/10/2021 | 30/11/2021 | Zona Centro Axtla de 3
Relevantes los departamentos
Terrazas, S.L.P.
. " Calle 5 de Mayo No 15,
015 | 000 | oop |Actas de Entrega Entrega Recepcion Expediente de Entrega-Recepcion del MAT-300-306-306.4 | 0 | 00/00/0000 | 00/00/0000 | Zona Centro Axtla de 3
Recepcion departamento
Terrazas, S.L.P.
L o . o . Calle 5 de Mayo No 15,
016 | 000 | ooo |Actas de Comités Actas de Comité de Actas y resoluciones del Comité de Transparencia MAT-100-101-101.13 | 0 | 00/00/0000 | 00/00/0000 | Zona Centro Axtia de 3
y Consejos Transparencia Municipal Terrazas. S.LP

Hoja 1 de 2.



El presente inventario consta de 603 hojas y ampara la cantidad de 16 expedientes del periodo de noviembre 2021

Formulé. Revisé. Visto Bueno
L.I. Hernan Tinajero Rivera C. Dalai Yuri Arguelles Medina Profa. Cyntia Esmeralda Cruz Recéndiz
Auxiliar Administrativo Coordinador de Archivo Municipal. Jefa de la Unidad de Transparencia
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SERVICIOS MUNICIPALES AREA:  COORDINACION DE SALUD
SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TiTULO “ TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA
CONSE| FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc DE - UBICACION R
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
cuTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por CARRETERA
1 1 7 INFORMES R A’:";";*A:;’SNCI L de areas de este ayuntamiento | X | X g:T'1°°'1°1'1°1'14'AT' 2 01/11/2021  |01/11/2021 AXTLA 3
enviados por la coordinacion de salud. AHUACATITLAKM 1
COMUNICACION Oficios y/o comunicados firmados por el CARRETERA
2 1 34 INRELEVANTE EXTERNA RECIBIDA |o la titular de areas de este X MAT-101.12-IR-CS 19 01/11/2021 30/11/2021 AXTLA 3
H.Ayuntamiento. AHUACATITLAKM 1
CARRETERA
3 1 720 | SERVICIO MEDICO I;ZETE.LA;EI?‘?: ;:g:szE:EJF;VENTARIO DE X [ 0 [MAT-300-302-302.2-CS 29 01/11/2021 30/11/2021 AXTLA 3
AHUACATITLAKM 1
CONSULTAS Y
" " . . CARRETERA
4 1 201 SALUD PUBLICA LICENCIAS, Reglstro_de recetas medicas, licencias y X MAT-400-402-402,5- CON- 291 01/11/2021 3011172021 AXTLA 3
REFERENCIAS Y cs AHUACATITLAKM 1
RECETAS
EXPEDIENTES Expediente en el que se describe el CARRETERA
5 1 240 | SERVICIO MEDICO CLINICOS Historial Clinico de los trabajadores X |MAT-300-302-302.1-CS 4 01/10/2021 30/11/2021 AXTLA 3
municipales. AHUACATITLAKM 1
OFICIOS SOLICITUDES |Oficios de recepcion y envios de caracter CARRETERA
6 1 20 SALUD PUBLICA RECIVIDAS Y de salud e internos y externos del H. X EQT 400 -402-402,5 OSR 13 08/11/2021 25/11/2021 AXTLA 3
ENVIADAS Ayuntamiento. AHUACATITLAKM 1
El presente inventario consta de hojas y ampara canti la cantidad de 5 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC ENF. SOCORRO HERNANDEZ GONZALEZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

EMFERMERA Y ADMINISTRATIVA C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

DE LA COORDINACION DE SALUD

Pagina 1

DR. DIEGO ESPINOSA GALVAN

COORDINADOR DE SALUD




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

UNIDAD ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: EDUCACION
SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
TiTULO . FECHA
No. FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CODIGO DE TOTAL DE j UBICACION VIGENCIA 1 0\ siFicACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
GEl;:I(())YN?ESSYI{:RA INFORMACION DE MAT-400-407 Calle 5 de mayo
1 1 42 EDUCACION INSTITUCIONES TODAS LAS ESCUELAS AIE-DE 0 NO. 15 zona 3
DEL MUNICIPIO centro
EDUCATIVAS
ACTIVIDADES DE Calle 5 de mayo
FERIAS EDUCATIVAS Y MAT-400-407-
2 1 0 EDUCACION PROMOCION EVENTOS APE-DE NO. 15 zona 3
EDUCATIVA 0 centro
EXPEDENTES CON MAT-400-407- Calle 5 de mayo
3 1 39 EDUCACION | FOMENTO AL CIVISMO DOCUMENTOS FC-DE NO. 15 zona 3
CONMEMORATIVOS 0 centro
ACTAS DE CONSEJO MUNICIPAL SECIONES Y/O MAT-100-101- Calle 5 de mayo
4 1 24 COMITES Y DE PARTICIPACION ACTIVIDADES 101.13-CMPS- NO. 15 zona 3
CONSEJOS SOCIAL(COMUPASE) COMUPASE DE 0 centro
DOCUMENTOS
MAT-400-101- Calle 5 de mayo
COMUNICACION | CORRESPONDENCIA RECIBIDOS Y/O
5 1 154 | L CELEVANTES INTERNA ENVIADOS DEL 101.12- 31 03/11/2021 23/11/2021 |NO. 15 zona 3
101.12.1-CI-DE centro
AYUNTAMIENTO
INFORMACION
ENTREGADA A LA Calle 5 de mayo
6 1 82 INFORMES REPORTES U.1.P.Y UNIDAD DE MAT-100-101- 0 NO. 15 zona 3
ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-TAM-DE
INFORMACION PUBLICA centro
Y ARCHIVO MUNICIPAL
341

El presente inventario consta de 31 hojas y ampara la cantidad de 6
FORMULO

C. GRACIELA ORTEGA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

expedientes del afio 2021.

REVISO

C. DALAY TURI ARGUELLES MEDINA

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

V.B.

PROFRA. NEREYDA ANDREA JONGUITUD AQUINO

DIRECTORA DE EDUCACION







UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:
400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

NOVIEMBRE 2021

C':)(:‘I.S TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c DE i UBICACION pa
ECUTI CLASIFICACION ANOS! ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE Fosas| PRIMERO ULTIMO ( )
31 DE 30 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
1 1| 121 INTERNG PARTE DE NOVEDADES NOVEDADES X | aot14a0112 | OCT;J(I)SZF\;E DE NCI)D\QEZI\(;I;RE EDIRICIO DE 10 | 01/10/21
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE LA
CONTROL UBICACION Y SERVICIO DE LOS MAT-400.401- 31DE 30DE [ e
2 1 | 105 FATIGA DE SERVICIO | ELEMENTOS DE LA DIRECCION X 58 | OCTUBRE DE | NOVIEMBRE ' : 10 | 01/10/21
INTERNO DE SEGURIDAD PUBLICA 401.1-401.1.1 5091 O 2001 |FDIFICIO DE
o oL SEGURIDAD PUBLICA
3 1 | 105 INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 61 | OCTUBRE DE | NOVIEMBRE ‘ : 10 | 01/10/21
INTERNO FUERZA DEL PERSONAL 401.1-401.1.1 5091 O 2091 |EDIFICIO DE
. SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01DE 01DE
4 | 1 |07 | CONTROLDE 1 coygusTiBLE para | OFICIO QUE SE ELABORA PARA x | MAT-300-305- | o | NOVIEMBRE |DICIEMBRE DE|ES® MATAMOROS, 10 | o110/21
COMBUSTIBLES | pareii ie G rp o1 | SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 OE 2021 2021 EDIFICIO DE
RP. SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01DE 31DE
5 + | 431 | CONTROLDE | oo e Ara | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | | | oureer | ooTUBRE DE [ESQ MATAMOROS, 10 o101
COMBUSTIBLES | pareii ic G rp 012 |  SCOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 OE 2021 5091 EDIFICIO DE
RP. SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
. . ; CONTROLDE | oeonet oo "o oy | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE [ESQ. MATAMOROS, 10 o101
COMBUSTIBLES | paTrUliAS GRP 013 |  SCLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 2021 2021 EDIFICIO DE
s SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
! ! O | comBUSTIBLES PCAOT'\Q?JLEEX'SB&ER F';A('m SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 CH I EDIFICIO DE 10| 0110721
s SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 31DE 01DE
CONTROL DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
8 1124 | cdmBusTiBLES | COMBUSTIBLE PARA SOLICITAR COMBUSTIBLE X 2051 62 | OCTUBRE DE |DICIEMBRE DE=>~ JAT/ 10 | 01/10/21
PATRULLAS C.R.P. 015 2021 2021 SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:
400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

NOVIEMBRE 2021

C':;:‘lls TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc DE i UBICACION pa
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE Fosas| PRIMERO ULTIMO ( )
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01 DE 01 DE
o | 1 | sa | CONTROLDE | ooncrol o s | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300305- |, | |\ oViEMBRE |DICIEMBRE DE|ESS: MATAMOROS, P
coMBUSTIBLES |~ 35 0 ELE CA 1| SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 ot o EDIFICIO DE
a SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01 DE 01 DE
w | 1+ | e | CONTROLDE | PonctiRo | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300305- |, | |\ SViEMBRE |DICIEMBRE DE|ESS: MATAMOROS, N
COMBUSTIBLES | 0 o L e, | SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 oot o EDIFICIO DE
a SEGURIDAD PUBLICA
. OFICIOS QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 02 DE 30 DE
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
" " | 22| Dpetenciones PERSS{;’&S;‘\TE YA | DISPOSICION DEL MINISTERIO X| 401340132 | 182 N%\QEZ"(’)';RE N%‘gi“gff*z EDIFICIO DE 10 01710721
PUBLICO SEGURIDAD PUBLICA
OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 29 DE 27 DE
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
211 | 483 | peTENCIONES S:T\IED'ngNMAUSN‘l\g;iL DISPOSICION DEL SINDICO X| 401340132 | 28 OCT;J(?;E DE N%‘gi“gff*z EDIFICIO DE 10 0110721
MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA PARA 01 DE 30 DE
13 | 1 | a3 | COMUNICACIONES SOLICITUD DE SOLICITAR MATERIAL QUE SE x | MAT-100-101- | o4 | \oviEMBRE | NOVIEMBRE |ESQ: MATAMOROS, 10 | o101
RELEVANTES MATERIAL 101.12 EDIFICIO DE
UTILIZA EN LA OFICINA DE 2021 DE2021  |SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE 25 DE spE  |CALLE CuAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
1 | 48 IpRESUPUESTOS Y VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X\ 301230122 | © N%\QE;(;';RE N%\gEz'\é';RE EDIFICIO DE 10 (011021
PLAZAS CORPORACION. SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
INFORMES MENSUAL DE LAS 01 DE 26 DE
15| 1 | 7 INFORMES ESTADISTICA DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN x | MAT-400-401- | 59 | 5oTUBRE DE | OCTUBRE DE |ESQ: MATAMOROS, 10 | o11021
SEGURIDAD PUBLICA ESTA CORPORACION 4015 ph o EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
01 DE 01 DE CALLE CUAUHTEMOC
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
6 | 1 | 14 INFORMES TRANSPARENCIA LA AT AR NGIA x [ s | NCIJD\QEZI\(;I;RE N%\geznggfe ESQ ATl 10 | o101
SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA 29 DE 99DE  |CALLE CUAUHTEMOC
LICENCIA OFICIAL DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
o] 22 INFORMES COLECTIVA 196 SEGURIDAD PUBLICA DEL X\ 301230122 | '© N%\QE;(;';RE N%\QE;(;ISFE EDIFICIO DE 10 (011021
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONS cODIGO DE VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc DE i UBICACION pa
ECUTI CLASIFICACION ANOS! ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE Fosas| PRIMERO ULTIMO ( )
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA CALLE CUAUHTEMOC
CENTRO DE CONTROL DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
L R INFORMES Y CONFIANZA SEGURIDAD PUBLICA DEL X1 301230122 | © | = | ot EDIFICIO DE 10| 0110721
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA
01 DE 01DE CALLE CUAUHTEMOC
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
19 1 6 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ENVIA A ARGHIVO X | 301230122 6 N%\I/EIEZI\(/)IZB1RE N%\QEZI\SEFE EDIFICIO DE 10 01/10/21
SEGURIDAD PUBLICA
El presente inventario consta de 1,756 hojas y ampara la cantidad de 19 expedientes del afo 2021.
FORMULO REVISO

C. ODILON CAMARGO HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO

MUNICIPAL
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C. PRUDENCIO MARTINEZ REYES

Vo. Bo.

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: | TESORERIA MUNICIPAL | AREA: | TESORERIA MUNICIPAL
SECCION: HACIENDA MUNICIPAL |
[ FECHADE ACTUALIZACION: |30 DE NOVIEMBRE 2021
TITULO TOTAL FECHA
No. - CODIGO DE . VIGENCIA -
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION (o] - DE . UBICACION o CLASIFICACION
CONSECUTIVO pocu | EXPEDIENTE. CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
MAT-200 MUE?;();TZ?JZ 1 Respaldo de los recursos Sjr:irsod‘]eshgif;
1 001 2654 Hacienda P asignados al municipio, sean | X MAT-200.5-001 1376 | 01/11/2021 | 25/11/2021 3

Municipal Ingresos ropios o externos Centro, Axtla de
P Noviembre prop Terrazas, S.L.P.

Expedientes que comprueban

. los gastos realizados dentro
MAT-200 MuE?t:SiO;T;?)Z 1 de la administracion que se l\(l::r:ifodf;\;?rg

2 001 1317 Hacienda P realizan desde la tesoreria | X MAT-200.4-001 439 01/11/2021 | 24/11/2021 3

. Egresos S Centro, Axtla de

Municipal . municipal, facturas, vales de
Noviembre h . " Terrazas, S.L.P.

gasolina, diesel y gasolina,
servicios médicos y otros.

El presente inventario consta de

FORMULO
ESMERALDA LARA HERNANDEZ

3911

Aucxiliar de Unidad de Transparencia

hojas y ampara la cantidad de 2

REVISO

expedientes del afio 2021.

C.DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

V.B.

C.P. LEANDRO PEREZ MONTERRUBIO

Coordinador de Archivo Municipal

Tesorero Municipal
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AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION TECNICA DE INTEGRACION SOCIAL DE PERSONAS CON

UNIDAD ORGANICA: H.Ayuntamiento 2021-2024 AREA: DISCAPACIDAD

SECCION: GOBERNACION PF

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021

TiTULO FECHA

CcODIGO DE
No. - - TOTAL DE
CONSECUTIVO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION [e] Cc CLASIFICACIO FOJAS

DOCUMENTAL (EXPEDIENTE N

. VIGENCIA | CLASIFICACIO
UBICACION =
PRIMERO ULTIMO (ANOS) N

Informacion de
las atividades
realizadas en el
mes en la
Informe Mensual C?orqinacién

1 1 15 Informes de Coordinacién | | coTica para x MAT-100- 15 15/11/2021 26/11/2021 | CameteraAxtia-| 4 s gag
Técnica p(lersonasvcon 101,14 IMCT Ahuacatitla Axtlal
Discapacidad
que se envia a
DIF Estatal Y
Recursos
Humanos

Solicitudes
Emitidas por el
Area de
Coordinacion
- técnica ,
2 1 24 Comunicaciones| S0licitudes solicitudes y x x MAT-100-101- 24 28/10/2021 24112021 | CaTetera Axtla- |y g
Externas - e 101.12 SAl Ahuacatitla Axtla
Relevantes oficios recibidos
de las diferentes
instituciones y
areas del H.
Ayuntamiento

Entrega de
Apoyos de Sillas
Programa de ayudas de MAT-100-402- Carretera Axtla-
Apoyo Social funcionales Ruedas,Bastone 402.3AFC Ahuacatitla Axtla
s, Muletas y
Andadores

El presente inventario consta de 39 hojas y apara la cantidad de 3 expedientes del 2021

FORMULO REVISO V.B
LIC. ENF. CLAUDIA MONTOYA MALDONADO DALAI YURI ARGUELLES MEDINA LIC. NANCY MIREYA BARAJAS LOPEZ

COORDINACION TECNICA DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL COORDINADORA DEL SMDIF



UNIDAD ORGANI

H. Ayuntamiento Municipal.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
Instancia Municipal de la Juventud

SECCIC 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 30/11/2021
No. TiTULO A TOTAL FECHA
CONS FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?llﬁg\gsim PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgg;A CLQIS(;I:CA
ECUTI DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios recibidos, enviados y externos por
la ciudadania firmados por el titular del
Comunicaciones L departamento (INMJUVE) dirigido a MAT-100-101- Calle 5 de mayo, =
1 95 116 relevantes Oficios juventud titulares de las direcciones de este H. 101.12 0OJ/2021 21 01/11/2021 | 30/11/2021 zona cetro 3 afios
Ayuntamiento o a dependencias
municipales, estatales o federales.
Programas
especiales en Expedientes externo e interno como, e )
2 |a37 437 |materia de Asistencia Social  |convocatorias, municipales estatales y MAT-418-418.1- |, 01112021 [30M1/2021 |CaNeSdemayo, o oo
) . 418.1.1- TIMJ-2021 zona cetro
igualdad y tramites que se llevan a cabo en este
equidad social departamento
Documentacién que valida la creacion del
Normatividad departamento y sus funciones, como MAT-100-101- Calle 5 de mayo
3 |161 161 L Juventud p 0 Y ’ ) 101.9 INMJUVE- |0 01/11/2021 (30/11/2021 vo. 3 aiios
municipal reglamentos internos del H. Ayuntamiento, 2021 zona cetro
organigramas,
4 |201 202 |Informes Informe de archivo | 20cumento informativo de entrega y MAT-100-101- 1, 01/11/2021 |30/1/2021 |C2leSdemayo, g g0
almacen archivista. 101,14-1A2021 zona cetro
) . . MAT-100-101-
5 |66 66 |Flanoperativo ooa juventud Documentos impresos de los POA'S de 101.6 INMJUVE- [0 01/11/2021 [30/11/2021 |CaleSdemayo, g 5og
anual cada ejercicio fiscal. 2021 zona cetro
El presente inventario consta de 982 hojas y ampara la cantidad de § expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

Hana Andrea Ceballos Toxtle

Auxiliar Administrativo.

Dalai Yuri Arguelles Medina

Coordinador de Archivo Municipal
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Erendira Yoselyn Cruz Cruz

Cordinadora de la INMJUVE




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

o e 5 INFC;II:ACA):SIC')N FECHA DEL ACTO DE MOTIVO Y FUNDAMENTO OTRAS DIEISIITLO
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO PRIMARIOS PU}ZO DE CONSERVACIO,N NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO . - LEGAL OBSERVACIONES
A|L|F|C/| TRAMITE | CONCENTRACION P R [ CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH B
MAT-200-200.4CC X 3 3 Caja Chica X 30-nov-21 Art. 18 frace. VI. LTAIP .
MAT-200-200.4TSLP X 3 3 Traslados San Luis Potosi X 30-nov-21 Art. 18 fracc. VI. LTAIP X
MAT-200-200.4TV X 3 3 Traslados Cd.Valles X 30-nov-21 Art. 18 fracc. VI. LTAIP X
MAT-200-200.4ASMDIF X 3 3 Ataudes X 30-nov-21 Art. 18 fracc. VI. LTAIP X
MAT-200-200.4ADVSMDIF X 3 3 Desgloce Viaticos X 30-nov-21 Art. 18 fracc. VI. LTAIP X
MAT-400-402-402.3CASMDIF X 3 3 S;:t:: - ! e e entregan cada 2 X 30-nov-21 Art. 18 fracc. V1. LTAP X
MAT-100-101-101.12 OETSMDIF X 3 3 Solicitudes varias enviadas a Tesoreria X 30-nov-21 Art. 18 fracc. VI. LTAIP X
MAT-100-305-305.1GSMDIF * 3 3 Control de G /Gasolina A X 30-nov-21 Art. 18 fracc. VI. LTAIP x

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: Piblica

R: Resevada

C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA
DIRECTOR

FORMA FERM- 7 004

ENTREGA:

LIC. NANCY MIREYA BARAJAS LOPEZ

COORDINADORA DEL SMDIF







UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS

AREA: ASESOR JURIDICO

SECCION: 100-103
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
TiTuLo - TOTAL FECHA
No. " CcODIGO DE . VIGENCIA ]
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o - DE ; UBICACION = CLASIFICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION ANOS
= DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO | ULTIMO (ANOS)
DICTAMENES [SOLICITUD DE  |INFORMACION POR CASO MAT-103.4-0005- AXTLA DE
0005 ! LEGALES  [NFORMACION DE ABUSO SEXUAL 2021 3 011172021 130/11/2021 | reppazas 3 PUBLICA
DICTAMENES [SOLICITUD DE  |INFORMACION ACERCA DE MAT-103.4-0006- AXTLA DE
0006 ! LEGALES  [NFORMACION UNA PROPIEDAD 2021 8 011172021 3011172021 | rpppazas 3 PUBLICA
El presente inventario consta de 0 hojas y ampara la cantidad de 2 expedientes del afo 2021.
V.B.

ROMAN CASTRO CRUZ

ELABORO

C.DALAI YURI ARGUELLES

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. ANTONIO ALONZO TOVAR

ASESOR JURIDICO
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD .
ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: GIROS MERCANTILES
SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TITULO ] TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC CS\OS?;?C?ACDE)N DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:f\sgg;A gk‘éls;:
UTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON Zg?ni?a'::%lss Y DIVERSOS PADRONES DE
1 001 MUNICIPAL DE X MAT-400-409-409.1PC 31/03/2021 31/03/2021 |5 DE MAYO NO. 15 5
NEGOCIOS ANUNCIOS DISTINTOS GIROS
ESPECTACULARES
R
2 001 341 |MUNICIPAL DE |EXPEDIENTES X MAT-400-409-409.1PA 08/07/2021 08/07/2021 |5 DE MAYO NO. 15
NEGOCIOS ESTABLECIMIENTOS ENTE
COMERCIALES
LICNCIAS Y PERMISOS :Qlagcs)gAtigng:glsROTECNlA
3 001 154 $E“Rnn:§;:LEs TEMPORALES COMERCIO Y BEBIDAS X MAT-400- 409-409.5 18 4/10/2021 30/01/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
ALCOHOLICAS
COMERCIO Ef\AGR%S DE PISO RECIBOS DE PAGO DE PISO
4 001 63 DIARIO DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.3P 4/02/2020 28/02/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
INFORMAL COMERCIANTES AMBULANTES
AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
5 PLAZAS Y DEGDELLO DEGUELLO A CARNICERGS X MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
PAGOS DE
conTRoL e |DFUSION.
6 001 37 |PLAZASY RECIBOS DE PAGOS X MAT-400-409-409.2P 2 08/10/2021 8/10/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS PUBLICITARIOS
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
7 001 50 [SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.1 01/01/2020 01/01/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
INFORME Y PROGRAMAS DE
8 001 154 |INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 6 09/2021 09/2021 5 DE MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
9 D MUNICIPAL MANUAL DEL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15 3
PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
10 (001 46 2:LEJ§IL\TIVO POA REALIZARAN DURANTE EL ARO X MAT100-101-101.6 3/02/21 3/02/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
CONTROL DE ACTAS Y ACUERDOS DE
11 001 355 |PLAZASY COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2AC 2 10/09/2021 10/09/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS COMPARECENCIAS
ACTAS Y RESOLUCIONES DE
DICTAMENES CLAUSURA, COMPARECENCIAS
LEGALES BEBIDAS DECOMISOS DE
12 (001 303 ADMINISTRATI |ALcOHOLICAS ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS X MAT100-103-103.4 1 06/09/2021 06/09/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
VoS ALCOHOLICAS, TRAMITES
JURIDICOS
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13

DISPOSICIONE
SDELA
MATERIA

AGENDA

AGENDA PARAEL
DESARROLLO MUNICIPAL

MAT100-101-101-.1A

5 DE MAYO NO. 15

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 29 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES

FORMULO

REVISO

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

LC. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO

Pagina 2

Vo. Bo.

C. MARTIN DE SANTIAGO ANTONIO
DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES
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UNIDAD ORGANICA:
SECCION:1/400/ SERVICIOS MUNICIPALES

SISTEMA MUNICIPAL 2021

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

JURIDICO

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE
No. TITULO ) TOTAL FECHA
P CODIGO DE P VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION DE . UBICACION = p
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) CION
UTIvVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Sobre pension alimenticia, guarda de . )
) ) ) ) menores, regulacion de visitas y MAT-400-402-402.2- 05 -de noviembre- |, . _ Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
1 248 Asistencia Social |Convenio y Actas violencia familiar. CAPMPNNA 58 2021 30-noviembre- 2021 de Terrazas, S.L.P. 10 NOVIEMBRE
Documentos que se envian a la
ciudadania donde se les requiere de . .
2 166 Asistencia Social [Acuse de Citatorios su presencia para llegar a un acuerdo MAT-400-402:402.2- | g | 05-de noviembre- | 5o i e o0pq | CATetera Axtla-Ahuacatitia, Axtla 3 NOVIEMBRE
. R ACPMPNNA 2021 de Terrazas, S.L.P.
referente a situaciones del orden
familiar.
Son documentos enviados a otras
3 147 Comunicaciones Oficios internos |nst|tumqn§s u otros departamgntos MAT-100-101-101.12- 31 04-noviembre-2021 | 24-noviembre-2021 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 NOVIEMBRE
Relevantes para solicitar alguna colaboracion o OIPMPNNA de Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son documentos donde se canaliza a
. . . . |los usuarios que requieren tratamiento MAT-400-402-402.2- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
4 50 Salud Publica Canalizaciones a psicologia psicologico derivado de un conflictode CPPMPNNA 0 0 0 de Terrazas, S.L.P. 8 NOVIEMBRE
orden familiar.
Se solicita una investigacion de
. . . Canalizaciones a trabajo trabajo social para verificar MAT-400-402-402.2- . . Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
5 28 Asistencia Social social condiciones de nifias, nifios y CTSPMPNNA 4 08-noviembre-2021| 22-noviembre-2021 de Terrazas, S.L.P. 3 OCTUBRE
adolescentes.
Admision de quejas ylreportes sobre MAT-400-402-402.2- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
6 24 Asistencia Social |Radicaciones vulneracion de derechos a nifias, : 21 11-noviembre-2021| 22-noviembre-2021 ’ 10 NOVIEMBRE
. CAPMPNNA de Terrazas, S.L.P
nifios y adolescentes
imientoos, regulacion de visit . -
7 112 Asistencia Social |Convenio y Actas cor}ommllen 00§ . regulacion de visitas MAT-400-402-402.2 23 08-Noviembre 25-Noviembre-2021 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 10 NOVIEMBRE
y violencia familiar. CAAJ 2021 de Terrazas, S.L.P.
Documentos que se envian a la
ciudadania donde se les requiere de . .
8 68 Asistencia Social [Acuse de Citatorios su presencia para llegar a un acuerdo MAT-400-402-402.2- 3 16-Noviembre- |1\ viembre-2021| Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 NOVIEMBRE
. K ACAJ 2021 de Terrazas, S.L.P.
referente a situaciones del orden
familiar.
Son documentos enviados a otras
9 150 Comunicaciones Oflglgs internos del Area |nst|tumqn§s u otros departamgntos MAT-100-101-101.12- 4 1-Noviembre-2021 | 18-Noviembre-2021 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 NOVIEMBRE
Relevantes Juridica para solicitar alguna colaboracion o OIAJ de Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son documentos donde se canaliza a
. R . . los usuarios que requieren tratamiento MAT-400-402-402.5- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
0 4 salud publica canalizacién a psicologia psicologico derivado de un conflictode CPAJ 0 0 0 de Terrazas, S.L.P. 8 NOVIEMBRE
orden familiar.
Se solicita una investigacion de
11 18 Asistencia Social |canalizacion a trabajo social| 2030 Social para verificar MAT-400-402-402.2- |, |g Noviembre-2021 | 22-Noviembre-2021| Carretera Axtla-Ahuacatitia Axtla 3 NOVIEMBRE
condiciones de nifias, nifios y CTSAJ de Terrazas, S.L.P.
adolescentes.
Son documentos enviados a otras
12 57 Comunicaciones | Oficios |nterr?os de! Area de |nst|tu0|qqes u otros departamgntos MAT-100-101-101.12- 18 27-de octubre-2021 22-de noviembre- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 NOVIEMBRE
relevantes Trabajo Social para solicitar alguna colaboracion o OITS 2021 de Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son informes sobre las visitas de
13 66 Asistencia Social Informes de Trabajo Social campo realizadas, que la ciudadania MAT-400-402-402.2- 6 28- de octubre- 28- de octubre-2021 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 10 NOVIEMBRE

solicita, o bien la situacion del caso
asi lo amerita.

ITS

2021

de Terrazas, S.L.P.




UNIDAD ORGANICA:
SECCION:1/400/ SERVICIOS MUNICIPALES

SISTEMA MUNICIPAL 2021

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

JURIDICO

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE
No. TITULO ) TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o c&‘;?;f*c‘,lEE,N DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:ﬁﬁgg;A CL?:|S(!)':CA
UTIvVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Es un diagnostico realizado a la . .
14 78 Asistencia Social | Estudios Socioeconomicos |ciudadania para determinar su nivel MAT-400-402-402.2- 12 01-nov-21 10-de noviembre- | Carretera Axtla-Ahuacatitia, Axtia 3 NOVIEMBRE
K R ESTS 2021 de Terrazas, S.L.P.
socioeconomico.
. documento donde se asienta la .
15 49 Asistencia Social Reportes de Visita entrevista realizada durante la X MAT-400-402-402.2- | 14 | 4 oviembre-2021 | 25-noviembre-2021 | CaTetera Axtla-Ahuacatitia, Axtia 10 NOVIEMBRE
Domiciliarias ) L RVDTS de Terrazas, S.L.P.
investigacion de campo.

El presente inventario con: nsta de 213 1 15 expedientes

FORMULO

LIC. ALEJANDRA LARRAGA ANDRADE.

ENCARGADA DEL AREA JURIDICA DEL SMDIF

REVISO
C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

Co Coordinador de Archivo Municipal

V.B.

LIC. NANACY MIREYA BARAJAS LOPEZ.

Coordinadora del SMDIF










H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

(ARCHIVO SEMIACTIVO)
AREA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
UNIDAD ORGAN SMDIF FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
SECCION: 100/402.5/GOBERNACION/SALUD PUBLICA
CONS TiTuLo ° FECHAS EXTREMAS
el CODIGO DE TOTAL DE " VIGENCI
ECUTI FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACION FOJAS . UBICACION A (ANOS) CLASIFICAION
Vo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE o) c PRIMERO | ULTIMO
Informacion de las
actividades Carretera Axtla-
INFORME . MAT-100-101- .
1 1 158 INFORMES MENSUAL reallzada§ enel mes X 101.14 ISUBR 51 01-11-2021 | 30-11-2021 Ahuacatitla- 3
en la Unidad Basica Axtla
de Rehabilitacion.
INFORME | Informac:gn de MAT-100-101- Carretera Axtla-
2 1 81 INFORMES FINANGIERG | de o Uniad Bacio X 101.14 0 04-10-2021 | 29-10-2021 | Ahuacatitia- 3
e la Unidad Basica IFUBRSMDIF
de Rehabilitacion Axtla
Solicitudes emitidas
por UBR solicitudes
- . MAT-100-101- Carretera Axtla-
3 |1 126 | COMUNICACION | SOLICITUDES |y oficios recibidos de X 101.14 18 08-11-2021 | 30-11-2021 | Ahuacatitia- 3
ES RELEVANTES INTERNAS las diferentes
L SIERUBRSMDIF Axtla
instituciones y Areas
del H. Ayuntamiento.
INGRESO DE Informacion de Carretera Axtla-
4 1 130 SALUD PUBLICA los pacientes de X MAT-402 5-402 5.1 23 01-11-2021 | 041-11-2021 [ Ahuacatitla- 3
PACIENTES )
nuevo ingreso Axtla
El presente inventario constade 495 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2021
REVISO Vo.Bo.

FORMULO

Lic. Maria Ines Cruz Recendiz

Dalai Yuri Arguelles Medina
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Lic. Nancy Mireya Barajas Lopez

Coordinadora del SMDIF
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UNIDAD ORGANICA
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS

PRESIDENCIA MUNICIPAL

AREA: GRUPOS VULNERABLES

FONDO: MAT-MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SUBSECCION: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 01/12/2021
TiTULO z FECHA
conse|  FoLio DESCRIPCION CODIGO DE T?)LAL UBICACION VI(?:\N CLASIFI
cUTIVG SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO = CACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
Oficios que se reciben y/o envian de los CARRETERA
101.12 CORRESPONDENCIA . MAT-100-101- AXTLA
1 1 50 COMUNICACIONES INTERNA ilfi;etr;:isenm departamentos del H. 101.12-CIGV 36 04/10/2021 | 26/10/2021 AHUACATITLA 3
RELEVANTES v KM 1
307.1 Informes y/o Reportes que se generan a CARRETERA
INSTRUMENTO DE INFORMES ARCHIVO/ ) - MAT-300-307-307.1- AXTLA
2 1 7 CONTROL TRANSPARENCIA !?rsa::p:::;r;zzntos de Archivo Municipal y/o AGY 4 04/10/2021 | 26/10/2021 AHUACATITLA 3
ARCHIVISTICO P KM 1
Documentos generados en las diferentes CARRETERA
3 0 0 402.2 ASISTENCIA PROGRAMA MUNICIPAL [actividades que se realizan para mejorar MAT-400-402-402.2- 0 AXTLA 3
SOCIAL DE DESPENSAS las condiciones de vida de personas GAGV AHUACATITLA
vulnerables. KM 1
Documentos generados en las diferentes CARRETERA
402.2 ASISTENCIA actividades que se realizan para mejorar MAT-400-402-402.2- AXTLA
4 1 82 SOCIAL GESTION DE APOYOS las condiciones de vida de personas GAGV 22 1471012021 | 26/10/2021 AHUACATITLA 3
vulnerables. KM 1
Documentos generados en talleres o CARRETERA
5 0 0 402.2 ASISTENCIA Lég;g”ggg?igg%ii platicas realizadas por el departamento MAT-400-402-402.2- 0 AXTLA 3
SOCIAL ' para beneficio de las personas con ALGV AHUACATITLA
INCLUSION -
vulnerabilidad. KM 1
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 89 HOJAS QUE AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
ELABORO RECIBIO VISTO BUENO

SRITA. MARIA ANTONIA HERNANDEZ MENDEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C.DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.
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C. EDUARDO HERNANDEZ MORALES.
DIRECTOR DE GRUPOS VULNERABLES
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