REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE RESPONSABLE:

LIC. NICOLAS MELO ROSALES

HORARIO:

8:00 A.M. - 03:00 P.M.

AREA CORRESPONDIENTE:

RECURSOS MATERIALES

PERIODO:

2021-2024

FECHA

ACTIVIDADES

OBSERVACIONES

28/02/2022

PARTICIPACION EN LOS HONGRES A LA BANDERA QUE ORGANIZA EL
DEPARTAMENTO DE EDUCION MUNICIPAL. SE ASITE A REUNION QUE
CONVOCA EL SECREATRIO MUNICIPAL. ENTREGA DE PAPELERIA ¥
ARTCULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO SOICITAN.

01/03/2022

ENTREGA DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
EPRTAMENTOS QUE ASI LO REQUIEREN. SE RECIBEN SOLICITUDES DE
MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA DE LOS DEPARTAMENTQS.
ELABORACION DE SOLICITUDES DE LOS DEPARTAMENTOS QUE
CARECEN DE QUIPO DE COIMPUTO.

02/03/2022

SE ACUDE A LOS DEPARTAMENTOS DE TESORERIA MUNICIPAL PARA
REALIZAR DIFERENTES TRAMITES. ENTREGA DE MATERIALES Y
ARTICULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE ASI LO
REQUIEREN. ATENCION A PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO.

03/03/2022

ENTREGA DE MATERIALES DE OFICINA A LOS DEPATAMENTOS QUE LO
SOLICITARON, RECEPCION DE SOLICITUDES DE MATERIALES DE LOS
DISTINTOS DEPARTAMENTOS. SE ATIENDE A PERSONAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CON INFORMACION QUE SOLICITAN. SE ACUDE A
LOS DEPARTAMENTOS DE TESORERIA Y SECRETARIA GENERAL PARA
REALIZAR TRAMITES.

04/03/2022

ENTREGA DE MATERIALES DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE
ASI LO SOLICITARON, ATENCION A DIRECTORES DE DEPARTAMENTO ¥
PERSONAL DE APOYO CON INFORMACION QUE REQUERIAN
ELABORACION DE SOLICITUDES, PERMISOS A LOS DEPARTAMENTOS
QUE ASI LO REQUIRIERON.
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REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE RESPONSA_BLE: LIC. NICOLAS MELO ROSALES HORARIO: 8:00 A.M. - 03:00 P.M.
AREA CORRESPONDIENTE: RECURS0S MATERIALES PERIODO: 2021-2024
FECHA ACTIVIDADES OBSERVACIONES

PARTICIPACION EN LOS HONORES A LA BANDERA QUE ORGANIZA EL
DEPARTAMENTO DE EDUCACION MUNICIPAL. ENTREGA PAPELERIA ¥
ARTCULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN.
07/03/2022 SE SOLICITA CREDITO CON PROVEEDORES LOCALES.

SE PARTICIPA EN DESFILE POR EL DIA INTERNACIONAL DE LA MUIER,
EVENTO QUE ORGANIZA EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER, SE
RECIBEN SOLICITUDES DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA DE
LOS DEPARTAMENTOS. ELABORACION DE SOLICITUDES DE LOS
DEPARTAMENTOS QUE CARECEN DE QUIPO DE COIMPUTO. ENTREGA
DE PAPELER(A Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE
08/03/2022 SOLICITAN.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFINA,
MATRIALES DE LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL. ENTREGA DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA A
LOS DEPARTAMENTOS QUE ASI LO REQUIEREN. ATENCION A
PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO. SE ACUDE CON PROVEEDORES
09/03/2022 LOCALES PARA SOLICITAR CREDITO.

SE ACUDE A TIENDAS LOCALES PARA REALIZAR COTIZACIONES DE
MATERIALES, PRODUCTOS, ETC. RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MATERIALES DE LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS. ENTREGA DE
PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO
SOLICITAN. SE ACUDE A LOS DEPARTAMENTOS DE TESORERIA Y
SECRETARIA GENERAL PARA REALIZAR TRAMITES. SE RECIBE
PAPELELIA POR PARTE DE PROVEEDOR. FIRMA DE CONTRATO
10/03/2022 LABORAL QUE REALIZA EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

ELABORACION DE RESGUARDOS DE ALGUNAS HERRAMIENTAS QUE
HAN SIDO ENTREGADAS A ALGUNOS DEPARTAMENTOS DEL H.
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL. ENTREGA DE MATERIALES DE OFICINA A
LOS DEPARTAMENTOS QUE ASI LO SOLICITARON, ATENCION A

. DIRECTORES DE DEPARTAMENTO Y PERSGN@;CD Bﬁg{'cr"con
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REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE RESPONSABLE: LIC. NICOLAS MELO ROSALES HORARIO: 8:00 A.M.-03:00 P.M.
AREA CORRESPONDIENTE: RECURSOS MATERIALES PERIODO: 2021-2024
FECHA ACTIVIDADES OBSERVACIONES

PARTICIPACION EN LOS HONORES A LA BANDERA QUE ORGANIZA EL
DEPARTAMENTO DE EDUCACION MUNICIPAL. ENTREGA PAPELERIA Y
ARTCULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN.
ELABORACION DE SOLICITUDES A LOS DEPARTAMENTOS QUE NO
CUENTAN CON EQUIPO DE COMPUTO. RECEPCION DE SOLICITUDES
14,03/2022 DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA DE LOS DEPARTAMENTOS.

ENTREGA DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
DEPARTAMENTOS QUE SOLICITAN. SE RECIBEN SOLICITUDES DE
MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA DE LOS DEPARTAMENTOS.
ATENCION A DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, PERSONAL DE APOYO
CON INFORMACION QUE REQUIEREN. SE ACUDE A L DEPARTAMENTO
15/03/2022 DE TESORERIA PARA REALIZAR DIFERENTES TRAMITES.

ENTREGA DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
DEPARTAMENTOS QUE ASI LO REQUIEREN. ATENCION A PERSONAL
DEL H. AYUNTAMIENTO. SE ACUDE CON PROVEEDORES LOCALES PARA
SOLICITAR CREDITO. ELABORACION DE SOLICITUDES A
DEPARTAMENTOS QUE CARECEN DE EQUIPO DE COMPUTO.
RECEPCION DE SOLICITUDE DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA DE
16/03/2022 LOS DEPARTAMENTOS.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE MATERIALES DE LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS. ENTREGA DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA
A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN, ATENCION A DIRECTORES
DE DEPARTAMENTO, PERSONAL DE APOYO CON INFORMACION QUE
REQUERIAN. SE ACUDE A LOS DEPARTAMENTOS DE TESORERIA,
SECRETARIA GENEREAL PARA REALIZAR DISTINTOS TRAMITES
17/03/2022 REALACIONADOS AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.

SE PARTICIPA EN LA LIMPIEZA DE LA CABECERA MUNICIPAL
DENOMINDA "TAMPACAN TE QUIERO LIMPIO", EVENTO ORGANIZADO
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REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE RESPONSABLE: LIC. NICOLAS MELO ROSALES HORARIO: 8:00 A.M. - 03:00 P.M.
AREA CORRESPONDIENTE: RECURSOS MATERIALES PERIODO: 2021-2024
FECHA ACTIVIDADES OBSERVACIONES
21/03/2022 SUSPENSION DE ACTIVIDADES POR DIA INHABIL.

22/03/2022

SE ACUDE CON PROVEEDORES LOCALES PARA SOLICITAR CREDITO DE
ALGUNDS INSUMOS. ENTREGA DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE
OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE SOLICITAN. SE RECIBEN
SOLICITUDES DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA DE LOS
DEPARTAMENTOS. ATENCION A DIRECTORES DE DEFARTAMENTO,
PERSONAL DE APOYO CON INFORMACION QUE REQUIEREN.

23/03/2022

ENTREGA DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
DEPARTAMENTOS QUE ASI LO REQU IERENA ATENCION A PERSONAL
DEL H. AYUNTAMIENTO. ELABORACION DE SOLICITUDES A
DEPARTAMENTOS QUE CARECEN DE EQUIPO DE COMPUTO.
RECEPCION DE SOLICITUDES DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA
DE LOS DEPARTAMENTOS,

24/03/2022

SE ACUDE A LOS DEPARTAMENTOS DE TESOERIA, SECRETARIA
GENERAL PARA REALIZAR DIFERENTES TRAMITES RELACIONADOS AL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES. ENTREGA DE PAPELERIA
Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN.
ATENCION A DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, PERSONAL DE APOYO
CON INFORMACION QUE REQUERIAN.

25/03/2022

ENTREGA DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN. ATENCION A DIRECTORES DE
DEPARTAMENTO, PERSONAL DE APOYO CON INFORMACION QUE
REQUERIAN. SE ACUDE CON PROVEEDORES LOCALES PARA SOLICITAR
PAPELERIA Y ARTILOS DE OFICINA QUE SD%EEQHE‘EIDUS FOR
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REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE RESPONSABLE: LIC. NICOLAS MELO ROSALES HORARIO: 8:00 A.M. - 03:00 P.M.
AREA CORRESPONDIENTE: RECURSOS MATERIALES PERIODO: 2021-2024
FECHA ACTIVIDADES OBSERVACIONES

PARTICIPACION EN LOS HONORES A LA BANDERA QUE ORGANIZA EL
DEPARTAMENTO DE EDUCACION MUNICIPAL. ENTREGA PAPELERIA Y
ARTCULOS DE OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN.
ELABORACION DE SOLICITUDES A LOS DEPARTAMENTQS QUE NO
CUENTAN CON EQUIPO DE COMPUTO. RECEPCION DE SOLICITUDES
28/03/2022 DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA DE LOS DEPARTAMENTOS.,

SE RECIBEN SOLICITUDES DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA
DE LOS DEPARTAMENTOS. ENTREGA DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE
OFICINA A LOS DEPARTAMENTOS QUE LO REQUIEREN. ATENCION A
DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, PERSONAL DE APOYO CON
INFORMACION QUE REQUIEREN. SE ACUDE AL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA PARA REALIZAR DIFERENTES TRAMITES RELACIONADOS AL
29/03/2022 DEPARTAMENTO RECURSOS MATERIALES.

ENTREGA DE MATERIALES Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
DEPARTAMENTOS QUE ASI LO REQUIEREN. ATENCION A PERSONAL
DEL H. AYUNTAMIENTO. REQUISICION DE MATERIAL FALTANTE EN EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES. RECEPCION DE )
SOLICITUD DE DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA DE LOS
DEPARTAMENTOS. SE APOYA EN LAS ACTIVIDADES DE OTROS
30/03/2022 DEPARTAMENTOS COMO ES EL DE EDUCACION.

SE ACUDE AL DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL ¥
SE HACE RECORRIDO PARA VER LAS NECESIDADES QUE TIENEN EN
DICHO DEPARTAMENTO Y ASl PODER GESTIONALES LOS MATERIALES
QUE SE REQUIEREN CON PREVIA AUTORIZACION DE LA PRESIDENTA
MUNICIPAL. ENTREGA DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN. ATENCION A DIRECTORES DE

' DEPARTAMENTO, PERSONAL DE APOYO CON INFORMACION QUE
31/03/2022 REQUERIAN.

ENTREGA DE PAPELER(A Y ARTICULOS DE OFICINA A LOS
DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITAN. SE ACUDE A TIENDAS
COMERCIALES PARA REALIZAR COTIZACIONES DE MATERIALES E
INSUMOS QUE SON REQUERIDOS POR LOS DEPARTAMENTOS.
ATENCION A DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, PERSONAL DE APOYO

01/04/2022 CON INFORMACION QUE EN SU MOMENTO REQUER(AN. LA
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