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Elementos del Plan Anual de Desarrollo Archivistico

1. Marco de referencia

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es el instrumento de planeacién orientado a
establecer la administracion de los archivos de SEGE, en el que se definen las prioridades
institucionales en la materia.

El PADA contiene un conjunto de actividades organizadas y planeadas que la Coordinacion de
Archivos de SEGE debe realizar para alcanzar los objetivos propuestos, de conformidad con:

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo sexto, establece que, para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion, los Estados y la Ciudad de México, en
el ambito de sus respectivas competencias, se regirdn por el principio de que toda la informacidn en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial. Organos auténomos, partidos politicos, fideicomisos v fondos publicos, asi como cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba vy ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en
el dmbito federal, estatal y municipal, es publica y solo podra ser reservada temporalmente por
razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes.

Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 v la Ley
de Archivos para el Estado de San Luis Potosi publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado el 19 de junio del 2020, ambas con el mismo objetivo de promover el uso de métodos y
técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacidn expedita, de los documentos de
archivo gue poseen los sujetos obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion
publica, la correcta gestion gubernamental y el avance institucional.

Con fundamento y en apego a lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos de la SEGE, presenta el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de esta dependencia Estatal, para cumplir con la
normatividad vigente en materia de Archivos y Transparencia, implementando las mejores practicas
archivisticas existentes, para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios
documentales vy archivisticos de esta Secretaria.
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2. lustificacién

La Ley General de Archivos vy la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi tienen por objeto
establecer los principios y bases generales para la organizacion, conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados; ademas de contribuir
a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, a través de la organizacidon de los archivos. Es asi
como mediante estas Leyes, el Estado Mexicano debera garantizar la organizacion, conservacion y
preservacion de los archivos con el objeto de facilitar e impulsar el ejercicio del derecho a la verdad y
el acceso a la informacién contenida en los archivos, asi como fomentar el conocimiento del
patrimonio documental de la Nacion.

En este sentido y atendiendo a lo estipulado en el CAPITULO V “De la Planeacién en Materia
Archivistica” de las mencionadas Leyes, es que se elabora un programa anual a fin de ser publicado
en el portal electronico de la SEGE.

Es asi como el Plan Anual de Desarrollo Archivistico se transforma en el instrumento para dar
solucién a la problemética de depuracion de los Archivos de Tramite y Concentracion que se tiene de
las Areas Académicas, Administrativas y los Centros de Trabajo, para superar el rezago que se
continda teniendo actualmente.

Contar con el presente PADA, permitird tener los elementos de planeacién, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos e incluye un enfoque de administracion de riesgos,
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacién como:

v La obligacién de documentar toda decisidn y actividad gubernamental.

v la adecuada integracién de los documentos de archivo en expedientes actualizados.
V' Contribuir en auditorias, rendicién de cuentasy transparencia de la informacion.

V' Contribuir en la eficiencia de la proteccion de los datos personales.

v Contar con informacian de calidad que facilite su localizacion.

v Reducir los tiempos de respuesta a las solicitudes de informacion.
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3. Objetivos

Objetivo general

Establecer acciones concretas encaminadas a ser mas eficientes y regular la adecuada organizacion,
clasificacién, conservacién y resguardo de los expedientes y archivos en la Secretaria de Educacion de
Gobierno del Estado.

Objetivos particulares

» Capacitar al personal de los Archivos de Concentracion y Tramite, para mejorar el control y
administracidn de los expedientes.

- Organizar vy depurar los Archivos de Tramite, para evitar el resguardo innecesario de documentos
sin valor.

- Organizar y depurar el Archivo de Concentracion, con lo que se pretende tener un mayor control y
orden de los expedientes.

- Gestionar bajas documentales, de esta manera se evitard la saturacién de espacio en el Archivo de
Concentracion.

- Generar conciencia en las personas servidoras publicas que, un expediente o archivo organizado es
garantia de transparencia y rendicion de cuentas.

4. Planeacion

Con el propésito de cumplir con los objetivos del PADA, se contard con la participacion de los
responsables de Archivos de Trémitel, Archivo de Concentracién y de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la SEGE.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones para llevar a cabo los objetivos
planteados.
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Administracién del PADA

Elaborar y presentar el PADA ante el Grupo Interdisciplinario, de acuerdo con lo establecido en el Articulo
23 de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi, el cual serd publicado en
el Portal de Internet de la SEGE en los primeros 30 dias del afio naturales del ejercicio fiscal
correspondiente,

1. Planificar las comunicaciones

El Area Coordinadora de Archivos de la SEGE, comunica a los responsables de los Archivos de Tramite y
Representantes del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos, los objetivos vy actividades
programadas; por consiguiente, se da la retroalimentacion correspondiente.

2. Reportes de avances

Con el proposito de reportar el avance general de las actividades, se elaborarda un Informe Anual de
Cumplimiento al finalizar el ejercicio 2022, el cual se publicard en el portal de internet de SEGE en los
primeros 30 dias del afio siguiente.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal;

Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley General de Bienes Nacionales;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica;

Ley General de Archivos;

Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi;

Disposiciones Generales en materia de Transparencia y Archivas;

Reglamento de la Ley Federal de Archivos;

Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable

T R

Gubernamental;
10. Lineamientos Generales para la Organizaciony Conservacion de los Archivos;
11. Lineamientos Generales para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal;

Con fundamento en los Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos v Ley de Archivos del
Estado de San Luis Potosi y Articulo Décimo, fraccidon |l de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos, se presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de
la Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado.
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