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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Organismo Paramunicipal que Manejara la Operacion y Administracion del
Servicio Publico Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Ejido El Refugio,
Ciudad Fernandez, S.L.P. (SEPAPAR)

VOLUMEN SOPORTE DE LA UNIDAD DE DESCRIPCION: Organismo
Paramunicipal que Manejara la Operacion y Administracién del Servicio Publico
Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Ejido ElI Refugio, Ciudad
Fernandez, S.L.P. (SEPAPAR) resguarda un total de 199 cajas aproximadamente en
su totalidad.

HISTORIA INSTITUCIONAL/ RESENA BIOGRAFICA:

El organismo cuenta con antecedentes a partir de 1971 cuando se atendio la primera
solicitud del servicio de agua potable, el 29 de julio de 1994 se llevé a cabo la
protocolizacion del acta constitutiva del organismo con el objeto de dar cumplimiento
al decreto 330 de fecha 02 de enero de 1992, en el cual se ordena la creacion de este
organismo, con el proyecto de que construya, proyecte y administre el servicio
municipal de agua potable que le corresponde prestar al Municipio de Ciudad
Fernandez, en esta area y siendo el nombre correcto el de Organismo Paramunicipal
que Manejara la Operacion y Administracion del Servicio Publico Municipal de Agua
Potable y Alcantarillado del Ejido El Refugio, y el cual conserva hasta el dia de hoy
(SEPAPAR).

FORMA DE INGRESO: La documentacion se generd a partir de las funciones de los
Funcionarios de este organismo.

ALCANCE Y CONTENIDO: La documentacion que se encuentra en el Archivo de
Concentracion es el resultado de las actividades que desempefia cada una de las
Direcciones como lo son: Ordenes de trabajo, ingresos, egresos, presupuestos,
estados financieros, recibos de honorarios, licitaciones, recursos materiales, almaceén
general, parque vehicular, mantenimiento y servicios generales, seleccion vy
Capacitacién, néminas y prestaciones, facturas, sistema de agua potable, sistema de
drenaje y alcantarillado, mantenimiento y operacion, servicios a usuarios, atencion a la
ciudadania, procesos comerciales, mediciébn y facturacién, proyectos ejecutivos,
Fraccionadores, Licitaciones, solicitudes de informacion, quejas, entre otros.
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ORGANIZACION: El fondo que lleva por nombre: Organismo Paramunicipal que
Manejara la Operacidon y Administracién del Servicio Publico Municipal de Agua
Potable y Alcantarillado del Ejido El Refugio, Ciudad Fernandez, S.L.P.
(SEPAPAR) esta conformado por una Junta de Gobierno, Direccion General,
Asistente de Direccidon, Contralor Interno, Subdireccion, Gerente Operativo, Ing.
Técnico Supervisor de Obra, Auxiliar Técnico, Jefe Operativo, Lecturista y Fontanero,
Fontanero, Ayudante de Fontanero, Operador de la Planta Tratadora, Gerente
Administrativo, Contabilidad, Auxiliar Contable y Facturacion, Auxiliar Administrativo,
Encargada de Cajas, Cajera, Auxiliar Administrativo, Cobranza, Verificador
Notificador, Almacén, Intendente y Empleada General, Velador, Cultura del Agua,
Auxiliar de Cultura del Agua, Pocero de area urbana, pocero de area rural,

CONDICIONES DE ACCESO: De acuerdo a:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi.
e Ley Federal de Derechos, Disposiciones Aplicables en Materia de Aguas
Nacionales.
e Ley de Aguas Nacionales.
e Leyde Aguas para el Estado de San Luis Potosi
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi, capitulo XIlII
de los Organismos Auxiliares Municipales.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y del
Municipio de San Luis Potosi.
Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de San Luis Potosi
Ley de Planeacion del Estado y Municipio de San Luis Potosi
Ley de Obras Publicas para el Estado y Municipio de San Luis Potosi.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el
Estado de San Luis Potosi.
e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, para el Estado de San Luis Potosi.
e Decreto de Creacion del Organismo Paramunicipal que Manejara la
Operacién y Administracion del Servicio Publico Municipal de Agua
Potable y Alcantarillado del Ejido El Refugio, Ciudad Fernandez, S.L.P.
(SEPAPAR)
Organigrama de SEPAPAR
Reglamento Interno de SEPAPAR
Manual de organizacion de SEPAPAR
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San
Luis Potosi
e Lineamientos para la gestion de archivos administrativos y resguardo de la
informacion puablica del estado de San Luis Potosi
e Ley Estatal de archivos de San Luis potosi articulos.
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CARACTERISTICAS FISICAS Y REQUISITOS TECNICOS: (Papel) Cajas de
Archivo, CD.

INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION:

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica (En Revision)
e Catalogo de Disposicién Documental (En Revisidn)

e Inventarios de Tramite

e Inventarios de Concentracion

EXISTENCIA Y LOCALIZACION DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES:
Actualmente cajas de archivo y cajas posibles a su Baja Documental

NOTAS DEL ARCHIVERO: Esta Guia Simple de Archivos se realizé con el fin de
cumplir con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
San Luis Potosi y deméas disposiciones aplicables en materia de Archivos.

Titular de la Unidad de informacion publica: Blanca Luz Salazar Hernandez.
Coordinador de archivos: Claudia Guadalupe Solis Juarez.

FECHA DE DESCRIPCION: Junio 2017
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