
                         

UNIDAD ORGÁNICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: ALUMBRADO PUBLICO
SECCIÓN:  SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:FEBRERO 2022 FEBRERO

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 189

 
MANTENIMIENT
O DE 
ALUMBRADO

REPARACION 
DE 
LUMINARIAS 
REALIZADAS

SON SOLICITUDES QUE 
SE RECIBEN DE LAS 
DIFERENTES AREAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO, 
CABECERA MUNICIPAL, 
COMUNIDADES Y 
EJIDOS.

X
MAT-400-415-
415.2-RLR-AP

07 01/02/2022 28/02/2022
CALLE 5 DE MAYO # 
15 ZONA CENTRO

3

El presente inventario consta 38 hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes del año 2022

FORMULÓ REVISÓ V.B.

EDNA ADRIANA LOPEZ MEDINA C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA PROFR. JAIME LARRAGA BARRAGAN
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO

CÓDIGO DE        
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 

C UBICACIÓN
CLASIFI
CACIÓN

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DESCRIPCIÓN O
No. 

CONSECUTIVO
VIGENCIA 

(AÑOS)

TÍTULO

FOLIO
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######

ÁREA: 
SECCIÓN:300 Administración Municipal/307ADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES  

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE 
DEL 

EXPEDIENTE
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 14
INSTRUMENTO 
DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO 

CUADRO 
GENERAL DE 
CLASIFICACION 
ARCHIVISTICA

ES UNA ESTRUCTURA JERÁRQUICA Y 
LÓGICA DE LOS EXPEDIENTES QUE 
REFLEJA LAS FUNCIONES QUE 
GENERAN LA CREACIÓN O LA 
RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS. 

x MAT-300-307-307.1 CGCA14 22/03/2017 Octubre2021

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA 
CENTROPLANTA ALTA  
CARPETA DE EXPEDIENTE 
NO. 1

INDEFINIDO HASTA REALIZAR MODIFICACIONES

3 1 63
INSTRUMENTO 
DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO 

ARCHIVO 
TRAMITE

DOCUMENTOS DE USO COTIDIANO Y 
NECESARIO PARA EL EJERCICIO DE 
LAS ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA.

X MAT-300-307-307.1 AT/202163 13/01/2022 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 3

3

4 1 4
INSTRUMENTO 
DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO 

CATALOGO DE 
DISPOSICION 
DOCUMENTAL

INSTRUMENTO DE DIFERENTES 
AREAS QUE  ESTABLECE LOS 
VALORES DOCUMENTALES 
ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, 
JURÍDICO, INFORMATIVO, 
EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE 
POR SU NATURALEZA POSEEN LOS 
DOCUMENTOS; LA CLASIFICACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN RESERVADA, 
CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN Y EL DESTINO 
FINAL DE LOS DOCUMENTOS UNA 
VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL

X MAT-300-307-307.1 CADIDO/20214 ENERO 2021 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 4

3

5 0 0
PROGRAMAS DE 
DESARROLLO 
DOCUMENTAL

PLANES Y 
PROGRAMAS

PLANES Y PROGRAMAS QUE 
ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS 
ADECUADOS PARA LA 
NORMATIVIDAD RECEPCION, 
ORGANIZACIÓN, CONSERVACION, 
ETC. DE ACERVO DOCUMENTAL

X MAT-300-307-
307.2 PP 0 25/01/2022 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 5

3

6 0 0
PROGRAMAS DE 
DESARROLLO 
DOCUMENTAL

RECEPCION DE 
LOS  
INSTRUMENTO
S 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON  
LOS INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS.

X X MAT-300-307-
307.2 REP/2021 0 07/01/2022 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 7

3

UBICACIÓN VIGENCIA 
(AÑOS) CLASIFICACIÓN

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNICA:   PRESIDENCIA MUNICIPAL ARCHIVO MUNICIPAL 

ACTUALIZACION:  28  DE FEBRERO DEL 2022

No. 
CONSE
CUTIVO

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O CCÓDIGO DE  CLASIFICACIÓNTOTAL DE 
FOJAS

FECHA 



7 1 25 INFORMES INFORMES Y 
REPORTES 

INFORMACIÓN DE ACTIVIDADES Y 
PROGRAMAS QUE SE REALIZAN 
DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE 
ARCHIVO MUNICIPAL, ASÍ COMO 
OTROS INFORMES PARA CUMPLIR 
PROGRAMAS DE AVANCES DE 
EVALUACION Y LA TRANSPARENCIA, 
EL ACCESO A LA INFORMACIÓN Y LA 
RENDICIÓN DE CUENTAS, 
OPORTUNAMENTE

X x MAT-100-101-
101.141INF 25 03/01/2022 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 8

3

8 0 0 INFORMES

INFORME DE 
GESTIÓN Y 
ADMINISTRATIV
OS 

EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTOS 
DONDE SE ORGANIZAN INFORMES 
DE GESTION, ENTREGAS Y 
RECEPCIONES-inventario de bienes

X X MAT-100-101-
101.14 E-R 0 31/12/2019 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 9

3

9 0 0
PLANES,PROGR
AMAS Y 
PROYECTOS

SOLICITUDES 
PARA LOS 
PROGRAMAS Y 
PROYECTOS

SOLICITIDUDES QUE SE REALIZAN 
PARA GENERAR ACTIVIDADES 
DENTRO D ELOS PROYECTOS O 
PRESUPUESTOS DEL ARCHIVO 
MUNICIPAL

X X MAT-100-101-
101.8 PP 0 02/01/2020 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 10

3

10 1 68
COMUNICACION
ES 
RELEVANTES

OFICIOS 
INTERNOS 
RECIBIDOS

OFICIOS ENVIADOS A DIFERENTES 
DEPARTAMENTOS X X MAT-100-101-

101.12.1 68 01-1-2022 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 11

3

11 1 42
COMUNICACION
ES 
RELEVANTES

OFICIOS 
INTERNOS 
ENVIADOS

OFICIOS Y SOLICITUDES ENVIADAS A 
DIFERENTES DEPARTAMENTOS. X X MAT-100-101-

101.12.1 42 01-1-2022 28/02/2022

ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 
DE MAYO ZONA CENTRO 
PLANTA ALTA  CARPETA DE 
EXPEDIENTE NO. 12

3

FORMULO

C.CLAUDIA MIYELA NAVARRO GAMEZ

El presente inventario consta de 216 hojas y ampara la cantidad de 10  expedientes de año 2022 .

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA





UNIDAD ORGÁNICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: ASUNTOS INDIGENAS
SECCIÓN:100/400

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 28 FEBRERO 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 001 0
ASISTENCIA 
SOCIAL

PROCURADURIA 
AGRARIA

APOYO AL VISITADOR 
AGRARIO Y TRAMITES 
AGRARIOS AL RAN DE SAN 
LUIS POTOSI

X
MAT-400-402-402.2-
402.2.1-PA-AI

0 EN LA REPIZA 0%

2 001 39 INFORMES
UNIDAD DE 
INFORMACION 
PUBLICA

INFORMES Y PROGRAMA DE 
ACTIVIDADES REALIZADAS E 
INDICADORES QUE SE 
REALIZAN EN EL 
DEPARTAMENTO

X
MAT-100-101-101.14-
UIP-AI

18 04/02/2022 28/02/2022 EN LA REPIZA 3

3 001 44
COMUNICACIO
NES 
RELEVANTES

MINUTARIO DE 
OFICIOS

OFICIOS RECIBIDOS DE 
DIFERENTES DEPENDENCIAS

X
MAT-100-101-101.12-
OR-AI

4 02/02/2022 25/02/2022 EN LA REPIZA 3

4 001 95
COMUNICACIO
NES 
RELEVANTES

MINUTARIOS DE 
OFICIOS

OFICIOS ENVIADOS DE 
DIFERENTES DEPENDENCIAS

X
MAT-100-101-101.12-
OE-AI

73 04/02/2022 25/02/2022 EN LA REPIZA 3

5 001 02 INFORMES
ARCHIVO 
MUNICIPAL

INFORMES MENSUALES DE 
ARCHIVO MUNICIPAL

X
MAT-100-101-101.14-
AM-AI

01 01/01/2022 28/02/2022 EN LA REPIZA 3

FORMULÓ REVISÓ Vo.Bo.

C. LIC.MARCELINA SANTIAGO HERNANDEZ C. YURI DALAI ARGUELLES MEDINA C.PROFR. TOMAS AQUINO VAZQUEZ
 AUXILIAR ADMINISTRATIVO            COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

FOLIO
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

HOJAS

FECHA 

C UBICACIÓN

DIRECTOR  DE ASUNTOS INDIGENAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DESCRIPCIÓN O
No. 

CONSEC
UTIVO

VIGENCIA 
(AÑOS)

TÍTULO

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 180 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL AÑO 2022

Página 1





UNIDAD ORGÁNICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas ÁREA: Coordinación de Desarrollo Social
SECCIÓN: 400 - Servicios Municipales FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCIÓN: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACIÓN: Febrero 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 24
101.4 PLANES 
MUNICIPALES

POA 2021-2024

EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL 
INFORME ANUAL DE GOBIERNO, ASI 
COMO TODOS LOS PLANES 
MUNICIPALES DE DESARROLLO Y 
ORGANIZACIÓN DEL MUNICIPIO

X
MAT-100-101-101.4-
POC

24 10/01/2022 16/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

2 1 0
101.10 
CERTIFICACIONES 
DE DOCUMENTOS

CERTIFICACIONES
CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE 
CERTIFICACIONES DOCUMENTALES

X
MAT-100-101-101.10-
CC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

3 1 2
101.12                   
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

ACTAS DE ASAMBLEA 
PARA OBRAS 
PRIORITARIAS

EXPEDIENTES GENERADOS A 
PARTIR DE DISPOSICIONES, 
SOLICITUDES Y APOYO DE LAS 
DEPENDENCIAS PARA EMITIR 
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA 
CIUDADANÍA

X
MAT-100-101-101.12-
AAC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

4 1 22
101.12                   
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

SOLICITUDES DE 
VIVIENDA

EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR 
DE SOLICITUDES Y APOYO PARA 
VIVIENDA, POR PARTE DE LOS 
CIUDADANOS (AS) DE LAS 
DIFERENTES LOCALIDADES DEL 
MUNICIPIO.

X
MAT-100-101-101.12 
SVC

19 01/02/2022 10/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

5 1 52
101.12 
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

SOLICITUDES 
INTERNOS

OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON 
LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. 
AYUNTAMIENTO

X
MAT-100-101-101.12-
SIC

23 18/01/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

6 1 9
101.12 
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

OFICIOS RECIBIDOS 
INTERNOS

OFICIOS, ARCHIVOS RECIBIDOS DE 
LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. 
AYUNTAMIENTO

X
MAT-100-101-101.12-
ORIC

6 08/02/2022 23/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

7 1 42
101.12  
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

DOCUMENTOS 
OFICIALES DE LAS 
DEPENDENCIAS 
ESTATALES, 
FEDERALES U OTROS 
ORGANISMOS

OFICIOS RECIBIDOS POR 
DEPENDENCIAS ESTATALES , 
FEDERALES Y OTROS ÓRGANOS 
EXTERNOS A ESTE H. 
AYUNTAMIENTO.

X
MAT-100-101-101.12-
DODEC

34 08/02/2022 23/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

8 1 9
101.12  
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

OFICIOS ENVIADOS 
EXTERNOS

OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON 
LAS DEPENDENCIAS 
ESTATALES,FEDERALES Y OTROS 
ORGANOS EXTERNOS A ESTE H. 
AYUNTAMIENTO.

X
MAT-100-101-101.12-
OEEC

6 03/02/2022 23/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

9 1 41
101.12  
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

SOLICITUDES DE 
OBRA

EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR 
DE DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y 
APOYO PARA  OBRAS PRIORITARIAS, 
POR PARTE DE LAS AUTORIDADES 
DE LAS DIFERENTES LOCALIDADES 
DEL MUNICIPIO

X
MAT-100-101-101.12-
SOC

41 10/01/2022 20/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No. 
CONSEC

UTIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓN
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UNIDAD ORGÁNICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas ÁREA: Coordinación de Desarrollo Social
SECCIÓN: 400 - Servicios Municipales FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCIÓN: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACIÓN: Febrero 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No. 
CONSEC

UTIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓN

10 1 12
101.13 ACTAS DE 
COMITES Y 
CONSEJOS

ACTAS DE VALIDACIÓN 
DEL CONSEJO DE 
DESARROLLO SOCIAL 
MUNICIPAL

EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y 
ACUERDOS TRATADOS EN CADA 
SESION DE COMITES O CONSEJOS

X
MAT-100-101-101.13-
AVCC

12 14/02/2022 14/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

11 1 0
101.13 ACTAS DE 
COMITES Y 
CONSEJOS

ACUERDOS DE 
EJECUCIÓN DE 
DESARROLLO SOCIAL

EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y 
ACUERDOS TRATADOS EN CADA 
SESION DE COMITES O CONSEJOS

X
MAT-100-101-101.13-
AEC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

12 1 0
103.1 CONTRATOS 
Y CONVENIOS

CONTRATOS DE OBRA 
DE DESARROLLO 
SOCIAL MUNICIPAL

 EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN 
FUNCION A UN ACUERDO QUE SE 
DESARROLLA EN FUNCION A UN 
ASUNTO ESPECIFICO

X
MAT-100-103-103.1-
COC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

13 1 0
103.1 CONTRATOS 
Y CONVENIOS

CONVENIOS 
MODIFICATORIOS DE 
OBRA

EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN 
FUNCION A UN ACUERDO QUE SE 
DESARROLLA EN FUNCION A UN 
ASUNTO ESPECIFICO

X
MAT-100-103-103.1-
CMC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

14 1 0
103.1 CONTRATOS 
Y CONVENIOS

CONVENIOS 

EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN 
FUNCION A UN ACUERDO QUE SE 
DESARROLLA EN FUNCION A UN 
ASUNTO ESPECIFICO

X
MAT-100-103-103.1-
CNC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

15 1 99
305.1                             
CONTROL DE 
COMBUSTIBLES

SOLICITUDES DE 
COMBUSTIBLE

BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL 
ABASTO DE COMBUSTIBLE A LOS 
VEHICULOS DEL DEPARTAMENTO DE 
COORDINACIÓN DE DESARROLLO 
SOCIAL.

X
MAT-300-305-305.1-
SCC

54 01/02/2022 24/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

16 1 8

307.1 
INSTRUMENTO DE 
CONTROL 
ARCHIVISTICO

ARCHIVO

SON TODOS AQUELLOS 
INSTRUMENTOS CREADOS PARA EL 
CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO 
GENERAL DE CLASIFICACION 
ARCHIVISTICA, CATALOGO DE 
DISPOSICION DOCUMENTAL, 
INVENTARIOS DOCUMENTALES Y 
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

X
MAT-300-307-307.1-
AC

4 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

17 1 9
308.1 PORTALES 
DE 
TRANSPARENCIA

TRANSPARENCIA

CONSTANCIAS DE LA SOLICITUD DE 
LA INFORMACIÓN QUE DEBE 
PUBLICARSE EN EL PORTAL DE 
TRANSPARENCIA, ASÍ COMO DATOS 
RELACIONADOS CON LA 
ADMINISTRACIÓN Y TECNOLOGIAS 
DEL PORTAL

X
MAT-300-308-308.1-
TC

4 03/02/2022 11/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3
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UNIDAD ORGÁNICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas ÁREA: Coordinación de Desarrollo Social
SECCIÓN: 400 - Servicios Municipales FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCIÓN: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACIÓN: Febrero 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No. 
CONSEC

UTIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓN

18 1 0

308.2 
SOLICITUDES DE 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN

SOLICITUDES DE 
INFORMACION 
TRANSPARENCIA

EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE 
ACCESO A LA INFORMACIÓN POR 
PART DE LOS PARTICULARES HACIA 
LOS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA 
SERIE TAMBIEN SE INCLUYEN LAS 
QUEJAS QUE SE HAYAN DERIVADO 
DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A 
LA INFORMACIÓN.

X
MAT-300-308-308.2-
SITC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

19 1 6
407.2 JARDINES 
DE NIÑOS 

SOLICITUDES DE 
ESCUELAS 
EDUCACIÓN 
PREESCOLAR 

TODO LO RELATIVO CON LA 
IMPLEMENTACIÓN DE PROGRAMAS Y 
ACTIVIDADES EN MATERIA 
EDUCATIVA EN COORDINACIÓN CON 
AUTORIDADES ESTATALES Y 
FEDERALES (CONSTRUCCIÓN, 
REHABILITACIÓN, MANTENIMIENTO 
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y 
ATENCIÓN EDUCATIVA, EDUCACIÓN 
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN 
EL PLAN MUNICIPAL DE 
DESARROLLO), EN JARDINES DE 
NIÑOS, EDUCACIÓN BÁSICA, MEDIA 
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

X
MAT-400-407-407.2- 
SEEP

1 18/02/2022 18/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

20 1 7
407.3 EDUCACIÓN 
BÁSICA 

SOLICITUDES DE 
ESCUELAS 
EDUCACIÓN BÁSICA

TODO LO RELATIVO CON LA 
IMPLEMENTACIÓN DE PROGRAMAS Y 
ACTIVIDADES EN MATERIA 
EDUCATIVA EN COORDINACIÓN CON 
AUTORIDADES ESTATALES Y 
FEDERALES (CONSTRUCCIÓN, 
REHABILITACIÓN, MANTENIMIENTO 
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y 
ATENCIÓN EDUCATIVA, EDUCACIÓN 
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN 
EL PLAN MUNICIPAL DE 
DESARROLLO), EN JARDINES DE 
NIÑOS, EDUCACIÓN BÁSICA, MEDIA 
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

X
MAT-400-407-407.3 
SEBC

7 11/01/2022 01/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

21 1 3
407.4 EDUCACIÓN 
MEDIA 

SOLICITUDES DE 
ESCUELAS 
EDUCACIÓN MEDIA

TODO LO RELATIVO CON LA 
IMPLEMENTACIÓN DE PROGRAMAS Y 
ACTIVIDADES EN MATERIA 
EDUCATIVA EN COORDINACIÓN CON 
AUTORIDADES ESTATALES Y 
FEDERALES (CONSTRUCCIÓN, 
REHABILITACIÓN, MANTENIMIENTO 
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y 
ATENCIÓN EDUCATIVA, EDUCACIÓN 
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN 
EL PLAN MUNICIPAL DE 
DESARROLLO), EN JARDINES DE 
NIÑOS, EDUCACIÓN BÁSICA, MEDIA 
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

X
MAT-400-407-407.4 
SEMC

3 17/01/2022 27/01/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3
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UNIDAD ORGÁNICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas ÁREA: Coordinación de Desarrollo Social
SECCIÓN: 400 - Servicios Municipales FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCIÓN: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACIÓN: Febrero 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No. 
CONSEC

UTIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓN

22 1 2
407.5 EDUCACIÒN 
ABIERTA Y 
ESPECIAL

SOLICITUDES DE 
ESCUELAS 
EDUCACIÓN 
ESPECIAL.

TODO LO RELATIVO CON LA 
IMPLEMENTACIÓN DE PROGRAMAS Y 
ACTIVIDADES EN MATERIA 
EDUCATIVA EN COORDINACIÓN CON 
AUTORIDADES ESTATALES Y 
FEDERALES (CONSTRUCCIÓN, 
REHABILITACIÓN, MANTENIMIENTO 
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y 
ATENCIÓN EDUCATIVA, EDUCACIÓN 
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN 
EL PLAN MUNICIPAL DE 
DESARROLLO), EN JARDINES DE 
NIÑOS, EDUCACIÓN BÁSICA, MEDIA 
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

X
MAT-400-407-407.5 
SEEC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

23 1 0

410.3 
EXPEDIENTES DE 
OBRAS Y 
ACCIONES

EXPEDIENTES DE 
OBRAS Y ACCIONES

EXPEDIENTES RELATIVOS A LA 
CONSTRUCCIÓN, REMODELACIÓN Y 
MANTENIMIENTO DE LA OBRA 
PÚBLICA

X
MAT-400-410-410.3 
EOAC

0 01/02/2022 28/02/2022
5 DE MAYO No. 15, 

CENTRO, AXTLA DE 
TERRAZAS, S.L.P.

3

El presente inventario consta de           238 hojas y ampara la cantidad de               expedientes del periodo Enero - Diciembre 2022.

FORMULÓ Vo. Bo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO L

23

LIC. CARLOS MIGUEL BARRIOS GUTIERREZ
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL

REVISÓ

C.P. MIRNA AIME ANTONIO ALVAREZ C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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UNIDAD ORGÁNICA: H. AYUNTAMIENTO  MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P. ÁREA:  DEPARTAMENTO DE DEPORTES
SECCIÓN: GOBERNACION

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:      MES:01 DE  E MARZO DEL 2022

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 3
COMUNICACIÓN 
RELEVANTE

OFICIOS RECIBIDOS 
Oficios recibidos y/o comunicados firmados por 
titulares de áreas de este ayuntamiento dirigidos 
al titular del Departamento.

X X
MAT - 100 - 101 -
101 .12 - 101.12.1   
CI - DEP                      

16 01/0ct/2022
28 de 
feberero 
del 2022

Calle 5 de mayo 
num.15 zona 
centro.

3

2 0 0
APOYO AL 
DEPORTE

 GESTIONES ANTE EL 
INPODE

Expedientes de oficios de gestión. X
MAT - 400 - 404 -
404.2  GI - DEP           

0 07/oct/22 07/0ct/2022
Calle 5 de mayo 
num 15 zona 
centro 

3

3 1 3
COMUNICACIÓN 
RELEVANTE

OFICIOS  ENVIADOS 
oficios enviados a los diferentes departamentos 
de este H. AyuntamientoMunicipal 

X
MAT - 100 - 101 -
101.14  II - DEP           

  18             07/oct/2022
28/febrero/
2022

Calle 5 de mayo 
num.15 zona 
centro 

3 .

4 1 3
 ENTREGA DE 
APOYOS

ENTREGA DE APOYOS AL 
DEPORTE  A COMUNIDADES, 
CLUB, LIGAS, ESCUELAS O 
EQUIPOS LOCALES.

Oficios y/o comunicados enviados y firmados por 
alguna institucion educativa y/o público en general 
solicitando algún servicio, material deportivo, o las 
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al 
titular del Departamento.

X
MAT - 400 - 404 -
404.2   AD - DEP         

0 01/oct/2022
16/feb/202
2

calle 5 de mayo 
num.5 zona centro 

3

5 1 1
APOYO AL 
DEPORTE

ACCIONES DE 
MANTENIMIENTO A LOS 
ESPACIOS DEPORTIVOS

Expedientes relativos a los servicios de 
mantenimiento de los espacios deportivos.

X
MAT - 400 - 404- 
404.2 MED - DEP        

6 01/0ct/2022
18/feb/202
2

Calle 5 de mayo 
num.15 zona 
centro 

3

6 0 0
EVENTOS 
DEPORTIVOS

DISEÑO Y PROGRAMACION 
DE EVENTOS DE 
COMPETENCIA DEPORTIVA Y 
MUESTRA DEPORTIVA

Eventos deportivos como torneos, cortos, torneos 
largos, carreras atleticas, ligas de la escuelitas 
deportivas y/o eventos especiales.

X X      1              01/oct/2022
23/feb/202
2

calle 5 de mayo 
num. 15 zona 
centro

3

El presente inventario consta de 1 de31 hojas y ampara 6 expedientes 

                              FORMULÓ REVISÓ Vo.Bo.

 
SECRETARIA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
DIR. DE DEPORTES

C.PROFR.GABRIEL MARTINEZ DURAN

CLASIFICACI
ÓN

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DESCRIPCIÓN O
No. 

CONSEC
UTIVO

VIGENCIA 
(AÑOS)

UBICACIÓN

C. DALAY YURI  ARGUELLES MEDINA

TÍTULO
FOLIO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

C.ALMAYANTY CORREA POZOS 

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
C
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.              

UNIDAD ORGÁNICA:MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS ÁREA: DESARROLLO RURAL

SECCIÓN: 406-DESARROLLO RURAL FECHA DE ACTUALIZACIÓN: FEBRERO 2022

SERIE 

DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 1
ACTAS DE COMITÉS Y 

CONSEJOS

ACTAS DEL CONSEJO 

MUNICIPAL DE 

DESARROLLO RURAL 

SUSTENTABLE

ASUNTOS Y ACUERDOS 

TRATADOS EN CADA SESION DEL 

CONSEJO

X
MAT-100-101-

101.13/2018-2021
1 18/03/20 18/03/20

CALLE 05 DE MAYO 

#15 ZONA CENTRO
4 AÑOS

2 1 14
ACTAS DE COMITÉS Y 

CONSEJOS

CONVOCATORIAS DEL 

C.M.D.R.S.

CITATORIOS PARA SESIONES DEL 

CONSEJO, LISTAS DE ASISTENCIA, 

ACUSES.

X
MAT-100-101-

101.13/2022
14 25/02/22 14/01/22

CALLE 05 DE MAYO 

#15 ZONA CENTRO
3 AÑOS

3 1 16
COMUNICACIONES 

RELEVANTES

CORRESPONDENCIA 

INTERNA DE ENTRADA Y 

SALIDA

CIRCULARES, OFICIOS, 

CITATORIOS, COMISIONES, 

SOLICITUDES, ETC.

X X
MAT-100-101-

101.12/2022
16 24/02/22 09/02/22

CALLE 05 DE MAYO 

#15 ZONA CENTRO
1 AÑO

4 1 2
COMUNICACIONES 

RELEVANTES

CORRESPONDENCIA 

EXTERNA  DEPEND. 

FEDERALES Y ESTATALES

INFORMACION, INVITACIONES, 

CONVOCATORIAS, CITATORIOS, 

FORMATOS DE PROGRAMAS, 

ETC.

X X
MAT-100-101-

101.12/2022
2 15/02/22 09/02/22

CALLE 05 DE MAYO 

#15 ZONA CENTRO
1 AÑO

5 1 9 INFORMES

INFORMES DE 

TRANSPARENCIA,ARCHIVO 

MPAL. Y REC. HUMANOS

DOCUMENTOS DEL INVENTARIO 

ARCHIVO TRAMITE, FORMATOS 

GRALES. ART 84, INFORMES, 

OFICIOS DE ATENCION A LA 

CIUDADANIA, ETC.

X X
MAT-100-101-101.14 

/2022
9 23/02/22 08/02/22

CALLE 05 DE MAYO 

#15 ZONA CENTRO
3 AÑOS

6 1 1 DESARROLLO RURAL

PROGRAMA PARA 

ESTABLECIMIENTO DE  

BANCOS DE FORRAJE 2019 

SEDARH

BENEFICIARIOS APOYADOS CON 

SEMILLA DE MAIZ Y 

BIOFERTILIZANTE

X X
MAT-100-101-

406.2/2018-2021
1 04/03/20 04/03/20

CALLE 05 DE MAYO 
#15 ZONA CENTRO

3 AÑOS

7 1 307 DESARROLLO RURAL

PROGRAMA DE 

CONCURRENCIA CON LAS 

ENTIDADES FEDERATIVAS 

2019 SEDARH

BENEFICIARIOS CON PROYECTOS 

PRODUCTIVOS EN LOS SECTORES 

AGRICOLA,PECUARIO, DE PESCA 

Y ACUIOCILA, 

INFRAESTRUCTURA, 

EQUIPAMIENTO Y MAQUINARIA.

X X
MAT-100-101-

406.2/2019/2018-
2021

307 04/04/20 18/06/19
CALLE 05 DE MAYO 
#15 ZONA CENTRO

1 AÑO

El presente inventario consta de 745 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes del año Q182020 a 2021

CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL DE 

FOJAS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No. 

CONSECU

TIVO

FOLIO

TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
VIGENCIA 

(AÑOS)

CLAS

IFIC

ACI

FECHA 

UBICACIÓN

Vo. Bo.

LIC. EMMANUEL RAMÓN MEDINA
DIRECTOR DE DESARROLLO RURAL

REVISÓ
C. DALAI YURI ARGÜELLES MEDINA

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

FORMULÓ
C. XÓCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

AUXILIAR DE DES. RURAL



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.              

UNIDAD ORGÁNICA:MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS ÁREA: FOMENTO AGROPECUARIO
SECCIÓN: 406-DESARROLLO RURAL

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: FEBRERO 2022

SERIE 

DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
PRIMERO ÚLTIMO

8 1 45 DESARROLLO RURAL

PROGRAMA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 

PRODUCCION Y LA 

PRODUCTIVIDAD 

INDIGENA (PROIN-INPI)

BENEFICIARIOS CON PROYECTOS 

PRODUCTIVOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LAS 

ECONOMIAS DE LOS PUEBLOS Y 

COMUNIDADES INDIGENAS Y 

AFROMEXICANAS CON LA 

IMPLEMENTACION DE 

PROYECTOS PRODUCTIVOS.

X
MAT-100-101-

406.2/2019/2018-2021
45 12/02/20 18/02/20

CALLE 5 DE MAYO NO. 

15, ZONA CENTRO
1 AÑO

9 1 171 DESARROLLO RURAL

PROGRAMA DE APOYO A 

PAQUETES TECNOLOGICOS 

CON SEMILLA DE MAIZ Y 

FRIJOL, CONVENIO GOB. 

ESTADO Y MUNICIPIO 

2020

BENEFICIARIOS CON PAQUETES 

DE SEMILLA DE FRIJOL Y MAIZ 

POR PARTE DE LA SEDARH-

MUNICIPIO

X
MAT-100-101-

406.2/2018-2021
171 08/04/20 08/04/20

CALLE 5 DE MAYO NO. 

15, ZONA CENTRO
1 AÑO

10 1 2
PLANES,PROGRAMAS Y 

PROYECTOS

PLANES Y PROGRAMAS DE 

FOMENTO 

AGROPECUARIO

PLAN MUNICIPAL DE 

DESARROLLO, POA, PROG. DE 

PRESUPUESTO B.R., DIR. DE 

PLANEACIÓN.

X
MAT-100-101-

101.8/2022
2 10/02/22 31/01/22

CALLE 05 DE MAYO 

#15 ZONA CENTRO
3 AÑOS

11 1 177 DESARROLLO RURAL

PROGRAMA EMERGENTE 

DE APOYO AL ESTIAJE 

(SUP. ALIM. GANDERO) 

2019

BENEFICIARIOS CON 

SUPLEMENTO ALIMENTICIO 

GANDERO 2019
X X

MAT-100-400-406-

406.2/2018-2021
177 31/10/2019 16/10/2019

CALLE 05 DE MAYO 

#15 ZONA CENTRO
3 AÑOS

El presente inventario consta de 745 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes del año 2020 a 2021 

          FORMULÓ REVISÓ                    Vo. Bo.

O C
VIGENCIA 

(AÑOS)

2020

No. 

CONSECU

TIVO

FOLIO

TÍTULO

DESCRIPCIÓN
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

CLAS

IFIC

ACI

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

TOTAL DE 

FOJAS

FECHA 

UBICACIÓN

___________________________________
LIC. EMMANUEL RAMÓN MEDINA

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO

___________________________________
C. DALAI YURI ARGÜELLES MEDINA

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO

___________________________________
C. XÓCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

AUXILIAR FOMENTO AGROPECUARIO



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.              

 



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.              



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.              

.



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.              







 







UNIDAD ORGÁNICA:PRESIDENCIA MUNICIPAL ÁREA: OBRAS PUBLICAS
SECCIÓN:  SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZAFEBRERO 2022

SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

0001 1 81
ALINEAMIENTOS Y 
NUMEROS 
OFICIALES

ALINEAMIENTOS Y 
NUIMEROS OFICIALES

EXPEDIENTES RELATIVOS A LA 
EXPEDICION Y MODIFICACION DE 
NUMEROS OFICIALES TANTO DE 
INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA 
EXISTENTES.

X
MAT- 400-410-410.2-

ANO-OP
34 17/02/2022 18/02/2022

CALLE 5 DE MAYO # 
15 ZONA CENTRO

3

2 1 308
 LICENCIAS DE 
CONSTRUCCION

PERMISOS Y 
LICENCIAS DE 
CONSTRUCCION

SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA 
CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION

X
MAT-400-410-410.4-

LIC-OP
85 10/12/2021 28/12/2021

CALLE 5 DE MAYO # 
15 ZONA CENTRO

3

3 1 647
 EXPEDIENTES DE 
OBRAS Y ACCIONES

 SUBDIVISION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE 
TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A 
NUESTRO DEPARTAMENTO

X
MAT-400-410-410.3-

SUB-OP
178 03/02/2022 28/02/2022

CALLE 5 DE MAYO # 
15 ZONA CENTRO

3

4 1 360
LICENCIAS DE USO 
DE SUELO

PERMISOS LICENCIAS 
DE USO DE SUELO

SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA 
HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O 
INDUSTRIAL.

X
MAT-400-410-410.5-

LUS-OP
217 02/02/2022 28/02/2022

CALLE 5 DE MAYO # 
15 ZONA CENTRO

3

5 1
CERTIFICACIÓN DE 
MEDIDAS

CERTIFICACIÓN DE 
MEDIDAS Y 
COLINDANCIAS

SON MEDIDAS QUE SE REALIZAN DE UN A 
PROPIEDAD PARA CORROBORAR QUE 
SEAN LAS MEDIDAS CORRECTAS DE 
ACUERDO A LA ESCRITURA.

X
MAT-400-411-411.1 -

CMC-OP
CALLE 5 DE MAYO # 
15 ZONA CENTRO

3

6 1 174
COMUNICACIONES 
RELEVANTES

SOLICITUDES DE 
APOYO

SON DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN PARA 
SOLICITAR ALGUN APOYO  DE LA 
CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE 
NUESTRO MUNICIPIO.

X
MAT-400-100-
101.12 SA-OP

16 10/02/2022 10/02/2022
CALLE 5 DE MAYO # 
15 ZONA CENTRO

3

                El presente inventario consta 530 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del año 2022.                                   

FORMULÓ REVISÓ V.B.

EDNA ADRIANA LOPEZ MEDINA C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA PROFR. JAIME LARRAGA BARRAGAN
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DESCRIPCIÓN O
No. 

CONSEC
UTIVO

VIGENCIA 
(AÑOS)

TÍTULO
FOLIO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FEBRERO
C UBICACIÓN

CLASIFICAC
IÓN

Página 1



UNIDAD ORGÁNICA:  H. Ayuntamiento  Axtla  de  Terrazas. ÁREA:          Parques y Jardines
SECCIÓN:       14 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:   01/03/22

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 65 20 414.2 Solicitudes de 
servicio. Solicitudes Enviadas Solicitudes enviadas para Orden de 

servicios de Parques y Jardines. X MAT-414.2  
SSPJ2021 23 31-01-2022 28-08-2022 Hidalgo s/n 1

2 21 06 414.3 Operatividad 
de servicios.

 Operatividad de los 
Servicios.

Servicios ofrecidos de parques y 
jardines a comunidades y escuelas. X MAT-414.3 OSPJ2021 13 04-02-2022 24-02-2022 Hidalgo s/n 1

3 1 1
Inventario de 

parques, jardines y 
camellones.

 Inventario de parques, 
jardines y camellones

Documento donde se concentra 
todos los lugares bellos y forestal de 
este Municipio, indicando la 
ubicación donde se localizan.

X MAT-414.4       
IPYJ2021 01 2015 2022 Hidalgo s/n

mientras 
existe en su 
lugar 

4 14 2
Informes 

Transparencia y 
Archivo.

Informes Transparencia 
y Archivo.

Informes mensuales de las 
actvidades que se realizan en el area 
de Parques y Jardines

X MAT-100-101-101,14 
NFTA 03 04-04-2022 04-01-2022 Hidalgo s/n 1

El presente inventario consta de  101         hojas y ampara la cantidad de  01             expedientes del año   2021-2022          .

Catarina Martinez Martinez C.Dalai Yuri Argüelles Medina C.Florencia Argüelles Esquivel

Auxiliar Administrativo Encargado de Archivo Municipal Directora de Parques  y  Jardines

CLASIFICA
CIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DESCRIPCIÓN O
No. 

CONSE
CUTIVO

VIGENCIA 
 (AÑOS)

TÍTULO
FOLIO CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
C UBICACIÓN

Página 1





  
COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL ÁREA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL

400/405
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: FEBRERO 2022

SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 81
101.12 

COMUNICACIONES 
RELEVANTES

 SOLICITUDES DE 
APOYO. 

OFICIOS ENVIADOS A LOS 
DISTINTOS 

DEPARTAMENTOS
X MAT-100-101-

101.12-AO-PC 0 2/2/2020 11/11/2021 CALLE 
CUAUHTEMOC S/N 3

2 0 22 101.14 INFORMES INFORMES DE 
TRANSPARENCIA

INFORMES ENVIADOS A LA 
UNIDAD DE INFORMACION X MAT-100-101-

101.14-IT-PC 1 1/1/2020 3/3/2022 CALLE 
CUAUHTEMOC S/N 3

3 0 22 101.14 INFORMES INFORMES DE 
ARCHIVO

INFORMES ENVIADOS 
ARCHIVO MUNICIPAL X MAT-100-101-

101.14-IA-PC 1 1/1/2020 3/3/2022 CALLE 
CUAUHTEMOC S/N 3

4 0 15 405.2 
CONTINGENCIAS OFICIOS DE DAÑOS EXPEDIENTES DE APOYO DE 

PROGRAMAS DE RESCATE X MAT-400-405-
405.2-C-PC 0 9/15/2020 7/1/2021 CALLE 

CUAUHTEMOC S/N 3

5 0 653 405.3 INSPECCIONES 
EN MATERIA DE PC

VERIFICACIONES Y 
OPINIONES TECNICAS

REGISTROS Y EXPEDIENTES DE 
LAS REVISIONES DE PC X MAT-400-405-405.3-

VOT-PC 21 1/2/2020 1/31/2022 CALLE 
CUAUHTEMOC S/N 3

6 0 37 405.4 PROGRAMAS 
PREVENTIVOS

PROGRAMAS 
PREVENTIVOS

EXPEDIENTES GENERADOS 
CUANDO EXISTEN 

SIMULACROS,CAPACITACIONES 
,INCENDIOS ETC.

X MAT - 400 - 405- 
405.4-PP-PC 6 1/1/2020 7/15/2021 CALLE 

CUAUHTEMOC S/N 3

7 1 147
405.5 ATENCION A LA 

CIUDADANIA EN 
MATERIA DE P C

SOLICITUDES 
RECIBIDAS

ATENCION EN EMERGENCIA Y 
CANALIZACION X MAT-400-405-405.5-

SR-PC 11 02/01/2020 28/02/2022 CALLE 
CUAUHTEMOC S/N 3

8 0 5 405.6 ACTAS DE 
CONSEJO

CONSEJO MUNICIPAL 
DE PROTECCION 
CIVIL

ACTAS DE ACUERDOS QUE SE 
TOMAN EN CADA SESION X MAT-400-405-405.6-

CMPC-PC 0 12/9/2021 12/9/2021 CALLE 
CUAUHTEMOC S/N 3

El presente inventario consta de 40 FOJAS  y ampara la cantidad de   40   expedientes del año     2022   
 

C HANNIA ITZE ANGELES CRUZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL
Cargo Cargo Cargo

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA CAP. RET. JOSE ANGELES BRUNO

C CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 

FORMULÓ REVISÓ Vo.Bo.

DESCRIPCIÓN O UBICACIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNICA:
SECCIÓN:

No. 
CONSE
CUTIVO

FOLIO
TÍTULO

CLASIFIC
ACIÓN

VIGENCIA 
(AÑOS)
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

 28 FEBRERO  2021 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 1 77 Informes
Informe Mensual 
de Coordinación 
Técnica 

Informacion de 
las atividades 
realizadas en el 
mes en la 
Coordinación 
Técnica para 
personas con 
Discapacidad 
que se envia a 
DIF Estatal Y 
Recursos 
Humanos

x 
MAT-100-101,14 

IMCT
77 01/12/2021 28/02/2022

(REPISA 
1)Carretera 

Axtla-Ahuacatitla 
Axtla 

3 AÑOS

2 1 39
 
Comunicaciones  
Relevantes

Solicitudes 
Internas y 
Externas 

Solicitudes 
Emitidas por el 
Area de 
Coordinación 
técnica , 
solicitudes y 
oficios recibidos 
de las diferentes 
instituciones, 
dependencias y 
areas del H. 
Ayuntamiento.

x x 
MAT-100-101-

101.12 SOIEER
39 27/10/2021 22/02/2022

(REPISA 
1)Carretera 

Axtla-Ahuacatitla 
Axtla 

3 AÑOS

3 0 0
Programa de 
Apoyo Social 

ayudas 
funcionales 

Entrega de 
Apoyos de Sillas 
de 
Ruedas,Bastone
s , Muletas y 
Andadores 

x 
MAT-100-402-

402.3AFC
0 0 0

(REPISA 
1)Carretera 

Axtla-Ahuacatitla 
Axtla 

3 AÑOS

 

FORMULO REVISO V.B

LIC. ENF. CLAUDIA MONTOYA MALDONADO DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

                                COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL 

 

COORDINACION TECNICA DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICACIÓ
N

LIC. NANCY MIREYA BARAJAS LOPEZ

TOTAL DE 
FOJAS

FECHA 

UBICACIÓN

COORDINADORA DEL SMDIF

El presente inventario consta de 116  hojas y apara la cantidad de 3 expedientes del 2022

No. 
CONSECUTIVO

  

TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓ
N

 AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

 

ÁREA: 
COORDINACION TECNICA DE INTEGRACION SOCIAL DE PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

SECCIÓN: 100/GOBERNACIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 







AREA:

UNIDAD ORGÁNICA: SMDIF

O C PRIMERO ÚLTIMO

1 1 49 INFORMES
INFORME 
MENSUAL

Informacion de 
las actividades 
realizadas en el 

mes en la  
Unidad Basica 

de 
Rehabilitacion.

X
MAT-100-101-
101.14 ISUBR

49 07-02-2022 31-02-2022
Carretera Axtla- 

Ahuacatitla- 
Axtla

3

2 1 3 INFORMES
OFICIOS 

EXTERNOS

Informacion 
emitidas por 
UBR y oficios 

recibidos de DIF 
ESTATAL.

MAT-100-101-
101.14 ISUBR

3 08-02-2022 14-02-2022
Carretera Axtla- 

Ahuacatitla- 
Axtla

3

3 1 19
COMUNICACI

ONES 
RELEVANTES

SOLICITUDES 
INTERNAS

Solicitudes 
emitidas por 

UBR  y oficios 
recibidos de las 

diferentes 
instituciones y 
Areas del H. 

Ayuntamiento.

X

MAT-100-
101.12 

SIERUBRSM
DIF

19 02-02-2022 22-02-2022
Carretera Axtla- 

Ahuacatitla- 
Axtla

3

4 1 136
SALUD 

PUBLICA
INGRESO DE 
PACIENTES

Informacion de 
los pacientes 

de nuevo 
ingreso 

X
MAT-402 5-402 

5.1
136 01-02-2022 28-02-2022

Carretera Axtla- 
Ahuacatitla- 

Axtla
3

El presente inventario consta de   210     hojas y ampara la cantidad de  5      expedientes del año    2022     

Coordinadora del SMDIF

CLASIFICAIO
N

SERIE 
DOCUMENTA

L

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

DESCRIPCIO
N

REVISO Vo.Bo.

FECHAS EXTREMAS

FORMULO Dalai Yuri Arguelles Medina Lic. Nancy Mireya Barajas Lopez 

LIC. MARIA INES CRUZ RECENDIZ

SECCION: 100/402.5/GOBERNACION/SALUD PUBLICA

UBICACIÓN
VIGENCIA 

(AÑOS)

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

(ARCHIVO SEMIACTIVO)

UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2022

CONSECUTIVO FOLIO

TÍTULO CÓDIGO DE 
CLASIFICACI

ON

TOTAL DE 
FOJAS



SECCIÓN:

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

PRIMERO ÚLTIMO

1 001 8673
MAT-200 
Hacienda 
Municipal

Tesorería 
Municipal 2022 

Ingresos Febrero

Respaldo de los recursos 
asignados al municipio, sean 

propios o externos
X MAT-200.5-001 2332 01/02/222 28/02/2022

Calle 5 de Mayo 
Número 15 Zona 
Centro, Axtla de 
Terrazas, S.L.P.

3

2 001 4588
MAT-200 
Hacienda 
Municipal

Tesorería 
Municipal 2022 

Egresos Febrero

Expedientes que 
comprueban los gastos 
realizados dentro de la 
administración que se 

realizan desde la tesorería 
municipal, facturas, vales de 
gasolina, diesel y gasolina, 
servicios médicos y otros.

X MAT-200.4-001 1200 01/02/2022 28/02/2022

Calle 5 de Mayo 
Número 15 Zona 
Centro, Axtla de 
Terrazas, S.L.P.

3

.

CLASIFICACIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DESCRIPCIÓN O
No. 

CONSECUTIVO
VIGENCIA 

(AÑOS)

TÍTULO
FOLIO

UNIDAD ORGÁNICA: TESORERIA MUNICIPAL
HACIENDA MUNICIPAL

ÁREA: TESORERIA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 28 DE FEBRERO 2022

El presente inventario consta de     13,261     hojas y ampara la cantidad de     2     expedientes del año   2022.

FORMULÓ REVISÓ V.B.

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
C UBICACIÓN

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

ESMERALDA LARA HERNANDEZ C.DALAI YURI ARGUELLES MEDINA C.P. LEANDRO PEREZ MOTERRUBIO 

Responsable de Transparencia del 
departamento de Tesoreria Municipal 

Coordinador de Archivo Municipal Tesorero Municipal 
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