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B cion

El presente manual se elaberd con el objeto de que los servidores
publicos del Gohierne del Estado cuenten ¢on una fuente de informacion
que les permita conocer la organizacion de la Direccion General de
Comunicaciones y Transportes, adscrita a la Secretaria de

Comunicaciones y Transportes asi como Jas funciones a su cargo.

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada y
autorizada, el marco juridico en el que sustentan su actualizacién y
funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la descripcion
de las funciones gue debe realizar para alcanzarles.

Ademas el manual de organizacion facilita a los trabajadores y servidores
publicos el conocimientc de sus obligaciones en el ambito de su
competencia, asi misme ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar al
nuevo personal y es un instrumento valicso de datos para estudios de

productividad, reorganizacion y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es unicamente para €l personal que
integra la Direccion General de Comunicaciones y Transportes y sera

la misma |a responsable de actualizar o modificar su contenido.

Dada la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado, es necesario que
cualguier cambio que se presente en la organizacion de las areas, se
comunigue a la brevedad, a la Direccion de Organizacion y Métodos de
Oficialia Mayor, con el chjeto de revisarlos y mantener actualizada la

Estructura Organica de |a Administracion Publica Estatal.
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

DIRECCCION GENERAL DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
Ricardo Guevara Briones

DELEGACION DE TRANSPORTE ZONA HUASTECA NORTE
Jorge Israel Hernandez Gonzalez

DELEGACION DE TRANSPORTE ZONA HUASTECA SUR
Juan Manuei Diaz Zihiga

DELEGACION DE TRANSPORTE ZONA MEDIA
Sergio Humberto Esparza Arteaga

DELEGACION DE TRANSPORTE ZONA ALTIPLANO
Héctor Moncada Chavez
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Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacion de fa
Direccion General de Comunicaciones y Transportes son las
siguientes:

s Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

»Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

s ey Organica de la Administracion Publica Estatal.

=Ley de Transporte Publico del Estado de San Luis Potosi.

=Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San
Luis Potosi.

=Ley de los Trabajadores al Servicio de las Instituciones Publicas.
=Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
=Reglamento Internc de la Secretaria de Cemunicaciones y Transportes.

=*Reglamento de la Ley de Transporte Pliblico del Estado.
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Mejorar la eficiencia de la gestion en el ambito de los servicios de
transporte publico, modernizando su administracion, registro y control de
sus procesos con tecnologia avanzada, motivando la superacion del
personal para dar una atencidén de excelencia a permisionarios,
concesionarios, operadores y usuarios para mejorar la calidad de los

servicios publicos de transporte.
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Ser una Dependencia de Gobierno eficiente, gue atienda las necesidades
en el &mbito de las comunicaciones y el transporte y que a traves de |a
olaneacion, ejecucién de programas, uso de nuevas tecnologias vy
espiritu de servir, impulsaremos el desarrollo economico y social de San

Luis Potosi.
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De los Principios Rectfores

a) Legalidad: Las personas servidoras publicas hacen sélo aguello que
las normas expresamente les confieren y en todo momento someten su
actuacién a las facultades que las leyes, reglamentos y demas
disposiciones juridicas atribuyen a su empleo, cargo o comisién, por lo
que conocen y cumplen |las disposiciones que regulan el ejercicio de sus
funciones, facultades y atribuciones.

b) Honradez: Las personas servidoras publicas se conducen con rectitud
sin utilizar su empleo, cargo o comisidn para obtener o pretender obtener
algun beneficic, provecho o ventaja personal o a favor de terceros, ni
buscan o aceptan compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o
regaios de cualquier persona u organizacion, debido a gue estan
conscientes que ello compromete sus funciones y que el gjercicio de
cualquier cargo publico implica un alto sentido de austeridad y vocacion
de servicio.

c) Leaftad: lLas personas servidoras publicas corresponden a la
confianza que el Estado les ha conferide; tienen una vocacién absoluta de
servicio a la sociedad, y satisfacen el interés superior de las necesidades
colectivas por encima de intereses particulares, personales ¢ ajenos al
interés general y bienestar de |la pablacién.

d) Imparcialidad: | as personas servidoras publicas dan a la ciudadania,
y a la poblaciéon en general, el mismeo trato, sin conceder privilegios ©
preferencias a organizaciones o personas, ni permiten gue influencias,
intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para tomar
decisiones o gjercer sus funciones de manera objetiva.

e) Eficiencia: Las personas servidoras publicas actdan en apego a los
planes y programas previamente establecidos y optimizan el uso y la
asignacion de los recursos puablicos en el desarrolio de sus actividades
para lograr los objetivos propuestos.

f) Economia: Las personas servidoras publicas en el ejercicio de g&gto

publico administraran los bienes, recursos y senyigi wﬁﬁk%s‘-ep \
legalidad, austeridad y disciplina, satisfaciendo 15350 Yoé{ﬂ ,?!@é,hsl@s’»ﬁ,\
que estén destinados, siendo éstos de interés{sogial; A TEASERE M EAT .
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ETICA

g) Disciplina: Las personas servidoras publicas desempenaran su
empleo, carge © comisidon, de manera ordenada, metddica y
perseverante, con el propositc de obtener los mejores resultados en el
servicio o bienes ofrecidos.

h) Profesionalismo. Las personas servidoras publicas deberan conocer,
actuar y cumplir con las funciones, atribuciones y comisiones
encomendadas de conformidad con las leyes, reglamentos y demas
disposiciones juridicas atribuibles a su empleo, cargoe o comisién,
observande en todo momento disciplina, integridad y respeto, tanto a ilas
demas personas servidoras publicas como a las y los particulares con los
que llegare a tratar.

i} Objetividad: Las personas servidoras publicas deberan preservar el
interés superior de las necesidades colectivas por encima de intereses
particulares, personales ¢ ajenos al interés general, actuando de manera
neutral e imparcial en la toma de decisiones, que a su vez deberan de ser
infarmadas en estricto apego a la legalidad.

j} Transparencia: Las personas servidoras publicas en el gjercicio de sus
funciones privilegian el principio de maxima publicidad de la informacién
publica, atendiende con diligencia los requerimientos de acceso vy
proporcionando la documentacion que generan, obtienen, adquieren,
transforman o conservan; y en el ambitc de su competencia, difunden de
manera proactiva informacion gubernamental, come un elemento que
genera valor a la sociedad y promueve un gobierno abierto, protegienda
{os datos personales que estén bajo su custodia.

k) Rendicion de cuentas. Las personas servidoras publicas asumen
plenamente ante i{a sociedad y sus autoridades la responsabilidad que
deriva del ejercicio de su empleo, cargo o comision, por | ’
explican y justifican sus decisiones y accmn
de sanciones, asi como a la evaluacwn[‘y\@'j

funciones por parte de la ciudadania.

§) Competencia por mérito: Las personqa Ei(erwigr
ser seleccionados para sus puestos &fge } puek L
profesional, capacidad y experiencia, gafmtlza Q'“Jamm&fasci de
oportunidad, atrayendo a los mejores candlda%slﬁara“oﬁﬁf:ar los puestos
mediante procedimientos transparentes, objetives y equitativos.



m} Eficacia; Las personas servidoras publicas actuan conforme a una
cultura de servicic orientada al logro de resultados, procurando en todo
momento un mejor desemperio de sus funciones a fin de alcanzar las
metas institucionales segln sus responsabilidades y mediante el uso
responsable y claro de los recursos publicos, eliminando cualquier
ostentacion y discrecionalidad indebida en su aplicacion.

n} integridad: Las personas servidoras publicas actuan siempre de
manera congruente con los principios que se deben observar en el
desempefo de un empleo, cargo, comisiéon o funcién, convencidas en el
compromiso de ajustar su conducta para que impere en su desempeio
una ética que responda al intereés publico y generen certeza plena de su
conducta frente a todas las personas con las que se vinculen u observen
su actuar.

o) Equidad: Las personas servidoras publicas procuraréan que toda
persona acceda con justicia e igualdad al uso, disfrute y beneficio de los
bienes, servicios, recursos y oportunidades.
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De fos Valores

&) Interés publico: Las personas servidoras publicas actuan buscando
en todo momento la maxima atencién de las necesidades y demandas de
{a sociedad por encima de intereses y beneficios particulares, ajenos a la
satisfaccién colectiva.

b) Respeto: Las personas servidoras publicas se conducen con
austeridad y sin ostentacion, y otorgan un trate digno y cordial a las
persocnas en general y a sus compareros y compafieras de trabajo,
superiores y subordinados, considerando sus derechos, de tal manera
que propician el didlogo cortes y la aplicacion armonica de instrumentos
que conduzcan al entendimiento, a través de la eficacia y el interés
pablico.

c) Respeto a los Derechos Humanos: Las personas servidoras publicas
respetan los derechos humanos, y en el ambito de sus competencias vy
atribuciones, los garantizan, promueven y protegen de conformidad con
los Principios de: universalidad que establece gue los derechos humanos
corresponden a toda persona por el simple hecho de serlo;, de
interdependencia que implica que los derechos humanos se encuentran
vinculados intimamente entre si; de indivisibilidad gue refiere que los
derechos humanos conforman una totalidad de tai forma que son
complementarios e inseparables, y de pregresividad que prevé que los
derechos humanos estan en constante evolucién y bajo ninguna
circunstancia se justifica un retroceso en su proteccion.

d) lgualdad y no discriminacion: Las personas servidoras publicas
prestan sus servicios a todas las personas sin distincion, exclusién,
restriccién, o preferencia basada en el origen étnico o nacional, el color
de piel, la cultura, el sexo, el genero, la edad, las discapacidades, la
condicion social, econdmica, de salud o juridica, la religion, la apanencia
fisica, las caracteristicas genéticas, la situacion migratoria, el embarazo,
la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o filiacion
politica, el estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades
familiares, el idioma, los antecedentes penales o en cualquier otro motivo.
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ETICA

e) Equidad de género: Las personas servidoras publicas, en el ambito
de sus competencias y atribuciones, garantizan que tanto muieres come
hombres accedan con las mismas condiciocnes, posibilidades y
oportunidades a los bienes y servicios pulblicos; a los programas y
beneficios institucionales, v a los emplecs, cargos y comisiones
gubernamentales.

f} Entorno cultural y ecoldgico: Las personas servidoras publicas en el
desarrollo de sus actividades evitan la afectacion del patrimonio cultural
de cualquier nacion y de los ecosistemas del planeta; asumen una férrea
voluntad de respeto, defensa y preservacion de la cultura y del medio
ambiente, y en el ejercicio de sus funciones y conforme a sus
atribuciones, promueven en la sociedad la proteccion y conservacion de
la cultura y el medic ambiente, al ser el principal legado para las
generaciones futuras.

g) Cooperaciéon: Las personas servidoras publicas cclaboran entre si y
propician el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos comunes
previstos en los planes y programas gubernamentales, generando asi una
plena vocacién de servicio publico en beneficio de la colectividad y
confianza de |a ciudadania en sus instituciones.

h) Liderazgo: Las personas servidoras piblicas son guia, ejemplo y
promaotoras del Cédigo de Etica y las Reglas de Integridad; fomentan y
aplican en el desempefio de sus funciones los principios que la
Constitucion y la ley les imponen, asi como aquellos valores adicionales
que por su importancia son intrinsecos a la funcion piblica.
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STRUCTURA ORGANICA

1.0.- Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

1.1.3.- Delegacion de Transporte Zona Media.

1.1.4.- Delegacion de Transporte Zona Altiptano,

1.1.- Direccion General de Comunicaciones y Transportes.
1.1.1.- Delegacion de Transporte Zona Huasteca Norte.

1.1.2.- Delegacion de Transporte Zona Huasteca Sur.
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Direccion General
de Comunicaciones y Transportes

; Secretario de
1 Comuynicaciones y Transportes

Direccidn Genearal de
__Comunicaciones y Transportes
Ricardo Guevara Briones :
Directar Genera! (17-02}) :

Permisas Temporalés

Miguel Angel Flores Cruz
Teurco Especalzade (07-16)

Asistents i Auxiliar Administrativo !

Flor Censueto Zayala Ruiz R P ———
Auxlliar Admirstratwo (05-21

— . : ( ! 3 . Awidiar Administrafive (05-21)
Redrigo Cmar Ruiz Regénd:z
Auxiliar Aéministrativo (05-21)

Franagco Javier Rodriguez Torres
Auziiisr Administrativo (05-21)
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Delegacién de Transpartes de P Delegecién de Transportes da E : Delopacion de Transportes de : . Delegaclén de Transportas de
ta Zana Huasteca Norte i la Zona Huasleca Sur i : 12 Zona Media v la Zona Altiplano
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Dlreccion General de
Comunicaciones y Trangportes |

S I

peccces

nspaccibn da Transporta Publica

Emesio Racha Fraga
Inspector de Transporte (G:-06)

Carlos Suillarmd Maoralas Péraz
_ Inspector de Transporte (G1-06}
Mana Margarila de | edn Vitales

Inspector de Transparte (01-C6)
Shaid Efigenio Sanchez Zumaya
__Inspector da Transporte (01-C5)

Omar Harnardez Alvarade
nspeclor de Transporte (01-08)

Amando Adolfo Ontiveros Gaitan
Inepecicr de Transporte (01-6)

Jhonatan Isaac Sandoval Flores
Inspecior de Transporte (01-08)
Aice Emancela Labra Ganzilez Mz .
Inspe::tnr de Transpcrte {01 06]

GrECIa Madelein Contreras Aleman

19 Puesto de confanza
Torta! 16
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Inspeclor de Transporte (01-D&)  +

b

presente crganigsa

E Inspeccldn ge Transpcrtze Publico

Argei da Jesis Gonzélez Castillo ;
Inspectos ge Transparte (01-08) !

i Kewin Albertn Romesa Zerdejas !
v dnspecior ca Transporte (01-05)

José Alfonso Ceballos Guiiemez
Inspedm ds Transporte f01 06]

Aurora Ellzabe!h W\'alle Rubio
inspecior de Transporte (01-06G)

Guillerma Algjandio Noyela Lipez
Inspeci¢ de Transporte {01.08)

: Jorge Armando Rosales Hemandez
Inspectnr de Tmnspurbe |01 06::

Carlos Aoolio Gonzélez Guan
Inspecios de Transporte (01-06)

Eligia Cancepcion Labra Glez. ML,
Inspecior de Transporte (01-08)

Meria 1=ai Hernandez Turrubsartas
1nspectnr 2e Transporte (01 06]

Joaquin Alberta Aguilar Esoobedo
Inspemr de Transporte (01- OG| o
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: Direcclén Genersl de
i Comunlcagiones y Trenspartes

Direccion General
de Comunicaciones y Transportes

_la Zona Huasteca Narte

Jorge Israel Hernandez Gonzalez
Subdwrector (14-05)

Asistente Jurldico

Rosa lliana Arenas Najera
Jala da saction (10-04)

Secretaria del Deiegado

Cynihia Romero Castro
Secretaria ge Director (03-07)

St

Secretaria

Aurara Trejo Urbina
Jefe de Grupa {(0OB-11)

Auziliar Administrativo

Delegacion de Transportes de
la Zana Huasteca Sur

Juan Manusl Diaz Zurfiga
... Bubdirecior {14-03)

: Gustavo Galyan Cabrera
d Auxilier en Administracidn (07-02)

Inapector Hablikedo

Leonardo Barparena Aguilar
Auxiliar Adaunistratlve (05-21)

Inspector Habllitado
Luls Alberto Olguin Yillanuava

Asistente Aaminisirauve (04-17}

I Seigio Hamberto Esparza Aneaga & |
Voo Subdirecior (14-08y L

Delegacién de Transportes de
lg 2Zona Medla

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo

! | Delegacidn de Transportes de
. Ia Zana Abiplanc

Héctor Moncada Chavez

Juan Flavig Marinez Zifdigs
Auxitiar Adminisiralivo (05-21)

Maura Espinpza Cruz
Auxibar Adminisirative (05-21)

Mozo de Hicina

Saul Ulises Reséndiz
Maza de Oficina (02-08)

Ingpeccién de Transporte Publico

Ane Merie Hemandez Gonzalez
Inspactor de Transporte (01-06)

04 Puesios de confianza
11 Puesio de basa
Total 15
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GION DE FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

OBJETIVO.

Establecer los mecanismos y controles necesarios para que ¢l transporte
publico sea un servicio de calidad.

FUNCIONES.

* Proponer los programas en materia de transporte pablico, en base a Ia
pelitica general dictada por el Ejecutivo Estatal y previo acuerdo la
Secretaria.

*Vigilar el cumplimiento de las condiciones establecidas en las
concesiones y permisos, y tramitar modificaciones, caducidad, nulidad,
rescision y revocacion en su caso.

* Establecer los mecanismos de inspeccion de condiciones fisico
mecanicas de las unidades afectas al servicio de transporte publico,
vigilancia y atencién al usuario de los servicios de transporte plblico.

» Tramitar ante la autoridad competente la expedicion de placas, tarjeta de
circulacién y calcomanias de los vehiculos destinados al servicio
publico.

"Vigilar que se cumpian las disposiciones en materla,

propaganda, previo acuerdo con la Secretan%.ﬂ&*ﬁ g2 ¥ .a- . E*.'a\‘\
[ 1 \;‘
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« Promover ia coordinacion entre los dW'éfﬁdS tﬁ‘d§ de: ﬂ:a%e %gf
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beneficio social. 1 Y Lﬁ.‘&m@ \n\_
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n al persona1 que intervenga en la
y vigilar que se cumplan los requisitos
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80N DE FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
{Continua)

» Implementar los mecanismos necesarios para la definicion de la politica
y los programas de transporte y ejercer la Autoridad que la ey en
materia le confiera.

»Regular, establecer y vigilar los servicios de transporte publico de
jurisdiccion estatal, proponer las modalidades que estime convenientes.

= Formar parte del Consejo Estatal de Transporte.

*Vigilar que se cumplan {os estandares de calidad para el servicic publico
y verificar las condiciones fisico mecdnicas de operacion de |as
unidades.

= Instruir para el efecto gque cumpla con tos requisitos para la expedicién
de licencias de servicio publico asi como gafete de acreditacién como
operador.

» Establecer y aplicar las sanciones por violaciones a las disposiciones de
la Ley de Transporte Plblico e instruir para el efecto de que se lleven
los procedimientos administrativos correspondientes.

= Promover, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Transporte Publico
vigente en el Estado, la coordinacién entre los diversos medios de
transporte.

roponer y acordar con la Secretaria, el proyecto de {as bases
canstitutivas de sociedades de transportistas que en {o futuro se creen
la prestacion de servicio publico de transporte, asi co las
icaciones a dichas bases y vigilar &l funcionamlegb{ 'Tga

Respon

Ric do Gueva rbano Me&nchaca Velazquez
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: °§fION DE FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
{Continia)

= Poner en estado de resolucion a la Secretaria 1a fijacion o aprobacion, en
su caso las especificaciones de las unidades destinadas al transporte
publico y determinar cuando proceda su peso, dimensiones, previa
consulta y opinion de la autoridad competente, otorgando los certificados
y autorizaciones especiales o provisionales que sean necesarios.

= Aprcbar les formatos relativos a los documentos que con motivo de la
prestacion de los servicios de transporte publico, se expidan a los
usuarios, concesionarios y empresas autorizadas.

= Atender y resolver los asuntos relacionados con la proteccion a los
viajeros y sus pentenencias, de los riesgos que puedan sufrir con motivo
de su traslado en los distintos medios de transporte.

= Suscribir acuerdos o convenios con autoridades federales, estatales,
municipales, asi como los particulares en materia de capacitacion o
mejoramiento del servicio de transporte pablico.

= Tramitar las solicitudes de ajuste de tarifas en el ambito de su
competencia y ventilarlc ante el Consejo de Transporte Publico que
corresponda, con anuencia de la Secretaria.

expedicion de normas técnicas en donde se coq@qqgﬁﬂl

s Poner en estado de resolucién a la Secretaria todo
deben cubrir los vehiculos afectos a u cmléé‘s:éq%i

publico, asi como las caracteristicas ftsmas pﬁla\derqs teﬁrﬁr
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» PoRer en estado de Resolucion a la Secreté ' 1'&3;)3
expgtacion del servicio de transporte publlco‘tdé ot Fﬁ%? asi

como\el otorgamiento, cancelacién, nulidad,”
novaci o medificacién, de las concesion
el Ejec{ivo Estatal, vigilando el ¢
establecidys que para tal efecto
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ON DE FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
{Continua)

= Tramitar por acuerdo de la Secretaria, cuando fas circunstancias fo
ameriten, las autorizaciones de prestacidon del servicio de transporie
publico temporales, emergentes o eventuales.

= Autorizar, previo acuerdo con la Secretaria la explotacion, en su casc, de
servicios auxiliares y conexos al transporte, asi como los horarios,
ttinerarios, rutas, tablas de distancia, terminales, paraderos y todo
aquello relacionado con operacion eficiente del servicio de transporte
publica en las vias de comunicacion de jurisdiccion Estatal.

= Revisar 0 medificar rutas, itinerarios, horarios, terminales, paraderos y
tablas de distancia, previo acuerdo con la Secretaria.

*Vigilar el cumplimiento de la obligacion de los concesionarios ©
permisicnarios de transporte publico, de contar con péliza de seguro
para cubrir la responsabilidad objetiva del transportista.

*Fomentar la constitucién de un fideicomiso para la renovacion de
unidades y adquisicién de insumos, impulsando su integracion.

= Aprobar el contenido de las garantias que constituyan los concesionarios
y pemmisicnarios y tramitar las solicitudes para su aprobacion y
cancelacion ante otras instancias competentes.

» Establecer y desarrollar los programas de capacitacion para el personal
que intervenga en la operacion del transporte puklico.

RI rdq_Gue‘%’E\BSiones rbano Ménchaca Velazquez
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ASISTENTE

OBJETIVO.

Asistir al Director General en aspectos secretariales y en sus funciones,
asi como de atencion al publico.

FUNCIONES:

» Recibir, registrar, y responder la correspondencia interna y externa de
acuerdo a instrucciones.

*Turnar a la Direccion General la documentacion de correspondencia
para su conocimiento y distribucion para su atencion.

s Elaborar documentos oficiales de acuerdo a instrucciones de |la
Direccién General.

= Registrar y controlar los documentos oficiales emitidos por la Direccién
General,

= Mantener ordenado el archivo de tramite de la Direccidn General.

=Elaborar y mantener actualizado los manuales de organizacion y
rocedimientos del Despacho de |la Direccion
P P W wm 3

= Atender a las personas que solicitan atenmfﬂp,

saflfi]uﬁ[ - 'UL P
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»Generar, compilar y subir la informacié g:f!é‘qtlﬁujﬁﬁ iﬁ&j |

estatal y nacional de Transparencia. IREGEION DE BRGANIZRCION

¥ METEG
Gobierno del Estado de San Luis Potosi.

| Periodico OfM
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= Atender llamadas telefonicas entrantes

=Archivar los ejemplares de publicaciones

Responsable W l}fire eral
Flor Consuelo Zavala Ru Ricyrd evara Briones
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ASISTENTE
(Continua)

»Generar la estadistica de lo recaudado por concepto de sanciones a
vehiculos gque prestan el servicic de transperte publico de manera
regular o irregular.

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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B/ON DE FUNCIONES

PERMISOS TEMPORALES

OBJETIVO.

Realizar |la recepcion de solicitudes de Permisos Temporales, vigilando
que se lleve a cabo el procedimiento administrativo correspondiente para
otorgar el permiso temporal en su caso.

FUNCIONES.

» Recibir la solicitud de permisos temporales, vigilando que cuenten ¢on
los requisitos indispensables para su tramite.

" Registrar ¢ informar a la Direccion General de las solicitudes de permiso
temporal con la finalidad de iniciar el procedimiento administrativo
correspondiente.

» Apoyar durante el procedimiento administrativo para el ctorgamiento de
permisos temporales.

= Llevar |a estadistica y archivo de los expedientes de solicitudes y de
permisos otorgados.

sLlevar el registro y control de gitatorios a solicitantes de permisos

temporales. R
";mmma M“E.\ A

» Estas funciones son enunciativas ma Im ,s\\ﬁ ( ;:,]\ ﬂr
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~ION DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETIVO.

Atender las quejas de los usuarios del servicio de transporte publico y
atenderlas de acuerdo a la normatividad establecida.

FUNCIONES.

» Recibir quejas por parte de los usuarios del servicio de transporte publico
y desahogarlas con previa aprobacion de ta Direccion General.

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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86N DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

OBJETIVO.

Realizar |a recepcion de solicitudes de Permiscs Temporales, vigilando
que se lleve a cabo el procedimiento administrativo correspondiente para
otorgar el permiso temporal en su ¢aso.

FUNCIONES.

» Recibir la solicitud de pemmisos temporaies, vigilando que cuenten con
los requisitos indispensables para su tramite.

= Registrar ¢ informar a la Direccion General de las solicitudes de permiso
temporal con la finalidad de iniciar el procedimiento administrativo
correspondiente.

» Apoyar durante el procedimiento administrativo para el otorgamiento de
permisos temporales.

vLlevar la estadistica y archivo de los expedientes de solicitudes y de
permisos otorgados.

o levar el registro y controi de citatorios & solicitantes de permisos
temporales.

 GF CIALEE MEYGR
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= Estas funciones son enunciativas mas
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]ON DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

OBJETIVO.

Realizar funciones de apoyo en las diferentes areas de la Direccion
General de Comunicaciones y Transportes.

FUNCIONES.
» Recibir las solicitudes de audiencia de la Direccion General.

= Llevar el registro y control de los usuarios, concesionarios y operadores
que acuden a las oficinas de la Direccidén General a realizar framites.

w Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccién del buen funcionamiento del transporte puablico
procurando que éste se de con cafidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

= Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicic de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

» Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios vy
citatorios a los concesionarios.

» Realizar operativos bajo la supervision de los titulares de fa Secret ia de
Comunicaciones y Transpertes. ﬁ?«i anAi] ;;% 45 ﬁ oy { ,\

-{”\ Fi ! ] :
".fh\ : 5‘{?‘1 i as
q"1""‘" a\‘! ‘iq

= Supervisar |2 aplicacion correcta de S|stema Lkt
{ﬁj?ﬁ '| I.
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= Evitar mediante la supervision perma ent Egp soé
por parte de los operadores del servicio RU ﬂdq ﬁ 3 /
uunuo

mmﬂ’fﬁ@ﬂéulos que
o permisa.

= Efectuar la supervision y el reporte ne
prestan servicio a titulo oneroso sin concesi

= Realizar actas de hechos circunstanciades
modificacion del taximetro, vehiculo no registra

or alteracion de tarifa,

» Estas funcioﬁson enunciativas mas no limitativ
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ION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico
procurandc que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco tegal.

FUNCIONES.

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

= Entregar por instrucciones del encargado de inspeccién oficios ¥y
citatorios a los concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervision de los titulares de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes. ﬂziﬂim iz MaYanR

r‘\ q/
-.'\‘ ii A \ I—‘“

= Supervisar ta aplicacion correcta del siste q!ﬁi 19, RABRENE
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» Evitar mediante |la supervisiéon per nen e é hi_
por parte de los operadores del servici |m4 i{j J g
QISEGCION E KRR M ZA CION
= Efectuar la supervision y el reporte ngcesario el "B V&ficulos que
prestan servicio a titulo oneroso sin conceon o permiso.

»Realizar actas de hechos circunstanciadoy por alteracion de tarifa,
modificacion del taximetro, vehiculo no registrayo.

= Estas funcignes son enunciativas mas na limitgk
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BN/ON DE FUNCIONES

INSPECCION

QBJETIVO.

Realizar la inspeccién del buen funcionamiento del transporte publico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco {egal.

FUNCIONES.

s Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

» Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

»Entregar por instrucciones del encargado de inspeccidén oficios y
citatorios a los concesionarios.

" Realiza_r op_erativos bajo la supervision de los tit"ﬂ?ﬁﬁiﬂﬁ ﬁmafaﬁe
Comunicaciones y Transportes. ) \ﬂf\ﬂ W Sim
B -?iﬂlllh, .
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INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar {a inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marce legal.

FUNCIONES.

= Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
ptublico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios ¢cuando asi se requiera.

» Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios vy
citatorics a los concesionarios.

* Realizar operativos bajo la supervisién de los tltulares de ﬁ%&fggﬁg%de
Comunicaciones y Transportes. QFiGEA :
*f‘ﬁ’\“ﬁ; if -

a Supervisar la aplicacion correcta dei srstem? ?ﬁzl

w—u

= Evitar mediante la supervision pe anentd ! dslrj é

por parte de los operadores del servi pub%ﬂ%% $4 in.J_

DHIEECIGR BE CREARILACIVY

» Efectuar la supervision y el reporte Ngcesario en 88" verﬂcuios que
prestan servicic a titulo oneroso sin concegidn o permiso.

= Realizar actas de hechos circunstanciad por alteracidon de tarifa,
madificacidon del taximetro, vehiculo no registragdo.
= Estas funciones son enunciativas mas no limi .
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WON DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte pubiico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.,

« Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

" Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios y

citatorios a los concesionarios.
'1' “"h,;.?.fﬁ Zfﬁyﬁg

= Realizar operativos bajo la supervisién de los mgm §ﬂ$éﬁre]£i q% A
Comunicaciones y Transportes. i H Bl 51311 AR ‘El?‘gi
‘ H PR A A N ~¥. ! .
i - UL, 7021 BiliS l\
» Supervisar la aplicacion correcta del sistema taﬁ%ﬁ " :_TaijL_L' Z wd | 1i 1{}%
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Aerte logild y

= Evitar mediante la supervision perma
por parte de los operadores del servicio j

\blico d@‘ﬁéﬁ&]&"ﬁ;mo

" Efectuar la supervision y el reporte nede@sario en los vehiculos que
prestan servicio a titulo oneroso sin conce5| permisao.

= Realizar actas de hechos circunstanciados Yor alteracion de tarifa,
modificacion dei taximetro, vehiculo no registrady,.




CION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar |la inspeccién del buen funcionamiente del transporte ptblico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legat.

FUNCIONES.

= Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

» Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

= Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios y
citatorios a los concesionarios.

* Realizar operativos bajo la supervision de los titulares wippqe
Comunicaciones y Transportes. OFish gﬁ-lﬁisfﬁ

VAN ﬂ
REA rf\[—:in% ]
el sistemata n(ai L B 3 b
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» Evitar mediante la supervision permgrente iqs"#b D] 13
or parte de | f > %e ydsal
por p 0s operadores del servicid, RUbIi '81{ j 'p f’j?_!z?.fp : Q‘}tiﬂj&w“
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» Efectuar fa supervision y el reporte ngcgsario en los vehiculos que

prestan servicio a titulo oneroso sin concesidp 0 permiso.

» Supervisar la aplicacion correcta de

= Estas Nﬁiiones son7nunciativas mas no limitagi -.
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8/ON DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.
Realizar la inspecciéon del buen funcionamiente del transporte publico

procurando que este se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marca legal.

FUNCIONES.

" Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

»Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios vy
citatorios a los concesionarios.

* Realizar operativos bajo la supervision de los tltularq;

Comunicaci T rt 1
omunicaciones y lransportes. i—;ﬂ H(? rjq [ﬁ\

» Supervisar la aplicacion correcta del sistema tanf%:ﬁ&% WE j“)uﬁf ;[321 i
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por parte de los operadores del servicig Rublico déifx paas E‘mu\uw
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CION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO,
Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico

procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro dei
marco legal.

FUNCIONES.

* Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

* Entregar por instrucciones del encargadoc de inspeccidn oficios vy
citatorios a los concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervision de los t|tularM&ﬁ§gngMR
Comunicaciones y Transportes. i'“‘.; HARHAYE R E i A

REFLALT
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» Supervisar ja aplicacion correcta del gistema tarlfahn
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por parte de los operadores del servicio blico d_g'l pg
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=Efectuar la supervisién y el reporte negsgario en los vehiculos que
prestan servicio a titulo oneroso sin concesine permiso.

» Realizar actas de hechos circunstanciados\ por alteracion de tarifa,

[
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BN/ON DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para gue realicen el servicio de transporte
publice en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

" Entregar por instrucciones del encargado de inspeccidn oficios vy
citatorios a los concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervision de los htulmgpu}a Seasiarade
Comunicaciones y Transportes. RTISTRRY ;‘-“i—j—-«“ e Oy
E-... - g i1.i“*-‘:' .%n.:-,i_
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" Evitar mediante la supervision permy
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= Supervisar la aplicacion ceorrecta d
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" Efectuar ia supervision y el reporte negesario en Ios vehlculos que
prestan servicio a titulo oneroso sin concen O permiso.

*Realizar actas de hechos circunstanciados) por alteracién de tarifa,
modificacién del taximetro, vehiculo no registrayo.

» Estas funciones son enunciativas mas no |i
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"'"fléN DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar |la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marca legal.

FUNCIONES.

* Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

= Entregar por instrucciones del encargado de inspeccidon oficios ¥y
citatorics a los concesionarios.

» Realizar operativos bajo la supervision de los tlmlhte"& 3&@%

Comunicacicnes y Transportes. {"\l" A ”-!. h\} i
I: '. !

= Evitar mediante la supervision pe{panente ilné
por parte de los operadores del sen opubllbﬁ-
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= Efectuar la supervisién y el reporte \n\ecesario en ios vehiculos que
prestan servicio a titule oneroso sin conoggion o permiso.

= Realizar actas de hechos circunstanciadgs por alteracion de tarifa,
medificacion del taximetro, vehiculo ne registhado.

= Estas funciones son enunciativas mas no limi as.

Responsable Dire neral

Angei de Jesus Gonzalez Castillo ' varg Briones
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lON DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.
Realizar la inspeccién del buen funcionamiento del transporte publico

procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

= Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condicicnes fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

» Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

= Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios y
citatorios a |os concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervision de los t|tula§g&dq “§zom§jg
Comunicacicnes y Transportes. s ;’\

- ;ui.
» Evitar mediante |la supervisién perm ente Ios kabh m-m &B‘H T_ﬁJ
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= Efectuar la supervision y el reporte ngdgsario en Ios vehm:u!os que

= Realizar actas de hechos circunstanciado por alteracion de tarifa,
maodificacion del taximetro, vehiculo no registra

» Estas funciones son enunciativas mas no li
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

" Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios y
citatorios a los concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervision de los }atghcgw aﬂg;&amm de
Comunicaciones y Transportes. Sh ATEY r !
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= Efectuar la supervision y el reporte necggario en los vehiculos que

prestan servicio a titulo oneroso sin concesio
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccion det buen funcionamiento del transporte publico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco iegal.

FUNCIONES.

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
plblico en forma eficiente.

» Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

s Entregar por instrucciones del encargado de inspeccién oficios y
citatorios a los concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervision de |os titulares de la Secret dgﬁﬂ
Comunicaciones y Transportes. eFioiiLe rih” Sete
nRRUAE |

-1 {"‘ .
« Supervisar la aplicacidn correcta ¢el sistema tarlfa\wf;;: i 4

G-
A

i
i ‘i;” L. 2o &
» Evitar mediante {a supervisién pefpanente los abi %SL _ 1 '55"'!
por parte de los operadores del servigio publico de?ﬁ U LIU
R mbmu E DR 6& piZAGION
» Efectuar la supervision y el reporte Yecesario en los ve’?ﬂ%ﬁTos que
prestan servicio a titulo oneroso sin concgsion o permiso.

» Realizar actas de hechos circunstanciadps por alteracion de tarifa.
medificacion del taximetro, vehiculo no registgado.

= Estas funcione n enunciativas mas no liga S.
/}\ [ .\ o
\Bé'épof{\ble Dire eral
Aurora Elizabeth Wvalle Rubio i 0 a Briones
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B /ON DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.
Realizar la inspeccién del buen funcionamiente del transporte publico

procurando que este se de con calidad. seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

s Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a ios operadores y concesiconarios cuando asi se requiera.

»Entregar por instrucciones del encargade de inspeccion oficios y
citaterios a los concesionarios.

= Realizar operatives bajo la supervision de los,lltl&}:éé' 5@1@5

Comunicaciones y Transportes. , W .m e
t 1
J 1’ '“{ ']
T o
= Supervisar la aplicacion correcta da) sistema fgrﬁaﬂt{ -~ - i,
i 4 b A e P
i ] A ':. ilf i I; H
= Evitar mediante ia supervision permapente I?a a‘lpus fgﬁga

por parte de los operadores del servicidypubli¢ aqma;m;tmm_?uncmn'

o
/?" Responsabie

Guillermo Alejandro Noyola Lopez




CRIPCION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO,
Realizar la inspeccion del buen funcichamiento del transporte pablico

procurande que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
ptblico en forma eficiente.

s Notificar a los operadores y concesicnarios cuando asi se requiera.

» Entregar por instrucciones del encargado de inspeccidon oficios y
citatorios a {0s concesionarios.

» Realizar operativos bajo la supervision de los tituiares de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes. T 3?2’!1 Eﬁ% MRYGR

r‘"\:'"* o

» Supervisar la aplicacion correcta del sié emé tam[arre > li n s? E]E “’_1 3
.. ' H !

» Evitar mediante la supervision permane té Ibs ql)usos aLIa’éﬁjdH i

por parte de los operadores del servicio p IwGQ j@ 'ﬁr i; ]i

= Efectuar {a supervision y el reporte neced®} En‘éwy"ﬁ ‘Qﬁﬁgﬁlﬂési%e
prestan servicio a titulo oneroso sin concesionyy permiso.

Responsable

P
Jorge Armando Rosales,l*éméndez




8/6N DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar |la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES,

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicic de transperte
publico en forma eficiente.

» Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

»Entregar por instrucciones del encargado de inspeccién oficios vy
citatorios a los concesionarios.

» Realizar operativos bajo la supervision de los titulares de la Secretaria de
Comunicacicnes y Transportes. eFCIGLIA FABYOR

E""’/" ‘.{‘f:w ‘lwi 1[\.(’\
:

= Supervisar |a aplicacion correcta d¢l sistema tari ? i

U _EE - = j!jl 9G24

= Evitar mediante la supervision perm\anente los @busd _

por parte de los operadores del servick publico de baS@}erdsif f

ARG "-.-/

v Efectuar la supervisién y el reporte Necesario {é)ﬁ kﬁ)' ‘me’tﬁw {'Mazunemu"
prestan servicio a titulo oneroso sin Concegion © Permiso.

'
(-

= Realizar actas de hechos circunstanciad por alteracion de tarifa,
madificacion del taximetro, vehiculo no registrago.

» Estas funciones son enunciativas mas no |iy WS- /
D\ e A0

Responsa}){/%
Cartos Adolfo GM Guari




ION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte pablico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco {egal.

FUNCIONES.

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que rezlicen el servicio de transporte
pablico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

s Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios y
citatorios a los concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervision de los titulares de Ia S e
Comunicaciones y Transportes. GFIsiALE ﬁi?ﬁﬂ

N\
! ?;;3‘? E_‘:’H "lﬁ?“

v

x.

_—
» Supervisar la aplicacidn correcta del sistema Ea'il
L 2zl

Al
|

= Evitar mediante fa supervision permgnente fgh 3 L0
: I ARk
por parte de los operadores del servic pubhodlldgﬁ'aé%lﬁkgﬁj B "LE' I
Uh_‘E [ 'ILEl OE QKD :
» Efectuar !a supervision y el reporte recesaric en 6™ Ritlios que
prestan servicio a titulo oneroso sin concegipn o permiso.

» Realizar actas de hechos circunstanciadog\ por alteracion de tarifa,
modificacién del taximetro, vehiculo no registr

w Estas funciones son enunciativas mas no limiteti

-
Responsable { @ﬂ’/ Direc eneral
Eligia Concepcion Labra Glez. Mtz. R 0 veﬁﬁriones

é/,\/’



/6N DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.
Realizar la inspeccidn del buen funcionamiento del transporte publico

procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marce legal.

FUNCIONES.

» Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

»Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios y
citatorios a los concesionarios.

s Evitar mediante la supervision p
por parte de los operadores del se

io publl ﬂeﬁ@a@@;ﬁfw .

umrccmﬂmﬂonus

v
Responsable /ézééﬂé

. i VA \ .
Mario Isai Hernandez Turrubiartes evga%ﬂones
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO,
Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico

procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro de!
marco legal.

FUNCIONES.

= Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

» Entregar por instrucciones del encargado de inspeccion oficios y
citatorios a los concesionarics.

= Realizar operativos bajo la supervision de los titul ?;@ ?i%ﬁ%m

Comunicaciones y Transportes.

» Supervisar la aplicacién correcta dq| sistema tarif?riqm :

z!,..

por parte de los operadores del serviciog ubllcq:-qup“as l+(_,§

A ﬂlﬂtcciéﬁ qz*‘ GRE P A7 & W
\. sario en |03 VEﬁ‘IICUﬁ)S que

: nsable,/
Joaquin Alberto Aguilar Escobedo




80N DE FUNCIONES

DELEGACION DE TRANSPORTES
ZONA HUASTECA NORTE

QBJETIVO.

Regular el servicio de transporte publico en todas las modalidades
existentes en ta Zona Huasteca Norte, correspondiente al Estado de San
Luis Potosi.

FUNCIONES:

v Supervisar, organizar, dirigir y controlar el desarrclio del servicio de
transporte publico.

= Acordar y resolver |os asuntos relacionados con el transporte publico y su
operacion.

*Formular los dictAmenes, estudios, opinicnes e informes que le sean
encomendados por sus superiores inmediatos.

s Autorizar todos los tramites de altas y bajas de vehiculos, permisos,
licencias de conducir, y los pagde correspondientes del refrendo, revista,
tenencias y canje de placas \de! servicio publico en todas sus
modalidades.

= Atender las guejas del piblico usuarip relacionadas ¢on permisionarios,
concesionarios y operadores del servickp de trwmﬂiqﬁ RYOA

» Sancionar a los concesionarios y ope dhn?“ql r@‘{l@ﬂ%

Transporte Publico del Estado y su Regla 1 ‘

é S g ’jb:l
T%E" ig@’eﬂi
msg; @h iu \J
EB{‘.i!‘N DE or!nx;ﬂn;aum, t:/

anos, cuando la_

F 3
= Coordinar acciocnes conh las autorldadesg

mantener el arden en el servicio de transpo

g!

.
£y

» Otorgar las autorizaciones provisionales a con
de Transportg Pablico lo permita.

- ] s i
Jorge Israel Hernandez Gonzalez Ricardo Gu;vara Briones
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RIPCION DE FUNCIONES

DELEGACION DE TRANSPORTES
ZONA HUASTECA NORTE
(Continia)

=Otorgar, previo al cumplimiento de requisitos, las drdenes de
otorgamiento de Licencia de Operador del Servicio Publico de
transporte.

= Dirigir, supervisar y controlar el cumplimiento de la Revista anual de
vehiculos del Servicio Publico de Transporte.

= Autorizar, cuando proceda, la documentacién que permita realizar los
cambios de vehiculos, altas o bajas de los mismos que el concesionario
solicite.

«Participar en los Consejos Municipales de Transporte Publico; ¢coordinar
las acciones gque emprendan los mismos y su respectivo seguimiento.

= Supervisar el cumplimiento de los concesionarics en el pago de
Refrendo, Revista y Plaqueo correspondiente.

» Mantener actualizado el padron de choferes y concesionarios del
servicio de transporte publico de |a zona geografica a cargo.

=|nformar de manera periédica a sus superiores de las actividades
emprendidas en la Delegacion de la Zona a su cargo.

= Estas Funciones son enunciativas mas no limitativas.

N\

Direc eneral

Jorge Isra@l Hernandez Gonzalez i U%B\Briones

=




ION DE FUNCIONES

ASISTENTE JURIDICO

OBJETIVO

Asistir y apoyar a la Delegacién en funciones de oficina y de atencion al
publico.

FUNCIONES

»Qrientar a personas que solicitan informacion para iniciar tramite de
cesion de derechos, asi como a quienes solicitan designar beneficiario.

= Atender a cesionarios y adjudicatarios gue tienen tramites en la Direccién
de Gestion Juridica, de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes;
como es: verificar etapa en que se encuentra ef tramite.

= Notificar a cesionarios y recepcién de documentos para envio a la
Direccion de Gestion Juridica.

= Revisar y elaborar documentos dirigidos a la Secretaria de Finanzas en
los cascs en donde ya recibieron constancia de transmision.

»Apoyar a la Delegacion de la Zona Huasteca Sur, en los casos de
cesiones y de constancias de transmiién recibidas.

sorio intestamentario e informar

” OFISIALIA MAVOR
= Asesorar respecto a poderes otorgados p M W%H:
ante notario publico de poder con clausula espgt ’ ‘ " "’ ;; i
i -—HL ai Yl
- 1
1

» Recibir solicitudes de certificacion de no concesity }
AN

= Orientar al publico para iniciar juicio su i‘-\
los requisitos una vez adjudicada ia conc®

*“‘@

2
4
v'*‘f
18

() arl fi f's

. i

a8 E,Jr--n,.jt..

=Elaborar solicitudes de bisqueda de concags ¥ q?smvant
Secretarig,de ComumcamonesyTransportes del Esthdo.

/Ii’/% 2//@; 2.

‘Responéable k i 3eneral
Rosa Hliana Arenas Najera Ricardo Gu}v&ﬁhpnes
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE JURIDICO
{Continua)

» Elaborar memorandums para cobro.
» Elaborar certificaciones, una vez efectuado el pago por el solicitante.

» Revisar solicitudes de licencias y gafetes, la documentacion de las
mismas y elaboracion de ambos tramites.

» Registrar y actualizar diariamente el padrén de operaderes de servicio de
transporte pubklico.

» Registrar diariamente las actividades de la delegacion.

» Llenar los formatos de Entrega-recepcion, relacionades con el personal
que integra la Delegacion, vehiculos, archivo, asuntos en tramite en la
Delegacion, programas de actividades, actualizaciéon de los formatos,

segun corresponda.

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

OFICIALIR mamn
[\

r-.f;nu @ ’r [- ny;"

H j =~ L. 721

i 0] Uf‘bﬂ@ J

hiNECccON nE um} =
Y ey &minuon

/{4’@‘#‘ /%w) s
Respénsable Diractyle Wral
Rosa lliana Arenas Najera ledo Briones




B6N DE FUNCIONES

SECRETARIA DEL DELEGADO

OBJETIVO.

Asistir a la delegacién en aspectos secretariales y en sus funciones, asi
como de atencion al ptblico.

FUNCIONES:

* Registrar las Audiencias en fa Agenda de reuniones de los Municipios
correspondientes a la zona, asi como elaboracién de oficios varios a la
Secretaria de Finanzas por cambios de propietario, liberaciones,
citatorios, notificaciones, memorandurms, etc.

= Elaborar el reporte general de las actividades de la Delegacién.

* Elaborar el informe mensual correspondiente al ndmero de unidades
revisadas en el mes, recaudacion por multas, avance de revista, niimero
de unidades que cuentan con péliza de seguro, renovacion de unidades
¥ Acuerdos por Consejos Municipales de Transporte Publico.

= Atender lineas telefénicas, fax, correo electrénico y publico en general.
QFIIBLEA Mﬂ?ﬂﬂ

= Registrar y controlar la recepcién y gnvios de a ef’é;r F{_}‘
) :F j { ¥ I
= Resguardar |os formatos oficiales de | Deleg%vJL- iE -~ o ,32 i ]
fi ’
;: H
» Lievar los controles del archivo y de acti 'ad g% |! Errﬂ f j v
| ,\ i L,! wlb H J \,

Qli’&[ i
* Manejar, respaldar y actualizar en base {e datos ﬁté'}r?p%nﬁmn{wm "’rf"dél‘
Padron de Concesionarios Zona Huasteca Nyrte.

Responsable

\
Cynthia Romero Castro Md/¢ \'\ra)Brlones




SECRETARIA DEL DELEGADO
{Continua)

=Distribuir y asignar Placas para las unidades de servicio de transporte
pablico para la Zona Huasteca Norte.

*Elaborar reportes y graficas de indice de modemizacion de unidades,
modelos, revista vehicular, polizas de seguro, altas y bajas.

* Registrar pélizas de Seguro de las unidades de servicio de transporte
publico.

aReportar ingresos por recaudaciéon de multas aplicadas a unidades de
servicio de transporte publico.

» Solicitar, controlar y resguardar formatos y engomados oficiales durante
el proceso de revista vehicular.

» Apoyar en diversas actividades como son. concentrado de informes del
Departamento de inspeccién a unidades vehiculares oficiales, tarjetas
de circulacion, polizas de seguro, efc.

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

G?ég’#iﬂlih WRYDR

ﬂ!’

‘ Xz».._i_.\
e 'j

Res;fansable

Cynthia Romera Castro \%rca’/ H }a Briones




B/ON DE FUNCIONES

SECRETARIA

OBJETIVO.

Apoyar a la Delegacidon en funciones secretariaies para el buen
desemperio de la Delegacién Zona Huasteca Norte.

FUNCIONES.

» Tramitar y comprobar gastos de caja chica, con sus respectivos oficios y
anexos los cuales se envian continuamente a la Direccidn de
Administracion y Finanzas, para su autorizacidn y reembolso.

= Tramitar y comprobar gastos de viaticos con sus respectivos oficios y
anexos los cuales se realizan en fechas de revista vehicular para el
personal de inspeccién que lleva a cabo la referida actividad,
enviandoles a la Direccion de Administracion y Finanzas de la Secretaria
de Comunicaciones y Transportes.

=Elaborar reportes por concepto de gastos por consumo de gasolina para
los vehiculos oficiales de la Delegacion, que realiza la Direccién de
Administracién y Finanzas semanalmente, comprobando factura original,
notas de gasolina y kitometraje diario, por cada vehiculo.

AYAR
*Realizar las inscripciones a clksos que se m% : "]I?“‘\I ‘
Delegacion como de los operadoreg de ta zonalg‘ | Uarigsiat i ﬁt't

P H : itebly
las oficinas centrales de la Secretariiy. UH ‘_hq:a‘j':,.':fu-;g!q,sz.:e.-ﬁ.-'-:* %a‘;aiﬂf
~ H N e
i DTl TN

_ g Wﬂﬁw :

i A £
e da)

» Efaborar informe y fichas originales §or los d
cuenta de Gobierno del Estado los cudles se e

Administracion y Finanzas y a la Direchjon de ® QRS: L
Pablico, asi como solicitar las constahcias de  cada "u‘ﬁ‘é e los
asistentes.
* Elaborar la solicitud de requerimiento de papgjeria y material de limpieza
que se requiere para la Delegacion. /
ﬁ?gﬁp'd{hsable Dire neral
N
Aurora Trejo Urbina @ard Bricnes
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

SECRETARIA
{Continua)

= Realizar tramites dei padrén de servicio de transporte publico urbano y
actualizar el mismo. (Control vehicular).

* Reportar consumos de gasolina de los vehicules oficiales asignades a

la Delegacion de Comunicaciones y Transportes de la Zona Huasteca
Norte,

=Llevar el control de resguardos de mobiliario y equipo de la Delegacion.

-

\—aa N :
Responsable Dire EEneral
Aurora Trejo Urbina } 0 ara Briones
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BN/GN DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETIVO.

Realizar las funcicnes de apoyo en las diferentes actividades gue le sean
encomendadas por el Delegado en funciones de oficina.

FUNCIONES.
* Archivar documentos relacionados con el servicio de transporte publico.
* Atender al pdblico en general.

=Capturar en base de datos el Padrén de Permisos Temporales, para el
servicio de transporte publico.

=Elaborar reportes para renovacion de unidades del servicio de transporte
publico, revista vehicular, polizas de seguro, altas y bajas.

»Controlar expedientes relacionados con los Concesionarios del servicio de
transporte plblico.

s Estas funciones son enunciativys mas no I|m|tat|vas

i
o)

< _#Responsabie \_Dired

Gustavo Galvan Cabrera Ricardo G).J Briones




B/ON DE FUNCIONES

INSPECTOR HABILITADO

OBJETIVO,

Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte publico
procurando que este se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

*Realizar inspecciones pemmanentes a los cperadores y vehiculos de
condicicnes fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

= Realizar notificaciones a los operadores y concesionarios cuando asi se
reguiera.

" Enfregar oficios y citatorios a los concesionanosat?: r.dili enmas
administrativas. ﬂﬁif—g P%E

f; ;-
. /’jin{ !n 7
* Realizar operativos de inspeccion y vigilanci U ! ': e :]
=~ UL, 262 i
= Supervisar la aplicacién correcta -..- sstemé !Qr‘!é il T II I
Uuu{..'\/'gu IH!' —E
’gﬂ) T

* Evitar mediante la supervisién permte |cY A

»Efectuar la supervision y el reporte negesario en los vehiculos que
prestan servicio a titulo oneroso sin conce '

1 7

}sesponsable
A
Leon@arberena Aguilar




~ION DE FUNCIONES

INSPECTOR HABILITADO

OBJETIVO.
Realizar la inspeccién del buen funcionamiento del transporte ptblico

procurando gue éste se de con calidad, sequridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.
=Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte

pablice en forma eficiente.

* Realizar notificaciones a los operadares y concesionarios cuando asi se
reguiera.

= Entregar oficios y citatorios a los concesionarios garag g,ahlég@g

administrativas. ;".;““‘\ ~ 1 _‘f\‘
*» Realizar operativos de inspeccién y vigilancia.; i F* w2 e *’E ‘ i i
;IH..I' ——}UL 513 L i‘
. - . . 1
*Supervisar {a aplicacion correcta del sistema }@{[ ri r, ,;, L‘, l|;t j\
l'i I A i \u I

= Evitar mediante la supervision Wermanente los sg@g@mﬁé"bﬁ?
parte de los operadores de! serviyio plblico de pasajeros.

* Efectuar la supervisién y el reperte
servicio a titulo oneroso sin concesid

cesario en los vehiculos que prestan
permiso,

= Realizar actas de hechos circunstanyy
madificacion del taximetro, vehiculo no re

dos por alteracion de tarifa,

Strado.

Responsable { Dire Wneral
Luis Alberto Qlguin Villanueva @c ara Briones

» Estas funciones son enunciativas mas no limifgtivas.




BR/ON DE FUNCIONES

DELEGACION DE
TRANSPORTES ZONA HUASTECA SUR

OBJETIVO,

Regular el servicio de transporte publico en todas las modalidades
existentes en la Zona Huasteca Sur, correspondiente al Estado de San
Luis Potosi.

FUNCIONES.

» Supervisar, organizar, dirigir y controlar ¢l desarrollo del servicio de
transporte publico.

= Acordar y resalver los asuntos relacionados con el transporte publico y
Su operacion.

* Formular los dictamenes, estudios, opiniones e informes que le sean
encomendadoes por sus superiores inmediatos.

* Autorizar todos los tramites de altas y bajas de vehiculos, permisos,
licencias de conducir, y los pagos correspondientes del refrendo, revista,
tenencias y canje de placas del servicio publico en todas sus
modalidades.

= Atender las quejas del publico usuario relacionadas con
concesionarios y operadores del seqvicio de trangpyh w

erado ’\;ﬂ;f ‘\Eﬁ'kﬂ}aﬂ] gl QEE

r
ment t_:q_“m{ ¢5¢l 11
» Coordinar acciones con las autoridad

inar acc o0, o |8k %Eak—;ri\)
mantener el orden en el servicio de transp egg_ Kig antzacio®

umiﬁclﬂg‘mﬂanng

;”"1'&"\!

» Sancionar a los concesionarios y
Transporte Publico del Estado y su re

» Otorgar las autorizaciones provisicnales a cdf\cesionarios, cuando la Le

de Transporte Publico lo permita.

AADVRN
Responsable { Di neral

Juan Manuel Diaz ZUﬁﬁilga ' evarg Briones
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DELEGACION DE
TRANSPORTES ZONA HUASTECA SUR
{Continaa)

=Qtorgar, previo al cumplimiento de requisitos, las Ordenes de
otorgamiento de Licencia de Operador del Servicio Plblico de transporte.

= Dirigir, supervisar y controlar el cumplimiento de la Revista anual de
vehiculos del Servicio Publico de Transporte.

» Autorizar, cuando proceda, la documentacidon que permita realizar los
cambios de vehiculos, altas o bajas de los mismos que el concesionario
solicite.

=Participar en los Consejos Municipales de Transporte Publico; coordinar
las acciones que emprendan los mismos y su respectivo seguimiento.

*Supervisar el cumplimiento de los concesionarios en el pago de
Refrendo, Revista y Plaqueo correspondiente.

= Mantener actualizado el padron de choferes y concesionarios del servicio
de transporte plblico de la zona geografica a cargo.

sinformar de manera periddica a sus superiores de las actividades
emprendidas en |a Delegacion de la Zona a su cargo.

*Estas Funciones son enunciativas mas no limitativas.
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RION DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

. OBJETIVO.

Apoyar en la regulacion del servicio de transporte piblico en todas las
modalidades existentes en la Zona Huasteca Sur.

FUNCIONES:

=Apoyar en el desarrollo del servicio de transporte publico:

“Auxiliar en la formulacion de los dictamenes, esfudios, opiniones e
informes que le sean encomendados por sus superiores inmediatos;

*Atender las quejas def ptiblico usuario relacionadas con permisionarios,
concesionarios y operadores de! servicio de transporte publico.

"Apoyar a la Delegacién en la Coordinacién de acciones con las
autoridades de Seguridad Publica. para mantener el orden en el servicio
de transporte publico de la zona:

"Apoyar a la Delegacion con la implementacion de operativos de
verificacion del transporte publico en ia Zona.

*Apoyar a la Delegacién en Iz Actualizacion del padron de operadores y,
concesionarios del servicio de trafgporte publico de )a zona.

OFICIALIA MA vsm

*Estas Funciones son enunciativas
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MOZ0O DE OFICINA

OBJETIVO.

Mantener limpias ias instalaciones de la Delegacion Huasteca Sur

FUNCIONES.

» Efectuar las labores necesarias de limpieza en las oficinas de la
Delegacidn Huasteca Sur

*Solicitar a mantenimiento general el material necesario para el
desempeiio de las labores;

* Reportar cualquier anocmalia que se presente en el desempefo de las
actividades;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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ON DE FUNCIONES

INSPECCION

OBJETIVO.

Realizar la inspeccion del buen funcionamiento del transporte pUblico
procurando que éste se de con calidad, seguridad y eficacia dentro del
marco legal.

FUNCIONES.

*Realizar inspecciones permanentes a los operadores y vehiculos de
condiciones fisico-mecanicas para que realicen el servicio de transporte
publico en forma eficiente.

* Notificar a los operadores y concesionarios cuando asi se requiera.

"Entregar por instrucciones del encargado de inspeccién oficios y
citatorios a los concesionarios.

= Realizar operativos bajo la supervisidn de los titgflaeis (et i Sedetarpyie
Comunicaciones y Transportes. A IETAN A Yl ne
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= Supervisar la aplicacidn correcta del sistema ta_nfa_f?._ _
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» Evitar mediante la supervisiyy permanents 10? budols g [?lqﬂ
por parte de los operadares defgervicio Pﬂbhaé, ERISI0s ML A

7 METIDOS
e necesario en los vehiculos que
Rncesion ¢ permiso.

*Realizar actas de hechos circunstanciados por alteracion de tarifa,
modificacion del taximetro, vehiculo no reglstrado.
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DELEGACION DE
TRANSPORTES ZONA MEDIA

OBJETIVO.
Regular el servicio de transporte publico en todas las modalidades

existentes en la Zona Media, correspondiente al Estado de San Luis
Potosi.

FUNCIONES:

= Supervisar, organizar, dirigir y controlar el desarrollo del servicio de
transporte publico en el ambito de su competencia.

» Acordar y resolver los asuntos relacionados con el Transporte Publico y
Su operacion.

* Formular los dictamenes, estudios, opiniones e informes que le sean
encomendados por sus supenores inmediatos.

= Autorizar todos los tramites de altas y bajas de veh| wemﬂsos
licencias de conducir, y los pagos corres 5@% J[fravista,
?&T: er‘a

tenencias y canje de placgs dei 5@*”"!@0’.';9 q‘e&l Sus
modalidades. p ! 3 "’ il
1 e Uy s B
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» Sancionar a los concesionarios y operUTb‘s ue“fﬂﬂﬂuan la Ley de

Transporte Publico del Estado y su to.

« Coordinar acciones con las autoridades de Seguridad Publica, y
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DELEGACION DE
TRANSPORTES ZONA MEDIA
(Continda)

= Otorgar las autorizaciones provisionales a concesionarios, cuando la Ley
de Transporte Publico lo permita.

»Otorgar, previc al cumplimiento de requisitos, las dérdenes de
otorgamiento de Licencia de Operador del Servicio Publico de transporte.

= Dirigir, supervisar y controlar el cumplimiento de la Revista anuat de
vehiculos del Servicio Publico de Transporte.

= Autorizar, cuando proceda, la documentacién que permita realizar los
cambios de vehiculos, altas o bajas de los mismos que el concesionario
solicite.

= Participar en los Consejos Municipales de Transporte Publico; coordinar
las acciones que emprendan los mismos y su respectivo seguimiento.

=Supervisar el cumplimiento de los concesionarios en e pago de
Refrendo, Revista y Plagueo correspondiente.

v Mantener actualizado el padrén de choferes y concesionarios del servicio
de transporte plblico de la zona geografica a cargo.

"Informar de manera periédica a sus superiores de las actividades
emprendidas en la Delegacion &g la Zona a su cargo.

» Estas Funciones son enunciativas s no limitativas.
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Bon DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETIVO.

Apoyar al Titular de la Delegacion en aspectos secretariales y de atencion
al publice.

FUNCIONES:

» Mantener comunicacion con Dependencias de Gobierno relacionadas con
los trdmites de esta Secretaria.

» Elaborar documentacién relacionada con la expedicion de licencias y
gafetes.

= L levar la agenda de actividades de la Delegacion.

=Apoyar en el control y manejo de archivo de concesiones ¥
concesionarios, operadores y vehiculos de servicio de transporte publico.

= Elaborar la documentacién oficial relacicnada con los concesionarios,
operadores y vehiculos del transporte pablico.

sEiaborar y actualizar el directorio, de organizaciones de operadores de
transporte publico de la regidn.

aCapturar y actualizar el padrén de nwsnmfm!lmﬁm del
servicio publico de tfransporte. y \f';-’\i"\
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ON DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
{Contintia)

» Remitir a su superior, la documentacion oficial, informes yfo formatos que
se reciben via fax, paqueteria o servicio postal.

» Elaborar reportes mensuales de actividades relativas a Indicadores de
Gestion, para su envio a la Direccién General de Comunicaciones y
Transportes.

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Deors  @xfrese oul¥

Responsable birec R
Maura Espinocza Cruz Rica\rdﬁﬁ s@riones




/6N DE FUNCIONES

DELEGACION DE TRANSPORTES
ZONA ALTIPLANO

OBJETIVO.

Regular el servicio de transporte publico en todas las modalidades
existentes en la Zona Altiplano correspondiente al Estade de San Luis
Potosi.

FUNCIONES.

= Supervisar, organizar, dirigir y controlar el desarrollo del servicic de
transporte publico.

= Acordar y resalver los asuntos relacionados con el Transporte Poblico y
su qperacion.

» Formular los dictamenes, estudios, opiniones e informes que le sean
encomendados por sus superiores inmediatos.

» Autorizar todos los tramites de altas y bajas de vehiculos, permisos,
licencias de conducir, y los pagos correspondientes del refrendo, revista,
tenencias y canje de placas del servicio publico en todas sus
modalidades.

»Coordinar acciones con las autorideiy :
mantener el orden en el servicio de trz s L
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QES IPCION DE FUNCIONES

DELEGADO DE TRANSPORTES
(Continua)

=Otorgar, previo al cumplimiente de requisitos, las ordenes de
otorgamientc de Licencia de Operador del Servicio Publico de
Transporte.

= Dirigir, supervisar y controlar el cumplimiento de la Revista anual de
vehiculos del Servicio Pablico de Transporte.

* Autonzar, cuando proceda, la documentacion que permita realizar los
cambios de vehiculos, aitas o bajas de los mismos que ef concesionario
solicite.

= Participar en los Consejos Municipales de Transporte Publico: coordinar
las acciones que emprendan los mismos y su respectivo seguimiento.

"Supervisar el cumplimiento de los concesionarios en el pago de
Refrendo, Revista y Plaqueo correspondiente.

* Mantener actualizado el padrén de choferes y concesionarios del servicio
de transporte pubiico de la zona geogréfica a cargo.

= Informar de manera periédica a su superior, las actividades emprendidas
en la Delegacion de la Zona a su cargo.

» Estas Funciones son enunciativas mas no limitativas.
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ON DE FUNCIONES

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

OBJETIVO.

Apoyar al Titular de la Delegacién en aspectos secretariales y de atencion
al publico.

FUNCIONES:
* Llevar la agenda de actividades de la Delegacion.

=Apoyar en el control y manejo de archivc de concesiones y
concesionarios, operadores y vehiculos de servicio de transporte publico.

= Elaborar ia documentacion oficial relacionada con los conceasionarios,
operadores y vehiculos del transporte publico.

=Elaborar y actualizar el directorio de organizaciones de operadores de
transporte publico de la regian.

* Realizar y atender llamadas telefénicas.
*Recibir, atender y canalizar a toda persorca\gq_q

tramite en la Delegacion. {e
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» Remitir a su superior, la docu
se reciben via fax, paqueteria o Sel\icio postal’)
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= Elaborar reportes mensuales de aclidades ralsifas a Hdicadores de

Gestion, para su envio a la DireccioR\General de Comunicaciones y
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