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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 
2021 – 2024 

TAMPACÁN, SAN LUIS POTOSÍ 

PALACIO MUNICIPAL S/N TAMPACÁN, SAN LUIS POTOSÍ C.P. 79940 4833613096 

 
SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

 

SERVICIOS REQUISITOS RESPUESTA COSTO HORARIO 

REGISTRO DE NACIMIENTO 

1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. PRESENCIA FÍSICA DEL BEBÉ. 
3. CERTIFICADO ÚNICO DE NACIMIENTO (ORIGINAL). 
4. ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO.  
5. ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES. 
6. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE) DE LOS PADRES. 
7. COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO (RECIENTE). 
8. 2 TESTIGOS, CON COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 
9. EN EL CASO DE QUE ALGUNO O AMBOS PADRES SEAN MENORES DE   

EDAD, SE PRESENTARAN ACOMPAÑADOS DE LOS PADRES O 
TUTORES PARA LA AUDIENCIA. 

15 MIN GRATUITO 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 

ACTA DE NACIMIENTO 
1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 

5 MIN $40.00 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 

CONTRATO MATRIMONIAL 

1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. PRESENTAR SOLICITUD CON 15 DÍAS DE ANTICIPACIÓN 
3. ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS 

CONTRAYENTES. 
4. COPIA DE UNA IDENTIFICACIÓN CON FOTOGRAFÍA DE AMBOS. 
5. 2 TESTIGOS MAYORES DE EDAD POR CADA UNO DE LOS 

CONTRAYENTES CON COPIA DE IDENTIFICACIÓN     OFICIAL CON 
FOTOGRAFÍA. 

6. CERTIFICADOS MÉDICOS PRENUPCIALES, PREVIO A ANÁLISIS 
CLÍNICO PRENUPCIAL DE AMBOS. 

7. COPIA DEL ACTA DE DEFUNCIÓN DEL CÓNYUGE, EN EL CASO QUE 
SEA VIUDO. 

8. ACTA DE DIVORCIO, EN EL CASO QUE SEA DIVORCIADO. 
9. EN CASO DE SER EXTRANJEROS ES NECESARIO DEMOSTRAR SU 

ESTANCIA LEGAL EN EL PAÍS. 
10. EN EL CASO DE TENER HIJOS PREVIOS AL MATRIMONIO COPIA 

SIMPLE DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS. 
11. CUANDO UNO DE LOS CONTRAYENTES O AMBOS NO SON 

ORIGINARIOS DE ESTE ESTADO, PRESENTAR   CONSTANCIA DE 
INEXISTENCIA DE MATRIMONIO. 

30 MIN $200.00 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 
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SERVICIOS REQUISITOS RESPUESTA COSTO HORARIO 

ACTA DE MATRIMONIO 
1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO O CON FECHA DE MATRIMONIO 

5 MIN $40 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 

REGISTROS DE DIVORCIO 
1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DEL DIVORCIO. 

60 MIN GRATUITO 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 

ACTA DE DIVORCIO 
1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. COPIA DEL ACTA DE DIVORCIO O FECHA DE DIVORCIO 

5 MIN $40 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 

REGISTRO DE DEFUNCIÓN 

1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. CERTIFICADO ORIGINAL DE DEFUNCIÓN. 
3. ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO   DEL FINADO. 
4. ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO (SI ESTUVO 

CASADO). 
5. COPIA DE CREDENCIAL (DEL FINADO). 
6. COPIA DE CREDENCIAL DEL DECLARANTE. 
7. 2 TESTIGOS CON COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR. 

15 MIN GRATUITO 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 

ACTA DE DEFUNCIÓN 
1. PRESENTARSE EN OFICIALÍA 
2. COPIA DEL ACTA DE DEFUNCIÓN 

5 MIN 40 
LUNES A VIERNES 

08:00 A 15:00 

 

 
 
 
 

C. ARMANDO SÁNCHEZ SANTIAGO 
DIRECTOR DE REGISTRO CIVIL 
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