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I PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

PRESENTACION

De acuerdo a lo establecido en el Capitulo V, Articulo 23 de la Ley de Archivos para
el Estado de San Luis Potosi, se presenta la propuesta del PADA (Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022), instrumento de gestion de corto y mediano plazo
gue contempla acciones a emprender a escala institucional para la mejora continua
de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas,
técnicas y metodoldgicas para optimizar el proceso de organizacion y conservacion

documental en los archivos de tramite y concentracion.

El Plan de Desarrollo Archivistico es elaborado en el Area Coordinadora de Archivos,
en el cual contempla las acciones a emprender en la Junta Estatal de Caminos de
San Luis Potosi, y que una vez aprobado por el Titular de la Entidad, debera ser

publicado en el sitio Oficial de Internet de ésta Dependencia.
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MARCO LEGAL

» Ley General de Archivos. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Fede-
racion el 15 de junio de 2018.

» Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi. Publicado en el Periddico
oficial del Gobierno del Estado el 19 de junio de 2020.

> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Ultima re-
forma publicada DOF 13-08-2020.

» Manual de Organizacion Archivistica de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica del Estado y Municipios. Periédico Oficial del Estado
de San Luis Potosi, 31 de enero de 2009.

» Lineamientos Generales para la gestion de Archivos. Peridodico Oficial del Es-
tado de San Luis Potosi, 14 de febrero de 2013.

» Guia minima para la Organizacion de Archivos Publicos Municipales. CEGAIP

> Acuerdo CEGAIP 402/2009, Procedimiento para el Control de Expedientes de
Archivos de Tramite y Concentracion.

» Reglamento Interno del Archivo de |la Junta Estatal de Caminos de San Luis
Potosi. Periédico Oficial del Estado de San Luis Potosi, 05 de Julio de 2018.
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PLANEACION

Con la finalidad de cumplir con los objetivos planteados, se llevaran a cabo trabajos
de supervision encaminados a la mejora continua de tal forma que se logren las
metas que se plantean, las cuales estan estructuradas bajo la normativa archivistica,
por lo que se hace necesaria la activa participacion de las areas que integran el
Sistema Institucional de Archivos de la Junta Estatal de Caminos de San Luis Potosi,
como un elemento unico para el logro de los objetivos.

OBJETIVO GENERAL

Establecer un cronograma de trabajo anual para la Junta Estatal de Caminos de San
Luis potosi apegado al marco normativo y operativo en materia de archivos, con el
fin de implementar los procedimientos archivisticos para almacenar, administrar y
controlar el flujo de documentos dentro de la Junta Estatal de Caminos de San Luis
potosi, y dar el tratamiento integral de la documentacioén a lo largo de su ciclo vital,
a través de la aplicacion de la gestion documental, mediante la recepcion,
produccion, organizacion, acceso, consulta, conservacion, valoracion y disposicion
documental.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

v Crear una cultura Archivistica, mediante la sensibilizacién de los servidores
publicos de la Junta Estatal de Caminos de San Luis potosi, que contribuya al
adecuado control de los archivos.

v Mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente organiza-
dos y sistematizados, para garantizar la transparencia y la rendicién de cuen-
tas, utilizando correctamente los Instrumentos de Control Archivisticos.

v' |Identificary clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente
organizados con base al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Cata-
logo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental, lo que per-
mitira integrar el Inventario General por expedientes.

v/ Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema Institucio-
nal de Archivos.
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Apoyar a los Responsableé'a Archivo de Tramites en los procesos de las
transferencias primarias al Archivo de Concentracidén que permita el cumpli-
miento del ciclo vital de los documentos.

Identificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion
para definir los requerimientos necesarios para garantizar su resguardo.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS:

10.

1.

Elaboracion del PADA 2022, Revisar y Autorizar

Enviar el PADA 2022 al Sistema del Portal de Transparencia y a la pagina Web
Institucional, para su publicacion.

Elaboracion de Informe de Evaluacion Anual PADA 2021.

Mejorar los accesos a tramites y servicios, (Cap. V de la Planeacion en Materia
Archivistica; Ar. 24 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi).

Actualizar nombramientos de RAT (RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRA-
MITE) y de Correspondencia.

Administracion de Riesgos, como medida de conservaciony preservacion: Fu-
migacion Preventiva para evitar la propagacion de plagas, hongos y/o conta-
minantes. Realizar Limpieza semanal durante el ano en curso.

Establecer un programa de capacitacion en materia archivistica.

Conversatorio sobre la "Gestion Documental como mecanismo para facilitar
elacceso alainformaciény contribuir a la Proteccion de los Datos Personales'.

Asesorias en Materia de Archivo.
Reuniones con el Grupo Interdisciplinario.

Disposicion documental: conservacion del archivo institucional (fase activa y
semiactiva del ciclo vital documental).
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Se adjunta al presente documento, Anexo 1

Mariano Jiménez #830 Col. Alamitos Tel. 444 815 35 30




CRONOGRAMA DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022
COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

PROGRAMACION ANUAL
No. ACTIVIDADES DESCRIPCION ler. TRIMESTRE 2do. TRIMESTRE 3er. TRIMESTRE 4to. TRIMESTRE
ENERO FEBR. MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOST. |SEPTIEM. OCT NOV DIC

Elaboracion del PADA 2022, Revisar

y Autorizar

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022; Enviar para su revision y
posterior Autorizacion.

Enviar el PADA 2022 al Sistema del
Portal de Transparenciay a la

Dar cumplimiento con las obligaciones de
transparencia, establecidas en la Ley

2 pagina Web Institucional, para su General de Transparencia y Acceso a la
publicacion. Informacién Publica.
Para dar cumplimiento al Art.26 de la Ley
Elaboracion de Informe de de Arthivos para el E;tado de San Luis
3 Evaluacién Anual PADA 2021 Potosi, se elabora.un !rl\forme dell F?ADA
2021 para su publicacion en la pagina Web
Institucional.
Promover la publicacion y difusion de
Mejorar los accesos a tramites y informacion en los portales electronicos
4 |servicios, (Cap. V de la Planeacioén en |(JEC), a fin de propiciar la generacién de
Materia Archivistica; Ar. 24) conocimiento publico y dar cumplimiento
a la "Rendicién de Cuentas".
Enviar Oficio a Directores, Subdirectores
Actualizar nombramientos de (as)y
5 |Responsables de Archivo de Tramite |Jefes (as) de Departamento solicitando se
(RAT y de Correspondencia. actualice
la designacion de los RAT, en las
Realizar dos fumigaciones en el presente
Administracién de Riesgos, como aflo, como medida de seguridad para el
medida de conservaciony resguardo de la informacién que se localiza
preserevacion : Fumigacion en los archivos de Concentraciéony
6 |Preventiva para evitar la mantener el acervo en condiciones
propagacion de plagas, hongos y/o |optimas para la salud de las personas, a fin
contaminantes. Realizar Limpieza de reducir la carga microbiana y de acaros
semanal durante el aflo en curso. del aire; asi como la Limpieza semanal del
inmueble.
Establecer un programa de .
7 |capacitacion en Capacitar a los RAT (Responsables de

materia archivistica

Archivo de Tramite) en Materia de Archivo.

Elabor6: Dora Alicia Lépez Flores.
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COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

No.

ACTIVIDADES

DESCRIPCION

PROGRAMACION

ANUAL

ler. TRIMESTRE

2do. TRIMESTRE

3er. TRIMESTRE

4to. TRIMESTRE

ENERO

FEBR.

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

Conversatorio sobre la "Gestiéon

Documental como mecanismo para

A través del dialogo abierto, reciproco, ya

sea de forma virtual y/o presencial, se
tratara el tema de la Gestion Documental

JULIO

AGOST.

SEPTIEM. OCT NOV DIC

8 |facilitar el acceso a la Informaciény N
— . como Instrumento facilitador de la
contribuir a la protecciéon de Datos » o
Informacién y proteccién de Datos
Personales"
Personales.
Brindar asesoria para que se lleve a cabo el
9 |Asesorias en Materia de Archivo buen manejo de los documentos en las
Unidades Administrativas de la JEC .
El Coordinador de Archivos convocara y
fungird como moderador en las Reuniones
10 Reuniones con el Grupo del Grupo interdisciplinario afin de llevar

Interdisciplinario

un Registro y dar seguimiento de los
acuerdos y compromisos que en ella se
establescan.

Disposiciéon documental:
conservacioéon del archivo
institucional (fase activay
semiactiva del ciclo vital
documental).

Transferencias Primarias, las cuales se
deben de realizar durante los meses de:
Octubre y Diciembre del presnte afio.

Elabor6: Dora Alicia Lépez Flores.



