‘SLP bt oi e CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES i‘s'?c JM

R v GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

CHrrTe R S e e b aneea

FORMATO

[1JUNIDAD ADMINISTRATIVA:

[2]AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
[3]NOMERE DEL RESPONSABLE:
[4]CARGO:

[5]1DOMICILIO:

[G]TELEFOND:

[TICORREQ ELECTRONICO:

| [B]AREA PRODUCTORA:
| [s]sECCION;
| [10]SERIE:

S lJD':E-CHIPEIEIH |
| [12]FECHAS: i
| [13]VOLUMEN:

[14]UBICACION FISICA:

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

_NOMBRE D ELA UNIDAD ADMINISTARTIVA
_NOMBRE DEL AREA DE PROCEDENICA DE LA INFOR MACION 1
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA -

CARGO ASIGNADO EN LA INSTITUCION |
DOMICILIO DE LA INSTITUCION
TELEFONO DE LA INSTITUCION
DIRECCION DE CORREOD ELECTRONICO DEL ENCARGADO DEL AREA
_NOMBRE DEL AREA OUE PRODLICE LA INFORMACION
INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA SECCION DEACURDO AL CUADRO DE CLASIFICACION

DESCRIPCION DEL TIPD DE !NFDRMﬂ.CfDN QUE SE GENERA O ALGUNA, CBSERVACION
?MDI{“.-!'.H; LAS FECHAS DE LA INFOR MAEII:IN QUE 5E ESTA DESCRIBIENDD

_EN EL CAS0 DE QUE NO SE TEMNGA UN ‘-.I'DLUMEN TOTAL S5E APLICARA N.-rﬁ. (MO AFLICM

I*-.II:IIE'JIFI LA UEIC.&CI{}N DE LA IN*GHMA{:EGN DENTRO DEL ARCHIVO

|
(-
)
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGD:

DONICILHD:

TELEFOND:

CORREQ ELECTRONICO:
| AREA PRODUCTORA:

CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Wecam

Cdni i bmihia prey i S

COORDIMNACHON GENERAL
COORDIMACION GEMERAL
LIC. JULIETA MEMNDEZ SaLAT
COORMMADORA DEL CENTRO DE IUSTICIA
PARA LAS MUJERES DEL ESTADD DE SAM LUIS
POTOSI
Mariano Arlsta 340, Centro Historica, 7E000
San Luls Potosi, 5.L.P
Tel. (444) 8-33-21-43

COORDINACION GENERAL '

[ SECCIOMN:

| 135, CONSEIO DIRECTIVO

DESCRIP{JGN

| 135.1 DISPOSICIONES DEL CONSEID
| DIRECTIVO

CINFORMACION  QUE  REFLEIE LAS

DISPOSICIONES DEL CONSENY DIRECTIVO
| COMO  NUEVOS  LINEAMIENTOS  QUE |
| NECESITEN SER APLICADOS , EN FUNCION DE

LAS ACTIVIDADES, FLUNCIOMES ¥
| ATRIBUCIONES DEL CONSEIO.

FEEJ—J-EE: . =
”GLE”_'-“'_E.H jr

|| BICACION FISICA: | COORDINACION GENERAL

|_3£1:|:|£:-r~| | 135, CONSEJD DIRECTIVO :
SERIE: |_13 5.2 ACTAS DE SESION ORDINARIAS ¥

DESCRIPCION:

EXTRACRDINARIAS

ACTAS GENERADAS A PARTIR DE LAS SESIONES DEL |
CONSEJO DIRECTIVO, PARA DAR CUMPLIMIENTO A
LAS FUNCIONES ¥  ACTIVIDADES DE L&S
|INETITIErL1hFE5 QUE PRESIDEN FL CONSEID
| BIRECTIVO

| FECHAS:

| VOLUMEN:

| 1 |

' WBICACION FISiCA:

COORDIANCION GENERAL

| SECCION: 135. CONSEIO DIRECTIVO
| SERIE: 135.3 MINUTAS DEL CONSEID DIRECTIVO

DESCRIBCION: REGISTRO DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS |

EN LAS REUNIONES DEL CONSEID DIRECTIVO Y |
| DOMDE CADA UNO DE LOS MIEMBROS QUE
| | ASISTEN LO FIRMAN.
|

| FECHAS: ' |
| VOLUMEN: [1 ' |

+{ )




l‘SI.P .j Al ._'. ' CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO E&CJM

L b e

UNIDAD ADMINISTRATIVA;

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGO:

DORIICILIO:

TELEFOMNO:
CORRED ELECTRONMNICO:

|. UBICACION FISICA:

Ternares poil sl i Sy

COORDINACION GEMERAL
COORDINACION GENERAL
LIC, JULIETA MENDEZ SALAT
COORDINADDRA DEL CENTRO DE JUSTICIA
PARA LAS MUIERES DEL ESTADO DE SAN LIS

POTOSI
Mariano Arista 340, Centro Historieo, TEOOO
San Luis Potosi, S.L.P.
Tel. (444} 8-33-21-43

| COORDINACION GENERAL

[
| SECCION:

| SECCION 135. CONSEID nmn:nm
SERIE: 135.4 SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DEL

_ _ CONSEIO DIRECTIVO

| DESCRIPCION: REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE LAS DECISIONES |

| | TOMADAS EN COMUN ACUERDO ¥ EN |

_ | REUNION POR EL CONSEID DIRECTIVO |

!'-{EHAS |
VOLUMEN: 3 : 1 ) i 1

LFEI CACIOMN Fisica:

=] CDDHI‘.IIP-.IP--EID-H GENEFL-E-L

| Fecha de elaboracién: 13 energ 2020 i _:
e L 1 )
Elaboro i '\ Revi “Autorize |
| %1 _
| m s 5( |
I - 0 E . &
| r Uresti Zavala | Erick dr:r o F!amurnzz .|‘I|IE|:-:| nidez Salas

Encargado de la Unidad de | rector Adminlsteativo Cunrdmadﬁ.{}a General de los |
| Archivo | Centros de Justicia para
| Mujeres




HP CENTRODEJUSTICIA  CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES -

‘ PARA LAS MUJERE V

mspfgosm ‘ o MIUJERES GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2 s( CJ M
FORMATO

[1]JUNIDAD ADMINISTRATIVA:
[2]AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
[3INOMBRE DEL RESPONSABLE:

[4]CARGO:
[5]DOMICILIO:
[6]TELEFONO:
[7]CORREO ELECTRONICO:
[8]AREA PRODUCTORA:
[9]SECCION:

[10]SERIE:
[11]DESCRIPCION:
[12]FECHAS:
[13]VOLUMEN:
[14]UBICACION FISICA:

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

NOMBRE D ELA UNIDAD ADMINISTARTIVA

NOMBRE DEL AREA DE PROCEDENICA DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

CARGO ASIGNADO EN LA INSTITUCION

DOMICILIO DE LA INSTITUCION

TELEFONO DE LA INSTITUCION

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO DEL ENCARGADO DEL AREA

NOMBRE DEL AREA QUE PRODUCE LA INFORMACION

INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA SECCION DEACURDO AL CUADRO DE CLASIFICACION
INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA SERIE DEACURDO AL CUADRO DE CLASIFICACION
DESCRIPCION DEL TIPO DE INFORMACION QUE SE GENERA O ALGUNA OBSERVACION
INDICAR LAS FECHAS DE LA INFORMACION QUE SE ESTA DESCRIBIENDO

VOLUMEN TOTAL DEL CONTEO DE LOS EXPEDIENTES QUE SE TIENEN HASTA LA FECHA, Y
EN EL CASO DE QUE NO SE TENGA UN VOLUMEN TOTAL SE APLICARA N/A (NO APLICA)
INDICAR LA UBICACION DE LA INFORMACION DENTRO DEL ARCHIVO




{@ CENTRO DEJUSTICIA
‘ 3 ‘PARA LAS MUJERES

FRDSPEREWOSIUNTOS |

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE:
CARGO:

DOMICILIO:

TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

AREA PRODUCTORA

CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUIJERES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Wecam

COMUNICACION SOCIAL
COMUNICACION SOCIAL
LIC. MARTHA CASTRO
ENCARGADA DEL AREA DE COMUNICACION
SOCIAL
Mariano Arista 340, Centro Histérico, 78000

~ SanluisPotosi,S.LP. |

Tel. (444) 8-33-21-43

COMUNICACION SOCIAL

SECCION: 16S. COMUNICACION SOCIAL

SERIE: 16S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
COMUNICACION  SOCIAL Y  RELACIONES
PUBLICAS

DESCRIPCION: PROMULGACION DE CRITERIOS EN MATERIA
DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES
PUBLICAS POR PARTE DE LAS AUTORIDADES
COMPETENTES EN LA MATERIA.

FECHAS:

VOLUMEN 1

UBICACION FISICA

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL,
ARCHIVERO 1

SECCION: 16S. COMUNICACION SOCIAL

SERIE: 16S.2 PUBLICACIONES E IMPRESOS
INSTITUCIONALES

DESCRIPCION: DOCUMENTACION SURGIDA A PARTIR DE LAS
PUBLICACIONES E IMPRESOS DEL CENTRO EN
PERIODICOS, MEDIOS DIGITALES O MEDIOS DE
COMUNICACION.

FECHAS:

VOLUMEN 1

UBICACION FISICA

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL,
ARCHIVERO 1

SECCION: 16S. COMUNICACION SOCIAL

SERIE: 16S.3 MATERIAL MULTIMEDIA

DESCRIPCION: ACERVO ESPECIAL QUE SE GENERA A PARTIR DE
LAS FUNCIONES, ACTIVIDADES Y
ATRIBUCIONES DEL CENTRO COMO
FOTOGRAFIAS, AUDIOS, VIDEOS, ETC.

FECHAS:

VOLUMEN: 1

UBICACION FISICA:

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL,
ARCHIVERO 1

—

—t'




g[@ CENTRODEJUSTICIA  CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES -
mspmm ‘ PARA LAS MUJERes GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ),K(CJM
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMUNICACION SOCIAL
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: COMUNICACION SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MARTHA CASTRO
CARGO: ENCARGADA DEL AREA DE COMUNICACION
SOCIAL
DOMICILIO: Mariano Arista 340, Centro Histérico, 78000
San Luis Potosi, S.L.P.
TELEFONO: Tel. (444) 8-33-21-43
CORREO ELECTRONICO:
SECCION: 165.COMUNICACION SOCIAL
SERIE: 16S.4 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA
MEDIOS DE COMUNICACION
DESCRIPCION: PUBLICACIONES INFORMATIVAS

CONSENSUADAS ENTRE EL CENTRO DE
JUSTICIA PARA LAS MUJERES Y UN MEDIO DE
COMUNICACION EN RELACION A UN TEMA EN

ESPECIFICO.
FECHAS:
VOLUMEN: 1
UBICACION FISICA: DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL,
ARCHIVERO 1
| Fecha de elaboracién: 13 enero 2020
Elaboro Reviso Autorizo
Julio Cesar Uresti Zavala Erick Osbaldo Ofiate Ramirez Julieta Méndez Salas
Encargado de la Unidad de Director Administrativo Coordinadora General de los
Archivo Centros de Justicia para
Mujeres
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A, : GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FORMATO

[1JUNIDAD ADMINISTRATIVA:
[2]AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
[3INOMBRE DEL RESPONSABLE:

[4]CARGO:

[S1DOMICILIO:
[G]TELEFOND:

[T]ICORRED ELECTRONICO:
| [8)AREA PRODUCTORA:
Egr_:ccmuz

|10]SERIE: |
| [11]DESCRIPCION: : |
| [12]FECHAS: Z _ _ i
| [13]VOLUMEN:
| [14]UBICACION FISICA: '

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

NOMBRE D ELA UNIDAD ADM| NISTARTIVA
NOMBRE DEL AREA DE PROCEDENICA DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA
CARGO ASIGNADO EN LA INSTITUCION
DOMICILIO DE LA INSTITUCION
TELEFONO DE LA INSTITUCION
DIRECCION DE CORRED ELECTRONICO DEL ENCARGADO DEL AREA
_NOMBRE DEL AREA QUE PRODUCE LA INFORMACION
INTRODUCIR EL NOMBRE DE L4 SECCION nfncunm AL CUADRO DE CLASIFICACION
INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA SERIE DEACURDO AL CUADRO DE CLASIFICACION
DES‘CHIF'CI{JP. DEL TIPO DE INFO "ORMACION QUE SE GENE RA O ALGUNA OBSER '..w_mm
INDICAR LAS FECHAS DE LA IN FORMACION QUE SE ESTA D ESCRIBIENDO
VOLUMEN TOTAL DEL CONTED DE LOS EXPEDIENTES QUE SE TIENEN HASTA LA FECHA, ¥
EN EL CASO DE QUE NO SE TENGA UN VOLUMEN TOTAL SE APLICARA N/A [NC APLICA)

INDICAR LA UBICACION DE LA INFORMACIOM DEHTHCI DEL #.FICHI"IG

|_-_.l | 1 VR I S I |
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGD:

DOMICILIO:

CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVD

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPAREMCLA

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA

LIC. FERNANDO GALAN SANDOVAL

RESPOMSABLE DEL LA UNIDAD DE ASUNTOS
IURIDICOS ¥ TRANSPARENCIA
Mariano Arlsta 340, Centro Histérico, TROO0
San Luis Potosi, 5.L.P.

TELEFONO: Tel, {444) 8-33-21-43
CORRED ELECTROMNICO: fgalan.cjmslp@gmail . com
SECCION: | 1C.LEGISLACION -I
SERIE: iciieves |
| DESCRIPCION: | REGISTRAR LAS NORMAS DICTADAS FOR LA |
| AUTCRIDAD ~ COMPETENTE  PARA DA |
CUMPLIMIENTO A LAS LABORES DIARIAS COMO
; SUJETOS OBLUGADOS
| FECHAS: ]
| VOLUMEN 1

| UBICACION FISICA

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA , ARCHIVERD 1

| [

SECCIOMN

_SERIE:

| ICLEGISLACION
| 1€.2 DECRETOS

DESCRIFCION:

| RELACION [DE ACTOS ADMIMISTRATIVOS OO
| CONTERIHD NORMATIVG Y REGLAMENTARID QUE
SUELEM 3ER SENSUADCS POR EL EJECLITIVO.

| FECHAS:
| VOLUMEN

= .

[ UBICACION FISICA

| UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
| TRANSPARENCIA. ARCHIVERD 1

| SECCION:

| 1C.LEGISLACION

| SERIE;

| DESCRIPCION:

| FECHAS;

| 1C.3 CONVENIOS _
'REGISTRO DE LA CELEBRACION DE ACLUERDOS |
| EN FUNCION DE LAS ACTIVIDADES, FUNCIONES
¥ ATRIBUCIONES DEL CENTRO DE JUSTICIA
| PARA LAS MUJERES

VOLUMEN

UBICACION FISICA
[

! .

1
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA , ARCHIVERC 1

}

.

2 - :



I~SI.P s i CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES
et : i GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRAMSPARENCIA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVD: UNIDAD DE ASUNTODS JURIDICOS ¥
TRAMNSPAREMCIA

NOMBRE DEL RESPOMNSABLE: LIC. FERNANDO GALAN SANDOVAL

CARGD; RESPONSABLE DEL L& UNIDAD DE ASLUNTOS
JURIDICOS ¥ TRANSPARENCIA
DOMICILIO: Mariano Arista 340, Centro Histarico, 78000
San Luis Potosi, 5.L.P
TELEFONGD: Tel. (444) 8-33.21-43
CORREQ ELECTRONICO: fgalan.cimslp@gmail.com

| SECCION | 2€. ASUNTOS JURIDICOS
[ SERIE | 2c1 JUICICIS CONTRA LA DEPENODENCIA
| DESCRIPCION; ACTOS INTERPUESTOS EM CONTRA DEL
| CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES EN |
DONDE SE REGISTRAN LOS HECHOS ¥ FALLOS
| QUE SUSITAROM EN JUICIOS, |
| FECHAS: |
| VOLUMEN: _ 1 ] |
| UBICACION FISICA: | UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
. TRANSPAREMCIA, ARCHIVERD 1 ‘
& s |
E '-'-ECLIDN 2. ASUNTOS JURIDICOS :|
| SERIE: | 2.3 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA |
DESCRIFCION: I ACTOS INTERPUESTOS POR EL CENTRO DE
IUSTICIA PARA LAS MUIERES EN DONDE SE
| | REGISTRAN LOS HECHOS Y FALLOS QUE |
! ; | SUSITARON EN JUICIOS. |
| FECHAS: | |
VOLUMEN: i 1 _ ]
UBICACION FISICA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
] ! | TRANSPARENCIA, ARCHIVERD 1 i
"UBICACION FISICA: | UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥

| TRANSPARENCIA , ARCHIVERD 1

-



: SLP O CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

et e GUIA SIMPLE DE ARCHIVD
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UMIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA
AREA DE PROCEDEMNCIA DEL ARCHIVO: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. FERNANDO GALAN SANDOVAL
CARGO: RESPONSABLE DEL LA UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS Y TRANSPARENCIA
pomMICILIO: Mariano Arista 340, Ceniro Histdrico, TEODD
san Luis Potosi, S.LP
TELEFOMNG: Tel. (444) 8-33-21-43
CORREDC ELECTROMNICO: tgslan.cimslp@gmail. com
AREA PRODUCTORA v, i
| SECCION: | 11C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
| ! INFORMACION .
SERIE: 11C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
i | DEPENDENCIA
DESCRIFCION: INFORMES GENERADOS A PARTIR DE LAS
SESIDNES, HECHOS Y DISPOSICIONES DEL
- COMITE DE TRANSPARENCIA .
| FECHS: =
| VOLUMEN: |1
. UBICACION FISICA: | UNIDA DDE ASUNTOS JURIDICOS ¥
| _ TRANSPARENCIA, ARCHIVERD 1
i | —
| SECCION: 11C. TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA
(I INFORMACION -
SERIE: 11C.5 PLATAFORMA ESTATAL DE
— TRANSPARENCIA
DESCRIPCION: DISPOSICIONES QUE SE GENEREN A PARTIR DE
LOS LINEAMIENTDS QUE NOS MARCA LA PET
FECHAS: '
_VDLUMERN: 1
LUBICACION FISICA: [ UMNIDAD DE ASUNTOS JURIDICDS ¥
TRANSPARENCIA
SECCION: 1 11C. TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA
INFORMACION
| SERIE 11C.4 PLATAFORMA NACIONAL DE
| | TRANSPAREMCIA
| DESCRIPCION: DISPOSICIONES QUE S5E GEMEREN A PARTIR DE
i — | LOS UNEAMIENTOS QUE NOS MARCA LA PNT
| FECHAS: i
| VOLUMEN: 1 .
! LBICACION FISICA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
= TRANSPARENCIS, ARCHIVERD 1

f—
e
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ASUNTOS JIURIDICOS Y
TRANSPAREMCIA

AREA DE PROCEDEMNCIA DEL ARCHIVO: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE; LIC. FERNANDD GALAN SANDOVAL

CARGD RESPONSABLE DEL LA LNIDAD DE ASUMNTOS
IURIDICOS ¥ TRAMNSPARENCIA
DOMICILID: Mariano Arista 340, Centro Historicn. TEODO
=an Luis Potosi, 5.L.P.
TELEFOND: Tel. (444) 8-33-21-43
CORRED ELECTROMICE: lgalan. cjmslp@email.com

| SECCION: 11C. TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA

. B ; | INFORMACION |
SERIE: 11C.2 SOLICITUDES DE ACCESO A LA |

W INFORMACION L
DESCRIPCION: | SOLICITUDES QUE LLEGUEN AL CENTRO DE |

| JUSTICIA PARA LAS MUIERES REFERENTES AL
| ACCESD DE INFORMACION

| FECHAS: Ao [
VOLUMEN: 1
| UBICACION FISICA: UMIDAD DE ASLINTOS JURIDICOS v
TRANSPARENCIA, ARCHIVERQ 1 3
l‘sa‘:tu:um: | 11C. TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA |
| INFORMACION ]
| SERIE: | 11C.3 CAPACITACION EN MATERIA DE ,
I : | TRANSPARENCIA |
| DESCRIPCION: | DOCUMENTACION GENERADA A PARTIR DE LA |
CAPACITACION  EN  MATERIA  DE
Tyt TRANSPARENCIA N
FECHAS
| VOLUMEN: | - j
UBICACION FISICA; | UNIDAD ~ DE  ASUNTOS  JURIDICOS ¥ |
! TRANSPARENCIA. ARCHIVEROD 1
Lse-z:a:u:um: 175. ESTUDIOS, INVESTIGACION, ESTADISTICA
| ¥ EVALLIACION |
| SERIE: 175.1 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE
' | INVESTIGACION '
| DESCRIPCION: | DISPOSICIONES POR PARTE DE LAS AUTORIDADES
COMPETENTES  PARA LA REAUPACION DE

PROGRAMAS ¥ PROYECTOS QUE MOS AYUDEN A
MEFORAR LOS MECANISMOS, ¥ AMPLIAR ¥
CONOCER EL PANORAMA ACTUAL QUE
| EMFRENTAN LAS MUUERES VICTIMAS DE VIOLENCIA. |




;51P e CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES
R Y B LA LR

GLUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIV A UMIDAD DE ASUMNTOS IURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRAMSPARENCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. FERNANDO GALAN SANDDOVAL
CARGO: RESPOMNSABLE DEL LA UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS ¥ TRANSPARENCIA
DOMICILIO: Mariano Arigta 340, Centro Histérico, 78000
San Luis Potosi, S.L.P.
TELEFONO: Tel. (444) 8-33-21-43
CORRED ELECTROMICO: fgalan.cimslp@gmail.com
: FECHAS: B
| VOLUMEM: |1

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥
TRANSPARENCIA, ARCHIVERD 1

| UBICACION FISICA:

SECCION: ' | 175. ESTUDIOS, INVESTIGACION, ESTADISTICA
| ¥ EVALUACION

I SERIE: 175.2 ESTADISTICAS DE ATENCION A
_ BENEFICIARIOS :

DESCRIPCION: ESTADISTICAS RECABADAS SOBRE LA TENCION |

| A VICTIMAS DE VIOLENCIA EN EL CENTRO DE

JUSTICIA PARS LAS MUJERES, EN DOMDE NOS

| | PERMITIRA CONOCER UMA PERSPECTIVA DE
| ESTE TIPO DE SITUACIONES, |
FECHAS: | '
! VOLUMEN: | [1 5 =i
UBICACION FISICA: | UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥ 'i

| TRANSPARENCIA, ARCHIVERO 1

!ﬁgha dEIE;bc-raci_én-. 13 enero EIIZIE'_IZF

Elaboro ‘ eviso =y | orizo |

o
Jgly ar Uresti Zavala | Erick Osh foOffarEamires Julieta Mendez Salas
Encargadoe de la Unidad de Dipettor Administrativo Coordinadora' General de los

Archiva | Centros de Justicia para
hMujeres
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!,,,._._,ﬂ__ Rk IS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO EE:EC IJM

Crmtery s P BLGHL b A

FORMATO

[1]UNIDAD ADMINISTRATIVA:
(2] AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
[3]NOMBRE DEL RESPONSABLE:

[4]CARGO:

[5]COMICILIO:

|G| TELEFONO:

[7]JCORREDQ ELECTRONICO:

[B1AREA PRODUCTORA: -
[ [S1SECCION: l
[1D]SERIE: ; I

[1 1]DESCRIPCION: I

| [12]FECHAS:

[13vOLU ?-.I1-_EP-:I !
| [14]UBICACION FISICA: I

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

NDMEIFIF D ELA UNIDAD ADMINISTARTIVA
NEIMEFI.E DEL AREA DE PROCEDENICA DE LA INFORMACION i
KO MBF':E DEL RESPONSABLE DEL AREA

c.qr-:m ASIGNADD EN LA INSTITUCION

[JGMIL‘IUD DE LA INSTITUCION

TELEFOMO D I}E LA INSTITUCION

DIRECCION DE CORRED ELEL—rmmr_ﬂ DEL Erqc.uRG.nm:l DEL AREA
'NOMBRE DEL AREA QUE PRODUCE LA INFORMACION

IMTHDDucm IL NOMERE DE LA SERIE DEACU F-![:ui'l AL CUADRC I}E t:LﬁE.LFlmcmm
DESCRIPCION DEL TIPO DE INFORMACION QU E SE GEMNERA O ALGUNA DBSERVACION
INDICAR LAS FECHAS DE LA 1N‘FGHM.|!|EIDN QuE ':“.f ESTA DEﬂcmmtmnn _|
VOLUMEN TOTAL DEL CONTEO DE LOS EXPED IENTES C1UE SE TIENEN HASTA LA FECHA,

EN EL CASO DE QUE NO SE TENGA UN VOLUMEN TOTAL SE APLICARA NfA (NO APLICA |_1
INDICAR LA UBICACION DE LA INFORMACION DE NTRO [:I1:L ARCHIVO




“Slp WENTRO Be ASDCIL CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES
FREN L) ENES

oitennd i GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ﬁc JM

Copmey pig bsra i, i b e

LINMIDAD ADMINISTRATIVA; COORDINACION DE EMPODERAMIENTO
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVD: COORDINACHIN DE EMPODERAMIENTO
NOMBRE DEL RESPOMNSABLE: LiC, DAMNIELA ELGERIA OLVERA ROSILLO
CARGD: EMCARGADA DEL AREA DE

EMPODERAMIENTD
DOMICILED: Mariano Arista 340, Centro Histarico, 78000
San Luks Polosi, S5.L.P.
TELEFONO: Tel, (444} 8-33-21-43
CORRED ELECTROMNICO:

I
| AREA PRODUCTORA | COORDINACION DE EMPODERAMIENTO
| SECCION: 155. PREVENCION, CAPACITACION ¥
EMPODERAMIENTO
SERIE 1551 DISPOSICIONES EN MATERIA DE JUSTICIA
PARA LA MUJER DIRIGIDAS AL PERSONAL DE LA
|| | DEPENDENCIA (CURSOS, TALLERES, PLATICAS)
DESCRIPCION: INFORMACION RECABADA DURANTE, CLRSOS,
TALLERES Y PLATICAS HECHAS PARA EL
PERSONAL DEL CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS |
LI, MUJERES,
| FECHAS
| VOLUMEN 1 —
UBICACION FISICA COORDINACION DE EMPODERAMIENTOD
| ARCHIVERO 1
SECCION: 155. PREVENCION, CAPACITACION ¥
; | EMPODERAMIENTD
SERIE: 155.2 PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA
LAS MUJERES (CURSDS, TALLERES)
DESCRIPCION: INFORMACION RECBAD DURANTE
CAPACITACIONES DIRIGIDAS ESPECIALMENTE
PARA LAS USUARIAS DEL CENTRO DE JUSTICIA
L PARA LAS MUJERES,
| FECHAS: o
| VOLUMEN: 1 -
| UBICACION FISICA COORDINACION DE EMPODERAMIENTO
| ARCHIVERO 1 _
SECCION: 155. PREVENCION, CAPACITACION Y
| _ EMPODERAMIENTO
SERIE: 155.2 PROYECTOS DE INCLUISON LABORAL
[PROYECTOS  PRODUCTIVOS, BOLSA  DE
TRABAJIOS, FERIA DEL EMPLED)

i



WSLP e

UMIDAD ADMINISTRATIVA;

AREA DE PROCEDEMCIA DEL ARCHIVO:
NOMBRE DEL RESPOMNSABLE:

CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVD EQ?CJM

Tarare. o baiil ar b -

COORDINACION DE EMPODERAMIENTO
COORDINACION DE EMPODERAMIENTO
LIC. DANIELA EUGENIA DLVERA ROSILLD

CARGD: EMCARGADA DEL AREA DE
EMPODERAMIENTOD
DRI Mariang Arista 340, Cenbtro Historico, 78000
San Luis Potosi, 5.L.P,
TELEFOMO: Tel. {444} B-33-21-43
CORRED ELECTROMNICO:
DESCRIPCION: | REGISTRAR LA INFORMACION QUE SE GENERA
A PARTIR DE LA PROGRAMACION DE
PROYECTDS RELACIONADOS A LA INCLUSION
s = — | DE LAS MLUERES AL CAMPO LABORAL
FECHAS; i
VOLUMEN: __ i
BICACION FISICA: COORDINACION DE EMPODERAMIENTD
—— 14 | ARCHIVERD 1 = ==
SECCHIMN: 155, PREVENCION, CAPACITACION Y |
ks EMPODERAMIENTO ,
SERIE: 155.4 COLABORACIOMNES INSTITUCIONALES |

PARA EL DESARROLLO ECOMOMICD ¥ 5QCIAL
DEL BENEFICLARIQ

BESCRIPCION:

CONCILIAR CON OTRAS INSTITUICIONES PARA
GENERAR MAYOR IMPACTO EN ERRADICAR LA
VIOLENCIA CONTRA LAS MUIERES

FECHAS:

VOLUMEM:

1

UBICACION FISICA:

COORDINACION DE EMPODERAMIENTO
ARCHIVERD 1

b,

riUresti Zavala
Encargado de la Unidad de
Arehiva

,e”- Autarizo

s
i

- - i
Erick a-ldu'i]-ﬁa}%lzarnirer Julieta Mejr{dez aalas
rectar Administfative Coordinadora General de los

Centros de lusticia para

| MAuperes

—
w
j—




I‘SLP ‘55 CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

e . GUIA SIMPLE DE ARCHIVO %CJM

b p L A Ay

FORMATO

[1]UNIDAD ADMINISTRATIVA:
[2]AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
[2INOMBRE DEL RESPONSABLE:

|2ICARGOD:
[S1DOMICILIO:
[GITELEFOND:
[7]JCORRED ELECTRONICO:
| [B1AREA PRODUCTORA,

| [10]SERIE;
[11]DESCRIPCION:

[9]SECCION; = “l

PLLZJFECHAS:
| [13]VOLUMEN:
| [14]UBICACION FISICA:

|
|
|
—d—]

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

NOMBERE D ELA UNIDAD ADMINISTARTIVA

MOMBRE DEL AREA DE PROCEDENICA DE LA mmemnm
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA
CARGO ASIGNADO EN LA INSTITUCION
DOMICILIO DE LA INSTITUCION
TELEFONG DE LA INSTITUCION
DIRECCION DE CORRED ELECTRONICO DEL ENCARGADO DEL AREA == ,
hDMEIFI.II DEL AREA GUE PREID-LE-EE LA mmnw.cmm :I

b ofs o Ba e

18 (85

B

H

(]

INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA s sEn::clm DEACURDO AL CUADRO DE ¢ 'EMEIFIEM'IE]N
INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA SERIE DEACU ROO AL CUADRO DE CLASIFICACION
BESCRIPCION DEL TIPO DE INFORMACION QUE SE GENERA O ALGUNA OBSERVACION |
mmcan LAS FECHAS DE LA INFORMACION OLE SE E5TA DESCRIBIENDO

VOLUMEN TOTAL DEL CONTED DE LOS EXPEDIENTES CQUUE SE TIENEN HASTA LA FECHA, Y
EN EL CASQ DE QUE NO 5E TENGA UN VOLUMEN TOTAL SE APLICARA N/A (NO APLICA)
mmmn LA L.-EIEACfIfJN DE LA INFORMACION DENTRO DEL ARCHIVO

S
[ il

l

s
Pd

[
s

s




UNIDAD ADMIMISTRATIVA:
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
NOMBRE DEL RESPOMNSABLE:

CARGO:
DOMICILIO:

TELEFOMNOY;

CORREQ ELECTRONICO:
AREA PRODUCTORA:

CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUIERES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

WecIm

AR A aerw e o e,

COORIDNACION DE ARCHIVO
COORDIMNACION DE ARCHIVD
LIC. JULID CESAR LIRESTI ZAVALA
EMNCARGADO DE ARCHIVOD
Mariano Arista 340, Centro Historico, TBO0GO
San Luis Potosi, 5.L.P.
Tel (444) 8-33-21-43
juresti.cjmslp@gmail com
EDCI ROINACION DE ARCHIVO

SECCION: | 12C. COORDINACION DE ARCHIVO ¥
CORRESPOMDENCIA
SERIE:

| 12C.1 INSTRUMENTOS DE CONSULTA ¥ |
CONTROL ARCHIVISTICO

| DESCRIPCION:

ELABORACION DE INSTRUMENTOS DE CONSLILTA ¥ |
CONTROL ARCHIVISTICO GIUE TIENEN POR DRIETO
SER UNA HERRAMIENTA QUE REFLEJE LA
ESTRUCTURA DOCUMENTAL DEL CENTRO Df
IUSTICIA PARA LAS MLUERES,

| FECHAS:

WVOLUMEM:

1

UBICACION FISICA:

| COORDINACIGN DE ARCHIVO

i SECCION:

12C. COORDINACION DE ARCHIVO ¥
CORRESPOMDENCIA

| SERIE:

12C.2 CAPACITACION EN MATERIA DE
ARCHIVO

i'l:T ESCRIPCION:

| INFORMACION  QUE  REFLEIE  LAS |
| ACTUALIZACIONES EN MATERIA DE ARCHIVO A |
| THAVES DE DIVERSAS CAPACITACIONES PARA

EL PFERSOMAL

FECHAS:

VOLUMEN:

1

UBICACION FISICA:

COORDINACION DE ARCHIVO

e

L]
S’




Ot o

O

UNIDAD ADMIMISTRATIVA:

UNIDAD ADMIMISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVD:
NOMBRE DEL RESPONSARBLE:

CARGO:
DR CILID:

TELEFOMO:

CORRED ELECTRONICO:

GUIA SIMPLE

CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

DE ARCHIVOD

COORIDNACION DE ARCHIVO
COORIDNACION DE ARCHIVD
COORDINACION DE ARCHIVD

WecIm

L e o iy L 8 g i

LIC. JULIO CESAR URESTI ZAVALA

ENCARGADOD DE ARCHIVO
Mariano Arista 340, Centro Historico, 7B000
San Luis Potosi S.L.P.
Tel. (444) §-33-21-43
juresti.cjmslp@gmail.com

SECCICN: 12C. COORDINACION DE ARCHIVO ¥ I

| CORRESPONDENCIA '
SERIE: | 12C.3 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS !
DESCRIPCION: | INVENTAIROS DE TRANSFERENCIAS PRIMARLAS :
FECHAS: i
| VOLUMEN: 1 :

I.;E.lmr:mm FISICA:

COORDINACION DE ARCHIVO

| SECCION: 12C. COORDINACION DE ARCHIVO ¥

. _ CORRESPONDENCIA
SERIE; £ | 12C.4 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS b
DESCRIPCION: lWEHTmnns OE TRANSFERENCEAS SECUNDARIAS 3 ]
FECHAS: ! |

| VOLUMEN: [1

COORDINACION DE ARCHIVO

UBICACION FISICA:

| SECCION 12C. COORDINACION DE ARCHIVD ¥
Ay ) | CORRESPONDENCIA
| SERIE | 12C.5 BAIAS DOCUM ENTALES

| DESCRIPCION:

| INVENTAIRDS DE BA.AE. ¥ ACTAS DE E..u,.

FECHAS: ] .
VOLUMEN: | | 1
| Fecha de elaboracion: 13 enera 2020 \
~ Elaboro Bl \ﬁ;aﬁm s :
; Vs |
—H-‘\I P "- | I'II il. \ 1l
O
e et

Archiva

i ar Uresti Zavals
Eficargado de |a Unidad de

e
t;ﬂ:/oaﬁ.ldn ﬂﬁatéﬁ\am[rel
rector Admini

strativo

Coordinadgta General de los
Centrog de lusticia para

oy

)

. Muje:res




h‘SLP U RUTER CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

i || TS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO lﬁ"CJM

L e e T 1]

FORMATO

[1]UNIDAD ADMINISTRATIVA:
[2]AREA DE PROCEDEMNCIA DEL ARCHIVO:
[3INOMBRE DEL RESPONSABLE:

[4]CARGD:
[SIDOMICILIO:
[6]TELEFONO:
[7ICORREO ELECTRONICO:
[B]AREA PRODUCTORA: ,
[S]SECCION: '
[10]SERIE:
[11]DESCRIPCION:
| [12JFECHAS: |
| [L3]VOLUMEN:
| [LA]UBICACIGN FISICA; |

i )

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

NOMBRE O ELA UNIDAD ADMINISTARTIVA [

=
O
=
&
=
m
=
m
e
=
=
I |
2
m
=
X
=
]
M
0
=
| =
[
I»
=2
m
=
=
:
=
o
=

NOMBRE DEL RESPONSABELE l:lfl AREA

CARGO ASIGNADO EN LA INSTITUCION

DOMICILID DE LA INSTITUCION

TELEFONO DE LA INSTITUCION

DIHEI‘IIDN DE CORRED ELECTRONICO DEL ENCARGADO DEL AREA

NDMBRE DEL AREA QUE PRODUCE LA IHFGRMACIGN

JNTF. DDUCIR EL NOMBRE DE LA SECCION DEACURDO AL CUADRO DE {LASIFIC.ﬂu.CrI:]M
INTRODUCIR EL NOMBRE DE L& SERIE amr_umo AL CUADRD DE CLAS IFIl:FH:iEIr-.I
DESCRIPCION DEL TIF'D DE INFORMACION QLE SE GENERA O ALGUNA, l:}E-SEEt'u'AtlrJH
INDICAR LAS FECHAS DE LA INFORMACION QUE SE ESTA DESCRIBIENDO

VOLUMEN TOTAL DEL CONTED DE LOS EXPEDIENTES CLUE SE TIENEN HASTA LA FECHA, ¥
EN EL CASO DE QUE NO SE TENGA LIN VOLUMEN TOTAL SE APLICARA N/A |NO APLICA)
INDICAR LA uaruclﬁm DE LA mmmacmm DENTRO DEL ARCHIVO

N



“Slp II‘-'.I:\-;L._.I.:_ .-..L:._I 5 CENTR{I DE _IUSTIC'A pm LAS MLHEHES

——— ' GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ?&CJM

e Ay P s

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMUNICACION SOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: COMUNICACION SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MARTHA CASTRO

CARGO: ENCARGADA DEL AREA DE COMUNICACION

S0Cial
DOMICILIO Mariano Arista 340, Centro Histsries, TRODD
San Luis Potosi, S.L.P.
TELEFOMND:; Tel. (444) §-33-21-43
CORRED ELECTROMNICO:
AREA PRODUCTORA

COMUNICACION S50CIAL

SECCION: 165, COMUNICACION S0CIAL

SERIE: | 165.1 DISPOSICIONES EN  MATERIA DE |
COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES
| PUBLICAS

DESCRIPCION: | PROMULGACION DE CRITERIOS EN MATERIA
DE COMUNICACION SOCIAL ¥ RELACIONES

PUBLICAS POR PARTE DE LAS AUTORIDADES

I | COMPETENTES EN LA MATERIA. |
| FECHAS: _ | f
| VOLLIMEN | 1 -
| UBICACION FISICA | DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL
ARCHIVERD 1
|
SECCION; 165. COMUNICACION 50CIAL '
SERIE: | 165.2 PUBLICACIONES E IMPRESOS
| INSTITUCIONALES
DESCRIPCION: DOCUMENTACION SURGIDA A PARTIR DE LAS
PUBLICACIONES E IMPRESOS DEL CENTRG EN
PERIODICOS, MEDIOS DIGITALES O MEDIOS DE
COMUNICACION.
FECHAS: 1
| VOLUMEN 11 ]
UBICACION FISICA DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL,
ARCHIVERD 1
SECCION: 185, COMUNICACION SOCIAL
' SERIE; _ 165.3 MATERIAL MULTIMEDIA
DESCRIPCION: | ACERVO ESPECIAL QUE 5E GENERA A FARTIR OE
| LAS FUNCIONES, ACTIVIDADES Y
| ATRIBUCIONES  DEL  CENTRO  COMO
FOTOGRAFIAS, AUDIDS, VIDECS, ETC,
FECHAS:
VOLUMEM: 1
UBICACION FISICA: DEFARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL,
| ARCHIVEROD 1

| 2 -



\?SLP S EEWETCR CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES
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Twreem WP RALL L (uied oy B ey

TR, L

UNIDAD ADMINISTRATIVA. COMUNICACION SOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: COMUNICACION SOCIAL
NMOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC, MARTHA CASTRO

CARGO: ENCARGADA DEL AREA DE COMUNICACION

S0cCIaL
DORICILID Mariano Arista 340, Cantro Histarico, TEOOD
San Luis Potosi, S.L.P.
TELEFONOD: Tel. {444) 8-33-21-43

CORRED ELECTROMICO:
SECCION: | 165.COMUNICACION S0CIAL
SERIE: | 165.4 BOLETINES ¥ ENTREVISTAS PARA
[ MEDIOS DE COMUNICACION B
| DESCRIPCION: | PUBLICACIONES INFORMATIVAS |

COMNSENSUADAS ENTRE FEL CENTRO DE |
‘ JUSTICIA PARA LAS MUJERES ¥ UN MEDIO DE

COMUNICACION EN RELACION A UN TEMA EN :

! | ESPECIFICO. |
FECHAS: | |
VOLUMEN: | L —_—
UBICACION FISICA: DEPARTAMENTE DE COMUNICACION SOCIAL |

I ARCHIVERD 1

—d

Eﬁna de elagboracion: 13 enaro 2020 |

. LY iz N
Elaboro ' “Reviso / Autorizo
! b1 LY
Yo | \
l.-__.-""-i:' - 'l '\-__. ! \\ '\"'-\. , ;
i £ rall % T a _.-'
o _,.-i - ’ :'\,,: _.l".
! sar Liresti Zavala Erick Dig@ﬂ_gi Drate Rlamirez lulieta Ménder Salas
Encargado de la Unidad de D}p@ff“ﬁ:'.ﬂ.dministﬁivu Coordinadora General de |os
Archive Centros de Justicia para |
Mujeres




‘SLP ' CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES
PARL LAE

Ey
e 2 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ia?CJM

£ ot i [ ey gy

FORMATO

[1JUNIDAD ADMINISTRATIVA:
[2JAREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
[3]NOMERE DEL RESPONSABLE:

[4]CARGO:
[S1DOMICILIO:

[GITELEFOND:

[7]CORRED ELECTRONICO:
| [BIAREA PRODUCTORA: o
[91SECCION:
| [10JSERIE: |
| L1IDESCRIPCION: ) i
| [12]FECHAS: |
[12]VOLUMEN: | |
[14]UBICACION FISICA: I

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

_NOMBRE D ELA UNIDAD ADMINISTARTIVA |
NOMERE DEL AREA DE PROCEDENICA DE LA INFORMACION _ |
I‘-IDM BRE DEL HESF‘DMSAH[E DEL AREA i
CARGO ASIGNADO EN LA INSTITUCION f
DOMICILIO DE LA INSTITUCION '

TELEFONO DE LA INSTITUCION 3
DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO DEL ENCARGADD DEL AREA I
NOMBRE DEL AREA QUE FRODUCE LA INFORMACION
INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA SECCION DEACLIRDO AL CUADRO DE CLASIFICACION

INTHCIEIIJ'L'JR EL MGMERr DE L& SERIE DFAELI RO AL EUAI}H:D DE_F’.“EE_:IFIEP.EION
DESCRIFCION DEL TIPO DE INFORMACION QUE SE GENERA O ALGUNA OBSERVACION
INDICAR LAS FECHAS DE LA INFORMACION CILE SE ESTA DESCRIBIEN DO

VOLUMEN TOTAL DEL CONTED DE LDS EXPEDIENTES QUE SE TIENEN HASTA LA FECHA, ¥ |
EMN EL CASO DE QUE NO SE TENGA UN VOLUMEN TOTAL SE APLICARA N/A fMNCY APLICA)

INDICAR LA UBICACION DE LA mml-:mm:mm DENTRO DEL ARCHIVD




‘SLP Cenmo pe CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

Eoctoe A e Srdirni oy GUIA SIMPLE DE ARCHIVO f&?CJM

Fie= m pwrwa praln o

UNIDAD ADMIMISTRATIVA: JEFATURAS DE ATEMCIOMN INTEGRAL
AREA DE PROCEDEMCLA DEL ARCHIND: JEFATURAS DE ATENCION INTEGRAL
NOMBRE DEL RESPOMNSABLE: LIC, MIRMA YADIRA CASTILLO
CARGO: RESPOMSABLE DE LAS JEFATURAS DE
ATEMCION INTEGRAL DEL CIM
GORICILIO: Mariano Arista 340, Centro Histarico, TEO0O
San Luis Potosi, 5.L.P.
TELEFOMND: Tel (d44) §-33-21-43
CORRED ELECTROMNICO:
AREA PRODUCTORA |  COORDINACION DEL DEPARTAMENTO DE
PSICO LCIGM.
E':_':-E'DN' = | 145, ATEN CI'DP-E CIUDADANA [
SERIE: T 145. 3 ATENCION PSICOLOGICA DEL
BEMEFICIARIC i
DESCRIPCION: | BRINDAR APOYD PRICOLOGICO &  MUIERES

HECEPTORAS [DE WVIOLENMCIA DE CUALQUIER
MATURALEZA CQUE ACUDEN AL CENTRO COMN EL
PROPOSITO DE RECOMOCER MODELDS DN
COMUMICACION E INTERRACCIHON MO VIOLENTA
YO CANALIZACION

FECHAS: _
VOLUMEN ] 1
| UBICACION FISICA AREA DE ARCHIVO
| AREA PRODUCTORA: COORDINACION DEL DEPARTAMENTO
, JURIDICO
| SECCION: B 145, ATENCION CIUDADANA
| SERIE: | 145.2 ASESORIA JURIDICA DEL BENEFICIARIO |
| DESCRIPCION: BRINDAR INFORMACION, ORIENTACION ¥
ASESORIA LEGAL ESPECIALIZADA  PARA
SOLUCIONAR LOS COMFLICTOS RELACIOMADOS
— : A LA VIDLENCIA CONTRA LA MUIER.
FECHAS:!
VOLUMEN 1

UBICACION FISICA AREA DE ARCHIVO




QSLP | 'II::” Messng CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

\S WJERE: GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ﬁfc JM

T e dewie e P

Lint [HEN ] L

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURAS DE ATENCION INTEGRAL
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: JEFATURAS DE ATENCION INTEGRAL
NOMBRE DEL RESPOMNSABLE: LIC, MIRMA YADIRA CASTILLO

CARGEH RESPONSABLE DE LAS JEFATURAS DE

ATENCION INTEGRAL DEL CIM
DO CILID: Mariano Arista 340, Centro Histdrico, TEO0D
San Luis Potosi, 5.L.P,
TELEFOND: Tel. (444) 8-33-21-43
CORREQ ELECTRONICO:
| AREA PRODUCTORA

COORDINACION DE LA UNIDAD DE RECEPCION |

I | ol g ¥ TRABAJD SOCIAL |
| SECCION E | 145 ATENCION CIUDADANA I
| SERIE: | 145,1 EXPEDIENTE UNICO DE BENEFICIARID |
| |
| DESCRIPCION: INTEGRACION DE DOCUMENTOS RECABADOS
DE LAS DIVERSAS ATENCIONES QIUE SE LE
I | DIERON A LA USUARIA EN EL CENTRO |
f = 1 I
FECHAS: i I
VOLLIMEM: i |
UBICACION FISICA: ' AREA DE ARCHIVO CJM
| _
| SECCION: 145, ATENCION CIUDADANA _
| SERIE: | 145.4 ATENCION TELEFONICA Y REDES DE |
1V INFORMACION _
| DESCRIPCION: DOCUMENTACION GENERADA A FARTIR DE LA
ATENCION TELEFOMICA O A TRAVES DE
| MEDIOS DE COMUNICACION COMO REDES |
— | SOCIALES O WHATSAPP,
| FECHAS: —h=—7 i i —
YOLUMEN: 1 = i [
I UBICACION FISICA: ! AREA DE ARCHIVO CIM ‘




‘SLP ok STICIA CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUIERES

el : GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ?‘?CJM

JERES

UNIDAD ADMIMISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVD:

MOMBRE DEL RESPONSABLE:
CARGO:

DOMECILIC:

TELEFOMND:
CORREQ ELECTRONICO

SECCION

SERIE;

Tow i ke s L b

JEFATURAS DE ATEMCION INTEGRAL
JEFATURAS DE ATEMCION INTEGRAL
LIC. MIRMA YADIRA CASTILLD
RESPONSABLE DE LAS JEFATURAS DE

ATENCION INTEGRAL DEL CIM
Martano Arista 320, Cantro Histarico, 78000
san Luis, 5.L_P,

Tal, (444) B-23-21-43

145 ATENCION CILIDADANA

| 145.6 SERVICIO DE ALBERGLE ¥ ESTANCIA

TRANSITORLA

DESCRIPCION:

FECH."-E.

VOLUMEN:

| INFORMACION RELACIONADA CON EL TRASLADD DF LAS

USUARIAS A4 ALGUN ABERGUE PARA SU CUIDADD Y

|HEEL5TF|I:I DE LA5s LASLIARIAE OQUE POR ALGUMNMA

CIRCLUINSTAMCIA LLEGAROM AL CisA PERD MO FUERDM
ATEMDIDAS POR TRATARSE DE SITUACIOMNES AFEMNAS AL
CINE ¥ QLEE FUERDN CAMALIZADNS & LAS ALITORIDADES O

| IMSTITUCIONES CORRESPONDIENTES

1

UBICACION FISICA:

IEFATURA DE ATENCION INTEGRAL ARCHIVERD 1T |

AREA PRODUCTORA COQRDINACION DE UNIDAD MEDICA

SECCION: | 145 ATENCION CIUDADANA

SERIE: | 1455 ATENCION MEDICA DEL BENEFICIARIO

DESCRIFCION: ASISTIR A LAS USUARIAS EN SERVICIOS |
MEDICOS CON EL FIN DE PROMOVER,
PROTEGER Y RESTAURAR SU SALUD.

| FECHAS: |
VOLUMEN 1

“UBICACION FISICA

COORDINACION DE UNSDAD I'u-‘EL:IILﬂu ARCHIVERD 1

Fecha de elaboracién: 13 enero 2020

Elaboro

] sar Urast] Zavala Erick Julieta Mépdez Salas
Encargado de la Unidad de #;E-Trectnr Administrativo Coordinadord General de los
Archive ) Centros de lusticia para

—

‘Mujeras
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FORMATO

[1JUNIDAD ADMINISTRATIVA:
[2]AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVD:
[3INOMBRE DEL RESPOMNSABLE:

[4]CARGD:
[5]DOMICILIO:
[6]TELEFONO:

[7]CORREO ELECTRONICD:

| [8]AREA FRODUCTORA:
S|SECCION: N i =il
[10]SERIE: _ _

Tf]'DEsc RIPCION: ]

[12]FECHAS: ]

[13]VOLUMEN: N

| [14]UBICACION FISICA:

INTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE ARCHIVOS

NOMERE D ELA UNIDAD ADMINISTARTIVA
NOMBRE DEL AREA DE PROCEDENICA DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

CARGO ASIGNADO EN LA INSTITUCION

DOMICILIO DE LA INSTITUCION

TELEFONG DE LA INSTITUCION

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO DEL ENCARGADO DEL AREA
NOMBRE DEL AREA QUE PRODUCE LA INFORMACION
"INTRODLICIR EL NOMBRE DE LA SECCION DEACURDO AL CUADRD DE CLASIFICACION
INTRODUCIR EL NOMBRE DE LA SERIE DEACURDO AL CUADRO DE CLASIFICACION
DESCRIPCION DEL TIPO DE INFORMACION QLUE SE GENERA O ALGUNA OBSERVACION
INDICAR LAS FECHAS DE LA INFORMACION QUE SE ESTA DESCRIBIENDO

VOLUMEN TOTAL DEL CONTED DE LOS EXPEDIENTES QUE SE TIENEM HASTA LA FECHA, Y
EN EL CASD DE QUE MO SE TENGA UN VOLUMEN TOTAL SE APLICARA N/A [NO APLICA)
INDICAR LA UBICACION DE LA INFORMACION DENTRO DEL ARCHIVO
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UMNIBAD ADNINISTRATIVA: UNIDAD DE PREVENCION

AREA DE PROCEDEMCIA DEL ARCHIVO: UMNIDAD DE PREVENMCION
MOMBRE DEL RESPOMSABLE: Andrea Adelina Flores Jasso
CARGO: Encargada de la unidad de Prevencion

OMICILID: Mariano Arizta 340, Centra Historico, THOOD
San Luis Potosi, S.LP.
TELEFOND:
Tel. (444) §-33-21-43

CORRED ELECTRONICO:

AREA PRODUCTORA = UNIDAD DE PREVENCION
SECCION: 155. PREVENCION, CAPACITACION ¥
| EMPODERMAINETO i i
| SERIE: B i 17155.2 PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA |
| | LAS MUJERES {CURSOS, TALLERES)
| DESCRIPCION: ATRAVES DEL PLAN ANUAL SE EJERCEN

[ | ACTIVIDADES DE RECREACION PARA LAS
| | LISUARIAS VICTIMAS DE VIOLENCIA DE |

GENERD
[FECHAS: - =
VOLUMEN = =
TUBICACION FISICA DEPARTAMEMNTO DE PREVENCION,
[ ARCHIVERD 1
| UBICACION FISICA - =
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