CEFIM

== POTOSI
L PARA LOS POTOSINOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE LA CEFIM

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Coordinacion Estatal.

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-108
RESPONSABLE DEL AREA: Emilio Eduardo Briones Valdez.

CARGO: Coordinador Estatal. CORREO ELECTRONICO: despacho@cefimslp.gob.mx

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,
Col. Industrial Aviacion. C.P. 78140. |ACTUALIZACION: Noviembre 2021 |

SECCION: Coordinacién Estatal (CE)
CODIGO 3
DESCRIPCION
SUBSERIE
CEA Congresos
CE.2 Programas
CE.21 Municipales
CE.2.3 Nacionales
CE.3 Capacitaciones
CE.31 Municipales
CE.3.3 Regionales
CE.34 Nacionales
CE.4 Informes
CE.5 Reuniones
CE.5.1 Gabinete
CE.5.2 Municipales
CE.5.4 Regionales
CE.5.5 Nacionales
CE.6 Minutas Comision Consultiva
CE.7 Transp. y Acceso a la Inf. Pub. Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacién Publica
Comité de Informacion
Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica
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RESPONSABLE DEL AREA: Pedro Emmanuel Gémez Gaytan.

CARGO: Subdirector.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,
Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140.
SECCION: Planeacion (PV).

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-112

CORREO ELECTRONICO: planeacion@cefimslp.gob.mx

[ACTUALIZACION: Noviembre 2021 |

CODIGO .
DESCRIPCION
SUBSERIE
PV.1 Presupuesto basado en resultados
PV.2 Seguimiento a los Avances Internos
PV.3 Minutas de las Reuniones de Trabajo Internas
PV.4 Eventos
PV.5 Manuales de Organizacion
PV.6 Manuales de Procedimientos
PV.7 Manuales de Organizacion y Procedimientos Municipales
PV.8 Unidad de Género
PV.9 Declaratoria de Alerta de Violencia contra las Mujeres
PV.10 Control Interno

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdireccion de Asuntos Juridicos y Normatividad
Municipal.

RESPONSABLE DEL AREA: Alexis Abdeel Cervantes Garay.

CARGO: Subdirector.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,
Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140.
SECCION: Asuntos Juridicos (AJUR).

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-106

CORREOQ ELECTRONICO: juridico@cefimslp.gob.mx

|ACTUALIZACION: Noviembre 2021 |

CODIGO .
DESCRIPCION
SUBSERIE
AJURA Convenios y Acuerdos
AJUR.11 Municipales
AJURA1.2 Estatales
AJURA1.3 Federales




AJUR.2 Capacitacion Técnica Legislativa Municipal
AJUR.3 Asesorias Municipales

AJUR4 Juicios contra la Dependencia

AJUR.5 Juicios de la Dependencia

AJUR.6 Informes de Actividades Mensuales

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdireccién de Informacion y Difusion.

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-107
RESPONSABLE DEL AREA: Jorge Luis Prado Gallardo.

CARGO: Subdirector. CORREO ELECTRONICO: jlprado23@hotmail.com

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,
Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140. |ACTUALIZACI()N: Noviembre 2021 |
SECCION: Informacion y Difusion (INFE).

CODIGO .
DESCRIPCION
SUBSERIE
INFE.1 Mantenimiento a la Red y a los Equipos
INFE.1.1 Mantenimiento y Administracién de Redes
INFE.1.2 Asignacion y Mantenimiento Preventivo de Equipos de Computo
INFE.1.3 Mantenimiento Correctivo de Equipos de Computo
INFE.2 Hospedaje de las Paginas Web de los Gobiernos Municipales
INFE.2.1 Hospedaje de las Paginas Web de Gobiernos Municipales A.P.M.
INFE.2.2 Hospedaje de las Paginas Web de Gobiernos Municipales O.P.D.M.
INFE.3 Monografias Municipales
INFE.4 Sitio Web de la Dependencia
INFE.5 Informe de Actividades Mensuales
INFE.6 Correos Electronicos Institucionales Municipales
INFE.7 Tramite Registro de Dominio
UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdireccion de Profesionalizacion del Servicio
Publico Municipal. ,
TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-104
RESPONSABLE DEL AREA: Fernando de Jestis Martinez Hernandez.
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,

Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140.

SECCION: Profesionalizacion del Servicio Publico Municipal (PSPM)
coODIGO

[ACTUALIZACION: Noviembre 2021 |

DESCRIPCION
SERIE SUBSERIE
PSPM.1 Hacienda Publica Municipal
PSPM.2 Profesionalizacion y Certificacion de Servidores Publicos Municipales
PSPM.3 Informes de Gobiernos Municipales
PSPM.4 Manual para el Tabulador en Materia de Remuneraciones
PSPM.5 Entrega-Recepcion Municipal
PSPM.6 Induccion a Nuevas Autoridades Municipales
PSPM.7 Informes de Actividades Mensuales

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdireccion de Administracion y Recursos Humanos.

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-105

RESPONSABLE DEL AREA: Dyane Stefany Guadalupe Valerio Martinez

CARGO: Subdirectora. CORREO ELECTRONICO: administrativo@cefimslp.gob.mx

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,
Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140. |ACTUALIZACION: Noviembre 2021 |

SECCION: Servicios Generales (SGEN)
CODIGO .
DESCRIPCION
SUBSERIE
SGEN.1 Calendario de Uso del Auditorio y Sala de Juntas
SGEN.2 Control y Mantenimiento del Parque Vehicular
SGEN.3 Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles

SECCION: Recursos Materiales (RMAT)
coDIGO

DESCRIPCION
SUBSERIE

Material y Equipo de Oficina
Reparacién y Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles

SECCION: Recursos Financieros (RFIN)
coDIGO

DESCRIPCION

SUBSERIE



RFIN.1 Pélizas de Ingresos
RFIN.2 Pdlizas de Egresos
RFIN.3 Estados Financieros
RFIN.4 Pélizas Presupuestales
RFIN.5 Pélizas de Diario

SECCION: Recursos Humanos (RH)

cODIGO

DESCRIPCION
SUBSERIE

Expedientes de Personal

Capacitacion y Adiestramiento
SECCION: Auditoria (AUDI)

cODIGO

DESCRIPCION
SUBSERIE

Actas de Entrega-Recepcion

Auditorias Internas
SECCION: Coordinacion de Archivo (CA)

coDIGO \
DESCRIPCION
SUBSERIE
CAA1 Instrumentos de Control Archivistico
CA.2 Inventarios
CA3 Trransferencias Primarias
CA4 Bajas Documentales

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdireccién de Vinculacién y Coordinacién
Interinstitucional.

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-103
RESPONSABLE DEL AREA: Alejandro Gallegos Moreno.

CARGO: Subdirector. CORREO ELECTRONICO: vinculacion@cefimslp.gob.mx

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena SIN,
Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140. IACTUALIZACIC)N: Noviembre 2021 I
SECCION:Vinculacién y Coordinacion Interinstitucional (VC)
CODIGO
SERIE SUBSERIE
VC.1 Informes de Actividades Mensuales
VC.2 Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal

DESCRIPCION




UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdireccion de Estudios e Investigacion.

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-113
RESPONSABLE DEL AREA: Emmanuel Lomas Leyva.

CARGO: Subdirector. CORREO ELECTRONICO: estudioseinvestigacion@cefimsIp.gob.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,
Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140. |ACTUALIZACION: Noviembre 2021 |

SECCION: Estudios e Investigacion (ESIN)
CODIGO .
DESCRIPCION
SUBSERIE
ESIN.1 Guias Practicas para Autoridades y Funcionarios Municipales
ESIN.2 Programa Ciudades Hermanas
ESIN.3 Proyectos
ESIN.3.1 Intermunicipalidad y Asociacionismo
ESIN.3.2 Fortalecimiento de Capacidades Institucionales de los Municipios
ESIN.3.3 Regionales
ESIN.3.4 Foros de Intercambio
ESIN.3.5 Cooperacion Internacional
ESIN.4 Informe de Actividades Mensuales

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdireccion de Innovacion y Calidad en los Servicios
Publicos Municipales.

TELEFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-111
RESPONSABLE DEL AREA: Jesus Adan Gonzalez Diaz.

CARGO: Subdirector. CORREO ELECTRONICO: innovacion@cefimslp.gob.mx

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga ll, Fray Diego de la Magdalena S/N,
Col. Industrial Aviacién. C.P. 78140. IACTUALIZACIC)N: Noviembre 2021 I
SECCION: Innovacion y Calidad en los Servicios Municipales (INCA)
cODIGO
SERIE SUBSERIE
INCAA Sistema de Calidad Municipal
INCA.2 Informes de Actividades Mensuales

DESCRIPCION




