
DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140.

SERIE SUBSERIE

CE.1

CE.2

CE.2.1

CE.2.3

CE.3

CE.3.1

CE.3.3

CE.3.4

CE.4

CE.5

CE.5.1

CE.5.2

CE.5.4

CE.5.5

CE.6

CE.7

SECCIÓN: Coordinación Estatal (CE)

Municipales

Nacionales

Municipales

Regionales

Nacionales

Gabinete

Municipales

Regionales

Nacionales

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE LA CEFIM

          Minutas Comisión Consultiva

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Reuniones

          Informes

          Capacitaciones

          Congresos

          Programas

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Coordinación Estatal.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Emilio Eduardo Briones Valdez.

CARGO: Coordinador Estatal.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-108

CORREO ELECTRÓNICO: despacho@cefimslp.gob.mx     

ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Planeación.

         Transp. y Acceso a la Inf. Púb. Disposiciones en Materia de Acceso a la Información Pública

                                                              Comité de Información

                                                              Solicitudes de Acceso a la Información Pública

1



DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

PV.1

PV.2

PV.3

PV.4

PV.5

PV.6

PV.7

PV.8

PV.9

PV.10

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

AJUR.1

AJUR.1.1

AJUR.1.2

AJUR.1.3

          Manuales de Organización y Procedimientos Municipales

          Unidad de Género

          Declaratoria de Alerta de Violencia contra las Mujeres

SECCIÓN: Planeación (PV).

          Manuales de Procedimientos

          Manuales de Organización

          Eventos

          Presupuesto basado en resultados

          Seguimiento a los Avances Internos

          Convenios y Acuerdos

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Minutas de las Reuniones de Trabajo Internas

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-106

CORREO ELECTRÓNICO: juridico@cefimslp.gob.mx     

Federales

Municipales

Estatales

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

SECCIÓN: Asuntos Jurídicos (AJUR).

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Planeación.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Pedro Emmanuel Gómez Gaytán.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-112

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion@cefimslp.gob.mx     

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Asuntos Jurídicos y Normatividad 

Municipal.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Alexis Abdeel Cervantes Garay.

CARGO: Subdirector.

          Control Interno
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AJUR.2

AJUR.3

AJUR.4

AJUR.5

AJUR.6

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

INFE.1

INFE.1.1

INFE.1.2

INFE.1.3

INFE.2

INFE.2.1

INFE.2.2

INFE.3

INFE.4

INFE.5

INFE.6

INFE.7

Hospedaje de las Páginas Web de Gobiernos Municipales O.P.D.M.

          Mantenimiento a la Red y a los Equipos

Mantenimiento y Administración de Redes

Asignación y Mantenimiento Preventivo de Equipos de Cómputo

RESPONSABLE DEL ÁREA: Jorge Luis Prado Gallardo.

CORREO ELECTRÓNICO: jlprado23@hotmail.com  

          Juicios contra la Dependencia

          Juicios de la Dependencia

          Informes de Actividades Mensuales

          Capacitación Técnica Legislativa Municipal

          Asesorías Municipales

          Hospedaje de las Páginas Web de los Gobiernos Municipales

          Monografías Municipales

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Información y Difusión.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-107

RESPONSABLE DEL ÁREA: Fernando de Jesús Martínez Hernández.

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Profesionalización del Servicio 

Público Municipal.

Mantenimiento Correctivo de Equipos de Cómputo

Hospedaje de las Páginas Web de Gobiernos Municipales A.P.M.

CARGO: Subdirector.

          Correos Electrónicos Institucionales Municipales

          Trámite Registro de Dominio

SECCIÓN: Información y Difusión (INFE).

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-104

CORREO ELECTRÓNICO: profesionalizacion@cefimslp.gob.mx     

         Sitio Web de la Dependencia

          Informe de Actividades Mensuales

3



DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

PSPM.1

PSPM.2

PSPM.3

PSPM.4

PSPM.5

PSPM.6

PSPM.7

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

SGEN.1

SGEN.2

SGEN.3

SERIE SUBSERIE

RMAT.1

RMAT.2

SERIE SUBSERIE

SECCIÓN: Recursos Materiales (RMAT)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

SECCIÓN: Recursos Financieros (RFIN)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Informes de Actividades Mensuales

          Profesionalización y Certificación de Servidores Públicos Municipales

          Informes de Gobiernos Municipales

          Manual para el Tabulador en Materia de Remuneraciones

          Entrega-Recepción Municipal

          Inducción a Nuevas Autoridades Municipales

SECCIÓN: Servicios Generales (SGEN)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

CARGO: Subdirectora.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-105

CORREO ELECTRÓNICO: administrativo@cefimslp.gob.mx     

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Administración y Recursos Humanos.

          Material y Equipo de Oficina

          Reparación y Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles

          Calendario de Uso del Auditorio y Sala de Juntas

          Control y Mantenimiento del Parque Vehicular

          Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles

SECCIÓN: Profesionalización del Servicio Público Municipal (PSPM)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

CARGO: Subdirector. CORREO ELECTRÓNICO: profesionalizacion@cefimslp.gob.mx     

RESPONSABLE DEL ÁREA: Dyane Stefany Guadalupe Valerio Martínez

          Hacienda Pública Municipal
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RFIN.1

RFIN.2

RFIN.3

RFIN.4

RFIN.5

SERIE SUBSERIE

RH.1

RH.2

SERIE SUBSERIE

AUDI.1

AUDI.2

SERIE SUBSERIE

CA.1

CA.2

CA.3

CA.4

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

VC.1

VC.2

SECCIÓN: Coordinación de Archivo (CA)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Instrumentos de Control Archivístico

          Inventarios

          Trransferencias Primarias

          Bajas Documentales

          Comité de Planeación para el Desarrollo Municipal

SECCIÓN: Recursos Humanos (RH)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Informes de Actividades Mensuales

RESPONSABLE DEL ÁREA: Alejandro Gallegos Moreno.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-103

CORREO ELECTRÓNICO: vinculacion@cefimslp.gob.mx     

SECCIÓN:Vinculación y Coordinación Interinstitucional (VC)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Vinculación y Coordinación 

Interinstitucional.

          Pólizas de Ingresos

          Actas de Entrega-Recepción

          Auditorías Internas

          Capacitacion y Adiestramiento

          Pólizas de Egresos

          Estados Financieros

          Pólizas Presupuestales

          Expedientes de Personal

          Pólizas de Diario

SECCIÓN: Auditoría (AUDI)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

ESIN.1

ESIN.2

ESIN.3

ESIN.3.1

ESIN.3.2

ESIN.3.3

ESIN.3.4

ESIN.3.5

ESIN.4

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Noviembre 2021

SERIE SUBSERIE

INCA.1

INCA.2

Regionales

Foros de Intercambio

Cooperación Internacional

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-113

CORREO ELECTRÓNICO: estudioseinvestigacion@cefimslp.gob.mx     

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Innovación y Calidad en los Servicios 

Públicos Municipales.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Emmanuel Lomas Leyva.

CARGO: Subdirector.

SECCIÓN: Innovación y Calidad en los Servicios Municipales (INCA)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Informes de Actividades Mensuales

          Guías Prácticas para Autoridades y Funcionarios Municipales

          Programa Ciudades Hermanas

          Proyectos

Intermunicipalidad y Asociacionismo

          Sistema de Calidad Municipal

          Informe de Actividades Mensuales

RESPONSABLE DEL ÁREA: Jesús Adán González Díaz.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-111

CORREO ELECTRÓNICO: innovacion@cefimslp.gob.mx     

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Estudios e Investigación.

SECCIÓN: Estudios e Investigación (ESIN)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

Fortalecimiento de Capacidades Institucionales de los Municipios
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