
 
 

CATALAGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P. 

 

VALOR 
A=ADMINISTRATIVO L=LEGAL 

F/C=FISCAL CONTABLE 

VIGENCIAS 

AT=ARCHIVO DE TRAMITE  

AC=ARCHIVO DE CONCENTRACION  

AH=ARCHIVO HISTORICO 

INFORMACION 
P=PUBLICA R=RESERVADA 

C=CONFIDENCIAL 

 

Código 

(serie y sub-serie documental) 

PLAZO DE CONSERVACION Técnicas 

de 

selección 

Información 

Valor documental Vigencias (años)  

1C LEGISLACION A L F/C AT AC AH E C M P R C 

1C.1 DISPOSICIONES LEGALES 
 X  3 5    X  X   

1C.2 LEYES 
 X  3 5    X  X   

1C.3 DECRETOS 
 X  5 5    X  X   

1C.4 REGLAMENTOS 
 X  5 5    X  X   

1C.5 PATRONATO 
 X  5 5    X  X   

1C.6 INSTRUMENTOS JURÍDICOS 

CONSENSUALES   (CONVENIOS, BASES, 

COLABORACIÓN, ACUERDO   ETC.) 

 
X 

 5 5 
  

 X  X  
 

1C.7 CONTRATOS 
X X  3 5    X  X   



 
 

CATALAGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P. 

2C PROGRAMACION Y PRESUPUESTO A L F/C AT AC AH  E C M P R C 

2C.1 PROCESOS DE PROGRAMACIÓN. 
X   3 5   X  X   

2C.2 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y 

EGRESOS 
X   3 5   X  X   

2C.3 MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO 

DE               INGRESOS Y EGRESOS 
X   3 5   X  X   

2C.4 PADRON DE PROVEEDORES 
X   3 5   X  X   

2C. 5 ANALISIS FINANCIERO Y 

PRESUPUESTAL 
X   3 5   X  X   

2C. 6 ENTREGA-RECEPCION 
X   3 5    X  X   

3C ADMINISRACION Y 

ORGANIZACION 
A L F/C AT AC AH E C M P R C 

3C.1 MANUALES DE ORGANIZACION X   5 5     X  X   

3C.2 MANUALES DE OPERACION X   5 5     X  X   

3C.3 MANUALES DE PROCEDIMIENTOS X   5 5     X  X   

3C.4 MANUALES DE SERVICIOS X   5 5     X  X   

3C.5 LIBROS DE ACTAS DE VISITAS DIF 

ESTATAL 
X   3 5     X  X   

4C RECURSOS HUMANOS A L F/C AT AC AH E C M P R C 

4C.1 LEGISLACION EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS 
X   3 5   X  X   
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4C.2 EXPEDIENTE DE PERSONAL X   3 5   X  X   

4C.3 PLANTILLA DE PERSONAL X   3 5   X  X   

4C.4 PERMISOS X   3 5   X  X   

4C.5 REPORTE DE ASISTENCIA RELOJ 

CHECADOR 
X   3 5   X  X   

4C.6 CONTROL DE ASISTENCIA PERSONAL X   3 5   X  X   

4C.7 PRÁCTICAS Y SERVICIO SOCIAL X   3 5   X  X   

4C.8 DOCUMENTOS DE DEMANDAS Y 

LAUDOS LABORALES 
X   3 5   X  X   

4C.9 CAPACITACIONES X   3 5   X  X   

5C ADMINISTRACION Y FINANZAS A L F/C AT AC AH E C M P R C 

5C.1 SAT   X 3 5   X  X   

5C.2 LIBROS CONTABLES   X 3 5   X  X   

5C.3 ESTADOS FINANCIEROS 

DICTAMINADOS. 
  X 3 5   X  X   

5C.4 CONCILIACIONES BANCARIAS   X 3 5   X  X   

5C.5 TIMBRADO DE NOMINA   X 3 5   X  X   

5C.6 ESTADO DEL EJERCICIO DEL 

PRESUPUESTO (CUENTA PÚBLICA). 
  X 3 5   X  X   

5C.7 AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO 

DE S.L.P. 
  X 3 5   X  X   
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6C CONTROL Y AUDITORIA A L F/C AT AC AH E C M P R C 

6C.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES X   3 5   X  X   

6C.2 EXPEDIENTE DE PARQUE VEHICULAR X   3 5   X  X   

6C.3 AUDITORIAS. X   3 5   X  X   

6C.3.1 INTERNA X   3 5   X  X   

6C.3.2 EXTERNA X   3 5   X  X   

6C.4 INMUEBLES EN POSECION DE LA 

DEPENDENCIA 
X   3 5   X  X   

6C.5 PROSEDIMIENTOS DE 

RESPONSABILIDADES 
X   3 5   X  X   

6C.6 DECLARACIONES PATRIMONIALES X   3 5   X  X   

6C.7 CONFLICTO DE INTERESES POR 

PARENTESCO 
X   3 5   X  X   

6C.8 EXPEDIENTES DE AUTORIDAD 

INVESTIGADORA Y SUBSTANCIADORA 
X   3 5   X  X   

7C PLANEACION,INFORMACION Y         

EVALUACION 
A L F/C AT AC AH E C M P R C 

7C.1 PROGRAMACION ANUAL DE TRABAJO X   3 5   X  X   

7C.2 MATRIZ DE INDICADORES DE 

RESULTADOS DE PROGRAMAS 

PRESUPUESTARIOS 

X   3 5   X  X  
 

7C.3 INFORMES MENSUALES X   3 5   X  X   
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7C.4 EVALUACION CUALITATIVA Y 

CUANTITATIVA ANUAL 
X   3 5   X  X   

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACION  
A L F/C AT AC AH E C M P R C 

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA 

DE TRANSPARENCIA ACCESO A LA 

INFORMACIÓN. 

X   3 5   X  X  
 

8C.2 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN, PROTECCIÓN Y 

DERECHO ARCO. 

X   3 5   X  X  
 

8C.3 PORTAL DE TRANSPARENCIA. X   3 5   X  X   

8C.4 SISTEMAS DE INFORMACION 

CONFIDENCIAL. 
X   3 5   X  X   

8C.5 COMITÉ DE TRANSPARENCIA. X   3 5   X  X   

8C.6 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN 

RESERVADA Y CONFIDENCIAL. 
X   3 5   X  X   

9C ALIMENTARIOS A L F/C AT AC AH E C M P R C 

9C.1 PROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES X   1 5   X  X   

9C.1.1 EXPEDIENTES PLANTELES 

EDUCATIVOS DENTRO DEL PROGRAMA 
X   3 5   X  X   

9C.1.2 PADRON DE BENEFICIARIOS X   3 5   X  X   

9C.1.3 DESAYUNOS CALIENTES X   3 5   X  X   

9C.1.4 DESAYUNOS FRIOS X   3 5   X  X   
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9C.2 PROGRAMA DE NUTRICION 

EXTRAESCOLAR 
X   3 5   X  X   

9C.2.1 PADRON DE BENFICIARIOS X   3 5   X  X   

9C.2.2 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS X   3 5   X  X   

9C.2.3 ENTREGA DE DOTACION DE 

ALIMENTOS 
X   3 5   X  X   

9C.2.4 CUOTAS DE RECUPERACION X   3 5   X  X   

9C.2.5 ENCUESTAS Y EVALUACIONES X   3 5   X  X   

9C.2.6 SEGUIMIENTO Y VIGILANCIA X   3 5   X  X   

9C.2.7 ENTREGA DE DOTACION 
X   3 5   X  X   

9C.3 PROGRAMA AYUDA ALIMENTARIA 

DIRECTA 
X   3 5   X  X  

 

9C.3.1 PADRON DE BENEFICIARIOS X   3 5   X  X   

9C.3.2 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS X   3 5   X  X   

9C.3.3 ENTREGA DE DOTACION DE 

ALIMENTO 
X   3 5   X  X   

9C.34 ENCUESTAS Y EVALUACIONES X   3 5   X  X   

9C.3.5 SEGUIMIENTO Y VIGILANCIA X   3 5   X  X   

9C.4 ASISTENCIA ALIMENTARIA PRIMEROS 

1000 DIAS 
X   3 5   X  X  
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1D ATENCION A COMUNIDADES 

VULNERABLES 
A L F/C AT AC AH E C M P R C 

1D.1 NORMATIVIDAD X   3 5   X  X   

1D.2 FOCALIZACION X   3 5   X  X   

1D.3 PROCESOS DE INTERVENCION X   3 5   X  X   

1D.4 PROCESOS DE PLANEACION X   3 5   X  X   

1D.5 PROYECTOS PRODUCTIVOS X   3 5   X  X   

1D.6 INFORMES Y REPORTES X   3 5   X  X   

2D UNIDAD BASICA DE 

REHABILITACION 
A L F/C AT AC AH E C M P R C 

2D.1 TERAPIA FISICA X   3 5   X   X  

2D.2 SERVICIO DE PODOLOGIA X   3 5   X   X  

2D.3 INFORMES X   3 5   X  X   

2D.4 EXPEDIENTE DE USUARIO X   3 5   X   X  

2D.5 BITACORA DE TRASLADOS X   3 5   X     

2D.6 INFORMES TRASLADOS X   3 5   X     

2D.7 TERAPIA PSCICOLOGICA X   3 5   X   X  
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2D.8 PROGRAMA ESTATAL EN FAVOR DE 
LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
(CREDENCIALIZACIÓN) 

X   3 5   X  X  
 

 

3D ATENCION A ADULTOS MAYORES A L F/C AT AC AH E C M P R C 

3D.1 COMEDORES ASISTENCIALES 
X   3 5    X  X   

3D.2 PADRON DE BENEFICIARIOS 
X   3 5    X  X   

3D.3 INFORME Y REPORTES 
X   3 5    X  X   

3D.4 MANUALES Y NORMAS 
X   3 5    X  X   

4D ATENCION PSICOLOGICA 
            

4D.1 ATENCION PSICOLOGICA         

(SISTEMICA) 
X   3 5   X    X 

4D.2 ATENCION CASOS INDIVIDUALES 
X   3 5   X    X 

4D.3 ATENCION ESPECIALIZADA EN 

TERAPIA FAMILIAR 
X   3 5   X    X 

4D.4 TERAPIA GRUPAL 
X   3 5   X    X 

5D TRABAJO SOCIAL 
            

5D.1 ATENCION Y APOYOS ASISTENCIALES 
X   3 5   X  X   
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5D.2 PROYECTOS DE APOYO 
X   3 5   X  X   

5D.3 CANALIZACIONES 
X   3 5   X  X   

5D.4 SERVICIOS OTORGADOS 
X   3 5   X  X   

6D JURIDICO A L F/C AT AC AH E C M P R C 

6D.1 ASISTENCIA JURIDICA FAMILIAR. 
 X  3 5   X   X  

6D.2 DOCUMENTOS ASESORIA JURIDICA 
 X  3 5   X   X  

6D.3 ESCUELA COMUNITARIA ACTIVA DE 

PADRES DE FAMILIA 
 X  3 5   X  X   

6D.4 PLATICAS PREMATRIMONIALES 
 X  3 5   X   X  

6D. 5 PLATICAS DE AVENENCIA 
 X  3 5   X   X  

7D DOCUMENTACION Y ARCHIVO             

7D.1 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

ARCHIVISTICO 
X   3 5    X  X   

7D.2 PROGRAMA ANUAL DE DE 

DESARROLLO ARCHIVISTICO 
X   3 5    X  X   

7D.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

DESARROLLO ARCHIVISTICO 
X   3 5    X  X   

7D.4 CAPACITACION EN MATERIA DE 

ARCHIVOS 
X   3 5    X  X   

8D CORRESPONDENCIA A L F/C AT AC AH E C M P R C 
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8D.1 OFICIOS ENVIADOS X   3 5   X  X   

8D.2 OFICIOS RECIBIDOS X   3 5   X  X   

8D.3 OFICIOS DE COMISION X   3 5   X  X   

8D.4 CIRCULARES Y COMUNICADOS X   3 4   X  X   

9D ALMACEN GENERAL             

9D.1 BITACORA DE ENTRADAS Y SALIDAS X   3 5   X  X   

9D.2 CONTROL DE INVENTARIOS X   3 5   X  X   

1E  COMUNICACIÓN SOCIAL             

1E.1 BOLETINES RUEDA DE PRENSA X   3 5   X  X   

2E.2 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X   3 5   X  X   

3E.3 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS X   3 5   X  X   

4E.4 PAGINA WEB X   3 5   X  X   

 


