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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 31 DE ENERO AL 04 DE FEBRERO DEL 2022 
EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN 

31 DE ENERO 
•!• Recepción de oficio Estadístico de la Supervisión de Preescolar Formal, Zona 059 Sector 15 
•!• Recepción de oficio Estadístico del Supervisor de Primaria Formal de la Zona 051 Sector XV. 

Atención en la Oficina. 
•!• Recabación de firmas de la Directora del SMDIF como integrante del Comité del Comupaee. 
•!• Inicio de la Elaboración del informe mensual de Actividades realizadas por el Departamento de Educación. 

01 DE FEBRERO 
•!• Seguimiento de Elaboración de Informe mensual de Actividades diarias. 
•!• Impresión de Relaciones de estadísticas de las Instituciones Educativas del Municipio. 
•!• Recepción de Relación de Datos Estadísticos de Telesecundarias. 

02 DE FEBRERO 
•!• Elaboración de la relación de las instituciones de nivel medio superior 
•!• Recabación de firmas de Directora de la UBR como integrante del Comité de Comupaee. 
•!• Elaboración de concentrado de las instituciones de Nivel básico y medio Superior. 
•!• Escaneo del Acta constitutiva del Comité de Comupaee. 
•!• Envío de acta constitutiva del Comité de Comupaee, Consejo municipal de Participación Escolar. 

al Coordinador estatal de Comupaee Huasteca Sur, Profr. Miguel Ángel Campiña Bravo. Enlace Estatal. 
•!• Elaboración y envío de oficios a directores de Instituciones Educativas. 
•!• Entrega de Informe de Actividades del mes de Enero al Departamento de Tesorería. 

03 DE FEBRERO 
•!• Elaboración de la Solicitud de insumos y sanitización para las escuelas del Municipio. 
•!• Impresión de la solicitud. 
•!• Elaboración de reporte de Actividades y llenado de formatos. 
•!• Llenado mensual del informe del mes de enero para el dpto. de transparencia. 
•!• Recibimiento de oficio del Departamento de transparencia, solicitud de formatos digitales. 
•!• Entrega de informe de Actividades del mes de Enero al Departamento de Transparencia. 

04 DE FEBRERO 
•!• Recepción de formatos para requisitar la información del personal para la declaración patrimonial, por parte del 

Departamento de recursos Humanos. 
•!• Elaboración de Solicitud para la Jurisdicción Sanitaria VI. 
•!• Elaboración de Solicitud para lberdrola, (Termo eléctrica). 

ATENTAMENTE 

DIRECTOR DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 

c.c.p. El Archivo 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 07 DE FEBRERO AL 11 DE FEBRERO DEL 
2022 EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION. 

08 DE FEBRERO 

encía Municipal. Y apoyo 

./ 

./ lberdrola 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ Impresión de informe de actividades del 31 de enero al 4 de febrero . 

./ Entrega del informe de Actividades al departamento y Secretaría general . 

./ Atención en el departamento de Educación 

./ Firma del concentrado je�ntr:.ega .• de,,.lntg¡;, a&tftmento de transparencia . 

./ Apoyo al Departamen,to de Codeso/. 

c.c.p. El Archivo 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 14 DE FEBRERO AL 18 DE FEBRERO DEL 
2022 EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION. 

13 DE FEBRERO 
,, Apoyo al registro Civil en las Bodas Colectivas en el Salón Ganadero 
14 EBRERO 

• 

• 

• 
• 

Elaboración del Informe de Servicios y tramites del departamento de educación requerida por el 
encargado de la unidad de Transparencia, 
Recepción de la solicitud dlhla escuela NETZ�LCOYOTL de Chiconamel • 
Apoyo al CAM. Para hac¿ un dictamen sobre infraestructura de 1 aula • 
Recepción de oficio &parte del representante de transparencia. Plan de actividades 

15FEBRERO 
,., Entrega de solicitudes al departamento de recursos humanos -: 
" Elaboración del pl}n de trabajo para el departamento de transparencia, 
• Apoyo a Codeso/ eJ' entrega de convocatoria del Consejo comunitario- 
• Recepción del 

sello}del 
departamento de educación. __ 

• Elaboración de la sr/icitud del sello y AOjín t(el �epartamento de Educación 
• Elaboración de Mou se y USB y entrega de la misma. . 

16 DE FEBRERO t 

a tomar curso en línea para Docentes y 

Jurisdicción VI. 

Elaboración de Ordenes de Comisión para la Profra, Jaél Hernánt(ez Ca tro Maestra municipal en 
•• < . . 

Chiconamel. tzz: ::;:e¡ Srio. Gral. del h. �>""'.�mle'lto ¡l onc¡o dé óT,t,-�es di/ Comisión a la l'rofra. Jael 

Presentación de la P,rofra. Jael Hernán'lÍez Castrc,·al Zopá, escolar 305 Primaria Indígena • 

Entrega de Plan 
d� 

Actividades�.al deJ!arJamento t(e transpacenéia y seguimiento de informe de 
actividades mensual (E ERO). ' , 

17 DE FEBRERO . . .. 
Elaboración de material lmprescf;obri"1a 't:engua m¡tern� para Apoyala epartamento de Asuntos 
Indígenas. 

18 DE FEBRERO 
• Visita al Supervisor de 

Supervisor. 

• 
• 

• 

• 

• 

c.c.p. El Archivo 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 21 AL 25 DE FEBRERO DEL 2022 EN EL 
DEPARTAMENTO DE EDUCACION. 

21 DE FEBRERO 

J;> Elaboración del informe del mes de enero para entregar al Departamento de Transparencia. 
J;> Entrega del informe de la semana del 14 al 18 de febrero al Departamento de Secretaría General. 
);, Apoyo al Departamento Agropecuario en atender a la Ciudadanía en la reunión de Integración del Consejo 

Municipal de Desarrollo Rural Sustentable. 
J;> Apoyo al Departamento de Sindicatura en la Reynión de Seguridad pública 

22 FEBRERO / -�- :- 
:;. Elaboración de sólicitud de materiales para el periódico mural Del 24 de fe rero. 
J;> Entrega de solicitud de materiales educativos a la Seer.etaria <?eneral para su autorización. 
:;. Entrega de:(olicitud de material edu�ativo al Departamento de Recursos Mater·ales. 
);, Llamada telefónica al Departamento de Protección Civil para 'solicitar dictamin del CAM. 
);, Atención personal a las Profras. Esther Santiago Cruz y Juana Martínez Reye� quienes acudieron a 

solicitar un Reconocimiento para participar en el concurso del Premio Municipal 2022. 

23 FEBRERO 

NICIPAL 

.. 

H. AYUNTAMIENTOIITRO. NICOLÁ 
TAMPACAN, S.L.P. 

2021 - 2024 

Bandera. 

,.>,.t,;r . . . 

Elab"Z'°ación �'; 1?,s :nc:i.�s de ct?1isió,n �e Hc;,nores para el pepartamento del INAPAM y 
para el PPTOI dé �pmé!'Jº Ag(opectjar.io 

. ,. • .• . .. . .. ' ¡f';,,:-' � 
Impresión y entrega de los oficiqs deico 

•,. ··. ' '. 

. 
Elaboración del programa de Honores a la Bandera para la ptóxima semana e impresión 
del programa. 

25 DE FEBRERO 
);, 

J;> Elaboración del periódico Mural conmemorativo al día de la Bandera Mexicana. 
);, Atención personal a Maestros q'!e solicitan reconocimien{�s para participar·en el concurso del premio 

1, 
municipal 2022. ·;, 

"' ;)¡t;,,p 
J;> Elaboración e (impresión de Reconocfmie�tos para los f!1 ros solicitantes. 

24 DE FEBRERO ' "" 
J;> Atención personal a maestros que acudieron q, recoger los Reconocimientos que solicitaron 

. ,,,,;¡. 1 

J;> Exposición del periódico mural conmemorativo del día de la bandera • 

c.c.p. El Archivo 
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