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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 31 DE ENERO AL 04 DE FEBRERO DEL 2022
EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

31 DE ENERO

% Recepcion de oficio Estadistico de la Supervision de Preescolar Formal, Zona 059 Sector 15
<% Recepcidn de oficio Estadistico del Supervisor de Primaria Formal de la Zona 051 Sector XV.
Atencion en la Oficina.
% Recabacién de firmas de la Directora del SMDIF como integrante del Comité del Comupaee.
% Inicio de la Elaboracién del informe mensual de Actividades realizadas por el Departamento de Educacion.
01 DE FEBRERO
% Seguimiento de Elaboracion de Informe mensual de Actividades diarias,
< Impresién de Relaciones de estadisticas de las Instituciones Educativas del Municipio.
% Recepcion de Relacién de Datos Estadisticos de Telesecundarias.
02 DE FEBRERO _
< Elaboracién de la relacion de las instituciones de nivel medio superior
% Recabacion de firmas de Directora de la UBR como integrante del Comité de Comupaee.
<% Elaboracion de concentrado de las instituciones de Nivel basico y medio Superior.
< Escaneo del Acta constitutiva del Comité de Comupaee.
% Envio de acta constitutiva del Comité de Comupaee, Consejo municipal de Participacién Escolar.
al Coordinador estatal de Comupaee Huasteca Sur, Profr. Miguel Angel Campifio Bravo. Enlace Estatal.
< Elaboracién y envio de oficios a directores de Instituciones Educativas.
% Entrega de Informe de Actividades del mes de Enero al Departamento de Tesoreria.
03 DE FEBRERO
% Elaboracién de la Solicitud de insumos y samtizaclon para las escuelas del Municipio.
< Impresion de la solicitud.
% Elaboracion de reporte de Actividades y llenado de formatos
< Llenado mensual del informe del mes de enero para el dpto. de transparencia.
% Recibimiento de oficio del Departamento de transparencia, solicitud de formatos digitales.
% Entrega de informe de Actividades del mes de Enero al Departamento de Transparencia.
04 DE FEBRERO
< Recepcion de formatos para requisitar la mformacuon del personal para la declaracién patrimonial, por parte del
Departamento de recursos Humanos.
< Elaboracion de Solicitud para la Jurisdiccion Sanitaria V.
< Elaboracién de Solicitud para Iberdrola, (Termo eléctrica).
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 07 DE FEBRERO AL 11 DE FEBRERO DEL
2022 EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION.

08 DE FEBRERO

v Impresion de informe de actividades del 31 de enero al 4 de febrero.

Entrega del informe de Actividades al departamento y Secretaria general.
Atencién en el departamento de Educacioén.... .
Firma del concentrado . nento de transparencia.

AN NN

09 DE FEBRERO

v' Elaboracién a ] cion de las Aulas de las
Instituciones el antibacterial y jabon

liquido.
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Inicio de Infori
v Apoyo al depari
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10 DE FEBRERO
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 14 DE FEBRERO AL 18 DE FEBRERO DEL

2022 EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION.

13 DE FEBRERO
¢ Apoyo al registro Civil en las Bodas Colectivas en el Salén Ganadero
14 EBRERO
o Elaboracién del Informe de Servicios y tramites del departamento de educacién requerida por el
encargado de la unidad de Transparencia. :
o Recepcién de la solicitud de'la escuela NETZA
e Apoyo al CAM. Para hace
¢ Recepcion de oficio
15 FEBRERO
e  Entrega de solicit
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actividades

¢  Efaboracion del pl.
e Apoyo a Codesol e
o  Recepcion del sell
o  Elaboracion de la S
e  Elaboracion de Mou:

16 DE FEBRERO
e Elaboracion de Or tro Maestra municipal en
Chiconamel.
e  Tramite de firma del S Comision a la Profra. Jael
Herndndez Castro.
e Presentacion de la ria Indigena.
o Enfrega de Plan d guimiento de informe de
actividades mensual (E

17 DE FEBRERO

® Elaboracién de mi Departamento de Asuntos
Indigenas.
e Entrega de Solicitud . En Termoeléctrica y en la

Jurisdiccién VI.
78 DE FEBRERO .
¢ Visita al Supervisor de Telesecun n a tomar curso en linea para Docentes y

Supervisor.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 21 AL 25 DE FEBRERO DEL 2022 EN EL

DEPARTAMENTO DE EDUCACION.
21DE FEBRERO

> Elaboracion del informe del mes de enero para entregar al Departamento de Transparencia.
» Entrega del informe de la semana del 14 al 18 de febrero al Departamento de Secretaria General.

» Apoyo al Departamento Agropecuario en atender a la Ciudadania en la reunion de Integracion del Consejo
Municipal de Desarrollo Rural Sustentable.
»  Apoyo al Departamento de

22 FEBRERO

> Elaboracion de
>
»
>

- >
>
>

municipal 20.
»  Elaboracion
24 DE FEBRERO
» Atencion, personal a maes
> Exposicn Yol

entos que solicitaron

25 DE FEBRERO

> racion d':eyly procg ¢ xima semana e impresién

> Departamento del INAPAM y
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