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POTOST SEGE

capftuló I Di6pctctono€ gere.á¡es,

¡IÍI,LO PRIMERo
Obj.ro y ftn6 d. t.. Eqta. dé oD6ráctón.

A¡t¡cdo 1, Las presntes regasde operacóñ son de ob6etoá¡cia g6neraly obtio¿toria Pá3lrá 2/3
para las áEas que co oman ta Blructúra orqánica de E SEGE. ást .omo para os
iniegEnles det crupo rnterdiscipt naro

Art¡culo2.Erobjetvod.tásreglás,eséstábte@rasba*sycrteriose€n€raesDáraet
tuncionaniento y ope€ción d6tGrúpo tnlerdiscipunario de a SEGE, to anteror en ápego
aloestablécdoeneládlcuto54detaLeyGeñeÉ deafchtvos.

aft¡cu¡o 3. La aplicáción e inbrpretációñ de dichas rcgl¿s, corésponde a crupo
lnle.d soptinaro de ta SEGE.

A¡ticuló ¿. Las p€señies r€ltás de operación s€ emrcn en témiños de o d6pu6lo en
los arllcúlosrl ftaccónV,50,51 52, 53 y 54 de ta L6y céneral do ñchvos, ast como eñ
lo seña ado en er numérá .uárto, íra@ióñ ,\Xv y sexlo fracc¡ón V d6 tos tin6¿ñ!6ntos
pa€ la oEanización y conseruación de archtvos, emit¡do por át Consejo Nácóna det
Sistema N.cona de Tránsparenciá, Accéso a a nlormacióñ v proteccióñ de dátós

TIfIJLOSEGUNOO
Gt6ar¡o detémtn06,

afticulo 6 Pára efecto§ dé tas présnles fegtas, adémás de tas défnicDnes mffen das
en e anrculo4 d6 tá Ley Génerátde Archivos númera cuáno de tos Linéámientos pafa
la olgán 2aoión y conseryación de Archivos emil¡dos pore Conseio Naciona de Sislémá
Nacional de TranspaÉicia, Ame.o a a tnformaoón púb cá y pró16@ión dé D.los
Perso n alés, se enbnderá por:

Acta Adm¡nBtral¡v.: Docuñento emitido por ét Crupo tñtedbcipina.to qu6 tien6 por
obláo vá lid.¡ lás aclusciones, ad. on*, p6gráma s y .oa!q u ie I ado retác onádo con s us

Crltel@ E¡pocr¡cG: Documeñio en étque se estableán tás ñenidas ou€.é déberán
obseoár párá egular uñ tEma o asunto détérm nado.

G..tlón documentat: E rrátámienlo nreorá de ta documentáción a o afgo dé su cicto
vlal, áifavésde la ojecuclón de procesos de É@pcón, pfoduccón,oBánizacióñ accé$
y consurtá, @nse0áción, vatoración y disposicónfse:

§

\

\

d
k



POTOST SEGE

L¡ñeamionro. para ta org.nización y consewactór d. Archiv6, em¡{d@ por et
Comélo N.cional del .llteña Nac¡o¡.¡ de Tra¡sp.@ñc¡a, AccBo. ta tnlo¡ñáctón
Públlca y Prolécc¡ón de o!t6 Pe6onrlB Los Lineam entos.

Poliiica.r Conjunto d6 proor¿ñas accionG y activdades que aptican á un proceso y
facirála lo ma d e decisio nes det c¡u po tñlordGciptin ario pásiñá yB

Pre.idénr. o pBrd.nta: ató a pfes denle/a d6 Grúpó tntefd sc oLináro

Recomond.cione.: Documenlos onénládos éñ el que se e§tabecen os principos dé
referenciá oára reso ver un temá

Reqlas: R€gLas de Operación detGrupo tntérd scip nario dé ta SEGE

s.cr.lar¡o o s.cretarla A o la secreiaf orá Técnrco/a detGfupo lntefdi$ip iñáfio.

Capiluloll
De lá rrtegráción y lunclo¡amiefno det Grupo tñtef d¡sclp[ña.to

Articulo 6, ElCrupo tñlerdiscip ina ó de a SEGE, s€ inléOÉrá por tttutár* de as áreas

r. Diección d€ Adñin ilEción;
ll Unidád de Asunros Jundi@sy D6r€chos Humános;

llr. Coordiná.ión Generat ds Pta neactón:

rv coofd¡n¿cióñ d€ ñchivos:

v. coofdinaclón Gerefát dé tñfofmá|cá rnmini.tfativa:

vr unid ad de f¡á nsp¿.6n ciá i

v !. Lar áreas o unidádes admiñ lÉtivas productofasde ta documentáción

ú r.ór!áno hlerno d6 controt

Artfculo 7 E o La titul4 dé Lá DiEcción de Adm nisráción funqná cono pr6sid6ntá/a det
Gtupo hlefdisciplná o, én cásó de aus6nci. óstá sérá §uptido pof ét o á coordinádo/a
de Archivos qu6 luóoirá como s¿üérárió/¿, tos deñás inlélBniás det Gfuao
lnterdsclplinárlótunoirán @mo vocates
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POTOST SEGE

Añ¡cub A. Coresponderá ato a PÉsideñre/¿ detGrupo tnterdiscptinaro con apoyo de
su Secretaro/a Técnico/a:

. Convoca¡ á seson6l
I Presidn hs €siones dé Grupoi

r somelef a consdé8. on detGrupo ¡nredBcptinaro etorden detdia

er carendaro anual de sesion6 ordin.fiás det cruF6
lnlerdi$ipl n ario i

v. EñiÍ volo de caridád én caso d6€mpalél

Vl PBsentar ar pteno, os ásuñtós que s @nsideen rétevantes o aquelás
disposcion6 qu6 sé vLncuter con erbucónés sustántiws.

vr. Someter a ta aprobación det Grupo tnlordi&ip inario, á modiiicac¡ón at

pEsente regl.menro: y

vrr Las demás que le encomien¿en ás d§postcioñés aptcabtes

Ar¡culo 9. Eto ta 0tutarde ó@anodeContrc tnterno padcipáré en qtidád de á*sor/a
con derocho a voz y voto, en t6 asuntos en tos qúe se requ 6ra uná opin óñ espelfca
rcspecto dé lassáncio¡esque pudieEn défivafsé det in cump imieñlo de las disposicron6.

Art¡crlo 10 Los o as tit! ares de tss áEá§ respoñsabtes del crupó tñterdiscip nário,
pa¡t cipa¡én @ñ un derecho a ve y volo y podrán noñbrar urvuna répreentañb. en .8o
de suplencia por áu*ncia mismo que téndfá que serdesignadó medtañle oric o dn gido

Los o Las vocalés lránstoriotas acudúán á tás sesones ordináriás ó enráordiiáriá§
sierple q-a los4ai r'oü e\ pÁrm

La funclón der o de ta Secretá.'ra reeerá en ét o á tilu¿r de tá Coódñación d.
archrvós quien páñicipafá en las sesionós con défecho a voz y volo se encaaárá dé
névar e regislro y esulmiento de tos acuerdos y cómpmñisos esrabé.dos
rcsguafdándo las conslancas fespeclivas. o ánief óf @n fundamcnto en o dispuesto en
élárticulo 51de lá Ley General de Arch vos

En casó dé ¿usencia dál o de la Secrelario/a os inteqrántés detGrupo tnlsrdiscipLinaro
desiqnarán á o la suplenle en lomá prev'a á inico de tá sésión convocada La
deslqnac ón delo de la suptenre sé hárá por unanimdad de voro!

aftlculo 11. Elo b secretar o/a de Gfupo lnled iscipl ñ afió debefá
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I E abo¡áre acla de la sesión que corespondai

ll Recabar afrmá dé los 
'nlésÉnres 

cor6pondienlel
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POTOST SEGE

. Oarseluimie oá cump mie nto de ácuerdos

V EláboH er acla ádministrárivá que lensz @no tin vatid

áccionés y prograñás que proponqa 6t/1. rsponsabte de áreá CoordinadoE

Articulo 12 Los qlgos de os inlégránres detcrupo lnlordiscip inar o son de carácter
lronorirco, por ro larro quiene tos ocúpen nó d*éñOárá rolrbución atguna pór su

captutottt

Dél oblero y .!.¡buc¡or6 dét Grupo tntédi3ctplnário.

articulo 13. ElGrupo rnréldscrp nario,liene por obleto coadyuvar en elánáusis de tos
pfocesos y pfocedim€nios iñslilucoña¡es que dan or!én á tá docuúonlacón qú6
lnteqfán osexpedenlésdé@daseaedocuñ€ñtal con etfin de cotabofaf mn tas áfeas
productoras de la documenración én er estabecmiento d6 o§ vatores doemenrá es
vlgéncias, paos de consetoaoión y dispos ción dócumenta Lo anbrior dé conrormidád
conlo dispuesb en e ánhulo 50 párÉfo séoundodé aLevcen€ra déArchivo

Art¡culo 1¡. Son alrbuctonesdetGrúpó tnte rdiscipt ñ ário

r Formular ópiñiones releronciás lécñLóás sobre valores documénratés, pautss de
comporramtenloy recomond¿ciódés sóbE ta d sposición documéñtatde tas s€rtes

l. coisiderar, en rá lorñuación de féferéncas técnies pará á detefminá.ión de
valores documénlales, viq€ncás pldos de conseruáción y disposción
documenra detass6res r ptaÉación eslralégca y normalivdad de conlormidad
coñ os sluléñles crnerios.

.) Prócedsnc¡a. considé¡ar que ervarof de os documentos deoéndé delnvet
jerárquio quéooupa e prcducror por to que se debe esrudiár tá produrción
documenrál de tás undades admiñrslrátNas p.oducloras 'l€ a
documentacón €n e éierccó dé sus lunciones desde el ñás alo nvet
jerárquico, hastá é!ópe€ivo realzando una cómpetá idéntir.ácón d6 os
pfoesós iñslluconales hasta rresár. nive dé ptucedimrento.

€

\
\

db) ordén ófl§¡¡al. Gafanlizar que las sec.onee y ras series no se mézctéñ
eñÍe si Denlro de @da sefie debe Éspela.se 6 ordén én que a
docúmenla. ón rúe producda



POTOS¡ SEGE

c) D¡plómátrco. AñáL'záf la éslfudurá,.óñrér1ó y coñténido de osdocuménros
que inteQran a serie coñsideráñdo que los documentos originalés,

és 'opa. a nc-oe qu.
éstas óbren co ñ o oriqiña es de los exDedlenles

d) conr.ro. consderar a mponáñcia y réndénóias socioeconóm cás, Pá8'a 6/3

programas y aclivdades que ñciden de manera dnecta e ndirecla en Les

luncon6dér próductor de docuñenracóñ.

e) Conteñido. Privlegbr os documenrós que contienen infomacón
fundame^lá para reconsr.u r a actúación del sujéto obrioado de un
acontecmienlo dé uñ p€rono concrélo dé un terturo o de las personas
@nsiderando pará elo lá éxcLusivdád de los docuñentos, es decn, sila

^lórñación 
elament6 s cont ene en e5é documeñtoo se @nteneen otrc

asicomo os docuñeñbs con intormación resumlda. y

l) Lrtil¡zación, Consderár os documeñtós que han sido objelos de demándá
fecuente por pane de órgano pfoducto¡, nvésliqadofes o .iudádanos én
qéneral asicomo e éslado dé dó^setoación de los mismos. S€gui cuáñdo
@fespondá 3éariéndáa!pfogfañáde gestónd6roslos n§ úconatolos
prccesos de celf cac ón que haya lúqár

r sú!éff qué o establecdo en lás nchas récntcas de vatofacón documentatésle
alineado á rá ópéracLón tuncional mtsion¿ y objetos estÉtégcos det sulelo

rv advérr r que en as fchás técnrcás dé vaofacón documenrát se ndluya y se
respeleé marconofmátvoquerclulal¿gestónins uconál

v Récomén¡lar proce§ós de aúo alización que apego a o
eslabecldo pára a ges¡ón documenta y ádminislracóñ de archivoB y

vr Las demás que se dé¡nán én ótEs disp.siciones y qu6 no onlrávénsan a lo
dispuesto e n la Ley Oe nerá dé Ar.h vó§
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Aliculo 15 El Grupo lñlerdscipinario podrá mnocér y áprób¿r ios criteros especlñco6
que elabofe e/la responsábre déráreá cood ñadofa de afchvos, y qúe ténoáñ propósro

ñedos y ñejó6f r¿ se§ón dócwenra

Art¡culo 16. Adémás dé !o señaado en e ¿rllcuto anlerior etGrupó nrerdisciptLnario
podrá áprobar as polircas, medidas lecncas y recomendaciones que eñla et/a
fesponsable de área cóordnadófa de afchivo, y queGñgan como obieto aEequraf a
r€ndicón de.ueñiás á távés dé xg



CapitulólV
Del lunc¡onámiénro dél Grupó lrrédl3c¡plinar¡o.

artlculo 17. E crupo inierdisciplnar o levará á @bo *soñes odñafias ¿l ñeños en
fomá l m*161, y extraodDar¡amenle cuando sé 6nsid6rá nece$rio, a eliclud dé su
pres dentda o de la mavola de sus nteq.anles

POTOSi SEGE

Artículo 18 Cuando ssiones ordinadas deberá nolilicaBe a los
ñleqranles del Grupo nterdscplináro coñlrésdras hábilesde anlic pac ón

Ene casodequeséconvoqu.asesionesexlraordnaras el plazo para nolfcar a l6cha
de a sesión deberá sér de ve nlicualro horás

Articulo 1s. La convocaroria se realizará medanle olicio y por coreo eledrónlco y se
deberá señákr, ertipo y númerc de La s€sión asrcomo ra f6cha, hora errugar on la que
sé lévárá áóabo aslcoñoelordeñ deldi¿.

al féspé¿1ó se adjunlarán á la @nvocalofia los documentos que serán pfesenlados y
rev sados en Lá *slón corespondienle

a¡tfculo 20. se consdefafán válidas las sesioies en lásque e cuente óor a ásl€ncia
de a monG 5 inregrántB dé crúpó lnrerdiscprin¿ro

Anbub 21. Las sesiones delGrupo lnlerdisciplinaro se desarolarán de ácuérdo con os

.

IV,

V,

A¡ticulo 22 Cuándo no se cuénte con eLquórum reqoe.ido, el/lá P€s deñt6/a posterQárá

la sesió n y em it ú convocalo r a a los nlegfantes del Gfupo ñtefd rsrplln afio l¡ando técha
y hora pafa llevaf a cábo la sesión lo que se hafá coñ§af en eLacta oofespoñdieñte.

Art¡culo 23 Lás dec'sonés del Grupo nlérdlscip náio sé ¿p¡obarán por mayolá o

Oeclarsción de eslár l€!álmenle conslituido de énonlEre é1 quórum

regamenlafo, o lá in€xrencia délmsmo, áslmmo lá hofá de inicló de a

Lecru ra y a pDbáción dé oden de dlá

Pres.nlac ón y edludlo de los asuntos eñ carterai

Ap@bació. ensLcasodelosác-e'dosdeLCrupolnre,dis.ipLim o y

ClausuÉ d6lá ses ón y e3bo6cón de acla corBspond enl.
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-l.':tl.r. POTOS¡ sEcE
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An¡cúlo 2¡. Los ácuedos det Grupo nterd is. ptiná io, serán obtjgárórós pára tás
unidádes adm¡nsiÉlvas OeneEdoras de ta inlomaciód y/o documéntacióñ, dtchos
acuerdos serán difunddos a todos os seruidorés púb cos de ta SEGE, paÉ su
óonocimiento y/o cumpl mEnto.

Lá docutoenlación que emla et crupo nterdisciptinario retaliva a as áctas pásn¿ ls/s
adminisrEtiEs e púbt cá y so o podrá *r r*etoada por ex@pción

T6nsitoio.-

llNlco. Las pré*nles Reglas dé Operacióñ enlrarán én vAor, at siguiente dtá de su
auobác'ón óo' pcre oe. Grupo 

'nre.d 
s( pxná1o oé t¿ S E G.L
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