PETRA ZAPATA GARCIA

DOMICILIO;
FECHA DE NACIMIENTO:
RFC:
ESTADO CIVIL: Casada
TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO: pithy1983@gmail.com

EDUCACION
CENTRO DE BACHILLERATO INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS N2 151

AGOSTO 1998 —JULIO 2001

DURANTE EL PERIODO ESCOLAR SE OBTUVIERON VARIOS RECONOCIMIENTOS POR
PROVECHAMIENTO ACADEMICO.

SE OBTIENE RECONOCIMIENTO DE LA COORDINACION ESTATAL ZONA 24 POR PARTICIPAR EN EL
XXI CONCURSO NACIONAL DE CIENCIAS BASICAS (CONACIBA), VI CONCURSO NACIONAL DE
HUMANIDADES (CONAHUM) EN SU ETAPA ESTATAL Y II MUESTRA DE INGLES, MARZO 1999,
CEBTIS 131.

SE TERMINO INTEGRAMENTE LOS ESTUDIOS CORRESPONDIENTES A LA CARRERA DE TECNICO EN
CONTABILIDAD.

INSTITUTO TECNOLOGICO DE MATEHUALA

AGOSTO 2001 - ENERO 2006

SE OBTIENE CONSTANCIA POR PARTICIPAR EN SEMANAS ACADEMICAS CON VALOR CURRICULAR
DE 30 HORAS EN NOVIEMBRE 2001, MAYO 2003 Y NOVIEMBRE 2004, RESPECTIVAMENTE,

SE APOYA EN EL PROGRAMA APRENDAMOS A SER PADRES, COORDINADO POR EL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, 2002 - 2003.

EN ABRIL 2002 SE PARTICIPA EN X CONCURSO NACIONAL DE CIENCIAS BASICAS Y ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, FASE LOCAL. INSTITUTO TECNOLOGICO DE MATEHUALA.

EN MARZO 2005 SE PARTICIPA EN EL XIll EVENTO NACIONAL DE CIENCIAS BASICAS EN SU FASE
LOCAL. INSTITUTO TECNOLOGICO DE MATEHUALA.,

DE MAYO 2002 A JUNIO 2003 SE APROBO CON NIVEL B EL CURSO DE INGLES, IMPARTIDO POR
INTERNATIONAL ACADEMIC ASSISTANCE PROGRAM Y LA UNIVERSITY OF LOUISIANA.



EN ENERO 2006 SE CONCLUYE SATISFACTORIAMENTE CON LOS ESTUDIOS REQUAQRIDOS,
OBTENIENDO TITULO EN LA CARRERA DE ADMINISTRACION.

EXPERIENCIA LABORAL
INTERRUPTORES DE MEXICO S A DE CV |INSPECTOR DE CALIDAD |
JUNIO 2006 — NOVIEMBRE 2006

SE DETECTABA, SE MUESTREABA Y SE CLASIFICABA MATERIAL PARA SU PROCESO EN LINEA DE
PRODUCCION.

SE EFECTUABAN REPORTES A SUPERVISOR INMEDIATO PARA EL ENVIO DE PRODUCTOS
TERMINADOSNEN EL AREA DE EMBARQUES.

CONSULTORIO DENTAL | AUXILIAR DENTAL Y ADMINISTRATIVO |

OCTUBRE 2008 - JULIO 2014

PROGRAMACION DE CITAS, ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, ASISTIR A LA DENTISTA ¥
AUXILIAR EN CHEQUEO DE TRATAMIENTO DE ORTODODNCIA A LOS PACIENTES.

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE MATEHUALA, S.L.P. |ASISTENTE ADMINISTRATIVO|

DE AGOSTO 2014 A OCTUBRE 2015
= P VIR A ULTUDRE 2015

SE TRABAJO EN EL AREA DE CONTABILIDAD, REALIZANDO ACTIVIDADES PROPIAS DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

DE OCTUBRE 2015 A SEPTIEMBRE 2020

SE APOYO EN EL DEPARTAMENTO DE INSPECCION DE ALCOHOLES Y COMERCIO, EFECTUANDO
TAREAS COMO:

*ELABORACION DE OFICIOS, PAGOS DE REFRENDOS DE LICENCIAS DE ALCOHOLES Y DE
COMERCIO,

*REPORTAR AL AREA DE TESORERIA EL MONTO POR COBRO DE PISO DE COMERCIANTES
AMBULANTES. .

DE DICIEMBRE 2020 A MAYO 2021

SE APOYO EN EL AREA DE CATASTRO, EN ATENCION A PERSONAS PARA EL COBRO DE PREDIAL, EN
LA ELABORACION DE FACTURAS ELECTRONICAS.

DE JUNIO 2021 A AGOSTO 2021

SE TRABAJO EN EL AREA DE PLANEACION, COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO, SUBIENDO
INFORMACION A LA PAGINA DE TRANSPARENCIA (CEGAIP), ELABORACION DE OFICIOS PROPIOS
DEL DEPARTAMENTO, APOYANDO EN LA EJECUCION DEL INFORME DE GOBIERNO, ETC,



APTITUDES
COLABORACION Y TRABAJO EN EQUIPO
TRABAJAR BAJO PRESION
TENER INICIATIVA EN DIVERSAS TAREAS

APOYAR Y AYUDAR A LAS PERSONAS CON MAYOR VULNERABILIDAD EN NUESTRA SOCIEDAD
(ADULTOS MAYORES, PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y/O NINOS).

L.A. PETRA ZAPATA GARCIA ENERO 2022



