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INTRODUCCION

El presente manual se elabordé con el objeto de que los servidores
publicos del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de
informacion que les permita conocer la organizacion del Organo
Interno de Control adscrito a la Secretaria de Finanzas, asi como

las funciones a su cargo.

Este documento presenta la estructura organica actualizada vy
autorizada, el marco juridico en el que sustentan su actualizacion y
funcionamiento, los objetivos que tiene encomendados y la descripcion

de las funciones que deben realizar para alcanzarlos.

Ademas el manual de organizacién facilita a los servidores publicos el
conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su competencia, asi
mismo ayuda, entre otras cosas, a integrar y orientar al nuevo personal
y es un instrumento valioso de datos para estudios de productividad,

reorganizacion y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es Unicamente para las personas
que integran el Organo Interno de Control de la Secretaria de
Finanzas, quien serd responsable de actualizar o modificar su

contenido.

Dada la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado, es necesario que
cualguier cambio que se presente en la organizacién de las areas, se
comunique a la brevedad, a la Direcciéon de Organizacion y Métodos de
Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y mantener actualizada la
Estructura Organica de la Administracion Publica Estatal.



JUEVES 08 DE ABRIL DE 2021

Punvoe Sa@n LuUis

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

ORIO

SECRETARIO DE FINANZAS

Daniel Pedroza Gaitan

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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ION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacién del
Organo Interno de Control de la Secretaria de Finanzas son los
siguientes:

=Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

=Constitucion  Politica del Estado Libre 'y Soberano de
San Luis Potosi.

=Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de San Luis
Potosi.

=Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de San Luis
Potosi.

sLey de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado y
Municipios de San Luis Potosi

=Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado Y
Municipios de San Luis Potosi.

=Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
San Luis Potosi

=|_ey del Sistema Estatal Anticorrupcién de San Luis Potosi.
=Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.
=Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado.

sAcuerdo Secretarial que contiene el Manual de Auditoria que sera
aplicable por los Organos Auditores de la Contraloria General del
Estado.

=Leyes y Reglamentos supletorios de la Administracion Publica Estatal y
Federal.
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Vigilar con calidad y eficiencia el funcionamiento de las Direcciones que
integran la Secretaria de Finanzas a fin de que cumplan sus objetivos,

politicas y procedimientos de trabajo conforme a la normatividad
establecida.
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E ETICA

*De los Principios Rectores

a) Legalidad: Las personas servidoras publicas hacen sélo aquello que
las normas expresamente les confieren y en todo momento someten su
actuacion a las facultades que las leyes, reglamentos y demas
disposiciones juridicas atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo
gue conocen y cumplen las disposiciones que regulan el ejercicio de sus
funciones, facultades y atribuciones.

*b) Honradez: Las personas servidoras publicas se conducen con
rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para obtener o pretender
obtener algun beneficio, provecho o ventaja personal o a favor de
terceros, ni buscan o aceptan compensaciones, prestaciones, dadivas,
obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion, debido a que
estan conscientes que ello compromete sus funciones y que el ejercicio
de cualquier cargo publico implica un alto sentido de austeridad y
vocacion de servicio.

*c) Lealtad: Las personas servidoras publicas corresponden a la
confianza que el Estado les ha conferido; tienen una vocacion absoluta de
servicio a la sociedad, y satisfacen el interés superior de las necesidades
colectivas por encima de intereses particulares, personales o ajenos al
interés general y bienestar de la poblacion.

«d) Imparcialidad: Las personas servidoras publicas dan a la
ciudadania, y a la poblacion en general, el mismo trato, sin conceder
privilegios o preferencias a organizaciones o personas, ni permiten que
influencias, intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para
tomar decisiones o ejercer sus funciones de manera objetiva.

) Eficiencia: Las personas servidoras publicas actian en apego a los
planes y programas previamente establecidos y optimizan el uso y la
asignacion de los recursos publicos en el desarrollo de sus actividades
para lograr los objetivos propuestos.

 f) Economia: Las personas servidoras publicas en el ejercicio del gasto
publico administraran los bienes, recursos y servicios publicos con
legalidad, austeridad y disciplina, satisfaciendo los objetivos y metas a los
gue estén destinados, siendo éstos de interés social.
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CODIGO DE ETICA

«g) Disciplina: Las personas servidoras publicas desempefiaran su
empleo, cargo o0 comision, de manera ordenada, metddica y
perseverante, con el propésito de obtener los mejores resultados en el
servicio o bienes ofrecidos.

*h) Profesionalismo: Las personas servidoras publicas deberan conocer,
actuar y cumplir con las funciones, atribuciones y comisiones
encomendadas de conformidad con las leyes, reglamentos y demas
disposiciones juridicas atribuibles a su empleo, cargo o comision,
observando en todo momento disciplina, integridad y respeto, tanto a las
demas personas servidoras publicas como a las y los particulares con los
que llegare a tratar.

i) Objetividad: Las personas servidoras publicas deberan preservar el
interés superior de las necesidades colectivas por encima de intereses
particulares, particulares, personales o ajenos al interés general,
actuando de manera neutral e imparcial en la toma de decisiones, que a
su vez deberan de ser informadas en estricto apego a la legalidad.

*j) Transparencia: Las personas servidoras publicas en el ejercicio de
sus funciones privilegian el principio de maxima publicidad de la
informacion publica, atendiendo con diligencia los requerimientos de
acceso y proporcionando la documentacion que generan, obtienen,
adquieren, transforman o conservan; y en el ambito de su competencia,
difunden de manera proactiva informacion gubernamental, como un
elemento que genera valor a la sociedad y promueve un gobierno abierto,
protegiendo los datos personales que estén bajo su custodia.

*k) Rendicién de cuentas: Las personas servidoras publicas asumen
plenamente ante la sociedad y sus autoridades la responsabilidad que
deriva del ejercicio de su empleo, cargo o comision, por lo que informan,
explican y justifican sus decisiones y acciones, y se sujetan a un sistema
de sanciones, asi como a la evaluacion y al escrutinio publico de sus
funciones por parte de la ciudadania.

) Competencia por mérito: Las personas servidoras publicas deberan
ser seleccionados para sus puestos de acuerdo a su habilidad
profesional, capacidad y experiencia, garantizando la igualdad de
oportunidad, atrayendo a los mejores candidatos para ocupar los puestos
mediante procedimientos transparentes, objetivos y equitativos.
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CODIGO DE ETICA

) Competencia por mérito: Las personas servidoras publicas deberan
ser seleccionados para sus puestos de acuerdo a su habilidad
profesional, capacidad y experiencia, garantizando la igualdad de
oportunidad, atrayendo a los mejores candidatos para ocupar los puestos
mediante procedimientos transparentes, objetivos y equitativos.

m) Eficacia: Las personas servidoras publicas actian conforme a una
cultura de servicio orientada al logro de resultados, procurando en todo
momento un mejor desempefio de sus funciones a fin de alcanzar las
metas institucionales segun sus responsabilidades y mediante el uso
responsable y claro de los recursos publicos, eliminando cualquier
ostentacion y discrecionalidad indebida en su aplicacion.

n) Integridad: Las personas servidoras publicas actian siempre de
manera congruente con los principios que se deben observar en el
desempefio de un empleo, cargo, comision o funcion, convencidas en el
compromiso de ajustar su conducta para que impere en su desempefio
una ética que responda al interés publico y generen certeza plena de su
conducta frente a todas las personas con las que se vinculen u observen
Su actuar.

0) Equidad: Las personas servidoras publicas procurardn que toda
persona acceda con justicia e igualdad al uso, disfrute y beneficio de los
bienes, servicios, recursos y oportunidades.
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CODIGO DE ETICA

*De los Valores

«a) Interés publico: Las personas servidoras publicas actian buscando
en todo momento la maxima atencion de las necesidades y demandas de
la sociedad por encima de intereses y beneficios particulares, ajenos a la
satisfaccion colectiva.

*b) Respeto: Las personas servidoras publicas se conducen con
austeridad y sin ostentacion, y otorgan un trato digno y cordial a las
personas en general y a sus comparferos y compaferas de trabajo,
superiores y subordinados, considerando sus derechos, de tal manera
gue propician el diadlogo cortés y la aplicacion arménica de instrumentos
que conduzcan al entendimiento, a través de la eficacia y el interés
publico.

«c) Respeto a los Derechos Humanos: Las personas servidoras
publicas respetan los derechos humanos, y en el ambito de sus
competencias y atribuciones, los garantizan, promueven y protegen de
conformidad con los Principios de: universalidad que establece que los
derechos humanos corresponden a toda persona por el simple hecho de
serlo; de interdependencia que implica que los derechos humanos se
encuentran vinculados intimamente entre si; de indivisibilidad que refiere
gue los derechos humanos conforman una totalidad de tal forma que son
complementarios e inseparables, y de progresividad que prevé que los
derechos humanos estan en constante evoluciébn y bajo ninguna
circunstancia se justifica un retroceso en su proteccion.

«d) Igualdad y no discriminacién: Las personas servidoras publicas
prestan sus servicios a todas las personas sin distincién, exclusién,
restriccion, o preferencia basada en el origen étnico o nacional, el color
de piel, la cultura, el sexo, el género, la edad, las discapacidades, la
condicién social, econdmica, de salud o juridica, la religién, la apariencia
fisica, las caracteristicas genéticas, la situacion migratoria, el embarazo,
la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o filiacion
politica, el estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades
familiares, el idioma, los antecedentes penales o en cualquier otro motivo.




PunoeSan LUis

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO JUEVES 08 DE ABRIL DE 2021

CODIGO DE ETICA

e) Equidad de género: Las personas servidoras publicas, en el ambito
de sus competencias y atribuciones, garantizan que tanto mujeres como
hombres accedan con las mismas condiciones, posibilidades vy
oportunidades a los bienes y servicios publicos; a los programas y
beneficios institucionales, y a los empleos, cargos y comisiones
gubernamentales.

f) Entorno cultural y ecolégico: Las personas servidoras publicas en el
desarrollo de sus actividades evitan la afectacion del patrimonio cultural
de cualquier nacién y de los ecosistemas del planeta; asumen una férrea
voluntad de respeto, defensa y preservacion de la cultura y del medio
ambiente, y en el ejercicio de sus funciones y conforme a sus
atribuciones, promueven en la sociedad la proteccion y conservacion de
la cultura y el medio ambiente, al ser el principal legado para las
generaciones futuras.

g) Cooperacion: Las personas servidoras publicas colaboran entre si y
propician el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos comunes
previstos en los planes y programas gubernamentales, generando asi una
plena vocacion de servicio publico en beneficio de la colectividad y
confianza de la ciudadania en sus instituciones.

h) Liderazgo: Las personas servidoras publicas son guia, ejemplo vy
promotoras del Cédigo de Etica y las Reglas de Integridad; fomentan y
aplican en el desempefio de sus funciones los principios que la
Constitucion y la ley les imponen, asi como aquellos valores adicionales
gue por su importancia son intrinsecos a la funcion publica.
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URA ORGANICA

1.0 Secretaria de Finanzas.

1.1 Organo Interno de Control

1.1.1 Auditoria

1.1.2. Normatividad
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RAMA

Organo Interno de Control

Secretario de Finanzas

el |

! Titular del Organo Interno de Control

! Jests Eduardo Saucedo Pérez
| Director de Area (15-05)

José Gabriel Gémez Rodriguez
Subdirector(14-05)

Auditoria

1
| Operador de Organo Interno de
e Control
José Luis Resendis Lopez
Jefatura de Departamento (13-07)
1

Auxiliar (2)

Operador de Organo Interno de
Control

Ana Laura Alba Chavez
Conciliador (10-01)

Rosa Alicia Orellana Ortiz
Jefe de Seccion (10-04)

Leticia Ramirez Pastrana
Dictaminador (10-03)

José Soldevilla Rosales
Dictaminador (10-03)

Operador de Organo Interno de
Control

Ma. Concepcion de la Rosa Chavez
Jefe de Grupo (08-11)

|
Operador de Organo Interno de
Control

Georgina Martinez de Ledn
Auxiliar Administrativo (05-21)

La C. Elia Clara Bravo Qlvera, Titular Administrative
de la Secretaria de Finangas. Certifica que el
presente organigrama refleja el Personal, asi como

02 Puestos de Confianza los puestos y b que integran la

07 Puestos de Base estructura vigente al mes de Enero del afio 2021

Total: 09

Fima;




Punoe S@n Luis

JUEVES 08 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

DESCRIPCION DE FUNCIONES

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

OBJETIVO:

Informar al Contralor General del Estado, al Secretario de Finanzas, a
las Direccion Generales y de Area, asi como a los Titulares de las
unidades auditadas de dicha Secretaria, las actividades de observancia y
control realizadas por el personal adscrito al érgano interno de control
con base al programa anual de trabajo o bien a través de instrucciones
directas de los funcionarios competentes.

FUNCIONES:

=Vigilar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones
legales que regulan el funcionamiento de la Secretaria de Finanzas.

=Realizar, el programa de trabajo para las &areas que integran la
Secretaria de Finanzas siguiendo los lineamientos de la Contraloria
General del Estado.

=Dar Seguimiento a las observaciones y recomendaciones resultantes de

las auditorias realizadas, a fin de coadyuvar con los organos de
fiscalizacion federales y locales, asi como también dar seguimiento a los
resultados informados por los despachos o auditores externos en su
caso.

=Operar el sistema para revisar y controlar en forma permanente, los
programas de trabajo de las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas.

=Recibir y atender las denuncias que presenten los particulares respecto
de la actuacion de los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas.

=Fijar programas y procedimientos de autoevaluacion de las acciones de
las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

Responsable Secretario de Finanzas

Jesus Eduardo Saucedo Pérez Daniel Pedroza Gaitan
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

Titular del Organo Interno de Control
(Continta)
=Vigilar el correcto ejercicio de los presupuestarios de gasto corriente e
inversion a cargo de la Secretaria de Finanzas.

=Revisar los objetivos, politicas y procedimientos de trabajo de las
unidades administrativas.

=Practicar los arqueos de caja para verificar el adecuado manejo de
fondos y valores a cargo de las unidades administrativas de la
Secretaria de Finanzas.

=Vigilar que la tramitacion de baja de bienes muebles e inmuebles se
realice en cumplimiento a la normativividad aplicable.

=Levantar las actas administrativas y los pliegos de observaciones que
procedan.

=Informar al Secretario los casos relativos a responsabilidades en que
incurra el personal de la Secretaria, para que en su caso notifique y
ejecute las sanciones que procedan y a su vez enterar a la Contraloria
General del Estado.

=Realizar compulsas ante terceros de las operaciones realizadas por la
Secretaria, solicitando los datos, informes y documentacion
comprabatoria que confirme la veracidad de la informacion.

=Intervenir en la baja, destruccion, venta o pérdida de cualquier activo de
la Secretaria, asi como de archivo documental y formas oficiales,
obsoletas o caducas, dejando constancia mediante acta administrativa.

Responsable Secretario de Finanzas

Jesus Eduardo Saucedo Pérez Daniel Pedroza Gaitan
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

wVigilar en la esfera de su competencia, el cumplimiento de las
obligaciones de proveedores y contratistas, adquiridas con la
dependencia o entidad de adscripcion, solicitdndoles la informacion
relacionada con las operaciones que realicen, e informar sobre las
deductivas y responsabilidades que en su caso procedan, para que se
tomen las medidas correspondientes.

=Certificar documentos que obren en los archivos de éste Organo
Interno de Control, respecto de las funciones que en él se realicen.

sFiscalizar los recursos federales derivados de los Acuerdos o
Convenios respectivos, ejercidos por la Secretaria de Finanzas.

=Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal comprendidas en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno Estatal del afio fiscal correspondiente.

=Promover que el personal adscrito al Organo Interno de Control asista a
las capacitaciones y asesorias que brinde la Contraloria General del
Estado y la propia Secretaria

=Vigilar y hacer cumplir las medidas y mecanismos de modernizacion
administrativa, de conformidad con los lineamientos establecidos,
tendientes a lograr la eficacia de la vigilancia, fiscalizacion y control del
gasto de la Secretaria de Finanzas.

sInvestigar y resolver los procedimientos administrativos resarcitorios
gue sean de su competencia, e informar de ello al Titular de la
Secretaria de Finanzas, para que, en su caso, sean corregidas las
observaciones 0 ejecutados los pliegos de responsabilidades
formulados, de acuerdo con lo establecido en las disposiciones legales
aplicables.

Responsable Secretario de Finanzas

JesUs Eduardo Saucedo Pérez Daniel Pedroza Gaitan
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

Titular del Organo Interno de Control
(Continua)

=Participar en los trdmites de baja de bienes muebles e inmuebles
asignados a la Secretaria de Finanzas, vigilando que se cumpla con la
normatividad aplicable.

sinformar al Contralor General del Estado, mensualmente o en la
periodicidad que éste determine, sobre el resultado de sus programas de
trabajo, acciones, comisiones o funciones que se les encomienden.

*Recomendar o sugerir al titular de la Secretaria de Finanzas, la
correcciéon de irregularidades detectadas con motivo de sus funciones,
asi como la instrumentacion de normas complementarias en materia de
control.

=Informar a la Direccion General De Organos Internos de Control Y
Comisarias de la Contraloria del Estado, de los asuntos que le sean
requeridos, de conformidad con los &mbitos de competencia establecidos
en el Reglamento de la Contraloria General del Estado.

sLlevar el seguimiento programatico de las acciones desarrolladas y de
las metas logradas durante el ejercicio de sus actividades.

sAsistir cuando por la naturaleza del asunto sean requeridos, a las
reuniones de trabajo de la Contraloria General del Estado, y cumplir con
los acuerdos que de ellas se deriven, coordinando las acciones de
control respectivas con las Direcciones Generales de la Contraloria
General, que conforme a las atribuciones de estos ultimos deban atender
y dar seguimiento.

*Elaborar con oportunidad y presentar previo al término del ejercicio, el
Programa Anual de Trabajo del siguiente afio, para las areas que
integran la Secretaria de Finanzas, siguiendo los lineamientos de la
propia Contraloria General del Estado y lo que establezca la
normatividad de la materia.

Responsable Secretario de Finanzas

Jesus Eduardo Saucedo Pérez Daniel Pedroza Gaitan
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL INTERNO
(Continua)

sDar seguimiento a la solventacion de las observaciones vy
recomendaciones resultantes de las auditorias practicadas.

=Coordinar las comisiones en base al Programa Anual de Auditorias y a
instrucciones recibidas del Contralor General del Estado y del Secretario
de Finanzas.

=Coordinar y dar seguimiento a las actividades acordadas en las juntas
de trabajo, para que se cumplan en tiempo y forma.

=Recibir por parte de las Subdirecciones los informes producto de las
revisiones y de ser necesario ampliar alguna prueba, informando
mediante tarjetas ejecutivas sobre situaciones relevantes al Titular de la
Secretaria y/o al Contralor General del Estado

=Supervisar junto con la Subdireccién la labor de los operadores en el
area donde se encuentren asignados, asi como efectuar acuerdos de
trabajo periodicos sobre la auditoria para dirigir los resultados hacia el
objetivo propuesto.

sAnalizar los archivos de referencia permanente y hacerlos del
conocimiento a los operadores antes de cualquier intervencién, asi como
identificar y comunicar los puntos mas importantes a ser revisados.

=Intervenir integralmente en los asuntos en los que por su naturaleza sea

requerida el érgano interno de control en las Direcciones adscritas a la
Secretaria de Finanzas, asi como por los trabajos de auditoria que
efecttien los Organos de Fiscalizacion Estatales y Federales.

sEjercer una adecuada inspeccién, estableciendo una revisién constante
y una estrecha comunicacion con los operadores, para evaluar su
rendimiento, oportunidad y profundidad en el andlisis.

Responsable Secretario de Finanzas

JesuUs Eduardo Saucedo Pérez Daniel Pedroza Gaitan
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CION DE FUNCIONES

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

=Vigilar la instrumentacion de politica fiscal y deuda publica del Estado,
tomando en cuenta los convenios celebrados entre el Estado y la
Federacion y los Ayuntamientos de acuerdo a las disposiciones juridicas
en la materia.

=\/erificar que los conceptos y montos de recaudacién establecidos por la

Secretaria de Finanzas, corresponda de acuerdo con la normatividad
publicada en el Diario Oficial de la Federacién y el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado.

sInformar a la Procuraduria Fiscal de los hechos de que tenga
conocimiento con motivo de sus actuaciones, que puedan constituir
delitos fiscales o delitos de los servidores publicos de la Secretaria en el
desempeiio de sus funciones; y, las demas que le sefalen las leyes,
decretos, acuerdos, reglamentos y manual vigentes en la Secretaria.

sEstas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Secretario de Finanzas

JesuUs Eduardo Saucedo Pérez Daniel Pedroza Gaitan




Punoe S@n Luis

22 JUEVES 08 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUDITORIA

OBJETIVO:

Planear, programar y ejecutar el programa anual de auditorias
conforme a los lineamientos emitidos por la Contraloria General del
Estado.

FUNCIONES:

=Practicar auditorias para verificar el adecuado manejo de fondos y
valores a cargo de las unidades administrativas de la Secretaria, en
cumplimiento con los objetivos, alcance y muestras definidas.

=Intervenir en la baja, destruccién, venta o pérdida de cualquier activo

de la Secretaria de Finanzas, asi como de documentos, papeleria y
formas oficiales numeradas y/o valoradas, obsoletas o caducas
dejando constancia mediante acta administrativa.

=Realizar un estudio preliminar respecto de la naturaleza vy
caracteristicas de las éareas, operaciones, programas O recursos
sujetos a revisién, sobre marco juridico aplicable, principales
operaciones, antecedentes de auditorias practicadas y visita a las
areas a traves de los diversos métodos de evaluacion.

=Vigilar la aplicacién de normas, sistemas y procedimientos que regulen
el ejercicio de los Presupuestos de Ingresos y Egresos.

=Participar en la Entrega — Recepcion de los Titulares de las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, por instrucciones del
Titular del Organo Interno de Control conforme a la Ley de Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos y Municipios del Estado de San
Luis Potosi.

Titular del Organo Interno de Control

JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUDITORIA
(continuacion)

=Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones resultantes
de las auditorias realizadas.

*Proceder en cumplimiento con la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, asi como mantener informado al jefe inmediato de
todas y cada una de las actividades que realice asi como de los actos
de que tenga conocimiento.

*Mantener una estrecha coordinacion y comunicacién con los
operadores y el Titular del Organo Interno de Control, a fin de analizar
los avances de las revisiones.

sRevisar los cambios de la Leyes, Reglamentos, Decretos y demas
disposiciones legales que afecten a las actividades de la Secretaria de
Finanzas y el Organo Interno de Control.

=Actualizar los Manuales de Organizaciéon y Procedimientos del Organo
Interno de Control

sParticipar en la elaboracién del Programa Anual de Trabajo del
siguiente afio, para las areas que integran la Secretaria de Finanzas,
en base a lo que establece la normatividad de la materia.

*Revisar los objetivos politicas y procedimientos de trabajo de las
Unidades Administrativas.

=Solicitar y concentrar la informacion solicitada por los diferentes
Organos de Fiscalizacion Estatales y Federales a las Direcciones de
la Secretaria, asi como verificar que esta sea turnada a las instancias
solicitadas en tiempo y forma.

Titular del Organo Interno de Control

JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUDITORIA
(continuacion)

=Practicar auditorias para verificar el adecuado manejo de fondos y
valores a cargo de las unidades administrativas de la Secretaria en
cumplimiento con los objetivos, alcance y muestras definidas.

=sRevisar objetivos, politicas y procedimientos de trabajo de las
Unidades Administrativas.

= Asistir a los programas de capacitacién y auto evaluacion en busqueda
de la excelencia en su trabajo.

=Supervisar la labor de los operadores en el area donde se encuentren
asignados, asi como efectuar acuerdos de trabajo peridédicos sobre la
auditoria para dirigir los resultados hacia el objetivo propuesto.

sAsegurarse que las areas auditadas atiendan en los términos y plazos
acordados las recomendaciones preventivas y correctivas para corregir
la problemética detectada.

=Hacer consultas a los sistemas de informacién de la Secretaria de
Finanzas y ejecutar reportes para el uso de la informacion como
respaldo de intervenciones en las diferentes comisiones asignhadas.

=Atender comisiones de apoyo en contingencia asignadas por el Titular
del Organo Interno de Control sobre temas confidenciales 6 de trato
especial.

=Realizar el procedimiento de clasificacion de archivo en base a los

lineamientos para la concentracion del mismo y su envio
correspondiente al &rea de archivo inteligente.

sEstas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Titular del Organo Interno de Control
Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

OBJETIVO:

Verificar que la operacion de las areas y el personal que integra la
Secretaria de Finanzas atienda sus obligaciones de acuerdo a la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de San Luis Potosi;
se lleven a cabo de acuerdo a la Normatividad establecida y a las
atribuciones de la unidad correspondiente; asi como emitir
observaciones, sugerencias y recomendaciones y cumplir con el
Programa Anual de Trabajo.

FUNCIONES:

»Practicar auditorias para verificar el adecuado manejo de fondos y
valores a cargo de las unidades administrativas de la Secretaria en
cumplimiento con los objetivos, alcance y muestras definidas.

sIntervenir en la baja, destruccién, venta o pérdida de cualquier activo

de la Secretaria de Finanzas, asi como de documentos, papeleria y
formas oficiales numeradas y/o valoradas, obsoletas o caducas
dejando constancia mediante acta administrativa.

sRealizar un estudio preliminar respecto de la naturaleza vy
caracteristicas de las areas, operaciones, programas O recursos
sujetos a revision, sobre marco juridico aplicable, principales
operaciones, antecedentes de auditorias practicadas y visita a las
areas, a través de los diversos métodos de evaluacion.

=Participar en la Entrega — Recepcién de los Titulares de las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, por instrucciones del
Subdirector conforme a la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Luis Reséndis Lopez JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

(Continua)

sInspeccionar y vigilar que la dependencia o entidad de adscripcién,

cumpla con las normas y disposiciones legales aplicables en materia
de: Sistema de registro y contabilidad, contratacion y pago del
personal, contratacion de servicios, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion y baja de bienes y demas
activos y recursos materiales de la Administracion Pablica Estatal.

» Realizar la Integracion del expediente una vez concluida la Auditoria,
y debera foliar el expediente de cualquier tipo de comision, y concluido
entregarlo mediante memorandum para su resguardo y archivo.

*Ejecutar el trabajo de auditoria con esmero e integridad, aplicando
toda su capacidad, habilidad profesional, atencién, cuidado y diligencia

"Encauzar la informacibn y todo tipo de recurso asignado,
exclusivamente para los fines del servicio en el desempefio de sus
funciones.

=Cuidar en todo momento los papeles de trabajo y de la documentacion
que le sea suministrada; por lo que durante su estancia en las areas o
en su caso, en oficinas externas deberd mantenerlos bajo su estricto
control, debiendo documentar mediante recibos los expedientes que le
sean entregados asi como conservar la constancia de su devolucion.

=Entregar para revision al Titular del Organo Interno de Control el
informe de auditoria a mas tardar el tercer dia habil después de
concluida la revision, en el cual se refleje imparcialmente el resultado
de las pruebas, analisis realizados y los hechos que en él se
consignen, ademas de soportar cada observacion con la evidencia
completa, suficiente y competente.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Luis Reséndis Lopez JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

=Emitir el informe de auditoria debidamente firmado a mas tardar el
quinto dia habil de concluida la revisién; entendiéndose por emitido, el
qgue esté firmado por el titular del érgano interno de control y esté en
posibilidad de realizarse su distribucion a las diferentes instancias.

=Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones resultantes
de las auditorias realizadas.

=Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal comprendidas en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno Estatal del afio fiscal correspondiente.

*Mantener una estrecha coordinacion y comunicacion con los
superiores jerarquicos, a fin de mantenerlos informados del avance de
las revisiones.

=Revisar los cambios de la Leyes, Reglamentos, Decretos y demas
disposiciones legales que afecten a las actividades de la Secretaria de
Finanzas y a las del Organo Interno de Control.

=Colaborar en la substantacion y resolucién de los procedimientos
administrativos de Investigacién

sAsegurarse que las areas auditadas atiendan en los términos y plazos
acordados las recomendaciones preventivas y correctivas para corregir
la problemética detectada.

sHacer consultas a los sistemas de informacion de la Secretaria de
Finanzas y ejecutar reportes para el uso de la informacién como
respaldo de intervenciones en las diferentes comisiones asignadas.

=Atender comisiones de apoyo en contingencia asignadas por el Titular
del Organo Interno de Control sobre temas confidenciales 6 de trato
especial.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Luis Reséndis Lopez JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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CION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

eEfectuar las Auditorias que le sean asignadas en apego a lo
establecido en el Acuerdo Secretarial que contiene el Manual que sera
aplicable por los Organos Auditores de la Contraloria General del
Estado.

=Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Luis Reséndis Lopez JesuUs Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

OBJETIVO:

Verificar que la operacion de las areas y el personal que integra la
Secretaria de Finanzas atienda sus obligaciones de acuerdo a la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de San Luis Potosi;
se lleven a cabo de acuerdo a la Normatividad establecida y a las
atribuciones de la unidad correspondiente; asi como emitir
observaciones, sugerencias y recomendaciones y cumplir con el
Programa Anual de Trabajo.

FUNCIONES:

»Practicar auditorias para verificar el adecuado manejo de fondos y
valores a cargo de las unidades administrativas de la Secretaria en
cumplimiento con los objetivos, alcance y muestras definidas.

sIntervenir en la baja, destruccién, venta o pérdida de cualquier activo

de la Secretaria de Finanzas, asi como de documentos, papeleria y
formas oficiales numeradas y/o valoradas, obsoletas o caducas
dejando constancia mediante acta administrativa.

sRealizar un estudio preliminar respecto de la naturaleza vy
caracteristicas de las areas, operaciones, programas O recursos
sujetos a revision, sobre marco juridico aplicable, principales
operaciones, antecedentes de auditorias practicadas y visita a las
areas, a través de los diversos métodos de evaluacion.

=Participar en la Entrega — Recepcién de los Titulares de las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, por instrucciones del
Subdirector conforme a la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ana Laura Alba Chavez JesUs Eduardo Saucedo Pérez




Punoe S@n Luis

JUEVES 08 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

(Continua)

sInspeccionar y vigilar que la dependencia o entidad de adscripcién,

cumpla con las normas y disposiciones legales aplicables en materia
de: Sistema de registro y contabilidad, contratacion y pago del
personal, contratacion de servicios, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion y baja de bienes y demas
activos y recursos materiales de la Administracion Pablica Estatal.

» Realizar la Integracion del expediente una vez concluida la Auditoria,
y debera foliar el expediente de cualquier tipo de comision, y concluido
entregarlo mediante memorandum para su resguardo y archivo.

*Ejecutar el trabajo de auditoria con esmero e integridad, aplicando
toda su capacidad, habilidad profesional, atencién, cuidado y diligencia

"Encauzar la informacibn y todo tipo de recurso asignado,
exclusivamente para los fines del servicio en el desempefio de sus
funciones.

=Cuidar en todo momento los papeles de trabajo y de la documentacion
que le sea suministrada; por lo que durante su estancia en las areas o
en su caso, en oficinas externas deberd mantenerlos bajo su estricto
control, debiendo documentar mediante recibos los expedientes que le
sean entregados asi como conservar la constancia de su devolucion.

=Entregar para revision al Titular del Organo Interno de Control el
informe de auditoria a mas tardar el tercer dia habil después de
concluida la revision, en el cual se refleje imparcialmente el resultado
de las pruebas, analisis realizados y los hechos que en él se
consignen, ademas de soportar cada observacion con la evidencia
completa, suficiente y competente.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ana Laura Alba Chavez JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

=Emitir el informe de auditoria debidamente firmado a mas tardar el
quinto dia habil de concluida la revisién; entendiéndose por emitido, el
qgue esté firmado por el titular del érgano interno de control y esté en
posibilidad de realizarse su distribucion a las diferentes instancias.

=Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones resultantes
de las auditorias realizadas.

=Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal comprendidas en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno Estatal del afio fiscal correspondiente.

*Mantener una estrecha coordinacion y comunicacion con los
superiores jerarquicos, a fin de mantenerlos informados del avance de
las revisiones.

=Revisar los cambios de la Leyes, Reglamentos, Decretos y demas
disposiciones legales que afecten a las actividades de la Secretaria de
Finanzas y a las del Organo Interno de Control.

=Colaborar en la substantacion y resolucién de los procedimientos
administrativos de Investigacién

sAsegurarse que las areas auditadas atiendan en los términos y plazos
acordados las recomendaciones preventivas y correctivas para corregir
la problemética detectada.

sHacer consultas a los sistemas de informacion de la Secretaria de
Finanzas y ejecutar reportes para el uso de la informacién como
respaldo de intervenciones en las diferentes comisiones asignadas.

=Atender comisiones de apoyo en contingencia asignadas por el Titular
del Organo Interno de Control sobre temas confidenciales 6 de trato
especial.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ana Laura Alba Chavez JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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CION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

eEfectuar las Auditorias que le sean asignadas en apego a lo
establecido en el Acuerdo Secretarial que contiene el Manual que sera
aplicable por los Organos Auditores de la Contraloria General del
Estado.

=Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ana Laura Alba Chavez Jesls Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

OBJETIVO:

Verificar que la operacion de las areas y el personal que integra la
Secretaria de Finanzas atienda sus obligaciones de acuerdo a la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de San Luis Potosi;
se lleven a cabo de acuerdo a la Normatividad establecida y a las
atribuciones de la unidad correspondiente; asi como emitir
observaciones, sugerencias y recomendaciones y cumplir con el
Programa Anual de Trabajo.

FUNCIONES:

»Practicar auditorias para verificar el adecuado manejo de fondos y
valores a cargo de las unidades administrativas de la Secretaria en
cumplimiento con los objetivos, alcance y muestras definidas.

sIntervenir en la baja, destruccién, venta o pérdida de cualquier activo

de la Secretaria de Finanzas, asi como de documentos, papeleria y
formas oficiales numeradas y/o valoradas, obsoletas o caducas
dejando constancia mediante acta administrativa.

sRealizar un estudio preliminar respecto de la naturaleza vy
caracteristicas de las areas, operaciones, programas O recursos
sujetos a revision, sobre marco juridico aplicable, principales
operaciones, antecedentes de auditorias practicadas y visita a las
areas, a través de los diversos métodos de evaluacion.

=Participar en la Entrega — Recepcion de los Titulares de las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, por instrucciones del
Subdirector conforme a la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Responsable Titular del 6rgano Interno de
Control

Rosa Alicia Orellana Ortiz

José Soldevilla Rosales Jesls Eduardo Saucedo Pérez

Leticia Ramirez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

(Continua)
=Inspeccionar y vigilar que la dependencia o entidad de adscripcion,
cumpla con las normas y disposiciones legales aplicables en materia
de: Sistema de registro y contabilidad, contratacion y pago del
personal, contratacion de servicios, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion y baja de bienes y demas
activos y recursos materiales de la Administracion Publica Estatal.

» Realizar la Integracion del expediente una vez concluida la Auditoria,
y debera foliar el expediente de cualquier tipo de comision, una vez
concluido entregarlo mediante memorandum para su resguardo y
archivo.

*Ejecutar el trabajo de auditoria con esmero e integridad, aplicando
toda su capacidad, habilidad profesional, atencién, cuidado y diligencia

"Encauzar la informacibn y todo tipo de recurso asignado,
exclusivamente para los fines del servicio en el desempefio de sus
funciones.

=Cuidar en todo momento los papeles de trabajo y de la documentacion
gue le sea suministrada; por lo que durante su estancia en las areas o
en su caso, en oficinas externas debera mantenerlos bajo su estricto
control, debiendo documentar mediante recibos los expedientes que le
sean entregados asi como conservar la constancia de su devolucion.

=Entregar para revision al Titular del Organo Interno de Control el
informe de auditoria a mas tardar el tercer dia habil después de
concluida la revision, en el cual se refleje imparcialmente el resultado
de las pruebas, analisis realizados y los hechos que en él se
consignen, ademas de soportar cada observacion con la evidencia
completa, suficiente y competente.

Responsable Titular del Organo Interno de
Control

Rosa Alicia Orellana Ortiz

Jose Soldevilla Rosales Jesls Eduardo Saucedo Pérez.

Leticia Ramirez Pastrana
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

=Emitir el informe de auditoria debidamente firmado a mas tardar el
quinto dia habil de concluida la revision; entendiéndose por emitido, el
que esté firmado por el titular del 6rgano interno de control y esté en
posibilidad de realizarse su distribucion a las diferentes instancias.

=Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones resultantes
de las auditorias realizadas.

=Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal comprendidas en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno Estatal del afio fiscal correspondiente.

=Mantener una estrecha coordinacion y comunicacidbn con los
superiores jerarquicos, a fin de mantenerlos informados del avance de
las revisiones.

=Revisar los cambios de la Leyes, Reglamentos, Decretos y demas
disposiciones legales que afecten a las actividades de la Secretaria de
Finanzasy a las del Organo Interno de Control.

=Colaborar en la substantacion y resolucién de los procedimientos
administrativos de Investigacion

=Asegurarse que las &reas auditadas atiendan en los términos y plazos
acordados las recomendaciones preventivas y correctivas para corregir
la probleméatica detectada.

=sHacer consultas a los sistemas de informacion de la Secretaria de
Finanzas y ejecutar reportes para el uso de la informaciébn como
respaldo de intervenciones en las diferentes comisiones asignadas.

=Atender comisiones de apoyo en contingencia asignadas por el Titular
del Organo Interno de Control sobre temas confidenciales 6 de trato
especial.

Responsable Titular del Organo Interno de
Control

Rosa Alicia Orellana Ortiz

José Soldevilla Rosales Jesus Eduardo Saucedo Pérez.

Leticia Ramirez Pastrana
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CION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

eEfectuar las Auditorias que le sean asignadas en apego a lo
establecido en el Acuerdo Secretarial que contiene el Manual que sera
aplicable por los Organos Auditores de la Contraloria General del
Estado y conforme a los procesos establecidos.

« Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Titular del Organo Interno de
Control

Rosa Alicia Orellana Ortiz

José Soldevilla Rosales Jesls Eduardo Saucedo Pérez.

Leticia Ramirez Pastrana
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

OBJETIVO:

Verificar que la operacion de las areas y el personal que integra la
Secretaria de Finanzas atienda sus obligaciones de acuerdo a la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de San Luis Potosi;
se lleven a cabo de acuerdo a la Normatividad establecida y a las
atribuciones de la unidad correspondiente; asi como emitir
observaciones, sugerencias y recomendaciones y cumplir con el
Programa Anual de Trabajo.

FUNCIONES:

»Practicar auditorias para verificar el adecuado manejo de fondos y
valores a cargo de las unidades administrativas de la Secretaria en
cumplimiento con los objetivos, alcance y muestras definidas.

sIntervenir en la baja, destruccién, venta o pérdida de cualquier activo

de la Secretaria de Finanzas, asi como de documentos, papeleria y
formas oficiales numeradas y/o valoradas, obsoletas o caducas
dejando constancia mediante acta administrativa.

sRealizar un estudio preliminar respecto de la naturaleza vy
caracteristicas de las areas, operaciones, programas O recursos
sujetos a revision, sobre marco juridico aplicable, principales
operaciones, antecedentes de auditorias practicadas y visita a las
areas, a través de los diversos métodos de evaluacion.

=Participar en la Entrega — Recepcion de los Titulares de las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, por instrucciones del
Subdirector conforme a la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ma. Concepcién de la Rosa Chavez Jesus Eduardo Saucedo Peréz
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

(Continua)

=Inspeccionar y vigilar que la dependencia o entidad de adscripcion,

cumpla con las normas y disposiciones legales aplicables en materia
de: Sistema de registro y contabilidad, contratacibn y pago del
personal, contratacion de servicios, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion y baja de bienes y demas
activos y recursos materiales de la Administraciéon Publica Estatal.

» Realizar la Integracion del expediente una vez concluida la Auditoria,
y debera foliar el expediente de cualquier tipo de comision, una vez
concluido entregarlo mediante memorandum para su resguardo y
archivo.

*Ejecutar el trabajo de auditoria con esmero e integridad, aplicando
toda su capacidad, habilidad profesional, atencion, cuidado y diligencia

"Encauzar la informacién y todo tipo de recurso asignado,
exclusivamente para los fines del servicio en el desempefio de sus
funciones.

=Cuidar en todo momento los papeles de trabajo y de la documentacion
gue le sea suministrada; por lo que durante su estancia en las areas o
en su caso, en oficinas externas debera mantenerlos bajo su estricto
control, debiendo documentar mediante recibos los expedientes que le
sean entregados asi como conservar la constancia de su devolucion.

=Entregar para revisién al Titular del Organo Interno de Control el
informe de auditoria a mas tardar el tercer dia habil después de
concluida la revision, en el cual se refleje imparcialmente el resultado
de las pruebas, andlisis realizados y los hechos que en él se
consignen, ademas de soportar cada observacion con la evidencia
completa, suficiente y competente.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ma. Concepcion de la Rosa Jesus Eduardo Saucedo Peréz
Chavez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

=Emitir el informe de auditoria debidamente firmado a mas tardar el
quinto dia habil de concluida la revisién; entendiéndose por emitido, el
qgue esté firmado por el titular del érgano interno de control y esté en
posibilidad de realizarse su distribucion a las diferentes instancias.

=Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones resultantes
de las auditorias realizadas.

=Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal comprendidas en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno Estatal del afio fiscal correspondiente.

*Mantener una estrecha coordinacion y comunicacion con los
superiores jerarquicos, a fin de mantenerlos informados del avance de
las revisiones.

=Revisar los cambios de la Leyes, Reglamentos, Decretos y demas
disposiciones legales que afecten a las actividades de la Secretaria de
Finanzas y a las del Organo Interno de Control.

=Colaborar en la substantacion y resolucién de los procedimientos
administrativos de Investigacién

sAsegurarse que las areas auditadas atiendan en los términos y plazos
acordados las recomendaciones preventivas y correctivas para corregir
la problemética detectada.

sHacer consultas a los sistemas de informacion de la Secretaria de
Finanzas y ejecutar reportes para el uso de la informacién como
respaldo de intervenciones en las diferentes comisiones asignadas.

=Atender comisiones de apoyo en contingencia asignadas por el Titular
del Organo Interno de Control sobre temas confidenciales 6 de trato
especial.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ma. Concepcién de la Rosa Chavez Jesus Eduardo Saucedo Peréz
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CION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

eEfectuar las Auditorias que le sean asignadas en apego a lo
establecido en el Acuerdo Secretarial que contiene el Manual que sera
aplicable por los Organos Auditores de la Contraloria General del
Estado y conforme a los procesos establecidos.

=Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Ma. Concepcion de la Rosa Chéavez Jesus Eduardo Saucedo Peréz
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

OBJETIVO:

Verificar que la operacion de las areas y el personal que integra la
Secretaria de Finanzas atienda sus obligaciones de acuerdo a la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de San Luis Potosi;
se lleven a cabo de acuerdo a la Normatividad establecida y a las
atribuciones de la unidad correspondiente; asi como emitir
observaciones, sugerencias y recomendaciones y cumplir con el
Programa Anual de Trabajo.

FUNCIONES:

»Practicar auditorias para verificar el adecuado manejo de fondos y
valores a cargo de las unidades administrativas de la Secretaria en
cumplimiento con los objetivos, alcance y muestras definidas.

sIntervenir en la baja, destruccién, venta o pérdida de cualquier activo

de la Secretaria de Finanzas, asi como de documentos, papeleria y
formas oficiales numeradas y/o valoradas, obsoletas o caducas
dejando constancia mediante acta administrativa.

sRealizar un estudio preliminar respecto de la naturaleza vy
caracteristicas de las areas, operaciones, programas O recursos
sujetos a revision, sobre marco juridico aplicable, principales
operaciones, antecedentes de auditorias practicadas y visita a las
areas, a través de los diversos métodos de evaluacion.

=Participar en la Entrega — Recepcion de los Titulares de las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, por instrucciones del
Subdirector conforme a la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Georgina Martinez de Leon Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

(Continua)

sInspeccionar y vigilar que la dependencia o entidad de adscripcién,

cumpla con las normas y disposiciones legales aplicables en materia
de: Sistema de registro y contabilidad, contratacion y pago del
personal, contratacion de servicios, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion y baja de bienes y demas
activos y recursos materiales de la Administracion Pablica Estatal.

» Realizar la Integracion del expediente una vez concluida la Auditoria,
y debera foliar el expediente de cualquier tipo de comision, y concluirlo
mediante la entrega de un memorandum para su resguardo y archivo.

sEjecutar el trabajo de auditoria con esmero e integridad, aplicando
toda su capacidad, habilidad profesional, atencion, cuidado y diligencia

sEncauzar la informacion y todo tipo de recurso asignado,
exclusivamente para los fines del servicio en el desempefio de sus
funciones.

=Cuidar en todo momento los papeles de trabajo y de la documentacion
gue le sea suministrada; por lo que durante su estancia en las areas o
en su caso, en oficinas externas deberd mantenerlos bajo su estricto
control, debiendo documentar mediante recibos los expedientes que le
sean entregados asi como conservar la constancia de su devolucion.

=Entregar para revision al Titular del Organo Interno de Control el
informe de auditoria a mas tardar el tercer dia habil después de
concluida la revisién, en el cual se refleje imparcialmente el resultado
de las pruebas, andlisis realizados y los hechos que en él se
consignen, ademas de soportar cada observacion con la evidencia
completa, suficiente y competente.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Georgina Martinez de Le6n Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

=Emitir el informe de auditoria debidamente firmado a mas tardar el
quinto dia habil de concluida la revision; entendiéndose por emitido, el
gue esté firmado por el titular del érgano interno de control y esté en
posibilidad de realizarse su distribucion a las diferentes instancias.

=Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones resultantes
de las auditorias realizadas.

=Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal comprendidas en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno Estatal del afio fiscal correspondiente.

*Mantener una estrecha coordinacion y comunicaciobn con los
superiores jerarquicos, a fin de mantenerlos informados del avance de
las revisiones.

=sRevisar los cambios de la Leyes, Reglamentos, Decretos y demas
disposiciones legales que afecten a las actividades de la Secretaria de
Finanzas y a las del Organo Interno de Control.

=Colaborar en la substantacion y resoluciéon de los procedimientos
administrativos de Investigacién

=Asegurarse que las &reas auditadas atiendan en los términos y plazos
acordados las recomendaciones preventivas y correctivas para corregir
la problemética detectada.

=sHacer consultas a los sistemas de informacion de la Secretaria de
Finanzas y ejecutar reportes para el uso de la informacion como
respaldo de intervenciones en las diferentes comisiones asignadas.

= Atender comisiones de apoyo en contingencia asignadas por el Titular
del Organo Interno de Control sobre temas confidenciales 6 de trato
especial.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Georgina Martinez de Leon Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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CION DE FUNCIONES

OPERADOR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continua)

sEfectuar las Auditorias que le sean asignadas en apego a lo
establecido en el Acuerdo Secretarial que contiene el Manual que sera
aplicable por los Organos Auditores de la Contraloria General del
Estado y conforme a los procesos establecidos.

sEstas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

Georgina Martinez de Le6n Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Atender con exhaustividad y eficiencia las investigaciones y la
substanciacion a efecto de determinar la existencia o inexistencia de
actos u omisiones que la ley sefiale como faltas administrativas y en su
caso, calificarlas como graves o no graves en los términos y
formalidades establecidas en la normativa aplicable; optimizar la
atencion y resolucion de impugnaciones y procedimientos de sanciény la
substanciacién de conciliaciones que se presenten ante el Organo
Interno de Control conforme a los términos y formalidades establecidas
en la normativa aplicable; asi como definir y dirigir estrategias procesales
ante las diversas autoridades para el debido ejercicio de la defensa
juridica de los actos de autoridad emitidos por los integrantes del OIC,
asi como de la especializacion y defensa juridica de sus actos.

FUNCIONES:

=Acordar con el Titular del Organo Interno de Control, el inicio y la
resolucion de los asuntos relevantes a su cargo.

=|niciar la investigacion de presunta responsabilidad administrativa de los
Servidores Publicos de la Secretaria de Finanzas y en su caso la
substanciacién del procedimiento de responsabilidad administrativa.
=Conocer Yy vigilar que las denuncias que se promuevan ante el Organo
Interno de Control y en contra de los servidores publicos o particulares,
se tramiten conforme a las leyes, reglamentos y disposiciones
respectivas

=Coordinar el Sistema de Atencion a Procedimientos Administrativos del
Organo Interno de Control, para el registro y seguimiento de los
procedimientos administrativos de responsabilidades, de
inconformidades, de intervenciones de oficio.

=Proponer al Titular del Organo Interno de Control la presentacion de
Denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos ante la
Fiscalia Especializada Anticorrupcion del Estado y/o ante las autoridades
competentes

=Integrar la informacion que se debe incorporar a la Plataforma Digital del
Sistema Estatal Anticorrupcion

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Gabriel Gdmez Rodriguez Jesus Eduardo Saucedo Pérez




Punoe S@n Luis

46 JUEVES 08 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
(Continua)

FUNCIONES:

sElaborar las solicitudes dirigidas a la Subdireccién de Auditoria para
recabar la informacion de los datos y las constancias respecto de los
informes de presuntos hechos irregulares que se hayan recibido y que se
requiera investigar o sustanciar en contra de algun servidor publico de la
dependencia y/o particular.

=Someter al Titular del OIC las solicitudes de informacion en materia
fiscal, o la relacionada con operaciones de depoésitos, ahorro,
administracion o inversibn de recursos monetarios, para la debida
investigacion que en cada caso se realice, a las autoridades
competentes en términos de las disposiciones aplicables.

=Someter a aprobacion del Titular del Organo Interno de Control los
informes sobre faltas, procedimientos y sanciones administrativas de los
servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y los particulares.

=Realizar los andlisis juridicos para atender las consultas que se formulen
y realizar las investigaciones que favorezcan la mejora en la materia
juridica del Organo Interno de Control.

=Definir y someter las estrategias procesales que se deban instrumentar
ante las autoridades Judiciales, Jurisdiccionales o Administrativas para el
debido ejercicio de la defensa juridica de los actos de autoridad emitidos
por el Titular del Organo Interno de Control y de las demas areas cuando
fueren parte, por los actos de autoridad que emitan.

=Representar al Titular del OIC previa designacion que se realice ante
cualquier tipo de autoridad.

=Someter a consideracion de Titular del OIC los proyectos de resolucion
de los recursos de revision, de conformidad con las demés leyes y
disposiciones aplicables.

=Realizar los estudios o investigaciones para emitir opiniones respecto de
los instrumentos normativos que requiera o suscriba el Titular del Organo
Interno de Control.

=Analizar y proponer los ordenamientos legales, reglamentarios y
normativa juridica, relacionados con las funciones legales del Organo
Interno de Control.

Responsable Titular del Organo Interno de Control
José Gabriel Gémez Rodriguez JesUs Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
(Continua)

FUNCIONES:

sElaborar las solicitudes dirigidas a la Subdireccién de Auditoria para
recabar la informacion de los datos y las constancias respecto de los
informes de presuntos hechos irregulares que se hayan recibido y que se
requiera investigar o sustanciar en contra de algun servidor publico de la
dependencia y/o particular.

=Elaborar la substanciacion y autorizar las resoluciones que se propongan
para firma del Titular del Organo Interno de Control, respecto de los
procedimientos de las inconformidades, de intervencién de oficio y de
sancion a licitantes, proveedores o contratistas en los términos de las
Politicas, Bases y Lineamientos que al efecto se emitan en materia de
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica, asi como las
leyes en las materias y demas normatividad aplicable.

sSupervisar que los procedimientos conciliatorios que promuevan
proveedores o contratistas, se desarrollen en los términos y con las
formalidades establecidas por la legislacion aplicable.

sElaborar los proyectos de bases y convenios de coordinacion o
colaboracion, asi como los acuerdos, circulares, lineamientos y demas
disposiciones administrativas que suscriba el Titular del OIC en el
ejercicio de sus funciones.

sSupervisar el seguimiento juridico que se deba dar a los convenios,
bases de coordinacion y demas instrumentos juridicos que suscriba el
Titular del Organo Interno de Control.

=Supervisar la asesoria juridica que se brinde para la coordinacién técnica
con la Auditoria Superior del Estado de los documentos que expida el
Titular del Organo Interno de Control, en apoyo las facultades
especificas de cada una de las areas que la integran.

=Determinar los proyectos de la Subdireccion para su inclusién en el
Programa Anual de Trabajo, asi como elaborar los informes de avances
mensuales.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Gabriel Gomez Rodriguez Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
(Continua)

FUNCIONES:

*A propuesta del titular, iniciar, instruir y resolver el procedimiento de

intervenciones de oficio, por la presuncion de la inobservancia de las
disposiciones contenidas en la materia de Adquisiciones y de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

*Proponer al Titular las sanciones correspondientes a los licitantes,
proveedores y contratistas en los términos de las disposiciones en
materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y
servicios relacionados con la misma.

«Hacer del conocimiento del Titular del Organo Interno de Control, todo
hecho que pueda ser constitutivo de delito imputable a los servidores
publicos establecidos en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de San Luis Potosi.

« Citar a las diligencias o comparecencias de ley correspondientes.

*Practicar las actuaciones y diligencias que se estimen procedentes, a fin

de integrar los expedientes relacionados con las investigaciones que
realice con motivo de incumplimiento de obligaciones en materia de
responsabilidades administrativas.

«Llevar a cabo los registros en los Libros de Gobierno del Organo Interno
de Control, que al efecto tenga el Organo de Control.

«Coordinar y supervisar la recepcion, registro, seguimiento y control de
obsequios, donativos o beneficios a que se refiere la Ley de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado
de San Luis Potosi.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Gabriel Gomez Rodriguez Jesus Eduardo Saucedo Pérez




Punoe S@n LuUis

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

JUEVES 08 DE ABRIL DE 2021

49

DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
(Continua)

FUNCIONES:

«Turnar al Titular del Organo Interno de Control, los expedientes,
dictimenes técnicos y de auditorias a fin de determinar los
procedimientos que correspondan o en su caso de las
investigaciones que se hubiesen practicado, con el objetivo de dar
continuidad con los ordenamientos respectivos.

Practicar las visitas de verificacidn, las cuales se sujetaran a lo
previsto en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

* Solicitar, durante la investigacion, informacién o documentacion a
cualquier persona fisica o moral con el objeto de esclarecer los
hechos relacionados con la comision de presuntas Faltas
administrativas.

*Proponer al Titular del OIC, las medidas de apremio que se
establecen en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, para el debido cumplimiento de sus
determinaciones.

* Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la

Ley General de Responsabilidades Administrativas sefiale como
falta administrativa y, proponer la calificacion como grave o no
grave.

*Emiti, en su caso, Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa presentandolo ante el Titular del OIC para el
desahogo del procedimiento de substanciacion de
Responsabilidades Administrativas para el efecto de iniciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa.

* Emitir el acuerdo de conclusion y archivo del expediente, para el

caso de que no se encontraren elementos suficientes para
demostrar la existencia de la infraccibn y la presunta
responsabilidad del infractor, sin perjuicio de que pueda abrirse
nuevamente la investigacién si se presentan nuevos indicios o
pruebas y no hubiere prescrito la facultad para sancionar.

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Gabriel Gomez Rodriguez Jesus Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
(Continua)

FUNCIONES:

*Solicitar que se decreten aquellas medidas cautelares previstas por el
articulo 123 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en
aguellos casos en que asi proceda. Tramitar el Incidente que propondra
la resolucion que corresponda al Titular del Organo Interno de Control.

« Solicitar a la Subdireccién de Auditoria los datos o constancias respecto
de los informes de presuntos hechos irregulares que hayan remitido y
que se requieran para el efecto de la investigacion en contra de algun
servidor publico de la secretaria de Finanzas.

«Elaborar, para visto bueno del Titular del Organo Interno de Control, el
informe que deba entregarse, sobre las faltas administrativas de
servidores publicos y particulares.

«Verificar que las notificaciones se practiguen conforme a las
disposiciones aplicables vigentes.

«Verificar que los proyectos de certificacion cumplan con los
requerimientos legales correspondientes.

eLas demas que en la esfera de su competencia le confiera el Titular del
Organo Interno de Control y las que se deriven de otras disposiciones
juridicas y normativas.

« Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

Responsable Titular del Organo Interno de Control

José Gabriel Gdmez Rodriguez Jesls Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Auxiliar en las tareas encomendadas a la Subdireccion de
Normatividad en las investigaciones y la substanciacion a efecto de
determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la ley
sefiale como faltas administrativas y en su caso, calificarlas como
graves o no graves en los términos y formalidades establecidas en la
normativa aplicable; optimizar la atencion y resolucion de
impugnaciones y procedimientos de sancion y la substanciacion de
conciliaciones que se presenten ante el Organo Interno de Control
conforme a los términos y formalidades establecidas en la normativa
aplicable; asi como definir y dirigir estrategias procesales ante las
diversas autoridades para el debido ejercicio de la defensa juridica de
los actos de autoridad emitidos por los integrantes del Organo Interno
de Control, asi como de la especializacién y defensa juridica de sus
actos.

FUNCIONES:

=Acordar con el Titular de la Subdireccion, el inicio y la resolucién de los
asuntos relevantes a su cargo.

"Apoyar en el inicio la investigacion de presunta responsabilidad
administrativa de los Servidores Publicos de la Secretaria de Finanzas
y en su caso la substanciaciéon del procedimiento de responsabilidad
administrativa.

sAuxiliar en la coordinacion del Sistema de Atencién a Procedimientos
Administrativos del Organo Interno de Control, para el registro y
seguimiento de los procedimientos administrativos de
responsabilidades, de inconformidades, de intervenciones de oficio.

Titular del Organo Interno de Control

Jesls Eduardo Saucedo Pérez
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE NORMATIVIDAD
FUNCIONES:

=Acordar con el Titular de la Subdireccion, el inicio y la resolucién de los
asuntos relevantes a su cargo.

sCoadyuvar en la presentacién de Denuncias por hechos que las leyes
sefialen como delitos ante la Fiscalia Especializada Anticorrupcion del
Estado y/o ante las autoridades competentes.

»Auxiliar a la Subdireccién en la Integracion de la informacion que se
debe incorporar a la Plataforma Digital del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

sCoadyuvar en la elaboracion de las solicitudes dirigidas a la
Subdireccién de Auditoria para recabar la informacion de los datos y
las constancias respecto de los informes de presuntos hechos
irregulares que se hayan recibido y que se requiera investigar o
sustanciar en contra de algun servidor publico de la dependencia y/o
particular.

sSometer a aprobacion del Titular de la Subdireccion de Normatividad

los informes sobre faltas, procedimientos y sanciones administrativas
de los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y los
particulares.

=Realizar los andlisis juridicos para atender las consultas que se
formulen y realizar las investigaciones que favorezcan la mejora en la
materia juridica del Organo Interno de Control.

»Someter a propuesta del Titular de la Subdireccién las estrategias
procesales que se deban instrumentar ante las autoridades Judiciales,
Jurisdiccionales o Administrativas para el debido ejercicio de la defensa
juridica de los actos de autoridad emitidos por el Titular del Organo
Interno de Control y de las demdas areas cuando fueren parte.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE NORMATIVIDAD
FUNCIONES:

=Coadyuvar en la elaboracién de los informes, comparecencias y toda

clase de promociones en los juicios de amparo, contencioso
administrativo, laboral y penal y promover toda clase de recursos o
medios de impugnacion en donde el Titular del OIC, Subdirectores
fueren parte por los actos de autoridad que emitan.

=»Someter a consideracion de Titular de la Subdireccion de Normatividad
los proyectos de resolucion de los recursos de revision, de
conformidad con las demas leyes y disposiciones aplicables.

»Realizar los estudios o investigaciones para emitir opiniones respecto
de los instrumentos normativos que requiera o suscriba el Titular del
Organo Interno de Control.

sAnalizar y proponer los ordenamientos legales, reglamentarios y
normativa juridica, relacionados con las funciones legales del Organo
Interno de Control.

= Auxiliar en la elaboracion de la substanciacién y proponer los proyectos

de resoluciones que se propongan para firma del Titular del Organo
Interno de Control, respecto de los procedimientos de las
inconformidades, de intervencion de oficio y de sancién a licitantes,
proveedores o contratistas en los términos de las Politicas, Bases y
Lineamientos que al efecto se emitan en materia de adquisiciones,
arrendamientos, servicios y obra publica, asi como las leyes en las
materias y demas normatividad aplicable.

=Coadyuvar en la supervision de que los procedimientos conciliatorios

gue promuevan proveedores o contratistas, se desarrollen en los
términos y con las formalidades establecidas por la legislacion
aplicable.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE NORMATIVIDAD
FUNCIONES:

sElaborar los proyectos de bases y convenios de coordinacion o
colaboracién, asi como los acuerdos, circulares, lineamientos y demas
disposiciones administrativas que suscriba el Titular del Organo Interno
de Control en el ejercicio de sus funciones.

= Auxiliar en la supervision del seguimiento juridico que se deba dar a los
convenios, bases de coordinacién y demas instrumentos juridicos que
suscriba el Titular del Organo Interno de Control.

=Otorgar la asesoria juridica que se brinde para la coordinacion técnica
con la Auditoria Superior del Estado de los documentos que expida el
Titular del Organo Interno de Control, en apoyo las facultades
especificas de cada una de las areas que la integran.

»Realizar los proyectos de la Subdireccién para su inclusién en el
Programa Anual de Trabajo, asi como elaborar los informes de
avances mensuales.

= A propuesta del Titular, iniciar, instruir y resolver el procedimiento de

intervenciones de oficio, por la presuncién de la inobservancia de las
disposiciones contenidas en la materia de Adquisiciones y de Obras
Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

=sProponer al Titular las sanciones correspondientes a los licitantes,
proveedores y contratistas en los términos de las disposiciones en
materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y
servicios relacionados con la misma.

=Practicar las actuaciones y diligencias que se estimen procedentes, a
fin de integrar los expedientes relacionados con las investigaciones
que realice con motivo de incumplimiento de obligaciones en materia
de responsabilidades administrativas.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE NORMATIVIDAD
FUNCIONES:

sElaborar los proyectos de bases y convenios de coordinacion o
colaboracién, asi como los acuerdos, circulares, lineamientos y demas
disposiciones administrativas que suscriba el Titular del Organo Interno
de Control en el ejercicio de sus funciones.

=Llevar a cabo los registros en los Libros de Gobierno del Organo
Interno de Control, que al efecto tenga el Organo de Control.

=Realizar la recepcion, registro, seguimiento y control de obsequios,
donativos o beneficios a que se refiere la Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de San Luis
Potosi.

=Turnar al Titular de la Subdireccion de Normatividad los expedientes,
dicthimenes técnicos y de auditorias a fin de determinar los
procedimientos que correspondan o en su caso de las investigaciones
gue se hubiesen practicado, con el objetivo de dar continuidad con los
ordenamientos respectivos.

=Coadyuvar en la practica de las visitas de verificacion, las cuales se
sujetaran a lo previsto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

=Previa instruccion del Subdirector de Normatividad, solicitar, durante la

investigacion, informacién o documentacién a cualquier persona fisica
o moral con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la
comision de presuntas Faltas administrativas.

"Emitir, en su caso, el proyecto del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa presentandolo ante el Titular del
Organo Interno de Control para el desahogo del procedimiento de
substanciacion de Responsabilidades Administrativas para el efecto de
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE NORMATIVIDAD
FUNCIONES:

=Emitir el proyecto del acuerdo de conclusion y archivo del expediente,

para el caso de que no se encontraren elementos suficientes para
demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad
del infractor, sin perjuicio de que pueda abrirse nuevamente la
investigacion si se presentan nuevos indicios o pruebas y no hubiere
prescrito la facultad para sancionar.

=Elaborar, para visto bueno del Titular del Subdirector de Normatividad,
el informe que deba entregarse, sobre las faltas administrativas de
servidores publicos y particulares.

=Verificar que las notificaciones se practiquen conforme a las
disposiciones aplicables vigentes.

=Verificar que los proyectos de certificacion cumplan con los
requerimientos legales correspondientes.

=Las demas que en la esfera de su competencia le confiera el Titular del
Organo Interno de Control y/o el subdirector de normatividad y las que
se deriven de otras disposiciones juridicas y normativas.

sEstas funciones son enunciativas mas no limitativas
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DE ACTUALIZACIONES
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