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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

CLASIFICACION

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA

TRAMITE

SERVICIO

X

DESCRIPCION/OBJETIVO

AREA EN LA QUE SE REALIZA
ELTRAMITE O SERVICIO

La constancia de inexistencia de registro de nacimiento , conocida
también como constancia de no registro de nacimiento, se refiere al
documento que se obtiene una vez que se realiza la blisqueda de datos
registrales con la finalidad de hacer constar que no aparece inscripcion
de nacimiento de alguna persona; es decir, al no existir acta de
nacimiento, se emite la constancia que sefala que la persona no cuenta
con registro asentado en libros o archivos del Registro Civil
correspondiente a cierto estado. La finalidad de la constancia de
inexistencia es fundamentar de manera legal que no existe el acto o
hecho de una persona ante el Registro Civil del estado del cual se
requiera comprobar el nacimiento. Esta constancia es solicitada por el
propio Registro Civil de un estado de la Republica Mexicana diferente al
estado de nacimiento u origen del interesado, como requisito para poder
realizar el registro extemporaneo de una persona mayor de edad o para
el registro de menores que pasan de los 6 meses de edad y que

mencionan no han sido presentados ante el Registro Civil.

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LiINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI X
TIEMPO DE RESPUESTA cosTo . P“l‘,i‘ch)FECTUAR VIGENCIA
SE AGENDA EEEE J° Oficina Tesoreria municipal | -

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

v" CONSTANCIA DEL HOSPITAL DONDE SE REALIZO EL NACIMIENTO DEL CIUDADANO EN CASO DE SER MENOR

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA
INFORMACION

Vo. Bo.

LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Este tramite no requiere llenar algun formato en especifico.

\:,\

AXTLA DE TERRAZAS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
ANOTACION MARGINAL TRA;’"TE SERNIEIO
. AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

Las notas marginales son notas que se hacen al margen de los

datos inscritos en el Registro Civil y sirven, principalmente, para OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
coordinar las diferentes inscripciones relativas a una misma

persona.
USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI X
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO HUGAR PR 5 FCTUAR VIGENCIA
SE AGENDA $210.00 Tesoreria Municipal | -

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

4 Copia de acta (Matrimonio, Defuncion,
v’ Datos en caso de no contar con copia

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION B
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Para el tramite para tramite de anotaciéon marginal no se requiere llenar algun formato
en especifico, solo se requiere presentar los requisitos para llevar a cabo el tramite.

AXTLA DE TERRAZAS
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

CLASIFICACION

EXPEDICION DE ACTAS

TRAMITE SERVICIO

X

DESCRIPCION/OBJETIVO

AREA EN LA QUE SE REALIZA
ELTRAMITE O SERVICIO

Expedicion de copias certificadas de actas del Registro Civil.
Sirve para certificar los actos registrales del estado civil de las
personas, mediante la expedicion de copia fiel y/o extracto de
las actas de nacimiento, matrimonio, defuncién, adopcién,
reconocimiento, divorcio e inscripcién de sentencias.

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI §
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR P‘:'Z‘ggFECTUAR VIGENCIA
SE AGENDA $59.00 Tesoreria Municipal | -ceeeceeeees

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

v Copia de acta a solicitar
v’ Datos en caso de no contar con copia

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBREY CARGO DEL RESPONSABLE DE LA
INFORMACION

Vo. Bo.

LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

AXTLA DE TERRAZAS
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

CLASIFICACION

INSCRIPCION DE PRESUNCION DE MUERTE

TRAMITE SERVICIO

X

DESCRIPCION/OBJETIVO

AREA EN LA QUE SE REALIZA
EL TRAMITE O SERVICIO

Es la inscripcion en el Registro Civil de las resoluciones
judiciales debidamente ejecutoriadas, que modifican el estado
civil de las personas.

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI R}
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR P‘:'Z‘ggFECTUAR VIGENCIA
INMEDIATA $210.00 Tesoreria Municipal | -eeceeeees

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

v' Presentar el oficio y la copia autenticada, de la sentencia del juzgado que la expidié.
v' Laresolucion judicial deberd estar debidamente ejecutoriada.

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA
INFORMACION

Vo. Bo.

LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

No se requiere llenar algun formato en especifico, solo se requiere presentar los

requisitos para llevar a cabo el tramite.

AXTLA DE TERRAZAS
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
INSCRIPCION DE SENTENCIA DE REGISTRO TRAQ’"TE pERNIDIO
: AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

El Registro Civil, a través del Juzgado Central, otorga el
servicio de Inscripcion de Sentencias que crean o modifican el
Estac?o CI\./” de las personas que hayf':lrll sido detlzretadas por OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
autoridad judicial. Se otorgara el servicio al publico en general,
observando lo dispuesto en las Leyes y disposiciones

aplicables.
USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LiNEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI .

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO AR R g AR VIGENCIA
INMEDIATA $210.00 Tesoreria Municipal | -

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

v' Consiste en custodiar los bienes y derechos de quienes se encuentran en esta situacion,
evitando una prolongada inmovilizacion de la propiedad perturbada, de la economia, de la
familia y de la sociedad.

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION B
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

No se requiere llenar algun formato en especifico, solo se requiere presentar los
requisitos para llevar a cabo el tramite.

AXTLA DE TERRAZAS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
RECONOCIMIENTO DE HIJO TRAQ’"TE SERNICIO
: AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

El reconocimiento de Hijo es un tramite
realizado ante el Registro Civil mediante el cual
un mudadgno reconoce a otro como su.huo._ OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
Esta gestidon permite que el hijo pueda incluir el
apellido del padre en su nombre, estableciendo
un vinculo familiar legalizado entre ambos.

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI "
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR Pﬁi‘ggFECTUAR VIGENCIA

SE AGENDA sINcosTO

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

v Partida de nacimiento de ambos progenitores.
v Partida de nacimiento del hijo.

v' Un par de personas que funjan como testigo, éstos deben ser mayores de edad.

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION B
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

AXTLA DE TERRAZAS
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION

TRAMITE SERVICIO

REGISTRO DE EXTEMPORANEO X

AREA EN LA QUE SE REALIZA

DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

Registro Extemporaneo: Es la accion civil que se promueve para

lograr el registro del nacimiento de una persona mayor 0 menor OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

de edad, o persona que haya fallecido, y no haya sido

registrado.
USUARIOS HORARIO DE ATENCION
Ciudadania LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.

FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LiINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI "
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO HUGAR B 5 T TUAR VIGENCIA
Se Agenda Gratuito Tesoreria municipal |  -m-eeemeeee-

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

1 constancia de nacimiento del bebe firmada y sellada del hospital donde naci6 (original y 1 copia)

Acta de nacimiento recientes (2019)de los padres (1 copia de cada una)

Cartilla de vacunacion original o comprobante de vacuna original (copia de la 1°. Hoja donde van los datos personales)
Credencial de elector de los padres, si no tiene traer certificado de estudios

2 testigos con credencial de elector (sacar las copias de las credenciales s de las cuatro personas en una sola hoja,
papa, mama, 1° testigo y 2° testigo) abuelitos del bebe no pueden ser testigos.

Consentimiento de que registren (con copia de credencial de elector)

Si él bebe naci6 en otro municipio o estado presentar constancia de inexistencia

ANENENENEN

AN

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION B

LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

No se requiere llenar algun formato en especifico, solo se requiere presentar los
requisitos para llevar a cabo el tramite.

AXTLA DE TERRAZAS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
p TRAMITE SERVICIO
DEFUNCION X
AREA EN LA QUE SE REALIZA

DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

El acta de defuncién es un documento legal que certifica el
fallecimiento de una persona, es importante tenerlo para iniciar
el proceso de diversos tramites en beneficio de los deudos.

Expedir actas y registros de nacimiento, matrimonio, defuncién, OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
divorcio, constancias y certificaciones de documentos que
requiera ir dotado de fe publica en tiempo y forma, brindando un
servicio mas eficiente y con mayor agilidad, satisfaciendo las

necesidades prioritarias en toda la poblacién Axtlense.

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI i}
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR P’:‘,'Z‘égFECTUAR VIGENCIA
2 a 3 dias como méaximo GrailiChm. W N - [ -

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

Traer acta de nacimiento del finado (a)

Acta de matrimonio si estaba casado (a)
Copia de la credencial del finado (a) al 200%
Copia de la CURP del finado (a)

AV N NN

finado (a)
La persona que dio los datos en el certificado tiene que traer su credencial
v’ 2 testigos con credencial de elector

Q

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA

INFORMACION Vo. Bo.
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

AXTLA DE TERRAZAS

El certificado que expidio del médico que atendid al finado corroborar que los datos estén de acuerdo al acta del
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
TRAMITE SERVICIO
CONSTANCIA DE SOLTERIA »
: AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

Documento legal expedido por parte del Registro Civil
donde habiendo efectuada una busqueda minuciosa
dentro de sus archivos y base de datos se hace constar
que el/la interesado(a) no cuenta con registro de
matrimonio anterior. Dicha constancia se emite en
algunos casos con la finalidad de demostrar el estado civil
de una persona para ser candidato a cubrir cierta plaza o
vacante laboral para la que se postuld, Otra funcion de la
constancia de estado civil de las personas, es que se
solicita como requisito indispensable para contraer
matrimonio por lo civil, siendo que dicho documento
sefnalara el estado civil que guarda el interesado.

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LiINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI X
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR AR EFECTUAR VIGENCIA
SE AGENDA BRI En Dias de Ofighy Tesoreria municipal | = -
REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS
v' 1) acta de nacimiento (original reciente afio 2022)
v' 2) credencial de elector (copias de la credencial)
AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS
OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION e
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Este tramite no requiere llenar algun formato en especifico

AXTLA DE TERRAZAS




Gente.Corazon
¥4 AXTLA. TERRAZAS

CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
TRAMITE SERVICIO
CELEBRACION DE MATRIMONIO X
. AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

El Acta de matrimonio es un documento oficial emitido por el
registro civil y protocolizado por un juez del registro Civil,
documento con el cual se formaliza legalmente la unién de un
hombre y una mujer en el régimen conyugal y se realiza bajo un
contrato de matrimonio, con el cual los contrayentes adquieren

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

derechos.
USUARIOS HORARIO DE ATENCION
CIUDADANIA LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA

LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI

X

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO

LUGAR PARA EFECTUAR

PAGO VIGENCIA

$.202 .00 En dias y horas de oficina

$ 279.00 En dias y horas inhabiles

$ 446.00 En dias festivos

Celebracién de matrimonio a domicilio
SE AGENDA $ 670.00 En Dias de Oficina Tesoreria municipal | eeeeeeee
$ 893.00 En dias y horas inhabiles
$ 1060.00 Endias festivos

$ 59.00 acta de matrimonio ( copia)

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

ANANENENENENE NN

AN

) acta de nacimiento (original reciente afio 2022) de los contrayentes

) certificado médico y analisis clinicos (validos por 15 dias)

) credencial de elector (copias de la credenciales en una sola hoja y testigos

) dos testigos por cada uno de los contrayentes con credencial de elector

) llenar solicitud de matrimonio

) acta de divorcio si estuvo casado anteriormente (original y reciente)

7) acta de defuncién en caso de haber fallecido su pareja anterior.

La edad para contraer matrimoni6 es de dieciocho anos cumplidos, salvo dispensa y autorizacion legalmente otorgada por
quienes ejerzan la patria potestad o la tutela, a los mayores de dieciocho afios t menores de dieciocho. (art. 17 del cédigo familiar)
Bajo ninguna circunstancia se celebran matrimonios de menores de dieciséis afnos (art. 21 del codigo familiar)

Nota: una vez cumplido los requisitos se podra fijar fecha de matrimonio

y
2
3
4
5
6

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA

INFORMACION Vo. Bo.

LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LACRUZ GORIO CRUZ MARTINEZ

DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL : PRESIDENTEJMUNICIPAL CONSTITUCIONAL

AXTLA DE TERRAZAS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION

COPIA DE LIBRO TRAMITE SERVICIO

X

AREA EN LA QUE SE REALIZA

DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

La copia de libro se realiza para constatar datos y realizar Oficialia Del Registro Givil

correcciones.

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
Ciudadania Lunes A Viernes De 8:00 A 15:00 Hrs.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LiNEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DE SAN LUIS POTOSI .
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO AR R g AR VIGENCIA
SE AGENDA $96.00 Tesoreria Municipal |  =-m-mmee
REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS
4 Copia de acta (Matrimonio, Defuncién, o nacimiento
4 Copia de credencial
v’ Datos en caso de no contar con copia
AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS
Oficialia Del Registro Civil
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION B
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DE LA OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Para el tramite para tramite de copia de libro no se requiere llenar algin formato en
especifico, solo se requiere presentar los requisitos para llevar a cabo el tramite.

AXTLA DE TERRAZAS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
TRAMITE SERVICIO
REGISTRO DE BEBE X
: AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO EL TRAMITE O SERVICIO

El registro del nacimiento es un requisito para que el
nifno obtenga un certificado de nacimiento: su primera
prueba legal de identidad.

REGISTRO CIVIL
Calle Hidalgo y 5 de mayo s/n (Altos), centro,
Axtla de Terrazas, S.L.P.

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
Ciudadania LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
LEY DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE SAN LUIS
POTOSI. 5
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR Pﬁi‘ggFECTUAR VIGENCIA
10 DIAS HABILES GRATUITO NO REQUIERE PAGO SIN VIGENCIA

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

Acercarse a las oficinas del REGISTRO CIVIL v
Constancia de nacimiento del bebe firmada y sellada del
hospital donde naci6 (original y copia de lado y lado)

v" Acta de nacimiento recientes (2019) de los padres (1 | v
copia de cada una)

Acta de matrimonio si estan casados (1 copia)

Cartilla de vacunacion original o comprobante de vacuna
original (copia de la 1° hoja donde van los datos | v
personales)

v' Credencial de elector de los padres si no tiene traer
ultimo certificado de estudios o constancia de residencia | v
con foto (solicitarla en la presidencia municipal)

AN

AN

Credencial de elector de los padres si no tiene traer
ultimo certificado de estudios o constancia de residencia
con foto (solicitarla en la presidencia municipal)

2 testigos con credencial de elector (sacar copias de las
credenciales de las 4 personas en una sola hoja (papa,
mama, 1° testigo y 2° testigo) abuelitos del bebe no
pueden ser testigos

Si alguno de los 2 es menor de edad presentarse con su
padres para que den su consentimiento de que registren
(con copia de credencial de elector)

*si él bebe naci6 en otro municipio o estado presentar
constancia de inexistencia

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

En caso de negativa del tramite de solicitudes de informacion, podra interponer queja o recurso de revision ante la oficina de
Secretaria General del H. Ayuntamiento, ubicada en calle 5 de mayo -#15 zona centro. O comunicarse al nimero de teléfono

489-36-1 00 04.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA
INFORMACION

Vo. Bo.

LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ
DIRECTORA DEL REGISTRO CIVIL

ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Para el tramite registro de nacimiento o registro de bebe, no se requiere llenar algin formato en

especifico, solo se requiere presentar los requisitos para agendar fecha y llevar a cabo el tramite.

AXTLA DE TERRAZAS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
, i TRAMITE SERVICIO
CORRECCION Y CERTIFICACION DE CURP ”
- AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO EL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO CIVIL
Calle Hidalgo y 5 de mayo s/n (Altos), centro, Axtla
de Terrazas, S.L.P.

Se Brinda el servicio dando informacién en relaciéon a correccion
y certificacion de la CURP.

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
Publico en general LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
ART. 29 DE LA LEY DE REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE
SANLUIS POTOSI. 7
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR P’;'Z‘égFECTUAR VIGENCIA
Inmediata GRATUITO NO REQUIERE PAGO SIN VIGENCIA

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

Acercarse a las oficinas del Registro Civil
Acta de nacimiento recientes ( 1 copia)
Credencial de elector

Direccion de correo electrénico

AN NN

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

EN CASO DE NEGATIVA DEL SERVICIO DE SOLICITUDES DE INFORMACION, PODRA INTERPONER QUEJA O
RECURSO DE REVISION ANTE LA OFICINA DE SECRETARIA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO , UBICADA EN CALLE
5 DE MAYO -#15 ZONA CENTRO . O COMUNICARSE AL NUMERO DE TELEFONO 489-36-1 00 04.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA

INFORMACION Vo. Bo.
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Para el servicio correccion y certificacion de curp, no se requiere llenar algun formato
en especifico.

AXTLA DE TERRAZAS




" Gente.Corazon

4

s M inie
IVRTTIC

%4 AXTLA.. TERRAZAS

CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
TRAMITE SERVICIO
INFORMACION PARA REALIZAR ENMIENDA X
4 AREA EN LA QUE SE REALIZA
DESCRIPCION/OBJETIVO EL TRAMITE O SERVICIO
Se Brinda el servicio dando la asesoria en relacion a correccion REGISTRO CIVIL

de datos en acta de nacimiento, nombre, apellido, fecha, lugar
de nacimiento. Y se canaliza a La Direccién General de Registro
Civil San Luis Potosi.

Calle Hidalgo y 5 de mayo s/n (Altos), centro, Axtla
de Terrazas, S.L.P.

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
Publico en general Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA
ART. 29 DE LA LEY DE REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE
SANLUIS POTOSI. .
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR Pﬁi‘ggFECTUAR VIGENCIA

Inmediata Gratuito No requiere pago Sin vigencia

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

Requisitos para enmienda

Acta de nacimiento reciente con el error
Boleta de bautizo reciente

Acta de matrimonio civil

Acta de nacimiento de los padres

Acta de matrimonio civil de los padre
Acta de nacimiento de hijos

AN NE NN N YN

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

EN CASO DE NEGATIVA DEL SERVICIO DE SOLICITUDES DE INFORMACION, PODRA INTERPONER QUEJA O
RECURSO DE REVISION ANTE LA OFICINA DE SECRETARIA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO , UBICADA EN CALLE
5 DE MAYO -#15 ZONA CENTRO . O COMUNICARSE AL NUMERO DE TELEFONO 489-36-1 00 04.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION e
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Para el servicio enmienda, no se requiere llenar algun formato en especifico.

AXTLA DE TERRAZAS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2021-2024

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION
A TRAMITE SERVICIO
ACTAS FORANEAS X
AREA EN LA QUE SE REALIZA

DESCRIPCION/OBJETIVO ELTRAMITE O SERVICIO

REGISTRO CIVIL
Calle Hidalgo y 5 de mayo s/n (Altos), centro, Axtla
de Terrazas, S.L.P.

Se Brinda el asesoria dando informacion en relacion a donde
realizar el tramite de para obtener actas foraneas.

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
Publico en general Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD

PRESENCIAL EN LINEA

ART. 29 DE LA LEY DE REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE

SANLUIS POTOSI. X

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO LUGAR P’:‘,FA‘C‘;SFECTUAR VIGENCIA

Inmediata GRATUITO NO REQUIERE PAGO SIN VIGENCIA

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

v' Acercarse a las oficinas del Registro Civil del municipio donde cuenten con formatos para acta foranea.
v' Acta de nacimiento (1 copia)

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

EN CASO DE NEGATIVA DEL SERVICIO DE SOLICITUDES DE INFORMACION, PODRA INTERPONER QUEJA O
RECURSO DE REVISION ANTE LA OFICINA DE SECRETARIA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO , UBICADA EN CALLE
5 DE MAYO -#15 ZONA CENTRO . O COMUNICARSE AL NUMERO DE TELEFONO 489-36-1 00 04.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA Vo. Bo
INFORMACION e
LIC. YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ ING. GREGORIO CRUZ MARTINEZ
DIRECTORA DEL REGISTRO CIVIL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Para el servicio solicitud de acta foranea en esta direccidn no se cuenta con
formatos para dicho tramite solo se brinda asesoria, no se requiere llenar algun
formato en especifico.

AXTLA DE TERRAZAS




