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Santa Catarina

SECCION DOCUMENTAL: ADMINISTRACION CODIGO:1C

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A__DE

DEL20___

SUBSECCION:

_ CODIGO DE SUBSECCION:

VALORES ARCHIVO O
CLAVE Y NO. DE SERIE INFORMACION FECHA DEL ACTO DE MOTIVO Y DESTINO
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
AlL F c TRAMITE CONCENTRACION P R c CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
1C.1 X X 3 5 DISPOSICIONES EN LA MATERIA X X
1C.2 X | X 3 5 LIBRO DE ACTAS DE JUNTAS DE GOBIERNO X X
APENDICES O ANEXOS DE ACTAS DE JUNTA DE
1C3 X 3 5 X X
GOBIERNO
1C4 X | X 3 5 (CONSEJOS Y ACTAS DE COMITES X X
1C5 X 3 5 PENSIONES ALIMENTARIAS X X
1C.6 X 3 5 PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL X X
1C.7 X 3 5 APOYOS SOCIALES X X
1C.8 X 3 5 CONVENIOS X X
ENTREGA RECIBE
C C

ENCARGADO DE .COORDINACION

COORDINACION. DE ARCHIVOS
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Santa Catarina

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL:RECURSOS HUMANOS CODIGO:2C SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION:
VALORES ARCHIVO TIPO DE
T . FECHA DEL ACTO DE RN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
A L F c TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
2C.1 X 3 0 CIRCULARES X X
2C2 X 3 2 OFICIOS COMISION X X
2C2.1 X 3 2 OFICIOS COMISION EXTERNOS X X
2C.2.2 X 3 2 OFICIOS COMISION INTERNOS X X
2C3 X 3 2 ORGANIGRAMA X X
2C4 X 5 15 EXPEDIENTE DE PERSONAL X X X
2C5 X 5 15 CONTRATOS DE TRABAJO X X X
2C.6 X 5 15 EXPEDIENTES DE PERSONAL COMISIONADO X X X
EXPEDIENTES DE PRACTICAS Y SERVICIO
2C7 X 3 0 X X
SOCIAL
2C.8 X 3 5 CONTROL DE PERSONAL X
2C8.1 X 3 15 PRESTACIONES X X
2C8.2 X 5 15 BAJAS ADMINISTRATIVAS X X X
2C8.3 X 5 25 PENSIONES Y JUBILACIONES X X X
2C.84 b 3 15 ACTAS ADMINISTRATIVAS X X X
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Santa Catarina

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A__DE DEL20___
SECCION DOCUMENTAL: CONTROL Y AUDITORIA INTERNA CODIGO:3C SUBSECCION: __ CODIGO DE SUBSECCION: __
VALORES ARCHIVO TIPO DE
CLAVENNO- DESERIE PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO RO IR R AR MOTIVOX OTRAS OBSERVACIONES PO
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
L F c TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
3C.1 3 10 AUDITORIAS Y REVISIONES X X X
3C.1.1 3 10 AUDITORIAS INTERNAS X X X
200.1.2 3 10 AUDITORIAS EXTERNAS X X X
3C2 3 10 PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDADES X X X
3C3 3 15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION X X
3C4 3 25 DECLARACIONES PATRIMONIALES X X X
3C4.1 3 25 DECLARACIONES DE INICIO DE ENCARGO X X X
3C4.2 3 25 CONFLICTO DE INTERESES X X X
3C43 3 25 DECLARACION DE MODIFICACION X X X
3C44 3 25 DECLARACION TERMINO DEL ENCARGBO X X X
3C5 3 15 CONTROL DE BIENES X X
3Cs51 3 15 BIENES MUEBLES X X
3C5.2 3 15 PARQUE VEHICULAR X X
3C.6 ENTREGA RECEPCION
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Santa Catarina

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: TESORERIA CODIGO: 4C SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: __
VALORES ARCHIVO TIPO DE
AT R T . FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL

L F c TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
4C.1 X 5 15 EGRESOS X X X
4C2 X 5 15 INGRESOS X X X
4C3 5 15 AUDITORIAS X X X
4C4 X 5 15 CUENTAS PUBLICAS X X X
4C.5 5 15 DESAHOGO DE PRUEBAS X X X
4C.6 X 5 15 NOMINAS X X X
4C.7 3 3 CATALOGO DE PROVEEDORES X X
4C8 X 3 10 LIBRO DIARIO CONTABLE X X
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Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: ATENCION PSICOLOGICA CODIGO: 5C SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
AT R T . FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL

L F c TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
5C.1 3 25 VALORACIONES PSICOLOGICAS X X X
5C.2 3 25 EXPEDIENTES CLINICOS X X X
5C3 3 5 INFORMES DE VISITAS ASISTIDAS X X
5C4 3 5 INFORMES DE IMPUTADOS X X




+DIF

® 1
Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: PROYECTOS PRODUCTIVOS CODIGO: 6C SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
CLAVE Y NO. DE SERIE , FECHA DEL ACTO DE MOTIVOY. DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL

L F c TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
6C.1 3 5 UNIPRODES X X
6C.2 3 3 PROYECTOS PRODUCTIVOS DIVERSOS X X
6C.3 3 3 CURSOS INTENSIVOS X X
6C4 3 5 HUERTOS FAMILIARES X
6C.5 3 3 JOVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO X X
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Santa Catanna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CIUDAD FERNANDEZ, S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION CODIGO: 7C SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
(AT R T I FECHA DEL ACTO DE IO DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL

L F TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
7C.1 3 10 SOLICITUDES DE INFORMACION X X X
7C.2 3 5 PORTAL DE TRANSPARENCIA X X
7C3 3 5 ARCHIVOS ELECTRONICOS DE TRANSPARENCIA X X
7C.4 3 10 CLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA X X X
7C.5 3 10 CLASIFICACION DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL X X X
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Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: TRABAJO SOCIAL CODIGO: 8C SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
CLAVE Y NO. DE SERIE INFORMACION FECHA DEL ACTO DE MOTIVO Y RESINORDL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
L F TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
8C.1 3 3 APOYOS AUTORIZADOS X X
8C.2 3 3 TRASLADO DE PACIENTES X X
8C3 3 25 EXPEDIENTES DE USUARIOS X X
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Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: BIENESTAR FAMILIAR CODIGO: 9C SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
T . FECHA DEL ACTO DE RN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL

L F c TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
9C.1 3 3 TALLERES X X
9C.2 3 5 PROGRAMAS X X

FORTALECIMIENTO Y PROMOCION DE LA
9C3 3 3 X X
SALUD
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Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL:_UNIDAD BASICA DE REHABILITACION CODIGO: 1D SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
AT R T . FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
L F c TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
EXPEDIENTES CLINICOS DE PACIENTES DE
ID.1 3 25 X X X
REHABILITACION

ID.2 3 25 EXPEDIENTES PSICOLOGICOS DE PACIENTES X X X
1D.3 X 3 10 COUTAS DE RECUPERACION X X
1D.4 3 10 INFORMES DE PRODUCTIVIDAD X X X
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Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: INTEGRACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD CODIGO: 2D SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
T K TG I FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
L F TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
2D.1 3 10 COMODATOS GENERALES X X
2D.2 3 5 AYUDAS TECNICAS X X
2D.2.1 3 5 AYUDAS TECNICAS RESUELTAS X X
2D.2.2 3 5 AYUDAS TECNICAS SIN RESOLVER X X
2D.3 3 3 TRASLADOS DISCAPACIDAD X X
CENSOS Y REGISTROS DE PERSONAS CON
2D.4 3 5 X X
DISCAPACIDAD
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINAS.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: CONTROL Y GESTION ARCHIVISTICA CODIGO: 3D SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: __
VALORES ARCHIVO TIPO DE
CLAVE Y NO. DE SERIE INFORMACION FECHA DEL ACTO DE MOTIVO Y LI UKDLIRETE
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
A L F (o} TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B

3D.1 X 3 5 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO X X

3D.2 X 5 15 ARCHIVO DE TRAMITE X X
3D.2.1 X 5 15 INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE X X
3D.2.2 X 5 15 TRASNFERENCIAS PRIMARIAS X X

3D.3 X 3 25 ARCHIVO DE CONCENTRACION X X
3D3.1 X 3 25 INVENTARIOS DE ARCHIVO DE CONCENTRACION X X
3D.3.2 X 3 25 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS X X
3D.3.3 X 3 25 BAJA DOCUMENTAL X X

3D4 X 5 25 ARCHIVO HISTORICO X X
3D4.1 X 5 25 INVENTARIOS DE ARCHIVO HISTORICO X X

MANTENIMEINETO Y RESTAURACION DE
3D4.2 X 5 25 X X
EXPEDIENTES HISTORICOS
3D.5 X 3 3 CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS X X
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Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: ATENCION A LA MUJER CODIGO: 4D SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
TR TG . FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL

L F (o} TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
4D.1 3 25 EXPEDIENTES DE CASOS X X
4D.2 3 3 CANALIZACIONES A INSTANCIAS DE PROTECCION X X
4D.3 3 3 ACCIONES DE PREVENCION PARA LA MUJER X X
4D.4 3 3 GESTIONES DE BENEFICIOS A LA MUJER X X
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Santa Catarlna

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

A DE DEL 20
SECCION DOCUMENTAL: ATENCION JURIDICA FAMILIAR CODIGO: 5D SUBSECCION: CODIGO DE SUBSECCION: ___
VALORES ARCHIVO TIPO DE
TR TG . FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
L F (o} TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
5D1 X 3 25 EXPEDIENTES DE ASUNTOS JURIDICOS X X X
5D2 X 3 3 ASESORIAS X X
5D3 3 3 CANALIZACIONES A INSTANCIAS JURIDICAS X X
5D4 X 3 3 TUTORIAS X X
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Santa Catarina

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.
A__ DE DEL20___
SECCION DOCUMENTAL: PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CODIGO: 6D SUBSECCION: __ CODIGO DE SUBSECCION:

EXPEDIENTES PERSONALES DE ATENCION A
6D.1 X 3 25 N N x | x X
NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
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Santa Catarina

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.

VALORES ARCHIVO TIPO DE
TR TG . FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
L F C TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
7D.1 3 3 ACUSES Y GESTION DE CALIDAD X X
7D.2 3 3 DESAYUNOS ESCOLARES CALIENTES X X
7D.3 3 3 DESAYUNOS ESCOLARES FRIOS X X
ASISTENCIA ALIMENTARIA A MENORES NO
7D.4 3 5 ESCOLARIZADOS Y ASISTENCIA ALIMENTARIA A LOS X X
PRIMEROS 1000 DIAS DE VIDA
7D.5 X 3 10 COUTAS Y DEPOSITOS BANCARIOS X X
ASISTENCIA ALIMENTARIA A FAMILIAS EN
7D.6 3 3 X X
DESAMPARO Y SUJETOS VULNERABLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA S.L.P.
A DE DEL 20
8D
VALORES ARCHIVO TIPO DE
TR TG R FECHA DEL ACTO DE TN DESTINO FINAL
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OTRAS OBSERVACIONES
DOCUMENTAL FUNDAMENTO LEGAL
L F C TRAMITE CONCENTRACION P R C CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH B
8D.1 3 3 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS X X
8D.2 3 3 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X X
solo a Archivo Historico
la informacion relevante
8D.3 3 3 REGISTRO DE AUDIENCIAS Y RUEDAS DE PRENSA X X







