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Presentacion.

De conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, numerales 23, 24,25y 26,
en los que se establece que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electronico a mds tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano
de la ejecuciéon de dicho programa.

Dicho programa deberd de contener las prioridades institucionales contemplando los recursos econdmicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacion y capacitacion
en gestion documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad, uso y
aprovechamiento de tecnologias de la informaciéon para mejorar la administracion de los archivos.

En razén de lo anterior, la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi a través de la Subcoordinacion de Archivos,
presenta los objetivos alcanzados en materia de gestion documental y administracion de archivos correspondientes
al ano 2021.
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Archivo de Tramite

Elaborar y actualizar, con la
colaboracion de los responsables de
los archivos de trédmite y de
concentracion los instrumentos de
conftrol archivistico.

Real

Elaborar criterios especificos y
recomendaciones en materia de
organizacién y conservacion de
archivos.

Real

Elaborar y proponer el Programa
Anual de Actividades.
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Real

Coordinar las actividades
destinadas a la modernizacion vy
automatizacién de los procesos
archivisticos y a la gestion de
documentos electronicos de las
dreas operativas.

Real
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Brindar asesoria técnica para la
operacién de los archivos.

Coordinar con las dreas o unidades
administrativas, las politicas de
acceso y la conservacion de los
archivos.

Coordinar la operacién de los
archivos de trdmite y concentracion.

Coordinar los procesos de
valoraciéon y disposicion documental
que redlicen las dreas operativas.

Calendarizacién y monitoreo de
Transferencia Primaria,
Depuraciones y Bajas
Documentales.
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Actividad/Tarea

Asegurar la recepcién, registro,
seguimiento y despacho de Ia
documentacion para la integracion
de los expedientes de los archivos
de trémite.

Garantizar la localizacién y consulta
de los expedientes mediante la
elaboracién y actualizacién de los
inventarios documentales.

Recibir las transferencias primarias y
brindar servicios de préstamo vy
consulta a las unidades o dreas
administrativas productoras de la
documentacién que resguarda.

Elaborar y actualizar, con la
colaboracion de los responsables de
los archivos de trédmite y de
concentraciéon los instrumentos de
control archivistico.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
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Actividad/Tarea

Elaborar y proponer el Programa
Anual de Actividades.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
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Real

Calendarizacién y monitoreo de
Transferencia Primaria,
Depuraciones y Bajas
Documentales.

Real

Resguardar los expedientes hasta
cumplir su vigencia documental de
acuerdo con lo establecido en el
catdlogo de disposicion
documental.

Real

Promover la baja documental de los
expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido
su vigencia documental.

Real
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Actividad/Tarea

Integrar a SUS respectivos
expedientes, el registro de los
procesos de disposicion
documental, incluyendo
dictdmenes, actas e inventarios;

Recibir las transferencias primarias
de las unidades administrativas.

Elaborar y remitir a las unidades
administrativas, informe de la
revision de incidencias de
Transferencia Primaria.

Brindar servicio de préstamo vy
consulfa de expedientes a las
unidades administrativas.

Concentrar el registro de préstamo y
consulta de expedientes.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
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Concentrar y publicar al final del
ano los dictdmenes y actas de baja
documental en la plataforma
Nacional y Estatal de transparencia.

Real

Elaborar y someter para aprobacion
el Reglamento Interno  para
Préstamo y Consulta de Expedientes.

Real

Elaborar el programa de higiene y
seguridad de las instalaciones del
Archivo de Concentracién.

Real
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Actividad/Tarea

Integrar a SUS respectivos
expedientes Acuerdos de Reserva

Departamento de archivo

Archivo de Trdnsito

Recepcién vy devolucion de la
documentacién de los 58 Municipios
en el Archivo de Trdnsito.

Real

Préstamo vy  reingreso de
documentacion  de los 58
Municipios a los Auditores de la ASE
resguardado en el Archivo de
Trdnsito.

Real

Actualizacién de la base de datos
de la documentacién entrante vy
saliente en archivo de fransito.

Real
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Actividad/Tarea

Asesoria a los municipios sobre la
entrega de documentacion al
Archivo de Trdnsito conforme a las
politicas de la Coordinaciéon de
Archivo y Control de Materiales.

Real

Elaborar y proponer el Programa
Anual de Actividades

Real

Elaborar y enviar un informe anual
del inventario que se encuentra en
resguardo en el Archivo de Trdnsito a
la Coordinacién de Archivo vy
Control de Materiales para la
autorizacion de la  devolucion
correspondiente.

Real

Elaborar 'y  proponer a la
Coordinacion de Archivo y Control
de Materiales politicas y tecnologias
para el mejor funcionamiento del
archivo de frdnsito.

Real
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Actividad/Tarea

Mantenimiento preventivo y
correctivo del inmueble del Archivo
de Trdnsito.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
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Revision de extinguidores.

Real

Revision del sistema de alarmas.

Revision del funcionamiento de los
detectores de humo.

Verificacién de Medidas Preventivas
para la documentacion del Archivo
de trdnsito.

Revision de las instalaciones
sanitarias.

Real

Programa de higiene y seguridad
en el Archivo de Trdnsito.

Fumigacién al drea de Archivo de
transito.

Real

Eliminacién de polvo en el drea de
Archivo de transito.

Real
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Actividad/Tarea

Solicitud de adquisicidon de equipos,
productos, articulos vy mo’renoles
Utiles para la preservacion
conservaciéon de los documentos

Real

Obligaciones en materia de
transparencia.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
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Concenftrar y remitir frimestralmente
la actualizacién de los instrumentos
de conftrol archivistico conforme a la
normativa aplicable en la
Plataforma Nacional de
Transparencia

Real

Concentrar y remitir mensualmente
la actualizacién de los instrumentos
de control archivistico conforme ala
normativa aplicable en la

Plataforma Estatal de Transparencia. |

Real

Subcoordinacion de Archivos

de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi.
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