UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: 300 Administracién Municipal/307ZADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ARCHIVO MUNICIPAL

ACTUALIZACION: 31 ENERO 2022

No. TITULO TOTAL FECHA VIGENCIA
CONSEC | FOLIO SERIE DESCRIPCION 0 | c | CODIGO DE CLASIFICACION | DE - UBICACION = CLASIFICACION
= AROS
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE Fouas|PRIMERO| ULTIMO ( )
A 4 ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
INSTRUMENTO DE ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES INDEFINIDO
1 0| o [conTROL igégﬁ,%?li’fm" DE CLASIFICACION |5 )€ REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA x MAT-300-307-307.1 CGCA 0 |22103/2017 | Octubre2021 [{AYO ZONA CENTROPLANTA- | iasTA REALIZAR
ARCHIVISTICO RECEPCION DE DOCUMENTOS. EXPEDIENTE NO. 1 MODIFICACIONES
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES
INSTRUMENTO DE DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O OCTUBRE ;’:\T(ZEZE’:"X-E:;‘[;’;?SLYAST&E
2 1] 1 |conTrROL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ENTIDAD, QUE INDICA SUS CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES X MAT-300-307-307.1 GSA/2021 01 oat | 310172022 [0 ZERA CENE 3
ARCHIVISTICO CONFORME AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EXPEDIENTE NG 5
SUS DATOS GENERALES'.
INSTRUMENTO DE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
DOCUMENTOS DE USO COTIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO MAYO ZONA CENTRO PLANTA
3 1| 2 |conTroL ARCHIVO TRAMITE o LAS R IUCIONES BE UNA UNIDAL ADIIST AT, X MAT-300-307-307.1 AT/2021 2 |1301/2022 | 2410112022 [AYO ZONA CENTE 3
ARCHIVISTICO EXPEDIENTE NO. 3
INSTRUMENTO DE DIFERENTES AREAS QUE ESTABLECE LOS
VALORES DOCUMENTALES ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, ETRE CALLE HIDALGO Y 5 D
INSTRUMENTO DE JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE POR SU
4 0| o [conTROL gg&'ﬁ:@;’f DISPOSICION NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA CLASIFICACION DE LA | X MAT-300-307-307.1 CADIDO/2021 | 0 Eg‘(f;o 3011072021 [0 ZONA CENTRO PLANTA 3
ARCHIVISTICO INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS PLAZOS EXPEDIENTE NO. 4
DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
PROGRAMAS DE PLANES Y PROGRAMAS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS »EABA:ZEZ%LALE:%LOGSLXSTZE
5 1| o |pESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS ADECUADOS PARA LA NORMATIVIDAD RECEPCION, ORGANIZACION, | X MAT-300-307-307.2 PP 9 |2501/2022 | 31/0112022 [AYO ZONA CENTE 3
DOCUMENTAL CONSERVACION, ETC. DE ACERVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE NO. 5
o ouenorcevor:
6 1 | 48 [DESARROLLO BUSQUEDAS Y CONSULTAS BUSQUEDAS EN EL ACERVO DOCUMENTAL. X MAT-300-307-307.2 BC 0 |16601/2020 | 08/11/2021 [NAYO ZONA CENTE 3
DOCUMENTAL EXPEDIENTE NO. 6
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS INSTRUMENTOS
7 1| 11 [pESARROLLO ARCHIVISTICOS DE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS INSTRUMENTOS X | x |MAT-300-307-307.2 REP/2021 11| 07/01/2022 | 03/0212022 |MAYO ZONACENTRO PLANTA 3
ARCHIVISTICOS. ALTA CARPETA DE
DOCUMENTAL DEPARTAMENTOS EXPEDIENTE NO. 7
INFORMACION DE ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE SE REALIZAN
DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO MUNICIPAL, ASi COMO ;’:\T(ZEZE’:"X-E:;‘[;’;?SLYAST&E
8 1| 6 [INFORMES INFORMES Y REPORTES OTROS INFORMES PARA CUMPLIR PROGRAMAS DE AVANCES DE x | x [MAT-100-101-101.141INF 6 |0301/2022 | 31/01/2011 [YAYO ZONA CENTE 3
EVALUACION Y LA TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION Y EXPEDIENTE NG &
LA RENDICION DE CUENTAS, OPORTUNAMENTE
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
9 o | o |INFORMES INFORME DE GESTION Y EIXFF(,)ERDI\IIIEE’;TSE gE;TchEJZAEnggI\(S)iggggsjgﬁggméﬁt‘io de X | x |MAT-100-101-101.14 ER 0 [31/12/2019] 3171212021 [MAYO ZONACENTRO PLANTA 3
ADMINISTRATIVOS \ : : ALTA CARPETA DE
bienes EXPEDIENTE NO. 9
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DEI
SOLICITIDUDES QUE SE REALIZAN PARA GENERAR ACTIVIDADES
PLANES,PROGRAMAS [SOLICITUDES PARA LOS PROGRAMAS Y MAYO ZONA CENTRO PLANTA
10 o o [V rRovecTos PROYECTOS DENTRO D ELOS PROYECTOS O PRESUPUESTOS DEL ARCHIVO x | x [mMAT-100-101-101.8 PP 0 |02/012020 | 311212021 [0 ZONA CENTE 3
MUNICIPAL EXPEDIENTE NO. 10

El presente inventario consta de_29 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes de afio 2022 .
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