H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA SMDIF
SECCIOM 100/400/GOBERNACION/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

AREA: ALIMENTARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:

01 DE DICIEMBRE 2021

No. TITULO . TOTAL FECHA VIGENC
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ¢ CLCAOSIIJILIGC?-\EI%N DE PRIMERO | ULTIMO UBICACION A gkélsg:
CUTIVO DOCUMENTAL HOJAS (ANOS)

ACUERDOS QUE SE TOMAN
PROGRAMADE  |ACTAS DE ACUERDO CON MADRES DE FAMILIA, NOVIEMBRE |NOVIEMBRE | Carretera Axtla
1 0 AUTORIDADES EDUCATIVAS X | MAT-400-402-402,3 0 : - 3
APOYO SOCIAL  |DESAYUNOS CALIENTES Y AUTORIDADES 2021 2021 Ahuacatitia Axtla
COMUNALES.
2 36 PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION ﬁETIL\gBQECFTEQLéZLAgSAS EN X MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE [NOVIEMBRE | Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL  |[DESAYUNOS CALIENTES 402,3 2021 2021 Ahuacatitia Axtla
COMEDORES.
COMPROBACION DE
3 484 PROGRAMA DE EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE X MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE |NOVIEMBRE| Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS CALIENTES PERECEDERO Y LISTAS DE 402,3 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
ASISTENCIA.
ACUERDOS QUE SE TOMAN
4 0 PROGRAMA DE  |ACTAS DE ACUERDO 28;\‘0'\&?5 EESSDEEDZAC’\Q”T-:C’AS x  |MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE [NOVIEMBRE | Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL  [DESAYUNOS FRIOS Y AUTORIDADES 402,3 2021 2021 Ahuacatitia Axtla
COMUNALES.
5 0 PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION ﬁ/SITIL\g}BQBCRIgQLéZLAgQS EN X MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE |NOVIEMBRE | Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL  |DESAYUNOS FRIOS COMEDORES. 402,3 2021 2021 Ahuacatitia Axtla
COMPROBACION DE
6 15 PROGRAMA DE EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE X MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE |NOVIEMBRE| Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS FRIOS PERECEDEROS Y LISTAS DE 402,3 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
ASITENCIA.
SOLICITUDES,
AGRADECIMIENTO, COPIA DE
EXPEDIENTES DE CREEDENCIAL, COPIA DE
7 0 PROGRAMA DE BENEFICIARIOS COMPROBANTE DE X MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE |NOVIEMBRE| Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL PROYECTOS COMICILIO, COPIA DE CURP 402,3 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
PRODUCTIVOS DE CADA BENEFICIARIO,
COMPROBANTE DE ENTREGA
DE CADA BENEFICIO.
PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION |ACTIVIDAD REALIZADAS EN MAT-400-402- NOVIEMBRE [NOVIEMBRE | Carretera Axtl
8 0 APOYO sociAL  |PROYECTOS LA INSPECCION DE CADA X ls023 0 2021 2021 A:L:r:cztr;la fola_ 8
PRODUCTIVOS PROYECTO ’
ACTAS DE ACUERDO ACUERDOS QUE SE TOMAN
9 0 PROGRAMA DE  |ASISTENCIA ALIMENTARIA A 28;\‘0'\&?5 EESSDEEDZAC’\Q”T-:C’AS x  |MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE [NOVIEMBRE | Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL  [PERSONAS DE ATENCIO 402,3 2021 2021 Ahuacatitia Axtla
PRIORITARIA. Y AUTORIDADES
COMUNALES.
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CEDULA DE SUPERVISION
10 0 PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA ﬁ/smggégcﬁgﬁ%z;gﬁg AE N MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE |NOVIEMBRE | Carretera Axtla -
APOYO SOCIAL A PERSONAS DE ATENCIO BENEFICIADO 402,3 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
PRIORITARIA. :
EXPEDIENTES DE
1 506 PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA ﬁ\lCET@SC%EMAF:’?RL(J)EBT\%?'E’SIEURP‘ MAT-400-402- 0 NOVIEMBRE |NOVIEMBRE | Carretera Axtla -
APOYO SOCIAL A PERSONAS DE ATENCIO ENT’REGA 402,3 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
PRIORITARIA. i
ACUERDOS QUE SE TOMAN
ACTAS DE ACUERDO CON MADRES DE FAMILIA,
12 301 B oA DT |ASISTENCIA ALIMENTARIO | AUTORIDADES EDUCATIVAS 2"&2400402 o | NOVIENERE [NOVENIBRE | Cametora Axtia -
MENOS DE 1000 DIAS Y AUTORIDADES ’
COMUNALES.
PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION |ACTIVIDAD REALIZADAS EN MAT-400-402- NOVIEMBRE [NOVIEMBRE | Carretera Axtla -
13 0 APOYO SOCIAL ASISTENCIA ALIMENTARIO |LA INSPECCION DE LOS 402.3 0 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
MENOS DE 1000 DIAS COMEDORES. ’
COMPROBACION DE
0 o procramape  [FAICDENTEDE  |FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- o |NOVIEMBRE [NOVIEMBRE | Carretera Axta -
APOYO SOCIAL MENOS DE 1000 DIAS PERECEDEROS Y LISTAS DE 402,3 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
LOS BENEFICIARIOS.
OFICIOS ENVIADOS Y
COMUNICACIONES RECIBIDOS A TODOS LOS MAT-100-101- NOVIEMBRE |NOVIEMBRE| Carretera Axtla -
5 60 RELEVANTES OFICIOS INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101,12 7 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A
COMUNICACIONES COORDINACION REGIONAL MAT-100-101- NOVIEMBRE |NOVIEMBRE| Carretera Axtla -
15 72 RELEVANTES OFICIOS EXTERNOS DIF ESTATAL, COMUNIDADES, 101,12 4 2021 2021 Ahuacatitla Axtla
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.
El presente inventario constade 1510 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

Lic. ANA MARIA ZARAZUA HERNANDEZ .

Auxiliar Administrativo.

. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA.

Coordinador de Archivo Municipal
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Lic. NANCY MIREYA BARAJAS LOPEZ .

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL

COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL

SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TITULO TOTAL FECHA
- CcODIGO DE - VIGENCIA |CLASIFICA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION DE . UBICACION -
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL | ' oprn e\ CLASIFICACION | . o | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
101.12 ATENCION
y OPORTUNA, OFICIOS ENVIADOS A LOS MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
1 1 81 COMUNICACIONES SOLICITUDES DE |DISTINTOS DEPARTAMENTOS 101.12-A0-PC 1 02/02/2020 | 11/11/2021 SIN 3
RELEVANTES
APOYO
INFORMES DE INFORMES ENVIADOS A LA MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
2 0 20 101.14 INFORMES TRANSPARENCIA UNIDAD DE INFORMACION 101.14-IT-PC 1 01/01/2020 | 02/12/2021 SIN 3
INFORMES DE INFORMES ENVIADOS MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
3 0 20 101.14 INFORMES ARCHIVO ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-1A-PC 1 01/01/2020 | 02/12/2021 SN 3
405.2 o EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405- CALLE CUAUHTEMOC
4 0 15 CONTINGENCIAS OFICIOS DE DANOS PROGRAMAS DE RESCATE 405.2-C-PC 0 15/09/2020 | 01/07/2021 SN 3
405.3 INSPECCIONES EN| VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT-400-405-405.3- CALLE CUAUHTEMOC
5 0 588 MATERIA DE PC OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC VOT-PC 6 02/01/2020 211172021 SIN 3
EXPEDIENTES GENERADOS
405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC
6 0 87 PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES 405.4-PP-PC 0 01/01/2020 15/07/2021 SIN 3
LINCENDIOS ETC.
ATENCION EN EMERGENCIA Y
405.5 ATENCION A LA
SOLICITUDES CANALIZACION MAT-400-405-405.5- CALLE
7 1 147 CIUDADANIA EN 0 02/01/2020 | 15/09/2021 3
MATERIA DE P C RECIBIDAS SR-PC CUAUHTEMOC S/N
s 0 0 405.6 ACTAS DE  [CONSEJO MUNICIPAL |ACTAS DE ACUERDOS QUE SE MAT-400-405-405.6- 0 CALLE 3
CONSEJO DE PROTECCION CIVIL [TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC S/N
El presente inventario consta de 9 FOJAS y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C HANNIA ITZE ANGELES CRUZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cargo

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Cargo

CAP. RET. JOSE ANGELES BRUNO

DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL

Cargo




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

SECCIOMN414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:  30/11/2021
o T Lo - TOTAL FECHA
. CcODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION © | €1 cLasiFicacion |, PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 21 101.14 INFORMES ARCIl—ri\:\';g'T\/I'\fJEI\ISI(’JAIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT_1OOI_E1_$1_1O1’14 2 01/11/2021 30/11/2021 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
INFORME A UNIDAD | SE INFORMA MENSUALMENTE A MAT-100-101-101,14
1 19 10114 INFORMES | L E oA S IoN LA UNIDAD DE INFORMACION X i 1 01/11/2021 30/11/2021 CON ESQUINA 3
MATAMOROS
) 101 414 3 ORDENES LIMPIEZA AREAS CONTROL DE LIMPIEZAS EN 5 [MAT-400-414-4143E-( 0111112021 301112021 CALéESLéggLL’JTEX"OC 3
DE SERVICIOS VERDES AREAS VERDES AREAS MATAMOROS
414 1PERMISOS ATENCION CONTROL DE ATENCION A LA MAT-400-414-414,1 E: CALLE CUAHUTEMOC
2 202 DE PODAS Y CIUDADANA CIUDADANIA X ATENGION 5 01/11/2021 30/11/2021 [CON ESQUINA 3
TALAS MATAMOROS
El presente inventario consta de 497 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

ING.JONATHAN CARRILLO JONGUITUD

DIRECTOR DE ECOLOGIA

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

ING.JONATHAN CARRILLO JONGUITUD

DIRECTOR DE ECOLOGIA




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ECOLOGIA
SECCION414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES
FECHA DE ACTUALIZACION:  30/11/2021
. TFULo - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|¢ CLCAC;?I:IC:Z?-\(?IEON PE | priMERO | ULTIMO UBICACION CLglséFNICA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 21 101.14 INFORMES ARCIl—ri\:\';gf\/I'\fJEI\ISI(?IPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT_1OOI_E1_?1_1O1 4 2 01/11/2021 30/11/2021 CON ESQUINA
MUNICIPAL MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
INFORME A UNIDAD | SE INFORMA MENSUALMENTE A MAT-100-101-101,14
1 19 101.14 INFORMES DE INFORMACION LA UNIDAD DE INFORMACION X E-2 1 01/11/2021 30/11/2021 CON ESQUINA
MATAMOROS
2 101 414 .3 ORDENES LIMPIEZA AREAS CONTROL DE LIMPIEZAS EN X MAT-400-414-414,3E- 0 01/11/2021 30/11/2021 CALégSLégg%TEXAOC
DE SERVICIOS VERDES AREAS VERDES AREAS MATAMOROS
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H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SMDIF AREA: ADMINISTRATIVA
SECCION: 100/GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
TiTULO FECHA
No. . TOTAL
CONSEC| FoLIo SERIE |NOMBREDEL  [DESCRIPCION oA N | DE ] UBICACION v:isg(s:;A oo
UTIVO DOCUMEN EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
TAL
Comunicaci L Oficios recibidos de los diferentes
Oficios internos MAT-100- Carretera Axtla-
1 1 33 |ones recibidos depar’camentos del H. 101.101.12 OIR 4 03/11/2021 16/11/2021 Ahuacatitla Axtla 3
Relevantes Ayuntamiento
Comunicaci . Oficios enviados a todos los
2 1 | 994 [ones Oficios Internos 4 - rtamentos del H. MAT-100-101- 115 | 0111/2021 | 2511172021 | Caetera Axtla- 3
enviados . 101.12 OIE Ahuacatitla Axtla
Relevantes Ayuntamiento.
Comunicaci . Oficios recibidos de Coordinacion
3 1 17 |ones Oficios externos 12 ional, Dif Estatal,comunidades, MAT-100- 5 03/11/2021 | 24/11/2021 | Carretera Axtla- 3
recibidos L . 101.101.12 OER Ahuacatitla Axtla
Relevantes Instituciones Educativas etc
Comunicaci . Oficios enviados a Coordinacién
4 1 44 |ones Oficios externos 1o ional, Dif Estatal,comunidades, MAT-100-101- 4 01/11/2021 | 15/11/2021 | Carretera Axtla- 3
enviados L . 101.12 OEE Ahuacatitla Axtla
Relevantes Instituciones Educativas etc
Informes de cada . MAT-100-101- Carretera Axtla-
5 1 93 Informes area del SMDIF Informe de actividades del mes 101.14 IMDIF 11 30/11/2021 30/11/2021 Ahuacatitla Axtla 3
El presente inventario consta de 1181 hojas y 5 Expedientes.
FORMULO REVISO V.B.

Lic. Isabel Cristina Martinez Larraga

Aux. Area Administrativa SMDIF

C. Dalai Yuri Arguelles Medina

Coordinador de Archivo Municipal

Lic. Nancy Mireya Barajas Lopez

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA SMDIF
SECCIOM 100/300/almacen.

AREA: ALMACEN

FECHA DE ACTUALIZACION: 01-12-2021

No. TITULO TOT FECHA VIGENC
CONSE FoLio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION CS\%?;:Z?A(?I%N AL | pRIMERO | ULTIMO UBICACION A gll-\glsg:
CuTIvVO DOCUMENTAL DE (ANOS)

ENTRADAS Y SALIDAS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE Carretera Axtla -
1 1 1276 ALMACEN INSUMOS INSUMOS. MAT-300-303-303,2 0 00/10/2021 00/10/21 Ahuacatitia Axtla 3
HOJAS DE EMBARQUE.
EXPEDIENTE DE ACUSES DE INSUMO Carretora Adi
2 1 1981 ALMACEN DESAYUNOS ESCOLARES |ALIMENTARIO, ENTREGA DE MAT-300-303-3032 | 0 | 00/10/2021 | o00/10/21 A:L’:;:i:a A):IE; 3
MODALIDAD FRIA. ACUSES DE RECIBOS POR
LOCALIDAD
HOJAS DE EMBARQUE.
EXPEDIENTE DE DESAYUNOS [ACUSES DE INSUMO
3 1 1156 ALMACEN ESCOLARES MODALIDAD ALIMENTARIO, ENTREGA DE g/IOASTéaoo-aoa- 0 | 00/10/2021 | 000721 g:l:’:;z:z :f:la 3
CALIENTE ACUSES DE RECIBOS POR '
LOCALIDAD
orcomeos [1oASOETEI
4 1 1402 ALMACEN ASISTENCIA ALIMENTARIA (v TARIO. ENTREGA DE MAT-300-303- 0 | ooroo21 | oomory | CareteraAxia- 3
EN LOS PRIMERO 1000 303,2 Ahuacatitia Axtla
DIAS DE VIDA ACUSES DE RECIBOS POR
. LOCALIDAD
OFICIOS ENVIADOS Y
COMUNICACIONES RECIBIDOS A TODOS LOS MAT-100-101- Carretera Axtla -
5 1 29 RELEVANTES OFICIOS INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. 10112 2 [21/10/21 16/11/21 Aoratiia Ao 3
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A
COMUNICACIONES COORDINACION REGIONAL MAT-100-101- Carretera Axtla -
6 1 27 RELEVANTES OFICIOS EXTERNOS DIF ESTATAL, COMUNIDADES, 10112 1 |21/10/21 21/10/21 Aoiratiia Ao 3
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.

El presente inventario consta de 5871 hojas y ampara la cantidad de 6

expedientes del afio 2021

FORMULO
LLUVIA MONSERRAT GARAY RIVERA

REVISO
C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA.

V.B.

Lic. NANCY MIREYA BARAJAS LOPEZ.

Auxiliar Administrativo. Coordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021 NOVIEMBRE
O TITULO : TOTAE FECHA
CONSE . CODIGODE | i VIGENCI | CLASIFIC
| FoLIo SERIE | NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ |crasiFicacio | o= [ T oirmo UBICACION | X' [ acION
n DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N "
SON SOLICITUDES QUE
REPARACION |SE RECIBEN DE LAS
MANTENIMIENT|DE DIFERENTES AREAS DEL MAT-400-415- CALLE 5 DE MAYO #
L ! %0 1opE LUMINARIAS  |H. AYUNTAMIENTO, X\ 4152-RLR-AP | 9 | 091172021 | 297172021 17457 o\ A CENTRO 3
ALUMBRADO |REALIZADAS |CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
El presente inventario consta 50 hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.
CELESTINA CRUZ SANCHEZ C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA PROFR. JAIME LARRAGA BARRAGAN
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021 NOVIEMBRE
NO: TiTULO A TUTAL FECHA
CONSE P cobico DE: DE P VIGENCI |CLASIFIC
CUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C | CLASIFICACIO FoJA| PRIMERO OLTIMO UBICACION A (ANOS)| ACION
A DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N A
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: _PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: ARCHIVO MUNICIPAL
SECCION: 300 Administracion Municipal/307ADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES
ACTUALIZACION: 30 NOVIEMBRE 2021
No. TITULO TOTAL FECHA VIGENCIA |cLaASIFIC
CONSEC | FOLIO SERIE DESCRIPCION 0 | C | CODIGO DE CLASIFICACION | DE - UBICACION ; ;
£ ANOS) | ACION
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE Fouas|PRIMERO|( ULTIMO ( )
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE MNDEFNIDD
INSTRUMENTO DE ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES HASTA
1 1 | 18 |cONTROL igégﬁ%ﬁi’f”" DE CLASIFICACION 5 )€ REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA x MAT-300-307-307.1 CGCA 18 | 2210372017 | Octubre2021 /v 2N CENTROPLANTA | rea 1zar
ARCHIVISTICO RECEPCION DE DOCUMENTOS. EXPEDIENTE NO. 1 MODIFICAC
IONES
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES
INSTRUMENTO DE DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O OCTUBRE ;’:\T(ZEZE’:"X-E:;‘[;’;?SLYAST&E
2 1 | 105 [coNTROL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ENTIDAD, QUE INDICA SUS CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES X MAT-300-307-307.1 GSA/2021 19 oat | 30102021 [0 ZERA CENE 3
ARCHIVISTICO CONFORME AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EXPEDIENTE NG 5
SUS DATOS GENERALES'.
INSTRUMENTO DE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
DOCUMENTOS DE USO COTIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO ENERO MAYO ZONA CENTRO PLANTA
3 1 |442|CONTROL ARCHIVO TRAMITE DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA. X MAT-300-307-307.1 AT/2021 65 2021 | 301172021 |\ 7a” CarPETA DE 3
ARCHIVISTICO EXPEDIENTE NO. 3
INSTRUMENTO DE DIFERENTES AREAS QUE ESTABLECE LOS
VALORES DOCUMENTALES ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, ETRE CALLE HIDALGO Y 5 D
INSTRUMENTO DE JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE POR SU
4 1| 66 |cONTROL gg&'ﬁ:@;’f DISPOSICION NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA CLASIFICACION DE LA | X MAT-300-307-307.1 CADIDO/2021 8 Ezl(;s;o 3011072021 [0 ZONA CENTRO PLANTA 3
ARCHIVISTICO INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS PLAZOS EXPEDIENTE NO. 4
DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
PROGRAMAS DE PLANES Y PROGRAMAS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS »EABA:ZEZ%LALE:%LOGSLXSTZE
5 1| 50 [DESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS ADECUADOS PARA LA NORMATIVIDAD RECEPCION, ORGANIZACION, | X MAT-300-307-307.2 PP 0 |151172019 | 3071012021 [NAYO ZONA CENTE 3
DOCUMENTAL CONSERVACION, ETC. DE ACERVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE NO. 5
PROGRAMAS DE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
6 1 | 48 |DESARROLLO BUSQUEDAS Y CONSULTAS BUSQUEDAS EN EL ACERVO DOCUMENTAL. X MAT-300-307-307.2 BC 27 [16/01/2020| 0811172021 [0 ZONA CENTRO PLANTA 3
DOCUMENTAL EXPEDIENTE NO. 6
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS INSTRUMENTOS
7 1 | 167 |[DESARROLLO ARCHIVISTICOS DE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS INSTRUMENTOS X | x |MAT-300-307-307.2 REP/2021 13 | 04/02/2021 | 03/11/2021 |MAYO ZONACENTRO PLANTA 3
ARCHIVISTICOS. ALTA CARPETA DE
DOCUMENTAL DEPARTAMENTOS EXPEDIENTE NO. 7
INFORMACION DE ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE SE REALIZAN
DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO MUNICIPAL, ASi COMO ;’:\T(ZEZE’:"X-E:;‘[;’;?SLYAST&E
8 1| 81 [INFORMES INFORMES Y REPORTES OTROS INFORMES PARA CUMPLIR PROGRAMAS DE AVANCES DE x | x [MAT-100-101-101.141INF 25 [02/01/2020| 2311172021 [0 ZONA CENTE 3
EVALUACION Y LA TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION Y EXPEDIENTE NG &
LA RENDICION DE CUENTAS, OPORTUNAMENTE
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
9 1 | 203 [INFORMES INFORME DE GESTION Y EIXFF(,)ERDI\IIIEE’;TSE gE;TchEJZAEnggI\(S)iggggsggn?gg AN'ZQN d X | x |MAT-100-101-101.14 ER 413 | 3111212019 | 08/09/2021 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ADMINISTRATIVOS ) g -inventario de 10010110114 £ ALTA CARPETA DE
bienes EXPEDIENTE NO. 9
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DEI
SOLICITIDUDES QUE SE REALIZAN PARA GENERAR ACTIVIDADES
PLANES,PROGRAMAS [SOLICITUDES PARA LOS PROGRAMAS Y MAYO ZONA CENTRO PLANTA
10 1 {123 o Rovecros PROYECTOS %mggﬁ_ ELOS PROYECTOS O PRESUPUESTOS DEL ARCHIVO x | x [MAT-100-101-101.8 PP 6 |02/012020 | 30/11/2021 [0 ZOMA CENTE 3
EXPEDIENTE NO. 10

El presente inventario consta de 1303 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes de afio 2021 .

FORMULO

C.CLAUDIA MIYELA NAVARRO GAMEZ
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REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: 100/400

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

FECHA DE ACTUALIZACION:

30 DE NOVIEMBRE 2021

No. TiTULO i TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc CODIGO DE DE UBICACION VIGENCIA
< CLASIFICACION ; ANOS
uTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HoJas| PRIMERO | ULTIMO (ANOS)
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA |AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 27 X 02 [0311/2021 [17/11/2021 v 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PA-Al CENTRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 001 13 INFORMES INFORMACION ﬁ,f.ﬂ’,[%’;ﬁiﬁf;?@”s E X m’:;r;] 00-101-101.14- 15, 01/11/2021  |03/11/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA - CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACIO | \jinyTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 001 37 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS | X |oR.A 02  [08/11/2021 [08/11/2021  |v5DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES : CENTRO PLANTA ALTA
COMUNICACIO |y;nuTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
4 001 169  |NES OFICIOS orerenTEs bepenpencias | X loga 05  [03/11/2021 [15/11/2021  |v 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES k CENTRO PLANTA ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO
5 001 1 INFORMES aﬁ%TéYF?AL Trfgl-wgsmﬂﬁr:g:tﬁ DE X XGTA:OMM 10114~ 154 03/11/2021  |03/11/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTA ALTA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 257 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.
C. JOSE HERNANDEZ POZOS C. YURI DALAI ARGUELLES MEDINA c

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

DIRECTOR DE ASUNTOS INDIGENAS
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: BIBLIOTECAS
SECCION EDUCACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  03/12/2021
No. TITULO - TOTAL FECHA
< CODIGO DE < VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE DESCRIPCION (o3 P DE B UBICACION = p
UTIVO DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION |, "o\ | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) | CION
SON LOS QUE RECIBE LA
COMUNICACIONES BIBLIOTECA PARA BRINDAR MAT-100-101 Calle del olvido E
0001 049 SOLICITUDES PARA BIBLIOTECA |ESPACIOS A ASOCIACIONES E X el 049 | 01/11/2021 | 30/11/2021 alle de! olvico E. 3
RELEVANTES INSTITUCIONES EDUGATIVAS QUE 101,12/SOLBI-01 Hidalgo S/N
LO SOLICITEN
REPORTE ARCHIVO MUNICIPAL Y |INFORMES Y REPORTES OFICIOS MAT-100-101- Calle del olvido E.
0002 042 INFORMES TRANSPARENCIA X | 10114INTR.01 042 | 0111/2021 | 30/11/2021 I 3
REPORTE DE ACTIVIDADES
MAT-100-101-101,8- Calle del olvido E.
0003 035 INFORMES REPORTES TESORERIA TRIMESTRALES X | Vot samepaior | 035 | 01112021 | 30112021 Hidaige SIN 3
NFORME DE USUARIOS QUE -
REPORTE A COORDINACION MAT-100- Calle del olvido E.
0004 082 INFORMES REGIONAL DE BIBLIOTECA. | ACUDEN MENSUALMENTE A X | jor14mEstor | 082 | owtnz021 | sonizezn I 3
SOLICITAR LOS SERVICIOS QUE
PARTICIPACION
CIUDADANA EN DoCUMENTOS DERIVADOS DE )
0005 094 ACTIVIDADES ACTIVIDADES BIBLIOTECA  |CURSOS Y TALLERES ETC. X 4“1":;'2\?;;:_?;'2 094 | 01112021 | 30/11/2021 ca':fi::l' ‘:"g/‘"j’ E. 3
ARTISITCAS Y IMPARTIDOS A LA CIUDADANIA. ' 9
CULTURALES.
Informes de actividades de i
0006 096 INFORMES INFORME Trienio (POA) informe a x |MAT-100-101- 096 | 01711/2021 | 30/11;2021 | Calledel olvidoE. 3
. 101.14 Hidalgo S/N
presidente.
CONTROL DE . . . mat-300-304- Calle del olvido E.
0007 056 BIENES INFORME Bienes inmuebles de Biblioteca X 304.1-304.1.1 056 01/11/2021 30/11/2021 Hidalgo SIN 3
EL PRESENTE INVENTARIOCONSTA DE 454 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 7 EXPEDIENTES DEL 2021
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C. KARINA LARA

Directora Biblioteca Publica Municipal




UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION: 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: Noviembre 2021
No. TITULO CODIGO DE TOTAL DE FECHA VIGENCIA [CLASIFICA
CONSECUTI Fotio SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION O| €| CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO UBICACION (ANOS) CION
\'[¢] EXPEDIENTE
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME
101.4 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, ASI COMO TODOS LOS MAT-100-101-101.4- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
! ! 43 IMUNICIPALES POA 2021-2024 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y X POC 2 01/11/2021 30/11/2021 | AxTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 3
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
1ot1.10 CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE MAT-100-101-101.10- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO
2 1 0  [CERTIFICACION DE |CERTIFICACIONES CERTIFICAGIONES DOCUMENTALES X ce 0 01/11/2021 3011112021 |\ o TERRAZAS, SL.P. 3
DOCUMENTOS
EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE
101.12 ACTAS DE ASAMBLEA
DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
3 ! 4 ggg/r:\lﬁ?%ows igg*R%iiﬁfs DEPENDENCIAS PARA EMITIR ASUNTOS X AAC 4 121072021 2011012021\ ri A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
10112 EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
: SOLICITUDES DE SOLICITUDES Y APOYO PARA VIVIENDA, POR MAT-100-101-101.12 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 ! " gg&%":ﬁ?&ows VIVIENDA PARTE DE LOS CIUDADANOS (AS) DE LAS X svC 3 031172021 1811722021 |\ xTiA DE TERRAZAS, S.L.P. 3
DIFERENTES LOCALIDADES DEL MUNICIPIO.
101.12
OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON LOS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
5 1 35  |COMUNICACIONES |SOLICITUDES INTERNAS | oo o e X e AYUNTAMIENTO | X SIG 9 01/11/2021 17/11/2021 |01 A DE TERRAZAS, S.LP. 3
RELEVANTES
DOCUMENTOS
OFICIALES DE LAS
101.12 OFICIOS RECIBIDOS POR DEPENDENCIAS
6 1 13 |COMUNICACIONES E§$E$,5_E52CIAS ESTATALES , FEDERALES Y OTROS ORGANOS | X 'E)"ggégo'1°1'1°1 A2 4 12/11/2021 12/11/2021 ifﬁ_z'géﬂg;g:;g”; 52‘ 3
RELEVANTES FEDERALES U OTROS |EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO.
ORGANISMOS
10112 OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON LAS
: OFICIOS ENVIADOS DEPENDENCIAS ESTATALES,FEDERALES Y MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
7 ! 8 gg&%":ﬁﬁg\l}ows EXTERNOS OTROS ORGANOS EXTERNOS A ESTE H. X OEEC ! 11172021 TA1/2021 | \XTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 3
AYUNTAMIENTO.
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
8 1 106 |COMUNICACIONES |SOLICITUDES DE OBRA [OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS X 282'100'101'101'12' 3 08/11/2021 10/11/2021 Zfﬁ_xgéﬂg;";/f’z’gg”gfg' 3
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES e
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
ACTAS DE VALIDACION
9 1 12 g:(gn'/:liég ?S °%  |peL consElo DE E)R(iEADllaEc’)\‘sT 'éﬁ Eéiégséég%mf’ g@ﬁﬁgz%os X MAT-100-101-101.13- 5 04/11/2021 0411112021 |2 DB MAYO No. 15, CENTRO, 3
DESARROLLO SOCIAL AVCC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CONSEJOS MUNIGIPAL CONSEJOS
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION: 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: Noviembre 2021
No. TTuLo cODIGO DE TOTAL DE FECHA VIGENCIA |CLASIFICA
CONSECUTI Fotio SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION O| €| CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO UBICACION (ANOS) CION
vo EXPEDIENTE
101.13 ACTASDE  |ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS
10 1 0 [COMITESY EJECUCION DE TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O X X'ég'100'101'101'13' 0 01/11/2021 30/11/2021 f\)?TELD\"gEOTg;";:Z’XSENST fg’ 3
CONSEJOS DESARROLLO SOCIAL  [CONSEJOS Bl
CONTRATOS DE OBRA |EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
1" 1 64 é?NbEﬁ%TSRATOS Y |DE DESARROLLO ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X g"gg'1°0'103'1°3'1' 40 10/11/2021 13/11/2021 ifﬁ_k"’géﬂg;g:ig“; 52’ 3
SOCIAL MUNICIPAL UN ASUNTO ESPECIFICO el
CONVENIOS EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
12 1 0 é?NbEﬁ%TSRATOS Y |MODIFICATORIOS DE  |ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X EAQ1(;-100-103-103.1- 0 01/11/2021 30/11/2021 ifﬁ_k"’géﬂg;g:ig“; 52’ 3
OBRA UN ASUNTO ESPECIFICO Bl
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
13 1 0 é‘?ﬁb‘éﬁrggﬂos Ylconvenios ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X “C"ﬁg'100'103'103'1' 0 01/11/2021 30/11/2021 f\)?TELE\"gEOTg;";:Z'ESENST fg' 3
UN ASUNTO ESPECIFICO Bl
305.1 BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL ABASTO DE
: SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE A LOS VEHICULOS DEL MAT-300-305-305.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
1 ! 37 gg%ﬁg'}lg&s COMBUSTIBLE DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE X scc 1® 0171172021 30112021 | AxTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 3
DESARROLLO SOCIAL.
SON TODOS AQUELLOS INSTRUMENTOS
307.1 CREADOS PARA EL CONTROL DOCUMENTAL:
INSTRUMENTO DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION MAT-300-307-307.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
5 1 8 |conTrROL ARCHIVO ARCHIVISTICA, CATALOGO DE DISPOSICION X1 |ac 4 01/11/2021 80/11/2021 1%\ A DE TERRAZAS, S.LP. 3
ARCHIVISTICO DOCUMENTAL, INVENTARIOS DOCUMENTALES Y
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
CONSTANCIAS DE LA SOLICITUD DE LA
INFORMACION QUE DEBE PUBLICARSE EN EL
16 1 8 igi;ggfgéh'éi% TRANSPARENCIA PORTAL DE TRANSPARENCIA, ASi COMO DATOS | X 2"@1300'308'308'1' 4 04/11/2021 11/11/2021 igﬁ_z\”g\éﬂg;";&g"g Tg’ 3
RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION Y o
TECNOLOGIAS DEL PORTAL
EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION POR PART DE LOS
17 ; 10 goESfCSchgl;u&Es ﬁ’\‘%'ég'&l:\gfosNDE PARTICULARES HACIA LOS AYUNTAMIENTOS. EN | MAT-300-308-308.2- 0 01/11/2021 301112021 |3 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
INFORMAGION TRANSPARENGIA ESTA SERIE TAMBIEN SE INCLUYEN LAS QUEJAS sITC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
QUE SE HAYAN DERIVADO DE LAS SOLICITUDES
DE ACCESO A LA INFORMACION.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SECCION:

400- SERVICIOS MUNICIPALES

SUBSECCION:

402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

FONDO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

MAT-Municipio de Axtla de Terrazas

Noviembre 2021

No.
CONSECUTI
Vo

FOLIO

TITULO

SERIE DOCUMENTAL

NOMBRE DEL
EXPEDIENTE

DESCRIPCION

CcODIGO DE
CLASIFICACION

TOTAL DE
FOJAS

FECHA

PRIMERO

ULTIMO

UBICACION

VIGENCIA
(AROS)

CLASIFICA
CION

407.2 JARDINES DE
NINOS

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
PREESCOLAR

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION
DE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES
(CONSTRUCCION, REHABILITACION,
MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA
ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN EL PLAN
MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.2-
SEPC

16/11/2021

18/11/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

407.3 EDUCACION
BASICA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
BASICA

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION
DE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES
(CONSTRUCCION, REHABILITACION,
MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA
ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN EL PLAN
MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.3
SEBC

01/11/2021

30/11/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

20

407.4 EDUCACION
MEDIA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
MEDIA

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION
DE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES
(CONSTRUCCION, REHABILITACION,
MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA
ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN EL PLAN
MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.4
SEMC

01/11/2021

30/11/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

21

407.5 EDUCACION
ABIERTAY
ESPECIAL

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
ESPECIAL.

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION
DE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES
(CONSTRUCCION, REHABILITACION,
MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA
ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN EL PLAN
MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y

LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.5
SEEC

01/11/2021

30/11/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION: 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: Noviembre 2021
No. TTuLo CODIGO DE TOTAL DE FECHA VIGENCIA [CLASIFICA
CONSECUTI Fotio SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION ° CLASIFICACION FOJAS PRIMERO OULTIMO UBICACION (AROS) | CION
vo EXPEDIENTE
410.3 EXPEDIENTES EXPEDIENTES RELATIVOS A LA COSTRUCCION
EXPEDIENTES DE s ' MAT-400-410-410.3 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
22 1 0 DE OBRAS Y OBRAS Y ACCIONES RI;MODELACION Y MANTENIMIENTO DE LA OBRA | X EOAC 0 01/11/2021 30/11/2021 AXTLA DE TERRAZAS, S.LP. 3
ACCIONES PUBLICA
El presente inventario consta de 131 hojas y ampara la cantidad de 22 expedientes del periodo ENERO-DICIEMBRE de 2021.

FORMULO

C.P. MIRNA AIME ANTONIO ALVAREZ
AUXILIAR CONTABLE "D"

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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Vo. Bo.

LIC. CARLOS MIGUEL BARRIOS GUTIERREZ
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal /
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TiTULO ) TOTAL FECHA
- CODIGO DE - VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE | UBICACION = s
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | )1 g PRIMERO uLTIMO (ANOS) | ACION
i CALLE 05 DE MAYO #15
001 | 000 | 000 [AUDITORIAS Y REVISIONES DICTAMENES DICTAMENES FINANCIEROS MAT-300-306- 0 01/NOV/2021 30/NOV/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
FINANCIEROS 306.1-DFCI DE TERRAZAS. SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS |COMUNICADOS FIRMADOS POR MAT-300-306- CALLE 05 DE MAYO #15
002 [ 001 | 004 [AUDITORIAS Y REVISIONES |INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASIi 306.1-DFCI 1 01/NOV/2021 30/NOV/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS |CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A MAT-300-306- CALLE 05 DE MAYO #15
003 | 001 | 009 |AUDITORIAS Y REVISIONES |INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI 306.1-DFCI 2 01/NOV/2021 30/NOV/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- -
004 | 001 | 002 RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3-PACI 3 01/NOV/2021 30/NOV/21 Z(;:A_l_EESZFZ{(A)éAgg;A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 | 001 | 754 gi%ﬁéﬁlﬂfss gi%ﬁéﬁlﬂfss MODIFICACION Y CONCLUSION DE M?ﬁ)g—ioggg?— 754 01/NOV/2021 30/NOV/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
ENCARGO e DE TERRAZAS, SLP
ACTAS DE CALLE 05 DE MAYO #15
006 | 000 | 000 [ENTREGA - Egg};ggg’\‘ SETGAE';?_TQEBTRATNA E-R, INFORMES '\g'gg f(/)_\oé;%g- 5 01/NOV/2021 30/NOV/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
RECEPCION o DE TERRAZAS, SLP
igéEgOUADfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 (001 | 006 [INFORMACION TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- 6 01/NOV/2021 30/NOV/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-CI
(TRANSP. Y ACC. A AYUNTAMIENTOS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) ’
El presente inventario consta de 766 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO VO.BO.
YOLANDA LARA TREJO C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA LIC.SERGIO DANIEL MEDINA NAVARRO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO A

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

CONTRALOR INTERNO
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UNIDAD ORGANICA:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

SECCION:

AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

AREA:

100/200/305/ 400/GOBERNACION/HACIENDA MUNICIPAL/SERVICIOS GENERALES/SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:

Contraloria

30 DE NOVIEMBRE 2021

No. TiTULO CODIGO o FECHA
DIGO DE TOTAL DE VIGENCIA |CLASIFICA
CONSECUTI FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ; o
CLASIFICACION FOJAS (ANOS) CION
vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE PRIMERO uLTIMO
Carretera
. . . ’ . Axtla-
1 1 3464 |Egresos Caja chica Asistencia social MAT-200-200.4CC 0 . 3
— - Ahuacatitla
Axtla
Carretera
Hospitales San Lui Axtla-
2 1 232 |Egresos Traslados ospitales san Luis MAT-200-200.4TSLP 24 26/10/2021 | 11/11/2021 ) 3
Potosi Ahuacatitla
Axtla
Carretera
Axtla-
3 1 358 [Egresos Traslados Hospitales Cd.Valles MAT-200-200.4TV 14 03/11/2021 | 16/11/2021 . 3
Ahuacatitla
Axtla
Carretera
Axtla-
4 1 379 |[Egresos Ataudes Apoyo con ataudes MAT-200-200.4SMDIF 52 16/10/2021 | 13/11/2021 . 3
Ahuacatitla
Axtla
Carretera
I . MAT-200- Axtla-
5 1 576 |Egresos Desglose viaticos| Desglose de viaticos 200.4ADVSMDIF 71 01/11/2021 | 16/11/2021 Ahuacatitla 3
Axtla
c p . Carretera
Programas de apoyo Cuotas de UOté © recuperacion MAT-400-402- Axtla-
1 224 N . R de insumos que se 0 . 3
social alimentacion 402.3CASMDIF — - Ahuacatitla
entregan cada 2 meses
6 Axtla
Solicitudes varias Carretera
enviadas a
Comunicaciones MAT-100-101-101.12 Axtla-
1 290 solicitudes varias| tesoreria(material de 10 04/11/2021 | 18/11/2021 . 3
Relevantes - OETSMDIF Ahuacatitla
oficina /pagos
7 pendientes etc) Axtla
Solicitudes de
gasolinas para los Carretera
8 1 | 204 [|COntrolde Gasolinas Verut'rZif ortar . MAT-100-305- 8 | oa/11/2021 | 181172021 | U 3
combustibles alimentarios p. Y 305.1GSMDIF Ahuacatitla
entregar los insumos a
las comunidades Axtla
correspondientes.

El presente inventario consta de 5727 hojas y 8 expedientes del afio 2021

LIC. THELMA SAMANTHA PONCE MORALES

Aux. Contraloria

DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. NANCY MIREYA BARAJAS LOPEZ

Coordinadora del SMDIF






















H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: CULTURA
SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA
CONSECU FOLIO DESCRIPCION ofc y DE - UBICACION - CLASIFICACION
E SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Documentacidn recibida de los
01 01 22 | COMUNICACION CORQSE\?/:\‘I\?TEENOA diferentes departamentos, x | x [MAT-100-101-10112) o 01/11/2021 30/11/2021 Ca:he:::titla Kn:x:ttla |
ES REELEVANTES dependencias e instituciones CR-C o "
ENTRANTE. educativas. SMDIF.
COMUNICACION | CORRESPONDENCIA |oochmentacion enviada a las MAT-100-101-101.12 Carretera Axtla -
02 01 50 diferentes dependencias para emitir X It 34 01/11/2021 30/11/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3 REPISA-A
ES REELEVANTES [ RELEVANTE ENVIADA. |asuntos diversos de esta Direccion de CR-C SMDIE.
Cultura.
2 Documentacion relacionada de Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 01 8 peticiones relacionadas ciudadaniaen | X 0 01/11/2021 30/11/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3 REPISA-A
ES REELEVANTES CIUDADANA general, AC-C SMDIF.
Documentacioén derivada de la
PROGRAMAS Y - Carretera Axtla -
04 01 14 PROMOCION PROGRAMAS  |programacion de eventos culturales |, | | MAT-400-413-413.11 01/11/2021 30/11/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3 REPISA-A
CULTURALES internos y externos dentro del PC-C SMDIE
CULTURAL municipio. :
Informacién de informes y reportes Carretera Axtla -
' " MAT-100-101-101.14
05 1 1 INFORMES REPORTES U. I p. |entregados a la Unidad de Informacion X 1 01/11/2021 30/11/2021 | Ahuacatitia km. 1, 3 REPISA-A
Publica. RUIP-C SMDIE
Informacion de informes y reportes Carretera Axtla
REPORTES ARCHIVO [entregados a Archivo Municipal. MAT-100-101-101.14 .
06 1 1 INFORMES 9 P X 1 01/11/2021 30/11/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3 REPISA-A
MUNICIPAL RAM-C
SMDIF.
Documento por el cual una persona se
o7 . , | coMUNIcACION | PRESTAMO BIENES compromete a dar buen uso, cuidar y « |MAT-100-101-10124) 01/11/2021 30/11/2021 Ca/:f:::ma ‘ r:x;'a : s REPISAA
ES REELEVANTES | DEL DEPTO. CULTURA [resguardar el objefo en préstamo. CR-C wor
El presente inventario consta de 45 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del mes de Noviembre del afio 2021.
FORMULO REVISO Vo.Bo.
MARIA DEL CARMEN REYES BAUTISTA C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA PROFR. JUAN SERRANO MENDEZ
APOYO EN CULTURA COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE CULTURA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

AREA:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES

SECCION: GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MES:01 DE_DICIEMBRE _ANO: 2021
No. TiTuLo TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSEC| FoLIO SERIE DESCRIPCION ofc " DE N UBICACION = .
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
Oficios recibidos y/o comunicados firmados por MAT - 100 - 101 - g _|Calle 5 de mayo
1 1 3 COMUNICACION |CORRESPONDENCIA titulares de areas de este ayuntamiento dirigidos (X [X [101.12-101.12.1 |7 07/09/2021 80-NOV- num.15 zona 3
RELEVANTE INTERNA . 2021
al titular del Departamento. Cl - DEP centro.
APOYO AL GESTIONES ANTE EL MAT - 400 - 404 - 1a.pg  |Calle 5 demayo
2 0 0 DEPORTE INPODE Expedientes de oficios de gestion. X 4042 Gl - DEP 07/09/21 NOV- 2021 2;1::;5 zona 3
Informacién que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - 31/NOV/20 Calle 5 de mayo
3 1 |3 |INFORMES INFORMES INTERNOS aes prog ; v X 3 01/09/2021 num. 15 zona 3
comunicados firmados por titulares de areas de 101.14 1l - DEP 21
) o . ) centro
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
ENTREGA DE APOYOS AL | e o milico en qonera
4 1 3 APOYO AL DEPORTE A COMUNIDADES, soglicitando algun servicio m:terral de ortiv% olas x  [MAT-400-404- 1, o1/09/2021 | SO/NOV/20 [calle 5 de mayo 3
DEPORTE CLUB, LIGAS, ESCUELAS O ; . 9 ) ! portivo, 404.2 AD - DEP 21 num.5 zona centro
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al
EQUIPOS LOCALES. .
titular del Departamento.
ACCIONES DE . . - Calle 5 de mayo
T R e Y R csibutigiigdseminiobo o R ] X
ESPACIOS DEPORTIVOS P P : : centro
DISENO Y PROGRAMACION Eventos deportivos como torneos, cortos, torneos calle 5 de mayo
6 0 0 EVENTOS DE EVENTOS DE largos carrZras atieticas, ligas de la escuelitas  |X  [x | VAT -400-404- 1, o1/00i2021 |SONOVI20 | s 15 zonay 3
DEPORTIVOS COMPETENCIA DEPORTIVA'Y degort’ivas /o eventos eé Sciales 404.1 DED - DEP 21 centl"o
MUESTRA DEPORTIVA s v P :
El presente inventario consta dq de 28 hojas y ampara 6 expedientes
7
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C.ALMAYANTY CORREA POZOS

SECRETARIA

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C.JOSE JUAN CORTES MORALES.

DIR. DE DEPORTES




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCIOM 100-GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ENLACE CIUDADANO

FECHA DE ACTUALIZACION:  30/11/2021
No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?l:ﬁ:(:\gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgts:;A CLQISg:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PRESIDENCIA
OFICIOS, COMUNICADOS Y
COMUNICACIONES|OFICIOS INTERNOS § MAT-100-101-101.12- MUNICIPAL, CALLE 5 .
1 001 004 RELEVANTES _|RECIBIDOS NOTIFICACIONES RECIBIDOS DE LOS X 101121 4 03/10/2021 30/11/2021 | g MAYO #15. ZONA | 3 ANOS
DEPARTAMENTOS. CENTRO
PRESIDENCIA
INFORMES A INFORME SOBRE INVENTARIO DE MUNICIPAL, CALLE 5 o
2 001 003 INFORMES DEPARTAMENTOS ARCHIVO DE TRAMITE X MAT-100-101-101.14 3 31/10/2021 31/10/2021 DE MAYO #15, ZONA 3 ANOS
CENTRO
El presente inventario constade 7  hojas y ampara la cantidad de 2 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCIOM 100-GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ENLACE CIUDADANO

FECHA DE ACTUALIZACION:  30/11/2021
. TFULo - TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PRESIDENCIA
OFICIOS, COMUNICADOS Y
COMUNICACIONES|OFICIOS INTERNOS ! MAT-100-101-101.12- MUNICIPAL, CALLE 5 .
1 001 004 RELEVANTES RECIBIDOS NOTIFICACIONES RECIBIDOS DE LOS X 101.12.1 4 03/10/2021 30/11/2021 DE MAYO #15, ZONA 3 ANOS

DEPARTAMENTOS. CENTRO

L.E.F. ABEL ANDRES LINARES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 2

C. MARIA ANTONIA SANTIAGO ISABEL
DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ENLACE CIUDADANO




UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: STICA'Y EVENTOS ESPECI

FECHA DE ACTUALIZACION:

30 DE NOVIEMBRE DEL 20z

No. TiTULO . TOTAL FECHA CLASIFI
CONSE| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION CODIGO DE DE } UBICACION VIGENCIA | ¢ rci6
cuTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION |, g| PRIMERO | ULTIMO (ANOS) N

COMUNICACIONES SOLICITUDES DE OFICIOS RECIBIDOS PARA SOLICITAR MAT-100 101-101.12 CALLE HIDALGO CON
1 1 76 RELEVANTES MOBILIARIO MOBILIARIO ORM 42 0111112021 3011172021 5 DE MAYO 3
COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA CALLE HIDALGO CON
2 1 28 RELEVANRES INTERNA OFICIOS RECIBIDOS DE DIFERENTES AREAS MAT-100 101-101.13 OR 8 12/11/2021 30/11/2021 5DE MAYO 3
COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA CALLE HIDALGO CON
3 1 64 RELEVANTES INTERNA OFICIOS ENVIADOS MAT-100 101-101.14 OE 32 01/11/2021 26/11/2021 5 DE MAYO 3
INFORME SEMANAL,
4 1 28 |INFORMES MENSUAL, ARCHIVO Y INFORMES EN LAS DIFERENTES AREAS MAT-100 101-101.15 INF 18 03/11/2021 30/11/2021 gADIEL;:YIgALGO CON 3
TRANSPARENCIA
El presente inventario constade 196 hojas y ampara la cantidadde 4 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo. Bo.
C. GUDELIA HERNANDEZ VALENCIA C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. PROSERPINA ALVARADO HERNANDEZ

DIRECTORA DE LOGISTICA'Y EVENTOS ESPECIALES
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021

No. TITULO . FECHA CLAS
. CODIGO DE TOTAL DE . VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc CLASIFICACION FOIAS PRIMERO | ULTIMO UBICACION (ANOS) IFIC
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE ACI
ACTAS DEL CONSEJO
. ASUNTOS Y ACUERDOS
ACTAS DE COMITES Y MUNICIPAL DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO o
1 ! ! CONSEJOS DESARROLLO RURAL | WATADOS Ecglié;gSEs'ON DEL| X 101.13/2018-2021 ! 18/03/20 | 18/03/20 #15 ZONA CENTRO 4 ANOS
SUSTENTABLE
ACTAS DE COMITESY | CONVOCATORIAS DEL [ CITATORIOS PARA SESIONES DEL MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO N
2 1 41 X 41 07/12/20 | 14/12/20 3 ANOS
CONSEJOS C.M.D.RSS. CONSEJO 101.13/2018-2021 #15 ZONA CENTRO
CORRESPONDENCIA CIRCULARES, OFICIOS,
COMUNICACIONES MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO o
3 1 20 INTERNA DE ENTRADA Y CITATORIOS, COMISIONES, X | X 20 30/11/21 | 01/11/21 1 ANO
RELEVANTES 101.12/2021 #15 ZONA CENTRO
SALIDA SOLICITUDES, ETC.
INFORMACION, INVITACIONES,
CORRESPONDENCIA
COMUNICACIONES CONVOCATORIAS, CITATORIOS, MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO .
4 1 4 EXTERNA DEPEND. X | x 4 18/11/21 | 12/11/21 1 ANO
RELEVANTES FORMATOS DE PROGRAMAS, 101.12/2021 #15 ZONA CENTRO
FEDERALES Y ESTATALES
ETC.
DOCUMENTOS DEL INVENTARIO
INFORMES DE ARCHIVO TRAMITE, FORMATOS
MAT-100-101-101.14 CALLE 05 DE MAYO .
5 1 7 INFORMES TRANSPARENCIA Y GRALES. ART 84, INFORMES, | X | X 12021 7 16/11/21 | 01/11/21 #15 ZONA CENTRO 3 ANOS
ARCHIVO MPAL. OFICIOS DE ATENCION A LA
CIUDADANIA, ETC.
PROGRAMA PARA
BENEFICIARIOS APOYADOS CON
ESTABLECIMIENTO DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO o
6 1 1 DESARROLLO RURAL |\ o FORRAJE 2019 SEMILLA DE MAIZ Y XX 406.2/2018-2021 1 04/03/20 | 04/03/20 #15 70NA CENTRO|  3ANOS
BIOFERTILIZANTE
SEDARH
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PROGRAMA DE PRODUCTIVOS EN LOS SECTORES MAT-100-101
CONCURRENCIA CON LAS | AGRICOLA,PECUARIO, DE PESCA e CALLE 05 DE MAYO -
7 1 307 | DESARROLLO RURAL ENTIDADES FEDERATIVAS Y ACUIOCILA, XX 406.2/28;?/2018- 307 04/04/20 | 18/06/19 #15 ZONA CENTRO 1 ANO
2019 SEDARH INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO Y MAQUINARIA.
El presente inventario consta de 779 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes
FORMULO REVISO VO.BO.

AUXILIAR FOM. AGROPEC.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

LIC. EMMANUEL RAMON MEDINA
DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

AREA FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021

No. TiTULO . FECHA CLAS
. CODIGO DE TOTAL DE L VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CLASIFICACION FOIAS PRIMERO | ULTIMO UBICACION (ANOS) IFIC
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE ACI
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PRODUCTIVOS PARA EL
PROGRAMA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
ECONOMIAS DE LOS PUEBLOS Y
MEJORAMIENTO DE LA MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO NO. .
8 45 DESARROLLO RURAL PRODUCCION Y LA COMUNIDADES INDIGENAS Y | x 406.2/2019/2018-2021 45 12/02/20 | 18/02/20 15 ZONA CENTRO 1 ANO
PRODUCTIVIDAD AFROMEXICANAS CON LA 2/2019/2018- '
INDIGENA (PROIN-INPI) IMPLEMENTACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS.
PROGRAMA DE APOYO A
PAQUETES TECNOLOGICOS| BENEFICIARIOS CON PAQUETES
CON SEMILLA DE MAIZY | DE SEMILLA DE FRIJOL Y MAIZ MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO NO. .
9 171 | DESARROLLO RURAL X 171 08/04/20 | 08/04/20 1ARNO
FRIJOL, CONVENIO GOB. POR PARTE DE LA SEDARH- 406.2/2018-2021 15, ZONA CENTRO
ESTADO Y MUNICIPIO MUNICIPIO
2020
PLAN MUNICIPAL DE
PLANES,PROGRAMAS v| T ANES Y PROGRAMAS DE| o o\ eROLLO, POA, PROG. DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO
’ FOMENTO ’ ’ ’ N
10 5 PROYECTOS PRESUPUESTO B.R., DIR. DE X 101.8/2021 23 12/07/21 | 25/06/21 #15 ZONA CENTRO 3 ANOS
AGROPECUARIO )
PLANEACION.
PROGRAMA EMERGENTE  |BENEFICIARIOS CON MAT-100-400-406-
DE APOYO AL ESTIAJE SUPLEMENTO ALIMENTICIO 406.2/2018-2021 CALLE 05 DE MAYO .
11 1| 177 |DESARROLLO RURAL (SUP. ALIM. GANDERO) GANDERO 2019 X X 177 31/10/2019| 16/10/2019 #15 ZONA CENTRO 3 ANOS
2019
El presente inventario consta de 779 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes 2020
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

AUXILIAR FOMENTO AGROPECUARIO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO

LIC. EMMANUEL RAMON MEDINA
DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO







PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER

SECCION: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TiTULO ) TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA
CONSEC| FOLIO DESCRIPCION olc A DE UBICACION ENCIA  CLASIFIC
UTIVO SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION FOJAS | PRIMERO OLTIMO (ANOS) | ACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
. 1 | 56 [cOMUNICACIONES|CORRESPONDENCIA g::r';’:tss“e Szere:r'ge;eﬁ/t‘gse”"'f";de ":f | x |MAT-t00-101-101.124 ot112021 | 241112021 |CARRETERAAXTLA|
RELEVANTES INTERNA ) P ! 101.12.1- Cl -IMM AHUACATITLAKM 1
Ayuntamiento
INFORMES: Informes y/o Reportes que se generan a
2 1 17 INFORMES ARCHIVO los departamentos de Archivo Municipal y| X [ X MAT_1I(:\?:|?\;J01'14_ 3 04/11/2021 04/11/2021 iﬁﬁig——\iﬁl’?_:ﬂ—;’? 3
/TRANSPARENCIA |Unidad de Transparencia
Documentos generados en las diferentes
actividades realizadas dentro  del
ASISTENCIA ACTIVIDADES DE |departamento para prevenir la violencia en MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
3 ! 1° SOCIAL PREVENCION la mujer tales como: platicas, foros, XX 402.2.2- AP-IMM 8 01/11/2021 26/11/2021 AHUACATITLA KM 1 3
modulos de informacién, visitas
domiciliaras etc.
4 1 ASISTENCIA ACTIVIDADES DE |Documentos generados en talleres que x| x MAT-400-402-402.2 - 0 CARRETERA AXTLA 3
SOCIAL EMPODERAMIENTO |apoyan en el empoderamiento de la mujer. 402.2.2- AE-IMM AHUACATITLA KM 1
ASISTENCIA Documentos  sobre  proyectos  del MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
5 ! SOCIAL PROYECTOS IMM departamento de la Instancia de la mujer XX 402.2.2- PROY-IMM 0 AHUACATITLA KM 1 3

El presente inventario consta de 62 Fojas y ampara la cantidad de 05 expedientes del afio 2021.

FORMULO

Yesenia Santos Padrén

RECIBIO

C.DALAY YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

Vo. Bo.

C. ROSA ISABEL ORTEGA SANCHEZ

DIRECTORA DEL IMM




UNIDAD ORGANICA: SUBDELEGACION MUNICIPAL
SECCIOM 100-GOBERNACION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

INAPAM

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

INAPAM

FECHA DE ACTUALIZACION:

NOVIEMBRE 2021

No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLCAOSIIJI!IGCCI)-\EIIE)N PE | priMERO | ULTIMO UBICACION vzisgg;A CLQIS(;I:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE OJAS
Oficio y comunicados firmados
por el subdelegado municipal de .
COMUNICACIONES [CORRESPONDENCIA A MAT-100-101.12- Carretera ahuacatitla
1 01 11 RELEVANTES INTERNA 100 IN'A'PAM que sean dirigidos a N 06 04/11/2021 |[16/11/2021 Km.A 3
oficina de este mismoH.
Ayuntamiento Municipal.
Oficios y comunicados
firmados por diferentes
COMUNICACIONES [CORRESPONDENCIA [INTITUCIONES que son MAT-100-101.12- Carretera ahuacatitla
2 01 08 RELEVANTES EXTERNA 100 dirigidos a esta IN 02 08/11/2021 16/11/:2021 Km.1 8
SUBDELEGACION MUNICIPAL
INAPAM
Informes que se envian
mensualmente a los .
3 01 04 ggﬂ"&'ﬂﬁ?géo"'is INFORMES departamentos mAT'1°°'1°1'14 02 01/11/201  |01/11/2021 E;"ftera ahuacatitia |,
deTRANSPARENCIAY ’
ARCHIVO MUNICIPAL
Son programas y actividades
que lleva acabo el INAPAM en
. o1 o5 PPROGRAMAS DE |INFORMES DE :’:t:t';z‘;s d; i‘?f.'e.:': . MAT-400-402- Carretera ahuacatitia |,
APOYO SOCIAL PROGRAMA clos y Municipios qu 402.3 IN Km.1
se realizan con los apode
gobierno y otrop, bajo el
concepto de transversalidad

El presente inventario costa de 17 hojas y ampara 05 expedientes del afio

FORMULO

VERONICA JANETE GUTIERREZ ORTEGA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO INAPAM

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

DALAY YURY ARGUELLES MADINA
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V.B.

PROFR.JOAQUIN CRUZ BAUTISTA

SUBDELEGADO DE INAPAM




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2021
No. TiTULO - TOTAL NOVIMBRE
CONSEC| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c C&‘;‘.’F'ﬁf,’\g.'i,,. DE ; UBICACION V:isgg;A CLAlsc'I)Fr:CAc
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE
0001 1 25 [NUMEROS QldmﬂEgy()ENgggleEs NUMEROS OFICIALES TANTO DE X MAT- :ﬁl(g‘g%“o'z 8 25/11/2021 25/11/2021 C%LEESEEENIIG'YR%# 3
OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA
EXISTENTES.
PERMISOS Y
P 1 LICENCIAS DE LICENCIAS DE SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA X MAT-400-410-410.4- CALLE 5 DE MAYO # 3
CONSTRUCCION CONSTRUCCION CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION LIC-OP 15 ZONA CENTRO
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 165 oEé(RPEgl\I(E’X(I;EcsloDNEES SUBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A X MAT_4§8;‘_1£§410'3_ 83 29/10/2021 12/11/2021 C%LEESEEENIIG'YR%# 3
NUESTRO DEPARTAMENTO
4 1 24 LICENCIAS DE USO [PERMISOS LICENCIAS fi(A)gll'llrlA%fglilAALs (?(ER;JESSC?AELSI\LjFXa'OOYOA SEA X MAT-400-410-410.5- P 22/10/2021 27/10/2021 CALLE 5 DE MAYO # 3
DE SUELO DE USO DE SUELO ! ! LUS-OP 15 ZONA CENTRO
INDUSTRIAL.
SON MEDIDAS QUE SE REALIZAN DE UN A
5 1 CERTIFICACION DE 3E’§)‘|I'EI)1:AI(SZAYCION DE PROPIEDAD PARA CORROBORAR QUE X MAT-400-411-411.1 CALLE 5 DE MAYO # 3
MEDIDAS COLINDANCIAS SEAN LAS MEDIDAS CORRECTAS DE CMC-OP 15 ZONA CENTRO
ACUERDO A LA ESCRITURA.
SUN DUCUMENTUS WUE SE RECIBEN PARA
SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA
6 1 158 gg&lﬂ/’ilﬁ?lECSIONES i(ggl\({)(l)TUDES DE CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES X :A(;:Téogiooi 97 29/10/2020 30/11/2021 C%LEESEEENII\IATYR%# 3
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE .
NIIESTRO MIUINICIPIO
El presente inventario consta 190 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

CELESTINA CRUZ SANCHEZ

AUXILIAR

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFR. JAIME LARRAGA BARRAGAN

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas. AREA:  Parques y Jardines
SECCION: 414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES
FECHA DE ACTUALIZACION: 01/12/2021
No. TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE|  FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?llﬁ;glfm PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION Vzﬁsgg;A CLélsgLICA
cuTIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
. Solicitudes enviadas para Orden
1 19 1 | 4142 Solicitudes | i des Enviadas |de servicios de Parques y X MAT-414.2 16 28-10-2021 [01-12-2021 |C2lle Cuauhtemoc 1
de servicio. ) SSPJ2021 con esq. Matamoros
Jardines.
414.3 L Servicios ofrecidos de parques y .
2 03 03 |Operatividad de | OPeratividaddelos | i es a comunidades y X MAT-414.3 03 05-10-2021 |12-10-2021 |C@lle Cuauhtemoc 1
L Servicios. OSPJ2021 con esq. Matamoros
servicios. escuelas.
Documento donde se concentra
414.4 Inventario de todos los lugares bellos y mientras
3 1 1 Inventarlq de. parques, jardines y |forestal de este Municipio, X MAT-414.4 01 2015 2021 Calle Cuauhtemoc existe en
parques, jardines . L IPYJ2021 con esq. Matamoros
camellones. indicando la ubicacién donde se su lugar
y camellones. localizan
Informes Informes mensuales de las
4 8 5 [101,14  Informes|Transparencia y actvidades que se realizan en el | X MAT-100-101- 5 | 01112021 | 01/11/2021|C2le Cuauhtemoc 1
X R 101,14 NFTA con esq. Matamoros
Archivo. area de Parques y Jardines.

El presente inventario consta de 52 hojas y ampara la cantidad de 01 expedientes del afio 2021.

Catarina Martinez Martinez C. Dalal Yuri Arguelles Medina.

Auxiliar Administrativo Encargado del Archivo Municipal
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C.Florencia Arguelles Esquivel

Directora de Parques y Jardines
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