ARTICULO T8. Son facultades y oblgaciones del Secretano:

(REFORMADA, P.O. 03 DE ABRIL DE 2007)
I. Tener bajo su responsabllidad la recepcion, organizacidn, satematzacsdn de su contenido,
conservackdn y direcoitn del Archivo General del Ayuntamesnio;

Il. Conbrodar la comespondencia y dar cuenta diaria de todos los asuntos al Presidente Munscipal,
para acordar el framite commespondiente;

Il Citar por escrifo a los mésmbros del Ayuntaméento a las sesiones de Cabildo, formando el orden
del dia para cada sesidn;

(REFORMADA, P.O. 03 DE ABRIL DE 2007)
I¥. Estar presente en todas las sesiones de Cabildo con wvoz Iinformabva, disponiendo de los
antecedentes necesarios para el mepor conocimiento de los negocios que se deban resolver;

(REFORMADA, P.O. 03 DE ABRIL DE 2007)
V. Levantar las actas al tdrmino de cada sesidn y recabar las fimas de los meembros del
Ayuntamiento presentes. g5l como de aquellos funcionarios municipales gue deban hacedo:

(REFORMADA, P.O. 03 DE ABRIL DE 2007)
V1. Vigilar gue oportunamente en los términos de ley =& den & conocer a quienes comesponda, los
acwsrdos del Cablldo y del Presidente Municipal, autentificandolos con su firma;

(REFORMADA, P.O. 03 DE ABRIL DE 2007)
Wil. Expedir cuando proceda, las coplas, credenciales y demas cerlificaciones gue acuerden &l
Cabiido y & Presidente Municipal;

(REFORMADA, P.O. 03 DE ABRIL DE 2007)

Will. Autentificar con su firma las actas y documentos emanados del Cabido y del Presdente
Municipal;

(REFORMADA, P.O. 23 DF JULIO DE 2015)

Lx. Suscribir las pilzas de pago de la Tesoreria, sl como bos titulos de crédito gue se emitan por
el Ayuntamiento, en unidn ded Presidente Municipal, y del Tesaorero, previa revisidn del Contralor
intermo;

X_ Distribuir entre los departamentos o secciones en gue se divida la adminstraciin municipal los
asunios que kes correspondan, culdando proporcionar la documentacidn y datos necesarios para el
megor despacho de los asunios;

X1. Pregentar en las sesiones ordinaras de Cabldo, informe ded ndmero de asunios gue hayan sido
turnados 8 comisiones. los despachados y el total de los pendientes;

Xll. Expedir las circulares y comunicados en general, que sean necesarios para el buen despacho
de kxs asuntos del Munscipio;

(REFORMADA, P.O. 08 DE JUNIO DE 2021)
Xl Proporcionar asesoria juridica a las depsndencias municipales por conducto del Asesor

Juridico o, en su caso, de la Direccidn de Asunios Juridicos, segln cormesponds;
XIv. Compilar a3 disposiciones |urkdicas que tengan vigencia en el Municipio;

XV. Coadyuvar con las aulondades federales y estatales cuando asi proceda, para el cumphmiento
de ko dispuesio por el articulo 130 de la Constitucion Folitica de los Estados Unidos Meskcanos;
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X1, Culdar &l funcionamsenio de la Junta Municipal de Reclutameenio;

(REFORMADA, P.O.02 DE JULID DF 2016)
XVIl. En los municipios que no cuenien con Oficial Mayor, atender o redativo & 188 relaciones

laborales con los empleados del Ayuntamiento. Asi como elaborar y revisar permanentemente, oon
el concwso de las demds dependencias municipales, ks manuales de, organizacion; y de
procedimientos; gue reguiera la administracsdn pdblica municipal;

XV, imponer sancionss a gueenes comesponda, por wolacion al Reglamento Interior del
Ayuntamiento, y

XIX. Las demas gue le sefalen las leyes y reglamentos munscipales.



