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San Luis Potosi, S.L.P., 24 de noviembre de 2021
A PROVEEDORES

MATERIAL IMPRESO
PRESENTE.

De conformidad con los articulos 12 fraccion IV, 29, 3°, 17, 22 fraccion 1I, 41, 42,y demdas relativos de Ia Ley de
Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi; 12, 29 Fraccién V, 5, 14 y demas relativos del Reglamento de
Adquisiciones del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P., me permito hacerles una atenta invitacién a participar

en el procedimiento del rubro citado, mediante la presentacidn de sus mejores cotizaciones en relacién con los bienes
que se describen a continuacion:

1. DEeSCRIPCION TECNICA

PARTIDA DESCRIPCION UNIDADDE | CANTIDAD

MEDIDA SOLICITADA

FORMATO IMPRESO POR MILLAR DE ACTA CERTIFICADA, CON MEDIDAS DE
SEGURIDAD. FORMATO UNICO, TAMANO CARTA, MEDIDAS DE 21.6 CM DE
1 ANCHO X 28 CM DE LARGO. CON MARCO Y ESCUDO. SIN ESQUELETO (PARA MILLAR

40
USO DE NACIMIENTO, DIVORCIO, DEFUNCION, HOJA LISA, ETC.) CON PREFIJO
A28 A PARTIR DEL FOLIO 781001.
FORMATO IMPRESO POR MILLAR DE RECIBO DE ENTERQ EN ORIGINAL Y COPIA
2 AZUL A UNA TINTA EN PAPEL BOND AUTOCOPIABLE. CON MEDIDAS DE 18.5 X MILLAR 350

24 CM. A PARTIR DEL FOLIO 1941001 NUEVO DISENO (INGRESOS).

En el caso de no cotizar, le agradeceré enviar carta de disculpa.
2. CONDICIONES GENERALES
Entrega de Sobre de propuestas técnicas y econémicas

Fecha limite de presentacidn de la propuesta: 29 de noviembre de 2021 antes de las 11:00 horas.

Lugar: Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (Boulevard Salvador Nava Martinez No. 1580,

Planta Baja, Col. Santuario en San Luis Potosi, S.L.P.).

2.1 Instrucciones para la presentacion de propuestas

a. Entregar las propuestas en un Sobre cerrado, debidamente identificado con el niimero de invitacidn
restringida, nombre del proveedor y sin alteraciones o enmendaduras.
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En el Sobre solo se debera incluir una propuesta técnica y una propuesta econdémica con las partidas que
cotiza, las cuales deberdn presentarse por escrito o mecanografiadas y sin tachaduras, ni enmendaduras,
asi como ser redactadas en idioma espafiol. Ambas propuestas, técnica y econdmica, deberan estar
firmadas por el representante legal de la empresa.

La cotizacion debe presentarse en moneda nacional.

En el caso de que no cumpla con alguno de estos requisitos y que el incumplimiento afecte la solvencia de
la propuesta, o bien, en el caso de que las especificaciones que oferta difieren de lo requerido, |a propuesta
presentada serd desechada.

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Presentar Propuesta Técnica-Econdmica (Anexol) con firma autdgrafa (preferentemente con Tinta azul)
del representante legal, exponiendo tanto la oferta técnica como econdmica del participante. Las
caracteristicas técnicas y especificaciones deben apegarse, como minimo, a lo solicitado en dicho anexo yla
cotizacion debe presentarse en precios unitarios.

Respetar el orden de las partidas y en el caso de no cotizar alguna de ellas, indicar expresamente “NO
COTIZO".

En la cotizacion sefialar expresamente que es precio en firme. El proveedor se obliga al sostenimiento de
los precios ofertados a partir de la fecha del Acto de Apertura de la Propuesta Técnica-Econémica y
durante el periodo de suministro de los bienes, prestacién del servicio o arrendamiento que se contrate,
por lo que el proveedor adjudicado deberd respetar y sostener los mismos bajo los siguientes términos:

° En el caso de existir diferencias entre el precio unitario y el total por partida, prevalecerd el precio
unitario; y de existir diferencia entre el precio asentado con nlmero y el consignado con letra, se
tomara como correcto el sefialado con letra.

° Si el ofertante no especifica en su propuesta las condiciones y especificaciones de la invitacién, se
entenderd que asume y se ajusta a las mismas.

ASPECTOS RELEVANTES

Es necesario presentar debidamente llenado el Anexo 2. Carta firmada por el representante legal de la
empresa o persona fisica que presenta la propuesta, en la que manifiesta, bajo protesta de decir verdad,
que ésta no se encuentra en los supuestos del articulo 20 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis
Potosi y los articulos 64, 65, 66, 67, 68, 69, 70 y 71 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de San Luis Potosi.

Es necesario presentar debidamente llenado el Anexo 3. Carta firmada por el representante legal de la
empresa o persona fisica que presenta la propuesta en la que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que
ésta se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales conforme lo establecido en el articulo 17 fraccidn
IV de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.
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c) Es condicién necesaria que el proveedor adjudicado se encuentre inscrito en el padrén de proveedores de
la Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, por lo que debera adjuntar a su propuesta la
constancia emitida por dicha Direccidn (DaAs) y, en su caso, que actualice su expediente en éste. En el caso
de no estar inscrito debera registrarse de acuerdo con lo requerido en el formato de alta de proveedores.

d) LaDaas,a nombre del municipio de San Luis Potosi y con base en lo establecido en el articulo 47 fraccién 111
de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, solicitard al proveedor adjudicado la garantia que
asegure el fiel cumplimiento del contrato, la cual deberd consistir en una fianza por el 30% del monto total
contratado, IVA incluido, expedida a favor del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P.

El proveedor adjudicado debera presentar la fianza de cumplimiento dos dias habiles después de haber
recibido el borrador del contrato por parte de la DAas, de lo contrario se entenderd que desiste y se
adjudicara al siguiente proveedor que, en la invitacion restringida efectuada, haya ofertado las mejores
condiciones en cuanto a calidad, oportunidad en la entrega y precio.

e) Elrepresentante legal de la empresa o persona fisica adjudicada debera presentarse en la Daas, a firmar el
contrato correspondiente, cuyo monto no deberd exceder la cantidad maxima especificada en la invitacién
restringida efectuada. En este mismo acto el proveedor adjudicado recibira el pedido u orden de compra
para que proceda al suministre de los bienes o prestacién del servicio o arrendamiento contratados.

f)  Vigencia de precios: Los precios de los bienes, deberan mantenerse firmes a partir de la firma del contrato
y durante el periodo del mismo.

5. LUGAR Y FECHA DE ENTREGA DE LOS BIENES
La entrega debera de realizarse conforme a lo siguiente:
El proveedor adjudicado previo a la impresién de los formatos deber3 solicitar el visto bueno del drea requirente.
El proveedor adjudicado realizara la entrega de los bienes solicitados, dentro de los 15 dias habiles posteriores a |a
notificacion de adjudicacién en la Direccién de Ingresos del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, ubicada en:
Boulevard Salvador Nava Martinez numero 1580, Colonia Santuario, San Luis Potosi, S.L.P.
Para cualquier duda o aclaracidn en cuanto a las especificaciones solicitadas en esta invitacidn, favor de comunicarse
a la Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios al teléfono 834-54-00 extensidn 2445,

6. CONDICIONES DE PAGO
Procedencia de los fondos que corresponden a esta invitacion: Recursos propios.
El pago se realizara a los 30 dias naturales posteriores a la prestacién del servicio, previa presentacién y aprobacion
de la factura correspondiente. Para proceder al pago, serd necesario que el proveedor adjudicado integre los
documentos necesarios para proceder al trdmite de pago, mismos estos Ultimos que debera anexar a la factura,

acompafiada de la impresidn del XML.

De acuerdo con la Ley General de Contabilidad Gubernamental las facturas deberan incluir los siguientes requisitos:
Registro Federal de Contribuyentes (rRrc) revisado y sin errores, desglose (nombre comercial) de los articulos que se
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adquieren, Marca, modelo, nimero de serie (en el caso de que aplique), precio unitario e importe del bien principal
y de cualquier componente adicional.

El pago se realizard mediante transferencia bancaria, por lo que el proveedor adjudicado debera proporcionar los
datos correspondientes: titular, nimero de cuenta y clabe interbancaria.
7. PENAS CONVENCIONALES

Los proveedores que resulten adjudicados y no cumplan con la fecha de entrega pactada, seran acreedores de una
pena canvencional de 4 al millar por cada dia de calendario de atraso.

Se sancionara con una multa igual a un mil veces la unidad de medida y actualizacién (uma), al proveedor que
- resultando adjudicado se retracte del sostenimiento de su oferta, tanto técnica como econdmica, debido al perjuicio
directo que esto provoca en la conduccidn de los procedimientos administrativos del Municipio de San Luis Potosi.

Sin otro particular po ento quedo de Usted.

ATENTA

A GUADALUPE FLORES [GOVEA: arunmamznio ot
N LUIS POTOS1 2021-2024

DIRECTORA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTQS Y SERVIGI0S

ARRENDAMIENTOS

_ Y SERVICIOS )
c.c.p. Ing. Jesus Salazar Pozos. Contralor Interno M e

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA PROCEDIMIENTOS DE INVITACION RESTRINGIDA.

La Direccion de Adquisicienes, Arrendamientos y Servicios es responsable de los datos personales que nos proporcione. Los cuales seran recabados
para la realizacion de procedimientes de Invitacién Restringida y con el objeto de llevar a cabo adquisiciones y/o contratacidn de prestacion de
servicios.

Se informa que no se realizardn transferencias de datos personales, salvo aguellas que sean necesarias para atender requerimientos de
informacion de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados. De conformidad con el numeral 98 de la Ley de
Proteccidn de Datos Personales del Estado de San Luis Potosi

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante
la Unidad de Transparencia de este Municipio, en donde se le brindard un formato. Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos
derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia.

Usted podra consultar el Aviso de Privacidad Integral en la siguiente direccidn electrénica: http://sanluis.gob.mx/, - Avisos de Privacidad—Oficialia
Mayor-Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con domicilio en Boulevard Salvador Nava Martinez, No. 1580, colonia Santuario,
planta baja, cédigo postal 78380, San Luis Potosi (Unidad Administrativa Municipal).
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