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CATALOGO DE TRÁMITES DEL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA 

 
TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE 

CONTESTACIÓN 
CUOTA O TARIFA 

1.-EXPEDICION CONSTANCIA DE 
IDENTIDAD 
 

1.-FOTO TAMAÑO INFANTIL 
2._COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO 
3._COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO 

 
1 DIA 

                $50.00  

2.-EXPEDICION CONSTANCIA DE 
RESIDENCIA 
 

1._COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO 
2._COMPROBANTE DE DOMICILIO 

1 DIA                    $50.00 

3.-EXPEDICION REGISTRO FIERRO 
QUEMADOR 

1._FIERRO QUEMADOR 
2._CREDENCIAL DE ELECTOR 

1 DIA $100.00 

4._EXPEDICION DE REFRENDO  
FIERRO QUEMADOR 

1._ULTIMO TRAMITE DE REGISTRO 
 

1 DIA  $100.00 

5._ EXPEDICIÓN DE DEPENDENCIA 
ECONÓMICA 

1._ COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR 
2._FICHA DE PAGO 
 

1 DIA  $50.00 

6._ CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 1._DOCUMENTOS COPIAS 1 DIA $25.00 
 

 

           
ATENTAMENTE 
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