
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 

Nombre 
Unidad de 

medida 
Formula Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep OctNov Dic

Programa Anual 

de Desarrollo 

Archivístico

Elaborar el 

Programa 

Anual 

Desarrollo 

Archivístico 

2021                                                                                                                                  

Presentar el 

Programa 

Anual 

Desarrollo 

Archivístico 

para 

publicarlo 

en el portal 

electrónico.

Documen

to 
Documento NA 1 0 2

Instrumentos de 

Descripción 

Documental

Mantener 

actualizados 

el Catálogo 

de 

Disposición 

documental, 

Cuadro de 

Clasificación 

Archivística, 

Guía simple, 

Inventario de 

Archivo de 

concentració

n y de 

Trámite del 

COPOCYT.

Inventario 

de Archivo 

de 

concentraci

ón y de 

Trámite del 

COPOCYT 

actualizados

.

Documen

tos
Documento NA 5 0 12

E

s

t

r

a

t

e

g

i

a

 

Indicador de resultados 

Meta 
Presupuesto 

asignado 

Tiempo de 

desarrollo de 

la actividad 

(meses)

Calendarización mensual 
Programa 

/proyecto
Actividad Objetivo 



Valoración 

Documental

Ejercicio de 

transferencia 

primaria de 

los archivos 

de trámite a 

concentració

n 

Inventario 

de archivo 

de trámite y 

concentraci

ón  

actualizados

.

Documen

tos 
Documentos NA 2 0 3

Coordinar 

mensualment

e la 

elaboración e 

integración 

de la 

información 

pública 

establecida 

en los 

artículos 84 y 

85 de la 

LTAIP Estatal 

y actualizar 

las 

plataformas 

PETS y 

SIPOT.

Mes 

actualizad

o

Mes NA 12 0 12

Solicitude

s 

atendidas

Solicitudes NA NA 0 12

Informes 

presentad

os

Informe

Suma de 

informes 

presentados

12 0 12

Asesoría en 

materia de 

Archivos 

Atender 

solicitudes de 

asesoría 

archivística  

de las 

diferentes 

áreas 

administrativ

as 

Atender 

dudas en 

relación a la 

materia 

archivística

Documen

to
Documento NA NA 0 12

Plataforma 

Estatal de 

Transparencia

Atender las 

solicitudes de 

INFOMEX.

Dar 

cumplimient

o y atención 

a las 

Responsabil

idades de la 

Unidad de 

Transparenc

ia



Préstamo 

Documental 

Registrar la 

documentaci

ón solicitada 

al área de 

archivo de 

concentració

n por las 

diferentes 

áreas 

administrativ

as.

Facilitar el 

acceso a la 

información 

solicitada 

por las 

áreas 

administrati

vas 

Documen

to
Documento NA NA 0 12

Coordinar las 

Reuniones del 

Comité de 

Transparencia 

Llevar a cabo 

las sesiones 

del Comité de 

Transparenci

a del Copocyt

Coordinar 

con las 

áreas del 

Consejo 

actividades 

y las 

sesiones a 

llevar a 

cabo.

Reunione

s llevadas  

a cabo.

Reuniones

Suma de 

reuniones 

llevadas a 

cabo  

1 0 12


