e ey e e 1 San Luis Potosi, 5.L.P. 13 de junio de 2020,
FERERERR EEaEh S5 Fotea Oficio No SEDA-DG-577/2020.

Asunto: Autorizacién Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Organismo Operador Paramunicipal Agua Potable, Alcantarillado
Y Saneamiento Descentralizado de las Autoridades

del Ayuntamiento de Rioverde, S.L.P.
C.P. GILDARDO MORENO HERNANDEZ

DIRECTOR GENERAL

ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO
Y SANEAMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES

DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L.P.

PRESENTE.-

Con el gusto de saludarle y a la vez comentar a usted que, con fecha de 10 de junio de 2020 en
Sesion extraordinaria de Consejo con nimero de acuerdo CEGAIP-955/2020.5.E. Fue aprobado el
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL
AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L.P., contenido en 1 Fondo documental, 12 Secciones 78 seriesy 29
subseries documentales instrumento que fue revisado y dictaminado por este Sistema Estatal de
Documentacion y Archivo.

Enrazon a lo anterior y con fundamento en los numerales 7° fraccion XIX, 14 fraccién I, 15, 16 y
18 fraccion 1, de la Ley de Archivos vigente en el Estado, se hace de su conocimiento que dicho
instrumento ha quedado inscrito en el Registro Estatal de Archivos bajo el nimero SEDA-REA-105-2020,
toda vez que cumple con las especificaciones requeridas en los Lineamientos Generales para la Gestion
de Archivos, asi como en las normas en la materia.

En consecuencia, se hace de su conocimiento que dicho instrumento est4 en condiciones de ser
aplicado de manera oficial en la institucién que acertadamente dirige, sin embargo, al ser un
instrumento de reciente creacién se deberd generar un programa piloto en el que se aplique en |as 4reas
administrativas a efecto de, identificar dreas de oportunidad.

Por lo que en un lapso de 30 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la presente
notificacién se debera remitir por parte de la coordinacién de Archivos un inventario generado por el
area generadora de |a informacion correspondiente al afio 2019 y otro que refleje lo generado durante
el afio de cinco series de su eleccion. Lo anterior con Ia finalidad de establecer un pardmetro de
implementacién y uso del instruments clasificatorio g_qinencién

rsion Estotal de .C"r antia de Accesoala
(_ DIRECCION DE VIGILANCIA, ANALIS! STION DOCUMENTAL ! F=taco de San Lus Fotos
\‘f'" SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACGION Y ARCHIVO

o CEGAIP

c.c.p. Expedien
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FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.

i i i e et by i ‘.nﬂ..-‘
SECCION CcODIGO SISERIE i CODIGO | SUBSERIE | CODIGO pi <. deg ~ DESCRIPCION .m_
i e i 4 e : V.mg_
GOBERNACION 100 ag
82
Legislacion 100.1 Reglamentos, normas, lineamientos, manuales de g4
organizacion, etc. que sirva para regular la administracioni 3
Plan Operativo Anual 100.2 Expedientes de planeacion de proyectos y obras
Actas de la Junta de 100.3 Expedientes de Actas de Junta de Gobierno.
Gobierno.
100.4 Expedientes de informacion emitida por el Comité en el que se
Actas de Consejo funda y motiva la determinacion, previamente solicitada y que
Consultivo debe considerarse como publica, confidencial o reservada.
Convenios de 100.5 Expedientes de colaboracion con Sector Privado y Publico
colaboracién
Informes anuales 100.6

Expedientes de informes y reportes internos debido a la
conclusion de actividades inherentes a los programas de

asesoria, conclusion de obra, servicios, de entrega recepcion o
de cualquier otro tipo
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L.P.

FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.
SECCION CODIGO | CODIGO | SUBSERIE | CODIGO ~ DESCRIPCION
Cargos de Gobierno 100.7 Expedientes de nombramiento y ceses de funcionarios del %
organismo ¢
Estudios de 100.8 Expedientes de fraccionadores donde se determina si es -
factibilidad factible o no, la dotacidn de los servicios de agua potable }

gina 2|18
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L.P.

FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.

R e s i . : . i WC

SECCION CODIGO e B SERIE CcODIGO SUBSERIE cODIGO DESCRIPCION i m 3
L e e . i i . m.u.

COMUNICACION Comunicados de e

SOCIAL 200 Prensa relevantes 200.1 Informacion relevante de comunicados de Prensa .
Publicacion de Licitacion 3

Licitaciones de obras | 200.2 3

S

en el Diario Oficial
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S D’ FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. u_ g
e - : s i : il : e : nil
SECCION CcODIGO SERIE =it CODIGO | SUBSERIE CODIGO - DESCRIPCION - mm :
e ol el : = - L - mm -
ASUNTOS 300 (g
JURIDICOS 3 M
CE
£ 4
Juicios contra el 300.1 Expedientes de opiniones y juicios a derecho que emite urfa
Organismo autoridad sobre alguna circunstancia en la que seve ¢
involucrado el organismo
Civiles 300.1.1 | Expedientes de juicios civiles del organismo
Penales 300.1.2 | Expedientes de juicios penales del organismo
Laborales 300.1.3 | Expedientes de juicios laborales del organismo
Concesiones 300.2 Expedientes de pozos concesiones de agua potable para el
organismo

1a 418
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eI .W ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L.P.
ey FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. £ 9
; Ll A e i s = gl e S
SECCION coODIGO | SERIE | CODIGO | SUBSERIE | CODIGO - DESCRIPCION _,,a
i A P e bt “ e g 3%
ADMINISTRACION | 400 FEEN
FINANCIERA
Informacion 400.1 \\ ,
financiera .

Ingresos de la 400.1.1 | Expedientes de los ingresos de la cuenta publica mensual
cuenta publica

Egresos de la 400.1.2 | Expedientes de los egresos de la cuenta publica mensual
cuenta publica

Informacion 400.1.3 | Expedientes de los informes financieros trimestrales
financiera entregados al H. Congreso del Estado.

trimestral

Cuenta publica | 400.1.4 | Cuenta publica anual entregada al H. Congreso del Estado
anual

Conciliaciones | 400.1.5 | Expediente de conciliaciones bancarias y estados de cuenta.
y estados de

cuenta
bancarios

Reportes de 400.2 Expedientes de reportes de recaudacion

recaudacion y caja

Impuestos 400.3 Impuestos 400.3.1 | Impuestos federales correspondientes al pago de IVA, ISR, y
federales demas impuestos federales.
Impuestos 400.3.2 | Impuestos estatales correspondientes a ISPT (impuesto sobre
estatales ndmina) y demas impuestos estatales.

1 518
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‘t FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.

SECCION CODIGO | SERIE CODIGO | SUBSERIE | CODIGO | 5 DESCRIPCION
Declaraciones 400.4 Declaraciones Expedientes de declaraciones por extraccion de agua. =
CONAGUA por extraccion 3

de agua
Declaraciones SCT 400.5 Declaraciones | 405.1 Expedientes de declaraciones por descarga de aguas
por descarga residuales.
de agua
Bien mueble 400.5.2 | Expedientes de declaraciones por uso del espectro
radiotelefénico.
Bienes muebles 400.6 Expediente de facturas por compra de activos fijos.
(Vehiculos, maquinaria, herramientas, etc.)
Bienes inmuebles 400.7 Facturas de 400.7.1 | Expediente de facturas y escrituras de bienes inmuebles.
bienes
inmuebles
Planta Tratadora de 400.8 Expediente de | 400.8.1 | Expediente consultivo de creacion de P.T.A.R.
Aguas Residuales creacion de la
P.T.A.R.
Convenios de 400.8.2 | Convenios de colaboracién entre los organismos operadores
colaboracion SASAR, OOSAPA y SEPAPAR.
P.T.AR.
Mantenimiento | 400.8.3 | Expediente de documentos que se generan y en el cual se
correctivo detalla por escrito las instrucciones a realizar sobre algin tipo
P.T.AR. de trabajos o encargo
Agenda para el 400.9 Capacitacion al | 400.9.1 | Expedientes de cursos para adquirir conocimientos y mejorar
Desarrollo Municipal personal los servicios que proporciona el organismo.
Expedientes de 400.10 Resguardo de plantilla vehicular
plantilla vehicular
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ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L.P;
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FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. > 7
= AN e A A el Pt AT R e S B
SECCION CODIGO | SERIE CODIGO | SUBSERIE CODIGO DESCRIPCION - mm .
. e e 1 i w”m i
Inventarios 400.11 Activos fijos, bienes tangibles adquiridos que forman parte
del Organismo y son utilizados de forma permanente para;su
actividad. A0 "
Servicios generales 400.12 Expedientes que contiene suministro de energia eléctrica -
Almacén de 400.13
materiales

Proceso de la funcion que trata la recepcién,
almacenamiento y movimiento
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L: ﬁ.

o FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.
SECCION coDIGO | : :mmx_m CODIGO mcmm_mam noo_mo i e et i cmmnx_nn_mz )
RECURSOS 500 Expedientes del 500.1 Expedientes que concentra todo lo referente a los empleados |" 1 u_
HUMANOS personal ) |
Ceses 500.2 Expedientes que se generan al término de la relacion
empleado-Organismo
Conciliacion y 500.3 Expedientes de secretaria del Trabajo y Prevencién Social
Arbitraje
Liquidaciones 500.4 Expedientes que se generan al término de la relacion
empleado-Organismo
Jubilados y 500.5 Expedientes generados para el tramite administrativo de
Pensionados asignacion de pensiones por jubilacién
Organigrama 500.6 Expediente que contiene el organigrama del Organismo
Censo del personal 500.7 Expedientes que concentra todo lo referente a los empleados

total y por area
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA vOﬁPm..W. J
ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L.P.

fm\m FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. :
SECCION CODIGO SERIE | CODIGO | SUBSERIE | CODIGO | DESCRIPCION
RECAUDACION 600 r
licitaciones 600.1 Expedientes de licitaciones, las que son la regla general para la
contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas y en este caso son de adjudicacion directa, invitacion
restringida y publica nacional (variard el monto estatal)
Padron de contratistas | 600.2 Expedientes de los listados de los contratistas registrados en el
organismo
Padron de 600.3 Registro de Alta en el padrén de proveedores.
Proveedores
Construccion de lineas | 600.4 Expedientes de construcciones de lineas de conduccion de
de agua potable agua
Convenio de acuerdo 600.5 Expedientes de convenios por el rezago de consumo de agua
de consumo
Convenio de 600.6 Expediente en el cual se detalla los datos del comisionista con
comisionistas El fin de realizar cobros de los recibos por consumo de agua
potable
Suspension baja 600.7 Expedientes de rdenes de trabajos en la cual se solicita por

temporal del
suministro de agua

escrito la suspension del servicio

918
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ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, S.L:P; -
FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. m m e
SECCION CODIGO [ SERIE i CODIGO | SUBSERIE | CODIGO VT DESCRIPCIONTES & i 0 5 8
. = L - - : m.w.wmﬁ
Expedientes del programa de subsidios a adultos Sno_.m.omma o
Atencion a adultos de | 600.8 al INAPAM, IMSS, ISSSTE m a
la tercera edad
600.9 Expedientes que contienen informacion para la contratacion
Contratos de servicios de los servicios de agua
de agua potable y
alcantarillado
Convenios de 600.10 Expedientes en el cual se detalla los datos del bombero con el
bomberos fin de realizar sus pagos
Adjudicacion directa 600.11 Expedientes que se generan por las adjudicaciones que son
realizadas de manera directa
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| W FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.

SECCION CODIGO | SERIE | CODIGO | SUBSERIE | no_u_mo L e IDESCRIPEION L )

[ - o P E s 3;3 I 5

INFRAESTRUCTURA | 700

OPERATIVA
Expedientes de 700.1 Expedientes de fraccionamientos para control de construccién
fraccionamientos de infraestructura.
Proyectos ejecutivos 700.2 Proyectos ejecutivos de Obras por construir.
Cobertura de 700.3 Planos de cobertura de servicios basicos, agua, alcantarillado y
servicios saneamiento
Factibilidad de uso de | 700.4 Expedientes de factibilidad
suelo
Expedientes de obras | 700.5 Expedientes que se generan por las adquisiciones realizadas de

manera directa

Proyectos de obra 700.6 Obras de ingenieria que permiten llevar hasta la vivienda de
los habitantes de una ciudad, los servicios de agua potable

va 1118
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| FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. ¥
T e R e B 2 ~| ). Iy
[ i ey i AT 3 ey i L s
SECCION CODIGO SERIESSE CODIGO | SUBSERIE e s | _DESCRIPCION Mlmm
Construccion de lineas | 700.7 Expedientes de construcciones de lineas de conduccion d a
de agua potable agua 5 8
¢ w
Construccion de lineas | 700.8 Expedientes de construccion de lineas de conduccion de
de drenaje sanitario drenaje sanitario
Rehabilitacion de la
linea de agua potable | 700.9 Expedientes de rehabilitacion de lineas de conduccién de agua
Rehabilitacién de 700.10 Expedientes de construccion de lineas de conduccion de
lineas de drenaje drenaje sanitario
sanitario
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA POTABLE,
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é FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.
SECCION cODIGO SERIE | CODIGO | SUBSERIE | anoq_mma 'DESCRIPCION
CONTROLY 800
AUDITORIA é
Expedientes de auditorias que se aprovecha para dejar
Observaciones 800.1 constancias de las oportunidades de mejora
administrativas
estatales (ASE)
800.2 Expedientes en el que un juez auditor recibe todas y cada uno
Desahogo de pruebas de los medios de prueba y que fueron ofrecidos y preparados
conforme a derecho por la parte afectada
800.3 Expedientes de las opiniones o juicios en el que el auditor
Dictamenes hace al realizar una auditoria
administrativos
800.4
Auditorias y Expedientes de las verificaciones de la documentacion que se
revisiones maneja
800.5 Expedientes de las declaraciones patrimoniales
Declaraciones
Patrimoniales
Procedimientos de 800.6 Expedientes que se generan a partir de procedimientos de
responsabilidad responsabilidad, administrativa de servidores ptiblicos
Actas de entrega 800.7 Expedientes de actas legales de entrega recepcion de cambios
recepcion de dreas administrativas y cambio de administracién publica
municipal

Pagina 13|18



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA POTABLE,

FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.

SECCION CODIGO | SERIE | CODIGO | SUBSERIE | CODIGO |

GESTION 900

DOCUMENTAL
Instrumentos de 900.1 Expedientes que sirven como instrumentos archivisticos y v
control archivistico creados para el control documental
Inventario de 900.2 Trasladar, cambiar de ubicacidn, traspasar o entregar
transferencia primaria documentos
al archivo de
concentracion
Inventario de 900.3 Trasladar, cambiar de ubicacidn, traspasar o entregar
transferencia documentos
secundaria al archivo
histérico
Baja documental 900.4 Expedientes en donde se encuentran las actas elaboradas

durante el proceso de baja documental del organismo
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FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. : 5
2t e 1 AL TS i | il ; ) x“, i 5
SECCION CODIGO SERIE CODIGO | SUBSERIE | CODIGO ~ DESCRIPCION w
TRASPARENCIAY | 1000 vE
ACCESOA LA @
INFORMACION 32 =
Comité de 1000.1 Expedientes de las Actas de Sesiones Ordinarias como
Informacion de Extraordinarias, asi como la documentacion que se genere de
Transparencia y Actas dichas sesiones.
de Comités
Portal de 1000.2
transparencia
Plataforma 1000.2.1 | Expedientes de las constancias de solicitudes de informacién
Nacional de que debe publicarse en el portal de transparencia, asi como
Trasparencia datos relacionados con la administracién y tecnologias del
portal.
Plataforma 1000.2.2 | Expedientes de las constancias de solicitudes de informacion
Estatal de que debe publicarse en el portal de transparencia, asi como
Transparencia datos relacionados con la administracion y tecnologias del
San Luis portal.
Potosi
Clasificacion de 1000.3 Expedientes de registro de informacién que ha sido clasificada
informacion como confidencial en posesion en el Organismo
confidencial
Solicitudes de 1000.4 Registros de expedientes de las solicitudes de informacion.

Informacion ante la
Unidad de
Transparencia
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ALCANTARILLADO Y SANEMIENTO DESCENTRALIZADO DE LAS AUTORIDADES DEL AYUNTAMIENTO DE RIOVERDE, m._..v“ :

FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.

: g o S S S SN S R S e S m,m e
SECCION CODIGO 0 SERIE no,c_mo SUBSERIE | CODIGO 3 g DESCRIPCION m w ?x
: 5
TEGNOLOGIAS Y 1100 =
SERVICIOS DE
INFORMACION
Desarrollo e 1100.1 Expedientes técnicos del desarrollo del sitio WEB institucional
infraestructura del
sitio Web
Documentacion de 1100.2 Expedientes relativos a licencias y soft ware de seguridad de la
seguridad de sistemas estructura del sistema informatico del Organismo
de informacion
Documentacion de 1100.3 Expedientes de creacion de sistemas de informacién propias
desarrollo de sistemas del Organismo
Automatizacion de 1100.4 Expedientes técnicos respecto de mejoramiento de procesos a

procesos

través de uso de tecnologias de la informacion
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL AGUA POTABLE,

RS FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP.
SECCION cobiGo |  CODIGO | SUBSERIE | CODIGO e St - DESCRIPCION £ S
. H
ADMINISTACION Y | 1200 m m
REGISTRO DE 38
POZ0S |
Expedientes de Pozos | 1200.1 Pozo #2 1200.1.1 | Informe realizado a cada Pozo, Juridica e interna
1200.1.2 | Informe realizado a cada Pozo, Juridica e Interna
Pozo #3
1200.1.3 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
Pozo #9
Pozo #10 1200.1.4 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
Pozo #12 1200.1.5 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
1200.1.6 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
Pozo #16
1200.1.7 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
Pozo #17
1200.1.8 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
Pozo San
Diego
1200.1.9 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
Pozo San
Martin
1200.1.10 | Informe realizado a cada pozo, Juridica e interna
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FONDO: OOPAPSDAA DE RIOVERDE, SLP. , \. R
i . Wi T = T - FRERE = 3 W\M\ == 4
SECCION CODIGO | SERIE | CODIGO | SUBSERIE | CODIGO | . DESGRIPCIGNE ¢ & .,wﬂmy.\.
CULTURADEL | 1300 , w
AGUA ] el
Estadisticas de agua 1300.1 tablas y graficas que conserven el periodo de estadisticas ,
limpia anuales disponibles
Festejos del mes del 1300.2 Expedientes de conferencias, desfile, actividades deportivas y
agua recreativas, concursos.
Talleres del cuidado 1300.3 Expedientes de cuidado del agua
del agua.
Acreditacion del 1300.4 Expediente de constancia de acreditacion
cuidado del agua
Disefo de material 1300.5 Libretos, lonas.
didactico
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