H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA SMDIF
SECCIOM 100/400/GOBERNACION/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

AREA: ALIMENTARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:

20 DE SEPTIEMBRE 2021

No. TiTULO < TOTAL FECHA VIGENC
CONSE FoLio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ¢ c&%?;ﬁ:cz\g%N PE | priMERO | ULTIMO UBICACION A gkglsclai:
CUTIVO DOCUMENTAL HOJAS (ANOS)

ACUERDOS QUE SE TOMAN
PROGRAMA DE ACTAS DE ACUERDO CON MADRES DE FAMILIA, Carretera Axtla
1 0 APOYO SOCIAL DESAYUNOS CALIENTES AUTORIDADES EDUCATIVAS X | MAT-400-402-402,3 0 ABRIL 2021 | ABRIL 2021 Ahuacatitla Axtla 3
Y AUTORIDADES
COMUNALES.
2 36 PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION ﬁETIL\gBQECFI{gQLlliZLAgSAS EN X MAT-400-402- 0 1/02/2021 5/02/2021 Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS CALIENTES 402,3 Ahuacatitla Axtla
COMEDORES.
COMPROBACION DE
PROGRAMADE  |EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
3 484 APOYO SOCIAL  |DESAYUNOS CALIENTES |PERECEDERO Y LISTAS DE X ls023 92 [1/09/2021  14/09/2021 | xpacatita Axtia 3
ASISTENCIA.
ACUERDOS QUE SE TOMAN
CON MADRES DE FAMILIA
PROGRAMA DE ACTAS DE ACUERDO . MAT-400-402- Carretera Axtla -
4 0 AUTORIDADES EDUCATIVAS X 0 |ABRIL 2021 [ABRIL 2021 . 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS FRIOS Y AUTORIDADES 402,3 Ahuacatitla Axtla
COMUNALES.
5 0 PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION ﬁ/SIT,L\ggéBCRIgQLéZI_A‘gQS EN X MAT-400-402- 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS FRIOS 402,3 Ahuacatitla Axtla
COMEDORES. '
COMPROBACION DE
PROGRAMADE  |EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
6 5 APOYO SOCIAL  |DESAYUNOS FRIOS PERECEDEROS Y LISTAS DE X 14023 0 [10/02/2021 110/02/2021 | pp pacatita Axtia 3
ASITENCIA.
SOLICITUDES,
AGRADECIMIENTO, COPIA DE
EXPEDIENTES DE CREEDENCIAL, COPIA DE
PROGRAMADE  |BENEFICIARIOS COMPROBANTE DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
7 0 APOYO SOCIAL  |PROYECTOS COMICILIO, COPIA DE CURP X ls023 0 |ABRIL 2021 |ABRIL 2021 o it Axtia | ©
PRODUCTIVOS DE CADA BENEFICIARIO,
COMPROBANTE DE ENTREGA
DE CADA BENEFICIO.
PROGRAMADE  |CEDULA DE SUPERVISION |ACTIVIDAD REALIZADAS EN MAT 400402 Comotora A
8 0 APOYO SociaL  |PROYECTOS LA INSPECCION DE CADA X 023 0 |ABRIL 2021 |ABRIL 2021 A:L:;ecz[;a fola' 3
PRODUCTIVOS PROYECTO '
ACTAS DE ACUERDO ACUERDOS QUE SE TOMAN
CON MADRES DE FAMILIA
PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA A . MAT-400-402- Carretera Axtla -
9 0 APOYO SOCIAL PERSONAS DE ATENCIO AUTORIDADES EDUCATIVAS X 402,3 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Ahuacatitla Axtla 3
PRIORITARIA. Y AUTORIDADES
COMUNALES.
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CEDULA DE SUPERVISION
ACTIVIDAD REALIZADAS EN
10 1 0 PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA LA INSPECCION DE CADA MAT-400-402- 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Carreter_a Axtla -
APQOYO SOCIAL A PERSONAS DE ATENCIO BENEFICIADO 402,3 Ahuacatitla Axtla
PRIORITARIA. '
EXPEDIENTES DE
1 1 506 PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA ﬁ\ICET@SC%EMAI;?RL(J)EBi%?%SEURP‘ MAT-400-402- 0 710712021 7107/2021 Carretera Axtla -
APQOYO SOCIAL A PERSONAS DE ATENCIO EN_I'_REGA 402,3 Ahuacatitla Axtla
PRIORITARIA. :
ACUERDOS QUE SE TOMAN
ACTAS DE ACUERDO CON MADRES DE FAMILIA,
12 1 301 igg%’;"gﬁ&f ASISTENCIA ALIMENTARIO | AUTORIDADES EDUCATIVAS 2"&2400402 0 |21/06/2021 |21/06/2021 f:;fg‘;’; e
MENOS DE 1000 DIAS Y AUTORIDADES ’
COMUNALES.
CEDULA DE SUPERVISION |ACTIVIDAD REALIZADAS EN
13 1 0 Z,fgsgg'\g’éaf ASISTENCIA ALIMENTARIO |LA INSPECCION DE LOS 2"(;*;‘,;400'402' 0 |ABRIL 2021 |ABRIL 2021 2:::;2[: :Z‘lfla'
MENOS DE 1000 DIAS COMEDORES. :
COMPROBACION DE
EXPEDIENTE DE
PROGRAMA DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
14 1 0 APQOYO SOCIAL f\/lsElsgiNIDCElA‘l OAé(I)MDElzg—ARlo PERECEDEROS Y LISTAS DE 402,3 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Ahuacatitla Axtla
LOS BENEFICIARIOS.
OFICIOS ENVIADOS Y
COMUNICACIONES RECIBIDOS A TODOS LOS MAT-100-101- Carretera Axtia -
5 ! 43 |RELEVANTES OFICIOS INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101,12 11 |02/09/2021 14/09/2021 |\ 1o titia Axtia
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A
COMUNICACIONES COORDINACION REGIONAL MAT-100-101- Carretera Axtla -
15 ! 66 |RELEVANTES OFICIOS EXTERNOS DIF ESTATAL, COMUNIDADES, 101,12 0 |11/06/2021 130/06/2021 | p acatitia Axtla
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.
El presente inventario consta de 1487 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

Lic. CARLA IVONNE RUIZ JAIME.

Auxiliar Administrativo.

Lic. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.

Coordinador de Archivo Municipal
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Lic. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA.

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021 SEPTIEMBRE
O TITULO : TOTAE FECHA
CONSE . CODIGODE | i VIGENCI | CLASIFIC
| FoLIo SERIE | NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ |crasiFicacio | o= [ T oirmo UBICACION | X' [ acIoN
n DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N "
SON SOLICITUDES QUE
REPARACION |SE RECIBEN DE LAS
MANTENIMIENT|DE DIFERENTES AREAS DEL MAT-400-415- CALLE 5 DE MAYO #
L T | 0 lopE LUMINARIAS  |H. AYUNTAMIENTO, X\ 415.2-RLR-AP | 20 | 19/03/2021 | 15/09/2021 7457\ CENTRO 3
ALUMBRADO |REALIZADAS |CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
El presente inventario consta 740 hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.
CELESTINA CRUZ SANCHEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ L.P.A RAUL ESPINOSA SASTRE
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: 300 Administracién Municipal/307ZADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ARCHIVO MUNICIPAL

ACTUALIZACION: 21 DE SEPTIEMBRE 2021

No. TITULO TOTAL FECHA VIGENCIA |cLaASIFIC
CONSEC | FOLIO SERIE DESCRIPCION 0 | C | CODIGO DE CLASIFICACION | DE - UBICACION ; ;
£ ANOS) | ACION
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE Fouas|PRIMERO|( ULTIMO ( )
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE MNDEFNIDD
INSTRUMENTO DE ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES HASTA
1 1 | 18 |cONTROL igégﬁ%ﬁi’f”" DE CLASIFICACION 5 )€ REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA x MAT-300-307-307.1 CGCA 18 [22/032017 SEETZEZ":BR ) ZONP CENTROPLANTA | REALIZAR
ARCHIVISTICO RECEPCION DE DOCUMENTOS. EXPEDIENTE NO. 1 MODIFICAC
IONFS
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES
INSTRUMENTO DE DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O ENERO ;’:\T(ZEZE’:"X-E:;‘[;’;?SLYAST&E
2 1| 86 [conTROL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ENTIDAD, QUE INDICA SUS CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES X MAT-300-307-307.1 GSA/2021 15 ey | 21002021 [0 ZERA CENE 3
ARCHIVISTICO CONFORME AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EXPEDIENTE NG 5
SUS DATOS GENERALES'.
INSTRUMENTO DE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
DOCUMENTOS DE USO COTIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO ENERO MAYO ZONA CENTRO PLANTA
3 1377 |CONTROL ARCHIVO TRAMITE DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA. X MAT-300-307-307.1 AT/2021 80 2021 | 210972021 |\ 7a” CarPETA DE 3
ARCHIVISTICO EXPEDIENTE NO. 3
INSTRUMENTO DE DIFERENTES AREAS QUE ESTABLECE LOS
VALORES DOCUMENTALES ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, ETRE CALLE HIDALGO Y 5 D
INSTRUMENTO DE JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE POR SU
4 1| 66 |cONTROL gg&'ﬁ:@;’f DISPOSICION NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA CLASIFICACION DE LA | X MAT-300-307-307.1 CADIDO/2021 8 Ezl(;s;o 210072021 [0 ZONA CENTRO PLANTA 3
ARCHIVISTICO INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS PLAZOS EXPEDIENTE NO. 4
DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
PROGRAMAS DE PLANES Y PROGRAMAS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS »EABA:ZEZ%LALE:%LOGSLXSTZE
5 1| 50 [DESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS ADECUADOS PARA LA NORMATIVIDAD RECEPCION, ORGANIZACION, | X MAT-300-307-307.2 PP 4 |15/1112019 2110912021 |AYO ZONA CENTE 3
DOCUMENTAL CONSERVACION, ETC. DE ACERVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE NO. 5
o ouE Do
6 1| 21 |DESARROLLO BUSQUEDAS Y CONSULTAS BUSQUEDAS EN EL ACERVO DOCUMENTAL. X MAT-300-307-307.2 BC 0 |16601/2020 | 19/0612020 [}AYO ZONA CENTE 3
DOCUMENTAL EXPEDIENTE NO. 6
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS INSTRUMENTOS
7 1 | 154 |DESARROLLO ARCHIVISTICOS DE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS INSTRUMENTOS X | x |MAT-300-307-307.2 REP/2021 29 |04/0212021| 20/09/2021 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ARCHIVISTICOS. ALTA CARPETA DE
DOCUMENTAL DEPARTAMENTOS EXPEDIENTE NO. 7
INFORMACION DE ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE SE REALIZAN
DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO MUNICIPAL, ASi COMO ;’:\T(ZEZE’:"X-E:;‘[;’;?SLYAST&E
8 1| 66 [INFORMES INFORMES Y REPORTES OTROS INFORMES PARA CUMPLIR PROGRAMAS DE AVANCES DE x | x [MAT-100-101-101.141INF 2 |02001/2020 | 15/09/2021 [AYO ZONA CENTE 3
EVALUACION Y LA TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION Y EXPEDIENTE NG &
LA RENDICION DE CUENTAS, OPORTUNAMENTE
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
9 1 | 203 [INFORMES INFORME DE GESTION Y EIXFF(,)ERDI\IIIEE’;TSE gEéﬁSZAEmEgESY%gggg;gﬁggmiﬁo de X | x |MAT-100-101-101.14 ER 175 | 31/12/2019| 08/09/2021 MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ADMINISTRATIVOS \ : : ALTA CARPETA DE
bienes EXPEDIENTE NO. 9
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DEI
SOLICITIDUDES QUE SE REALIZAN PARA GENERAR ACTIVIDADES
PLANES,PROGRAMAS [SOLICITUDES PARA LOS PROGRAMAS Y MAYO ZONA CENTRO PLANTA
10 1 {123 o Rovecros PROYECTOS DENTRO D ELOS PROYECTOS O PRESUPUESTOS DEL ARCHIVO x | x [MAT-100-101-101.8 PP 5 |02/012020 | 13/09/2021 [0 ZOMA CENTE 3
MUNICIPAL EXPEDIENTE NO. 10

El presente inventario consta de 1164 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes de afio 2021 .

FORMULO

LIC. ERIKA DEL CARMEN SANCHEZ LARA
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REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: ASESOR JURIDICO
SECCION: 100-103
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
TTULo - TOTAL FECHA
No. ] cODIGO DE " VIGENCIA i
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC - DE - UBICACION = CLASIFICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION ANOS
= DOCUMENTAL _| EXPEDIENTE FoJag| PRIMERO | ULTIMO (ANOS)
ASESORAR A LA
DICTAMENES CALLE 05 DE
1 15 | 15 LEGALES ASESORIAg | POBLACION EN GENERAL | MAT-100-103- 0 | 01/09/2021 | 30/09/2021 |MAYO # 15 ZONA 3 PUBLICA
ADMINISTRATIVOS EN LO RELATIVO A SUS 103.4 AS CENTRO
DERECHOS
SOLICITUDES DE CALLE 05 DE
2 07 | 07 COQ";“;'S:&%’;ES COM[#\"\é'gAC'O DIFERENTES X MAT'1COOOJO1'12 0 | 01/09/2021 | 30/09/2021 |MAYO # 15 ZONA 3 PUBLICA
DEPENDENCIAS : CENTRO
CALLE 05 DE
EXPEDIENTES DE MAT-100-101.14
3 66 | 66 INFORMES INFORMES INFORMES Y REPORTES | X INF. 0 | 01/09/2021 | 30/09/2021 |MAYO # 15 ZONA 3 PUBLICA
CENTRO
El presente inventario consta de 0 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afo 2021.
REVISO LIC. ROBERTO HERNANDEZ VB
HERNANDEZ o
LIC. ANTONIO SANCHEZ RAMIREZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL Cargo
ASESOR JURIDICO

Cargo
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: 100/400

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 AL 20 DESEPTIEMBRE 2021
TiTULO j FECHA
cowgec FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC CODIGO DE T%Té\ ) UBICACION VIGENCIA
= CLASIFICACION 4 ANOS
uTivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HoJAs| PRIMERO uLTiMo (ANOS)
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA |AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 22 X 01 08/09/2021  |08/09/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PA-Al CENTRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 001 09 INFORMES INFORMACION ::Eg""\%g%iss 'Z%’;LEQDAS E X m’:;r;] 00-101-101.14- 1, 02/09/2021  [02/09/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA : CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACIO |\ NUTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 001 23 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |orAl 04 07/09/2021  |15/09/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES : CENTRO PLANTA ALTA
COMUNICACIO |y;nuTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
4 001 160 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |oEA 04 31/08/2021  |07/09/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES k CENTRO PLANTA ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO
5 001 10 INFORMES aﬁ%TéYF?AL Trfgl-wgsmﬂﬁr:g:tﬁ DE X XGTA:OMM -10114- 144 03/09/2021  [03/09/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTA ALTA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 11 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
FORMULO REVISO V.B.

C. GRACIELA ORTEGA POZOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ
DIRECTOR DE ASUNTOS INDIGENAS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: BIBLIOTECAS
SECCION EDUCACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  20/09/2021
No. TITULO - TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE DESCRIPCION oflc . DE - UBICACION - 2
UTIVO DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION | -'-\ | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) | CION
SON LOS QUE RECIBE LA
COMUNICACIONES B PR A AR MAT-100-101 Calle del olvido E.
ESPACIOS A ASOCIACIONES E ~100-101- alle del olvido E.
0001 1 000 RELEVANTES | SOLICITUDES PARA BIBLIOTECA [ESPACIOS A ASOCIACIONESE X | jor1zsoLerer | 000 | otosrz021 | 20i0912021 Hidslge SIN 3
LO SOLICITEN
REPORTE ARCHIVO MUNICIPAL Y |INFORMES Y REPORTES OFICIOS MAT-100-101- Calle del olvido E.
0002 1 018 INFORMES TRANSPARENCIA X | 10114INTR.O1 018 | 01/09/2021 | 20/09/2021 Hidalgo SIN 3
REPORTE DE ACTIVIDADES
MAT-100-101-101,8- Calle del olvido E.
0003 1 035 INFORMES REPORTES TESORERIA  |TRIMESTRALES X | M eamepalos | 035 | 0109/2021 | 2009/2021 Hidalgo SN 3
TNFORME DE USUARIOS QUE -
0004 1 077 INFORMES ii':gg;iﬁ;:;:f:g’:gg" ACUDEN MENSUALMENTE A X 10 m’;mé‘g; o1 | 077 | otierz021 | 2000/2021 c"’"He.:el' °"gl"N° E. 3
" __|SOLICITAR LOS SERVICIOS QUE ’ h \da'go
PARTICIPACION
CIUDADANA EN DoCUMENTOS DERIVADOS DE )
0005 1 053 | ACTIVIDADES ACTIVIDADES BIBLIOTECA  |CURSOS Y TALLERES ETC. X | s, | 053 | otosr2021 | 20002021 | C2le del OMdoE. 3
ARTISITCAS Y IMPARTIDOS A LA CIUDADANIA. g 9
CULTURALES.
Informes de actividades de N
0006 1 089 INFORMES INFORME Trienio (POA) informe a x |MAT-100-101- 089 | 01/09/2021 | 2010920214 | Calle delolvidoE. 3
i 101.14 Hidalgo S/N
presidente.
CONTROL DE . . " mat-300-304- Calle del olvido E.
0007 1 055 BIENES INFORME Bienes inmuebles de Biblioteca X 304.1-304.1.1 055 01/09/2021 20/09/2021 Hidalgo SIN 3
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 327 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 7 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFA. ALMA YENSI GARCIA TREJO.

Responsable del area de Biblioteca Publica Municipal




UNIDAD ORGANICA:

H. Ayur

de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 20/09/2021
No. TITULO FECHA
. cODIGO DE TOTAL DE . VIGENCIA |CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc - UBICACION o
= ANOS)
Vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO ( ) ACION
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME
101.4 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, ASI COMO TODOS LOS MAT-100-101-101.4- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
1 1 181 [MuNicIPALES POA 2018-2021 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y X POC 10 10/09/2021 10/0972021 {571 A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
101.10
CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE MAT-100-101-101.10- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
2 1 30 |CERTIFICACION DE [CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES DOCUMENTALES X cc 30 01/09/2021 201092021 [ o TERRAZAS, S.L.P. 3
DOCUMENTOS
EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE
101.12 ACTAS DE ASAMBLEA
DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
3 ! 0 ggyE%'ﬂﬁlT\gONEs iggRﬂii/fS DEPENDENCIAS PARA EMITIR ASUNTOS X AAC 0 01/06/2021 200972021 1T A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
101.12 EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
' SOLICITUDES DE SOLICITUDES Y APOYO PARA VIVIENDA, POR MAT-100-101-101.12 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 ! 2 ggyE%'ﬂﬁlT\gONEs VIVIENDA PARTE DE LOS CIUDADANOS (AS) DE LAS X svC 2 01/09/2021 200972021 1T A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
DIFERENTES LOCALIDADES DEL MUNICIPIO.
101.12
OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON LOS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
5 1 86 |COMUNICACIONES [SOLICITUDES INTERNAS [ S i o N o D ESTE b AYUNTAMIENTO | X sic 1 03/09/2021 03/09/2021 [ A'DE TERRAZAS, S.LP. 3
RELEVANTES
DOCUMENTOS OFICIALES
101.12 OFICIOS RECIBIDOS POR DEPENDENCIAS
6 1 13 |coMUNICACIONES |PELASDEPENDENCIAS * |pqraTal ES | FEDERALES Y OTROS ORGANOS | X MAT-100-101-101.12- 2 01/09/2021 20/09/2021 |2 DB MAYO No. 15, CENTRO, 3
ESTATALES, FEDERALES U DODEC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
RELEVANTES OTROS ORGANISMOS EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO.
101.12 OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON LAS
‘ OFICIOS ENVIADOS DEPENDENCIAS ESTATALES,FEDERALES Y MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
7 ! ® ggy&'ﬂﬁﬁgows EXTERNOS OTROS ORGANOS EXTERNOS A ESTE H. X OEEC 2 01/06/2021 200972021 1 axTi A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
AYUNTAMIENTO.
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
8 1 8 |COMUNICACIONES | SOLICITUDES DE OBRA |OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS X 282_100_101_101'12_ 1 01/09/2021 20/09/2021 ifﬁ_g"’géﬂg;g:zfg'\gﬁg 3
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES PO
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
ACTAS DE VALIDACION
9 1 47 g:(gli/:gl?sc \T(AS PF  [peL conseso e EéiEEEI)Ec?‘sT Eﬁ ?:isgiégmé): gé\r\%gg %OS X MAT-100-101-101.13- 8 01/09/2021 20/09/2021 |2 DB MAYO No. 15, CENTRO, 3
DESARROLLO SOCIAL AVCC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CONSEJOS MUNICIPAL CONSEJOS
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento

de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 20/09/2021
No. TITULO FECHA
p CODIGO DE TOTAL DE p VIGENCIA |CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC . UBICACION 5
= ANOS
Vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO ( ) ACION
101.13 ACTAS DE ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS
10 1 39 COMITES Y EJECUCION DE TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O X Xég_100_101_101 A8 15 01/09/2021 20/09/2021 i?ﬁx‘g\éo_rgg';:zig'\g?g 3
CONSEJOS DESARROLLO SOCIAL |CONSEJOS T
CONTRATOS DE OBRA |EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
11 1 266 1C%3N1V(éz:\‘OTSRATOS Y DE DESARROLLO ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X I\C/Ig'é—100-103—103.1- 33 01/09/202 20/09/2021 Zgﬁxgzqrg;;:zggl\g?g 3
SOCIAL MUNICIPAL UN ASUNTO ESPECIFICO T
CONVENIOS EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
12 1 0 1C%3N1V(éz:\‘OTSRATOS Y MODIFICATORIOS DE ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X I\C/I'\A/1'2—1OO-1O3—103.1- 0 01/09/2021 20/09/2021 Zgﬁxgzqrg;;:zggl\g?g 3
OBRA UN ASUNTO ESPECIFICO T
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
13 1 4 (1:(?’;‘1VE('\)‘:\(131'SRATOS Y CONVENIOS ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X z\:/l'/\'-}g—100-103—103.1- 4 01/09/2021 20/09/2021 igﬁxg\éo_rg;';:zig'\g?g 3
UN ASUNTO ESPECIFICO T
305.1
ggl’:‘ﬂg’fg'}l';; S BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL ABASTO DE
14 1 172 SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE A LOS VEHICULOS DEL X MAT-300-305-305.1- 7 01/09/2021 09/09/2021 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
COMBUSTIBLE DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE SCC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DESARROLLO SOCIAL.
307.1
INSTRUMENTO DE
CONTROL SON TODOS AQUELLOS INSTRUMENTOS CREADOS PARA
EL CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO GENERAL DE
ARCHIVISTICO MAT-300-307-307.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
15 1 40 ARCHIVO CLASIFICACION ARCHIVISTICA, CATALOGO DE X 4 02/09/2021 20/09/2021 3
DISPOSICION DOCUMENTAL, INVENTARIOS AC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DOCUMENTALES Y GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
308.1 PORTALES DE
TRANSPARENCIA
CONSTANCIAS DE LA SOLICITUD DE LA INFORMACION QUE
DEBE PUBLICARSE EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA, MAT-300-308-308.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
16 1 25 TRANSPARENCIA 7SI COMO DATOS RELAGIONADOS CON LA x| e 2 02/09/2021 0200912021 | 1\ OF TERRAZAS, S.L.P. 3
ADMINISTRACION Y TECNOLOGIAS DEL PORTAL
308.2 SOLICITUDES
Kigg;iﬁ%ﬁ LA SOLICITUDES DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION POR PART DE LOS PARTICULARES HACIA
17 1 20 INFORMACION LS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA SERIE TAMBIEN SE x| [MAT-300-308-308.2- 10 01/09/2021 200092021 |2 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
TRANSPARENCIA INCLUYEN LAS QUEJAS QUE SE HAYAN DERIVADO DE LAS SITC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayur

> de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 20/09/2021
No. TITULO FECHA
. CcODIGO DE TOTAL DE . VIGENCIA | CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c . UBICACION q
= ANOS]
Vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO ( ) ACION
407.2 JARDINES DE TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
NINOS [ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION CON
SOLICITUDES DE AUTORIDADESOESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION, MAT-400-407-407 2. 5 DE MAYO No. 15. CENTRO
REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y -400-407-407 .2- 0. 15, §
18 1 0 ESCUELAS EDUCACION [xr\CioN EDUGATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS X SEPC 0 01/09/2021 20009/2021 [t e RRAZAS. S.LP. 3
PREESCOLAR DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN !
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.
407.3 EDUCACION TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
BASICA ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION CON
SOLICITUDES DE [AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,
19 1 3 ESCUELAS EDUCACION [REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y | MAT-400-407-407.3 1 01/09/2021 20/09/2021 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
M [ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS SEBC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
BASICA DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.
407.4 EDUCACION
MEDIA TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION CON
SOLICITUDES DE AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION, MAT-400.407-407 4 5 DE MAYO No. 15. CENTRO
«y |REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y -400-407-407 . 0. 15, 8
20 1 0 ESCUELAS EDUCACION |\reNcION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS X SEMC 0 01/09/2021 20/09/2021 AXTLA DE TERRAZAS. S.LP. 3
MEDIA DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN ’
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.
407.5 EDUCACION TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ABIERTAY ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION CON
ESPECIAL SOLICITUDES DE [AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,
21 1 0 ESCUELAS EDUCACION |REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y | % MAT-400-407-407.5 0 01/09/2021 20/09/2021 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
[ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS SEEC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ESPECIAL. DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.
410.3 EXPEDIENTES
DE OBRAS Y
ACCIONES EXPEDIENTES DE s 08 A LA COSTRUCCIO MAT-400-410-410.3 5 DE MAYO No. 15, CENTRO
22 1 503 N T R i | X 00410410 55 01/09/2021 20/09/2021 o ' 3
OBRAS Y ACCIONES REMODELACION Y MANTENIMIENTO DE LA OBRA PUBLICA EOAC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

El presente inventario consta de

FORMULO

T.C. ISAI ALVAREZ CRUZ.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

152 hojas y ampara la cantidad de

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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22 expedientes del periodo ENERO-DICIEMBRE 2021.

Vo. Bo.

C.P. VENUSTIANO CORREA CORREA.
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal /
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
No. TiTULO ) TOTAL FECHA
- CODIGO DE - VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE FOLIO DESCRIPCION P DE . UBICACION - .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL Zgr:;iﬁfé‘ CLASIFICACION | )1 g PRIMERO uLTIMO (ANOS) | ACION
i CALLE 05 DE MAYO #15
001 | 000 | 000 [AUDITORIAS Y REVISIONES DICTAMENES DICTAMENES FINANCIEROS MAT-300-306- 0 01/SEP/2021 20/SEP/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
FINANCIEROS 306.1-DFCI DE TERRAZAS. SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS |COMUNICADOS FIRMADOS POR MAT-300-306- CALLE 05 DE MAYO #15
002 [ 000 | 007 [AUDITORIAS Y REVISIONES |INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASIi 306.1-DFCI 07 01/SEP/2021 20/SEP/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS |CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A MAT-300-306- CALLE 05 DE MAYO #15
003 | 000 | 019 |AUDITORIAS Y REVISIONES |INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI 306.1-DFCI 0 01/SEP/2021 20/SEP/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- -
004 | 000 | 000 RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3-PACI 0 01/SEP/2021 20/SEP/21 Z(;:ATEESZFZR%AQ(E;A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 | 000 | 000 gi?éﬁéﬁlflﬁfss gi?éﬁéﬁlflﬁfss MODIFICACION Y CONCLUSION DE M:ﬁ)giogsg? 0 01/SEP/2021 20/SEP/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
ENCARGO T DE TERRAZAS, SLP
ACTAS DE CALLE 05 DE MAYO #15
006 | 000 | 000 [ENTREGA - EEEEE(C;I%N SETGAE';?_TQ:BTRATNA E-R, INFORMES '\g'gg 2(2\05;(3; 0 01/SEP/2021 20/SEP/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
RECEPCION o DE TERRAZAS, SLP
/S\é)lc_tllgsl;TOUADfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 (000 | 000 [INFORMACION TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- 0 01/SEP/2021 20/SEP/21 ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-CI
(TRANSP. Y ACC. A AYUNTAMIENTOS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) ’

El presente inventario consta de 026 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2021.

FORMULO

MTRO. FLORENCIO GUZMAN POZOS

AUXILIAR OPERATIVO "D"

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

VO.BO.

LIC. PEDRO POZOS MARTINEZ

CONTRALOR INTERNO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: CULTURA
SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
No. TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA
CONSECU FOLIO DESCRIPCION ofc y DE - UBICACION - CLASIFICACION
E SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Documentacidn recibida de los
01 001 307 | COMUNICACION CORQSE\?/:\‘I\?TEENOA diferentes departamentos, x | x [MAT-100-101-10112) o 07/09/2021 15/09/2021 ca:he:::titla Kr:xila 1 s
ES REELEVANTES dependencias e instituciones CR-C o
ENTRANTE. educativas. SMDIF.
COMUNICACION | CORRESPONDENCIA |oochmentacion enviada a las MAT-100-101-101.12 Carretera Axtla -
02 001 857 diferentes dependencias para emitir X It 3 16/08/2021 01/09/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES [ RELEVANTE ENVIADA. |asuntos diversos de esta Direccion de CR-C SMDIE.
Cultura.
2 Documentacion relacionada de Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 001 38 peticiones relacionadas ciudadaniaen | X 0 11/03/2020 11/03/2020 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES CIUDADANA general, AC-C SMDIF.
Documentacioén derivada de la
PROGRAMAS Y - Carretera Axtla -
04 001 717 PROMOCION PROGRAMAS  |programacion de eventos culturales |, | | MAT-400-413-413.11 30/10/2020 02/11/2020 | Ahuacatitla km. 1, 3
CULTURALES internos y externos dentro del PC-C SMDIE
CULTURAL municipio. :
Informacién de informes y reportes Carretera Axtla -
' " MAT-100-101-101.14
05 001 48 INFORMES REPORTES U. I p. [entregados a la Unidad de Informacion X 1 01/09/2021 01/09/2021 | Ahuacatitia km. 1, 3
Publica. RUIP-C SMDIE
Informacion de informes y reportes Carretera Axtla
REPORTES ARCHIVO [entregados a Archivo Municipal. MAT-100-101-101.14 .
06 001 77 INFORMES 9 P X 2 01/09/2021 01/09/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3
MUNICIPAL RAM-C
SMDIF.
Documento por el cual una persona se
o7 001 4 | COMUNICACION | PRESTAMO BIENES compromete a dar buen uso, cuidar y « |MAT-100-101-10124) 19/05/2021 19/05/2021 Ca/:f:::ma ‘ r:x;'a : s
ES REELEVANTES | DEL DEPTO. CULTURA [resguardar el objefo en préstamo. CR-C wor
El presente inventario consta de 2086 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO Vo.Bo.
C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ PROFR. ANTONIO REYES MARTINEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE CULTURA
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UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES

SECCION: GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MES: SEPTIEMBRE ANO: 2021
No. TITULO TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSEC| FoLIO SERIE DESCRIPCION " DE N UBICACION = .
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
Oficios recibidos y/o comunicados firmados por MAT - 100 - 101 -
1 1 |3 |COMUNICACION |CORRESPONDENGCIA fitulares de 4reas de este ayuntamiento dirigidos  |X 101 12-101.121 |3 07/09/2021  |15/09/2021 [CATetera Axtia - 3
RELEVANTE INTERNA . Ahuacatitla Km 0
al titular del Departamento. Cl - DEP
2 0 0 APOYO AL GESTIONES ANTE EL Expedientes de oficios de aestion MAT - 400 - 404 - 0 Carretera Axtla - 3
DEPORTE INPODE p 9 ’ 404.2 Gl - DEP Ahuacatitla Km 1
Informacién que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
8 1 8 INFORMES INFORMES INTERNOS comunicados firmados por titulares de areas de 101.14 1l - DEP 8 01/09/2021 20/09/2021 Ahuacatitla Km 1 8
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
ExTREGA DEAROYOS AL (01007 Y comuctos svaden e v
APOYO AL DEPORTE A COMUNIDADES, L , L : . MAT - 400 - 404 - Carretera Axtla -
4 1 3 DEPORTE CLUB, LIGAS, ESCUELAS O §ol|cﬁan§o algin servicio, material dgporﬂvo, olas 4042 AD - DEP 3 01/09/2021 08/09/2021 Ahuacatitia Km 1 3
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al
EQUIPOS LOCALES. .
titular del Departamento.
ACCIONES DE . . -
T I e Y R csibutigiigdseminiobo ey e [t [ovosaoan fouoazner [Soremante: | g
ESPACIOS DEPORTIVOS P P : :
DISENO Y PROGRAMAGION Eventos deportivos como torneos, cortos, torneos
6 0 0 EVENTOS DE EVENTOS DE largos carrZras atleticas, ligas de la escuelitas  |X MAT - 400 - 404 - |, Carretera Axtla - 3
DEPORTIVOS COMPETENCIA DEPORTIVA'Y degort’ivas /o eventos eé Sciales 404.1 DED - DEP Ahuacatitla Km 1
MUESTRA DEPORTIVA s v P :
El presente inventario consta de 10 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.

LIC. SERGIO ENRIQUE REYES

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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DT. JOSE DE JESUS ORTA CHAVEZ

DIR. DE DEPORTES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

UNIDAD ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: EDUCACION
SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE DE 2021
TiTULO . FECHA
No. FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o C copico Dg TOTAL DE j UBICACION VlesNC'A CLASIFICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
GE@:&L(ZSSY[{ :RA INFORMACION DE MAT-200-407 Carr. Axtla —
1 1 42 EDUCACION INSTITUCIONES TODAS LAS ESCUELAS X AIE-DE 0 111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
DEL MUNICIPIO DIF
EDUCATIVAS
ACTAS DE CONSEJO MUNICIPAL SECIONES Y/O MAT-100-101- Carr. Axtla —
2 1 0 COMITES Y DE PARTICIPACION ACTIVIDADES X X 101.13-CMPS- 0 111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
CONSEJOS SOCIAL(COMUPASE) COMUPASE DE DIF
EXPEDENTES CON MAT-400-207- Carr. Axt.Ia -
3 1 39 EDUCACION | FOMENTO AL CIVISMO DOCUMENTOS X FC-DE 0 1111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
CONMEMORATIVOS DIF
ACTIVIDADES DE Carr. Axtla —
FERIAS EDUCATIVAS Y MAT-400-407- .
4 1 24 EDUCACION PROMOCION EVENTOS X APE-DE 0 111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
EDUCATIVA DIF
DOCUMENTOS
MAT-400-101- Carr. Axtla -
COMUNICACION | CORRESPONDENCIA RECIBIDOS Y/O
5 1 68 X X 101.12- 4 07/09/2021 08/09/2021 |Ahuacatitla / 3
ES RELEVANTES INTERNA
ENVIADOS DEL 101.12.1-CI-DE DIF
AYUNTAMIENTO
INFORMACION
ENTREGADA A LA Carr. Axtla -
6 1 88 INFORMES REPORTES U.1.P.Y UNIDAD DE X MAT-100-101- 5 02/08/2021 16/08/2021 |Ahuacatitla / 3
ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-TAM-DE
INFORMACION PUBLICA DIF
Y ARCHIVO MUNICIPAL
261
El presente inventario consta de 261 hojas y ampara la cantidad de 6  expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

ING.ANGELICA ALVARADO MARTINEZ

AUXILIAR OPERATIVO

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROFR.JULIO CESAR HERNANDEZ HERNANEZ.

DIRECTOR DE EDUCACION




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: STICA Y EVENTOS ESPECI,
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: ‘0 DE SEPTIEMBRE DEL 202
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION CL‘;%?;%%(?%N DE i UBICACION V:ﬁﬁgg;’\
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL | Lonre o FoJas| PRIMERO | ULTIMO
CALLE HIDALGO CON
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE OFICIOS RECIBIDOS PARA SOLICITAR 02 de enero del
1 1 0 |ReLEvaNTES MOBILIARIOS MOBILIARIO MAT-100101-101.120R | 0 [,0" fEPTIEMBREDE :; KIJEAMAYO,PLANTA 3
20 DE CALLE HIDALGO CON
2 1 o |COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA OFICIOS DE DIFERENTES AREAS MAT-100 101-101.120D | o  [%8eenerodel lqroriEMBREL |5 DE MAYO,PLANTA 3
RELEVANRES INTERNA 2021
2021 BAJA
REPORTES E INFORMES AL 20 DE CALLE HIDALGO CON
3 1 3 [INFORMES ARCHIVO Y ﬁ‘%':c':i:osRTEs MENSUALES EN LAS AREAS MAT-100-101-101,14RM| 3 :odze1 febrero del |qppTIEMBRE |5 DE MAYO,PLANTA 3
TRANSPARENCIA DEL 2021 BAJA
El presente inventario consta de | hojas 3
FORMULO REVISO Vo. Bo.

ALMA YANTI CORREA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. JESUS POZOS POZOS

DIRECTOR DE EVENTOS ESP



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021

No. i . CLAS
TiTuLo . CODIGO DE TOTAL DE FECHA . VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC CLASIFICACION FoAs | PRIMERG | GLTIMO UBICACION (AROS) IFIC
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE Acl
ACTAS DEL CONSEJO
. ASUNTOS Y ACUERDOS
ACTAS DE COMITES Y MUNICIPAL DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO .
1 ! ! CONSEJOS DESARROLLO RURAL | WATADOS Ecgli’;;gSEs'ON DEL| X 101.13/2020-2021 ! 18/03/20 | 18/03/20 | 1 70NA CENTRO 4 ANOS
SUSTENTABLE
ACTAS DE COMITESY | CONVOCATORIAS DEL | CITATORIOS PARA SESIONES DEL MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO -
2 1 41 X 41 07/12/20 | 14/12/20 3 ANOS
CONSEJOS C.M.D.RSS. CONSEJO 101.13/2020-2021 #15 ZONA CENTRO
CORRESPONDENCIA
COMUNICACIONES CIRCULARES, OFICIOS, MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO .
3 1 5 INTERNA DE ENTRADA Y X 5 10/09/21 | 16/08/21 3 ANOS
RELEVANTES SALIDA CITATORIOS, COMISIONES, ETC. 101.12/2021 #15 ZONA CENTRO
INFORMACION, INVITACIONES,
CORRESPONDENCIA
COMUNICACIONES CONVOCATORIAS, CITATORIOS, MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO .
4 1 1 EXTERNA DEPEND. X 1 09/09/21 | 09/09/21 1 ARO
RELEVANTES FORMATOS DE PROGRAMAS, 101.12/2021 #15 ZONA CENTRO
FEDERALES Y ESTATALES ETe
DOCUMENTOS DEL INVENTARIO
INFORMES DE ARCHIVO TRAMITE, FORMATOS
5 1 5 INFORMES TRANSPARENCIA Y GRALES. ART 84, INFORMES, | X MAT-lO/Oz—égi-lOl.M 5 15/09/21 | 30/08/21 ;’;;LZEOO; ADCEE'm;g 3 ANOS
ARCHIVO MPAL. OFICIOS DE ATENCION A LA
CIUDADANIA, ETC.
PROGRAMA PARA
BENEFICIARIOS APOYADOS CON
ESTABLECIMIENTO DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO -
6 1 1 DESARROLLO RURAL [ o ORRAJE 2019 SEMILLA DE MAIZ Y X [ X PR 1 04/03/20 | 04/03/20 | .- cenTRO|  1ANO
BIOFERTILIZANTE
SEDARH
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PROGRAMA DE PRODUCTIVOS EN LOS SECTORES MAT-100-101
CONCURRENCIA CON LAS | AGRICOLA,PECUARIO, DE PESCA S CALLE 05 DE MAYO -
7 1 307 | DESARROLLORURAL | oo o ERATIVAS ¥ ACUIOCILA, X [ X 406.2/2(2)12?/2020- 307 04/04/20 | 18/06/19 | .. -0\ cenTRO | 1ANO
2019 SEDARH INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO Y MAQUINARIA.
El presente inventario consta de 759 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes
FORMULO REVISO VO.BO.
C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ C. ANTONIO AZUARA YARZABAL
SECRETARIA COORD. DE ARCHIVO MPAL. DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

AREA FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021

No. TiTULO . FECHA CLAS
. CODIGO DE TOTAL DE " VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACION FOJAS PRIMERO | ULTIMO UBICACION (ANOS) IFIC
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE ACI
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PRODUCTIVOS PARA EL
PROGRAMA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
ECONOMIAS DE LOS PUEBLOS Y
MEJORAMIENTO DE LA MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO NO. .
8 45 DESARROLLO RURAL PRODUCCION Y LA COMUNIDADES INDIGENAS Y 406.2/2019/2020.2021 45 12/02/20 | 18/02/20 15 ZONA CENTRO 1ANO
PRODUCTIVIDAD AFROMEXICANAS CON LA 2/2019/2020- ’
INDIGENA (PROIN-INPI) IMPLEMENTACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS.
BENEFICIARIOS CON PAQUETES
PROGRAMA DE APOYO A | e cpnnyi | A DE FRIJOL Y MAIZ
PAQUETES TECNOLOGICOS| 01 oA RTE DE LA SEDARH-
CON SEMILLA DE MAIZ Y MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO NO. .
9 171 | DESARROLLO RURAL MUNICIPIO 171 08/04/20 | 08/04/20 1ANO
FRIJOL, CONVENIO GOB. 406.2/2020-2021 15, ZONA CENTRO
ESTADO Y MUNICIPIO
2020
PLAN MUNICIPAL DE
PLANES,PROGRAMAS v| T ANES Y PROGRAMAS DE| o o\ eROLLO, POA, PROG. DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO
’ FOMENTO ’ ’ ’ N
10 5 PROYECTOS PRESUPUESTO B.R., DIR. DE 101.8/2021 23 12/07/21 | 25/06/21 #15 ZONA CENTRO 3 ANOS
AGROPECUARIO )
PLANEACION.
DESARROLLO RURAL  |PROGRAMA EMERGENTE |BENEFICIARIOS CON MAT-100-400-406-
DE APOYO AL ESTIAJE SUPLEMENTO ALIMENTICIO 406.2/2018-2021 CALLE 05 DE MAYO .
11 1 177 (SUP. ALIM. GANDERO) | GANDERO 2019 177 31/10/2019| 16/10/2019| o0 o 3 ANOS
2019
El presente inventario consta de 759 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes 2020
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO
SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD .
ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: GIROS MERCANTILES
SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio
FECHA DE ACTUALIZACION: Septiembre 2021
No. TITULO ] TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC CS\%?;?CCLE%N DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:f\sgg;A gkglséi:
UTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON Zg?ni?a'::%lss Y DIVERSOS PADRONES DE
1 001 MUNICIPAL DE X MAT-400-409-409.1PC 31/03/2021 31/03/2021 |5 DE MAYO NO. 15 5
NEGOCIOS ANUNCIOS DISTINTOS GIROS
ESPECTACULARES
R
2 001 341 |MUNICIPAL DE |EXPEDIENTES X MAT-400-409-409.1PA 08/07/2021 08/07/2021 |5 DE MAYO NO. 15
NEGOCIOS ESTABLECIMIENTOS ENTE
COMERCIALES
LICNCIAS Y PERMISOS $Qﬁgcs>gAtEE§“g:gusRoTecmA
3 001 84 $E“Rnn:§;:LEs TEMPORALES COMERCIO Y BEBIDAAS X MAT-400- 409-409.5 1 6/09/2021 6/09/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
ALCOHOLICAS
COMERCIO Ef\AGR%S DE PISO RECIBOS DE PAGO DE PISO
4 001 63 DIARIO DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.3P 4/02/2020 28/02/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
INFORMAL COMERCIANTES AMBULANTES
AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
5 PLAZAS Y DEGDELLO DEGUELLO A CARNICERGS X MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
PAGOS DE
conTRoL e |DIFUSION.
6 001 32 |PLAZASY RECIBOS DE PAGOS X MAT-400-409-409.2P 6/07/2021 15/07/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS PUBLICITARIOS
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
7 001 50 [SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.1 01/01/2020 01/01/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
INFORME Y PROGRAMAS DE
8 001 61 [INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 12 09/2021 09/2021 5 DE MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
9 D MUNICIPAL MANUAL DEL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15 3
PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
10 001 46 2:LEJ§IL\TIVO POA REALIZARAN DURANTE EL ARO X MAT100-101-101.6 3/02/21 3/02/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
CONTROL DE ACTAS Y ACUERDOS DE
11 001 337 |PLAZASY COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2AC 3 10/09/2021 10/09/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS COMPARECENCIAS
ACTAS Y RESOLUCIONES DE
DICTAMENES CLAUSURA, COMPARECENCIAS
LEGALES BEBIDAS DECOMISOS DE
12 001 243 ADMINISTRATI |ALcOHOLICAS ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS X MAT100-103-103.4 14 06/09/2021 06/09/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
VoS ALCOHOLICAS, TRAMITES
JURIDICOS
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DISPOSICIONE
SDELA
MATERIA

AGENDA

AGENDA PARAEL
DESARROLLO MUNICIPAL

MAT100-101-101-.1A

5 DE MAYO NO. 15

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 30 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 4 EXPEDIENTES

FORMULO

REVISO

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO

Pagina 2

Vo. Bo.

LIC. ANSELMO AGUSTIN BAUTISTA
DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: GRUPOS VULNERABLES

FONDO: MAT-MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

PRESIDENCIA MUNICIPAL

SUBSECCION: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 02/09/2021
TiTULO z FECHA
conse|  FoLio DESCRIPCION CODIGO DE T?)LAL UBICACION VI(?:\N CLASIFI
cUTIVG SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO = CACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
Oficios que se reciben y/o envian de los CARRETERA
101.12 CORRESPONDENCIA . MAT-100-101- AXTLA
1 1 159 COMUNICACIONES INTERNA ilfi::tr;:isenm departamentos del H. 101.12-CIGV 159 02/09/2021 | 20/09/2021 AHUACATITLA 3
RELEVANTES v KM 1
307.1 CARRETERA
INSTRUMENTO DE Informes y/o Reportes que se generan a MAT-300-307-307.1- AXTLA
2 1 4 CONTROL ARCHIVO los departamentos de Archivo Municipal AGV 4 02/09/2021 20/09/2021 AHUACATITLA 3
ARCHIVISTICO KM 1
CARRETERA
308.1 PORTALES DE Informes y/o Reportes que se generan a MAT-300-308-308.1- AXTLA
3 1 2 TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA los departamentos de Transparencia TGV 2 02/09/2021 20/09/2021 AHUACATITLA 3
KM 1
CARRETERA
308.2 SOLICITUDES Expedientes de solicitudes de acceso a la
4 1 0 DE ACCESO A LA SOLICITUDES DE informacion por parte de los particulares MAT-300-308-308.2-| 01/09/2021 | 30/09/2021 AXTLA 3
INFORMACION ; ; SIGV AHUACATITLA
INFORMACION hacia los ayuntamientos. KM 1
Documentos generados en las diferentes CARRETERA
402.2 ASISTENCIA actividades que se realizan para mejorar MAT-400-402-402.2- AXTLA
5 1 0 SOCIAL GESTION DE APOYOS las condiciones de vida de personas GAGV 0 01/09/2021 30/09/2021 AHUACATITLA 3
vulnerables. KM 1
Documentos generados en talleres o CARRETERA
ACTIVIDADES SOBRE
402.2 ASISTENCIA platicas realizadas por el departamento MAT-400-402-402.2- AXTLA
6 1 0 SOCIAL LEYES, PROTECCION E para beneficio de las personas con ALGV 0 01/09/2021 | 30/09/2021 AHUACATITLA s
INCLUSION -
vulnerabilidad. KM 1
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 165 HOJAS QUE AMPARA LA CANTIDAD DE 6 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
RECIBIO Vo. Bo.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

C. SAIRI SULIM CALIXTO ASENCION
ENCARGADA RESPONSABLE GRUPOS VULNERABLES
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER

SECCION: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER
FECHA DE ACTUALIZACION: 20 DE SEPTIEMBRE 2021
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA
CONSEC| FOLIO DESCRIPCION olc - DE UBICACION - CLASIFIC
UTIVO SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION FOJAS | PRIMERO OLTIMO (ANOS) | ACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
] 1 | 25 [cOMUNICACIONES|CORRESPONDENCIA 3;::2;:3“9 Sze'e::;e;eft‘;:”""‘;’;lde ""f « | x [MAT-100-101-101.124 071092021 | 150812021 |CARRETERAAXTLA|
RELEVANTES INTERNA ) P ’ 101.12.1- Cl -IMM AHUACATITLAKM 1
Ayuntamiento
INFORMES: Informes y/o Reportes que se generan a
2 1 30 INFORMES ARCHIVO los departamentos de Archivo Municipal y| X [ X MAT_1|0’\?:|0M1':/1| 01.14- 3 02/09/2021 02/09/2021 i’:ﬁii}?ﬁﬁ:i&? 3
/TRANSPARENCIA |Unidad de Transparencia
Documentos generados en las diferentes
actividades realizadas dentro  del
ASISTENCIA ACTIVIDADES DE |departamento para prevenir la violencia en MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
3 L 15 SOCIAL PREVENCION la mujer tales como: platicas, foros, X 402.2.2- AP-IMM 09/06/2021 10/06/2021 AHUACATITLA KM 1 3
modulos de informacién, visitas
domiciliaras etc.
ASISTENCIA ACTIVIDADES DE [Documentos generados en talleres que MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
4 1 2 SOCIAL EMPODERAMIENTO |apoyan en el empoderamiento de la mujer. R 402.2.2- AE-IMM 24/03/2021 24/03/2021 AHUACATITLA KM 1 8
ASISTENCIA Documentos  sobre  proyectos  del MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
5 L 9 SOCIAL PROYECTOS IMM departamento de la Instancia de la mujer R 402.2.2- PROY-IMM 1210172021 13/01/2021 AHUACATITLA KM 1 3

El presente inventario consta de 79 hojas y ampara la cantidad de 05 expedientes del afio 2021.

FORMULO

ING. DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ.

RECIBIO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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Vo. Bo.

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

DIRECTORA DEL IMM




UNIDAD ORGANICA: Subdelegacion Municipal Inapam
SECCIOM 100- GOBERNACION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INAPAM

FECHA DE ACTUALIZACION:

SEPTIEMBRE 2021

No. TITULO 5 TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 0o CLCAOSIIJI!IGC?AEI%N L3 p— A —. UBICACION Vzisgg;‘\ CLQIS(!)FN'CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE OJAS
Oficios y comunicados firmados Carretera Ahuacatitla
por el subdelegado municipal de 06 de 27 de Km. 1
1 01 13 COMUNICACIONES| CORRESPONDENCIA INAPAM que sean dirigidos a X MAT-100-101-101.12- 08 noviembre noviembre 3
RELEVANTES INTERNA - .
oficinas de este mismo H. 2020 2020
Ayuntamiento Municipal.
INFORMES QUE SE ENVIAN Carretera Ahuacatitla
MENSUALMENTE A LOS 02 de 02 de Km. 1
2 01 20 CO;WEI:-F‘IIEI\(I::&:-?E?;ES INFORMES DEPARTAMENTOS DE X MAT-100-101-101.14 |03 Diciembe Diciembe 3
TRANSPARENCIA Y ARCHIVO 2020 2020
MUNICIPAL.
Carretera Ahuacatitla
3 01 15 ASISTENCIA ACTIVIDADES EXPEDIENTES QUE SE GENERAN X MAT-400-402-402.2- 09 14 de 19 de febrero [Km. 1 3
SOCIAL ADULTOS MAYORES |PARA LA COMODIDAD DE LOS 402.2.4 febrero 2020 (2020
ADULTOS MAYORES
Carretera Ahuacatitla
Son programas y actividades que Km. 1
OGRAMAS DE |INFORMES DEL lllfe\fﬂda1 cabl\(jl . 'lNA'PAM o I?S 01de 20de
PR stados y Municipios se realizan con
4 o1 1331 APOYO SOCIAL |PROGRAMA los apoyos de Gobiernos Estatales, MAT-400-402-402.3 10 EEZZZI‘]EMBR EE;;FZEMBR 3
Municipales y otros, bajo el concepto
de transversalidad.
El presente inventario consta de 24 hojas y ampara la cantidad de 04 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

C. Christian Alejandro Rivera Ortega

Auxiliar Administrativo Inapam

Cargo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal
Cargo
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C. Jose Ramon Hernandez

Subdelegado del Inapam

Cargo




UNIDAD ORGANIC H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

AREA:

SECCION:  400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021
TITULO FECHA
No.
NOMBRE - VIGENC
CONS SERIE . CODIGO DE . CLASIFI
FOLIO DEL DESCRIPCION A TOTAL DE . UBICACION 1A P
ECUTI DOCUMEN EXPEDIENT CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) CACION
\'/e] TAL E
Oficios recibidos, enviados y externos por la
Comunicac ciudadania firmados por el titular del
. Oficios departamento (INMJUVE) dirigido a titulares MAT-100-101-101.12 CALLE .5 DE MAYO
! ! 69 lones juventud |de las direcciones de este H. Ayuntamiento 0J/2021 69 01/09/2021 20/09/2021 ZONA CENTRO 3
relevantes . -
o a dependencias municipales, estatales o
federales.
PROGRAM
AS
ESPECIAL
ES EN Expedientes externo e interno como,
MATERIA | Asistencia [convocatorias, municipales estatales y MAT-418-418.1- CALLE .5 DE MAYO
2 L Rl DE Social tramites que se llevan a cabo en este 418.1.1- TIMJ-2021 437 01/09/2021 20/09/2021 ZONA CENTRO 3
IGUALDAD departamento
Y
EQUIDAD
SOCIAL
NORMATIVI Documentacién que valida la creacion del
departamento y sus funciones, como MAT-100-101-101.9 CALLE .5 DE MAYO
S I L MUE?C'TPAL Juventud | lamentos internos del H. Ayuntamiento, INMJUVE-2021 161 01/09/2021 | 20/09/2021 ZONA CENTRO 3
organigramas,
Informe de Documento informativo de entrega y MAT-100-101-101,141 CALLE .5 DE MAYO
4 1| 200 | INFORMES archivo almacen archivista. 1A2021 200 01/09/2021 20/09/2021 ZONA CENTRO 3
Plan
) POA Documentos impresos de los POA’S de MAT-100-101-101.6 CALLE .5 DE MAYO
S |1 O‘;\irj:;’(’ Juventud [cada ejercicio fiscal. INMJUVE-2021 66 01/09/2021 | 20/09/2021 ZONA CENTRO 4
El presente inventario consta de 933 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO VO.BO

Lic. Sergio Jesus Arguelles Ortega

COODINADOR DE INMJUVE

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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Lic. Sergio Jesus Argielles Ortega
COODINADOR DE INMJUVE




UNIDAD ORGANIC H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

SECCION:  400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021
TITULO FECHA
No.
NOMBRE - VIGENC
CONS SERIE . CODIGO DE . CLASIFI
FOLIO DEL DESCRIPCION A TOTAL DE . UBICACION 1A P
ECUTI DOCUMEN EXPEDIENT CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) CACION
Vo TAL E
Oficios recibidos, enviados y externos por la
Comunicac ciudadania firmados por el titular del
. Oficios departamento (INMJUVE) dirigido a titulares MAT-100-101-101.12 CALLE .5 DE MAYO
! ! 69 lones juventud |de las direcciones de este H. Ayuntamiento 0J/2021 69 01/09/2021 20/09/2021 ZONA CENTRO 3
relevantes . -
o a dependencias municipales, estatales o
federales.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
No. TiTuLo CODIGO DE TOTAL SEPTIEMBRE VIGENCIA [CLASIFICAC
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c CLASIFICACION DE 3 UBICACION (ANOS) 16N
uTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJAs | PRIMERO ULTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE
0001 1 648 |NUMEROS ﬁ'dmﬂEé*é\"o'zNggngEs NUMEROS OFICIALES TANTO DE x [MAT- :&%2%4102 8 11/08/2021 11/08/2021 C%L'igz EEEN,'\‘ATYR%# 3
OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA
EXISTENTES.
LICENCIAS DE PERMISOS ¥ SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4- CALLE 5 DE MAYO #
2 T | %28 |consTRuccion  [HICENCIAS DE CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION x Lic-op % | 18082021 | 260082021 |45 70NA CENTRO 8
CONSTRUCCION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 1828 OEé(RPEg I\I(E’:-(I;ECSIODNEES SUBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A X MAT'?S'B“_QF',“O'S' 72 07/06/2021 27/08/2021 C%L'igz EEEN,'\‘ATYR%# 3
NUESTRO DEPARTAMENTO
SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA
LICENCIAS DE USO |PERMISOS LICENCIAS MAT-400-410-410.5- CALLE 5 DE MAYO #
4 1 528 | 0E SUELO DE USO DE SUELG  |HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O X LUS-OP 2 07/09/2021 08/09/2021 15 ZONA CENTRO 3
INDUSTRIAL.
SON MEDIDAS QUE SE REALIZAN DE UN A
5 1 3 CERTIFICACION DE ﬁgmgﬁc'o” PE  |pROPIEDAD PARA CORROBORAR QUE x |MAT-400-411-411.1 3 240712020 24/07/2020 | CALLE 5 DE MAYO # 3
MEDIDAS COLINDANCIAS SEAN LAS MEDIDAS CORRECTAS DE CMC-OP 15 ZONA CENTRO
ACUERDO A LA ESCRITURA.
SUN DOCUMENTOUS QUE SE RECIBEN PARA
SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA
6 1 76 gg&g/’iﬁﬁgows igg%TUDES DE CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES X mTr;Og:oo(:; 10 02/09/2020 27/10/2020 C%L'igz EEEN,'\‘ATYR%# 3
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE :
NIIESTRO MIINICIPIO
El presente inventario consta 3583 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

CELESTINA CRUZ SANCHEZ

AUXILIAR

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

L.P.A. RAUL ESPINOSA SASTRE

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas. AREA:  Parques y Jardines
SECCION: 414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES
FECHA DE ACTUALIZACION: 20/09/2021
No. TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE|  FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?llﬁ;glfm PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION Vzﬁsgg;A CLélsgLICA
cuTIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
. Solicitudes enviadas para Orden
1 01 g2 | 4142 Solicitudes | i des Enviadas |de servicios de Parques y X MAT-414.2 01 22-07-2021 |22-07-2021 | C2lle Cuauhtemoc 1
de servicio. ) SSPJ2021 con esq. Matamoros
Jardines.
414.3 L Servicios ofrecidos de parques y .
2 1 22 |operatividad ge | OPeratividad delos 1, yines a comunidades y X MAT-414.3 01 11-06-2021 |11-06-2021 |Calle Cuauhtemoc 1
L Servicios. OSPJ2021 con esq. Matamoros
servicios. escuelas.
Documento donde se concentra
414.4 Inventario de todos los lugares bellos y mientras
3 1 1 Inventarlq de. parques, jardines y |forestal de este Municipio, X MAT-414.4 01 2015 2021 Calle Cuauhtemoc existe en
parques, jardines . L IPYJ2021 con esq. Matamoros
camellones. indicando la ubicacién donde se su lugar
y camellones. localizan
Informes Informes mensuales de las
4 2 34 [101,14  Informes|Transparencia y actvidades que se realizan en el | X MAT-100-101- 2 | 020082021 | 02108/2021|C2€ Cuauhtemoc 1
X R 101,14 NFTA con esq. Matamoros
Archivo. area de Parques y Jardines.

El presente inventario consta de 119 hojas y ampara la cantidad de

04

expedientes del afo 2021.

Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez.

Encargado del Archivo Municipal

Pagina 1

C.Jose Luis Manuel Gomez

Director de Parques y Jardines




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL AREA:  COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL
SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
No. TiTULO i TOTAL FECHA
) cODIGO DE i VIGENCIA |CLASIFICA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c - DE . UBICACION = -
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o - o | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
ATENCION
101.12 OFICIOS ENVIADOS A LOS
1 1 | 80 | coMUNICACIONES | ¢ O?TC?EJSEQ’DE DISTINTOS X :"ﬁt;?:g_?,t 0 | 02/02/2020 | 2410872021 |SALLE COAUHTENMOC 3
RELEVANTES DEPARTAMENTOS ;
APOYO

INFORMES DE INFORMES ENVIADOS A LA MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
2 0 18 101.14 INFORMES | +o ANSPARENCIA | UNIDAD DE INFORMACION X 101.14-IT-PC 1 01/01/2020 | 03/09/2021 SIN 3

INFORMES DE INFORMES ENVIADOS MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
3 0 18 101.14 INFORMES ARCHIVO ARCHIVO MUNIGIPAL X 101.144APC 1 01/01/2020 | 03/09/2021 SIN 3

405.2 - EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405- CALLE CUAUHTEMOC
4 0 15 CONTINGENCIAs | OFICIOS DEDANOS | “o0 Serias DE RESCATE X 405.2-C-PC 0 15/09/2020 | 01/07/2021 SIN 3

405.3 INSPECCIONES EN| VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT-400-405-405.3- CALLE CUAUHTEMOC
5 0 544 MATERIA DE PC OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC X VOT-PC 30 02/01/2020 | 29/09/2021 SIN 3

EXPEDIENTES GENERADOS

405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC

6 0 87 PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES X 405.4-PP-PC 0 01/01/2020 | 15/07/2021 SIN 3
JNCENDIOS ETC.
ATENCION EN EMERGENCIA Y
405.5 ATENCION A LA
SOLICITUDES CANALIZACION MAT-400-405-405.5- CALLE

7 1 142 CIUDADANIA EN X 5 02/01/2020 | 15/09/2021 3

MATERIA DE P C RECIBIDAs SR-PC CUAUHTEMOC SIN
8 0 0 405.6 ACTAS DE  |CONSEJO MUNICIPAL [ACTAS DE ACUERDOS QUE SE x |MAT-400-405-405.6- 0 CALLE 3

CONSEJO DE PROTECCION CIVIL[TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC S/N

El presente inventario consta de 37 FOJAS y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.
LIC. ROBERTO HERNANDEZ
C. ANA GABRIELA AZCONA LARA HERNANDEZ C. BLAS HERNANDEZ MARTINEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Cargo

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
Cargo

Pagina 1

DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL

Cargo




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: RECURSOS HUMANOS
SECCION: 100-,300 Y 400
SEPTIEMBRE 2021
No. LD ) TOTAL DE FECHA ) ] )
CONSECLTIVD FLD SERIE DOCUMENTAL| NOMERE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION o X FOIAS |  PRIMERD (LMo UBICACION VIGENCIA (ANOS) | - CLASIFICACICN
1 1 44 |PAPEDIENTESDE |EXPEDIENTE DEHCABILDDY  EXPEDIENTE PERSONAL DE X MAT-300-301-301.3 EMLEEN%MA‘;(I#A:JEEZW 5 RESERVADA
PERSONAL DIRECTORES H.CABILDD Y DIRECTORES -ED/HE. '
TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE | EXPEDIENTE DE PERSONAL|EXPEDIENTE PERSONAL LABORAL D MAT-300-301-301.3
2 ! 43 peRsoNAL DE BASE PERSONAL DE BASE X ER CENTRO, AXTLA DE 5 RESERVADA
TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
3 1 70 |CONDICIONES EXPE"'SEI:LEEA"LEZ';EES""AL EXPEUS'I;':]TIELZE‘EEI""M X ?21'3""'3""3""3 CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
LABORALES : TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE | EXPEDIENTE DE PERSONAL| EXPEDIENTE LABDRAL DE PERSONAY MAT-300-301-
4 ! 9 lpersonaL DE CONTRATO DE CONTRATO X 3M3EC CENTRO, AXTLA DE 5 RESERVADA
TERRAZAS, SLP.
5 1 g3  |EXPEDIENTES | EXPEDIENTE DE ELEMENTOS|  EXPEDIENTE DE ELEMENTOS X MAT-300-301-301.3 EMLEEN%MA‘;(I#A:JEEZW 5 RESERVADA
PERSONAL SEGURIDAD PUBLICA SEGURIDAD PUBLICA S '
TERRAZAS, SLP.
Eﬁ:ﬁf& VAT-300- CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
6 1 74 |eecupuesgy | CONTROL DE ASISTENCIAS ALTAS X aozoziams © CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
TERRAZAS, SLP.
PLAZAS
REGISTRD Y
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
7 1 og |CONTRILDE LIOUIDACIONES DOCUMENTOS ¥ FORMATOS X MAT 300301308 54 CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
PRESUPLESTD Y UTILIZADDS BAJA
TERRAZAS, SLP.
PLAZAS
OFICIDS RECIBIDOS DE CUALOUIER CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
8 1 99 Eg&%’:‘;ﬁ"““ OFICIDS RECIBIDOS  |DEPARTAMENTO DIRIGIDD EN FORM| X g‘[?""""""'""'z' 3 | 01/09/2021 | 20/09/2021 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
GENERAL DE LAS DIRECCIONES : TERRAZAS, SLP.
TFICTOS ERVIRDDS STF
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
COMUNICACIONES DOCUMENTOS QU SE MANDAN A MAT-100-101-10112-
9 1 309 |or FUANTES ORICIOS ENVIADDS | e REas poR psNTDSl X o 13 | 01/09/2021 | 20/09/2021 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
BEL ACIINANS £ RECIIRSOS TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
10 1 250  [SCCURDADPUBLICA)  pryypy pyrepyg | NFURMESDEPERSINALACTVD | - MAT-ADD-AOLAOLY 44 | 01/0912021 | 20/09/2021 | CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
¥ VIAL FATIGAS 4D11IC
TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
11 1 525  |SCCURIDADPUBLICA) ooy rony yreg | NFURMES DEPERSINALACTVE | - MAT-400-401-4011 01/09/2021 | 20/09/2021 | GENTRID, AXTLA DE 5 RESERVADA
¥ VIAL INCIDENCIAS 4D11IC
40 TERRAZAS, S.LP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
CONTROL DE ARCHIVO Y | CONTROL DE ARCHIVD Y UNIDAD D MAT-100-101-101 14-
12 1 47 | INFORMES UNIDAD DE INFORMACION NFORMACION X o 3 | 01/09/2021 | 20/09/2021 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
TERRAZAS, SLP.
100

El presente inventario consta de 100 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2021.

FORMULO

C. PAOLA MONSERRAT MORALES GONZALEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

V.B.

L.A. LIBRADO DANIEL CRUZ REYES
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: Septiembre 2021
No. TITULO < TOTAL FECHA
cODIGO DE VIGENCIA  |CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc " DE . UBICACION o A
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o | PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
) o ) CALLE HIDALGO Y|SON
TRAMITE DE El Registro Civil tiene por objeto hacer constar
CERTIFICACION DE . MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
1 001 | 7063 DOCUMENTO ggg?#{%[)(ivn_ Io;:::g;)s y actos del estado civil de las X | X 101.10/RC 592 01/09/2021 30/09/2021 ALTOS, ZONA POR LA
P : CENTRO CIUDADANIA
Tramites de solicitud de correcion de : Nombre, CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE TRAMITE EN apellidos, Fecha de Nacimiento que la ciudadanig MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
2 001 93 DOCUMENTO ENMIENDAS solicita a la direccion del Registro Civil del XX 101,10/RC 0 01/09/2021 30/09/2021 ALTOS, ZONA POR LA
estado. CENTRO CIUDADANIA
COMUNICACIONES SOLICITUDES PARA ?gxﬁhﬁlggg'\Y‘TSEEL\//AI‘EZSI(O)OS?S-EII\I‘&?L'J\‘DAI;S DE MAT-100-101-OE- E?/I-Z\)I;ELI\E/I:\I(%ALGO Y
8 | 001 | 189 |RElEVANTES R s VIATICOS, DE MATERIAL DE TRABAJO, VAL | X | X RC 10| 01/09/2021 | 30/09/2021 |, 105 zona  [3ANOS
DE COMBUSTIBLE CENTRO

El presente inventario consta de 7325 hojas y ampara la cantidad de 3

expedientes del afio

C. JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

FORMULO

SECRETARIA

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

V.B.

LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SERVICIOS MUNICIPALES AREA: COORDINACION DE SALUD
SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FoLio SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c CEA%?F'E?“?I%N S [ E— UBICACION v:isgg;A R
cuTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por CARRETERA
1 1 20 INFORMES R A’:";";*A:;’SNCI L de 4reas de este ayuntamiento [ X | X g:T'1°°'1°1'1°1'14'AT' 2 02/08/2021 02/08/2021 AXTLA 3
enviados por la coordinacion de salud. AHUACATITLAKM 1
COMUNICACION Oficif)s ylo comunicados firmados por el CARRETERA
2 1 5 INRELEVANTE EXTERNARECIBIDA |o la titular de areas de este X MAT-101.12-IR-CS 4 07/07/2021  |13/07/2021 AXTLA 3
H.Ayuntamiento. AHUACATITLAKM 1
. ' CARRETERA
3 1| a7 ﬁ;ﬁ?ﬁfgf TRASLADOS ?:fr'::l:zig:ﬂ:‘::fﬁa'"ad“ porla x|o gng;s:_o;ﬁ):_—ggz.m 1 |oe/09/2021  |06/09/2021 AXTLA 3
. o AHUACATITLAKM 1
CONSULTAS Y
. " S CARRETERA
4 4 2212| SERVICIO MEDICO LICENCIAS, Reglstro_de recetas medicas, licencias y X MAT-300-302-302.2- CON- 180 01/09/2021 30/09/2021 AXTLA 3
REFERENCIAS Y . cs AHUACATITLA KM 1
RECETAS
Expediente en el que se describe el CARRETERA
5 1 0 | SERVICIO MEDICO Exgﬁz'li'g:s Historial Clinico de los trabajadores EQT'3°°'3°2'3°2'2' CON- 0 AXTLA 3
municipales. AHUACATITLAKM 1
OFICIOS SOLICITUDES| . . - . CARRETERA
6 1|8 ‘:i(é'\?:NE;g: RECIVIDAS Y °:':\:Zi;°:r'1‘::°s y enviados sobre x MAT- 300 -302-OSR-CS 1 |200722021  |20/07/2021 AXTLA 3
ENVIADAS P . AHUACATITLAKM 1
El presente inventario consta de 576 hojas y ampara ' la cantidad de 5 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO Vo. Bo.
LIC ENF. SOCORRO HERNANDEZ GONZALEZ COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL LIC BENITO CRUZ CABALLERO SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO, ENCARGADO DEL

DESPACHO POR AUSENCIA DEL TITULAR DE COORDINACION

EMFERMERA Y ADMINISTRATIVA LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ COORDINADOR DE SALUD
DE LA COORDINACION DE SALUD

Pagina 1



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE SEPTIEMBRE 2021.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 30/09/2021
TiTULO TOTAL FECHA
No. CODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION DE | UBICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION ANOS ON
- DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )
Leyes, Reglamentos,
Normas,
101 Lineamientos,
Planeacion, . . Acuerdos, Etc. Que
0001 1 informacion y | DiSPosicionesenla | G . para regular MAT-100-101- | = ¢ 01/09/2021 30/09/2021 PRESIDEN- | o\ vpRE
o materia. .. .- 101.1 CIA.
politicas la administracion del
municipales. H. Ayuntamiento de
Axtla de Terrazas.
SL.P.
101 Registro de los
Planeacion, |Libros o registros de| asuntos y acuerdos
0002 1 informacion y |actas de sesiones de| tratados en cada MAT-100-101- 65 01/09/2021 30/09/2021 PRESIDEN- | siempRE
o . L . 101.2 CIA.
politicas cabildo. sesion de cabildo
municipales. municipal.
Expedientes de las
101 . .
. sesiones de cabildo,
Planeacion, | o< dices o anexos |contiene érdenes del MAT- 100-101 PRESIDEN
0003 1 informacion y | P! X fene. 33 | 01/09/2021 30/09/2021 SIEMPRE
oliticas de actas de cabildo. dia, circulares, 101.3 CIA.
P .. anexos, planos y
municipales.
otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
. anual de gobierno,
Planeacion, asi como todos los MAT- 100-101- PRESIDEN- su
0004 1 |nforrr!aTC|on y | Planes municipales planes municipales 101.4 121 01/09/2021 30/09/2021 CIA. VIGENCIA
politicas
.. de desarrollo y
municipales. R
organizacion del
municipio
101
Planeacion
. L . MAT- 100-101- PRESIDEN- suU
0005 1 |nforrr!aTC|on y | Plan operativo anual 101.6 28 01/09/2021 30/09/2021 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0006 1 informacion y | Informe de gobierno MAT'1 01109,'101' 171 01/09/2021 30/09/2021 PRE;:)EN' 1 ANO
politicas ) )
municipales.
Revision de
expedientes que dan
101 inicioa la
Planeacion, - generacion de
. . Normatividad . . MAT- 100-101- PRESIDEN- suU
0007 1 |nforn'.|a.c|on y Municipal cualquier normativa 101.9 133 01/09/2021 30/09/2021 CIA. VIGENCIA
politicas o reglamentos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.




101

constancias y

Planeacion, I, .
0008 1 informaciony |  cerfificacion de solicitudes de X MAT- 100-101- | 36 | 44/09/2021 30/09/2021 PRESIDEN- | q\empRE
L documentos certificaciones 101.10 CIA.
politicas
. documentales.
municipales.
101 expedientes de
Planeacion, nombremientos,
0009 1 informacion y | cargos de gobierno | Cese y registros de X MAT- 100-101- | oqq 01/09/2021 30/09/2021 PRESIDEN- Su
L ! N 101.11 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
101 Expedientes de los
Planeacion, e asuntos y acuerdos
. . Actas de comités y MAT-100-101- PRESIDEN- SuU
0010 1 |nfom.|:-ft:|on y consejos tr:-.lt'ados en c_a(’ia X 101.16 00 01/09/2021 30/09/2021 CIA. VIGENCIA
politicas sesion de comités o
municipales. consejos.
Documentos que
reflejen la solicitud y
101 " L.
. liberacion de
Planeacion, Servicio Militar servicio militar en MAT- 100-101 PRESIDEN
0011 1 informacion y : feto mit X 2 01/09/2021 30/09/2021 SIEMPRE
L Nacional los ayuntamientos a 101.15 CIA.
politicas . .
L. través de la junta
municipales. .
municipal de
reclt iento
101
Planeacion, Expedientes donde
0012 0 informacion y | Registro de Fierros | se registran los X MAT- 100-101- 13 01/09/2021 30/09/2021 PRESIDEN- | o\evpRE
L ) 101.16 CIA.
politicas fierros del ganado.
municipales.
El presente inventario consta de 23652 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

C. LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ.

SECRETARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

LIC. BENITO CRUZ CABALLERO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
_Cg(:‘l.s TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|C M DE . UBICACION o £
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
01 DE 20 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
1| 1 |52 rEmno  |PARTE DE NoveDADES [ CHFIE D X | vt 10119 | 40 SESEESA;RE SESE|§(|;/|2|31RE ESn vt 10 | 01/09/21
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE LA
CONTROL UBICACION Y SERVICIO DE LOS MAT-400-401- 01DE 20DE | e s
2 | 1 |52 FATIGA DE SERVICIO  |ELEMENTOS DE LA DIRECCION X 40 | sepTIEMBRE | sEPTIEMBRE [E5% ' 10 | 01/09/21
INTERNO DE SEGURIDAD PUBLICA 401.1-401.1.1 DE 2021 DE 2021  |CoWICIODE
MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
3 | 1 |52 INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 40 | sePTIEMBRE | sepTIEMBRE |E3%: ’ 10 | 01/09/21
INTERNO CULRoA Dol PERSONAL 401.1-401.1.1 e o [EpiFicio DE
. SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
a | 1 | ses| CONTROLDE | CorclD R o\ | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300305- | | 01 DEJUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, w0 oo
COMBUSTIBLES | 30 As Gr p 011 |  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
e SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01DE 20 DE
5 | 1 | 211 | CONTROLDE | npusTisLe para | OFICIO QUE SE ELABORA PARA x | MAT-300-305- | g | sepTiEMBRE | SEPTIEMBRE [ESQ: MATAMOROS, 10 | o01/00/21
COMBUSTIBLES | 30 As Gr p 011 |  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 Mhes - [EDrFicio DE
e SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
6 | 1 |so7 | CONTROLDE | oottt DEE o | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | | 01DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ MATAMOROS, w0 |otoor
COMBUSTIBLES | o2  SCs DA | soLiciTaR comBusTIBLE 305.1 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
e SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01DE 20 DE
7 | 1 | 245 | CONTROLDE | pysTisLe para | OFICIO QUE SE ELABORA PARA x | MAT-300-305- | & | sepTIEMBRE | SEPTIEMBRE |ESQ: MATAMOROS, 10 | 01/00/21
COMBUSTIBLES | o2  SCn Dot | SoLICITAR comBuSTIBLE 305.1 Ao P RE |EpFicio DE
e SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
6 | 1 || CONTROLDE | oor o ea | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | | 05DEMAYO | 24 DEMAYO [ESQ MATAMOROS, P -
COMBUSTIBLES | oo  SC Do | SOLICITAR comMBUSTIBLE 305.1 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
e SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
_Cg(:‘l.s TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc M DE . UBICACION o £
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01 DE 02 DE
9 | 1 |s30| CONTROLDE | r\vigusTiBLE PARA | OF'CIO QUE SE ELABORA PARA x | MAT-300-305- | g6 | SepTIEMBRE | SEPTIEMBRE [ESQ: MATAMOROS, 10 | 01/09/21
COMBUSTIBLES | 3Ty i AS GR P 014 |  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 Mhes - [EDIFiCIo DE
n SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 03 DE 20 DE
10 | 1 |35 | CONTROLDE | ooypusTieLE para | OFICIO QUE SE ELABORA PARA x | MAT-300-305- | 5o | SepTIEMBRE | SEPTIEMBRE [ESQ: MATAMOROS, 10 | 01/09/21
COMBUSTIBLES | 3o i AS G R P 015 |  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 Mhes - [EDIFicio DE
n SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE 01 DE 18 DE
i | 4 | 4g | controLDE | SEECTEROR | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT800305- | | SPS | L Oeto bE |ESQ MATAMOROS, 10 looomr
COMBUSTIBLES |, Jae s o e 01|  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 o] o EDIFICIO DE
a SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE OFICIOS QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOGC
2 | 1 | 516 [EXPEDIENTES DE [DEVESEON O . [PONER ALAS PERSONAS A « | MAT400401- | | 02DE JUNIO | 25 DE JUNIO [ESa MATAMOROS, 10 looomr
DETENCIONES |7 =220M DISPOSICION DEL MINISTERIO 401.3-401.3.2 DE 2021 DE 2021  |EDIFICIO DE
PUBLICO SEGURIDAD PUBLICA
) OFICIOS QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 01 DE 17 DE
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
1811 | 97 |peTenciones EIESFéi?I’:\AS ANTELA  15|SPOSICION DEL MINISTERIO X\ s01.340132 | ¥ SE;E;’;’;‘?RE SE;E';’;’;‘?RE EDIFICIO DE 10 | 01/09/21
PUBLICO SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOGC
s | 1 | sy [EXPEDIENTES DE [DETESEON OF PONER A LAS PERSONAS A « | MAT400401- | | 04 DE ABRIL | 27 DE ABRIL [ESa MATAMOROS, 10 looomr
DETENCIONES  |¢ o N paL  |DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 07 DE 16 DE
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
1T | *® oeTenciones  [SEESONASANTE | |DISPOSICION DEL sINDICO X | 401340132 | 31 | SEFIEUBRE | SEFTIEVERE lenricio o 10 |ov/o9r21
MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA PARA 04 DE 06 DE
16 | 1 | 263 |COMUNICACIONES |SOLICITUD DE SOLICITAR MATERIAL QUE SE x | MAT-100-101- 1 o) | sepTiEMBRE | SEPTIEMBRE [ESQ: MATAMOROS, 10 |o1/09/21
RELEVANTES MATERIAL 101.12 EDIFICIO DE
UTILIZA EN LA OFICINA DE 2021 DE2021  |qpeURIbAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
_Cg(:‘l.s TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc M DE . UBICACION o £
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE 10DE 13D |CALLE cuauHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
711 | 2% |presupuesTos ¥ VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X| 301.2:301.22 | %8 SE;E';’;";RE SE;E'EQ’;‘?RE EDIFICIO DE 10 | 01/09/21
PLAZAS CORPORACION. SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
INFORMES MENSUAL DE LAS 16 DE 16 DE
18 | 1 | 103 INFORMES ESTADISTICA DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN x | MAT-400-401- |\ | sepTiEMBRE | SEPTIEMBRE [ESQ: MATAMOROS, 10 | 01/09/21
SEGURIDAD PUBLICA ST CORPORACION 4015 s P IIWERE |EoiFicio e
SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- 04 DE MAYO | 04 DE MAYO |ESQ. MATAMOROS,
A R I INFORMES TRANSPARENCIA ENVIA A TRANSPARENCIA X\ 301.2:30122 | DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE 10 | 01/09/21
SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA 14 DE 16DE  |CALLE cuauHTEMOC
LICENCIA OFICIAL  |DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
20 18 INFORMES COLECTIVA196  |SEGURIDAD PUBLICA DEL X| 301.2:30122 | % SE;E';’;";RE SE;E'EQ’;‘?RE EDIFICIO DE 10 | 01/09/21
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA 14 DE 20 DE | CALLE CUAUHTEMOC
CENTRO DE CONTROL |DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
21 102 INFORMES Y CONFIANZA SEGURIDAD PUBLICA DEL X\ 301230122 | % SE;E'ES";RE SE;E';’;’;‘?RE EDIFICIO DE 10 | 01/08/21
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA

El presente inventario consta de 8065 hojas y ampara la cantida

FORMULO
C. ODILON CAMARGO HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

REVISO

de 21 expedientes del ano 2021.
Vo. Bo.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO

MUNICIPAL
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C. OSCAR RAMOS HERNANDEZ

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
Y TRANSITO MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: SERVICIOS MUNICIPALES
SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE
No. TITULO CODIGO DE TOTAL FECHA VIGEN |CLASIF
CONSE FOLIO DESCRIPCION ofcC DE . UBICACION CIA |ICACIO
= SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO 2
CUTIVO FOJAS (ANOS) N
CONSTRUCCION QUE SIRVE
CALLE 5 DE MAYO
CONTROL Y CONSERVACION DE PARA PROTEGER Y MANTENER
1 1 68 PANTEON INHUMACIONES EN BUEN ESTADG LOS X MAT-400-416 IH 12 01-09-2021 17-09-2021 #(;éNZTOR’\(l)A 3
MAUSOI EQS
CIRCULARES DE LOS CALLE 5 DE MAYO
2 1 11 CROE’\CE\’;'/L?\‘/;%STNEESS RECEPCION DE OFICIOs DEPARTAMENTOS DEL H. X MAT'“’;();g:me A2 3 07-09-2021 15-09-2021 # 15 ZONA 3
AYUNTAMIENTO. CENTRO
SOLICITUD DE MATERIAL DE CALLE 5 DE MAYO
3 1 154 PLANﬁi’gsggT?SMAS Y SOL'C';—ESEEDCETZLSANES Y OFICINA, ASEO Y HERRAMIENTAS X | MAT-100-101-101,8  PP-SM 21 01-09-2021 20-09-2021 #15 ZONA 3
' DE TRABAJO. CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINA Y CALLE 5 DE MAYO
4 1 406 CONTROL DE COMBUSTIBLE SOL'C'TUE E?E[;ELG ASOLINA DIESEL, QUE SE ENVIAN A X MAT'Sgg'_SSO“i'SOS'1 43 01-09-2021 20-09-2021 #15 ZONA 3
' TESORERIA. CENTRO
SOLICITUBES Y SOLICITUDES RECIBIDAS DE CALLE 5 DE MAYO
5 1 17 SOLICITUDES DE SERVICIO AGRADECIMIENTOS RECOLECCION DE BASURA DE X | MAT-400-416-416.1 SS-SM 0 - - #15 ZONA 3
LOS EJIDOS Y COMUNIDADES. CENTRO
El presente inventario consta de 1,198 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.

BIVIANA JUDITH LOPEZ JUAREZ C. LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
SECRETARIA COORDINADOR DE ARCHIVO
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C.PROF. MAUDI SANTOS SALAZAR

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE

No. TITULO CODIGO DE TOTAL FECHA VIGEN |CLASIF

CONSE FOLIO DESCRIPCION c DE : UBICACION CIA [ICACIO
= SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ULTIMO o
CUTIVO CLASIFICACION FOJAS (ANOS)| N
CONSTRUCCION QUE SIRVE
CALLE 5 DE MAYO
CONTROL Y CONSERVACION DE PARA PROTEGER Y MANTENER
1 68 PANTEON INHUMACIONES EN BUEN ESTADO LOS X MAT-400-416 IH 12 01-09-2021 17-09-2021 #15 ZONA 3
MAUSOI FOS CENTRO
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UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

SEPTIEMBRE 2021

- o TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc - DE N UBICACION pa .
conve SERIE DOCUMENTAL Aot CLASIFICACION | D= | pRIMERO | OLTIMO (ANOS) I6N
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS
1 1 | 149 |INFORMES D AmoAD |ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO EN x | ATIOT0N | 1 | osior2020 | oi0er2021 3
EL DEPARTAMENTO :
INFORMACION MENSUAL DE
1 1| 75 |INFORMES INFORMES ARCHIVO |\ -1 1ZACIONES AL ARCHIVO x | MAT-100-101- 3 | 06/01/2020 | 01/08/2021 3
MUNICIPAL 101.14 IAM-SIN
MUNICIPAL
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL
1 1| 21 [INFORMES P on S A PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO s | 1| osrorr2020 | ori09r2021 3
REALIZADO DURANTE L MES :
TESTIMONIAL DE COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS MAT-100-103-103.1
2 1| 34 |TESTIMONIALES CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. TC-SIND 1| 061012020 | 17/09/2021 6
COMPROBAR EL DOMICILIO Y MEDIA
2 1| 13 |TESTIMONIALES TESTIMONIAL DE FILIACION U OTRO DATO DE LAS MAT-100-103-103.1) | 50/01/2020 | 16/07/2021 6
IDENTIDAD TI-SIN
PERSONAS
SE LEVANTA CONVENIO EN MATA00-103103.1
3 1 | 162 |ASUNTOS JURIDICOS |CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS M1 | osi01/2020 | 01/0912021 5
CON-SIN
PARTES
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 1 | 191 |conTROL DE BIENES | VERTARIO DE MUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-390-500-30411 g3 | 010112020 | 31/08/2021 10
AYUNTAMIENTO.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 1 | 6 |coNTROLDEBIENES |VENTARIODE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-300-505-9041 2 | ot01/2020 | 31/08/2021 10
AYUNTAMIENTO.
INFORMES DE NOVEDADES,
5 1 | 1143 |PARTE DE NOVEDADES ZQSEEAD[E)ES INCIDENCIAS, ACCIDENTES, X 4(')\1/\12481?1_:430;\1_ 32 | 01/01/2020 | 20/09/2021 3
RONDINES DE ELEMENTOS DSPYTM 1
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS
POR POSIBLES HECHOS
6 1 | 165 |asUNTOS JuRIDICOS |SONOCMENTOPE lconsTiTuTivOs DE DELITOS a0 a0t | 11 | osiotr2020 | 1410912021 6
MENORES O POR PERDIDAS DE 3
BIENES
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION:  SEPTIEMBRE 2021
No. TITULO TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION - DE N UBICACION pa .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | | PRIMERO uLTIMO (ANOS) 16N
INFORMAR S| UNA PERSONA CUENTA
CONSTANCIA DE
CON HISTORIAL O NO EN FALTAS DE MAT-400-401-
7 1 75 |ASUNTOS JURIDICOS ﬁgm@?ﬁﬂﬁ% r;o CARACTER ADMINISTRATIVO O 40131 CA-SIND 0 08/01/2020 | 12/08/2021 3
POLICIACO
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE
8 | 1 | 1557 |DISPOSICIONES P OSAONDE  |PERSONAS POR FALTAS o | 36 | 03i01/2019 | 2010972021 6
ADMINISTRATIVAS e
OFICIOS DE DISPOSICION DE
9 1 92 |DISPOSICIONES ggJF’E?gg'ON DE OBJETOS PERDIDOS O 40“:'?2'488;‘2:’:“3 0 08/01/2020 | 21/07/2021 6
ABANDONADOS ~
RECEPCION DE NOTIFICACIONES DE MAT-400-401- AGOSTO
10 0 1 |[JUICIOS Y AMPAROS  |JUICIOS Y AMPAROS |, 2 0 0o~ oviDOS 401.6.3 JYASIN 0 _ 2020 10
OCURSOS CONVOCANDO A
SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES, MAT-400-401-
11 1 285 |ASUNTOS JURIDICOS |CITATORIOS REUNIONES DE SEGURIDAD PUBLICA, 401.6.4 CIT-SIN 2 07/01/2020 | 20/09/2021 3
PROTECCION CIVIL,
COMPARECENCIAS Y AUDIENCIAS.
El presente inventario consta de 5,931 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. SERGIO MANUEL FONSECA MALDONADO

SINDICO MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL 2021 AREA: JURIDICO
SECCION: 1/400/ SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO
No. TITULO - TOTAL FECHA
- CODIGO DE P VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o DE . UBICACION = p
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) CION
uTIvVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Sobre pension alimenticia, guarda de )
- ) menores, regulacion de visitas y MAT-400-402-402.2- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla SEPTIEMBR
1 156 Asuntos Juridicos |Convenio y Actas violoncia familiar. X CAPMPNNA 0 0 0 de Terrazas, S.L.P. 10 E
Documentos que se envian a la
2 139 Asistencia Social |Acuse de Citatorios zltijdfs:e?r:acigoldr: ﬁ: I:? a:ej: I:;i::jo MAT-400-402-402 2- 0 0 0 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 SEPTIEMBR
P  para leg ACPMPNNA de Terrazas, S.L.P. E
referente a situaciones del orden
familiar.
Son documentos enviados a otras
3 82 Comunicaciones Oficios internos instituciones u otros departamentos X MAT-100-101-101.12- 0 0 0 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 SEPTIEMBR
Relevantes para solicitar alguna colaboracion o OIPMPNNA de Terrazas, S.L.P. E
informacion.
Son documentos donde se canaliza a
. . . . |los usuarios que requieren tratamiento MAT-400-402-402.2- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla SEPTIEMBR
7 50 Salud Publica Canalizaciones a psicologia psicologico derivado de un conflictode CPPMPNNA 0 0 0 de Terrazas, S.L.P. 8 E
orden familiar.
Se solicita una investigacion de
1 19 Asuntos Juridicos Canalizaciones a trabajo trabajo social para verificar MAT-400-402-402.2- 0 0 0 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 SEPTIEMBR
social condiciones de nifias, nifios y CTSPMPNNA de Terrazas, S.L.P. E
adolescentes.
conocimientoos, regulacion de visitas MAT-400-402-402.2 06-SEPTIEMBRE 15 Carretera Axtla-Ah titla, Axtl SEPTIEMBR
1 92 Asuntos Juridicos |Convenio y Actas y violencia familiar. x el IRV : SEPTIEMBRE- | ~aretera axta-Ahuacaita, Axtia 10
CAAJ 2021 2021 de Terrazas, S.L.P. E
Documentos que se envian a la
ciudadania donde se les requiere de 10- .
2 65 Asistencia Social |Acuse de Citatorios su presencia para llegar a un acuerdo | x MAT-400-402-402.2- 2 06-SEPTIEMBRE SEPTIEMBRE- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 SEPTIEMBR
; ) ACAJ 2021 de Terrazas, S.L.P. E
referente a situaciones del orden 2021
familiar.
Son documentos enviados a otras 15-
Comunicaciones |Oficios internos del Area instituciones u otros departamentos MAT-100-101-101.12- 25-AGOSTO- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla SEPTIEMBR
3 146 - . : x 24 SEPTIEMBRE- 3
Relevantes Juridica para solicitar alguna colaboracion o OIAJ 2021 2021 de Terrazas, S.L.P. E
informacion.
Son documentos donde se canaliza a
2 2 salud oublica canalizacién a psicologia los usuarios que requieren tratamiento X MAT-400-402-402.5- 0 0 0 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 SEPTIEMBR
p P 9 psicologico derivado de un conflictode CPAJ de Terrazas, S.L.P. E
orden familiar.
Se solicita una investigacion de
5 14 Asuntos Juridicos  [canalizacion a trabajo social trabajo social para Ver'ﬂfar X MAT-400-402-402.2- 1 3-SEPTIEMBRE-2023-SEPTIEMBRE-20] C2Tetera Axtla-Anhuacatitla Axtla 3 SEPTIEMBR
condiciones de nifas, nifios y CTSAJ de Terrazas, S.L.P. E
adolescentes.
Son documentos enviados a otras
Comunicaciones | Oficios internos del Area de |instituciones u otros departamentos MAT-100-101-101.12- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla SEPTIEMBR
1 34 . . . : 0 3
relevantes Trabajo Social para solicitar alguna colaboracion o OITS de Terrazas, S.L.P. E
informacion.
Son informes sobre las visitas de
. . |campo realizadas, que la ciudadania MAT-400-402-402.2- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla SEPTIEMBR
2 60 Informes Informes de Trabajo Social - ) h . 0 10
solicita, o bien la situacion del caso ITS de Terrazas, S.L.P. E
asi lo amerita.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL 2021 AREA: JURIDICO
SECCION: [/400/ SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO
No. TITULO - TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc c&%?;fi‘;g,%,, DE | oRIMERO OLTIMO UBICACION V:ﬁﬁgg;A CL?:|S(!)':CA
uTIvVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Es un diagnostico realizado a la .
3 1 69 Asistencia Social | Estudios Socioeconomicos |ciudadania para determinar su nivel X MAT-400-402-402.2- 3 01-sep-21 01-sep-21 Carretera Axtia-Ahuacatitla, Axtla 3 SEPTIEMBR
R R ESTS de Terrazas, S.L.P. E
socioeconomico.
- documento donde se asienta la .
4 1 38 Asistencia Social Reporte.s.(jie Y|S|ta entrevista realizada durante la X MAT-400-402-402.2- 2 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 10 SEPTIEMBR
Domiciliarias ) . RVDTS de Terrazas, S.L.P. E
investigacion de campo.
El presente inventario con: nsta de 847 fojas y 14 expedientes
FORMULO REVISO V.B.
LIC. MARIA DEL PILAR JONGUITUD NAJERA LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

ENCARGADA DEL AREA JURIDICA DEL SMDIF Co Coordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF




H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SMDIF AREA: ADMINISTRATIVA
SECCION: 100/GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
TiTULO FECHA
No. . TOTAL
CONSEC| FoLIo SERIE |NOMBREDEL  [DESCRIPCION oA N | DE ] UBICACION v:isg(s:;A oo
UTIVO DOCUMEN EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
TAL
Comunicaci L Oficios recibidos de los diferentes
Oficios internos MAT-100- Carretera Axtla-
1 1 21 ones recibidos depar’camentos del H. 101.101.12 OIR 1 15/09/2021 15/09/2021 Ahuacatitla Axtla 3
Relevantes Ayuntamiento
Comunicaci . Oficios enviados a todos los
2 1| 732 |ones Oficios Internos 4 - rtamentos del H. MAT-100-101- 12 01/09/2021 | 27/09/2021 | Caretera Axtla- 3
enviados . 101.12 OIE Ahuacatitla Axtla
Relevantes Ayuntamiento.
Comunicaci Oficios externos OﬂCI.OS remt?ldos de Coord|n.a0|on MAT-100- Carretera Axtla-
3 1 7 ones o Regional, Dif Estatal,comunidades, 0 XXX XXX R 3
recibidos L . 101.101.12 OER Ahuacatitla Axtla
Relevantes Instituciones Educativas etc
Comunicaci . Oficios enviados a Coordinacién
4 1 27 |ones Oficios externos 1o ional, Dif Estatal,comunidades, MAT-100-101- 0 XXX XXX Carretera Axtla- 3
enviados L . 101.12 OEE Ahuacatitla Axtla
Relevantes Instituciones Educativas etc
Informes de cada . MAT-100-101- Carretera Axtla-
5 1 71 Informes area del SMDIF Informe de actividades del mes 101.14 IMDIF 5 29/09/2021 29/09/2021 Ahuacatitla Axtla 3
El presente inventario consta de 858 hojas y 5 Expedientes.
FORMULO REVISO V.B.

Lic. Isabel Cristina Martinez Larraga

Aux. Area Administrativa SMDIF

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal

LTS. Azucena Del Rocio Cruz Zaleta

Coordinadora del SMDIF




H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Fz AREA:

BIENESTAR FAMILIAR

SECCION: 100/400/GOBERNACION/SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:

20 DE SEPTIEMBRE - 2021

No- e CODIGODE | TOTAL i VIGENCIA |CLASIFICA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION O | C [cLASIFICACIO| DE ; UBICACION q 5
PRIMERO ULTIMO (ANOS) ( CION
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAS
Son aquellos oficios
enviados a diferentes Carretera Axtla-
1 1 9 Comunicaciones oflmo.s.enwados departameljtos del X MAT-100-101- 0 3.06-2021 13-07-2021 Ahuacatitia 3
Relevantes y recibidos H.Ayuntamiento y 101.120EIF
o Axtla
recibidos por el Area de
Bienestar Familia.
Informacion y
oficios de evidencias de los Carretera Axtla-
2 1 78 [ASistencia campanasy - |talleres de X MAT400402- 1 g 31082021 | 14-09-2021 | Ahuacatitia 3
Social talleses para sensibilizacion 402.2-IPIF
) . . Axtla
Preescolar impartidos en nivel
preescolar.
Informacion y
oficios de evidencias de los MAT-400-402- Carretera Axtla-
Asistencia campanas y talleres de SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE .
2 1 0 . S X 402.2- 0 Ahuacatitla 3
Social talleres para sensibilizacion 2021 2021
L ) . . 402.2.3PIIF Axtla
Primaria impartidos en nivel
primaria.
oficios de Informacion y
campafas y evidencias de los
Asistencia talleres talleres de MAT-400-402- SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE |CATetera Axtia-
2 1 0 . . N S X 402.2- 0 Ahuacatitla 3
Social impartidos a sensibilizacion 2021 2021
. - ) . . 402.2.3ITIF Axtla
nivel medio impartidos en nivel
superior. telesecundaria.
Campaiias y talleres
. impartidos con el
Asistonci gf'c'."s 5 propésito de una mejor MAT-100-402- SEPTIEMBRE | sepTiEMBRE | Carretera Axtia-
2 1 U v e 2o 2 [calidad de vida dirigido | x 402.2- 0 2021 2021 Ahuacatitia 3
ocia pobiacion en a la toda la poblacion 402.2.5IAIF Axtla
general en general.
#iREF!
El presente inventario consta de 87 hojas y 2 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ISELA PONCE HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

Encargada del Area de Bienestar Familiar del SMDIF Coordinador de Archivo Municipal

Coordinadora del SMDIF




H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF AREA: Contraloria
SECCION: 100/200/305/ 400/GOBERNACION/HACIENDA MUNICIPAL/SERVICIOS GENERALES/SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 20 SEPTIEMBRE 2021

N TITULO TOTAL FECHA
GONSECUTIY FOLIO DESCRIPCION o |c| copiGoDE DE VIGENCIA | CLASIFICA
= SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) CION
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Carretera
. . . . . Axtla-
1 1 3452 |Egresos Caja chica Asistencia social x |MAT-200-200.4CC o ( -— | - . 3
Ahuacatitla
Axtla
Carretera
Hospitales San Luis MAT-200- Axtla-
2 1 185 |Egresos Traslados X o | - | - 3
8 Potosi 200.4TSLP Ahuacatitla
Axtla
Carretera
. Axtla-
3 1 300 |Egresos Traslados Hospitales Cd.Valles X | MAT-200-200.4TV o | - | - ) 3
Ahuacatitla
Axtla
Carretera
MAT-200- Axtla-
4 1 298 |Egresos Ataudes Apoyo con ataudes X 0o | - | - 3
& poy 200 4SMDIF Ahuacatitla
Axtla
Carretera
Desglose MAT-200- Axtla-
5 1 505 |Egresos Desglose de viaticos X 56 01/09/2021 | 08/09/2021 3
g viaticos g 200.4ADVSMDIF 109/ Ahuacatitla
Axtla
CTUOTd Ut
X Carretera
P de Cuotas de recuperacion de MAT-400-402 Axtla
rogramas R -400-402- -
1 224 i insumos que se X 41 03/09/2021 | 15/09/2021 3
apoyo social alimentacion q 402.3CASMDIF /09/ Ahuacatitla
entregan cada 2
6 Axtla
Solicitudes varias Carretera
Comunicacion | solicitudes enviadas a MAT-100-101- Axtla
1 263 R tesoreria(material de X 101.12 40 01/09/2021 | 02/09/2021 X 3
es Relevantes varias . Ahuacatitla
oficina /pagos OETSMDIF
7 i Axtla
pendientes etc)
Solicitudes de gasolinas
para los vehiculos Carretera
Control de Gasolinas MAT-100-305- Axtla-
8 1 192 . ) " encargados de X 16 | 02/09/2021 | 15/09/2021 ) 3
combustibles | alimentarios |transportary entregar los 305.1GSMDIF Ahuacatitla
insumos a las Axtla
comunidades
El presente inventario consta de 4934 hojas y 8 expedientes del afio 2021
ROCIO ESPINOZA HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

AUX.CONTRALORIA Coordinador de Archivo Municipal Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

TURISMO

SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc CSAZ?;%?QCDEN DE . UBICACION V:isgg;‘\ CLASg;'CAC'
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJAs | PRIMERO uLTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
EXPEDIENTES APLICACION DE LOS MAT-400-412- Estante 1 oficina
01 1 28 PROGRAMAS RELATIVOS PROGRAMAS EN MATERIA X 412-1-PE-T 28 01/09/2021 | 20/09/2021 Turismo 3
GENERADOS [TURISTICA, YA ESTABLECIDOS Municipal.
O GENERADOS POR LA
PR:QTDAFE)%NREg pe | PADRONDE | PADRON DE PRESTADORES MAT-400412- Estante 1 oficina
02 1 16 SERVICIOS PRESTADORES DE SERVICIOS DE TODO EL X 412.3-PT-T 16 01/09/2021 | 20/09/2021 Turismo 3
DAl Municipal.
TURISTICOS DE SERVICIO MUNICIPIO unicipal
MATERIALES DE MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS
- MAT-400-409- Estante 1 oficina
DIFUSION Y ELECTRONICOS EVENTOS REALIZADOS, )
03 1 2 PROMOCION DE CULTURALES, ARTESANALES, X 4125;1(1:_21._5.2- 2 01/09/2021 | 20/09/2021 J:'::i:';; 3
TURISTICA COMUNICACION SITIOS TURISTICOS, ETC. )
PROMOCIONAR LOS LUGARES Estante 1 oficina
04 1 9 /?'L':\I;’Tg'l-'l—llggss AFL'I??/-I\SC':—IL\T/SSS MAS EMBLEMATICOS DEL X Mﬁ-rz_dé?g:ﬂ_z_ 9 01/09/2021 | 20/09/2021 Turismo 3
MUNIICIPIO : Municipal.
REGLAMENTO LEYES Y ARTICULOS PARA Estante 1 oficina
05 1 99 No;&ﬁg:gfflj DE IMAGEN UNA MEJOR IMAGEN DENTRO | X N:/(\):_;?gﬂ?;_ 99 01/09/2021 | 20/09/2021 Turismo 3
URBANA DE NUESTRO MUNICIPIO. : Municipal.
El presente inventario consta de 154 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021
REVISO FORMULO VO.BO.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. PEDRO GARCIA ANTONIO

AUXILIAR

LIC. RENE DE JESUS HERNANDEZ RIVERA
DIRECTOR DE TURISMO




H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SMDIF AREA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION UBR
SECCION: 100/402.5/GOBERNACION/SALUD PUBLICA
FEUHA UE
ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL _|DESCRIPCION CLCA%II)I!%?A(I?IEC')N DE - UBICACION V:iﬁg‘s;')”‘ R
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FoJAs | PRIMERO | ULTIMO
Informacion de las
actividades realizadas MAT-100-101- Carretera Axtla-
1 84 Informes Informe mensual |en el mes en la Unidad 2 06-09-21 07-09-21 Ahuacatitla 3 *
: 101.14 ISUBR
Basica de Axtla
Rehabilitacion.
Informes ::fc;rensqggznr(;(:os dela MAT-100-101- Carretera Axtia-
2 63 |informes o Ugi o Bagica " 101.14 2 16-08-21 10-09-21 Ahuacatitia 3
VR IFUBRSMDIF Axtla
Rehabilitacion.
Solicitudes emtidos por
Comunicaciones |Solicitudes Ee?::i?bi):igs IéiceltZ?fzfentes MAT-100-101- Carretera Axtia-
3 o7 Relevantes Internas instituciones y de las 10112 1 17-08-21 13-09-21 Ahuacatitia 3
y SIERUBRSMDIF Axtla
Areas del
H.Ayuntamiento.
Informacion de los Carretera Axtla-
4 1 110 [Salud Publica Ingr‘eso de pacientes de nuevo X MAT-402.5-402.5.1 3 14-09-21 15-09-21 Ahuacatitla 3
pacientes . IPUBR
ingreso. Axtla
El presente inventario consta de 314 hojas y 4 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

C. SAIRI YOANA GARCIA SANTIAGO LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Area Administrativa SMDIF Coordinador de Archivo Municipal

LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas AREA:  Unidad de Transparencia
SECCION: 300 Administracion Municipal FONDO: MAT Municipio Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 308 Transparencia y acceso a la informacion FECHA DE ACTUALIZACION:  01/09/2021
No. FOLIO TiTULO DESCRIPCION o0 [c [cOpbiGo DE TOTAL |FECHA UBICACION VIGEN |CLASIFIC
CONSEC SERIE DOCUMENTAL _|NOMBRE DEL CLASIFICACION  |DE PRIMERO _ |ULTIMO CIA ~ |ACION
UTIvO EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
001 093 [093 [COMUNICACIONES |Oficios de Oficios, comunicados y notificaciones, | X MAT-100-101- 0 00/00/0000 [00/00/0000 |Calle 5 de Mayo No 15, |3
RELEVANTES notificaciones dirigidos a los departamentos, sobre 101,12 Zona Centro Axtla de
PETSYPNT a publicacion y entrega de formatos, a PETS ! Terrazas, S.L.P.
departamentos Y PNT
002 650 [756 |INFORMES Informe de Informes de los departamentos sobre X MAT-100-101- 106 |02/08/2021 |06/08/2021 |Calle 5de MayoNo 15, |3
cumplimineto formatos especificos y generales de la 101,14 Zona Centro Axtla de
LTAIPSLP LTAIPSLP ! Terrazas, S.L.P.
003 012 |012 |INFORMES informes Archivo  |Informe sobre inventario de archivo en X MAT-100-101- 1 02/08/2021 [02/08/2021 |Calle 5de Mayo No 15, |3
tramite 101.14 Zona Centro Axtla de
' Terrazas, S.L.P.
004 230 |257 |INFORMES Informes de Informes de los regidores dirigidos a la X MAT-100-101- 27 05/2021 07/2021 Calle 5de Mayo No 15, |3
regidores Unidad Transparencia. 101,14 Zona Centro Axtla de
’ Terrazas. S.LP
005 100 [100 |INFORMES Informes a CEGAIP |Informes de solicitudes recibidas y X MAT-100-101- 0 00/00/0000 [00/00/0000Q |Calle 5de Mayo No 15, |3
atendidas. 101.14 Zona Centro Axtla de
' Terrazas, S.L.P.
006 000 |000 |INFORMES Denuncias y Informes a la CEGAIP sobre recursos de | X MAT-100-101- 0 00/00/0000 [00/00/0000 |Calle 5de Mayo No 15, |3
Recursos de revision, emitidas por la misma. 101,14 Zona Centro Axtla de
revision ’ Terrazas, S.L.P
007 080 |082 |INFORMES Solicitudes e Solicitudes e informes sobre presupuesto [ X MAT-100-101- 3 05/08/2021 [26/08/2021 |Calle 5de Mayo No 15, |3
informes a tesoreria|recibido 101.14 Zona Centro Axtla de
’ Terrazas, S.L.P.
008 220 |259 |SOLICITUDES DE Solicitud de Expedientes de solicitudes de accesoala |X MAT-300-308- 39 28/07/2021 |27/08/2021 |Calle 5de Mayo No 15, |3
ACCESO A LA informacion informacion por parte de los particulares 308.2 Zona Centro Axtla de
- hacia el ayuntamiento. ! Terrazas, S.L.P.
INFORMACION
009 012 |012 |PORTAL DE Informacion a Solicitudes de la informacion que debe X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000 |Calle 5de Mayo No 15, |3
TRANSPARENCIA publicar en pagina |publicarse en el portal de transparencia 308.1 Zona Centro Axtla de
institucional ’ Terrazas. S.L.P
010 000 (000 |CLASIFICACION DE |Expedientes con Expedientes de registros de informacion X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000Q |Calle 5de Mayo No 15, |3
INFORMACION informacion que ha sido clasificada como reservada 308,3 Zona Centro Axtla de
RESERVADA reservada Terrazas, S.L.P.
011 000 (000 |CLASIFICACION DE |Expedientes con Expedientes de registros de informacion X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000Q |Calle 5de Mayo No 15, |3
INFORMACION informacion que ha sido clasificada como confidencial 308,4 Zona Centro Axtla de
CONFIDENCIAL confidencial en posesion del ayuntamiento Terrazas, S.L.P.
012 000 [000 |SISTEMAS DE Expedientes Expediente relativo al sistema de X MAT-300-308- 0 00/00/0000 (00/00/0000 |Calle 5 de Mayo No 15, |3
DATOS relativa a informacion que indica que areas tienen 308,5 Zona Centro Axtla de
PERSONALES informacion de recoleccion de datos personales. Terrazas, S.L.P.
datos personales

El presente inventario consta de 176 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del periodo JULIO a AGOSTO
Formulé.
T.S.U. Abelardo Bartolo Hernandez

Auxiliar Administrativo

Reviso.

LIC. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal.

Visto Bueno
Ing.Daniel Hernandez Labastida

Jefe de la Unidad de Transparencia

Hoja 1 de 2.



UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

SECCIOMN414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

SEPTIEMBRE 2021

No. TITULO - TOTAL FECHA
i CODIGO DE . CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | ¢ ciasFicacion | PE [ primero | uLtivo UBICACION CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 21 101.14 INFORMES ARCIl-’::\';gT\/I'\fJEI\ISI(?IPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT_1OOI_E1_?1_1O1'14 2 01/09/2021 01/09/2021 CON ESQUINA
MUNICIPAL MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
INFORME A UNIDAD | SE INFORMA MENSUALMENTE A MAT-100-101-101,14
1 19 101.14 INFORMES DE INFORMACION LA UNIDAD DE INFORMACION X E-2 1 01/09/2021 01/09/2021 CON ESQUINA
MATAMOROS
2 101 414 .3 ORDENES LIMPIEZA AREAS CONTROL DE LIMPIEZAS EN X MAT-400-414-414,3E- 0 01/09/2021 20/09/2021 CALégSLégg%TEXAOC
DE SERVICIOS VERDES AREAS VERDES AREAS MATAMOROS

Pagina 2



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA SMDIF
SECCIOM 100/300/almacen.

AREA: ALMACEN

FECHA DE ACTUALIZACION:  20/09/2021
No. TITULO TOTAL FECHA VIGENC
CONSE FoLio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ¢ CS\%?;:;?A(?I%N DE I oriMERo | ULTiMo | UBICACION A gll-\glsg:
CUTIVO DOCUMENTAL HOJAS (ANOS)
ENTRADAS Y SALIDAS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE Carretera Axtla -
1 1 1276 ALMACEN INSUMOS INSUMOS. X MAT-300-303-303,2 36 21/08/17 29/07/21 Ahuacatitia Axtla 3
HOJAS DE EMBARQUE.
EXPEDIENTE DE ACUSES DE INSUMO Camotora Al
2 1 1981 ALMACEN DESAYUNOS ESCOLARES  |ALIMENTARIO, ENTREGA DE X | MAT-300-303-3032 | 65 |[25/11/15  [10/09/21 Aottt Aot 3
MODALIDAD FRIA. ACUSES DE RECIBOS POR
LOCALIDAD
HOJAS DE EMBARQUE.
EXPEDIENTE DE DESAYUNOS [ACUSES DE INSUMO
3 1 1156 ALMACEN ESCOLARES MODALIDAD ALIMENTARIO, ENTREGA DE x  [MAT-300-303- 54 [30/0115  |20/08/21 Carretera Ala - 3
303,2 Ahuacatitla Axtla
CALIENTE ACUSES DE RECIBOS POR ’
LOCALIDAD
cocareos IS OSBRI
4 ; 1402 ALMAGEN ASISTENCIA ALIMENTARIA. [, "2 0 o TREGA DE x  |MAT-300-303- o |asosia 27081 Carretera Axtla - 3
EN LOS PRIMERO 1000 303,2 Ahuacatitla Axtla
DIAS DE VIDA ACUSES DE RECIBOS POR
: LOCALIDAD
OFICIOS ENVIADOS Y
COMUNICACIONES RECIBIDOS A TODOS LOS MAT-100-101- Carretera Axtla -
° ! % RELevanTes  |OFICIOS INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. X [101,12 3 |Po0814 1270821 | pnacatita Axa | O
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A
COMUNICACIONES COORDINACION REGIONAL MAT-100-101- Carretera Axla -
6 1 26 RELEVANTES  |OFICIOS EXTERNOS DIF ESTATAL, COMUNIDADES, X o112 10 [29111/18  [14/09/2021 | SAESE R 3
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.
El presente inventario consta de 5866 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO VB.

CLEMENCIA MARTINEZ SANCHEZ

Lic. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.

Auxiliar Administrativo.

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

Lic. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA.

Coordinadora del SMDIF




H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

CUURUVINAUIUN TEUNIVA DE INTEORAUIUN SUUIAL VE FERDUNAD LUN

UNIDAD ORGANICA: H.Ayuntamiento 2018-2021 AREA: PR

SECCION: GOBERNACION P

FECHA DE ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2021

TiTULO FECHA

CcODIGO DE
No.

CONSECUTIVO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION o c CLASIFICACIO
= DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N

TOTAL DE . VIGENCIA | CLASIFICACIO
UBICACION =
FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) N

informacion de
las catividades
realizadas en el
informe mensual :;isr;:;zion MAT-100. Carretera Axtla
1 1 24 informes ;:I;rrii(l(;rdlnamon tecnica para X 101,14 IMCT 3 15/07/2021 15/08/2021 Ahuacatitla Axtla
personas con
discapacidad
que se envia a
DIF ESTATAL

solicitudes
elaborados por
el area de

- solicitudes coordinacion MAT-100-101- Carretera Axtla-
2 1 10 comunicaciones externas tecnica y X X 101.12 SAI 3 03/03/2021 09/03/2021 Ahuacatitia Axtla
relevantes :

enviados a
diferentes
instituciones

entrega de

apoyos de sillas
programa de ayudas de MAT-100-402- Carretera Axtla-
apoyo social funcionales ruedas,bastones X 402.3AFC 476 20/01/21 05/03/2021 Ahuacatitla Axtla
, muletas y
andadores

FORMULO REVISO V.B
L.T.S MARIA DE JESUS GONZALEZ TERRAZAS ROBERTO HERNANDEZ HERNAN LIC AZUCENA DEL RO CIO CRUZ ZALETA

COORDINACION TECNICA DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 'RDINADOR DE ARCHIVO MUNIC COORDINADORA DEL
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