C.P. Edith De Santiago Hernandez

EDUCACION

Maestria en Administracion (Pasante)

Universidad Autbnoma de San Luis Potosi (2002 — 2007)

Unidad de Posgrado de la Facultad de Contaduria y Administracion
Contador Publico (Titulo)

Universidad Autonoma de San Luis Potosi (1999 — 1994)

Facultad de Contaduria y Administracion

EXPERIENCIA PROFESIONAL
Consejo Potosino de Cienciay Tecnologia
Junio 2020 - actual

Supervisor de Contabilidad. Proporcionar los informes financieros apegandose a la normatividad
vigente. Establecer los mecanismos de control que aseguren el adecuado manejo de los recursos
financieros. Seguimiento a recursos estatales, federales y propios. Programacion de pago a
proveedores. Elaboracién de la ndmina y pagos de prestaciones al personal. Tramitar movimientos
de personal ante las dependencias correspondientes. Dar cumplimiento a las obligaciones fiscales.
Apoyar en la elaboracion del Programa Operativo Anual. Preparar la documentacion inicial, en curso
y solventacion de las auditorias practicadas por los diferentes érganos de control.

Servicios profesionales
Marzo 2017 — Mayo 2020

Andlisis y elaboracion de Estados Financieros, elaboraciéon y revision de néminas, calculos de
impuestos mensuales y anuales, estatales y federales, registros contables. Movimientos de personal
ante dependencias. Calculos para pago de IMSS, INFONAVIT, FONACOT y Secretaria de Finanzas.
Establecimiento de controles de informacién de recursos humanos, cuentas por pagar, tesoreria y
administracion. Planeacién y elaboracién de controles internos administrativos.

Consejo Potosino de Cienciay Tecnologia
Abril 2010 — Febrero 2017

Supervisor de Contabilidad. Proporcionar los informes financieros apegandose a la normatividad
vigente. Establecer los mecanismos de control que aseguren el adecuado manejo de los recursos
financieros. Seguimiento a recursos estatales, federales y propios. Programacion de pago a
proveedores. Elaboracion de la némina y pagos de prestaciones al personal. Dar cumplimiento a las
obligaciones fiscales. Apoyar en la elaboracion del Programa Operativo Anual. Preparar la
documentacion inicial, en curso y solventacién de las auditorias practicadas por los diferentes
organos de control. Administracion de caja chica.

Marzo 2016 - Abril 2016

Encargada de la Direccion de Administracion y Finanzas. Planear, gestionar y administrar, con apego
a la normatividad vigente, el ejercicio de los recursos humanos, materiales y financieros para el
cumplimiento de los objetivos y funciones del Consejo.




CAPACITACION RECIBIDA

Sistema Nacional Anticorrupcién y Responsabilidades de los Servidores Publicos (INDETEC)
Fondos de Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios (INDETEC)
Tratamiento de las Transferencias Federales en la contabilidad gubernamental (INDETEC)
Proceso de la Entrega — Recepcion de la Administracion Publica Estatal (INDETEC)
Fiscalizacion del Cumplimiento de las Reglas de Disciplina Financiera y las responsabilidades de los
Servidores Publicos (INDETEC)

Manejo de la Herramienta Microsoft Word nivel intermedio — avanzado (UPSLP)

Excel nivel intermedio — avanzado (UPSLP)

Emision de CFDI Némina (INDETEC)

Administracién y Registro de Bienes Patrimoniales (INDETEC)

Ley de Disciplina Financiera: Implicaciones (INDETEC)

Elevando los resultados del SEVAC (INDETEC)

Procesos y caracteristicas de contpaqi néminas 12.3.0 (IAC Soluciones)

Procesos especiales en Contpagi Néminas (IAC Soluciones)

Curso Taller Némina y Seguridad Social (UASLP — FCA — Centro de Desarrollo Empresarial)
Diplomado en Finanzas (UASLP - Posgrado de la FCA)



