Archivo Judicial Catalogo de Disposicién Documental 1 Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi
Archivo Judicial Catalogo de Disposiciéon Documental Archivo Judicial Catalogo de Disposicién
Documental 2 1. Introduccién El presente Catalogo de disposicion documental (CADIDO) esta
elaborado con el propdsito de coadyuvar en la administracién documental del Poder Judicial del
Estado, en apego a las disposiciones de legislacién y normatividad vigentes en materia de archivos.
Los archivos esencialmente son el resultado del registro documental de cualquier actividad
derivada de las funciones institucionales las cuales se plasman en documentos en soporte fisico y
electrénico como evidencia, al mismo tiempo que constituyen la herramienta principal de la
transparencia y acceso a la informacién. EI CADIDO es un instrumento de descripcion archivistica
que contribuye a la asignacién de valores documentales (administrativo, legal y/o contable),
plazos de conservacion, vigencias documentales, clasificacion de la informacién (publica,
reservada y/o confidencial), asi como el destino final de los documentos en soporte papel y
electrénico del Poder Judicial. La aplicaciéon del CADIDO favorece al ciclo vital del documento
debido a que se asocia al proceso de valoracidon documental, lo que permite la toma de decisién
en la conservacion y/o eliminacion de documentos de acuerdo a la informacién que se plasma en
ellos. El presente Catdlogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores a éste. Archivo Judicial Catdlogo de Disposicidn Documental 3 2. Objetivo
general Regular los valores documentales (administrativo, legal y/o contable), plazos de
conservacion, vigencias documentales, clasificacion de la informacidn (publica, reservada y/o
confidencial), asi como el destino final de los documentos en soporte papel y electrénico del Poder
Judicial. 3. Objetivos especificos Aplicar los plazos de conservacién de acuerdo a los afios
asignados por los Responsables de Archivo de Tramite de las dreas administrativas y sustantivas
del Poder Judicial. Controlar las transferencias primarias y/o secundarias de los Archivos de
Tramite y Archivo de Concentracién del Poder Judicial. 4. Ambito de aplicacién El presente
Catélogo de disposicion documental es de aplicacién para los fondos documentales del Poder
Judicial y los subfondos documentales: del Supremo Tribunal de Justicia, Consejo de la Judicatura,
en apego a la legislacion y normatividad en materia de archivos. 5. Marco legal La normatividad
aplicable a las funciones que conforman las secciones y series comunes y sustantivas del CADIDO
son las siguientes:  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos e Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi ¢ Ley Organica del Poder Judicial del Estado de San
Luis Potosi Archivo Judicial Catdlogo de Disposicion Documental 4 e Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi ® Ley de Archivos del Estado de San Luis
Potosi ® Reglamento General de Archivos del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi e
Reglamento del Poder Judicial para la aplicacién de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi ® Manual para la evaluacién de la Informacién
Publica que debe difundirse de oficio ® Normas para la Proteccion, Tratamiento, Seguridad y
Resguardo de los Datos Personales en posesién de los entes obligados ¢ Lineamientos Generales
para la Clasificacion y Desclasificacién de la Informacién Publica e Lineamientos para la Gestién de
Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacién Publica del Estado ® Manual General de
Organizacion “Seccidn del Archivo Judicial” 6. Metodologia La elaboracién del presente Catdlogo
de disposicidon documental se realizé de acuerdo a las disposiciones emitidas en el Instructivo del
Archivo General de la Nacidn, y se constituye de 4 etapas: Identificacidn, valoracién, regulacién y
control. Cada una de ellas comprende la realizacién de actividades especificas que permitié la
integracién de este instrumento basico para el manejo adecuado de la documentacion en cada



una de las fases del ciclo vital; asi como para su correcta disposicidn y accesibilidad. 6.1.
Identificacion Consiste en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos
esenciales que constituyen la serie documental, la funcidn, el sujeto productor y el documento de
archivo. Esta etapa se llevd a cabo de la siguiente manera: Archivo Judicial Catdlogo de Disposicion
Documental 5 Se compilo la informacién institucional: Reglamento del Archivo Judicial Manual de
Organizacion del Concejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado Cuadro General de
Clasificacién y Catalogo de Disposicion Documental (Versidn anterior/ Orgénico- Funcional)
Estructura Organica Se entrevistd a los Responsables de Archivo de Tramité para identificar el
principio de procedencia de los documentos que se generan en las areas administrativas y
sustantivas del Supremo Tribunal de Justicia, y Consejo de la Judicatura; se elabord la descripcion
del contenido informativo y la relacién entre funcidn y serie de los documentos que se generan en
las mismas. Resultados de esta etapa: Se conocié la estructura organica del Poder Judicial del
Estado de San Luis Potosi Se identificaron las funciones del Poder Judicial del Estado, con base a
las disposiciones del Manual de Organizacidon de las dreas institucionales. Se identificaron los
tramites y procedimientos que dan lugar a la integracidn de los documentos y expedientes que
forman cada serie documental. 6.2 Valoracién Consiste en el analisis y la determinacion de los
valores primarios y secundarios de la documentacién, para fijar sus plazos de acceso,
transferencia, conservacidn o eliminacidn. Archivo Judicial Catalogo de Disposicion Documental 6
Esta etapa se llevd a cabo de la siguiente manera: Determinacidon de valores primarios
(Administrativo, legal y/o Contable) Determinacidn de valores secundarios (Informativo y/o
evidencial) Resultados de esta etapa: Conformacion de las series comunes y sustantivas.
Identificacion de las dreas productoras de las series documentales. 6.3 Regulacion En esta fase se
integrd el CADIDO, determinando con toda claridad los plazos de conservacién y las técnicas de
seleccion. El contenido es el siguiente: 1. Introduccidn 2. Objetivo general 3. Objetivos Especificos
4. Ambito de Aplicacién 5. Marco Normativo 6. Metodologia de su elaboracién 7. Instructivo de
uso Archivo Judicial Catalogo de Disposicion Documental 7 8. Registro de las secciones y series con
sus plazos de conservacion y técnicas de disposicion documental Resultados de esta etapa:
Integrar en un formato electrénico susceptible de actualizarse permanentemente. Tener un
instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con precision los plazos de
conservacion de los documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital, asi como controlar
su accesibilidad y regular su transferencia. 6.4 Control Consiste en validar y aplicar el Catalogo de
Disposicion Documental, de la siguiente manera: Recabar las firmas de los servidores publicos
responsables. Aprobar y validar el CADIDO por parte de la Direccion del Archivo Judicial y del
Comité de Informacion. Remitir el CADIDO a la CEGAIP para su registrd y validacion. Difundir el
CADIDO y establecer los mecanismos para su permanente actualizacion. Resultados de esta etapa:
Cumplir con las disposiciones de la Ley de Archivos del Estado, Reglamento del Archivo Judicial y la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado. 7. Instructivo de uso Archivo
Judicial Catdlogo de Disposicion Documental 8 El presente Catdlogo de disposicion documental es
el instrumento que regula el ciclo vital del documento, con la finalidad de que la consulta del
mismo sea accesible se deben seguir las siguientes instrucciones: ¢ CODIGO: Proporciona la
identificacidon de la Seccion, Serie y/o Subserie que integran el CADIDO mediante un nimero y/o
letra, permitiendo la localizacién de la informacidn sustituyendo el nombre propio o titulo de los
niveles de clasificacion. ¢ FONDO: Aplica al conjunto de documentos que son producidos
organicamente y utilizados por el Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi en el transcurso de



sus actividades y funciones como productor. ® NIVELES DE CLASIFICACION: Se refiere a los rubros
de Seccidn, Serie y/o Subserie ¢ SECCION: Se deriva de cada una de las divisiones del fondo,
basada en las atribuciones y/o funciones del Poder Judicial. ® SERIE: Se deriva de la division de una
seccidn que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribucidn general y que versan sobre una materia o asunto especifico. ¢ SUBSERIE: Se deriva de la
divisién del conjunto de expedientes que forman una serie documental. ¢ VIGENCIA
DOCUMENTAL: Se refiere a la asignacion de los valores documentales (primarios y secundarios) y a
los plazos de conservacion en el Archivo de Trdmite y Archivo de Concentracién. ¢ TECNICAS DE
SELECCION DOCUMENTAL: Eliminacidn, conservacién o muestreo. ¢ CLASIFICACION DE LA
INFORMACION: Publica, Reservada o Confidencial. Para efecto de su aplicacién: Archivo Judicial
Catdlogo de Disposicion Documental 9 ¢ El fondo documental por su naturaleza es toda la
documentacién que emana de las actividades del Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi. e
Las series y subseries comunes y sustantivas se determinaron con los Responsables de Archivo de
Tramite de acuerdo a las actividades y funciones del Poder Judicial. ¢ Vigencia documental
Comprende dos actividades: ¢ Valoracién documental: Actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores documentales para establecer criterios de disposicién y acciones de
transferencia. Valoracion primaria: Condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales en los Archivos de Tramite y en el Archivo de Concentracion
Valoracién Secundaria: Condicion de los documentos que les confiere a las caracteristicas
informativas y testimoniales de los documentos que forman el Archivo Histérico. e Técnicas de
Seleccion: Eliminacidn: Se realiza en la documentacién del Archivo de Tramite y/o Archivo de
Concentracion que cumplid su plazo de conservacién y se procede a solicitar la baja documental.
Conservacidn: Se realiza en la documentacidn que por su contenido y/o plazo de conservacion se
debe de resguardar en el Archivo de Concentracion y/o Archivo Histérico. Muestreo: Se refiere a la
seleccion (muestra) de expedientes de una serie documental de la cual se conservan algunos
expedientes y algunos otros se eliminan de acuerdo a su contenido. ¢ La Clasificacién de la
Informacién: Archivo Judicial Catadlogo de Disposicion Documental 10 Publica: Es la informacion en
posesion del Poder Judicial del Estado que ejerza gasto publico, la cual es considerada un bien de
dominio publico accesible a cualquier persona, excepto aquella que por sus caracteristicas se
clasifique como Informacion de Reservada o Confidencial. Reservada: Aquella cuya difusién pueda
comprometer la seguridad publica; Menoscabar la conduccion de las negociaciones o bien de las
relaciones internacionales; Dafiar la estabilidad financiera, econdmica o monetaria del pais; poner
en riesgo la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona; causar un serio perjuicio a las
actividades del cumplimiento de las leyes, la imparticidn de justicia, la recaudacién de las
contribuciones, las operaciones de control migratorio; Los secretos comercial, industrial, bancario,
fiduciario; Averiguaciones previas; Expedientes judiciales; Y la que contenga las opiniones de alguin
proceso deliberativo de los servidores publicos. Confidencial: La entregada con tal caracter por los
particulares al Poder Judicial (Sujeto obligado); Los datos personales que requieran el
consentimiento de los individuos para su difusién, distribucién o comercializacion Fondo: Poder
Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Supremo Tribunal de Justicia “STJ” Archivo
Judicial Catdlogo de Disposicion Documental 11 A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo
de Tramite, AC: Archivo de Concentracidn E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder
Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Supremo Tribunal de Justicia “STJ” Cédigo
Niveles de Clasificacién Vigencia documental Técnicas de Seleccion documental Clasificacién de la



informacién Serie Subserie Valor documental Plazos de Conservacion AL CAT ACTotal ECM
Reservada Confidencial Publica 1 Pleno 1.1 Amparos X X X 1.2 Designacion, remocién, ratificacion.
X X X 1.3 Propuesta de los candidatos a magistrados para integrar el Tribunal Electoral X X X 1.4
Licencias para separarse del cargo de Magistrados X X X 1.5 Excusas e impedimentos X X X 1.6
Revisiones extraordinarias X X X 1.7 Responsabilidad administrativa de sus integrantes X X X 1.8
Actas X X X 1.9 Autorizaciones sobre consignaciones y garantias X X 1.10 Aprobacidn del Informe
financiero del Fondo de Apoyo para la administracion de justicia. X X Archivo Judicial Catalogo de
Disposicion Documental 12 Cédigo Niveles de Clasificacidn Vigencia documental Técnicas de
Seleccién documental Clasificacion de la informacion Serie Subserie Valor documental Plazos de
Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial Publica 1 Pleno 1.11 Quejas X X X
1.12 Expediente de ratificacién X X X 2 Presidencia 2.1 Quejas por excusa X X X 2.2
Inconformidades por excusa X X X 2.3 Amparos X X X 2.4 Correspondencia de relevancia X X X 2.5
Acta entrega-recepcion X X X 2.6 Convenios X X X 2.7 Contratos de comodato X X X 2.8 Actas X X 3
Imparticidn de Justicia 3.1 Penal X 10 X X 3.2 Familiar X 10 X X 3.3 Civil X 10 X X A: Administrativo,
L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de Concentracion E: Eliminar, C:
Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo:
Consejo de la Judicatura “COJ” Técnicas de Seleccion Archivo Judicial Catdlogo de Disposicion
Documental 13 Cédigo Niveles de Clasificacion Vigencia documental documental Clasificacion de la
informacién Serie Subserie Valor documental Plazos de Conservacion AL CAT ACTotal ECM
Reservada Confidencial Publica 1 Recursos Humanos 1.1 Expediente de Personal X5 X X 1.2
Movimientos e incidencias X 5 X X 1.3 Némina de pago de personal X 5 X X 1.4 Control de
asistencia (Vacaciones, descansos, licencias e incapacidades) X 5 X X 1.5 Control disciplinario X 5 X
X 1.6 Descuentos X 5 X X 1.7 Estimulos X 5 X X 1.8 Evaluacion del desempefio de servidores de
mando X 5 X X 1.9 Afiliacién de trabajadores del PJE al IMSS X 5 X X 1.10 Control de prestaciones
en materia econdmica X 5 X X 1.11 Seguridad e higiene X 5 X X 1.12 Capacitacién continua y
desarrollo profesional X 5 X X A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC:
Archivo de Concentracion E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado
de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Técnicas de Seleccién Archivo
Judicial Catdlogo de Disposicion Documental 14 Cédigo Niveles de Clasificacion Vigencia
documental documental Clasificacion de la informacion Serie Subserie Valor documental Plazos de
Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial Publica 1 Recursos Humanos 1.13
Servicio social de areas administrativas y jurisdiccionales X X 5 C X 2. Recursos Materiales 2.1
Licitaciones y adquisiciones X 5 10 X X 2.2 Control de contratos X 5 10 X X 2.3 Seguros y fianzas X 5
10 X X 2.4 Bitacoras de obra publica X 5 10 X X 2.5 Conservacion y mantenimiento de la
infraestructura fisica X 5 10 X X 2.6 Registro de proveedores y contratistas X5 10 X X 2.7
Arrendamientos X 5 10 X X 2.8 Control de inventarios de bienes muebles e inmuebles X 5 10 X X
2.9 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes X 5 10 X X A: Administrativo, L: Legal,
C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de Concentracién E: Eliminar, C: Conservar, M:
Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi “STJ” Subfondo: Consejo de la
Judicatura “C0OJ” Archivo Judicial Catalogo de Disposicién Documental 15 Cédigo Niveles de
Clasificacidon Vigencia documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacion de la
informacién Serie Subserie Valor documental Plazos de Conservacion AL CATACTotal ECM
Reservad a Confidencial Publica 2. Recursos Materiales 2.10 Comité de adquisiciones,
arrendamientos, obras publicas y servicios. X510 15 X X 2.11 Comité para la desincorporacién de



bienes del dominio privado X 5 10 15 X X 2.12 Servicios basicos X 5 10 15 X X 2.13 Control del
parque vehicular X5 10 15 X X 2C.14 Control de combustible (Servicios de transporte) X 5 10 15 X
X 3. Recursos Financieros 3.1 Control de gastos de egresos por partida presupuestal X5 10 15 X X
3.2 Registros contables X 5 10 15 X X 3.3 Asignacién y optimalizacién de los recursos financieros X
510 15 X X A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de
Concentracion E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado de San Luis
Potosi “STJ” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Archivo Judicial Catalogo de Disposicién
Documental 16 A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de
Concentracion E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado de San Luis
Potosi “PJE” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Cédigo Niveles de Clasificacion Vigencia
documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacion de la informacidn Serie Subserie Valor
documental Plazos de Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial 3. Recursos
Financieros 3.4 Registro y control de pdlizas, cheques de ingresos y egresos X 510 15 X X 3.5
Estados Financieros X 5 10 15 X X 3.6 Estado del ejercicio de presupuesto X 510 15 X X 4.
Tecnologias y servicios de la informacién 4.1 Normatividad tecnoldgica X X 4.2 Desarrollo e
infraestructura de telecomunicaciones X X 10 X X 4.3 Desarrollo e infraestructura del portal de
internet de la dependencia X X 5 X X 4.4 Desarrollo de sistemas, informdtico y de redes de
comunicacion de datos y voz X X 10 X X 4.5 Programas y proyectos en materia de informatica y de
servicios de informacién X X 10 X Archivo Judicial Catdlogo de Disposicion Documental 17 A:
Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de Concentracién E:
Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi “STJ”
Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Cédigo Niveles de Clasificacidon Vigencia documental
Técnicas de Seleccién documental Clasificacion de la informacion Serie Subserie Valor documental
Plazos de Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial Publica 4C. Tecnologias y
servicios de la informacion 4.6 Seguridad informatica x X 4.7 Mantenimiento, conservacion e
instalacion de equipo de computo x X 5 X 4.8 Procesos técnicos e investigacion en los servicios de
informacién X X 5 X 5. Estadistica, organizacion y planeacion 5.1 Criterios técnicos, procedimientos
e instrumentos metodoldgicos para la estadistica X X X 5.2 Criterios técnicos, procedimientos e
instrumentos metodoldgicos para la evaluacién del desempefio X X X Archivo Judicial Catadlogo de
Disposicion Documental 18 A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC:
Archivo de Concentracion E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado
de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Cédigo Niveles de Clasificacion
Vigencia documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacion de la informacién Serie
Subserie Valor documental Plazos de Conservacién A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial
Publica 5. Estadistica, organizacion y planeacién 5.3 Criterios técnicos, procedimientos e
instrumentos metodoldgicos para la planeacidn estratégica X X X 5.4 Informes estadisticos de los
6rganos jurisdiccionales X X X 5.5 Estudios estadisticos X X X 5.6 Programas operativos anuales X X
X 5.7 Proyectos y programas estratégicos anuales X X X 6. Organizacion y métodos 6.1 Manuales
de organizacion X X X 6.2 Manuales de procedimientos X X X 6.3 Estructuras orgdnicas X X X
Archivo Judicial Catalogo de Disposicién Documental 19 Cédigo Niveles de Clasificacion Vigencia
documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacidn de la informacion Serie Subserie Valor
documental Plazos de Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial Publica 7.
Visitaduria 7.1 Avisos de visitas ordinarias, extraordinarias x x 5 x 7.2 Actas de inspeccién x x 10 x
7.3 Informes x x 10 x 7.4 Solicitud de expediente de personal, permisos 7.5 Solicitud de expediente



personal 7.6 Quejas y denuncias x x 10 x 8. Contraloria 8.1 Programas y proyectos en materia de
control y auditoria X X 32 5 X 8.2 Auditoria X X X 3 2 5 X X 8.3 Revisiones de rubros especificos X X
X 325X 8.4 Participantes X X 32 5 X A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de
Tramite, AC: Archivo de Concentracién E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder
Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Archivo
Judicial Catalogo de Disposicion Documental 20 A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo
de Tramite, AC: Archivo de Concentracién E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder
Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Cddigo
Niveles de Clasificacién Vigencia documental Técnicas de Seleccion documental Clasificacion de la
informacién Serie Subserie Valor documental Plazos de Conservacion ALCATACTotal ECM
Reserva da Confidencial Publica 8. Contraloria 8.5 Requerimientos de informacidn al superior
jerdrquico, dependencias y entidades X X 3 2 5 X 8.6 Peticiones, sugerencias, recomendaciones,
opiniones, dictdmenes y participaciones. XX 3 2 5 X 8.7 Responsabilidades X X325 X 8.8
Declaraciones patrimoniales X X 2 10 12 X X X 8.9 Entrega — recepcion X X X 9 Central de Actuarios
9.1 Rotacidn de actuarios X X 9.2 Informe mensual de actividades X X 10 Servicio al médico legal
10.1 Certificados médicos (Lesiones) X 2 X X 10.2 Partes médicos X 2 X X Archivo Judicial Catalogo
de Disposicién Documental 21 A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC:
Archivo de Concentracion E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder Judicial del Estado
de San Luis Potosi “PJE” Cddigo Niveles de Clasificacidn Vigencia documental Técnicas de Seleccion
documental Clasificacion de la informacidn Serie Subserie Valor documental Plazos de
Conservacién A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial Publica 10. Servicio al médico legal
10.3 Certificados médicos X 2 2 X X 10.4 Informe mensual de labores X 1 1 X 10.5 Opiniones
medico legales X 2 2 C X 10.6 Opiniones sobre incapacidades y pensiones X 10.7 Dictamenes de
estado de ebriedad o toxicomania X 2 C X 10.8 Informes de negligencia, faltas administrativas y
responsabilidad X 10.9 Fungir como perito X 2 C X 11. Estudios judiciales 11.1 Programas y cursos
en materia de capacitacion X 10 10 X 11.2 Cursos de categorias de Carrera Judicial Archivo Judicial
Catdlogo de Disposicion Documental 22 Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Cédigo Niveles
de Clasificacion Vigencia documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacion de la
informacién Serie Subserie Valor documental Plazos de Conservacion AL CATACTotal ECM
Reservada Confidencial Publica 11 Estudios Judiciales 11.3 Informes mensuales y anuales de
labores X 2 2 2 X X 11.4 Expedientes del personal docente y alumnos X 10 10 20 X X 11.5 Libros de
actas y exdmenes profesionales o de grado X 20 0 20 X X 12 Biblioteca 12.1 Programas, informes y
estadisticas X X 10 10 X 12.2 Normatividad, vales, prestamos, adquisiciones y consultas X X 10 10 X
12.3 Inventarios X X 10 10 X 13 Archivo Judicial y Subdireccién Zona Huasteca 13.1 Programas y
proyectos X33 6 X X 13.2 Informes X2 24 X X 13.3 Inventarios X 10 10 20 X X 13.4 Promociones y
acuses X 145X X 13.5 Certificaciones X 1 X X A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo
de Tramite, AC: Archivo de Concentracién E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Fondo: Poder
Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Archivo
Judicial Catdlogo de Disposicion Documental 23 Fondo: Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi
“PJE” Subfondo: Consejo de la Judicatura “COJ” Cédigo Niveles de Clasificacion Vigencia
documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacidn de la informacion Serie Subserie Valor
documental Plazos de Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial Publica 14.
Asuntos Juridicos 14.1 Informes X 14.2 Contratos administrativos X X 5 X X 14.3 Asuntos laborales,
penales y administrativos X 12 X X 14.4 Amparos X X 12 X X 15. Transparencia, Acceso a la



Informacién y Datos Personales 15.1 Solicitudes de acceso a la informacion X X2 35X X X 15.2
Comité de Informacion X X 3 2 5 X X 15.3 Portal de Transparencia X X 12 3 X X 15.4 Acuerdos X X 3
47 X X 15.5 Sistema de datos personales X X2 35X 5 X 15.6 Ejercicio de derechos en materia de
proteccién de datos personales 15.6.1 Acceso X 255 X X X 15.6.2 Rectificacion X255 X X X 15.6.3
Correccién X2 3 5 X X X 15.6.4 Oposicidon X 2 3 5 X X X Archivo Judicial Catdlogo de Disposicidn
Documental 24 A: Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de
Concentracion E: Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Cédigo Niveles de Clasificacién Vigencia
documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacion de la informacidn Serie Subserie Valor
documental Plazos de Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidencial Publica 16.
Comunicacion social 16.1 Programas y proyectos en materia de comunicacion social X 12 3 X X
16.2 Inserciones, anuncios, invitaciones y felicitaciones en periddicos y revistas X 112 X X 17.
Vigilancia y disciplina 17.1 Procedimientos administrativos X 5 10 15 X X 17.2 Quejas X 4 10 14 X X
17.3 Excitativas X 1 3 4 X X Archivo Judicial Catdlogo de Disposicion Documental 25 Fondo: Poder
Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: Cddigo Niveles de Clasificacidn Vigencia
documental Técnicas de Seleccién documental Clasificacion de la informacion Serie Subserie Valor
documental Plazos de Conservacion A L C AT AC Total E C M Reservada Confidenci al Publica A:
Administrativo, L: Legal, C: Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de Concentracién E:
Eliminar, C: Conservar, M: Muestreo Archivo Judicial Catalogo de Disposicién Documental 26
Fondo: Poder Judicial del Estado de San Luis Potosi “PJE” Subfondo: A: Administrativo, L: Legal, C:
Contable AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de Concentracién E: Eliminar, C: Conservar, M:
Muestreo Cddigo Niveles de Clasificacién Vigencia documental Técnicas de Seleccién documental
Clasificacién de la informacidn Serie Subserie Valor documental Plazos de Conservacion A L CAT
AC Total E C M Reservada Confidencial Publica



