
Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

100 GOBERNACION GOB-100.1

GOB-100.2

GOB-100.3

GOB-100.4

GOB-100.5

GOB-100.6

GOB-100.7

GOB-100.8

GOB-100.9

GOB-100.10

Domicilio
Teléfono
Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

200
COMUNICACIÓN 

SOCIAL
CMS-200.1

CMS-200.2

OBSERVACIONESSERIE

DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL

PROGRAMACION DE EVENTOS

Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 
(481) 3820501Responsable L.A JANET MONTES HERNANDEZ

Cargo relacionespublicas@difciudadvalles.gob.mx

Sección RELACIONES PUBLICAS, DISEÑO Y DIFUSION

2021
Departamento

Responsable

Cargo

Sección

PLANES, PROGRAMAS, Y PROYECTOS

ACTAS DE COMITES

DIRECTORA DEL SMDIF

GOBERNACION

Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

(481) 3820501

direccion@difciudadvalles.gob.mx

Departamento RELACIONES PUBLICAS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE GOBERNACION

INFORMES

COMUNICASIONES RELEVANTES

NOMBRAMIENTOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

ACTAS DE JUNTA DE GOBIERNO 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN

DIRECCION

LIC. GRACIELA GARCIA RODRIGUEZ

SERIE OBSERVACIONES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CONTRATOS Y CONVENIOS

mailto:relacionespublicas@difciudadvalles.gob.mx
mailto:direccion@difciudadvalles.gob.mx


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CMS-200.3

CMS-200.4

CMS-200.5

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

300 AJUR AJUR-300.1

AJUR-300.2

AJUR-300.3

AJUR-300.4

AJUR-300.5

Domicilio
Teléfono
Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

400
RECURSOS 

FINANCIEROS
RFIN-400.1

RFIN-400.2

RFIN-400.3

RFIN-400.4 EGRESOS

CP. LUCIA ESPINOZA NIETO 

Cargo RESPONSABLE

Sección RECURSOS FINANCIEROS

PROGRAMAS

INFORMACION FINANCIERA

PAGINA WEB

ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

Responsable

Cargo

Sección

SERIE OBSERVACIONES

DISPOSICIONES EN MATERIA JURIDICA

CONVENIOS

LIC. XIOMARA GUTIERREZ PEREZ

COORDINADORA

(481) 3820501

cavif@difciudadvalles.gob.mx

Departamento COORDINACION ADMINISTRATIVA Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

(481) 3820501

administrativo@difciudadvalles.gob.mx

Responsable

Departamento COORDINACION JURIDICA Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

ACTUACIONES Y REPRESENTACION EN MATERIA LEGAL

ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIA

ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMACION

SERIE

DISPOSICIONES EN LA MATERIA DE CONTABILIDAD

OBSERVACIONES

ASUNTOS JURIDICOS

mailto:cavif@difciudadvalles.gob.mx
mailto:administrativo@difciudadvalles.gob.mx


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

RFIN-400.5

RFIN-400.6

RFIN-400.7

RFIN-400.8

RFIN-400.9

RFIN-400.10

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

500 RHUM RHUM-500.1

RHUM-500.2

RHUM-500.3

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

600 AUDI AUDI-600.1

AUDI-600.2

AUDI-600.3

Sección

ORGANIGRAMA

Departamento

Responsable

Cargo

Sección

Departamento

Responsable

Cargo

Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

SERIE OBSERVACIONES

DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS

RECURSOS HUMANOS

CP. LUCIA ESPINOZA NIETO (481) 3820501

RESPONSABLE recursoshumanos@difciudadvalles.gob.mx

RECURSOS HUMANOS

INGRESOS

LIBROS Y REGISTROS CONTABLES

AMPLIACION DEL PRESUPUESTO

RELACION O LISTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

DEUDA PUBLICA

CATALOGO DE PROVEEDORES

SERIE

DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTRALORIA

MECANISMOS DE AUDITORIA PUBLICA

CONTRALORIA INTERNA

C.P. NOEL OLVERA CASTILLO

CONTRALOR 

OBSERVACIONES

Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

(481) 3820501

contraloria@difciudadvalles.gob.mx

AUDITORIAS Y REVISIONES

DECLARACIONES PATRIMONIALES

mailto:recursoshumanos@difciudadvalles.gob.mx
mailto:contraloria@difciudadvalles.gob.mx


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

AUDI-600.4

AUDI-600.5

AUDI-600.6

Domicilio
Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

700 GDOC GDOC-700.1

GDOC-700.2

GDOC-700.3

GDOC-700.4

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

800 TAI TAI-800.1

TAI-800.2

TAI-800.3

Departamento
Responsable

Cargo

Sección

ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABLILIDAD

APLICACIÓN DE LAS NORMAS DE CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

SERIE OBSERVACIONES

C. CLAUDIA JIMENEZ MORENO (481) 3820501

RESPONSABLE archivo@difciudadvalles.gob.mx

ADMINISTRACION  Y SERVICIOS DE GESTION 

DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ARCHIVO

INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO

INVENTARIOS DE BAJAS DOCUMENTALES

INFORMES

Departamento

Responsable

Cargo

(481) 3820501

Sección

SERIE

DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

PORTAL DE TRANSPARENCIA

SOLICITUDES DE ACCESO ALA INFORMACION

OBSERVACIONES

RESPONSABLE transparencia@difciudadvalles.gob.mx

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 

PUBLICA

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 

PUBLICA
Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

ING. ERNESTO JAVIER MTZ. RODRIGUEZ

mailto:archivo@difciudadvalles.gob.mx
mailto:transparencia@difciudadvalles.gob.mx


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

TAI-800.4

TAI-800.5

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

900 ASOC ASOC-900.1

ASOC-900.2

ASOC-900.3

ASOC-900.4

ASOC-900.5

ASOC-900.6

ASOC-900.7

ASOC-900.8

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Actualización 
CLAVE SECCION CLAVE

1000 EDU EDU-1000.1

EDU-1000.2

Sección

Departamento

Responsable

Cargo

Sección

Departamento

Responsable

Cargo

CONSULTA

REHABILITACION

CREDENCIALIZACION

CERTIFICADOS

EDUCACION

PROGRAMAS DE APOYO

COORDINADORA trabajosocial@difciudadvalles.gob.mx

ASISTENCIA SOCIAL

SERIE OBSERVACIONES

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL

COORDINACION DE TRABAJO SOCIAL Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

LTS. EVA MARIA MELGAREJO AYALA (481) 3820501

CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

SERIE OBSERVACIONES

COORDINACION DE CENTROS 

ASISTENCIALES
Rotarios esquina con Juan Sarabia S/N colonia Rotarios 

AUDIOMETRIAS

PROGRAMAS DE BIENESTAR FAMILIAR

LIC. HORTENSIA TABERNILLA VIDALES (481) 3820501

COORDINADORA cdcs@difciudadvalles.gob.mx

DISPOSICIONES EN MATERIA DE EDUCACION

ESTANCIAS INFANTILES

mailto:trabajosocial@difciudadvalles.gob.mx
mailto:cdcs@difciudadvalles.gob.mx


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

EDU-1000.3

EDU-1000.4

EDU-1000.5

JARDINES DE NIÑOS

EDUCACION ESPECIAL

TALLERES


