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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION DE MODIFICACION PATRIMONIAL

La Declaracion de Modificacion Paliimonial, deberd ser enfregada ante esta Confraloria
Interna Municipal, durante el mes de Mayo de cada afo, de acuerdo a lo establecido

por el arficulo 33 fraccion Il de la Lley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de San Luis Potos!,

Esta declaracion manifestard el patrimonio propiedad del declarante, su conyuge v/o
dependientes econdmicos, a la fecha de su presentacion, manifestando la fecha y el
valor de adauisicion; asi mismo manifestard los ingresos percibidos durante el periodo de
su Ultima declaracion a la fecha de presentacion: asi como e aplicaciéon de los recursos
por el mismo periodo.,

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutencion depende
principaimente de los ingresos del Servidor PUblico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualguier tipo de
ganado.

MENAJE DE CASA Se entenderd por mengje de la casa, los enseres y arficulos del hogar
nuevos o usados, en canlidades y caracteristicas que permitan delerminar que serdn
destinados para uso domestico.

Lo declaracién deberd ser llenada con BOLIGRAFO, lefra clara y legible, MAYUSCULAS y
de molde o o mdguing, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberdn ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o si fuere
en moneda extranjera manifestarlo asi, especificando la denominacion correspondiente.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. §i los espacios de alguna seccién son insuficientes SE
PODRA UTILIZAR FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta declaracion. Si no hay nada
gue declarar solo margue la opcion NINGUNO y CANCELE los espacios que no ocupe.
Cercidrese de FIRMAR cada hoja debidamente.

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores,
inversiones y cuentas bancorias) que sean propiedad del Servidor POblico, Conyuge y/o
dependientes economicos; asi como los que estando a nombre de ofra persona hayan
sido adquiridos con una participacion significativa de los ingresos del declarante.

Los BIENES muebles e inmuebles adquiridos a crédito se declarardn segin comresponda la
operacion, anotando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar la
informacion en el apartado de gravamenes y adeudos que afecten el patrimonio.

St desea aclarar o ampliar la informacion sobre cudalquier asunto referido a su patrimonio,

se recomienda ulilizar el espacio de OBSERVACIONES.

Sivel servidor publico NO PRESENTA la Declaracion Patrimonial de Modificacion de forma
oportuna y sin causa justificada, se aplicardn lo previsto en el articulo 35 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potost.
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MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Decloracion de Modificaciéon Patrimonial en las oficinas de I
Contraloria Inferna Municipal, ubicadas en Plaza Principal S/N, C.P.79790, Santa Cataring,
San Luis Potosi, en horario de lunes o viemes de 09:00 a 15:00 horas ante el personal
facultado y autorizado. Ellos le entregardn el acuse de recibo correspondiente, el cual
serd el UNICO comprobante gue acredite la enfrega con la fecha de recepcion.

La Coniraloria Interna Municipal NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sed
enviada por cormeo o por interpdsita persona, por lo que se recomienda a fodos los
servidores publicos la atencion y prevision necesarias en su manejo.

Una vez que haya lenado el formato de la respectiva Declaracion, £5 CONVENIENTE
CONSERVAR UNA COPIA en su poder ya que ésta le facilitord en gran medida el lenado
corracto vy agil de su siguiente declaracion,

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, deberd hacerio POR
ESCRITO. la cudl le serd entregada en un plazo no mayor a 3 {tres) dias hdbies
UNICAMENTE al servidor publico interesado, quien deberd preseniarse e idenfificarse con
documento oficial con fotografia o en su defecto a quien el interesado autorice para tal
efecto en su escrito de solicitud, quien de igual manera deberd ideniificarse con
documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesaria.

En caso de requerir mayor orientacion o aclaraciones adicionales sobre el lenado del
formato de la Declaracion de Modificacion Patrimonial, los servidores pUblicos facultados
y autorizados de la Contraloria interna Municipal lo atenderdn Plaza Principal S/N,
C.P.79790, Santa Catarina, San Luis Potosi, en horario de lunes a viernes de 09:00 a 15:00
horas, leléfono 444 212 00 20 extension 313,

Adicionalmente estd o  sus  Ordenes el siguiente comreo  elechionico:

Aol com

conboiono sos




