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FONDO:

OOSAPA, CIUDAD FERNANDEZ, S.L.P.

SECCION

CODIGO

SERIE

DESCRIPCION

LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, LINEAMIENTOS, ACUERDOS MANUALES DE ORGANIZACION,

100.1 DISPOSICIONES EN
* EN LA MATERIA E™C. QUE SIRVAN PARA REGULAR LA ADMINISTRACION DEL ORGANISMO OPERADOR
ACTAS DE JUNTA DE GOBIERND EXPEDIENTES DE LAS SESIONES DEL ORGANISMO OPERADOR, CONTIENEN EL ORDEN DEL DIA
160.2
ACCIONES DE APOYO QUE SE REALIZAN EN LAS UNIDADES RESPONSABLE O EJECUTORAS DEL
100.3 ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
GASTO DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS
CONVENIOS EXPEDIENTES QUE SE GENERAN EN FUNCION A UN ACUERDO ¥ QUE SE DESARROLLO DE UN
1004 ASUNTO EN ESPECIFICO
100.5 CARGOS DE GOBIERND EXPEDIENTES DE NOMBRAM ENTOS Y CESES DE FUNCIONARIOS DEL ORGANISMO
EXPEDIENTE GE DOCUMENTOS DE AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE TRABAIOS
QFICIOS DE CCMISION
100.6 FUERA DE LA CIUDAD
EXPEDIENTE DF INFORMES ¥ REPORTES INTERNOS DEBIDC A LA CONCLUSION DE ACTIVIDADES
100.7 INFORMES (MENSUALES-ANUAXES) INHERENTES A LOS PROGRAMAS DE OBRA, SERVSCIOS, DE EN"REGA RECEPCION O CUALOUIER
OTRO TIPO
EXPEDIENTES QUE SE GENERAN A PARTIR DE LAS ENCOMIENDAS PARA UN MEJOR DESARROLLO
COMISIGNES -
100.2 DEL ORGANISMO.
EXPEDIENTES DE FRACC DETERMINA 51 €5 FACTIBLE O NO, LA DOTACION
100.9 ESTUDIO DE FACTIBILIDAD > QNADORES DONDE SE OF '

200.1

JUICIOS CONTRA EL OGANISMO

DZ LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE

EXPEDIENTES DE OPINIONES Y JUICIOS A DERECHO QUE EMETE UNA AUTORIDAD SOBRE
ALGUNA CIRCUNSTANCIA EN LA QUE SE VE INVOLUCRADO EL ORGANISMO.

e e
.

EXPEDIENTES DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LA CUENTA PUBLICA

300.1 ESTADOS FINANCIEROS
3002 AUDITORIAS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL EXPEDIENTES QUE CONTIENEN OBSERVACIONES DE LA ASE, A3 COMO LAS PRUEBAS
’ ESTADO APORTADAS
300.3 REGISTRO DE INGRESOS EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS DE LAS ENTRADAS DE DINERD DEL ORGANISMO
300.4 REGISTRO DE EGRESOS EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS DE LAS SALIDAS DE DINERQ DEL ORGANISMO
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO EXPEDIENTE DE LOS AIUSTES QUE SE REALIZAN AL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS, POR
300.5 CAMBIO,AMPLIACION G MODIFICACIONES.
300.6 CUENTAS POR COBRAR CONTROL DE ABONOS DE CCNSUSMO DE AGUA POTABLE DE USUARIOS CON ADEUDOS.
EXPEDIENTE DE POLIZA DE CHEQUE, Ei ELCUAL SE DESCRIBE LA SALIDA DE DINERO DE LA
300.7 POLIZAS DE CHEQUE CIIENTA BANCARIA PROPIA A TRAVES BE LA EMISION DE UN CHEQUE.
PAGOS DE DEFECHOS DE EXTRACCION VOLUMEN DE {EXPEDIENTE DE APROVECHAMIENTO DE AGUAS NACIONALES DE ACUERDO CON LO
300.8 AGUA POTABLE ESTABLECIDOS EN TITULDS CE CONCESION Y LEY DE AGUAS NACIONALES.
3009 PAGOS A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
) PUBLICO EXPERIENTES OF DECLARACIONES DE MWAPUESTOS REALIZADCS POR EL ORGANISMO.
300.10 EXPEDIENTE DE GASTOS TRIMESTRALES RELACIONADOS CON EL MANTENIMIENTO DE LA

PLANTATRATADORA DE AGUAS RESIDUALES

PLANTA TRATADORA DE AGUAS RESIDUALES Y ASUNTOS RELACIONADOS CON LA MISMA.
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FONDO: OOSAPA, CIUDAD FERNANDEZ, S.L.P.
SECCION CODIGO - SERIE DESCRIPCICN
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400.1 ORGANIGRAMA ESTRUCTURA GRAFICA DE LA EMPRESA, EN LA CUAL SE MUESTRAN LAS RELACIONES EMTRE 5U5
D FERENTES PARTES ¥ LA FUNCION DE CADA UNA DE ELLAS, ASI COMO LA DE LAS PERSONAS
QUE TRABAJAN EN LAS MISMAS,
400.2 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPLIESTOS ¥ PLAZAS  [REGISTRO DE PERSONAL POR AREA, Y LOS NOMBRAMIENTO DEL PERSONAL QUE OCUPA LOS
’ DE EMPLEADOS PUESTOS DENTRO DEL ORGANISMO
400, v
00,3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL EXPEDIENTES QUE CONCENTRA TGDO LO REFERENTE A LOS EMPLEADOS
400.4 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL NOMINA DE PAGO DE PERSONAL QUE LABORA EN EL ORGANISMO
400.5 JUBILACIONES ¥ PENSIONES EXPEDIENTES GENERADGS PARA EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE ASIGNACION DE PENSIONES
POR JUBILACION
AF
400.6 SE;%?;?SNSESS;II.S:TLLU:C?S?’IIE'\‘AS\EGAJU:{;E(})I:{{E)SYDEL EXPEDIENTES DE PERSONAL AFILIADOS AL FONACOT, SISTEMA DE AHORRQ PARA EL RETIiRO,
: INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.
ESTADOQ
400.7 LIQUIDACIONES DEL TRABAIADOR EXPEDIENTES QUE SE GENERAN AL TERMINO DE LA AELACION LABORAL CON LOS EMPLEADOS
DEL ORGANISMO
400.8 DECLARACIONES PATRIMONIALES
*{EXPEDIENTE DEL SERVIDOR FUBLICQ, RESPECTQ A LA SITUACION PATRIMONIAL
EXPEDIENTE [E UNA PERSGNA FISICA DENOMINADA TRABAJADOR EL CUAL SE COMPROMETE
400.9 CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO EVENTUALES A REALIZAR OBRAS 0 SERVIC O,
400.10 CONSTANCIAS DE PAGOS Y RETENCIONMES 2E
) MEDICOS EXPEDIENTE QUE CONTIENE CONSTANCIAS DE PAGOS Y RETENCIONES ISR
400.11 PRESTACIONES EXPEDIENTES DE DOCUMENTACION GENERADA DURANTE EL TRAMITE DE PRESTACIONES PARA
EL PERSONAL.
400.12 DECLARACION DE IMPUESTOS DE NOMINA

500.1

MUEBLES

EXPEDIENTES DE DECLARACIONES DE IMPUESTOS REALIZADOS POR EL ORGANISMO.
ST v

ORGANISMO

EXPEDIENTES DONDE SE ENCJENTRAN LOS REGISTROS DE TODOS LOS BIENES INMUEBLES DEL
500.2 INMUEBLES
ORGANISMO
500.3 EXPEDIENTES DE LOS INVENTARIOS DEL PARQUE VEHICULAR DENTRO DEL ORGANISMO
PARQUE VEHICULAR
500.4 EXPEDIENTES DE ACTAS DE ENTREGA RECEPCION DE CAMBIO OE ADMINSITRACION PUBLICA.
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
EXPEDIENTES DE LAS OPSNIONES G JUCIOS EN EL QUE EL AUDITOR HACE AL REALIZAR UNA
500.5 DICTAMENES DE AUDITORIA
AUDITARIA
EXPEDIENTES EN QUE EL AUDITOR RECIBE TODAS Y CADA UNO DE LOS MEDIOS DE PRUEBA Y
500.6 DESAHOGO DE OBSERVACIONES

600.1

LICITACIONES

QUE FUERON OBSERYADQS Y DESAHOGADOS P08 EL ORGANISMO

S

EXPEDIENTES QUE SE GENERAN POR LAS ADJUDICACIONES QUE SON REALIZADAS DE MANERA
DIRECTA.

600.2

ADJUDICACION DIRECTA

EXPEDIENTES QUE SE GENERAN POR LAS ADIUDICACIONES QUE SON REALIZADAS DE MANERA
DIRECTA.
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FONDO: OOSAPA, CIUDAD FERNANDEZ, S.L.P.
SECCION CODIGO SERIE DESCRIPCION
FRACCIONAMIENTOS EXPEDIENTES DE FRACCIONADORES EN LOS CUALES SE SOLIC TA tA DOTACION DE LOS
SERVICOS DE AGUA POTABLE
600.3
O3RA
PROYECTOS DE OBRA S DE INGENIERIA QUE FERMITEN LLEVAR HASTA LA VIVIENOA DE LOS HABITANTES DE UNA
500.4 CIUDAD, LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE,
6005 SUPERVISION DE OBRA EXPEDIENE CON REGISTROS DE CARTA DE PRUEBAS DE HERMETICIDAD
PLAN OPERATIVO ANUAL EXPEDIEN"E DEL PLAN OPERATIVO ANUAL Y LOS CAMBIOS GUE SE DAN £N EL TRANSCURSO DEL
600.6 MISMO,
PROGRANA QL E IMPLEMENTA LA MEZCLA DE RECURSOS FEDERALES, MUNICIPALES Y/0
500.7 PROGAMA AGUA LIMPIA ORGANISMO OPERADORES LE AGUA POTABLE
; ~ES OF
CONSEIOS ¥ ACTAS DE COMITE EXPEDIEN"ES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS TRATADOS EN CADA SESION DE COMITE O
600.8 CONSEIQS.
600.9 POZ0S EXPEDIENTES DE TRAMITES (PRORROGAS)
600.1 PADRON DE CONTRATISTAS PADRON DE CONTRATISTAS.
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MANTENIMIENTOQ Y SERVICICS DE AGLA POTABLE
(ORDEN DE TRABAJO)

EXPEDIENTE DE DOCUMENTQS QUE SE GENERAN Y EN EL CUAL SE DETALLA POR ESCRITO LAS
INSTRUCCIONES A REALIZAR SOBRE ALGUN ?IPO DE TRABAJOS O ENCARGO.

EXPEDIENTE DE LAS CONSTANCIAS DE SCLICITUDES DE INFORMACION QUE DEBE PUBLICARSE

700.1 ORTAL DE TRANSPA
? RENCIA Et! EL PORTAL DE TRANSPARENCIA, ASI COMO DATOS RELACICNADQS.

EXPRESIONM CUANTITATIVA DEL COMPORTAMIENTO Y DESEMPENO DE UN PROCESQ, AL SER

700.2 ARCHIVOS ELECTRONICOS DE TRANSPARENCIA COMPARADA CON ALGUN NIVEL DE REFERENCIA, PUEDE SERALAR ALGUNA DESVIACION SOBRE
LA CUAL SE TOMAN ACCIONES CORRECTIVAS O PREVENTIVAS, SEGUN SEA EL CASO

700.3 SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ]EXPEDIENTE DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE DE PARTICULARES
HACIA EL ORGANISMO.
INFORMACION RESERVADA QUE LA LEY NO PERMITE DIVULGAR, YA QUE AFECTA LA INTIMIDAD

700.4 INFORMA)

CION RESERVADA PERSONAL, LA SEGURIDAD NACIONAL
700.5 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL EXPEDIENTE DE REGISTRO DE INFORMACION QUE HA 5IDO CLASIFICADA COMO CONFIDENCIAL
700.6 REGISTRO DE EXPEDIENTES DE QUEJAS CONTRA EL ORGANISMO ANTE LA CEGAIP

QUEJAS ANTE LA CEGA

ACREDITACION DEL AGUA Y EDUCACION

GRUPQ DE FACILITADORES ACREDITADOS PARA AYLUDAR A LO5 EDUCADORES DEL PAIS EN EL
DESARROLLO, IMPLEMENTACION Y EVALUACION DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS EN
MATERIA DE AGUA,

800.1
4002 CAMPARIAS DEL CUIDADO DEL AGUA CAMPARIAS PARA DAR DiFUS ON DEL CUIDADO DEL VITAL LIQUIDO CON DIFERENTES SECTORES
22 DE MARZO GIA MUNDIAL DEL AGUA, EN DONDE SE PONE DE MANIFIESTO TODGS LGS
800.3 FESTEIOS DEL DiA MUNDIAL DEL AGUA PROBLEMAS Y RETOS RELATIVOS AL USO Y CONSUMO DE AGLA A NIVEL GLOBAL.
GRUPO DE FACILITADORES ACREDITADOS PARA AYUDAR A LOS EDUCADORES DEL PAIS EN EL
FESTEIOS DEL MES DEL AGUA DESARROLLO, IMPLEMENTACION Y EVALUACION DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS EN
800.4 MATERIA DE AGUA.

800.5

PROGRAMA ANUAL PARA EL CUIDADO DEL AGUA

PEOGRAMA ANJAL PARA EL ZUIDADG DEL AGUA, PROMOVER ESTIMULAR UNA AMPLIA
COMPRENSION SOBRE LA RELACION QUE EXISTE SGBRE EL AGUA Y EL SER HUMANO,
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FONDO: OOSAPA, CIUDAD FERNANDEZ, S.L.P.
SECCION CODIGO SERIE DESCRIPCION
EXPOSICION IMPARTIDA POR ESPECIALISTAS, CENTRADA EN LA PRESENTACION DE UN TEMA
4005 TALLERES DEL CUIDADO DEL AGUA CPECIFICD.

ATENCION USUARIOS

o

i
e
e

EXPEDIENTES 9F LOS USUAR'OS QUE REALIZAN LGUN TRAMITE
Q SE LES BERINDA ASESCORIA E INFORMACION

REGISTRO DE LECTURAS

EXPEDIENTE DE REGISTRO DE TOMA DE LECTURAS

i

ARCHIVOS DE CONCENTRACION

R A e B S

EXPEDIENTES QOUE GENERAN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

1000.1
INSTRUMENTOSTECNICOS QUE PROPICIAN LA ORGANIZACION, CONTROL Y CONSERVACION DE
1600.
0.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHEVISTICO 105 DOCUMENTQS DE ARCHIVO
EXPEDIENTE DE DISPOSITIVGS ELECTRONICOS O MAGNETICOS CON CONTENIDOS
1000,3 i:ﬁ;ﬁis;éig:s;ﬁg:&ﬁm|N|STEATIVOS' DE DECODIFICADO O ALGUN TIFO DE CODIGO DIGITAL EN DONDE APARECE DOCUMENTOS
' ADMINISTRATIVOS, DE TRAMITE, DE CONCENTRACION E HISTORICOS,
1000.4 TRANSFERENCIAS TRANSFERECNIAS DOCUMENTALES ARCHIVO EN TRAMITE ¥ CONCENTRACION
EXPEDIENTE DOND DURAN PROC DE 8,
1000.5 BAJA DOCUMENTAL E DONDE 5E LOCALIZAN LAS ACTAS ELABORADAS DURANTE EL PROCESQ DE BAJA

DOCUMEMTAL.




