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COORDINACIÓN 

 
CODIGO TITULO 

DEL 
EXPEDIENTE 

OBSERVACIONES  VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 
COMO 

RESERVADO O 
CONFIDENCIAL 

 
101 

  VALOR DOCUMENTAL  PLAZOS DE CONSERVACION    
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL 

 O  
CONTABLE 

ARCHIVO 
 DE 

 TRAMITE 

ARCHIVO 
 DE 

CONCENTRACION 

TOTAL 
 DE 

 AÑOS 

BAJA 
DOCUMENTAL 

CONSERVACION MUESTREO  

101.1 DISPOSICIONES DE LA MATERIA   X X  3 5 8     

101.2 LIBROS O REGISTROS DE ACTAS 
DE SESIONES DE JUNTA DE 
GOBIERNO 

 X X X 3 5 8  X   

101.3 APÉNDICES O ANEXOS DE ACTAS 
DE JUNTA DE GOBIERNO 

 X X X 3 5 8  X   

101.4 INTEGRANTES DE LA JUNTA DE 
GOBIERNO  

 X X X 3 5 8  X   

101.5 CODIGO DE ETICA Y CONDUCTA 
DEL SMDIF DE SANTA CATARINA 

 X X  3 5 8  X   

101.6 REGLAMENTO INTERNO    X  3 5 8  X   

101.7 INFORME DE GOBIERNO   X X X 3 5 8  X   

101.8 PLANES, PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

 X X X 3 5 8  X   

101.9 NORMATIVIDAD   X X X 3 5 8  X   

101.10 CERTIFICACIÓN DE 
DOCUMENTOS  

 X X X 3 5 8  X   

101.11 AREAS DEL SMDIF   X X X 3 5 8  X   

101.12 COMUNICACIONES RELEVANTES  X   3 5 8     

101.13 RESGUARDOS  X X X 3 5 8  X   
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JURÍDICO 
 

CODIGO TITULO 
DEL 

EXPEDIENTE 

OBSERVACIONES  VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 
COMO 

RESERVADO O 
CONFIDENCIAL 

103   VALOR DOCUMENTAL  PLAZOS DE CONSERVACION    
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL 

 O  
CONTABLE 

ARCHIVO 
 DE 

 TRAMITE 

ARCHIVO 
 DE 

CONCENTRACION 

TOTAL 
 DE 

 AÑOS 

BAJA 
DOCUMENTAL 

CONSERVACION MUESTREO  

103.1 CONTRATOS Y CONVENIOS  2018 2021 X X X 3 5 8  X   

103.2 JUICIOS CONTRA EL SMDIF 2018-2021 X X X 3 5 8  X   

103.3 JUICIOS DEL SMDIF 2018-2021 X X X 3 5 8  X   

103.4 DICTÁMENES LEGALES 
ADMINISTRATIVOS  

2018-2021 X X X 3 5 8  X   

103.5 RESGUARDOS   X X X 3 5 8  X   

103.6 ACTAS DE ACUERDOS 2020 X X X 3 5 8  X   

103.7 CONSTANCIA DE ECHOS 2020 X X X 3 5 8  X   

103.8 CITATORIOS 2020 X X X 3 5 8  X   

103.9 ARRENDAMIENTOS  2020 X X X 3 5 8  X   

103.10 NOTIFICACIONES 2020 X X X 3 5 8  X   

103.11 MULTAS 2020 X X X 3 5 8  X   
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COTABILIDAD 
 

CODIGO TITULO 
DEL 

EXPEDIENTE 

OBSERVA
CIONES  

VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 
COMO 

RESERVADO O 
CONFIDENCIAL 

 
104 

  VALOR DOCUMENTAL  PLAZOS DE CONSERVACION    
ADMINIST

RATIVO 
LEGAL FISCAL 

 O  
CONTABLE 

ARCHIVO 
 DE 

 TRAMITE 

ARCHIVO 
 DE 

CONCENTRACION 

TOTAL 
 DE 

 AÑOS 

BAJA 
DOCUMENTAL 

CONSERVACION MUESTREO  

104.1 INGRESOS ENERO 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.2 INGRESOS FEBRERO 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.3 INGRESOS MARZO 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.4 INGRESOS ABRIL 1-1   X X X 3 5 8  X   

104.5 INGRESOS MAYO 1-1   X X X 3 5 8  X   

104.6 INGRESOS JUNIO 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.7 INGRESOS JULIO 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.8 INGRESOS AGOSTO 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.9 INGRESOS SEPTIEMBRE 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.10 INGRESOS OCTUBRE 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.11 INGRESOS NOVIEMBRE 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.12 INGRESOS DICIEMBRE 1-1  X X X 3 5 8  X   

104.13 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL ENERO 1-2  X X X 3 5 8  X   

104.14 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL ENERO 2-2  X X X 3 5 8  X   

104.15 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL FEBRERO 1-2  X X X 3 5 8  X   

104.16 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL FEBRERO 2-2  X X X 3 5 8  X   

104.17 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL MARZO 1-2  X X X 3 5 8  X   

104.18 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL MARZO 2-2  X X X 3 5 8  X   

104.19 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL ABRIL 1-3  X X X 3 5 8  X   

104.20 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL ABRIL 2-3  X X X 3 5 8  X   

104.21 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL ABRIL 3-3  X X X 3 5 8  X   

104.22 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL MAYO 1-2  X X X 3 5 8  X   

104.23 EGRESOS DIARIO PRESUPUESTAL MAYO 2-2  X X X 3 5 8  X   

104.24 EGRESOS JUNIO 1-3  X X X 3 5 8  X   

104.25 EGRESOS JUNIO 2-3  X X X 3 5 8  X   

104.26 EGRESOS JUNIO 3-3  X X X 3 5 8  X   
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104.27 POLIZA DE DIARIO Y PRESUPUESTAL JUNIO 3-3  X X X 3 5 8  X   

104.28 EGRESOS JULIO 1-3  X X X 3 5 8  X   

104.29 EGRESOS JULIO 2-3  X X X 3 5 8  X   

104.30 DIARIO Y PRESUPUESTAL JULIO 3-3  X X X 3 5 8  X   

104.31 EGRESOS AGOSTO 1-3  X X X 3 5 8  X   

104.32 EGRESOS AGOSTO 2-3  X X X 3 5 8  X   

104.33 EGRESOS AGOSTO 3-3  X X X 3 5 8  X   

104.34 EGRESOS SEPTIEMBRE 1-3  X X X 3 5 8  X   

104.35 EGRESOS SEPTIEMBRE 2-3  X X X 3 5 8  X   

104.36 EGRESOS DIARIO Y PRESUPUESTAL SEPTIEMBRE 3-3  X X X 3 5 8  X   

104.37 EGRESOS OCTUBRE 1-3  X X X 3 5 8  X   

104.38 EGRESOS OCTUBRE 2-3  X X X 3 5 8  X   

104.39 EGRESOS DIARIO Y PRESUPUESTAL OCTUBRE 3-3  X X X 3 5 8  X   

104.40 EGRESOS NOVIEMBRE 1-2  X X X 3 5 8  X   

104.41 DIARIO Y PRESUPUESTAL NOVIEMBRE 2-2  X X X 3 5 8  X   

104.42 EGRESOS DICIEMBRE 1-5  X X X 3 5 8  X   

104.43 EGRESOS DICIEMBRE 2-5  X X X 3 5 8  X   

104.44 EGRESOS DICIEMBRE 3-5  X X X 3 5 8  X   

104.45 EGRESOS DIARIO Y PRESUPUESTAL DICIEMBRE 4-5  X X X 3 5 8  X   

104.46 EGRESOS DIARIO Y PRESUPUESTAL DICIEMBRE 5-5  X X X 3 5 8  X   
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CONTRALORIA INTERNA 
 

CODIGO TITULO 
DEL 

EXPEDIENTE 

OBSERVACIONES  VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 
COMO 

RESERVADO O 
CONFIDENCIAL 

 
105 

  VALOR DOCUMENTAL  PLAZOS DE CONSERVACION    
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL 

 O  
CONTABLE 

ARCHIVO 
 DE 

 TRAMITE 

ARCHIVO 
 DE 

CONCENTRACION 

TOTAL 
 DE 

 AÑOS 

BAJA 
DOCUMENTAL 

CONSERVACION MUESTREO  

105.1  CONTROL DE BIENES   X X X 3 5 8  X   

105.2 CONTROL DE COMBUSTIBLES   X X X 3 5 8  X   

105.3 MANTENIMIENTO  X X X 3 5 8  X   

105.4 AUDITORIAS Y REVISIONES   X X X 3 5 8  X   

105.5 DECLARACIÓN PATRIMONIAL   X X X 3 5 8  X   

105.6 PROCEDIMIENTO DE 
RESPONSABILIDADES  

 X X X 3 5 8  X   

105.7 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN  X X X 3 5 8  X   

105.8 RESGUARDOS  X X X 3 5 8  X   
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ARCHIVO SMDIF 
 

CODIGO TITULO 
DEL 

EXPEDIENTE 

OBSERVACION  VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 
COMO 

RESERVADO O 
CONFIDENCIAL 

 
106 

  VALOR DOCUMENTAL  PLAZOS DE CONSERVACION    
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL 

 O  
CONTABLE 

ARCHIVO 
 DE 

 TRAMITE 

ARCHIVO 
 DE 

CONCENTRACION 

TOTAL 
 DE 

 AÑOS 

BAJA 
DOCUMENTAL 

CONSERVACION MUESTREO  

106.1 
 

INSTRUMENTO DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO 

CUADRO GENERAL DE 
CLASIFICACIÓN, 
CATÁLOGO DE 
DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 
INVENTARIO GUÍA 
SIMPLE DE ARCHIVO  

X X  3 5 8  X   

106.2 BAJAS DOCUMENTALES             

106.3 RESGUARDOS  X X X 3 5 8  X   
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA SMDIF 
 

CODIGO TITULO 
DEL 

EXPEDIENTE 

OBSERVACIONES  VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 
COMO 

RESERVADO O 
CONFIDENCIAL 

 
107 

  VALOR DOCUMENTAL  PLAZOS DE CONSERVACION    
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL 

 O  
CONTABLE 

ARCHIVO 
 DE 

 TRAMITE 

ARCHIVO 
 DE 

CONCENTRACION 

TOTAL 
 DE 

 AÑOS 

BAJA 
DOCUMENTAL 

CONSERVACION MUESTREO  

107.1 LEY DE TRANSPARENCIA  X X  3 5 8  X   

107.2 ACTAS DE JUNTA DE GOBIERNO  X X X 3 5 8  X   

107.3 CLAVE DE ACCESO   X X X 3 5 8  X   

107.4 ACTIVIDADES  X X X 3 5 8  X   

107.5 MANUAL DE ORGANIZACIÓN  X X X 3 5 8  X   

107.6 NOMBRAMIENTO  X X X 3 5 8  X   

107.7 OFICIOS INTERNOS  X X X 3 5 8  X   

107.8 OFICIOS CEGAIP   X X X 3 5 8  X   

107.9 OFICIOS INTERNOS  X X X 3 5 8  X   

107.10 OFICIOS CEGAIP   X X X 3 5 8  X   

107.11 CLAVES DE ACCESO  X X X 3 5 8  X   

107.12 ACTAS DE COMITÉ DE TRANSPARENCIA   X X X 3 5 8  X   

107.13 DOCUMENTOS DIGITALES   X X X 3 5 8  X   

107.14 REGLAMENTO INTERNO   X X X 3 5 8  X   

107.15 CONSULTA POPULAR   X X X 3 5 8  X   

107.16 CONSULTA INDIGENA   X X X 3 5 8  X   

107.17 1ER INFORME DE GOBIERNO   X X X 3 5 8  X   

107.18 CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES 
TRANSPARENCIA  

2019 X X X 3 5 8  X   

107.19 CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA  

2020 X X X 3 5 8  X   

107.20 OFICIOS CEGAIP   X X X 3 5 8  X   

107.21 SOLICITUDES   X X X 3 5 8  X   

107.22 ACUERDO CEFIM  X X X 3 5 8  X   

107.23 PROCEDIMIENTOS  X X X 3 5 8  X   

107.24 RESOLUCIONES  X X X 3 5 8  X   
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107.25 
 

RECURSOS DE REVISION  X X X 3 5 8  X  X 

107.26 CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD 
PUBLICA ACTAS DE SESIONES 
2018,2019,2020 

 X X X 3 5 8  X  X 

107.27 OFICIOS INTERNOS  X X X X 5 8  X  X 

107.28 OFICIOS CEGAIP  X X X X 5 8  X  X 

107.29 OFICIOS CEFIM  X X X X 5 8  X  X 

129.30 CLAVES DE ACCESO  X X X X 5 8  X  X 

129.31 NOMBRAMIENTO  X X X X 5 8  X  X 

129.32 ACTAS DE COMITÉ  X X X X 5 8  X  X 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 


