Catalogo de Disposicion Documental del
Consejo Potosino de Cienciay Tecnologia

’ CoNsEJO POTOSINO
‘ DE CIENCIA

PROSPEREMOS JUNTOS

Gobierno del Estado 2015-2021

Y TECNOLOGIA




‘SLP CoNsEJO POTOSINO
‘ DE LIENGIA Catalogo de Disposicién Documental

PROSPEREMOS JUNTOs | Y TECNOLOGIA

Gobierno del Estado 2015-2021

Catalogo de Disposiciéon Documental del Consejo Potosino de Cienciay Tecnologia

1.Leyes y Reglamento X 2 |10 X X
2. Convenios X 2 0 12 X X
3. Actas del Consejo Directivo X 2 110 X 12 X X
4. Actas del Consejo Regionales X 2 110] X 12 X X
5.Actas Minutas de Reuniones del

Gabinete de Gobierno X 2|10 12 X X
6. Ceruﬂcado_s de Reserva de derechos X > |10l x 12 X X
al uso exclusivo

1. Asuntos Legales X 2 |10 12 X X
2. Proceso de Legalizacion del Predio X 2110| X 12 X X

1.Programa Operativo Anual
2.Apoyos Especiales

3. Manuales de Organizacion y
Procedimientos

X[>

x

‘

10] X 12

x
x

1.Contratos del Personal X 2110 12 X X
2.Expediente Unico del Personal X 2|10 12 X X
3. Sgryl(:lo $00|al en Areas X > | 10 12 X X
Administrativas

4. Bajas del Personal X 2 |10 12 X X
5. Nomina del Personal X 2110 12 X X
6. Capacitacién Continua y Desarrollo

Profesional del Personal en Areas X 2110 12 X X
Administrativas

7. Curriculums X 2110 12 X X

1. Polizas Contables X1 2110 12 X X
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2.Sistema Contable (electrénico) X | 2 X X
Is;.inicr)]r:i::g(zones Bancarias y Estados x| 2110 12 X X
5. Recibos Oficiales X1 21|10 12 X X
6. SCHP X1 21|10 12 X X
;.a Ir?g;::?;r;entos ante Instituciones x| 2110 12 X X
8. Activos Fijos X1 21|10 12 X X
9. Libros Contables X1 2]10| X 12 X X
10. Chequeras y Talonarios X1 2]10| X 12 X X

1. Registro de Provedores y

Prestadores de Servicio X 2 |10 12 X X
2.Inventario Fisico y Control de Bienes > 1 10 12 X X
Muebles

3. Resguardos X 2|10 12 X X
4, Sollc!tudes de Papeleria, Vales y > 110 12 X X
Cotizaciones

5.,C<.)m|te de Adquisiciones y Obra X > 110 12 X X
Publica

6. Contratos de Prestacion de Servicio | X 2110 12 X X
7. Licitaciones X 2110 12 X X
8. Seguros y Fianzas X 2 |10 12 X X
1. Parque Vehicular X 2 |10 12 X X
2. Control y Servicios en Sala de X > 1 10 12 X X

Capacitacion y Centro de Negocios
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X
N

10 12
10 12

x
x

1. Correspondencia

X
N
x
x

2. Servicios de Informacion

1. Agenda y Actividades del Personal X 2110 12 X X
2. Invitaciones y Felicitaciones X 2110 12 X X
3. Program}a de Dlvulga}glon de Ciencia X > 1 10 12 X X
y Tecnologia e Innovacion

4. Programa de Difusion de Ciencia y X > 1 10 12 X X

Tecnologia e Innovacion

x

x
x

10 12
10 12

1. Auditorias

x
N
x
x

2. Acta Entrega-Recepcion

1. Planeacion X 2110 12 X X
iés:;rglgczr;es en Materia de Ciencia y X > | 10 12 X X
3. Informacion de la Inversién Puablica X 2|10 12 X X
4. Comites X 2|10 12 X X
5.Proyectos X 2110 12 X X
6.Programas X 2110 12 X X

1. Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica X 2|10 12 X X
2. INFOMEX X 2110 12
3. Archivo X 2110 12 X X

1. Registros
2. Capacitacion X 2 |10 12 X X
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1. Redes X 2110 12 X X
2. Vinculacion X 2110 12 X X
3. Premio a la Investigacion Cientifica X 2 |10 12 X X
4, Oflc_lna}s de Transferencia de X > | 10 12 X X
Conocimiento

Administrativo A. Tramite Eliminacion Publica
Legal Concentracion Conservacion Reservada
Fiscal A. Histérico Muestreo Confidencial

Contable



