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ACTA No. 25-0
JUNTA DE GOBIERND
ME-1021
SESION CRDINARIA
FEBRERD, 15,2021

Organismo Piblico Descentralizado Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Ciudad Fernandez
2018-2021
Acta de Junta de Gobierno 25-0

En los inslalociones del Organismo Foblico Descentralizado  Siterna
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familic de Ciudad remandez,

3.L.P.. lugar destinado para Hlevar o cobo los sesiones de la Junta de .

Gobiemo, siendo los frece horas del dia quince de febrero del dos mil
veintivno, fecha y homa seficlada para levar acabo o Sesidén Ordinaria No.
25 de lo Junto de Gobiemo, previo citatorio que se Ies hizo Hegar o los
infegrantes de la Junta de Gobiemao del Organismo Poblico Descentralizado
Sisterna Municipal poro el Desamollo. Integral de la Famila de Cludad
Femandez C. Joonna Lizet Cérdenas Palomares, Predidenta de lo Junte de
Gobiemo del Organismo Piblico Descentralizado Sisterma Municipal para el
Desamollo Integral da la Familio de Ciudad Femndndez, SLP. la LT5. Sabing
Hurtado Vego, Secretaria Técnica de lo Junta de Gobiemo quien cerifica ¥
da fe, asi como los C.C. C.P. Lucia Esmeralda Rico Padrén Comisario, C.F.
Ana Karen Rocha Cosfilo Asesor Contable, Lic. Aracell Montenegre Diaz
Asesor Juridico, M.C.D.E.Q. Francisco Castillo Vézquez Vocal de Salud, Profa.
Frencisca Gutiérez Briones vocal de educacién, C. Mara Isabel Montoya
Rubio vocal del sector social, Ing. Moel lsai Péraz Robles vocal del secior
privado; LIS, Mohemi Hemdéndez Marfinez vocal de asistencia social ¥ los
C.C. José Alfreclo Pérez Ortiz y Lic. Psic. Martho Victera Alvarado Morales
vocales; se procede o inicior o sesion bajo el siguiente orden del dia:

Orden del Dia

—
n

Lisha de asistancia.

2. Decloracién del Quérum e instalacion legal de lo Sesidn de la Junte de
Gobiemo v en su caso, discusién y aprobacién del Crden del Dia de Ia
Sesion.

3. Presentacién y aprobocian del Manual Técnico de Entrega-Recepcién
de los Recursos Plblices para el Crgonismo Poblico Descentralizade
Sisterma Municipol para el Desarrclle Integral de la Familia de Ciudad
Femdandez, S.LP.

4. Presentacion y aprobacidn del Plan Anval 2021 del Organismo Poblico
Desceniralizade Sistema Municipal poro el Desarolio Integral de o
Famika de Ciudod Femdndesz, S.LP.

3. Clausura de la Sesidn.

En cuanto al punto une del orden del dia referente o “Lista de asistencia” o
Secrefara Técnica de lo Junta de Gobiemo LTS, Sabina Hurtado Yegao,
procede @ nombrar a los integrantes de lo Junta de Gobiems dal
Crganismo Piblico Desceniralizede Sisterna Municipal para el Desamollo
infegral de la Familio de Cludad Femandez, para comoborar su asistencia,
dande cuenta a la Presidento Honoraria del OPSMDIF, C. Joanna Lizet
Cdrdenas Polomares, de lo osistencia de todos los integrantes. quienes
frman la lista de asistencia para constancia,

Confinuando con &l desahogo del punto dos del orden del dia se proceds
a [a "Declaracién del Quérum e inslalacion legal de la Sesién de la Junta de
Gobieme y en su caso discusién vy aprobacién del Crden del Dia de la
3esién”.- Lo Secretaria Técrica de lo Junta de Gobiemo, LTS. Sabing
Hurfodo Vega cede el uso de la voz a la Presidenta Honoraria del OPSMDIE
la €. Joonna Lizet Cardenas Polomares quien declara que siende las trece
horas con doce minutes y habiendo quérum legal, se instala la sesién, cuyos
acuerdos que e tormen serdn legales y validos,
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Desarrollo Integral de la Familia de Ciudad Ferndndez
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Lo Secretario Técnica de la Junta de Gobieme, LT.5. Sabina Hurtada Yegao,
procede a dor lectura ol orden del dio, el cua somefe o votocian ¥ se
aprueba por unanimidad de votos, para llevar a cabo lg prasenfe sezidn.

A confinuacién, se desahoga el punto fres: Presentacién y aprobacién del
Manval Técnico de Enfrega-Recepcidn de los Recursos Pdblicos para el
Organisme Piblico Descentralizado Sistema Municipal para el Desarroilo
Infegral de lo Familia de Ciuded Femdndez, S.LP. En usa de la voz g LTS. |
Sobina Hurtode Vego, Secretaria Técnica de la Junta de Gobiemo se dirige
a los infegrantes de o Junta de Gobiemo v solicito se e otorgue el uso de g
'y’ voz g la CP, Lucia Bsmeraide Rico Padren para gue apaorfe la informocion al b ™
L respecio, W%

Dk F AcCto seguide la CP, Lucia Esmeralda Rice Fadrén da lecfure al Manual ::
- Técnico de Entrego-Recepcitn de los Recursos Plblicos para el Organismo A
aa e s POblCS Desceniralizado Sistema Municipal para el Desarollo Integral de Ia %
ACTA Ne, 25-0 Fomilio de Cludad Femdandez, S.LFP. cuyo contenido parg constancia se

UNTADEGOBIZAND fronscribe a confinuacian:
2018-2021
SESION DRDINADLA
FEERER OF152021
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MANUAL TECNICO DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS
PUBLICOS PARA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
SISITEMA MUNICPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE CIUDAD FERNANDEZ, S.LP.

EXPOSICION DE MOTIVOS

De acuerdo con los cambios que adopta la administracion pldblica municipal teniendo gl
Gomo direcinz los principios que exige &l ejercicio de I funcidn poblica fales como la \
eficiencia , eficacia, legalidad, honradez, integridad, fransparencia, v rendicion de cuentas ¥
sabiendo:

Que la Entrega-Recepcian de los Recursos Piblicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi es un acto juridico y obligatorio pera todo servidor piblico que por cualquier causa
0 mativo s8 separe de su cango.

Uue Iz ley de entrega raception da los Recursos Plblicos del Estado ¥ Municipios de
San Luis Potosi; ha sufride cambios tratando de acapiara a las condiciones y requerimientos
de |2 exigencias que |z necesidad de dar certerza ¥ transparencia, asi como confinuidad a log
acios adminisirativos de la Funcion Publica.

Que dicho ordenamiento ha sido ampéiado v detalla &l procedimienio para el acto
administrativo obligatonio de entregar v recibir los recurgos publicos del Poder Ejecutivo del
Estado, de los municipios asl como de los Crganismes Autanomos, Descentralizados ¥y oo
Paramunicipales especificando los requerimientos en cuanto 2 la preparacian, disposicion y 2/
registra ge |a informacion que se transmite y recibe sefialando los hechos y acciones Bevados “1
3 cabo por los funcicnanios que entregan y reciben los Recursos Pablicos v de esta forma
garantizar una continuidad y carieza en la Adminisiracidn Pikfica Estatal, Municipal y en los ;
Organismos Descentralizados y Paramunicipales, = 1’1\

Que para guiar y facilitar el procedimiento de Entrega-Recepcion en Organismo s
Publico Descentralizade Sistema Municipal para el Desarrolic Infegral de ls Familia de Cludad .+
Femandez, 5.L.P es necesario contar con un Manual de Instrucciones que conduzca & un
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SESION ORDINARIA
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Crganismo Piblico Descentralizado Sistema Municipal parz el
Desarrollo integral de la Familia de Ciudad Fernandexz
2018-2021
Acta de Junta de Gobierno 25-0

aclo administrativo que fenga la mayor cerleza ¥ confianza en la informacion de parte de
Juienes reciben fa misma,

Que |z propia ley de Enfrega-Recepeidn de los Recursos Piblicos dei Estado y

Municipios de: San Luis Potos! pubiicada el 21 de junio del 2018 obliga a fa Contraloria Inferna  —

de los Organismos Descentrafizados en sy articulo 12 fraccitn IV a formuiar el Manyal
Técnico De Entrega-Racepcion asi como de sus procedimientos guardande conformidad con
los ordenamientos de la misma.

En virtud de todo lo anterior expussin. |2 Contraloria Intema del Organismo Piiblico
Descentralizado Sistema Municipal para el Desamolio Integral de la Familia de Ciudad
Feméandez, S.L.P formula para su aprobacion ¥ auonizacion el siguients:

CAPITULO |
OBJETIVO DEL MANUAL TECNICO

ARTICULO 1.- De acuerdo con |2 Lay de Entrega Recepcidn de los Recursos Pubficos del
Estado y Municipio de San Luis Potosi: el objetivo del presente documento es establecer las
disposicionss generales conforme a las cuales 58 llevaran a cabo el proceso de Eniraga-
Recapcion de la Administracian Piblica Municipal asi como los recursos humanos, materiales
, financieras y patrimonisles asi como l2 informacian. documentos v asuntos de |a
compelencia que se tengan bajo responsabilidad de los servidores plblicos def Omganismo
Plblico Descentralizado Sistema Municipal para el Desamallo de Crudad Feméndsz, S.LP.

ARTICULO 2- Como obiefivo sscundario del presente documento es senvr de guia y
direccion para cumplr con el acto administrativo pratocalerio mencionado en el articuls
anterior dando mayor cerleza y confiabfidad del mismo.

ARTICULO 3. Para los efectos def presente manual se enfiends por:

Administracién pablica: Administracion Publica Municipal y Organismo Descentralizados y
Fara Municipales def H. Ayuntamiento de Ciudad Femandez S.LP.

Anexes: Al conjunto de documentos con infarmacion qua se integrard al expediente de

Enfrega-Recepcidn de acuerdo con loe formatns establecidos en este Manual Técnico,
ordenados progresivamants:

Auditoria: Auditoria Superior del Estado de San Luis Poing|.

Organisme: Organismo Poblico Descentralizado Sistema Municipal parz & Desarrolio
Integral de |2 Familia de Ciudad Femandez, SLE.

Comisidn de entrega: Organo encargado de coordinar &l proceso de Enirega-Recepcion en
el Crganismo Piblico Descentrafizade Sistema Municipal para el Desarolio de Ciudad
Femandez, S8.L.P. sus integrantes seran designados per |2 junta de goblemo del Crganisma
saliente.

Comision de Recepcion: drgano encargado de dacepcionar 2 administracidn del Organismo
entrante, sus integrantes seran designados por el Presidents Municipal electo v ratificadn 2
Junta De Gobiema del mismo.

Junta de Gobierne: los mismbros de le Junta De Gobismo del Qrganismo Fablico
Cescentralizado Sistema Municipal para el Desamrollo de Cludad Femandez, 5.LP. integrado
como cuerpd colegiado de gabierma.
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ALCTA Na. 25-0
JUNTA DE GOBIERND
2018-2021
SESION ORDBNARIA
FEBRERO/15/2021

Organismo Piblico Descentralizado Sistema Municipal para el
Desarrolio Integral de la Familia de Ciudad Fernandez
2018-2021
Acta de Junta de Gobierno 25-0

Grgano del Control interno: Coniraloria interna del Crganisma, contraloria interna municipal

yio comisario de la H. Junta de Gobiema del Organismo.

Calendario de Actividades del Proceso de Entrega Recepcion: E! que se fiig por ol
Organo de Control Intemg, 2 efecto de llevar 3 cabo los actos para dar cumplimiento a fas

obligaciones del process de Entrega-Recapcion.

Despacho: A Iz oficing o lugar &n ef que el titular o director ded despacho que desempsnia sus
alnibuciones, funciones o facultades y actvidades administrativas inherentes a su empleo,
Cargo O Comisicn,

Ley Organica: Ley Organica de! Municipio Libre del Estada de San Luis Potosi.

Ley: Ley para La Entrega Recepcion de los Recursos Plblicos del Estado ¥ Municipios de
San Luis Patosi,

* Manual técnico: Manual Técnico de Iz Entrega-Recepcion del Organiemoe  Publico

Desceniralizado Sistems Municipal pars &l Desamollo de Ciudad Feméndez, S.L.P. al que se
regliza al fermino de un ejercicio constitucianal.

Proceso de Entrega-Recepcion: Al conjunto de elapas de la Enfrega-Recepcitn,

Unidad Administrativa: a las diversas areas comprendidos en la administracion Plblics
Municipal vy de los Organismo Descentralizados y Paramunicipales del H. Ayuntamiento de
Ciudad Fernandez.

CAPUTULO N
PERSONAS OBLIGADAS A LA ENTREGA RECEPCION

ARTICULO 4.- De acuerdo con &l articulo 2 de |a ley de Entraga-Recepcion “Es obligacion de
todo senvidor piblico al separarse de su emplec, cargo o comision, sin importar & motivo que
genare la separacion, enfregar a quien oficialments lo sustituya en sus funciones y en su
cefecio conforme 2 bo establecido en esta Ley, los recursos financieros, humanos, materiales
y patnmoniales que le hayan sido asigrados para &l ejercicio de sus atrbuciones ¥
cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 5.- Segin lo establecido en el articulo que fo antecede ia obligacion de haosr &l
acio de Entrega-Recapcidn se extiende a cualguier ofra persona fisica que ocupe un empleo,
cango o comisicn de cualquier naturaleza dentro de los entes previsios en los articulos 64 y
65 de la Ley Orgénica de I Administracion Publica dal Estado, asi como de los previstos en
&l articulo 104 de la Lay Orgénica dal Municipio Librs del Estada de san Luis Polosi, que en el
marco de sus atrbuciones y funciones le comesponda administrar, aplicar o recibir por
cualqueer titulo recursos | fondos, bienes o valores piblicos.

ARTICULO 6.- Son sujstos obligados & cumpir con las disposiciones def articudo 19 de Ia y
Orgénica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi; y arficulo 7 fraccion V de |a Ley
Da Enfrega Recepcidn de los Recursos Piblicos del Estado y Municipios De San Luis Potosi
y el presente Manual Técnico, Independientemente de |as obligaciones especificas gue
comespondan al empleo cango o comision,

a) Titulares o equivalentes de los crganismos plblicos autdnomos y descentralizados,
b) Los Direclores Genersles o su equivalente en log organismes plblicos, paraestatales y
paramunicipales.
c) Dirsctores o sus equivalentes.
d} Subdirectores o sus eguivalentes. e
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ACTA Me. 25-D
JUNTA DE GOBIERND
2018-7021
SESION ORDINARIA
FEBRERD/15/2021

Organismo Publice Descentralizado Sisterna Municipal para si
Desarrolio Integral de la Familia de Ciudad Fernandez
2018-2021
Acta de Junta de Gobierno 25-0

e} Jefes de departamenio u oficing,
fl Aguetios que tengan & su cango recursos olblicos.

CAPITULO I
DE LOS CASOS PARA LA ETREGA-RECEPCION

ARTICULO 7.- El proceso de Enfrege-Recapcion se debe reaiizar en o Cas0s siguientes:
8) Al termino & inico de un ejercicio constitucional de los de log ayuntamientos,

o] En los casos de licencias superiores & 15 dias habiles, remaciones, renuncias do

titulares o integrantes de organismos descentralizados.

¢) Cuando e servidor piblico del municipio U organismo descentralizado deba |

Separarse por cualquier causa distinta 2 125 anteriores.
ARTICULO 8- la Entrega-Recepcion en los casos de escisidn, readscripeion,
descentralizacitn, desconcentracion, extincidn, liquidacidn o fusion de las enfidades o de
cualquiera de las unidades y sraas que las integran que impliquen transfarencia total o parcial
de atribuciones y recursos pablicos,

CAPITULO IV
DE LA COMPETENCIA Y ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES

ARTICULO 9. La ley de Entrega-Recencitn en su articalo 11 Facgiones | confiere fa
competencia & los Organos Intemos de Control Municipales y Para Municipales para
supervisar los acios relacionados con &l acto adminisirativa de Enfraga-Recepcidn en log
Ayuntamientos y en los Organismos Descentralizados y Paramunicipales.

ARTICULO 10.- las afribuciones de |as autordades mencionadas en fos articulos aneriores
500

a) Supervisar el acio profocslanio de Entrega-Recepciin,

bl Vigilar que el acto protocolario sa gjuste 2 lo dispuesto en la ley.

¢) Capecitar a los servidores plbicos sujetos & la =13

d} Formular el manual técnico de Entrega -Recspeion ¥ Ios procedimigntos.

8] Emitirlo formatos para &l debido enado del expadiants de entraga recepcidn.

i Hacer del conocimientc de las autoridades competentes la inabservancia
incumplimiento y violaciones 2 1a ley, & manual, a los procedimientos v 3 otros
ordenamientos legales.

g) Investigar y promover las sanciones administrativas establecidas en la ley de Ia
matenia cuando se percate de ieguiaridades en el proceso de Enfrega-Recepcitn.

CAPTULOV
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION DE LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

ARTICULO 11.- La enfrega recapcidn de Ios recurscs publicos es &l acic administrativo
formal, personalismo de interés pablico y cumplimiento obligatoric que debe realizarse por
escrin 2 traves de un Informe de Gastion deteflzdo que conste en acts adminisirativa que
conienga y describa en detalle la informacion relativa a los recursos financieros, humanos,
matenales y patimoniales incluyende al documentasitn y amhivo fisicos y digitales que se
entragan y se reciben,

El acto de entrega-recepcitn se realizara bajo & principio de buena fe, cuidando siempre que
existan las condiciones adecuadas para llevarlos a cabo, tomando en cuents para su
reslizacion a las comisiones designadas por las Juntes de Gl:rbée_'mn de los Organismos
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ACTAMe, 25-0
JUNTE DE GOSIERNG
QIg-1021
SESION DRDINARIA
FEBRERO/15/2021

Organismo Piblico Descentralizado Sisterna Municipal para el
Desarrollo Integral de Ia Familia de Ciudad Fernandez
2018-2021
Acta de Junta de Gobierno 25-0

Descentralizades y Paramunicipales siendo estas la comisitn de entrega como la de
recepcion.

La Entrega-Recapcion no releva, ni exime de |2 responsabilidad a que se encuentran sujetos

e SU caracler de servidores publicos salientes y en la que hayan incumido en &f desempefio

de su empleo, cargo o comision.

Si por alguna cauga o cireunstancia no se lleva & 200 &l proceso de Enfrega-Recepcitn, el
fitular del Organo Intemo de Control elaborara el acta adminisirativ comespondienta que
contendra Iz informacion que justifigue razonablements los motivos por los cuales no se
realiza fa Entrega-Recepcin.

ARTICULO 12.- Etapes del proceso, el procesn de entrega recepcion consta de las
sxguientes elepas:

a) Designacién y protocolo de los que intervianen.

b} Integracion del expediante.

c) Acto protocolasio.

d) Verificacion y validacian fisica del contenido dal expediente.

g)
ARTICULO 13.- En &l proceso de Entraga-Recepeitn de los Organismo Descentrafizados v
Paramunicipales intervendra segin el articulo 10 fraccion V de e ley de entrega recepciin de
les Recursos Piblicos del Estada y Municipios de San Luis Potosi el fiular safiente, el titular
entrante o la persona que designen v e titular dal area que conforme a su respectiva Lay
Organica o Reglamento Intemo coresponda llevar los fondos, bienes y valores plblicos.

ARTICULO 14.- La comision de enfrega ser integrada mediante acuerdo de |a Junia de
Gobiema de lee Organismos Descentralizados yio Paramunicipales y formaran parte de ella,
el Direcior Ganeral o su equivalents, el director administrativo o su equivalente y & titular gel
ar2a que administra los fondos inventarios y valores pblicos,

ARTICULO 15.- L2 comisidn de entrega s2 infegrara durante el mes de Agosto del afio
comespondients 2 la conclusitn del sjercicia constitucicnal prefereniements en la primera
quincena de dicho mes.

ARTICULO 16.- Comesponde a la comisian de entrega:

l. Coordinar el proceso de Entrege-Recepcion para integrar el expedients, de
conformidad con lo dispussto en la ley y en & presents manual con fecha de corte al
31 de julfo del afto relstivo a la conciusian def ejercicio constitucionat

Il Cumpiir con los objetivos ¥ metas que s establezcan para &l proceso de enirega
recepcion y dar consacucion & las disposiciones de |2 =y

Ul Informar a la contraloria intema, cuando kes sean requenidos, los avances del proceso
de Enfrega- Recepcion, asi como aquella informacion aciaracicn y documeantacisn
que considere necesarios pera que el proceso de Entrega-Recepcion se gjuste a o
dispuesto en la lay y en el presente manual técnico;

IV, Convacar a reunion a los tituleres de las unidades acministrativas;

V. Presantar los formates, metodologia ¥ mecanismos necesanos para la realizacicn del
proceso de eninega recepcion asi come el programa de trabajo y cakendarizacian del
mismo;

VL Solicter & las enfidades la informacion necesaria, asi como &  informe
complementafic que comprende le pericdo del afo relsfivo a la conclusion del
gjemicio constitucional;
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Organismo Publico Descentralizado Sisterna Municipal para el &
Desarrolle Integral de la Familia de Ciudad Ferndndez -~
2018-2021 P
Acta de Junta de Gobierno 25-0 o
R
S
VI, Celebrar reuniones periddicas con Ios fitulares de las unidades administratives del =
Crganisme para dar seguimiento &l cumplimiento de I3 infegraciin del expediente del =
proceso de enfrega recepcion; g =3
Vill.Debers sfectuar Ia verificacion fisica prefiminar del contenido del expadiente de ——©
Enirega-Recepcion;

I¥. De manera conjunta con la comisian de recepcion, definir la hora v &l lugar especifico
en e que se reglizara el acth protocolaric de Entrega-Recepsion, & cual '
invariablemente debera celebrarse antes da |2 loma de protesta del nueve Director \
General, Presidente ¢ su equivalente ante Ia junta del gobiemo del Organismo

Descentralizado;
;, K. Acordar sobre 1a relacion del acio protocolario de Entrega-Recepcion en lugar distintc. \
‘P‘ a las oficinas def Organismo siempre y cusndo axiste plena justificacin, 2
A Xl Intervenir en el acto protocolano de Entrega-Recepcicn del Organismo, debiends A,
n k F firmar &l acta administrativa de Enfrega-Recepcion v sus respectivos anexgs, como N
.t conslancias de su intarvencidn y sefialar facha y hora para celebrar la reanudasion By Y
S SRR : del acio de Enfrega Recepcitn, cuando este hubiare sido suspendido, por caso
ACTA Ng, 25-0 foriuito o fuerza mayor, en un plazo que no exceda de veinte cuatro horas
JUNTA DE GOBIERND posteriores.
2018-2071
SESHIN ORDINARIA

rezagn0/ss/2021  ARTICULO 17. La comisitn de recepcidn sers nombrada mediante escrito fimado por of [
presidente electn se integra una ver que el mismo haya expedido los nombramientos |
respectivos validados v ratificados por 3 Junta de Gobiems del Organismo.

En relacién con ef nimero de personas designadas, es preciso sefial que afin de evitar que
383 enforpecido ef avance dal proceso de Entrege-Recepcian, ya que para efectos de lograr
una buena coordinacion en el proceso, se recomienda que el ndmerc maximo de personas
que pueda sefalar el presidente eleclo sea 3 ol fituler entrante. o fitular del area
administrativa y el fifular responsable de los inventarias fondos y valores plhlicos.

La notificacion sera reafizada mediante escrito asignado por el Presidente Municipal slects g
en el que se debera sefialar el nombre y cargy designado de cada uno de los tiulares
mencicnados en el paraio anterior, lo anterior con el fin de gue la Confraloria Intema este en
posibilidad de verificar que Is integracion de la comision de recepcion se acorde a la ley,
enexando copia cerificada de los nombramientos expedidos por el Presidents Municipal
glecta.

|

§

Tambeen se debera anexar copla simple de una identificacion, se deberd safiala damicilio \ﬁl
para oir y recibir notificaciones. =

ARTICULO 18.- La comision de recepcion fendrs las atribuciones siguientes: -

. Observar y cumplir |a ley y & presente manual téenico ¥ demas normatividad
necesaria para Iz realizacion del proceso de Entrega-Recepcitn;

Il. Podra efectuar la verificacion fisica preliminar del contenido del axpadients de
Entrega-Recepcion , para lo cual, de manera conjunta con la comisidn de entrega
definira las fechas y horarios para tal efecto; |

lll. De manera conjunta con la comisian de entrega definiran la hora y el lugar especifico .
que se realizard ef acto profocolario de Enfrega-Recepcion, ol cual invariablemente
debera celebrarse antes de |2 toma de protests de los nuevos fitulares ante la Junta
De Gobierno del Organismo:; e

IV. Acordar sobre la resfizacion del acto profocolario de Entrege-Recepcidn en lugar - }5
distinio 2 las oficinas del organismo sismpre y cuando exista plena justificacion: *

V. Intervenir en el acto protocolario de Entrega-Recepcion de la administracidn del —E
arganismo, debiendo firmar &l acta adminisirativa de entraga recepcion v sus 0 ok
respectivos anexos como constancia de su intervencion: _ / [ ¥l I;r‘a x{’

e
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VI. Sefialar fecha y hora para celebrar I reanudacisn del zcto de Entraga-Recepcion,
cuando este hubiere sido suspendida, por casa forluito o de fuerza mayo, en un plazo
que No exceda de veinticuatro horas posteriores -

Vil. El servidor piblico entrante en un t&mino no mayor de freinfa dias habiles contads 2

partir del acto protocolario de entrega recepcion, levars a cabo I3 verificacion y ©

validacion fisica cel contenido del acts administrativa de entrega recepcion y sus
angxos.

ARTICULO 19.- Los servidores piblicos del organismo saliente en el Ambito de sus
respectivas alnbuciones seran responsables de integrar oportunaments el expediente de

Entrega-Recepcitn de acuerdo a la informacidn Gue l2 comesponda 2 cada &rea v la emitaen -

4 tanios,
ARTICULO 20.- El expedients protocolario se integrara con La siguiente documentacian:

. Documentos relatives a Ja integracion de |2 comision de entraga recepcion, fales
como el escrito de notificacion de kos nombramientos de ios titulares enirantes:

ll. Los documentos que acrediten la pessonalidad de sus integranies identificaciones
oficizles vigentes con domicilio actual y 0 comprobanie del mismg:

Il Acta administrativa de entrega recepcion mediante |2 cual se hace constar & achs
protocolaria.

ARTICULO 21.- Ei expediente de recursas humanos quedara conformado con la siguiente
informacian:

. Refacitn actualizads por nombre, adscripcion, categoria, sefialando si el trabajador
& de confianza, base, sindical, eventual, extraordinario o se encuenira sujelo &
contrato por tiempe determinado y detalle de su percepcion mensual, indicanda
sueido base, compensaciones y gastos de gesticn;

. Relacion de perscnal sujeto 2 pago de honorarics, espacificando nombre de I3
persona que presta sus servicios, importe mensual de honorarios v la descripcion de
actividadas:

ll. Relacion de personal con licencia, permiso o comisicn, sefialando el nombre, & 4reg
2 |2 cual esta adserito el sarvidor piblico, &l &rea a la que estd comisionada y &l
penodo de ausencia;

V. Sueldos y prestaciones pendientes da pago:

V. Refacitn de las incidencias de personal:

VI, Relacion de convenios fimadas con sindicaios;

VII. Relaciin de juicios laborales en procaso.

ARTICULD 22.- El expediente de la documentacion programatica quedara conformado por lo
mencs con |z informacion siguiente:

I. Plan de Desamollo Estatal o Municipal:

. Programas regionales, sectoriales y especiales, sagin comesponda;
ll. Frogramas operativos anualas;

IV. Programas de gbras pablicas;

V. Programas federales, v

VI, Programas de asistencia social.

ARTICULD 23.- E1 expadiente de |2 documentacion presupuestal quedara conformads por o

s
F Fi _?-F—

e

menos con la infarmacion siguiente: -' }f
| Leyes de Ingresos; P ot ! L I,F L r(;_..j.-,'rh ;‘f’r

U=
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Il. Presupuestos de Ingresos v Egrasos:

II. Anglisis prasupuestal de ingresos:

IV. Estado analitico def ejercicio del presupuesto de SOres0s, ¥
V. Ley de Hacienda cormespondiente.

ARTICULD 24.- Et expadients de jos estadcs financietos quedar conformado al menos con
la documantacidn siguiente:

| Estado de situacidn financiera, 2 la fecha de inicio del carge o administracion con el .

de la fecha de conclusicn del cango o administracian;

il.  Estado de variacion en la hacienda publica, 2 la facha de inicio del cargo o
edministracin con &f de la facha de conclusidn del cargo o administracion;

Il Estado de cambios en |a situacion financiers;

IV, Informes sobre pasivos contingentss:

V. Notas 2 los estados financieros:

Vl.  Estado analifico del activo:

VIl Estado analifico de la deuda, del cual se derfvaran |as siguisntes clasificacionss:

&) Corto y largo plazs;
b} Fuentes de financiamiento:
¢) Endeudamianto neto, financiamiento manas amartizacidn, y

protocolario de entrega recepcian;
IX. Estado anaiitico def ejercicio del presupussio de egrescs del gue se derivaran |as
siguientes clasificaciones:
) Administrativa,
B) Econdmica y por objeto del gasto, ¥
¢) Funcional-programética; El estado analiico del eiercicio del presupuesto de
egresos debera identificar los montos y adecuaciones presupuestarias ¥ subejercicios
por Ramo yio Programa
X. Informacion programatics, con la desagregacion siquisnte:
a) Gasto por categoria programéatica,
b) Programas y proyacios de inversion.
c} Indicadores de resultados:
XKl Libro diaric y mayor que contenga los registros contables del periodo comprendido del
primero de enero del sjercicic en que ocurma el acto protocalaro de enfrega-recepcian a la
fecha de conciusion del cargo o administracion:
K. Cuenta Piblica Estatal o Municipal, del glercicio inmediato anteror v cuando
comesponda;
Alll, Avance de gestion financiera estatal o municipal del gsegunda timestre del afio en que se
lleve 2 cabo el acio protocolario ge entrega-recapcion, cuando corresponda, y
XIV. Archives histdricos v vigentes, archivos relacionados con |a Ley Genaral de Contahilidad
Gubemamental v que por disposicion de dicha norma deban publicarse en intames.

ARTICULO 25.- B expedients de recursos financierns quedara conformade al mencs con a
documeniacion siguiants:

. Argueo de caja;
Il Congiliaciones bancarias;
. Cancelacién de firmas:
IV, Talonarios de chequerss acompafiadas de la relacién con los nombres y firmas de
los sarvidores plblicos dades de baja o salientes, asi coma los nomores y fimas de

"'|_,n.dq_l Meadelfa
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los servidores plblicos entrantes dados de alta para la emisidn de cheques o que
Cuentan con dispositives de seguridad electronicos pars relizar aperaciones
bancarizs por media de la banca electrinica;

V. Relacion de inversiones en valores, y

VI Relacidn de cuentas bancaras o cuslauier otro producto financiers, que contenga los
saidos existentes a |3 fecha de conclusion del cargo o administracian: acompanada
de ios estados de cuenta de todos los meses del gjencicia por el que se realice &l acto
protocolario de entrega-recepeidn,

ARTICULO 26.- E| expadients de recursos materiales, en todo casa debe contener el valor de

o
A

(

€

LA

/

AALCNN0

w

=

ﬁ:i adguisicién o de avalio contable comespondients & cada bien, ¥ quedara conformaca al "t -
@ menos con la decumentacion siguiente; N/
I Relacion de la unidad administrativa resguardarte dal mobiliario Y equipo de oficina, "~ sz\
ﬂ. l F dentro del que se inciuye todo tipo de equipo elscironico, asi como los aticulos de )
T decoracidn y publicaciones, con una informacian clara del ndmero de inventario, | - J'-{;I
e descripeion del articulo, marca, modelo, sere, ubicacion y demés especificaciones,
_ACTA o, 25-0 asi como el nombre de! servidor publico a quien se ke fiene asignads el bien v s
g g referencia de resguardo, Traténdose de la enfrega-recepcion individual ests debers
SESION DRDINARIA referirse @ los bienes que se encuentren bajo el resguarda del senidor piblico
FEBRERD/15/2021 saliente;

Il Relacon de equipo de transporte y maguinaria, por unidad administrativa
responsable, con Informacion de tipo, marca, modeln, color, placas, numer de
cantrol, serie, asi como ef nombre v cango del senvidor plblico 2 quien se le tiene
asignado y |a referencia del resquarda;

I, Relaciin de equipo de comunicacidn por unidad administrativa responsable,
conteniendo ndmero de inventanio, lipo de aparato, marca, sede, nombre ¥ cargo del
senvidor pablica resguardante;

V. Relacion del armamento oficial, segin comesponda, por unidad administrativa
responsable, que conlenga nimera de inventario, tipo de amma o Instrumento, marca,
calibre, matricula y &f nombre y cargo del servidor pdblico resguardants;

V. Relzcin de los bienes inmuebles, sefizlando los datos del Registro Puiblice de la
Propiedad, descripcion del bien, tipo de pradio, ubicacian ¥ &l uso actual que se e da
al bien inmueble, y

Vi Relacion de inventario de almacén por unidad administrative respansabie,
descrbiendo ef ndmero y nombre del articulo, unidad de medida v existencia.

ARTICULO 27.- E| expediente de recursos materiales, en todo caso debe contener el valar de
adquisicion o de avalle contable comespondiente 2 cada bien, y quedard conformado
menas con la documentacion siguients:

. Relacion de ia unidad administrativa resguardante def mobiiario y equipo de oficing,
ceniro del que se incluye todo tipo de equipo electranico, asi coma Ios arficulos de
decoracion y publicaciones, con una informacion clara del nimero de inventario,
descripcicn del articulo, marca, modeln, serie, ubicacitn y demas especificaciones,
25| como el nombre del servidor plblico & quien s le tiene aslgnado el bien y i
referencia de resguardo. Tratandoss de |a entrega-recepcion individual ests dabera
referirse 2 los bienes que se encuentren bajo ef resquarda del servidor piblico
saliente;

. Relacion de equipo de ftransporte y maquinaria, por unidad administrativa
responsable, con informacion de fipo, marca, modelo, color, placas, nimero de
control, serie, asi como el nombre ¥ cargo del servidor plblico & quien se le tiene

asignado y la referencia dal resquardo; = ._-;_';;_-_:,,

lll.  Relackn de equips de comunicacidn por unidad administrativa responsable,
coneniendo ndmeno de inventario, tipo de aparalo, marca, serie, nombra v cargo ded
servidor piblica resguardante; P I

R jma'c Mectety
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drtleneh

.
V. Relacion de los bienes inmuebles, sefalande los datos dal Registro Piblico de Iz
Propiedad, descripeian del bien, fipo de predio, ubicacian y e uso actual gue 52 e da
al bien inmueble, v
V. Relacion de inventario de almacén per unidad adminictrativa responsable, —
gescribienda el nimers y nombre del eticulo, unidad de medida ¥ existencia. -

Y ¥i 'i

|
L ¥

Nt

ARTICULO 28.- La relacién comespandiente 2 expadientas v archivo quadara conformada al !
MENCs con a documeantacion siguients: \
|. Libros blancos; . \
o= Il Libros de actas; 3
‘i" : lIi. Acuerdos gubemamentales pandientes; :-::x : I-’
- V. Contratos celebrados: R
- — V. Contratos de fideicomisos; S
Bl |F VI. Convenios con instancias gubernamentales ¥ Gon particulares;
M S VIl Procesos de concurso, Bctiacian ¥ asignacion . ™ ;
AETANE AR Vill. Procedimientos y juicios en procesa; R,
JUNTA DE GOBIERNG IX. Archivo comignte;
z-::'_ﬁ-:fle A Asuntos pendientes:
v kel Xl Padron y expedientes de contribuyentes:

Xll. Sistemas y programas;

Al Combinacion de caias fuertes v claves de acceso;

AlV. Obras y acciones de programas:

XV, Archivo Historion;

KV Informes v sccionas sobre Ia revisian de cusntas pubicas, y

AVIl. Relacion de auditorias en proceso, observaciones notificadas y pendientes de
solventar derivadas de revisiones practicadas por la Confraloria General del Estads,
Auctoria Superior del Estado, Senvicio de Administracién Tribuiaria o ofras
autordades compelentes.

ARTICULO 29.- Ademas de |a informacicn anterior s2 debera integrar: e
Il Libro de actas de junta de gobiemo; )
Il Actas y grabaciones en video o voz de las sesiones de ig junta de gobiema;
. Acuerdes da |2 junta de gobiarng:
V. Refacitn de convenios celebrados con otros menicipios, con el municipio | estada o ls
federacion;
V.  Relscidn de capitales y eréditos a favor del organismao;
Vl.  Relacion de donaciones, legados y herencias que recibiaron;
Vil.  Participaciones que perciban de acuerdo a las leves faderales v estatzies:
VIl Relacion de rentas y productos de todes las bienes municipales.

CAPITULO W1
DEL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA RECEPCION

ARTICULO 30.- £n el acto profocolario de Entrega Recepcion intervendrén el tidar del
organismo safients, el fitular entrante v & contralor intemg o comisanio de la H. Junta De \
pobiemo de! organismo piblico descentralizado sistema municipal, :

ARTICULOD 31.- Iniciars el dia en que Ja Junta de Gabiemna ratifique e nembramiento del
Director General, Presidenta o su equivalente, poadra cancluir &l mismo dia o & dia natural ~—
pasterior antes del acto de toma de protests el Director General, Presidente honorana o su "'-'?5-_'1‘-,
equivalente entrants anie la junta de Gobiema de los Organismo. -

— g ol e 3
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ARTICULO 32.-- El acto profocolario podra realizarse an un lugar disfinto a las oficinas de Ios
Crganismo descentralizado cuando exista plena justificacion v con el acusrdo previc de los
Directores Generales entrante y salienie,

ARTICULO 33- El corte del procesa de Entraga-Recepcion sa hara el dia 31 de julio del
Litimo afio del ejercicio constitucional y por ef perioda comprendido del 1 de Agosto a Iz fecha

&N que sea nombrado y ratificado el Director General, Presidente honarario o su equivalente -

entrante se elaborara un informe complementario el cual deberd reunian log mismos
requisitos y previstos en la ley v de més ordenamiantas.

ARTICULO 34- Una vez iniciads el acto protocolari de Entraga-Recepcion no podra
suspenderse salvo por caso forfuite o fusrza mayor en dicho caso fos Direclores Generales,
Presidente Honararie o su equivalents entrante y seliente sefialaran conjuntamente Iz fecha
hora para celebrarta que no ewcedera de 24 horas posteriores a su SUSpension.

ARTICULO 35.- El acta que e formule con mativo del acia protocalario de entrega recepcion
no deberd contener baradura, tachaduras o enmendaduras y sera respaida en medios
magneticos y debers entregarse en 1 original ¥ 3 copias debidaments requisitada.

ARTICULO 36.- Los fomatos de Entraga-Recencidn deberdn contener detalladaments fa

informacion relativa a cada una de las unidades adminisirativas que les comesponda segin la |
distribucion de los mismos v serdn fimados y sellados por los titulares de fas mismas, |

deberan entregarse en un original v tres Copias.

ARTICULO 37. A fravés de 2 firma del acta administrafive de enfrega recepcion se otorgara
l& posesicn de las oficinas bienes recursos v fondas del Organisme.

ARTICULO 38.- EI prasidene () Honorario (3) o su equivalente entrante conocara & estado
que guarca |z adminisiracién del onganismo mediante el contenida del expediente de Entregs-
Recapcion y debers realizar la verificacidn fisica final delos datos contenides en los anexos
cel actz adminislativa que se efecfuara con posterioridad & zen protocolanio por [os
senvidores plblicos enfrantes,

ARTICULO 39.- ia fima del acia de Entrega-Recepcion por parte de los servidores publico
nirantes no implica |2 aceptacidn do las imegularidades u omisiones que pudieran existir
respecto ce los datos & informacion contenidos en &l expediente de Entrega-Recepcion ni
libera de responsabiiidades administrativas | civiles o penales de los servidores pldbficos
salentes,

ARTICULO 40.- en caso de que alguno o slgunos de los servidores olblicos entrantes o
salientes se nieguen a fimar &l acta administrativa de Entrega Recepcion o a firme bajo
protesta se asentara en |a misma los hechos v razones de la negativa ¢ protesta lo que en
ningln caso invalidara el acto profocolario de entraga recepsion,

ARTICULO 41.- La recepcitn del expadiente de entrega recepcion se realizara con las
reservas de ley por lo que por cualquier manifestacion en contrario se tendrs por no
interpuesta y la sustripeidn de los documentos por parte los presidentes honorarios o su
equivalente asi como la confraloria intema o comisaria no imphica el aval del contenido de &
expedients

CAPITULO Vi
DE LA VERIFICACION DEL ACTA DMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION ¥

ANEXOS e
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ARTICULO 42.- La verificacian v validacion fisica del contenide del acta administrativa de

Entrega- Recepcitn y de sus anewos deberdn fevarse & acabo por el senvidor piblico o >
administracion pibiica entrante en un teming no mayar a 30 dias habiles contados a partir

ael acto protocolario de Entrega- Recepcion.
ARTICULO 43.- Transcurmido el plazn anterior se elaborara un acta circunstanciada que

sefiale |os hechos u omisiones que dedvaron de la Entrega Recepcidn a cargo del senvidor
plblico entrante con & apoye del organo intemo de contrel o comisatia dei H. Junta de

Gobiemo.

ARTICULO 44- En caso de que el senidor pdblico entrants encuentre Ireguianidades
respecto de los bisnes, recursas, documentacian & informacién recibida, debera informar por
escrito al Organa De Cantrol Intemo o Comisario de la H Junta de Gobiemo dentro de los 30
dias habiles siguientes al acto protocolario de entraga recepcion para que este requiers al
sarvidor publico que enfrego dichos bienes ¥ haga la2 aclaraciones, presentacion de bienes o
los elementos que considere necesarios para &l esclarecimiento de la inconformidad las e
e oeberan presentar al servidor pOblico enfrante.

ARTICULO 45.- Bl Organo de Control Intsmo o Comisario De La H. Jurta de Gobiemo -
requerira por escrilo y mediante notificacion en el Gitimo domicilio canccida por |a autoridad |

8l senvidor plblico saliente, quien debers comparecer personal, o mediante ascdto dentro de
los 15 dias habiles siguientes & 18 recepcion de la notificacian & manifestar o que
comesponda.

ARTICULO 46.- De no comparecer el senidor plblico saliente, el servidor plbico entranie
debera nefificar la omision & Organo de Control Interno o Comisario de la H. Junta de
Gobiemo a fin de que este proceda segin las disposiciones para e caso.

ARTICULO 47.- Una vez agotado el procadimienta anterior ¥ parsistan |as ireqularidadas, los
serndores plblicos enfrantes deberdn haceras por escrilo del conocimienio del Organo
Intermo de Cantrol o Comisario de la H. Junta De CGobiema para kos efectos de lo previsto en
Iz ley de responsabilidades administrativas pars &l estado ¥ municipios de San Luis Potosi.

ARTICULO 48.- EI Comisario u Organe de Control Intemo una vez recibido &l escriio que
refiera las presuntas anomalias del proceso de entrega recepcidn  parlicipara en las
aclaraciones de log servidores pablicos enfrantss y salisntes a efecios de vigilar y conocer las
aclaraciones pertinenfes y en su caso se proporcione fa documendacion que resulle faltante
levantando las actas cirounstanciadas que amerite | en su casp contrano proceders a realizar
las investigaciones que haya lugar y promover en su caso el inica de los procedimienios
correspondientes a efecto que las autoridades compstentes impongan las sanciones
administratives gue para cada caso procadan.

CAPITULO Vil
DE LA ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

ARTICULO 49.- Ei procesn de entrega recepcion individual inicia con |a natificacion
efectuadas &l servidor pablico sakiente v al Organo Intemo de Control o Comisario de |a H.
Junta de Gobierno sobre la separacion dal Cango, empleo o comision y concluye con el acie
protocoianio en el cual se fima el acta adminisirativa respectiva.

ARTICULO 50.- Cada servider plblico, titular de fa unidad administrativa de I3 administracion
del organismo es responsable del contenido de I3 informacion de les actas, informes,
formatos y de méas documentos anexos generades en cada una de sus dreas y quedan

\

Pagina 13 de 18




ACTA No. 25-0
JUNTA DE GOBIERND
2018-2021
SESION ORDINARIA
FEERERO/15/2021

Organismo Publico Descentralizado Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Ciudad Fernandez
2018-2021
Acta de Junta de Gobierno 25-0

sujetos a responsabilidad administrativa, civil, penal o patrimonial & que hay lugar de acuerdo
con las dispocionas legales aplicables en cada caso.

ARTICULO 51.- Para preparer la entrega recepcion individual cada servidor pablico debers
previamente ef actko:

|l Integrar cporiunamente |2 infarmacion requenda para el proceso de enirega
recepcion de conformidad con lo aplicable en el capitulo IV del presente manual
iécnico;

Il. Mantener parmanentemente actualizados los plenes, programas, estudios, proyecios,
informes regisiros, controles inventarios ¥ demas informacion relativa 3 los asuntos
de su competencia asi como lo relatvo 2 los recursos humanos, financieros vy
materiales;

lll. Crdenar y clasificar l2 informacion comespondiente al catalogo de disposicidn
cocumental v lienar los formatos que le comespendan de acuerdo con sus
atribuciones.

| ARTICULO 52- En &l aclo protocolario de entrega recepcion individual intervendran:

I El senvidor plblico qua antregs;
Il El senvidor publico que recibe, y;
Ill. El Comisario de la H. Junta de Gobiema Contralar Infemo,

ARTICULO 53.- EI comisario de la 4. Junta de Gobierno o el argano intamo de conirol en & |

BCID profocolarnio de entrega recepcion Individual hard del conocimiento da los titulares de les
umidades administrativas municipales los derechos, obfigaciones y responsabdlidades
safialados en Iz Lay de Entrega Recepcion de los Recurses Pblicos del Estada y Municipios
de San Luis Potosi

ARTICULO 54. El acto de Entrega-Recepcion individusl una vez iniciado no podré
suspenderse salvo caso forfuito o fusrza mayor,

ARTICULO 55.- El acta administrativa derivada del proceso de Entrega-Recancion individual
debera reslizarse con las caracteristicas sefialadas en el articulo 35.

ARTICULO 56.- los servidores plblicos que al téming ded gjericio constitucional sean
ratificades por el (la) presidente () del organismo deberan realizar el acta de enfrega
recepcion ante sus superior jerarquico y con la intervencidn del Comisaric De La H. Junta De
Gobieng o el Crgano Intema de Contred rindienda e informe de gestion comespondients que
cantenga la situacion que guarda del area o dependencia a su cango.

CAPITULO IX
DE LAS SANCIONES

ARTICULD 57.- La inchservancia en el cumplimientg oporunc del proceso de Entrega-
Recepcion seré motivo de la utilizacion de los madios de apremio y en su caso, imposicidn
de sanciones administrativas establecidas en |a Ley de Responsabiidades Administrativas
para al Estado y Municipios de San Luis.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Para la debide instrumentacidn de la Entrega-Recepcion los servidores piblicos obligados
deberan gjustarse pare gtender los instructivos y llenado de formatos relativos & fa entrega
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recepcion  comespondiente &l inicio v  fermine de un gercicio  constitucional,
comespondisndales. s

Disponer Io conducente en ef &mbito de sy respectiva competencia para la correcta v
Oporiung preparacion para la informacisn v documentacion de acuerdo con las fechas
establecidas porla contraloria interna. LY

e .'_"_r.‘1
> |Ir |

Recabar y concentrar fa informacicn de la Entrega-Recepeion cormespondiente & su drea 5,1
adminisirativa verificando que no se genere duplicidad de la misma.

.

e Adoptar las medidas necesarias para la entrega fisica de (03 recursos mateniales, vehiculos ¥

E!‘ | otros similares gue sean objeto de Ia Entrega-Recepcion para que se Beve a cabo &n tiempo & " |
y forma prevista en la Ley v en &l presente Manual Técnico. ' "

.__'_..I'
e

I:':fh: ™ Realizer la entrega recepcion de aquellos elementos propios de su oficing asi eamo o que
swmiosEie  lengan esignados para su uso personal por razén dal cargo desempefiado.

2 Ac—.ﬁ WNe. 30 Cuando en caso fortuito o fuerza mayar el servidor piblico no pueda comparecer a la x Il

Han :;::g:;mm Entrega- Recapcidn dich obligacion pasara al encargado del despacho o su eguivalents &l [
sesian oroinazia  Cual deberd recabar y concentrar toda la informacian que sea necesaria pare tal fin. 3
FEBRERO/15/2021

A efecto de mantener vigene ia informacion necesaria para el proceso de Entrega-Recepcion
los formatos deberan actusiizarss en medios magnetices por parte de los servidores pdblicos
obligados cada seis meses guedands respaldados en |2 unidad sdministrativa
comespondients.

Ademas de los formatos que para la Entrega-Recepcian establace |a ley los fitulares de las
unidedes adminisirativas de los organismos descentralizados salientes deberdn entregar -
infarmacin adicional en los formatos siguients, e [

Estado de actividates, :
Balanza de comprobacian,

Estado de fiujo de efectivg.,

Estado analitico dal elersicio de egresos {tipo de gastos).
Relacion de deudares diversos a corta plazo, 3
Crganigrama, tabulador de remuneraciones ¥ catalogo de puestos. o
Relacitn de sellos oficiales, Hr"
Relacion de llaves, £}
Relacion de impuesios por pagar,

Inventario de coleccionas, obras de aris ¥ objetos valioscs,

Inventario de bisnes arqueciagicas, artisticos & histaricos, '
Invenianio de formas valoradas. ™ il

B B B ® W ® w W ®E 8 ®w OB =

somentarios, cbservaciones y recomendaciones,

Los formatos para el flenado de la informacion de las dress de la adminisacion del [ b
organismo que se utilizan serdn los autorizados por Iz auditora superior del estade y serén \ o
distribuidos par el comisanio de la Junta de Gobierno o contalar intamao., : IS f

Los asuntos no previsios ens | siguiente manual téonico, seran resuslios por la comisaria de

l2 de 2 h junta de gobiemo o confralor intero del organismo, con forme 2 ks atribuciones
canfaridas en la Ley Para |a Entrega Recapcion de los Recursos Publicos del Estado y £ i
Munacipios de Luis Potosi y en Presente Manual Técnica. '

El presente manual técnico de Entrega-Recepcién para el Crganismo  Publico -

Descentraizado Sistema Municipal para el Desarmolie Integral de La Familia de Ciudad — g;_;:
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Femandez, §.L.P. eniraré en vigor & dia siguients de su autorizacion por la H Junta Do
Gobigmo para su posterior pubficacion.

C. JOANNA LIZET CARDENAS PALOMARES
FRESIDENTA HONORARIA DEL OPDSMDIF
(Riibrica)

L.T.5. SABINA HURTADOC VEGA
SECRETARIA TECNICA
(Ribnca)

C.P. LUCIA ESMERALDA RICO PADROIN
COMISARIA
(Rabrica)

C.F. ANA KAREN ROCHA CASTILLO
ASESOR CONTABLE
(Ribrica)

LIC. ARACELI MONTENEGRO Diaz
ASESOR JURIDICO

(Rlbrica]

M.CD.E.O. FRANCISCA CASTILLO VAZQUEZ
VOCAL DE SALUD

(Rilbrica)

PROFRA. FRANCISCA GUTIERREZ BRIONES
WOCAL DE EDUCACION
(Rubrica)

C. MARIA ISABEL MONTOYA RUBID
VOCAL DEL SECTOR SOCIAL
(Ribrica)

ING. NOEL ISAl PEREZ ROBLES
VOCAL DEL SECTOR PRIVADD
(Rilbrica)

LT.5. NOHEMi HERNANDEZ MARTINEZ
l/:.- J":J'lr 1'{{' ""':"J"I""'rlﬂ f/
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C. JOSE ALFREDO PEREZ ORTIZ
VOCAL
(Rabrica)

LIC. PSIC. MARTHA VICTORIA ALVARADO MORALES
VOCAL
(Ridbrica)

Por lo que ung vez deschogodas 105 dudos v hechaos los acloraciones se

somate 0 volocién vy se aprueban por unanimidad de volos el Manual:

Técnice de Enfrega-Recepcion de los Recursos Publicos para e Organisme
Pablice Descentralizade Sistema Municipal para el Desarrollo Infegral de lo
Familia de Ciudad Ferndndez. 5.L.P.

En seguida se desahogo el punfo cuafre; Presentacidn y aprobacion del
Plan Anual 2021 del Organismo Piblico Desceniralizade Sistema Municipal
para el Desamolio Integral de la Familia de Civdad Ferndndez, S.L.P. En uso
de la voz la LT.5. Sabino Hurtado Vegao, Secretaria Técnica de g Junta de
Gobierno se diige a los infegrontes de la Junta de Gobiemo y solicita se le
otorgue el uso de lo voz a la C. Joonna Lizet Cardenas Palomares para que
aporte la informacion al respecto.

Acto seguido lo C. Joanna Lizet Cardenas Palomares da lectura ol Plon

Anual 2021 del Crganismo Pdblico Descentralizado Sisterna Municipal para
el Desamrcllo Integral de o Fomilio de Ciudod Femdndez, 3.L.P.. mismo que
se ogrega ol apéndice de actas.

Par lo que una vez desahogadas |as dudas y hechas las aclaracionas se
somete a volocidn y se aprueban por unanimidad de volos el Plan Anuval
2021 del Organismo Plblico Descentralizado Sisfema Municipal para el
Desarrolle Infegral de la Familia de Ciudad Ferndndez. 5.LP.

Halendo agotados 105 puntos del orden del dio. se procede a desahogar
el punto cinco, Clausura de la Sesion. La Secretara Técnica de la Junta de
Gobiemo LT.5. 3obing Hurtado Vego, da cuenfa de eflo y concede 8l uso
de la voz a la Presidenta Honoraria del OPSMDIF, C. Joanna Lizet Cdrdenas
Falomares, quien manifiesia que siendo los coforce horas con veinfisiete
minutos del dig quince de febrero del das mil veinfiune declara agotado el
orden del dia y da por concluida la sesidn, declarando legales y véiidos los
acuerdos en ella tomades, firmando el acta corespondiente previa lectura
ol margen y ol colee los gue en ella intenvinieron y deben hocerlo. Doy fe.- -

&

4 e
‘ IL-H||' D L 'rLIU |:_|"L)I rj_-"
C. JOANNA LIZET CARDEMAS PALOMARES
PRESIDENTA HONORARIA DEL OPDSMOIF

j -
-'-'-F

LT.5. SABINA HURTADD VEGA
SECRETARIA TECHNICA
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ENEGRO DIAZ

e ASESOR JHFIDI(}Q

( e
PROFA. FRANCISCA -:uném-

BRIONES
VOCAL DE EDUCACIC}H /

ING. HDELIE.ﬁ.f Pégn{;om

VOCAL DELSECTOR PRIVADO

S GTALY.
- "
LIC. PSIC. MARTHA VICTORIA

ALVARADO MORALES
VOCAL

’

C.P. ANA KAREN ROCHA CASTILLO
ASESOR CONTABLE

]

M.C.D.E.O. FRANCISCA CASTILLO VAZQUEZ
VOCAL DE SALUD

]‘ = n e || I._ I. -r fl-.. I_
'E Mﬂﬁiﬁ. ISABEL MONTOYA RUBIO
VOCAL DEL SECTOR SCCIAL

r

—— ———i ;_._ = ————

C. JOSE ALFREDO PEREZ ORTIZ
VOCAL
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