H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SMDIF AREA: ADMINISTRATIVA
SECCION: 100/GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
TiTULO FECHA
No. . TOTAL
CONSEC| FoLIo SERIE |NOMBREDEL  [DESCRIPCION oA N | DE ] UBICACION v:isg(s:;A oo
UTIVO DOCUMEN EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
TAL
Comunicaci L Oficios recibidos de los diferentes
Oficios internos MAT-100- Carretera Axtla-
1 1 18 |ones recibidos depar’camentos del H. 101.101.12 OIR 1 09/06/2021 09/06/2021 Ahuacatitla Axtla 3
Relevantes Ayuntamiento
Comunicaci . Oficios enviados a todos los
2 1 | 625 |ones Oficios Internos 4 - rtamentos del H. MAT-100-101- 163 | 02/06/2021 | 30/08/2021 | CATetera Axtla- 3
enviados . 101.12 OIE Ahuacatitla Axtla
Relevantes Ayuntamiento.
Comunicaci . Oficios recibidos de Coordinacion
3 1 5 |ones Oficios externos 12 ional, Dif Estatal,comunidades, MAT-100- 2 10/06/2021 | 21/06/2021 | Carretera Axtla- 3
recibidos L . 101.101.12 OER Ahuacatitla Axtla
Relevantes Instituciones Educativas etc
Comunicaci . Oficios enviados a Coordinacién
4 1 22 |ones Oficios externos 1o ional, Dif Estatal,comunidades, MAT-100-101- 2 03/06/2021 | 22/06/2021 | Caretera Axtla- 3
enviados L . 101.12 OEE Ahuacatitla Axtla
Relevantes Instituciones Educativas etc
Informes de cada . MAT-100-101- Carretera Axtla-
5 1 52 Informes area del SMDIF Informe de actividades del mes 101.14 IMDIF 10 30/06/2021 30/06/2021 Ahuacatitla Axtla 3
El presente inventario consta de 722 hojas y 5 Expedientes.
FORMULO REVISO V.B.

Lic. Isabel Cristina Martinez Larraga

Aux. Area Administrativa SMDIF

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal

LTS. Azucena Del Rocio Cruz Zaleta

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA SMDIF
SECCIOM 100/400/GOBERNACION/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

AREA: ALIMENTARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2021
No. TiTULO < TOTAL FECHA VIGENC
CONSE FoLio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION o|c c&%?;ﬁg\g%N DE | oriMERO | ULTiMo | UBICACION A gkélsclai:
CUTIVO DOCUMENTAL HOJAS (ANOS)
ACUERDOS QUE SE TOMAN
PROGRAMA DE ACTAS DE ACUERDO CON MADRES DE FAMILIA, Carretera Axtla
1 0 APOYO SOCIAL DESAYUNOS CALIENTES AUTORIDADES EDUCATIVAS X | MAT-400-402-402,3 0 ABRIL 2021 | ABRIL 2021 Ahuacatitla Axtla 3
Y AUTORIDADES
COMUNALES.
2 36 PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION ﬁETIL\gBQECFI{gQLlliZLAgSAS EN X MAT-400-402- 0 1/02/2021 5/02/2021 Carretera Axtla - 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS CALIENTES 402,3 Ahuacatitla Axtla
COMEDORES.
COMPROBACION DE
PROGRAMADE  |EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
3 12 APOYO SOCIAL  [DESAYUNOS CALIENTES |PERECEDERO Y LISTAS DE X ls023 0 |10/02/2021 |10/02/2021 | p\ caitia Axtia | 2
ASISTENCIA.
ACUERDOS QUE SE TOMAN
PROGRAMA DE ACTAS DE ACUERDO CON MADRES DE FAMILIA, MAT-400-402- Carretera Axtla
4 0 AUTORIDADES EDUCATIVAS X 0 [ABRIL 2021 |ABRIL 2021 aida- | g
APQOYO SOCIAL DESAYUNOS FRIOS Y AUTORIDADES 402,3 Ahuacatitla Axtla
COMUNALES.
5 0 PROGRAMA DE CEDULA DE SUPERVISION ﬁETIL\gBQECFI{gQLlliZLAgSAS EN X MAT-400-402- 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Carretera Axtla - 3
APQOYO SOCIAL DESAYUNOS FRIOS 402,3 Ahuacatitla Axtla
COMEDORES.
COMPROBACION DE
PROGRAMADE  |EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
6 15 APOYO SOCIAL  |DESAYUNOS FRIOS PERECEDEROS Y LISTAS DE X ls023 0 |10/02/2021 |10/02/2021 | p\ caitia Axtia | 2
ASITENCIA.
SOLICITUDES,
AGRADECIMIENTO, COPIA DE
EXPEDIENTES DE CREEDENCIAL, COPIA DE
PROGRAMADE  |BENEFICIARIOS COMPROBANTE DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
7 0 APOYO SOCIAL  |PROYECTOS COMICILIO, COPIA DE CURP X ls023 0 |ABRIL 2021 |ABRIL 2021 o\ it Axtia | ©
PRODUCTIVOS DE CADA BENEFICIARIO,
COMPROBANTE DE ENTREGA
DE CADA BENEFICIO.
CEDULA DE SUPERVISION |ACTIVIDAD REALIZADAS EN
8 0 igg%’;"gﬁ&f PROYECTOS LA INSPECCION DE CADA X 2"(?22400'402' 0 |ABRIL 2021 |ABRIL 2021 f:;fg‘:{; el s
PRODUCTIVOS PROYECTO ‘
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA SMDIF
SECCIOM 100/400/GOBERNACION/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

AREA: ALIMENTARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2021
CTAS DE ACUERDO ACUERDOS QUE SE TOMAN
CON MADRES DE FAMILIA
PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA A . MAT-400-402- Carretera Axtla -
9 1 0 APQOYO SOCIAL PERSONAS DE ATENCIO AUTORIDADES EDUCATIVAS X 402,3 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Ahuacatitla Axtla
PRIORITARIA. Y AUTORIDADES
COMUNALES.
CEDULA DE SUPERVISION
ACTIVIDAD REALIZADAS EN
PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA MAT-400-402- Carretera Axtla -
10 1 0 Tove socar  |A PERSONAS DE ATENGIO ;/érl\lr\;TCE&SBON DE CADA S 0 |ABRIL2021 |ABRIL 2021 | SaeteraAxte
PRIORITARIA. '
EXPEDIENTES DE
1 1 0 PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA 'I?\‘CET'?C%EMA';%%??&?_E’S;RP‘ X MAT-400-402- 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Carretera Axtla -
APQOYO SOCIAL A PERSONAS DE ATENCIO EN_I'_REGA 402,3 Ahuacatitla Axtla
PRIORITARIA. :
ACUERDOS QUE SE TOMAN
ACTAS DE ACUERDO CON MADRES DE FAMILIA,
12 1 301 i§8$§§“3ﬁﬁf ASISTENCIA ALIMENTARIO | AUTORIDADES EDUCATIVAS X 2"(;*;‘,;400'402' 301 |21/06/2021 |21/06/2021 2:::;2[: :Z‘lfla'
MENOS DE 1000 DIAS Y AUTORIDADES ’
COMUNALES.
CEDULA DE SUPERVISION |ACTIVIDAD REALIZADAS EN
13 1 0 Z,fgsgg'\ggaf ASISTENCIA ALIMENTARIO |LA INSPECCION DE LOS X 2"(;*;‘,;400'402' 0 |ABRIL 2021 |ABRIL 2021 2:::;2[: :Z‘lfla'
MENOS DE 1000 DIAS COMEDORES. :
COMPROBACION DE
EXPEDIENTE DE
PROGRAMA DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- Carretera Axtla -
14 1 0 APQOYO SOCIAL f\/lsEls(-;I;NDCElA‘I OAé(I)MDElgg—ARlo PERECEDEROS Y LISTAS DE X 402,3 0 ABRIL 2021 |ABRIL 2021 Ahuacatitla Axtla
LOS BENEFICIARIOS.
OFICIOS ENVIADOS Y
COMUNICACIONES RECIBIDOS A TODOS LOS MAT-100-101- Carretera Axtia -
15 ! 22 |RELEVANTES OFICIOS INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 110112 8 |30/06/2021 |30/06/2021 | p\ acaiitia Axtia
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A
COMUNICACIONES COORDINACION REGIONAL MAT-100-101- Carretera Axtla -
15 ! 66 |RELEVANTES OFICIOS EXTERNOS DIF ESTATAL, COMUNIDADES,|  [X [101,12 9 |11/06/2021 130/06/2021 | p acatitia Axtla
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.

El presente inventario consta de 452

hojas y ampara la cantidad de

15 expedientes del afio 2021
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AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SMDIF 2018-2021 AREA: Almacen
SECCION: 100/303/Almacen
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No TiTULO FECHA
it CODIGO DE TOTAL DE VIGENCIA | CLASIFICACIO
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION o [ - UBICACION p
= CLASIFICACION FOJAS ¥ (ANOS) N
o DOCUMENTAL (EXPEDIENTE PRIMERO ULTiMo
. Inventarios y reportes MAT-300-303- Carretera Axtla-
1 1 4 Almacen Inventario para el control fisico x x 303.2/Acuse2021 0 04/03/2021 20/03/2021 Ahuacatitla Axtla 3
Acuse de recibo de
2 1 169 Almacen Acuses insumos alimentarios X x MAT-300-303- 0 29/03/2021 20/03/2021 | Carretera Axtia- 3
303.2/Inventario2021 Ahuacatitla Axtla
entregadas al DIF
Expedientes generados
Solicitudes a partir de
Comunicacion ) disposiciones, MAT-100-101- Carretera Axtla-
3 1 6 relevantes env.la?das y solicitudes y apoyo de x 101.12/0A2021 4 25/06/2021 Ahuacatitla Axtla 3
recividas N
las diferentes
dependencias
Datos de las entradas
Control de . N MAT-300-305-305.1 Carretera Axtla-
4 1 0 combustible Gasolina y salld.as de las 4 X 1CG2021 0 01/03/2021 01/03/2021 Ahuacatitia Axtla 3
modalidades.
El presente inventario consta de 174 hojas y 4 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

C. XOCHITL LIZBETH HERNANDEZ GAMEZ

Responsable de almacen Coordinador de Archivo Municipal

LIC.AZUCENA DEL ROCIO ZALETA

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: 300 Administracién Municipal/307ZADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ARCHIVO MUNICIPAL

ACTUALIZACION: JUNIO 2021

No. TOTAL
consec | Fouo SERIE UL DESCRIPCION o | ¢ | copIGO DE CLASIFICACION | DE FEFHA UBICACION VIGENCIA |cLASIFIC
= ( ANOS ACION
oTIve DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE Fouas|PRIMERO| ULTIMO (ANOS)
INSTRUMENTO DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES ENTRE CALLE HIDALGO Y lN[:_‘iz.lr\_‘EO
1 1 18 [CONTROL ARCHIVISTICA QUE REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA X MAT-300-307-307.1 CGCA 18 22/03/2017 | JUNIO 2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO REALIZAR
ARCHIVISTICO RECEPCION DE DOCUMENTOS. PLANTA ALTA
MODIFICAC
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES
INSTRUMENTO DE DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O ENTRE CALLE HIDALGO Y
2 1 | 62 |CONTROL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ENTIDAD, QUE INDICA SUS CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES X MAT-300-307-307.1 GSA/2021 7 ABRIL 2021| JUNIO 2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ARCHIVISTICO CONFORME AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA'Y PLANTA ALTA
SUS DATOS GENERALES".
INSTRUMENTO DE ENTRE CALLE HIDALGO Y
3 1 | 203 |CONTROL ARCHIVO TRAMITE ggfggi#;gﬁg%l’jig S(EDLIBK\33|SANDE§[E);¢’$§:2$:/EL EJERCICIO X MAT-300-307-307.1 AT/2021 37 31/05/2021 | 03/06/2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ARCHIVISTICO } PLANTAALTA
INSTRUMENTO DE DIFERENTES AREAS QUE ESTABLECE LOS
VALORES DOCUMENTALES ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL,
INSTRUMENTO DE CATALOGO DE DISPOSICION JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE E’OR SuU MAYO ENTRE CALLE HIDALGO Y
4 1 | 43 |CONTROL DOCUMENTAL NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA CLASIFICACION DE LA X MAT-300-307-307.1 CADIDO/2021 5 2021 JUNIO 2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ARCHIVISTICO INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS PLAZOS PLANTAALTA
DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
PROGRAMAS DE PLANES Y PROGRAMAS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS ENTRE CALLE HIDALGO Y
5 1 | 41 |DESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS ADECUADOS PARA LA NORMATIVIDAD RECEPCION, ORGANIZACION, X MAT-300-307-307.2 PP 4 01/06/2021 | 01/06/2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
DOCUMENTAL CONSERVACION, ETC. DE ACERVO DOCUMENTAL PLANTAALTA
PROGRAMAS DE ENTRE CALLE HIDALGO Y
6 1 | 21 |DESARROLLO BUSQUEDAS Y CONSULTAS BUSQUEDAS EN EL ACERVO DOCUMENTAL. X MAT-300-307-307.2 BC 21 ABRIL 2021| JUNIO 2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
DOCUMENTAL PLANTAALTA
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS INSTRUMENTOS ENTRE CALLE HIDALGO Y
7 1 | 54 |DESARROLLO ARCHIVISTICOS DE LOS gsgglhcéﬁ.:—gssRELACIONADos CON LOS INSTRUMENTOS X X |MAT-300-307-307.2 REP/2021 15 31/05/2021 | 04/06/2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
DOCUMENTAL DEPARTAMENTOS . PLANTAALTA
INFORMACION DE ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE SE REALIZAN
DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO MUNICIPAL, ASi COMO ENTRE CALLE HIDALGO Y
8 1 | 45 |INFORMES INFORMES Y REPORTES OTROS INFORMES PARA CUMPLIR PROGRAMAS DE AVENCES DE X X |MAT-100-101-101.141INF 5 01/06/2021 | 28/06/2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
EVALUACION Y LA TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION Y PLANTA ALTA
LA RENDICION DE CUENTAS, OPORTUNAMENTE
INFORME DE GESTION Y EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTOS DONDE SE ORGANIZAN ENTRE CALLE HIDALGO Y
9 1 15 |INFORMES INFORMES DE GESTION, ENTREGAS Y RECEPCIONES-inventario de X X |MAT-100-101-101.14 E-R 3 14/06/2021 | 14/06/2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ADMINISTRATIVOS .
bienes PLANTA ALTA
SOLICITIDUDES QUE SE REALIZAN PARA GENERAR ACTIVIDADES ENTRE CALLE HIDALGO Y
10 11112 PLANES PROGRAMAS | SOLICITUDES PARA LOS PROGRAMAS Y DENTRO D ELOS PROYECTOS O PRESUPUESTOS DEL ARCHIVO X | X |MAT-100-101-101.8 PP 6 01/06/2021 | 30/06/2021 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
'Y PROYECTOS PROYECTOS MUNICIPAL PLANTA ALTA

El presente inventario consta de 614 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes hasta 2021 .

FORMULO

LIC. ERIKA DEL CARMEN SANCHEZ LARA
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REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: 100/400

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
TiTULO i FECHA
cowgec FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC CODIGO DE T%Té\ ) UBICACION VIGENCIA
= CLASIFICACION [ ANOS
uTivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HoJAs| PRIMERO uLTiMo (ANOS)
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA [AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 18 X 03 02/06/2021  (23/06/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PA-Al CENTRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 001 06 INFORMES INFORMACION ﬁ,f.ﬂ’,[%’;ﬁiﬁf;?@”s E X m’:;r;] 00-101-101.14- 01/06/2021  |01/06/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA ) CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACIO | \jinyTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 001 12 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |orAl 02 17/05/2021  (24/05/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES : CENTRO PLANTA ALTA
COMUNICACIO |y;nuTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
4 001 50 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |oEA 07 11/05/2021  (20/05/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES : CENTRO PLANTA ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO
5 001 07 INFORMES aﬁ%TéYF?AL Trfgl-wgsmﬂﬁr:g:tﬁ DE X XGTA:OMM 10114~ 154 03/06/2021  |03/06/2021 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTA ALTA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 14 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
FORMULO REVISO V.B.

C. GRACIELA ORTEGA POZOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ

DIRECTOR DE ASUNTOS INDIGENAS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: BIBLIOTECAS
SECCION EDUCACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  02/07/2021
No. TITULO - TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE DESCRIPCION oflc . DE - UBICACION - A
UTIVO DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION | -'-\ | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) | CION
SON LOS QUE RECIBE LA
COMUNICACIONES B PR A AR MAT-100-101 Calle del olvido E.
ESPACIOS A ASOCIACIONES E ~100-101- alle del olvido E.
0001 1 000 RELEVANTES | SOLICITUDES PARA BIBLIOTECA [ESPACIOS A ASOCIACIONESE X | jor1zsoLerer | 000 | otos2021 | 30i06i2021 Hidslge SIN 3
LO SOLICITEN
REPORTE ARCHIVO MUNICIPAL Y |INFORMES Y REPORTES OFICIOS MAT-100-101- Calle del olvido E.
0002 1 012 INFORMES TRANSPARENCIA X | o1 14INTR.01 012 | 01/062021 | 30/06/2021 Hidalgo SIN 3
REPORTE DE ACTIVIDADES
MAT-100-101-101,8- Calle del olvido E.
0003 1 026 INFORMES REPORTES TESORERIA  |TRIMESTRALES X | M eamepalos | 026 | o1/062021 | 30/06/2021 Hidalgo SN 3
TNFORME DE USUARIOS QUE -
0004 1 076 INFORMES iiz‘fg;iﬁ::;:f:g’::g" ACUDEN MENSUALMENTE A X 10 m’;mé‘g; o1 | 076 | otio62021 | 300672021 c"’"He.:el' °"gl"N° E. 3
" __|SOLICITAR LOS SERVICIOS QUE ’ h \da'go
PARTICIPACION
CIUDADANA EN DoCUMENTOS DERIVADOS DE )
0005 1 025 | ACTIVIDADES ACTIVIDADES BIBLIOTECA  |CURSOS Y TALLERES ETC. X | >, | 025 | otos2021 | someiz021 | e deloMdoE. 3
ARTISITCAS Y IMPARTIDOS A LA CIUDADANIA. g 9
CULTURALES.
Informes de actividades de N
0006 1 063 INFORMES INFORME Trienio (POA) informe a x |MAT-100-101- 063 | 011062021 | 3006120214 | Calle delolvidoE. 3
i 101.14 Hidalgo S/N
presidente.
CONTROL DE . . " mat-300-304- Calle del olvido E.
0007 1 020 BIENES INFORME Bienes inmuebles de Biblioteca X 304.1-304.1.1 020 01/062021 30/06/2021 Hidalgo SIN 3
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 222 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 7 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFA. ALMA YENSI GARCIA TREJO.

Responsable del area de Biblioteca Publica Municipal




UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECC'ON 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUAL'ZAC'ON 30/06/2021
No. TIULO FECHA VIGENGI
. CcODIGO DE TOTAL DE .
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c - - UBICACION A
Vo DOCUMERTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS | PRIMERO ULTIMO (AROS)
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME
101.4 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, ASI COMO TODOS LOS MAT-100-101-101.4- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
! ! 133 |MUNICIPALES POA 2018-2021 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y Xl lpoc 1° 08/06/2021 | 21/06/2021 |51 A DE TERRAZAS, S.L.P. 8
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
101.10
CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE MAT-100-101-101.10- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
2 1 30 |CERTIFICACION DE |CERTIFICACIONES CERTIFCACIONES DOGUMENTALES x| e 30 otioer2021 30062021 [2 R S e 3
DOCUMENTOS
EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE
101.12 ACTAS DE ASAMBLEA
DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
3 1 0 gg&lﬁ/ﬁ:ﬁﬁgoms E’Q%"R?Tiiﬁ’s DEPENDENCIAS PARA EMITIR ASUNTOS Xl laac 0 01/06/2021 | 30/06/2021 551 A DE TERRAZAS, S.L.P, 8
RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
10112 EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
: SOLICITUDES DE SOLICITUDES Y APOYO PARA VIVIENDA, POR MAT-100-101-101.12 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 1 22 ggl'_‘"ELi/’\:’ffﬁEcS'ONEs VIVIENDA PARTE DE LOS CIUDADANOS (AS) DE LAS Xl |sve 22 01/06/2021 | 30/06/2021 551 A DE TERRAZAS, S.LP. 3
DIFERENTES LOCALIDADES DEL MUNICIPIO.
101.12
OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON LOS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
5 1 70 [COMUNICACIONES  [SOLICITUDES INTERNAS| ST =(0% BREHNOS B0 0S C o raento | X [oe 11 100612021 | 200062021 |2 NS R 3
RELEVANTES
DOCUMENTOS OFICIALES
101.12 OFICIOS RECIBIDOS POR DEPENDENCIAS
6 1 13 |COMUNICACIONES [OEHAS DEFENDERCIAS |ESTATALES , FEDERALES Y OTROS ORGANOS | X 333230'101'101 A2 2 01/06/2021 | 30/06/2021 i)?TELXADEOTg;F::z'EgNSTEg 3
RELEVANTES CATROS oGAN G |EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO. '
10112 OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON LAS
: OFICIOS ENVIADOS DEPENDENCIAS ESTATALES,FEDERALES Y MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
7 1 9 SEFE%/":\'STASS'ONES EXTERNOS OTROS ORGANOS EXTERNOS A ESTE H. Xl loeec 2 01/06/2021 | 30/06/2021 551 A DE TERRAZAS, S.LP. s
AYUNTAMIENTO.
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
8 1 8 |coMmuNICACIONES | SOLICITUDES DE OBRA |OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS X 282'100'101'101'12' 1 01/06/2021 | 30/06/2021 i)?TELXADEOTg;F::z'/EgNSTEg 3
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES » SLP.
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
ACTAS DE VALIDACION
9 1 47 gi(gl;/:I?'EAg 1AS P%  |pec conseuo bE E;AP\EgggsT Eﬁ %iégsséggﬂgs g(;%tig%os x| [|MAT-100-101-101.13- 8 30006/2021 |  30/06/2021 [P DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
DESARROLLO SOCIAL Avce AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CONSEJOS R CONSEJOS
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento

de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 30/06/2021
No. THULO FECHA VIGENCI
. CcODIGO DE TOTAL DE .
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c A - UBICACION A
Vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (AROS)
101.13ACTASDE  [ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS
10 1 39 [comITES Y EJECUCION DE TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O X XEA(I'1OO'1°1'1O1 A3 15 08/06/2021 |  28/06/2021 i)?TELXADEOTg;F::z’EgNSTEg 3
CONSEJOS DESARROLLO SOCIAL  [CONSEJOS P SLP.
CONTRATOS DE OBRA [EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
1 1 266 2;?&1\/23%?”05 Y|oe pESARROLLO ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X 'é'gé'1°°'1°3'1°3'1' 33 01/06/2021 |  30/06/2021 ZETELX?)EOTEE‘F:;;%NSTS% 3
SOCIAL MUNICIPAL UN ASUNTO ESPECIFICO SLP.
CONVENIOS EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
12 1 0 gg;vgglr&RATos Y|MODIFICATORIOS DE | ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X '(‘:"32'100'103'103'1' 0 01/06/2021 |  30/06/2021 i)?TELXADEOTg;F::z'EgNSTg 3
OBRA UN ASUNTO ESPECIFICO P SLP.
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
13 1 4 é‘gN1v(ég%TSRATOS Ylconvenios ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X '(‘:",’32'100'103'103'1' 4 01/06/2021 |  30/06/2021 i)?TELXADEOTg;F::z'EgNSTg 3
UN ASUNTO ESPECIFICO P SLP.
3051
ggr':lﬂgﬁglﬁgfe S BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL ABASTO DE
“ . 126 SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE A LOS VEHICULOS DEL «|  |MaT-300-305-305.1- " o1062021 | 280612021 |5 DE MAYO No. 15, CENTRO, s
COMBUSTIBLE DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE scc AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DESARROLLO SOCIAL.
3071
INSTRUMENTO DE
CONTROL [SON TODOS AQUELLOS INSTRUMENTOS CREADOS PARA
EL CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO GENERAL DE
15 1 28 |ARCHIVISTICO ARCHIVO CLASIFICACION ARCHIVISTICA, CATALOGO DE X MAT-300-307-307.1- 4 01/06/2021 01/06/2021  |? DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
DISPOSICION DOCUMENTAL, INVENTARIOS AC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DOCUMENTALES Y GUIA SIMPLE DE ARGHIVOS
308.1 PORTALES DE
TRANSPARENCIA
CONSTANCIAS DE LA SOLICITUD DE LA INFORMAGION
'QUE DEBE PUBLICARSE EN EL PORTAL DE MAT-300-308-308.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
16 1 21 TRANSPARENCIA RANAPARENGIA AGl GOMO DATeS ReLAcionapos con | X| e 4 otioer2021 | 10062021 [ o AT S SLP. 3
LA ADMINISTRACION Y TECNOLOGIAS DEL PORTAL
308.2 SOLICITUDES
::’)\JEFCA)(éf\;/lEASC?OANLA SOLICITUDES DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION POR PART DE LOS PARTICULARES HACIA
17 1 8 INFORMACION LOS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA SERIE TAMBIEN SE X MAT-300-308-308.2- 8 17/06/2021 28/06/2021 |2 DE MAYO No. 15, GENTRO, 3
TRANSPARENCIA INCLUYEN LAS QUEJAS QUE SE HAYAN DERIVADO DE LAS SITC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

SECCION

400- SERVICIOS MUNICIPALES

SUBSECCION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

FONDO:
FECHA DE ACTUALIZACION:

MAT-Municipio de Axtla de Terrazas

30/06/2021

No.
CONSECUT
IVO

FOLIO

TITULO

SERIE
DOCUMENTAL

407.2 JARDINES DE

NINOS

NOMBRE DEL

EXPEDIENTE

DESCRIPCION

CcODIGO DE
CLASIFICACION

TOTAL DE
FOJAS

FECHA

PRIMERO ULTIMO

UBICACION

VIGENCI
A
(ANOS)

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
PREESCOLAR

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION

CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,

REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS
DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.2-
SEPC

01/06/2021 30/06/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

407.3 EDUCACION
BASICA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
BASICA

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION

CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,

REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS
DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.3
SEBC

01/06/2021 30/06/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

20

407.4 EDUCACION
MEDIA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
MEDIA

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION

CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,

REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
IATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS
DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407 .4
SEMC

01/06/2021 30/06/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

21

407.5 EDUCACION
ABIERTA'Y
ESPECIAL

SOLICITUDES DE
ESCUELAS EDUCACION
ESPECIAL.

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION

(CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,

REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
IATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS
DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.5
SEEC

01/06/2021 30/06/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

22

410.3 EXPEDIENTES
DE OBRAS Y
ACCIONES

EXPEDIENTES DE
OBRAS Y ACCIONES

TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION

CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,

REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS
DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y

LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-410-410.3
EOAC

50

01/06/2021 30/06/2021

5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

El presente inventario consta de

FORMULO

T.C. ISAI ALVAREZ CRUZ.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

18

=

REVISO

hojas y ampara la cantidad de

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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22 expedientes del periodo ENERO-DICIEMBRE 2021.

Vo. Bo.

C.P. VENUSTIANO CORREA CORREA.
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAI



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal /
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTULO ) TOTAL FECHA
5 CcODIGO DE 5 VIGENCIA [CLASIFIC
CONSE| FoOLIO DESCRIPCION " DE | UBICACION = A
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL Zgr:;iﬁfé‘ CLASIFICACION | )1 g PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
i CALLE 05 DE MAYO #15
001 | 000 | 000 [AUDITORIAS Y REVISIONES DICTAMENES DICTAMENES FINANCIEROS MAT-300-306- 0 01/JUNIO/2021 | 30/JUNIO/21 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
FINANCIEROS 306.1-DFCI DE TERRAZAS. SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS |COMUNICADOS FIRMADOS POR MAT-300-306- CALLE 05 DE MAYO #15
002 | 000 [ 008 [AUDITORIAS Y REVISIONES |INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASIi 306.1-DFCI 08 01/JUNIO/2021 | 30/JUNIO/21 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS |CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A MAT-300-306- CALLE 05 DE MAYO #15
003 [ 000 | 009 [AUDITORIAS Y REVISIONES |INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI 306.1-DFCI 09 |01/JUNIO/2021| 30/JUNIO/21 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS : DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- -
004 | 000 | 000 RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3-PACI 0 01/JUNIO/2021 | 30/JUNIO/21 Z(;:A_l_EESZFZ{(A)SA;(E;A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 | 000 | 1581 gi%ﬁéﬁf&? gi%ﬁéﬁf&? MODIFICACION Y CONCLUSION DE M?ﬁ)giogsg? 1581 [01/JUNIO/2021 [ 30/JUNIO/21 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
ENCARGO “ DE TERRAZAS, SLP
ACTAS DE CALLE 05 DE MAYO #15
006 | 000 | 012 [ENTREGA - :’;gigg%’\‘ SETGAE';?_TQ:BTRATIVA E-R, INFORMES '\g'gg j(/)-\oEg(zg 12 [01/JUNIO/2021| 30/JUNIO/21 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
RECEPCION o DE TERRAZAS, SLP
igIC‘:EgOUADfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 (000 | 000 [INFORMACION TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- 0 01/JUNIO/2021 | 30/JUNIO/21 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-CI
(TRANSP. Y ACC. A AYUNTAMIENTOS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) :

El presente inventario consta de 1610 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2021.

FORMULO

MTRO. FLORENCIO GUZMAN POZOS

AUXILIAR OPERATIVO "D"

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

VO.BO.

LIC. PEDRO POZOS MARTINEZ

CONTRALOR INTERNO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: CULTURA
SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA
CONSECU FOLIO DESCRIPCION ofc y DE - UBICACION - CLASIFICACION
E SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Documentacidn recibida de los
01 001 296 | COMUNICACION CORQSE\?/:\‘I\?TEENOA diferentes departamentos, x | x |WMAT-100-101-101.12) 16/04/2021 24/05/2021 ca:he:::titla Kr:xila 1 s
ES REELEVANTES dependencias e instituciones CR-C o
ENTRANTE. educativas. SMDIF.
COMUNICACION | CORRESPONDENCIA |oochmentacion enviada a las MAT-100-101-101.12 Carretera Axtla -
02 001 825 diferentes dependencias para emitir X It 8 03/05/2021 25/05/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES [ RELEVANTE ENVIADA. |asuntos diversos de esta Direccion de CR-C SMDIF.
Cultura.
2 Documentacion relacionada de Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 001 38 peticiones relacionadas ciudadaniaen | X 0 11/03/2020 11/03/2020 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES CIUDADANA general, AC-C SMDIF.
Documentacioén derivada de la
PROGRAMAS Y - Carretera Axtla -
04 001 717 PROMOCION PROGRAMAS  |programacion de eventos culturales |, | | MAT-400-413-413.11 30/10/2020 02/11/2020 | Ahuacatitla km. 1, 3
CULTURALES internos y externos dentro del PC-C SMDIE
CULTURAL municipio. :
Informacién de informes y reportes Carretera Axtla -
' " MAT-100-101-101.14
05 001 45 INFORMES REPORTES U. I p. [entregados a la Unidad de Informacion X 1 01/06/2021 01/06/2021 | Ahuacatitia km. 1, 3
Publica. RUIP-C SMDIF
Informacion de informes y reportes Carretera Axtla
REPORTES ARCHIVO [entregados a Archivo Municipal. MAT-100-101-101.14 .
06 001 71 INFORMES 9 P X 2 14/06/2021 22/06/2021 Ahuacatitla Km. 1, 3
MUNICIPAL RAM-C
SMDIF.
Documento por el cual una persona se
o7 001 4 | COMUNICACION | PRESTAMO BIENES |comPromete a dar buen uso, cuidar y « |MAT-100-101-10124) 19/05/2021 19/05/2021 Ca/:f:::ma ‘ r:x;'a 1,
ES REELEVANTES | DEL DEPTO. CULTURA [resguardar el objefo en préstamo. CR-C wor
El presente inventario consta de 2034 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO Vo.Bo.
C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ PROFR. ANTONIO REYES MARTINEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE CULTURA
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UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES

SECCION: GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MES: JUNIO ANO: 2021
No. TiTuLo TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSEC| FoLIO SERIE DESCRIPCION c " DE N UBICACION = .
uTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
COMUNICACION |CORRESPONDENCIA Oficios recibidos y/o comunicados firmados por MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
1 0 0 titulares de areas de este ayuntamiento dirigidos (X [X [101.12-101.12.1 |0 ) 3
RELEVANTE INTERNA . Ahuacatitla Km 0
al titular del Departamento. Cl - DEP
APOYO AL GESTIONES ANTE EL . - - MAT - 400 - 404 - Carretera Axtla -
2 o DEPORTE INPODE Expedientes de oficios de gestion. X l4042 ci-pep  |° Ahuacatitia Km 1 3
Informacién que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
8 1 4 INFORMES INFORMES INTERNOS comunicados firmados por titulares de areas de X 101.14 1l - DEP 4 02/06/2021 80/06/2021 Ahuacatitla Km 1 8
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
ENTREGA DE APOYOS AL | e o miblico en qoneral
APOYO AL DEPORTE A COMUNIDADES, L , L : . MAT - 400 - 404 - Carretera Axtla -
4 1 8 DEPORTE CLUB, LIGAS, ESCUELAS O §ol|cﬁan§o algin servicio, material dgporﬂvo, olas X 4042 AD - DEP 8 08/06/2021 29/06/2021 Ahuacatitia Km 1 3
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al
EQUIPOS LOCALES. .
titular del Departamento.
ACCIONES DE . . -
T e I R csibutioiigdseminiobo o T ] ool
ESPACIOS DEPORTIVOS P P : :
DISENO Y PROGRAMACION Eventos deportivos como torneos, cortos, torneos
EVENTOS DE EVENTOS DE R R ’ - MAT - 400 - 404 - Carretera Axtla -
6 1 3 |DEPORTIVOS  |COMPETENCIA DEPORTIVA Y 'j;g‘o’f“::ge/fzvaémcsa; llz:izilii laesouelitas (X X 1,04 1 pED-DEP | 25/06/2021 1251062021 | \p o caitia Kim 1 8
MUESTRA DEPORTIVA s v P :
El presente inventario consta de 22 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.

LIC. SERGIO ENRIQUE REYES

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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DT. JOSE DE JESUS ORTA CHAVEZ

DIR. DE DEPORTES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

UNIDAD ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: EDUCACION
SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO DE 2021
TiTULO . FECHA
No. FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o C copico Dg TOTAL DE j UBICACION VlesNC'A CLASIFICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
GE@:&L(ZSSY[{ :RA INFORMACION DE MAT-200-407 Carr. Axtla —
1 1 42 EDUCACION INSTITUCIONES TODAS LAS ESCUELAS X AIE-DE 0 111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
DEL MUNICIPIO DIF
EDUCATIVAS
ACTAS DE CONSEJO MUNICIPAL SECIONES Y/O MAT-100-101- Carr. Axtla —
2 1 0 COMITES Y DE PARTICIPACION ACTIVIDADES X X 101.13-CMPS- 0 111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
CONSEJOS SOCIAL(COMUPASE) COMUPASE DE DIF
EXPEDENTES CON MAT-400-207- Carr. Axt.Ia -
3 1 39 EDUCACION | FOMENTO AL CIVISMO DOCUMENTOS X FC-DE 0 1111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
CONMEMORATIVOS DIF
ACTIVIDADES DE Carr. Axtla —
FERIAS EDUCATIVAS Y MAT-400-407- .
4 1 24 EDUCACION PROMOCION EVENTOS X APE-DE 0 111/ 1111/ Ahuacatitla / 3
EDUCATIVA DIF
DOCUMENTOS
MAT-400-101- Carr. Axtla -
COMUNICACION | CORRESPONDENCIA RECIBIDOS Y/O
5 1 57 X X 101.12- 2 14/06/2021 14/06/2021 |Ahuacatitla / 3
ES RELEVANTES INTERNA
ENVIADOS DEL 101.12.1-CI-DE DIF
AYUNTAMIENTO
INFORMACION
ENTREGADA A LA Carr. Axtla -
6 1 65 INFORMES REPORTES U.1.P.Y UNIDAD DE X MAT-100-101- 3 02/06/2021 02/06/2021 |Ahuacatitla / 3
ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-TAM-DE
INFORMACION PUBLICA DIF
Y ARCHIVO MUNICIPAL
227
El presente inventario consta de 227 hojas y ampara la cantidad de 6  expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

ING.ANGELICA ALVARADO MARTINEZ

AUXILIAR OPERATIVO

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROFR.JULIO CESAR HERNANDEZ HERNANEZ.

DIRECTOR DE EDUCACION




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: STICA Y EVENTOS ESPECI,
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 03 DE JULIO del 2021.
No. TiTULO A TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION CL‘;%?;%%(?%N DE i UBICACION V:ﬁﬁgg;’\
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas| PRIMERO | UOLTIMO
CALLE HIDALGO CON
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE OFICIOS RECIBIDOS PARA SOLICITAR 02 de enero del (3 de junio del
1 1 14 |RELEVANTES MOBILIARIOS MOBILIARIO MAT-100 101-101.12 OR 2 2021 2021 g:fAMAYo'PLANTA 3
CALLE HIDALGO CON
COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA 06 e enero del 8 de junio del
2 1 12 RELEVANRES INTERNA OFICIOS DE DIFERENTES AREAS MAT-100 101-101.12 OD 1 2021 2021 :; K:EAMAYO,PLANTA 3
REPORTES E INFORMES AL . CALLE HIDALGO CON
3 1 2 |INFORMES ARCHIVO Y ﬁ‘%':c':i:osRTEs MENSUALES EN LAS AREAS MAT-100-101-101,14RM| 2 ggz"f enero del ;gz':e junio del |- 0F MAYO,PLANTA 3
TRANSPARENCIA BAJA
El presente inventario consta de | hojas 15
FORMULO REVISO Vo. Bo.

ALMA YANTI CORREA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. JESUS POZOS POZOS

DIRECTOR DE EVENTOS ESP



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. i . CLAS
TiTuLo " CODIGO DE TOTAL DE FECHA " VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CLASIFICACION FOJAS PRIMERO | ULTIMO UBICACION (AROS) IFIC
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE ACI
ACTAS DEL CONSEJO
. ASUNTOS Y ACUERDOS
ACTAS DE COMITES Y MUNICIPAL DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO .
! ! ! CONSEJOS DESARROLLO RURAL | | ATADOS EC';;/;;?E&ON DEL| X 101.13/2020-2021 ! 18/03/20 | 18/03/20 #15 ZONA CENTRO 4 ANOS
SUSTENTABLE
ACTAS DE COMITESY [ CONVOCATORIAS DEL | CITATORIOS PARA SESIONES DEL MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO N
2 1 41 X 41 07/12/20 | 14/12/20 3 ANOS
CONSEJOS C.M.D.R.S. CONSEJO 101.13/2020-2021 #15 ZONA CENTRO
CORRESPONDENCIA
COMUNICACIONES CIRCULARES, OFICIOS, MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO .
3 1 1 INTERNA DE ENTRADA Y X 1 16/06/21 | 16/06/21 3 ANOS
RELEVANTES SALIDA CITATORIOS, COMISIONES, ETC. 101.12/2021 #15 ZONA CENTRO
INFORMACION, INVITACIONES,
CORRESPONDENCIA
COMUNICACIONES CONVOCATORIAS, CITATORIOS, MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO o
4 1 4 EXTERNA DEPEND. X | X 4 15/06/21 | 07/06/21 1 ARO
RELEVANTES FORMATOS DE PROGRAMAS, 101.12/2020-2021 #15 ZONA CENTRO
FEDERALES Y ESTATALES ETC
DOCUMENTOS DEL INVENTARIO
INFORMES DE ARCHIVO TRAMITE, FORMATOS
5 1 5 INFORMES TRANSPARENCIA Y GRALES. ART 84, INFORMES, | X MAT'/IZ%OZ";_%';SLM 5 02/06/21 | 01/06/21 gﬁ;LZEOO; ADCEE'm;g 3 ANOS
ARCHIVO MPAL. OFICIOS DE ATENCION A LA
CIUDADANIA, ETC.
PROGRAMA PARA
BENEFICIARIOS APOYADOS CON
ESTABLECIMIENTO DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO -
6 1 1 DESARROLLO RURAL BANCOS DE FORRAJE 2019 SEMILLA DE MAIZ Y X 406.2/2019 1 04/03/20 | 04/03/20 #15 ZONA CENTRO 1 ANO
BIOFERTILIZANTE
SEDARH
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PROGRAMA DE PRODUCTIVOS EN LOS SECTORES MAT-100-101
CONCURRENCIA CON LAS | AGRICOLA,PECUARIO, DE PESCA e CALLE 05 DE MAYO -
7 1 307 DESARROLLO RURAL ENTIDADES FEDERATIVAS Y ACUIOCILA, X 406.2/2?)12?/2020- 307 04/04/20 | 18/06/19 #15 ZONA CENTRO 1 ANO
2019 SEDARH INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO Y MAQUINARIA.
El presente inventario consta de 581 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes
FORMULO REVISO VO.BO.
C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ C. ANTONIO AZUARA YARZABAL
SECRETARIA COORD. DE ARCHIVO MPAL. DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

AREA FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTULO < FECHA CLAS
” CODIGO DE TOTAL DE " VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CLASIFICACION FOJAS PRIMERO | ULTIMO UBICACION (AROS) IFIC
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE ACI
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PRODUCTIVOS PARA EL
PROGRAMA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
MEJORAMIENTO DE LA | ECONOMIAS DE LOS PUEBLOS Y
MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO NO. o
8 1 45 DESARROLLO RURAL PRODUCCION Y LA COMUNIDADES INDIGENAS Y [ x 406.2/2019/2020.2021 45 12/02/20 | 18/02/20 |7 " 1 ohireo 1RO
PRODUCTIVIDAD AFROMEXICANAS CON LA 2/2019/2020- '
INDIGENA (PROIN-INPI) IMPLEMENTACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS.
BENEFICIARIOS CON PAQUETES
PROGRAMA DE APOYO A | 5 it A DE FRIJOL Y MAIZ
PAQUETES TECNOLOGICOS| 01 oA RTE DE LA SEDARH-
CON SEMILLA DE MAIZ Y MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO NO. o
9 1 171 | DESARROLLO RURAL MUNICIPIO X 171 08/04/20 | 08/04/20 1ARNO
FRIJOL, CONVENIO GOB. 406.2/2020-2021 15, ZONA CENTRO
ESTADO Y MUNICIPIO
2020
PLANES,PROGRAMAS | HANES Y PROGRAMAS DE PLAN MUNICIPAL DE MAT-100-101 CALLE 05 DE MAYO
10 1 5 PROYECTOS FOMENTO DESARROLLO, POA, X 101.8/2020-2021 5 09/03/21 19/03/21 #15 ZONA CENTRO 3 ANOS
AGROPECUARIO PRESUPUESTO DE EGRESOS, ETC.
El presente inventario consta de 581 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes 2020
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD .
ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: GIROS MERCANTILES
SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TITULO ] TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC CS\%?;?CCLEEN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:f\sgg;A gk‘éls;:
UTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON Zg?ni?a'::%lss Y DIVERSOS PADRONES DE
1 001 MUNICIPAL DE X MAT-400-409-409.1PC 31/03/2021 31/03/2021 |5 DE MAYO NO. 15 5
NEGOCIOS ANUNCIOS DISTINTOS GIROS
ESPECTACULARES
R
2 001 340 |MUNICIPAL DE |EXPEDIENTES X MAT-400-409-409.1PA 340 31/05/2021 31/05/2021 |5 DE MAYO NO. 15
NEGOCIOS ESTABLECIMIENTOS ENTE
COMERCIALES
LICNCIAS Y PERMISOS $Qﬁgcs>gAtEE§“g:gusRoTecmA
3 001 80 $E“Rnn:§;:LEs TEMPORALES COMERCIO Y BEBIDAAS X MAT-400- 409-409.5 3 14/06/2021 18/06/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
ALCOHOLICAS
COMERCIO Ef\AGR%S DE PISO RECIBOS DE PAGO DE PISO
4 001 63 DIARIO DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.3.2P 4/02/2020 28/02/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
INFORMAL COMERCIANTES AMBULANTES
AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
5 PLAZAS Y DEGDELLO DEGUELLO A CARNICERGS X MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
PAGOS DE
conTRoL e |DIFUSION.
6 001 29 |PLAZASY RECIBOS DE PAGOS X MAT-400-409-409.2P 2 4/06/2021 4/06/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS PUBLICITARIOS
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
7 001 50 [SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.1 01/01/2020 01/01/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
INFORME Y PROGRAMAS DE
8 001 57 |INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 6 3/06/2021 15/06/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
9 D MUNICIPAL MANUAL DEL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15 3
PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
10 001 46 2:LEJ§IL\TIVO POA REALIZARAN DURANTE EL ARO X MAT100-101-101.6 3/02/21 3/02/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
CONTROL DE ACTAS Y ACUERDOS DE
11 001 319 |PLAZAS Y COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2AC 20 28/06/2021 29/06/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS COMPARECENCIAS
ACTAS Y RESOLUCIONES DE
DICTAMENES CLAUSURA, COMPARECENCIAS
LEGALES BEBIDAS DECOMISOS DE
12 001 233 ADMINISTRATI |ALcOHOLICAS ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS X MAT100-103-103.4 29 01/06/2021 30/06/2021 |5 DE MAYO NO. 15 3
VoS ALCOHOLICAS, TRAMITES
JURIDICOS
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DISPOSICIONE
SDELA
MATERIA

AGENDA

AGENDA PARAEL
DESARROLLO MUNICIPAL

MAT100-101-101-.1A

5 DE MAYO NO. 15

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 60 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 6 EXPEDIENTES

FORMULO

REVISO

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO

Pagina 2

Vo. Bo.

LIC. ANSELMO AGUSTIN BAUTISTA
DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: GRUPOS VULNERABLES

SECCION: PRESIDENCIA MUNICIPAL FONDO: MAT-MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SUBSECCION: 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 01/JULIO/2021
TiTULO z FECHA
conse|  FoLio DESCRIPCION CODIGO DE T?)LAL UBICACION VI(?:\N CLASIFI
cUTIVG SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO = CACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
Oficios que se reciben y/o envian de los CARRETERA
1 1 2 (10142 CORRESPONDENCIA | et 2t % e menios del . H MAT-100-101- 2 | 170512021 | 2710572021 AXTLA 3
COMUNICACIONES INTERNA Avuntamiento P : 101.12-CIGV AHUACATITLA
RELEVANTES v KM 1
307.1 CARRETERA
INSTRUMENTO DE Informes y/o Reportes que se generan a MAT-300-307-307.1- AXTLA
2 1 ! CONTROL ARCHIVO los departamentos de Archivo Municipal AGV ! 01/06/2021 01/06/2021 AHUACATITLA 3
ARCHIVISTICO KM 1
CARRETERA
308.1 PORTALES DE Informes y/o Reportes que se generan a MAT-300-308-308.1- AXTLA
3 1 L TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA los departamentos de Transparencia TGV L 01/06/2021 01/06/2021 AHUACATITLA 3
KM 1
CARRETERA
308.2 SOLICITUDES Expedientes de solicitudes de acceso a la
4 1 0 DE ACCESO A LA SOLICITUDES DE informacion por parte de los particulares MAT-300-308-308.2-| 01/06/2021 | 31/05/2021 AXTLA 3
INFORMACION ; ; SIGV AHUACATITLA
INFORMACION hacia los ayuntamientos. KM 1
Documentos generados en las diferentes CARRETERA
402.2 ASISTENCIA actividades que se realizan para mejorar MAT-400-402-402.2- AXTLA
5 1 0 SOCIAL GESTION DE APOYOS las condiciones de vida de personas GAGV 0 01/05/2021 30/06/2021 AHUACATITLA 3
vulnerables. KM 1
Documentos generados en talleres o CARRETERA
ACTIVIDADES SOBRE
402.2 ASISTENCIA platicas realizadas por el departamento MAT-400-402-402.2- AXTLA
6 ! 0 SOCIAL LEYES, PROTECCION E para beneficio de las personas con ALGV 0 01/06/2021 | - 30/06/2021 AHUACATITLA 8
INCLUSION -
vulnerabilidad. KM 1
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 279 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 06 EXPEDIENTES DEL ANO 2021
RECIBIO Vo. Bo.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

C. SAIRI SULIM CALIXTO ASENCION
ENCARGADA RESPONSABLE GRUPOS VULNERABLES
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER

SECCION: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTULO ] TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA
CONSEC| FOLIO DESCRIPCION olc - DE UBICACION . CLASIFIC
UTIVO SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION FOJAS | PRIMERO OLTIMO (ANOS) | ACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
] o | 16 |cOMUNICACIONES | CORRESPONDENGIA| Teios due se reciben vio envian de 05| | |\iaT.100-101-101.12 17052001 | 241052001 |CARRETERAAXTLA o
RELEVANTES INTERNA ) P ’ 101.12.1- Cl -IMM AHUACATITLAKM 1
Ayuntamiento
INFORMES: Informes y/o Reportes que se generan a
2 1 21 INFORMES ARCHIVO los departamentos de Archivo Municipal y| X [ X MAT_1|0’\(‘):|0M1':/1|01'14_ 3 03/06/2021 03/06/2021 i’:ﬁii}?ﬁﬁ:i&? 3
/TRANSPARENCIA |Unidad de Transparencia
Documentos generados en las diferentes
actividades realizadas dentro  del
ASISTENCIA ACTIVIDADES DE |departamento para prevenir la violencia en MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
3 L 15 SOCIAL PREVENCION la mujer tales como: platicas, foros, X 402.2.2- AP-IMM 3 09/06/2021 10/06/2021 AHUACATITLA KM 1 3
modulos de informacién, visitas
domiciliaras etc.
4 1 ASISTENCIA ACTIVIDADES DE |Documentos generados en talleres que x| x MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA 3
SOCIAL EMPODERAMIENTO [apoyan en el empoderamiento de la mujer. 402.2.2- AE-IMM AHUACATITLAKM 1
ASISTENCIA Documentos  sobre proyectos  del MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
5 L 9 SOCIAL PROYECTOS IMM departamento de la Instancia de la mujer R 402.2.2- PROY-IMM 1210172021 13/01/2021 AHUACATITLA KM 1 3

El presente inventario consta de 61 hojas y ampara la cantidad de 05 expedientes del afio 2021.

FORMULO

ING. DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ.

RECIBIO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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Vo. Bo.

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

DIRECTORA DEL IMM




UNIDAD ORGANICA: Subdelegacion Municipal Inapam

SECCIOM 100- GOBERNACION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INAPAM

FECHA DE ACTUALIZACION: junio 2021
No. TITULO - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o CL‘ZC;?F'E:‘:\(?%N L3 — — UBICACION V:iﬁgg;“ CL‘QISC!)FF:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE OJAS
Oficios y comunicados firmados Carretera Ahuacatitla
por el subdelegado municipal de 06 de 27 de Km. 1
1 01 13 COMUNICACIONES| CORRESPONDENCIA ||\ ap A que sean dirigidos a X MAT-100-101-101.12- 08 noviembre noviembre 3
RELEVANTES INTERNA _— .
oficinas de este mismo H. 2020 2020
Ayuntamiento Municipal.
INFORMES QUE SE ENVIAN Carretera Ahuacatitla
MENSUALMENTE A LOS 02 de 02 de Km. 1
2 01 20 CO:IEL:_':S:S_:_?;;ES INFORMES DEPARTAMENTOS DE X MAT-100-101-101.14 |03 Diciembe Diciembe 3
TRANSPARENCIA Y ARCHIVO 2020 2020
MUNICIPAL.
Carretera Ahuacatitla
3 01 15 ASISTENCIA  |ACTIVIDADES EXPEDIENTES QUE SE GENERAN X MAT-400-402-402.2- 09 14 de 19 de febrero [Km. 1 3
SOCIAL ADULTOS MAYORES [PARA LA COMODIDAD DE LOS 402.2.4 febrero 2020 (2020
ADULTOS MAYORES
Carretera Ahuacatitla
Son programas y actividades que Km. 1
lleva a cabo el INAPAM en los
PROGRAMAS DE [INFORMES DEL Estados y Municipios se realizan con 13 junio 24 de junio
4 o1 1320 APOYO SOCIAL |PROGRAMA los apoyos de Gobiernos Estatales, MAT-400-402-402.3 |10 2021 2021 3
Municipales y otros, bajo el concepto
de transversalidad.
El presente inventario consta de 24 hojas y ampara la cantidad de 04 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

C. Hilda Neyra Navarro G

amez

Auxiliar Administrativo Inapam

Cargo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal
Cargo
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C. Jose Ramon Hernandez

Subdelegado del Inapam

Cargo




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: ASESOR JURIDICO

SECCION: 100-103
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
6 - TOTAL FECHA
No. . CODIGO DE . |vicencIiA ]
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION oflc - | DE - UBICACION ENCIA| o asIFICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION ANOS
= DOCUMENTAL _| EXPEDIENTE FoJag| PRIMERO | ULTIMO (ANOS)
CALLE 05 DE
JUICIOS DEL JUICIOS DE AMPARO, CIVIL, MAT-100-103-
1 16 [19 | ontanmnso | Jucios LABORAL MERGANTIL | X | X vt 3 |01/06/2021 | 30/06/2021 |MAYO # 15ZONA| 3 PUBLICA
CENTRO
ASESORAR A LA
DICTAMENES CALLE 05 DE
2 1| 12 LEGALES ASESORIAg | POBLACION EN GENERAL | MAT-100-103- | 4 | )1/06/2021 | 30/06/2021 |MAYO # 15ZONA| 3 PUBLICA
ADMINISTRATIVOS EN LO RELATIVO A SUS 103.4 AS S
DERECHOS
SOLICITUDES DE CALLE 05 DE
3 4o cogn;_ngs:@o;;es COML,’\"\:E'SAC'O DIFERENTES X MAT'&‘&:M‘Q 0 |01/06/2021 | 3010612021 |MAYO # 15 z0NA| 3 PUBLICA
DEPENDENCIAS ' CENTRO
CALLE 05 DE
EXPEDIENTES DE MAT-100-101.14
4 12 | 14 INFORMES INFORMES | | oX e ES o o | X e 2 | o1/06/2021 | 30/06/2021 MAYgEijv 1% éONA 3 PUBLICA

El presente inventario consta de 6 hojas y ampara la cantidad de

3 expedientes del afno 2021

LIC. AL

FORMULO

ICIA ALEJO PLACIDO LIC. ROB

REVISO
ERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

AUXILIAR B
Cargo

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Cargo

Pagina 1

V.B.

LIC. ANTONIO SANCHEZ RAMIREZ

Cargo

ASESOR JURIDICO



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANIC H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
SECCION:  400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE JUNIO DE 2021
TITULO FECHA
No.
NOMBRE p VIGENC
CONS SERIE . CODIGO DE . CLASIFI
FOLIO DEL DESCRIPCION - TOTAL DE . UBICACION 1A -
ECUTI DOCUMEN EXPEDIENT CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) CACION
VO TAL E
Oficios recibidos, enviados y externos por la
Comunicac ciudadania firmados por el titular del
) Oficios  |departamento (INMJUVE) dirigido a titulares MAT-100-101-101.12 CALLE .5 DE MAYO
! ! 45 lones juventud |de las direcciones de este H. Ayuntamiento 0J/2021 45 01/06/2021 30/06/2021 ZONA CENTRO 3
relevantes ) -
o0 a dependencias municipales, estatales o
federales.
PROGRAM
AS
ESPECIAL
ES EN Expedientes externo e interno como,
MATERIA | Asistencia |[convocatorias, municipales estatales vy MAT-418-418.1- CALLE .5 DE MAYO
2 ! 44 DE Social tramites que se llevan a cabo en este 418.1.1- TIMJ-2021 a4 01/06/2021 30/06/2021 ZONA CENTRO 3
IGUALDAD departamento
Y
EQUIDAD
SOCIAL
NORMATIVI Documentacion que valida la creacion del
departamento y sus funciones, como MAT-100-101-101.9 CALLE .5 DE MAYO
31182 MU[:‘T\C[:PAL Juventud | lamentos internos del H. Ayuntamiento, INMJUVE-2021 152 01/06/2021 | 30/06/2021 ZONA CENTRO 3
organigramas,
Informe de Documento informativo de entrega y MAT-100-101-101,14 CALLE .5 DE MAYO
4 1 | 173 | INFORMES archivo almacen archivista. 1A2021 173 01/06/2021 30/06/2021 ZONA CENTRO 3
Plan
. POA Documentos impresos de los POA’'S de MAT-100-101-101.6 CALLE .5 DE MAYO
N B B o‘;irjsf’ | Juventud [cada ejercicio fiscal. INMJUVE-2021 €6 01/06/2021 | 30/06/2021 | 76NA CENTRO 4
El presente inventario consta de 480 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO VO.BO

Jeovany Alvarez Bricefio
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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Lic. Sergio Jesus Arguelles Ortega
COODINADOR DE INMJUVE




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
UNIDAD ORGANIC H AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
SECCION:  400/402.2 asistencia social

FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE JUNIO DE 2021
TITULO FECHA
No.
NOMBRE < VIGENC
CONS SERIE . CODIGO DE . CLASIFI
FOLIO DEL DESCRIPCION o|cC - TOTAL DE . UBICACION 1A -
ECUTI DOCUMEN EXPEDIENT CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) CACION
VO TAL E
Oficios recibidos, enviados y externos por la
Comunicac ciudadania firmados por el titular del
. Oficios  |departamento (INMJUVE) dirigido a titulares MAT-100-101-101.12 CALLE .5 DE MAYO
! ! 45 lones juventud |de las direcciones de este H. Ayuntamiento XX 0J/2021 45 01/06/2021 30/06/2021 ZONA CENTRO 3
relevantes ) -
o0 a dependencias municipales, estatales o
federales.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTULO . TOTAL JUNIO
CONSEC| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c C&‘;‘.’F'ﬁf,’\g.'i,,. DE ; UBICACION V:isgg;A CLAlsc'I)Fr:CAc
UTIVG SERIE DOCUMENTAL|  IOVEREOEL FoJas | PRIMERO OLTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE
0001 | 1 | 504 [NUMEROS O X £ [NUMEROS OFICIALES TANTO DE x |MAT 2041041020 1o | 1ai0ei2021 | 14i0eiz021 | LE S DEMAYORI g
OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA
EXISTENTES.
LICENCIAS DE PERMISOS ¥ SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4- CALLE 5 DE MAYO #
2 T | 33 |consTRuccion  [HICENCIAS DE CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION x Lic-op 82 | 200082021 | 210082021 |45 70NA CENTRO 8
CONSTRUCCION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 [ 1581 | SXPEOENTES O o | suBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A x |MATAS0 4103 490 | o7ioei2021 | 28i0ei2021 | LTS DEMAYORI g
NUESTRO DEPARTAMENTO
SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA
LICENCIAS DE USO |PERMISOS LICENCIAS MAT-400-410-410.5- CALLE 5 DE MAYO #
4 1| 509 |JERNNS P oS LT ENCIAS |HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O X s 27 | 1o0e2021 | aooerzo21 | GELE S BE MO 3
INDUSTRIAL.
SON MEDIDAS QUE SE REALIZAN DE UN A
s . | 5 |cerFicAcionpE [SERTIFICACIONDE  |opopiEpaD pARA CORROBORAR QUE o |MaTg00at 14t d | aoraez0 | CALLESDEMAYO#|
MEDIDAS e S IAS SEAN LAS MEDIDAS CORRECTAS DE cMc-oP 15 ZONA CENTRO
ACUERDO A LA ESCRITURA.
SON DOUCUMENTUS QUE SE RECIBEN PARA
SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA
6 1| 76 SO NCACIONES SOUCITUDES DE | GABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES x| eI | 10 | oz09m020 | 27omozo |GHLESPEMAYOR g
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE :
NIIESTRO MIUINICIPIO

El presente inventario consta 3156 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2021.

FORMULO

CELESTINA CRUZ SANCHEZ

AUXILIAR

REVISO

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

V.B.

L.P.A. RAUL ESPINOSA SASTRE

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS




UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Parques y Jardines

SECCION: 414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES
FECHA DE ACTUALIZACION: 02/07/2021
No. TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE|  FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?llﬁ;glfm PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:ﬁsg(s:;A CLéls(!)I:CA
cuTIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
. Solicitudes enviadas para Orden
1 01 g1 | 4142 Solicitudes | i des Enviadas |de servicios de Parques y MAT-414.2 01 29-04-2021 [29-04-2021 |C2lle Cuauhtemoc 1
de servicio. ) SSPJ2021 con esq. Matamoros
Jardines.
414.3 L Servicios ofrecidos de parques y .
2 5 21 |Operatividad de | OPeratividad delos 1, ynes a comunidades y MAT-414.3 10 21-03-2021 |08-03-2021 |C23lle Cuauhtemoc 1
L Servicios. OSPJ2021 con esq. Matamoros
servicios. escuelas.
Documento donde se concentra
414.4 Inventario de todos los lugares bellos mientras
Inventario de - 9 108 Y MAT-414.4 Calle Cuauhtemoc )
3 1 1 L parques, jardines y  [forestal de este Municipio, 1 2015 2021 existe en
parques, jardines . L IPYJ2021 con esq. Matamoros
camellones. indicando la ubicacién donde se su lugar
y camellones. localizan
Informes Informes mensuales de las
4 1 29 101,14  Informes|Transparencia y actvidades que se realizan en el MAT-100-101- 1| 03/06/2021 | 03/06/2021|C3!€ Cuauhtemoc 1
X R 101,14 NFTA con esq. Matamoros
Archivo. area de Parques y Jardines.

El presente inventario consta de 112 hojas y ampara la cantidad de 04

Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez.

Encargado del Archivo Municipal

Pagina 1

expedientes del afio 2021.

Lic.Benito Cruz Caballero
Secretario General del H.Ayuntamiento

Encargado de la Direccion
En Ausencia del Titular por Licencia Concedida.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL AREA:  COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL
SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTULO i TOTAL FECHA
) cODIGO DE i VIGENCIA |CLASIFICA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c - DE . UBICACION = -
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o - o | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
ATENCION
101.12 OFICIOS ENVIADOS A LOS
1 1 | 60 | COMUNICACIONES | ¢ O?TC?EJSEQ’DE DISTINTOS X :"ﬁt;?:g_?,t 2| 0210212020 | 3010612021 |CA--E CLEUHTEMOC 3
RELEVANTES DEPARTAMENTOS ;
APOYO

INFORMES DE INFORMES ENVIADOS A LA MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
2 0 15 101.14 INFORMES | +o ANSPARENCIA | UNIDAD DE INFORMACION X 101.14-IT-PC 1 01/01/2020 | 04/06/2021 SIN 3

INFORMES DE INFORMES ENVIADOS MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
3 0 15 101.14 INFORMES ARCHIVO ARCHIVO MUNIGIPAL X 101.144APC 1 01/01/2020 | 04/06/2021 SIN 3

405.2 - EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405- CALLE CUAUHTEMOC
4 0 10 CONTINGENCIAs | OFICIOS DEDANOS | “o0 Serias DE RESCATE X 405.2-C-PC 2 15/09/2020 | 17/06/2021 SIN 3

405.3 INSPECCIONES EN| VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT-400-405-405.3- CALLE CUAUHTEMOC
5 0 458 MATERIA DE PC OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC X VOT-PC 45 02/01/2020 | 30/06/2021 SIN 3

EXPEDIENTES GENERADOS

405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC

6 0 % PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES X 405.4-PP-PC 15 01/01/2020 | 21/06/2021 SIN 3
JNCENDIOS ETC.
ATENCION EN EMERGENCIA Y
405.5 ATENCION A LA
SOLICITUDES CANALIZACION MAT-400-405-405.5- CALLE

7 1 130 CIUDADANIA EN X 7 02/01/2020 | 28/06/2021 3

MATERIA DE P C RECIBIDAs SR-PC CUAUHTEMOC SIN
8 0 0 405.6 ACTAS DE  |CONSEJO MUNICIPAL [ACTAS DE ACUERDOS QUE SE x |MAT-400-405-405.6- 0 CALLE 3

CONSEJO DE PROTECCION CIVIL[TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC S/N

El presente inventario consta de 73 FOJAS y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.
LIC. ROBERTO HERNANDEZ
C. ANA GABRIELA AZCONA LARA HERNANDEZ C. BLAS HERNANDEZ MARTINEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Cargo

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
Cargo

Pagina 1

DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL

Cargo




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: RECURSOS HUMANOS
SECCION: 100 Y 300
JUNIO 2021
No. TITULD ; TOTAL DE FECHA ) . B
CONSECUTIVD FoLD SERIE DOCUMENTAL| NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIN o X FOJAS PRIMERD (LTIMD UBICACION VIGENCIA (ANDS) | CLASIFICACION
1 1 44 EXPEDIENTES DE  (EXPEDIENTE DE H.CABILDD EXPEDIENTE PERSONAL DE X MAT-300-301-301,3 EALLEENE'E“? AAYXI.]rrA :]EEZDNA 5 RESERVADA
PERSONAL DIRECTORES H.CABILDD Y DIRECTORES -ED/HL. ,
TERRAZAS, S.L.P.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE EXPEDIENTE DE PERSONAL|EXPEDIENTE PERSONAL LABORAL D MAT-300-301-301,3
2 1 43 PERSONAL DE BASE PERSONAL DE BASE X EB GENTRIL AXTLA D 5 RESERVADA
TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
3 1 70 CONDICIONES EXPEDI;:LEE AI.'IJ-IIEZI;EIIIJSI]NAL EXPEDSIIE::]TIEiL;:EEDNAL X IEMS\T-SI]H-BIJI-BIJI,S CENTRO, AXTLA DE 5 RESERVADA
LABORALES i TERRAZAS, S.LP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE EXPEDIENTE DE PERSONAL| EXPEDIENTE LABORAL DE PERSONAL MAT-300-.301-
4 1 131 PERSONAL DE CONTRATD DE CONTRATD X 303-EC GENTRIL AXTLA D 5 RESERVADA
TERRAZAS, S.LP.
5 1 63 EXPEDIENTES EXPEDIENTE DE ELEMENTOS|  EXPEDIENTE DE ELEMENTOS X MAT-300-301-301,3 EALLEENE'E“? AAYXI.]rrA :]EEZDNA 5 RESERVADA
PERSONAL SEGURIDAD PUBLICA SEGURIDAD PUBLICA SP ,
TERRAZAS, S.L.P.
EE[:!IERT[[:II.JUYE MAT-300- CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
6 1 2 CONTROL DE ASISTENCIAS ALTAS X CENTRO, AXTLA DE 5 RESERVADA
PRESUPUESTD Y 301.2301.2.1-ALT
TERRAZAS, S.LP.
PLAZAS
REGISTROD Y
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
7 1 122 CONTROL DE LIQUIDACIONES DOCUMENTDS Y FORMATOS X MAT-300-301-3015 CENTRO, AXTLA DE 5 RESERVADA
PRESUPUESTD Y UTILIZADDS BAJA
TERRAZAS, S.L.P.
PLAZAS
OFICIOS RECIBIDOS DE CUALGUIER| CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
8 1 64 Eg&wﬂ‘gums OFICIOS RECIBIDDS ~ |DEPARTAMENTO DIRIGIDD EN FORM X gl[\{T-ll]l]-ll]l-ll]l.lZ- 5 01/06/2021 | 30/06/2021 CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
GENERAL DE LAS DIRECCIONES i TERRAZAS, S.LP.
UFICTOS ENVIADUS SOR
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
COMUNICACIONES DOCUMENTOS QUE SE MANDAN A MAT-100-101-101.12-|
9 1 245 RELEVANTES OFICIDS ENVIADDS DIFERENTES AREAS POR ASUNTOS X CR 43 01/06/2021 | 30/06/2021 CENTRO, AXTLA DE 5 PUBLICA
RFI ACINNADNS CON RECHRSAS TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
10 1 357 SEGURIDAD PLBLICA CONTOL INTERND INFORMES DE PERSONAL ACTV X MAT-4D1-401- 59 01/06/2021 | 30/06/2021 CENTRO, AXTLA DE 5 RESERVADA
Y VIAL FATIGAS 40111-C
TERRAZAS, S.L.P.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
11 1 361 [SLURDADPUBLIC|  poyvrpn repg | /NFORMES DEPERSONALACTVD | - MAT-401-4011- 01/06/2021 | 30/06/2021 | CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
Y VIAL INCIDENCIAS 40111-C
58 TERRAZAS, S.L.P.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
CONTROL DE ARCHIVO Y | CONTROL DE ARCHIVO Y UNIDAD DI MAT-100-101-101,14-
12 1 25 INFORMES UNIDAD DE INFORMACION INFORMACION X INF 2 01/06/2021 | 30/06/2021 CENTRO, AXTLA DE 5 PUBLICA
TERRAZAS, S.L.P.
167
El presente inventario consta de 167 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

C. PAOLA MONSERRAT MORALES GONZALEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

L.A. LIBRADO DANIEL CRUZ REYES
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO
No. TITULO . TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA  |CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc " DE . UBICACION o A
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | . o PRIMERO uLTIMO (ANOS) ACION
" A ; CALLE HIDALGO Y|SON
TRAMITE DE El Registro Civil tiene por objeto hacer constar
CERTIFICACION DE " MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
1 001 733 DOCUMENTO SEE?TLQ%DSWL Io;r:::zss y actos del estado civil de las X | X 101.10/RC 733 01/06/2021 | 30/06/2021 ALTOS, ZONA POR LA
P : CENTRO CIUDADANIA
Tramites de solicitud de correcion de : Nombre, CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE TRAMITE EN apellidos, Fecha de Nacimiento que la ciudadanig MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
2 000 | 000 DOCUMENTO ENMIENDAS solicita a la direccion del Registro Civil del x| x 101,10/RC 0 01/06/2021 | 30/06/2021 ALTOS, ZONA POR LA
estado. CENTRO CIUDADANIA
COMUNICACIONES SOLICITUDES PARA $§£AI\/FI’I('I?2‘§ '\Y‘TSEEL\//AI‘EZEI(O)OS?SEII\IISI?L'J\‘DAI%S DE MAT-100-101-OE- g/I-Z\JIEELI\E/I:\I(%ALGO Y
8 | 0011 13 |RELEVANTES R s VIATICOS, DE MATERIAL DE TRABAJO, VAL | X | X RC 18| 01/06/2021 | 30/06/2021 |, 105 zona  |[3ANOS
DE COMBUSTIBLE CENTRO
El presente inventario consta de 746 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

C. JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SERVICIOS MUNICIPALES AREA: COORDINACION DE SALUD
SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA
CONSE| FoLio SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c DE - UBICACION R
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
cuTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por CARRETERA
1 1 16 INFORMES R A’:";";*A:;’SNCI L de 4reas de este ayuntamiento [ X | X g:T'1°°'1°1'1°1'14'AT' 6 03/06/2021 15/06/2021 AXTLA 3
enviados por la coordinacion de salud. AHUACATITLAKM 1
COMUNICACION Oficios y/o comunicados firmados por el CARRETERA
2 1 1 INRELEVANTE EXTERNARECIBIDA |o la titular de areas de este X MAT-101.12-IR-CS 1 20/01/2021  |20/01/2021 AXTLA 3
H.Ayuntamiento. AHUACATITLAKM 1
. ' CARRETERA
3 1 | a0 | SERVCISDE TRASLADOS  [Oficios de trasiados realizados porla | x | o |MAT 3903023924 3 |oti06i2021  [10/0612021 AXTLA 3
. o AHUACATITLAKM 1
CONSULTAS Y
. " S CARRETERA
4 4 1482 | SERVICIO MEDICO LICENCIAS, Reglstro_de recetas medicas, licencias y X MAT-300-302-302.2- CON- 355 01/06/2021 30/06/2021 AXTLA 3
REFERENCIAS Y . cs AHUACATITLA KM 1
RECETAS
Expediente en el que se describe el CARRETERA
5 1 0 SERVICIO MEDICO EXgEI;IEIg;ES Historial Clinico de los trabajadores :?QT 300-302-302.2- CON 0 AXTLA 3
municipales. AHUACATITLAKM 1
OFICIOS SOLICITUDES| . . - . CARRETERA
6 1|7 ‘:i(é'\?:NE;g: RECIVIDAS Y °:':\:Zi;°:r'1‘::°s y enviados sobre x MAT- 300 -302-OSR-CS 1 |oai06/2021  |04/06/2021 AXTLA 3
ENVIADAS P . AHUACATITLAKM 1

El presente inventario consta de 576 hojas y ampara ' la cantidad de 5 expedientes del afio 2020.

FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC BENITO CRUZ CABALLERO SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO, ENCARGADO DEL
DESPACHO POR AUSENCIA DEL TITULAR DE COORDINACION

EMFERMERA Y ADMINISTRATIVA LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ COORDINADOR DE SALUD

DE LA COORDINACION DE SALUD

LIC ENF. SOCORRO HERNANDEZ GONZALEZ COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE JUNIO 2021.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL AREA: SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 30 de Junio de 2021
TiTULO FECHA
TOTAL
No. CcODIGO DE . VIGENCIA | CLASIFICACI
FOLIO SERIE NOMBRE DEL o Cc A DE . UBICACION ” .
CONSECUTIVO CLASIFICACION (ANOS ON
- DOCUMENTAL| EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ¢ )
Leyes, Reglamentos,
Normas,
101 Lineamientos,
PI i Acuerdos, Etc. Que
0001 informacion y i . enla sirvan para regular X MAT-100-101 76 01/06/2021 30/06/2021 PRESIDEN SIEMPRE
L materia. . - 101.1 CIA.
politicas la administracion del
municipales. H. Ayuntamiento de
Axtla de Terrazas.
SL.P.
101 Registro de los
Planeacion, |Libros o registros de| asuntos y acuerdos
0002 informacion y |actas de sesiones de| tratados en cada X MAT-100-101- 10 01/06/2021 30/06/2021 PRESIDEN- | oempRE
. . P . 101.2 CIA.
politicas cabildo. sesion de cabildo
municipales. municipal.
Expedientes de las
101 . .
Planeacion sesiones de cabildo,
0003 informacion y Apéndices o an(:}xos cont!ene_ordenes del X X MAT- 100-101- 15 01/06/021 30/06/2021 PRESIDEN- SIEMPRE
oliticas de actas de cabildo. dia, circulares, 101.3 CIA.
P . anexos, planos y
municipales.
otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
. anual de gobierno,
Planeacion, asi como todos los MAT- 100-101 PRESIDEN su
0004 mforn'.na.cwn y | Planes municipales planes municipales X X 101.4 121 01/06/2021 30/06/2021 CIA. VIGENCIA
politicas
L. de desarrollo y
municipales. s
organizacion del
101
Planeacion
. L . MAT- 100-101- PRESIDEN- suU
0005 mforn'.na.cwn y | Plan operativo anual X X 101.6 28 01/06/2021 30/06/2021 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0006 informacion y | Informe de gobierno X MAT‘1 3103'101' 171 01/06/2021 30/06/2021 PRE(:SIL'\JEN' 1 ANO
politicas : .
municipales.
Revision de
expedientes que dan
101 inicioala
Planeacion, L. generacion de
. . Normatividad g . MAT- 100-101- PRESIDEN- suU
0007 rma Municipal normativa X 101.9 133 01/06/2021 30/06/2021 CIA. VIGENCIA
politicas o reglamentos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.




Plan:];cion constancias y
0008 1 informaciony |  cerfificacion de solicitudes de X MAT- 100-101- | o7 | 44/06/2021 30/06/2021 PRESIDEN- | q\empRE
L documentos certificaciones 101.10 CIA.
politicas
. documentales.
municipales.
101 expedientes de
Planeacion, nombremientos,
0009 1 informacion y | cargos de gobierno | Cese y registros de X MAT- 100-101- | oqq 01/06/2021 30/06/2021 PRESIDEN- Su
L ! N 101.11 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
101 Expedientes de los
Planeacion, e asuntos y acuerdos
0010 1 informacion y | ACt3S d€ COMItés y | = - dos en cada X 04 | 01/06/2021 30/06/2021 PRESIDEN- Su
L consejos Lo . CIA. VIGENCIA
politicas sesion de comités o
municipales. consejos.
Documentos que
reflejen la solicitud y
101 " L.
. liberacion de
Planeacion, Servicio Militar servicio militar en MAT- 100-101 PRESIDEN
0011 1 informacion y : feto mit X 04 01/06/2021 30/06/2021 SIEMPRE
L Nacional los ayuntamientos a 101.15 CIA.
politicas . .
L. través de la junta
municipales. .
municipal de
recly iento
101
Planeacion, Expedientes donde
0012 0 informacion y | Registro de Fierros | se registran los X MAT- 100-101- 28 01/06/2021 30/06/2021 PRESIDEN- | o\evpRE
L ) 101.16 CIA.
politicas fierros del ganado.
municipales.
El presente inventario consta de 22843 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

C. LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ.

SECRETARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

LIC. BENITO CRUZ CABALLERO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas AREA:  Unidad de Transparencia
SECCION: 300 Administraciéon Municipal FONDO: MAT Municipio Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 308 Transparencia y acceso a la informacion FECHA DE ACTUALIZACION:  01/07/2021
No. FOLIO TiTULO DESCRIPCION o0 [c [cOpbiGo DE TOTAL |FECHA UBICACION VIGEN |CLASIFIC
CONSEC SERIE DOCUMENTAL |NOMBRE DEL CLASIFICACION  DE PRIMERO _ |ULTIMO Cla |ACION
UTIvO EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
001 093 |093 |COMUNICACIONES |Oficios de Oficios, comunicados y notificaciones, X MAT-100-101- 0 00/00/0000 (00/00/0000 |Calle 5 de Mayo No 15, |3
RELEVANTES notificaciones dirigidos a los departamentos, sobre 101,12 Zona Centro Axtla de
PETSYPNT a publicacion y entrega de formatos, a PETS ! Terrazas, S.L.P.
departamentos Y PNT
002 472 1562 [INFORMES Informe de Informes de los departamentos sobre X MAT-100-101- 91 24/05/2021 14/06/2021 |[Calle 5de Mayo No 15, |3
cumplimineto formatos especificos y generales de la 101,14 Zona Centro Axtla de
LTAIPSLP LTAIPSLP ! Terrazas, S.L.P.
003 009 (010 |INFORMES informes Archivo  |Informe sobre inventario de archivo en X MAT-100-101- 2 03/06/2021 |[03/06/2021 |Calle 5de Mayo No 15, |3
tramite 101.14 Zona Centro Axtla de
’ Terrazas, S.L.P.
004 165 [193 |INFORMES Informes de Informes de los regidores dirigidos a la X MAT-100-101- 29 05/2021 05/2021 Calle 5de Mayo No 15, |3
regidores Unidad Transparencia. 101,14 Zona Centro Axtla de
! Terrazas, S.L.P.
005 087 [100 [INFORMES Informes a CEGAIP [Informes de solicitudes recibidas y X MAT-100-101- 14 01/03/2021 [01/06/2021 [Calle 5 de Mayo No 15, |3
atendidas. 101.14 Zona Centro Axtla de
’ Terrazas, S.L.P.
006 000 |000 |INFORMES Denuncias y Informes a la CEGAIP sobre recursos de | X MAT-100-101- 0 00/00/0000 [00/00/0000 |Calle 5de Mayo No 15, |3
Recursos de revision, emitidas por la misma. 101,14 Zona Centro Axtla de
revision ! Terrazas, S.L.P
007 046 |077 [INFORMES Solicitudes e Solicitudes e informes sobre presupuesto | X MAT-100-101- 32 21/06/2021 [21/06/2021 |Calle 5de MayoNo 15, |3
informes a tesoreria|recibido 101.14 Zona Centro Axtla de
’ Terrazas, S.L.P.
008 156 ({186 |SOLICITUDES DE Solicitud de Expedientes de solicitudes de accesoala |X MAT-300-308- 31 02/06/2021 |[09/06/2021 |Calle 5de Mayo No 15, |3
ACCESO A LA informacion informacién por parte de los particulares 308.2 Zona Centro Axtla de
- hacia el ayuntamiento. ! Terrazas, S.L.P.
INFORMACION
009 011 |012 |PORTAL DE Informacion a Solicitudes de la informacion que debe X MAT-300-308- 2 29/06/2021 130/06/2021 |Calle 5de Mayo No 15, (3
TRANSPARENCIA publicar en pagina |publicarse en el portal de transparencia 308.1 Zona Centro Axtla de
instituciona ! Terrazas. S.L.P
010 000 (000 |CLASIFICACION DE |Expedientes con Expedientes de registros de informacion X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000Q |Calle 5de Mayo No 15, |3
INFORMACION informacion que ha sido clasificada como reservada 308,3 Zona Centro Axtla de
RESERVADA reservada Terrazas, S.L.P.
011 000 (000 |CLASIFICACION DE |Expedientes con Expedientes de registros de informacion X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000Q |Calle 5de Mayo No 15, |3
INFORMACION informacion que ha sido clasificada como confidencial 308,4 Zona Centro Axtla de
CONFIDENCIAL confidencial en posesion del ayuntamiento Terrazas, S.L.P.
012 000 000 |SISTEMAS DE Expedientes Expediente relativo al sistema de X MAT-300-308- 0 00/00/0000 |00/00/0000 |Calle 5 de Mayo No 15, |3
DATOS relativa a informacion que indica que areas tienen 308,5 Zona Centro Axtla de
PERSONALES informacion de recoleccion de datos personales. Terrazas, S.L.P.
datos personales

El presente inventario consta de 201 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del periodo MAYO a JUNIO
Formulo.
T.S.U. Abelardo Bartolo Hernandez

Auxiliar Administrativo

Reviso.

LIC. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal.

Visto Bueno
Ing.Daniel Hernandez Labastida

Jefe de la Unidad de Transparencia
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021 JUNIO
NO: TiTULO o TUTAL FECHA
CONSE P CcoDIGO DE' DE p VIGENCI [CLASIFIC
CUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION C | CLASIFICACIO FoJA| PRIMERO ULTIMO UBICACION A (ANOS) ACION
" DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N A
SON SOLICITUDES QUE
REPARACION [SE RECIBEN DE LAS
MANTENIMIENT|DE DIFERENTES AREAS DEL MAT-400-415- CALLE 5 DE MAYO #
1 T 7% lopE LUMINARIAS  |H. AYUNTAMIENTO, X| 415.2-RLR-AP | 66 | 22/04/2021 | 29/06/2021 145 70NA CENTRO | °
ALUMBRADO REALIZADAS |CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
El presente inventario consta 706 hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.
CELESTINA CRUZ SANCHEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ L.P.A RAUL ESPINOSA SASTRE
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
_Cg(:‘l.s TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|C M DE . UBICACION o £
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL INFORME DIARIO DE MAT-400-401- 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
L e INTERNO  |PARTE DENOVEDADES |\ oyepapEs X1 401140112 | % | DE 2021 DE 2021  |EDIFICIO DE 10| 01/06/21
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE LA CALLE CUALHTEROG
UBICACION Y SERVICIO DE LOS
2 | 1 | 362 CONTROL | 11GA DE SERVICIO  |ELEMENTOS DE LA DIRECCION x | MAT-400-401- 1 g, | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, 10 |o1/08/21
INTERNO e RIDAD OBl IR 401.1-401.1.1 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL.
CALLE CUAUHTEMOC
DOCUMENTO DONDE SE
3 | 1 | 362 CONTROL |\ cipENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE x | MAT-400-401- | o | 01 DEJUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, 10 | o01/06/21
INTERNO llagmagieatolion 401.1-401.1.1 DE 2021 DE 2021  |EDIFICIO DE
. SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ES0 MATAMDROS, |
- - - ESQ. MATAMOROS,
41 1 | %98 comBusTIBLES &?“éﬁt’f;'sBéER FP’A;’: SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 46 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE 10 | 01/06/21
e SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
s | 1 | g0 | CONTROLDE | SotCiDEE | OFICIO QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | ' | 01DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ MATAMOROS, w0 oot
COMBUSTIBLES | 0 A Gmem oqy | SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
e SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
6 | 1+ | 10| contrROLDE | SERCIEREE | OFicio QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | | 05DEMAYO | 24 DE MAYO [ESQ MATAMOROS, w0 oot
COMBUSTIBLES | ATy i AS G R P 015 |  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 DE 2021 DE 2021  |EDIFICIO DE
I SEGURIDAD PUBLICA
CONTRO SOLICITUD DE OFICIO QUE S 0 300-30 01 o | 30 0 |260 MATAMOROS.
NTROL DE FICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- DE JUNI DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
7| 1| 358 comsusTiBLES &?“F’{'ﬁt’f;'sBéER FP’AE1A4 SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 % DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE 10 | 01/06/21
I SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
6 | 1 | pe | ConTROLDE | SERCIRPEE | OFicIo QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | | 01DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ MATAMOROS, w0 oot
COMBUSTIBLES | ATy i AS GR P 015 |  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 DE 2021 DE 2021  |EDIFICIO DE
I SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
[ cous TiTuLO copicope | TOTA- FECHA VIGENCIA| CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc M DE . UBICACION o £
ECUTI CLASIFICACION ANOS) | ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
o | 1+ | o7 | contROLDE | BEUCTEBOR | OFICIo QUE SE ELABORA PARA « | MAT-300-305- | | 22DE ABRIL | 22 DE ABRIL [ESQ MATAMOROS, w0 |otost
COMBUSTIBLES |, oo o e 01|  SOLICITAR COMBUSTIBLE 305.1 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
a SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE OFICIOS QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOGC
0 | 1 | s1o [EXPEDENTES DE [DEVESEON O | [PONER ALAS PERSONAS A « | MAT400401- | | 02DE JUNIO | 25 DE JUNIO [ESQ MATAMOROS, w0 oot
DETENCIONES |7 =220P DISPOSICION DEL MINISTERIO 401.3-401.3.2 DE 2021 DE 2021  |EDIFICIO DE
PUBLICO SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOGC
i1 | 4 | sy [EXPEDIENTES DE [DETESEON OF PONER A LAS PERSONAS A « | MAT400401- | | 04 DE ABRIL | 27 DE ABRIL [ESQ MATAMOROS, w0 oot
DETENCIONES  |o o AL |DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOGC
2 | 1 | e [EXPEDIENTES DE [DETESEON OF PONER A LAS PERSONAS A « | MAT400401- | | 01DE JUNIO | 24 DE JUNIO [ESQ MATAMOROS, w0 oot
DETENCIONES  |o o AL |DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2021 DE 2021  |EDIFICIO DE
MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
13 | 1 | 200 [comMuncAciones - |soLiciTup pE gg:ﬁé?T?\LFJ{EM?\iEI;IAﬁ_OQRSEPQERA « | MAT-100-101- | | 02DE JUNIO | 28 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, w0 lotoss
RELEVANTES MATERIAL T A N L O A 101.12 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
s | 1+ | 14a | conTROLDE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS « | MAT-300-301- | . | 08 DEJUNIO | 11 DE JUNIO [ESa MATAMOROS, w0 oot
PRESUPUESTOS Y VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA 301.2-301.2.2 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE
PLAZAS CORPORACION. SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
INFORMES MENSUAL DE LAS
ESTADISTICA DE MAT-400-401- 15 DE ABRIL | 27 DE ABRIL |ESQ. MATAMOROS,
L R INFORMES SEGURIDAD PUBLICA ACT'\E/'SDTAADCECS)QPES‘FEL\ZS%S EN X 4015 00 DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE 10 | 01/06/21
SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- 04 DE MAYO | 04 DE MAYO |ESQ. MATAMOROS,
A R INFORMES TRANSPARENCIA ENVIA A TRANSPARENCIA X\ 301.2:30122 | DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE 10 | 01/06/21
SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SECCION:

400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
_C?):S TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|C M DE . UBICACION o £
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA CALLE CUAUHTEMOC
LICENCIA OFICIAL  |DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- 18 DE JUNIO | 18 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
7 09 INFORMES COLECTIVA196  |SEGURIDAD PUBLICA DEL X| 301230122 | % DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE 10 | 01/06/21
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA CALLE CUAUHTEMOC
CENTRO DE CONTROL |DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- 11 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
18 53 INFORMES Y CONFIANZA SEGURIDAD PUBLICA DEL X\ 301.2:30122 | '° DE 2021 DE 2021 |EDIFICIO DE 10 | 01/06/21
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA

El presente inventario consta de 5050 hojas y ampara la cantidad de 18 expedientes del afio 2021.

FORMULO
C. ODILON CAMARGO HERNANDEZ

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO

MUNICIPAL
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Vo. Bo.
C. OSCAR RAMOS HERNANDEZ

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
Y TRANSITO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JULIO
No. TITULO CODIGO DE TOTAL FECHA VIGEN |CLASIF
CONSE FOLIO DESCRIPCION C DE . UBICACION CIA |ICACIO
= SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO 2
CUTIVO FOJAS (ANOS) N
CONSTRUCCION QUE SIRVE
CALLE 5 DE MAYO
CONTROL Y CONSERVACION DE PARA PROTEGER Y MANTENER
1 1 50 PANTEON INHUMACIONES EN BUEN ESTADG LOS X MAT-400-416 IH 8 03-06-2021 25-06-2021 # C1 SNZTOR’\(I)A 3
MAUSOI EQS
CIRCULARES DE LOS CALLE 5 DE MAYO
2 1 6 CROE’\CE\’;'/L?\‘/;%STNEESS RECEPCION DE OFICIOs DEPARTAMENTOS DEL H. X MAT'“’;();g:me A2 0 # 15 ZONA 3
AYUNTAMIENTO. CENTRO
SOLICITUD DE MATERIAL DE CALLE 5 DE MAYO
3 1 98 PLANﬁi’gsggT?SMAS Y SOL'C';—ESEEDCETZLSANES Y OFICINA, ASEO Y HERRAMIENTAS X | MAT-100-101-101,8  PP-SM 28 07-06-2021 28-06-2021 #15 ZONA 3
' DE TRABAJO. CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINA Y CALLE 5 DE MAYO
4 1 297 CONTROL DE COMBUSTIBLE SOL'C'TUE E?E[;ELG ASOLINA DIESEL, QUE SE ENVIAN A X MAT'Sgg'_SSO“i'SOS'1 56 02-06-2021 30-06-2021 #15 ZONA 3
' TESORERIA. CENTRO
SOLICITUBES Y SOLICITUDES RECIBIDAS DE CALLE 5 DE MAYO
5 1 12 SOLICITUDES DE SERVICIO AGRADECIMIENTOS RECOLECCION DE BASURA DE X | MAT-400-416-416.1 SS-SM 2 01-06-2021 16-06-2021 #15 ZONA 3
LOS EJIDOS Y COMUNIDADES. CENTRO
El presente inventario consta de 926 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO Vo.Bo.

BIVIANA JUDITH LOPEZ JUAREZ

SECRETARIA

C. LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO
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C.PROF. MAUDI SANTOS SALAZAR

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JULIO

No. TITULO CODIGO DE TOTAL FECHA VIGEN |CLASIF

CONSE FOLIO DESCRIPCION c DE : UBICACION CIA [ICACIO
= SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ULTIMO o
CUTIVO CLASIFICACION FOJAS (ANOS)| N
CONSTRUCCION QUE SIRVE
CALLE 5 DE MAYO
CONTROL Y CONSERVACION DE PARA PROTEGER Y MANTENER
1 50 PANTEON INHUMACIONES EN BUEN ESTADO LOS X MAT-400-416 IH 8 03-06-2021 25-06-2021 #15 ZONA 3
MAUSOI FOS CENTRO
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UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2021
- o TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC - DE N UBICACION pa .
conve SERIE DOCUMENTAL Aot CLASIFICACION | D= | pRIMERO | OLTIMO (ANOS) I6N
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS
1 1 | 135 |INFORMES D AmoAD |ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO EN x | ATIOT0N | o | osio1/2020 | 14/0572021 3
EL DEPARTAMENTO :
INFORMACION MENSUAL DE
1 1| 63 |INFORMES INFORMES ARCHIVO |\ -1 1ZACIONES AL ARCHIVO x | MAT-100-101- 3 | 0610172020 | 04/08/2021 3
MUNICIPAL 101.14 IAM-SIN
MUNICIPAL
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL
1 1| 18 |INFORMES P on S A PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO | X s | 1| osro112020 | 1410672021 3
REALIZADO DURANTE L MES :
TESTIMONIAL DE COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS MAT-100-103-103.1
2 1| 33 |TESTIMONIALES CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. | X TC-SIND 0 | 081072020 | 04/01/2021 6
COMPROBAR EL DOMICILIO Y MEDIA
2 1| 12 |TESTIMONIALES TESTIMONIAL DE FILIACION U OTRO DATO DE LAS X MAT-100-103-1031) | 2010112020 | 27/07/2020 6
IDENTIDAD TI-SIN
PERSONAS
SE LEVANTA CONVENIO EN MATA00-103103.1
3 1 | 153 |ASUNTOS JURIDICOS |CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS | X M 14 | osi01/2020 | 3010672021 5
CON-SIN
PARTES
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 1 | 108 |conTROL DE BIENES | VERTARIO DE MUEBLES QUE PERTENECEN ALH. | X MAT-300-500-3041 o | oti01/2020 | 3110172020 10
AYUNTAMIENTO.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 1| 2 |conTRoLDEBIENES |VENTARIODE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL H. | X MAT-300-505-3041 o | oti01/2020 | 3110172020 10
AYUNTAMIENTO.
INFORMES DE NOVEDADES,
5 1 | 989 |PARTE DE NOVEDADES ZQSEEAD[E)ES INCIDENCIAS, ACCIDENTES, X 4(')\1/\12481?1_:430;\1_ 57 | 01/01/2020 | 30/06/2021 3
RONDINES DE ELEMENTOS DSPYTM 1
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS
POR POSIBLES HECHOS
6 1 | 128 |asUNTOs JuRIDICOS |SONOCMENTOPE lconsTiTuTivOs DE DELITOS X o000t | 11 | osotr2020 | 3010812021 6
MENORES O POR PERDIDAS DE 3
BIENES
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2021
No. TITULO TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION - DE N UBICACION pa .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | | PRIMERO uLTIMO (ANOS) 16N
INFORMAR S| UNA PERSONA CUENTA
CONSTANCIA DE
CON HISTORIAL O NO EN FALTAS DE MAT-400-401-
7 1 66 |ASUNTOS JURIDICOS ﬁg&ﬁgggﬂﬁ% r;o CARACTER ADMINISTRATIVO O 40131 CA-SIND 0 08/01/2020 | 18/01/2021 3
POLICIACO
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE
8 | 1 | 3352 |DISPOSICIONES P OSAONDE  |PERSONAS POR FALTAS o | 166 | 0310172019 | 3010672021 6
ADMINISTRATIVAS e
OFICIOS DE DISPOSICION DE
9 1 91 |DISPOSICIONES ggf’;ﬂg'o“ DE OBJETOS PERDIDOS O 40'\:'?2'488";‘2:,:“3 10 | 08/01/2020 | 30/06/2021 6
ABANDONADOS ~
RECEPCION DE NOTIFICACIONES DE MAT-400-401- AGOSTO
10 0 1 |[JUICIOS Y AMPAROS  |JUICIOS Y AMPAROS |, 2 0 0o~ oviDOS 401.6.3 JYASIN 0 _ 2020 10
OCURSOS CONVOCANDO A
SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES, MAT-400-401-
11 1 245 |ASUNTOS JURIDICOS |CITATORIOS REUNIONES DE SEGURIDAD PUBLICA, 401.6.4 CIT-SIN 4 07/01/2020 | 28/06/2021 3
PROTECCION CIVIL,
COMPARECENCIAS Y AUDIENCIAS.
El presente inventario consta de 5396 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. SERGIO MANUEL FONSECA MALDONADO

SINDICO MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: TURISMO
SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE JULIO DE 2021
No. TiTULO £ TOTAL FECHA
CONSE| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION olc c&‘;?F'IGC‘Zc":)N DE - UBICACION V:i:gg;l\ CLASAQCACI
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
EXPEDIENTES APLICACION DE LOS MAT-400-412-412 Estante 1 oficina
01 1 23 PROGRAMAS RELATIVOS PROGRAMAS EN MATERIA | X 1-PET 23 | 01/06/2021 | 30/06/2021 Turismo 3
GENERADOS | TURISTICA, YA ESTABLECIDOS Municipal.
O GENERADOS POR LA
PR;&?&%’LEE pE |  PADRONDE  |PADRON DE PRESTADORES DE MAT-400-412- Estante 1 oficina
02 1 16 SERVICIOS PRESTADORES SERVICIOS DE TODO EL X 412 3.PT.T 16 | 01/06/2021 | 30/06/2021 Turismo 3
Rl Municipal.
TURISTICOS DE SERVICIO MUNICIPIO unicipal
MATERIALES DE MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS MAT-400-409 Ectonte 1 ofic
DIFUSION Y ELECTRONICOS EVENTOS REALIZADOS, oiiied stante 1 oficina
03 1 2 PROMOCION DE CULTURALES, ARTESANALES, X 4125;54(; _2T.5.2- 2 01/06/2021 | 30/06/2021 hm:zln;; 3
TURISTICA COMUNICACION SITIOS TURISTICOS, ETC. ]
PROMOCIONAR LOS LUGARES Estante 1 oficina
04 1 2 %i?glc\;/gss %’;’gg’gg MAS EMBLEMATICOS DEL X MﬁTz"gi'T“jTZ' 2 01/06/2021 | 30/06/2021 Turismo 3
MUNIICIPIO ’ Municipal.
REGLAMENTO LEYES Y ARTICULOS PARA Estante 1 oficina
05 1 99 NON'TS"NPI‘(T;"\F/,ff‘D DE IMAGEN UNA MEJOR IMAGEN DENTRO | X N:AO:';?Q[J?;' 99 | 01/06/2021 | 30/06/2021 Turismo 3
URBANA DE NUESTRO MUNICIPIO. . Municipal.
El presente inventario consta de 142 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2021
REVISO FORMULO VO.BO.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C. PEDRO GARCIA ANTONIO

AUXILIAR

LIC. RENE DE JESUS HERNANDEZ RIVERA
DIRECTOR DE TURISMO




H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SMDIF AREA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION UBR
SECCION: 100/402.5/GOBERNACION/SALUD PUBLICA
FEUHA UE
ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL _|PESCRIPCION CLCA%II)I!%?A(I?IEC')N DE - UBICACION V:iﬁg‘s;')”‘ R
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FoJAs | PRIMERO | ULTIMO
Informacion de las
actividades realizadas MAT-100-101- Carretera Axtla-
1 1 70 Informes Informe mensual |en el mes en la Unidad 12 25-06-21 29-06-21 Ahuacatitla 3 *
: 101.14 ISUBR
Basica de Axtla
Rehabilitacion.
Informes ::fc;rensqggznr(;(:os dela MAT-100-101- Carretera Axtia-
2 1 59 |informes e Ugi e Bagica o 101.14 9 14-05-21 14-06-21 Ahuacatitia 3
VR IFUBRSMDIF Axtla
Rehabilitacion.
Solicitudes emtidos por
Comunicaciones |Solicitudes Ee?::i?bi):igs IéiceltZ?fzfentes MAT-100-101- Carretera Axtia-
3 1 o2 Relevantes Internas instituciones y de las 10112 2 11-06-21 11-06-21 Ahuacatitia 3
y SIERUBRSMDIF Axtla
Areas del
H.Ayuntamiento.
Informacion de los Carretera Axtla-
4 1 89 |Salud Publica Ingr‘eso de pacientes de nuevo MAT-402.5-402.5.1 9 04-06-21 29-06-21 Ahuacatitla 3
pacientes . IPUBR
ingreso. Axtla
El presente inventario consta de 270 hojas y 4 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

C. SAIRI YOANA GARCIA SANTIAGO

Area Administrativa SMDIF

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Fz AREA:

H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

BIENESTAR FAMILIAR

SECCION: 100/400/GOBERNACION/SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO - 2021
No- e CODIGODE | TOTAL A VIGENCIA [CLASIFICA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION CLASIFICACIO DE 3 UBICACION (AROS) CION
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FoJas | PRIMERO | ULTIMO
Son aquellos oficios
enviados a diferentes Carretera Axtla-
1 1 5 Comunicaciones oflmo.s.enwados departameljtos del MAT-100-101- 0 9-03-2021 9-03-2021 Ahuacatitla 3
Relevantes y recibidos H.Ayuntamiento y 101.120EIF
o Axtla
recibidos por el Area de
Bienestar Familia.
Informacion y
oficios de evidencias de los Carretera Axtla-
2 1 o |Asistencia campafiasy - |talleres de MAT-400-402- 0 | JUNI02021| JUNIO 2021 |  Ahuacatitia 3
Social talleses para sensibilizacion 402.2-IPIF
) . . Axtla
Preescolar impartidos en nivel
preescolar.
Informacion y
oficios de evidencias de los
Asistencia camparias talleres de MAT-400-402- Carretera Axtla-
2 1 0 8 P v P 402.2- 0 JUNIO 2021 | JUNIO 2021 Ahuacatitla 3
Social talleres para sensibilizacion
L ) . . 402.2.3PIIF Axtla
Primaria impartidos en nivel
primaria.
oficios de Informacion y
Asistencia toe::zfeznas g tee:ll::?:sc I;: delos MAT-400-402- Carretera Axila-
2 1 0 8 . N P 402.2- 0 JUNIO 2021 | JUNIO 2021 Ahuacatitla 3
Social impartidos a sensibilizacion
. - ) . . 402.2.3ITIF Axtla
nivel medio impartidos en nivel
superior. telesecundaria.
Campaiias y talleres
impartidos con el
oficios ropésito de una mejor
Aslstencla deslanados a prop > una mej MAT-100-402- Carretera Axtla-
2 1 0 lsecial Oblgcim ., |calidad de vida dirigido 402.2- 0  |JUNIO 2021 | JUNIO 2021 |  Ahuacatitia 3
p a la toda la poblacion 402.2.51AIF Axtla
general en general.
#iREF!
El presente inventario consta de 5 hojas y 2 expedientes del afio 2021.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ISELA PONCE HERNANDEZ

RGADA DEL AREA DE BIENESTAR FAMILIAR DEL ¢

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA:

H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

AREA: Contraloria

SECCION: 100/200/305/ 400/GOBERNACION/HACIENDA MUNICIPAL/SERVICIOS GENERALES/SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2021
No- e CODIGODE | TOTAL A VIGENCIA |CLASIFICA
CONSECUTIV FOLIO SERIE  |NOMBRE DEL |DESCRIPCION CLASIFICACIO| DE ) (aRos) | cion
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FoJas | PRIMERO | ULTIMO
Carretera
MAT-100-200- Axtla-
1 3273 |Egresos Caja chica Asistencia social 870 | 07/04/2021| 24/06/2021 X a. 3
200.4CC Ahuacatitla
Axtla
Carretera
Hospitales Cd.valles
MAT-100-200- Axtla-
2 181 |Egresos Traslados / San Luis 13 16/06/2021 | 16/06/2021 X a. 3
. 200.4TSLP Ahuacatitla
Potosi/otros
Axtla
Carretera
3 217 |Egresos Ataudes Apoyo con ataudes MAT-100-200- 36 25/04/2021 | 11/06/2021 Axtla- 3
& poy 200.4ASMDIF Ahuacatitla
Axtla
Carretera
Desglose MAT-100-200- Axtla
4 395 |Egresos K g Desglose de viaticos 200.4ADVSMD 61 02/06/2021 | 22/06/2021 i 3
viaticos F Ahuacatitla
Axtla
Cuota de
. Carretera
Programas de Cuotas de recuperacion de MAT-400-402- Axtla-
150 . . . insumos que se 20 21/06/2021 | 30/06/2021 i 3
apoyo social alimentacion q 402.3CASMDIF 06/ /06/ Ahuacatitla
entregan cada 2
5 Axtla
meses
Solicitudes varias
) Carretera
Comunicacion | solicitudes enviadas a MAT-100-101- Axtla
181 R tesoreria(material de 101.12 22 15/06/2021 | 24/06/2021 . 3
es Relevantes varias . Ahuacatitla
oficina /pagos OETSMDIF
. Axtla
6 pendientes etc)
Solicitudes de gasolinas
para los vehiculos Carretera
. 140 Control de Gasolinas . enctargadoi de | MAT-100-305- 16 04/06/2021 | 25/06/2021 Axtla- 3
ransportar y entregar los
combustibles | alimentarios pinsumzsa |asg 305.1GSMDIF Ahuacatitla
comunidades Axtla
correspondientes.

El presente inventario consta de 1038 hojas y 7 expedientes del afio 2021

ROCIO ESPINOZA HERNANDEZ

AUX.CONTRALORIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

SECCIOMN414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2021
o T Lo - TOTAL FECHA
. CcODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiFicacion | PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 14 101.14 INFORMES ARCIl—ri\:\';g'T\/I'\fJEI\ISI(’JAIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT_1OOI_E1_$1_1O1’14 1 03/06/2021 03/06/2021 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
INFORME A UNIDAD | SE INFORMA MENSUALMENTE A MAT-100-101-101,14
1 14 10114 INFORMES | L E oA S IoN LA UNIDAD DE INFORMACION X i 1 03/06/2021 03/06/2021 CON ESQUINA 3
MATAMOROS
) 9 414 3 ORDENES LIMPIEZA AREAS CONTROL DE LIMPIEZAS EN s [MAT-400-414-4143E-( 01/06/2024 28/06/2021 CALéESLéggLL’JTEX"OC 3
DE SERVICIOS VERDES AREAS VERDES AREAS MATAMOROS
414 1PERMISOS ATENCION CONTROL DE ATENCION A LA MAT-400-414-414,1 E: CALLE CUAHUTEMOC
2 150 DE PODAS Y CIUDADANA CIUDADANIA X ATENGION 13 0706/2021 |28/06/2021 CON ESQUINA 3
TALAS MATAMOROS
El presente inventario consta de 270 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2021
FORMULO REVISO V.B.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. NORMA PATRICIA JUAREZ BAUTISTA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

ING.FRANCISCO SANCHEZ GUEVARA

DIRECTOR DE ECOLOGIA




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ECOLOGIA
SECCION414 CONTROL Y CONSERVACION DE PARQUES Y JARDINES
FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2021
. TFULo - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|¢ CLCAC;?I:IC:Z?-\(?IEON PE | priMERO | ULTIMO UBICACION CLglséFNICA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 14 101.14 INFORMES ARCIl—ri\:\';gf\/I'\fJEI\ISI(?IPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT_1OOI_E1_$1_1O1'14 1 03/06/2021 03/06/2021 CON ESQUINA
MUNICIPAL MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
INFORME A UNIDAD | SE INFORMA MENSUALMENTE A MAT-100-101-101,14
1 14 101.14 INFORMES DE INFORMACION LA UNIDAD DE INFORMACION X E-2 1 03/06/2021 03/06/2021 CON ESQUINA
MATAMOROS
2 9 414 .3 ORDENES LIMPIEZA AREAS CONTROL DE LIMPIEZAS EN X MAT-400-414-414,3E- 14 01/06/2021 28/06/2021 CALégSLégg%TEXAOC
DE SERVICIOS VERDES AREAS VERDES AREAS MATAMOROS
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL 2021 AREA: JURIDICO
SECCION: [/400/ SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: ABRIL
No. TITULO - TOTAL FECHA
- CODIGO DE P VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o DE . UBICACION = p
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) CION
uTIvVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Sobre pension alimenticia, guarda de )
- ) menores, regulacion de visitas y MAT-400-402-402.2- 0A-de-MAYO | 20-de-MAYO- | Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
1 156 Asuntos Juridicos |Convenio y Actas violoncia familiar. X CAPMPNNA 50 2021 2021 de Terrazas, S.L.P. 10 JUNIO
Documentos que se envian a la
2 139 Asistencia Social |Acuse de Citatorios zltrdfs:e?r:acigoldr: ﬁ: I:? a:ej: I:;i::jo MAT-400-402-4022- 10 05-de-MAYO- | 17-de-MAYO- | Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtia 3 JUNIO
P  para fleg ACPMPNNA 2021 2021 de Terrazas, S.L.P.
referente a situaciones del orden
familiar.
Son documentos enviados a otras
3 82 Comunicaciones Oficios internos instituciones u otros departamentos X MAT-100-101-101.12- 15 03-de-MAYO- 19-de-MAYO- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 JUNIO
Relevantes para solicitar alguna colaboracion o OIPMPNNA 2021 2021 de Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son documentos donde se canaliza a
. o . . |los usuarios que requieren tratamiento MAT-400-402-402.2- 04-de-MAYO- 13-de MAYO- | Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
7 50 Salud Publica  |Canalizaciones a psicologia | .\ ic derivado de un conflictode CPPMPNNA 4 2021 2021 de Terrazas, S.L.P. 8 JUNIO
orden familiar.
Se solicita una investigacion de
- Canalizaciones a trabajo trabajo social para verificar MAT-400-402-402.2- . 12-de Abril- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
1 1° Asuntos Juridicos social condiciones de nifias, nifios y CTSPMPNNA 0 12-de April-2021 2021 de Terrazas, S.L.P. s JUNIO
adolescentes.
- . conocimientoos, regulacion de visitas MAT-400-402-402.2- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
1 72 Asuntos Juridicos |Convenio y Actas y violencia familiar. X CAAJ 46 09-MAYO-2021 |30-JUNIO-2021 de Terrazas, S.L.P. 10 JUNIO
Documentos que se envian a la
ciudadania donde se les requiere de .
2 44 Asistencia Social |Acuse de Citatorios su presencia para llegar a un acuerdo | x MAT-400-402-402.2- 6 17-MAYO-2021 |23-JUNIO-2021 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 JUNIO
; ) ACAJ de Terrazas, S.L.P.
referente a situaciones del orden
familiar.
Son documentos enviados a otras
3 77 Comunicaciones Of|<l:|(.)s internos del Area |nst|tucpr1§s u otros departamgntos X MAT-100-101-101.12- 40 12-MAYO-2021 29-JUNIO-- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 JUNIO
Relevantes Juridica para solicitar alguna colaboracion o OIAJ 2021 de Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son documentos donde se canaliza a
. R . . los usuarios que requieren tratamiento MAT-400-402-402.5- Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla
4 4 salud publica canalizacion a psicologia psicologico derivado de un conflictode X CPAJ 0 05-ABRIL-2021 | 21-ABRIL-2021 de Terrazas, S.L.P. 3 JUNIO
orden familiar.
Se solicita una investigacion de
5 10 Asuntos Juridicos  [canalizacion a trabajo social trabajo social para ver|f|l<iar X MAT-400-402-402.2- 3 [31-MAY0-2021 29-UNI0-2021 | CArTetera Axtla-Ahuacatitla Axtla 3 JUNIO
condiciones de nifas, nifios y CTSAJ de Terrazas, S.L.P.
adolescentes.
Son documentos enviados a otras
1 32 Comunicaciones | Oficios |nternlos de! Area de |nst|tucpr1§s u otros departamgntos MAT-100-101-101.12- 4 12-jun-21 29-un-21 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 3 JUNIO
relevantes Trabajo Social para solicitar alguna colaboracion o OITS de Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son informes sobre las visitas de
2 55 Informes Informes de Trabajo Social campo reah;adas, lque !a ciudadania MAT-400-402-402.2- 9 17-may-21 29-un-21 Carretera Axtla-Ahuacatitla, Axtla 10 JUNIO
solicita, o bien la situacion del caso ITS de Terrazas, S.L.P.
asi lo amerita.
Es un diagnostico realizado a la .
3 55 Asistencia Social | Estudios Socioeconomicos |ciudadania para determinar su nivel MAT-400-402-402.2- 7 17-may-20 17-may-20 Carretera Axtia-Ahuacatitla, Axtia 3 JUNIO
Soci0ecoNOmIco. ESTS de Terrazas, S.L.P.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL 2021 AREA: JURIDICO
SECCION: [/400/ SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: ABRIL
No. TITULO ] TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o C&Z?FI%LE%N DE | oRIMERO OLTIMO UBICACION V:ﬁﬁgg;A CL?:|S(!)':CA
uTIvVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
- documento donde se asienta la .
4 31 Asistencia Social Reportes de Visita |\ evista realizada durante la x MAT-400-402-402.2- | ¢ 06-MAY-2021 | 29-Jun-pq | Carretera Axtla-Ahuacatita, Axtia 10 JUNIO
Domiciliarias X . . RVDTS de Terrazas, S.L.P.
investigacion de campo.
El presente inventario con: nsta de 627 fojas y 14 expedientes
REVISO V.B.

FORMULO

LIC. MARIA DEL PILAR JONGUITUD NAJERA

ENCARGADA DEL AREA JURIDICA DEL SMDIF

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Co Coordinador de Archivo Municipal

LIC. AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

Coordinadora del SMDIF
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