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INTRODUCCION

El articulo 23 de la Ley General de Archivos establece que os sujetos obligados deberan elaborar un
programa anual, éste instrumento sera elaborado a través de la Coordinacion de Archivos de la
Dependencia y debe contemplar las acciones a emprender a nivel institucional para Ia actualizacion

y mejoramiento de los servicios documentales.

Para la Secretaria Particular del Gobernador del Estado, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, en adelante el PADA, representa la herramienta de planeacion a corto y mediano plazo,
visualizando en el los proyectos y actividades para el fortalecimiento del sistema de archivos dentro

de la dependencia.

El PADA de la Secretaria Particular del Gobernador del Estado contempla varias actividades
relacionadas con la capacitacion del personal de archivo de tramite de las diversas areas de la
Dependencia, la asesoria en cuestion de archivos, la revision de los instrumentos y en su caso su
actualizacion a fin de estar acorde con las funciones de la Secretaria; asi como las acciones de baja
documental de los archivos que cumpla con los requisitos establecidos y la continuacion en la
implementacion de buenas practicas con apego a la normatividad local y federal en materia de

archivos.
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ANTECEDENTES

El dia 15 de junio del afio 2018 se publico en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de
Archivos, la cual entro en vigor 365 dias después de su publicacion, derogando con ello la Ley
Federal publicada el 23 de enero del ano 2012. La Ley General en su articulo 23 establece la
obligacion de generar el PADA.

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico

en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Asimismo, el articulo 28 de la citada Ley en su fraccion lll, establece.
Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:
.
Il.
Ill. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este
designe, el programa anual;
N

La Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, publicada en edicion extraordinaria de fecha
19 de junio del afio 2020 en Periodico Oficial del Estado, en su Capitulo V, de la Planeacion en
Materia de Archivos, establece la obligacion a los sujetos obligados a fin de que elaboren un
Programa Anual que debera contener los elementos de:

-Planeacion,

-Programacion,

-Evaluacion para el desarrollo de los archivos,
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-Administracion de Riesgos, y

-Proteccion de Derechos Humanos.
OBJETIVOS

Los objetivos del PADA de la Secretaria Particular del Gobernador del Estado son:
-Mantener actualizados los procesas de archivo de tramite,

-Optimizar la gestion documental mediante la capacitacion al personal de archivo,
-Mantener actualizado el archivo de tramite y concentracion,

-Implementar acciones de capacitacion, e

-Implementar medidas para la optimizacion de los procesos archivisticos.
PLANEACION

Con el proposito de mantener actualizado el proceso archivistico de la Secretaria Particular del
Gobernador del Estado, es necesaria la planeacion al inicio de cada afio de las acciones

encaminadas a lograr los objetivos del PADA; para lo cual en el afio 2021 es indispensable.

-Revisar los instrumentos archivisticos y actualizar en caso de ser necesario.
-Elaborar e implementar un programa de capacitacion en materia de archivos.
-Brindar asesoria en materia de archivos a las areas de la Secretaria Particular del Gobernador del
Estado.
-Iniciar el proceso de integracion de archivos con motivo de la entrega recepcion de la administracion
publica.
-Realizar la gestion para la baja documental de los archivos que cumplan con las caracteristicas
para ello.
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2
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7 | de Archivo
Entrega de
informacion
8 | del IGAT
Entrega -

§ | Recepcion .

EVALUACION PARA EL DESAIIQROLILO DE LOS

ARCHIVOS

El derecho a la informacidn consagrado en el articulo sexto parrafo segundo de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, obliga a considerar la evaluacion de los archivos con la
finalidad de determinar su destino final. Es evidente que existen documentos que no deberan ser
depurados, en tanto que otros, al concluir su periodo de subsistencia es viable eliminacion; de ahi la
importancia de una adecuada valoracion de los documentos que se encuentran en los archivos de la

Secretaria Particular del Gobernador.

Es en la Catalogo de Serie Documental, en el instrumento archivistico en el cual se sefialara la

vigencia de los archivos de la Dependencia.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS.

Los riesgos pueden afectar el pleno desarrollo de las actividades archivisticas de la Dependencia
evitando el cumplimiento de las metas establecidas en la materia. Para lo cual es fundamental

conocer los riesgos y visualizar las soluciones idoneas.

Identificacion de Riesgos

Se identifica el riesgo de concentracion excesiva de archivos de tramite en las areas administrativas
ante la falta de un espacio destinado para el Archivo de Concentracion, por lo que, al no ser posible
hacer la transferencia primaria al archivo de concentracion, los archivos se mantienen en las
unidades de la Secretaria Particular.

Asi también. resulta necesario seguir trabajando con los inventarios generados, los que se deben
mantener actualizados, esto por ser una herramienta confiable de consulta interna para una optima

localizacion de documentos en resguardo.

DERECHOS HUMANOS

Con la reforma Constitucional del afio 2011 en materia de Derechos Humanos, se ha integrado al
sistema juridico federal y local obligaciones de observancia a todas las autoridades; la materia de
derecho a la informacién consagrado en el articulo sexto de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y replicado en el articulo diecisiete de la Constitucion Politica para el Estado Libre
y Soberano de San Luis Potosi, es el fundamento legal para la proteccion de los archivos como

fuente de informacion publica.
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La Secretaria Particular del Gobernador del Estado, cuenta con la Unidad de Transparencia que es

el 4rea encargada de recibir las solicitudes de informacion publica asi como la Coordinacion de
archivos, unidad encargada de estableces las medidas para la conservacion de l0s archivos, por lo

que en todo momento el derecho humano a la informacion sera garantizado.

MARCO NORMATIVO

-Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

-Constitucién Politica para el Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi;

- Ley General de Archivos;

- Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi;

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi;

- Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de San Luis Potosi;

_Decreto mediante el cual se reforma el diverso por el cual se establece la estructura organica de la
unidad administrativa Secretaria Particular del Gobernador del Estado y se reglamenta su
funcionamiento; y

-Guia General para el Expurgo Documental y el Descarte Bibliografico en los Archivos de Tramite y

Concentracion.
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