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PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2020 DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
CONSEJO DE LA JUDICATURA

PROGRAMA DE TRABAJO 2020

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE: Archivo Judicial

OBJETIVO(s)

= Comision de Planeacién: Generar estrategias y politicas alineadas a la Vision y Mision, que permitan el 6ptimo desarrollo administrativo del Poder
Judicial, su modernizacion y el uso eficiente de los recursos publicos.

Periodo: ENERO 2020 A DICIEMBRE 2020

Do ([oTe [T W (e[ (o] - HIll Re Cibir, cotejar los documentos y expedientes que remitan los drganos jurisdiccionales, mediante cuadro

de clasificacion o catdlogo disposiciéon documental de acuerdo a las politicas, linemaientos establecidos
y supervisar la organizacién y funcionamiento técnico de los archivos del Poder Judicial.

. 1 o 1 . o .
Metal(s) Indicador ‘Ier.;rlm. 2 'I"yr(lm. 3er ;rlm. 4 Tr‘|7m.
**  Contar con el banco de informacién al100% de los expedientes, % de expedientes, 25 % 25 % 25 % 25 %
procesos y tocas en el sistema (SI-Al). procesos y tocas

registrados

Aprobado en Sesidn del Pleno del Consejo de la Judicatura del 02/Dic/19 SEA/UEES/PLN1Y
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DI e (oY (T W IS (e[ L]0 [ Bl | [ var control, custodia, preservacion, captura de expedientes para la integracion de inventarios.

Ter.Trim. 2°Trim. 3er Trim. 4° Trim.

Metal(s) Indicador 7 7 o i
**  Mantener y conservar aprox. 1,500 expedientes y capturarlos mediante # de expedientes 25 % 25 % 25 % 25 %
el sistema (SI-AJ), que pasan al acervo documental del Archico Histérico entregados anualmente

DI (T oY (T W R 0 Ye T T0 - Il Atender v llevar control de las peticiones del usuarios externos, asi como de los diferentes distritos
judiciales y dreas administrativas cuando solicitan préstamo de expediente para consulta y devoluciones;

de acuerdo a la legislaciéon aplicable.

. . o Tt . o Tt

Meta (S) Indicador 1er.;r|m. 2 'I;m. 3er ;rlm. 4 Tr!7m.

*% Contar con aprox.11,000 expedientes registrados en los libros de control # expedientes registrados 25 % 25 % 25 % 25 %
electrénico de devoluciones, asi como préstamos de consulta en libros de control

Aprobado en Sesidn del Pleno del Consejo de la Judicatura del 02/Dic/19 SEA/UEES/PL/TY
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DI e ([T (T W I (Yo [ Lo < HIll FExpe dir y entregar las copias simples y certificadas que solicita el usuario externo, asi como los diferentes

jueces de los distritos judiciales y dreas administrativas, de acuerdo a la legislacion aplicable

Ter.Trim. 2°Trim. 3er Trim. 4° Trim.

Indicad
Me‘[o(s) ndicador % 7 % %

**  Dar la atencién aprox. 5,000 solicitudes de los usuarios # de solicitudes atendidas 25 % 25 % 25 % 25 %

Do (oY (T W (Y[ (e < HIll Flcborar v supervisar el informe general de actividades realizados en el Archivo Judicial y la Subdireccion

Regional
Metal(s) Indicador 1er.;°r|m. 2 ;l’m. 3er ;orlm. 4 Tr;:n.
**  Presentar 15 informes generales y 1 anual de actividades. # de informes presentados 25 7 25 % 25 % 25 %

Aprobado en Sesidn del Pleno del Consejo de la Judicatura del 02/Dic/19 SEA/UEES/PL/TY
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I e (oY (Y W I (Yo L]0 < HIll Re visar v actualizar la normatividad vigente del Archivo Judicial de la capital y la Subdireccién Regional y

elaborar y proponer proyectos de mejoramiento.

Ter.Trim. 2°Trim. 3er Trim. 4° Trim.

Indicad
Me‘[o(s) ndicador % 7 % %

**  Proponer si asi lo requiere al 100% la actualizacion de la normatividad % de avance en 25 % 25 % 25 % 25 %
del drea actualizaciones normativas

Yo ([o T (T W I (Y[ (e ]y < HIll Proponer al Secretariado de Vigilancia y Discipling, los procedimientos, actualizaciones y medidas

necesarias para la custodia, conservacion, seguridad e higiene que se desea implementar.

Metal(s) Indicador 1er.;°r|m. 2 ;l’m. 3er ;orlm. 4 Tr;:n.
** Contar con un documento de propuesta de mejora continua Documento presentado 25 7 25 % 25 % 25 %

Aprobado en Sesidn del Pleno del Consejo de la Judicatura del 02/Dic/19 SEA/UEES/PL/TY
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DI e ([o T[T W I (Yo Lo ]o < HIll Dar mantenimiento a las medidas de seguridad para garantizar la integridad de los documentos y

expedientes y al personal que en el Archivo Judicial se desempenan

Ter.Trim. 2°Trim. 3er Trim. 4° Trim.

Metal(s) Indicador % 7 7 7
*% Contar al 100% con las recomendaciones de mantenimiento de % de avance en el 25 % 25 % 25 % 25 %
medidas de seguridad, segln su contingencia mantenimiento de

medidas de seguridad

Yo ([o Y (T W L (Yo [ Loy - Bl Anallizar vy clasificar los documentos y expedientes, para contar con el banco de informacion
documental para el Poder Judicial del Estado y vigilar los trabajos de identificacion de expedientes de

cardcter histérico.

. . o T . o i

Metal(s) Indicador 1er.;r|m. 2 'I;m. 3er ;orlm. 4 Tr;:\.

**  Contar con un banco de informacién que permita contribuir con el Documento memoria 25 % 25 % 25 % 25 %
informe anual de la Presidencia y facilitar la consulta al usuario presentado

mediante el sistema SI-AJ.

Aprobado en Sesidn del Pleno del Consejo de la Judicatura del 02/Dic/19 SEA/UEES/PL/TY
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